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๑. ประชุม คณะกรรมการฯ / คณะทํางานฯ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ

๒
ทบทวนปรับปรุง/แก้ไขระเบียบสถาบันการบินพลเรือน ว่าด้วยการปฏิบัติงานของ
สถาบันการบินพลเรือนตาม พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ

๓.
ทบทวนคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารสถาบันการบินพลเรือน และ 
คณะทํางานเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการ

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ

๔. จัดทําหนังสือแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบประจําศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ
๕. จัดทํา และจัดส่งสําเนาคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการฯ / คณะทํางานฯ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ
๖. การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ / ศึกษาดูงานศูนย์ขอ้มูลข่าวสารอื่น ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ

๗.
จัดอบรม เรื่อง “แนวทางการปฏิบัติงานตาม พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐”

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ

๘. จัดทําสื่อประชาสัมพันธ์ช่องทางต่างๆ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ
๙. จัดเก็บสถิติผู้มาใช้บริการ ทั้งทางกายภาพและอิเล็กทรอนิกส์ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ

รวบรวมผลการดําเนินงานตามมาตรา ๙ รอบ ๖, ๙ และ ๑๒ เดือน
 (ภายใน ๑๕ วันของเดือนถัดไป) ดังต่อไปนี้
    ๙.๑ รายงานข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๙ (แบบฟอร์ม ๑)
    ๙.๒ รายงานสรุปผู้ใช้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ สถาบันการบินพลเรือน 
(แบบฟอร์ม ๒)
    ๙.๓ สรุปผลการจัดซื้อจัดจ้างในรอบเดือน (แบบ สขร.๑)
    ๙.๔ ข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวกับงานวิจัยที่ใช้เงินงบประมาณ
    ๙.๕ สํารวจความพึงพอใจของประชาชนที่มีต่อการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตาม 
พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารฯ

๑๑.
สรุป และรายงานผลการดําเนินงานฯ รอบ ๖, ๙ และ ๑๒ เดือน เสนอผู้บริหารเพื่อ
ทราบ

๖ เดือน ๙ เดือน ๑๒ เดือน ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ

๑๒.
การนําข้อมูลข่าวสารเข้าแฟ้ม โดยจัดทําแฟ้ม สันแฟ้ม และดัชนีข้อมูลข่าวสารตาม
มาตรา ๗ และ ๙ ให้ทันสมัย และเป็นปัจจุบัน (ทางกายภาพ)

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ

๑๓.
การนําข้อมูลข่าวสาร ลงเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลฯ http://www.oic.go.th/infocenter
๖/๖๐๕/

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ

๑๔.
เผยแพร่/ประชาสัมพันธ์ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการฯ เช่น เว็บไซต์ แผ่นพับ 
คู่มือ บอร์ดประชาสัมพันธ์ บอร์ดไวนิล และ Facebook เป็นต้น

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ

๑๕.
รายงานผลการปฏิบัติตาม พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ต่อ
สํานักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ (สขร.) ผ่านเว็บไซต์ 
(www.oic.go.th)

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ

หมายเหตุ : สามารถเปลี่ยนแปลงช่วงเวลาดําเนินงานได้ตามความเหมาะสม

๑๐.
ทุกหน่วยงาน

                      แผนปฏิบัติการศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ สถาบันการบินพลเรือน ประจําปีงบประมาณ ๒๕๖๒

รอบ ๖ เดือน (ต.ค.๖๑ – มี.ค.๖๒)
           รอบ ๙ เดือน            

(เม.ย.๖๑ – มิ.ย.๖๒)
           รอบ ๑๒ เดือน            

(ก.ค.๖๑ – ก.ย.๖๒)

พ.ศ. ๒๕๖๒
ผู้รับผิดชอบลําดับ การดําเนินงาน

พ.ศ. ๒๕๖๑


