
 

ประกาศการรถไฟฟาขนสงมวลชนแหงประเทศไทย 

เรื่อง ประกวดราคาเชาระบบงานพิมพพรอมหมกึพิมพ ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๖ – ๒๕๖๘ 
 ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 

 

                 การรถไฟฟาขนสงมวลชนแหงประเทศไทย มีความประสงคจะประกวดราคาเชาระบบงานพิมพพรอม

หมึกพิมพ ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๖ – ๒๕๖๘ ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) ราคากลางของ

งานจางในการประกวดราคาคร้ังนี้เปนเงินท้ังส้ินท้ังส้ิน ๖,๓๗๘,๐๐๐.๐๐ บาท (หกลานสามแสนเจ็ดหม่ืนแปดพันบาท

ถวน) ตามรายการ ดังนี ้

                  เชาระบบงานพิมพพรอมหมึกพิมพ                           จํานวน    ๑     งาน 

                  หมึกพิมพ ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๖ – ๒๕๖๘     
 

                 ผูยื่นขอเสนอจะตองมีคุณสมบัติ ดังตอไปน้ี 

                 ๑. มีความสามารถตามกฎหมาย 

                 ๒. ไมเปนบุคคลลมละลาย 

                 ๓. ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 

                 ๔. ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไวชั่วคราว 

เน่ืองจากเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีวาการ

กระทรวงการคลงักําหนดตามที่ประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

                 ๕. ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูท้ิงงานของหนวยงาน

ของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชกีลาง ซ่ึงรวมถึงนติิบุคคลท่ีผูทิ้งงานเปนหุนสวนผูจัดการ กรรมการ

ผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนนิงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

                 ๖. มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 

                 ๗. เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพขายหรือใหเชาพสัดุท่ีประกวดราคาเชาดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส
ดังกลาว 

                 ๘. ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูย่ืนขอเสนอรายอื่นท่ีเขายื่นขอเสนอใหแกการรถไฟฟาขนสงมวลชน

แหงประเทศไทย ณ วนัประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขัน

อยางเปนธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งน้ี 

 

/๙.  ไมเปน... 
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                 ๙. ไมเปนผูไดรับเอกสิทธ์ิหรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูย่ืน

ขอเสนอไดมคํีาสั่งใหสละเอกสิทธ์ิความคุมกันเชนวานั้น 

                 ๑๐ .   ผู ย่ืน ข อ เ สนอที่ ย่ื นขอ เสน อในรูป แบบของ  "กิ จกา ร ร วมค า "  ตอ งมี คุณสมบั ติ ดั งนี้

              กรณีที่ขอตกลงฯ กําหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหน่ึงเปนผูเขารวมคาหลัก ขอตกลงฯจะตองมี

การกําหนดสัดสวนหนาที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลคาตามสัญญาของผูเขารวมคาหลัก

มากกวาผูเขารวมคารายอื่นทุกราย 

                       กรณีที่ขอตกลงฯ กําหนดใหผู เขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลักกจิการรวมคานั้นตอง

ใชผลงานของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานของกิจการรวมคาที่ย่ืนขอเสนอ 

                       สําหรับขอตกลงฯ ที่ไมไดกําหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูเขารวมคาหลัก ผูเขารวมคาทุกราย

จะตองมีคุณสมบัตคิรบถวนตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารเชิญชวน 

                 ๑๑. ผู ย่ืนขอเสนอตองลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  (Electronic 

Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 

๑๒. ผูยื่นขอเสนอตองมีผลงานการขายหรือใหเชาเครื่องพิมพหรือเครื่องถายเอกสารหรอืระบบงานพิมพ 

ใหกับสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมี

ฐานะเปนราชการสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานเอกชนท่ีน าเชื่อถือ โดยมีมูลคาตอสัญญาไมนอยกวา 

๒,๖๔๐,๐๐๐ บาท (สองลานหกแสนสี่หม่ืนบาทถวน) อยางนอย ๑ สัญญา ซึ่งเปนผลงานที่แลวเสร็จภายในระยะเวลา 

ไมเกิน ๓ ป นับถัดจากวันที่งานแลวเสร็จจนถึงวันที่ยื่นขอเสนอ โดยผู ย่ืนขอเสนอจะตองแนบหนังสือรับรองผลงาน 

หรือสําเนาสัญญา หรือสําเนาใบส่ังซื้อหรือเชา และตองแนบสําเนาขอบเขตของงานดงักลาว   มาพรอมกับการย่ืน

เอกสารประกวดราคาในครั้งนี้ รายละเอียดตามภาคผนวก ข. แบบฟอรมที่ ๐๑ 

๑๓. ผูยื่นขอเสนอตองมหีนงัสือรับรองการเปนตัวแทนจําหนายเครื่องพิมพหรือเคร่ืองถายเอกสารตามขอ 

๒.๑-๒.๔ จากบริษัทผูผลิต หรือบริษัทสาขาของผูผลิตในตางประเทศ หรือบริษัทสาขาของผูผลิตหรือตัวแทนจําหนาย 

ในประเทศไทย โดยหนังสือรับรองดังกลาว ตองออกใหเพ่ือมายื่นเอกสารเสนอราคาในครั้งนี้ และหนังสือน้ันตองมีอายุ

ไมเกิน ๙๐ วัน นับถัดจากวันที่ออกจนถึงวันท่ีย่ืนเอกสารประกวดราคา ท้ังนี้ไมนับรวมซอฟตแวรระบบควบคมุงาน

พิมพ โดยใหแนบหนังสือดังกลาวมาพรอมกับการยื่นเอกสารประกวดราคาคร้ังน้ี 

 

ผูย่ืนขอเสนอตองย่ืนขอเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจดัจางภาครฐัดวยอิเล็กทรอนิกส  ในวันท่ี 

๒๕ กรกฎาคม ๒๕๖๕ ระหวางเวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๓๐ น. 

 

/ผูสนใจ... 
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ผูสนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส โดยดาวนโหลดเอกสารผานทางระบบจัดซ้ือ

จัดจางภาครฐัดวยอิเล็กทรอนิกสตั้งแตวันท่ีประกาศจนถงึกอนวนัเสนอราคา 

ผูสนใจสามารถดูรายละเอียดไดที่เว็บไซต www.mrta.co.th หรือ www.gprocurement.go.th หรือ

สอบถามทางโทรศัพทหมายเลข ๐-๒๗๑๖-๔๐๐๐ ตอ ๑๖๖๓ และ ๐๙ ๗๒๒๕ ๑๙๘๔ ในวันและเวลาราชการ 

 ประกาศ ณ วนัที่ ๕ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๕ 
 

 

 

 

 

 

  

 
 

 

หมายเหตุ  ผูประกอบการสามารถจัดเตรียมเอกสารประกอบการเสนอราคา (เอกสารสวนที่ ๑ และเอกสารสวนที่ ๒) 

ในระบบ e-GP ไดต้ังแตวันที ่ขอรับเอกสารจนถึงวันเสนอราคา 

   (นายทวิช พึ่งตน)

   ผูอํานวยการฝายจัดซ้ือและบริการ 

   ปฏิบัติการแทน ผูวาการการรถไฟฟาขนสงมวลชนแหงประเทศไทย 
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ราง 
ขอบเขตของงานเชาระบบงานพิมพพรอมหมึกพิมพ 

ประจำปงบประมาณ 2566 – 2568 

1. ความเปนมา
รฟม. ไดมีการจัดหาระบบงานพิมพพรอมหมึกพิมพ เพื ่อสนับสนุนการปฏิบัติงานดวยวิธีการเชา ซึ ่งใน

ปงบประมาณ 2563-2565 โดยระบบจะหมดสญัญาเชาในวันที่ 30 กันยายน 2565 ประกอบกับ รฟม. มีบุคลากร
และภารกิจเพ่ิมขึ้นอยางมาก รวมทั้งสนับสนุนสวนงานตาง ๆ ท่ีไดมีการรองขอเครื่องพิมพ เพ่ิมเติม ดังนั้น รฟม. 
จงึมีความจำเปนตองจัดหาเพ่ือทดแทนและเพิ่มเติมใหเพียงพอตอการใชงานท้ังในปจจุบันและอนาคต 

2. วัตถุประสงค
เพื่อเชาระบบงานพิมพพรอมหมึกพิมพทดแทนของเดิมที่หมดสัญญาเชา และเชาเพ่ิมเติมใหเพียงพอตอ

การปฏิบัติงาน โดยมีรายการและจำนวน ดังนี้ 
2.1 เครื่องพิมพ ขาว-ดำ ขนาด A4 จำนวน  22 ชุด 
2.2 เคร่ืองพิมพ สี ขนาด A4   จำนวน  9 ชุด 
2.3 เครื่องพิมพ สี ขนาด A3 จำนวน  14 ชุด 
2.4 เครื่องพิมพมัลติฟงกชัน  สี ขนาด A4 จำนวน   5 ชุด 
2.5 เครื่องพิมพ Plotter ขนาด A1 จำนวน    1 ชุด 
หมายเหตุ รายการท่ี 2.5 เปนการเชาใชเฉพาะเครื่องพิมพไมรวมหมึกพิมพ 

3. คุณสมบัตผิูยื่นขอเสนอ
3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย
3.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย
3.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ
3.4 ไมเปนบุคคลซึ ่งอยู ระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรฐัไว ช ั ่วคราว

เนื่องจากเปนผู ที ่ไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผู ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีวาการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

3.5 ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชรีายชื่อผูทิ้งงานและไดแจงเวยีนชื่อใหเปนผูท้ิงงานของหนวยงานของรัฐ
ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูทิ้งงานเปนหุนสวน ผูจัดการ กรรมการผู จัดการ 
ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบคุคลน้ันดวย 

3.6 มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เปนนิติบุคคลหรือผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) ผูมีอาชีพขายหรือใหเชา
พัสดุที่ประกวดราคาเชาดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว 

3.8 ไมเปนผู มีผลประโยชนรวมกันกับผู ยื ่นขอเสนอรายอื ่นที่เขายื่นขอเสนอใหแก รฟม. ณ วัน ประกาศ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทำการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมในการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนกิสครั้งนี ้

3.9 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธ์ิหรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแต รัฐบาลของผูยื่นขอเสนอได
มีคำสั่งใหสละเอกสิทธิแ์ละความคุมกันเชนวานั้น  

ราง 
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3.10 ผูยื่นขอเสนอตองลงทะเบยีนในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic Government 
Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 

3.11  ผูย่ืนขอเสนอตองมีผลงานการขายหรือใหเชาเครื่องพิมพหรือเคร่ืองถายเอกสารหรือระบบงานพิมพ
ใหกับสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให
มฐีานะเปนราชการสวนทองถิ ่น รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานเอกชนที่นาเชื ่อถือ โดยมีมูลคาตอสัญญาไมนอยกวา 
2,640,000 บาท (สองลานหกแสนส่ีหม่ืนบาทถวน) อยางนอย 1 สญัญา ซึ่งเปนผลงานที่แลวเสร็จภายในระยะเวลา
ไมเกิน 3 ป นับถัดจากวันที ่งานแลวเสร็จจนถึงวันที ่ยื่นขอเสนอ โดยผูยื่นขอเสนอจะตองแนบหนังสือรับรอง
ผลงาน หรือสำเนาสญัญา หรือสำเนาใบสั่งซือ้หรือเชา  และตองแนบสำเนาขอบเขตของงานดังกลาว มาพรอมกับ
การยื่นเอกสารประกวดราคาในคร้ังน้ี รายละเอียดตามภาคผนวก ข. แบบฟอรมที่ 01 

3.12  ผูยื่นขอเสนอตองมีหนังสือรับรองการเปนตัวแทนจำหนายเครื ่องพิมพ หรือเครื ่องถายเอกสาร ตามขอ 
2.1-2.4 จากบริษัทผูผลิต หรือบริษัทสาขาของผูผลิตในตางประเทศ หรอืบริษัทสาขาของผู ผลิตหรือตัวแทนจำหนาย
ในประเทศไทย โดยหนังสือรับรองดังกลาว ตองออกใหเพื่อมายื่นเอกสารเสนอราคาในคร้ังนี้ และหนังสือนั ้นตอง 
มอีายุไมเกิน 90 วัน นับถัดจากวันทีอ่อกจนถึงวันที ่ย ื่นเอกสารประกวดราคา ทั ้งน้ี ไมนับรวมซอฟตแวรระบบ
ควบคุมงานพิมพ โดยใหแนบหนังสือดังกลาวมาพรอมกับการยื่นเอกสารประกวดราคาครั้งนี้ 

4. หลักเกณฑการพิจารณาคดัเลือกขอเสนอ 
4.1 ในการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ รฟม. จะพิจารณาตัดสินโดยใช

หลกัเกณฑราคา โดยพิจารณาราคาต่ำสุด 
4.2 หากผูยื่นขอเสนอซ่ึงเปนผูประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูย่ืนขอเสนอรายอื่น ที่ไมเกิน

รอยละ 10 ใหหนวยงานของรัฐจัดซื้อจัดจางจากผูประกอบการ SMEs ดังกลาว โดยจัดเรียงลำดับ ผูยื ่นขอเสนอซ่ึง
เปนผูประกอบการ SMEs ซ่ึงเสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื่นขอเสนอรายอื่นไมเกิน รอยละ 10 ท่ีจะเรียกมา
ทำสัญญาไมเกิน 3 ราย ผูย่ืนขอเสนอท่ีเปนกิจการรวมคาที่จะไดสิทธิตามวรรคหนึ่ง ผูเขารวมคาทุกราย จะตองเปน
ผูประกอบการ SMEs 

4.3 หากผูยื่นขอเสนอไดเสนอพัสดุที่ไดรับการรับรองและออกเครื่องหมายสินคาที่ผลิตภายในประเทศไทย 
(Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย เสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูเสนอราคารายอื่น 
ไมเกินรอยละ 5 ใหจัดซื้อจัดจางจากผูยื่นขอเสนอที่เสนอพัสดุที่ไดรับการรับรองและออกเครื่องหมายสินคาที่ผลติ 
ภายในประเทศไทย (Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 

กรณีที่มีการเสนอราคาหลายรายการและกำหนดเงื่อนไขการพิจารณา ราคารวม หากผูยื่นขอเสนอไดเสนอ
พัสดุที่เปนพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ที่ไดรับการรับรองและออกเครื ่องหมาย สินคาที่ผลิตภายในประเทศไทย 
(Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย มีสัดสวนมูลคา ต้ังแตรอยละ 60 ขึ้นไป ใหไดแตมตอ
ในการเสนอราคาตามวรรคหนึ่ง 

อน่ึง หากในการเสนอราคาครั้งนั้น ผูยื่นขอเสนอรายใดมีคุณสมบัติท้ังขอ 4.2 และขอ 4.3 ใหผูเสนอราคารายน้ัน
ไดแตมตอในการเสนอราคาสูงกวาผูประกอบการรายอื่นไมเกินรอยละ 15 

4.4 หากผู ยื ่นขอเสนอซ่ึงมิใชผูประกอบการ SMEs แตเปนบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนติิบุคคล 
ท่ีจัดต้ังข้ึนตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนบุคคลธรรมดาที่มิได ถือสัญชาติไทย
หรอืนิติบุคคลที่จัดต้ังขึ้นตามกฎหมายของตางประเทศไมเกินรอยละ 3 ใหจัดซื้อหรือจัดจาง จากผูย่ืนขอเสนอซ่ึงเปน
บุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดต้ังขึ้นตามกฎหมายไทยดังกลาว 

ผูยื่นขอเสนอที่เปนกิจการรวมคาที่จะไดสิทธิตามวรรคหนึ่ง ผูเขารวมคาทุกราย จะตองเปนบุคคลธรรมดาที่
ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดต้ังขึ้นตามกฎหมายไทย 
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5. ขอบเขตของการดำเนินงาน 
ผูยื่นขอเสนอท่ีชนะการประกวดราคา (ผูใหเชา) จะตองดำเนินการดังนี้ 
5.1 จัดหาเครื่องพิมพพรอมหมึกพิมพตามรายการที่เสนอในขอ 2.1-2.4  
5.2 จัดหาเครื่องพิมพตามรายการที่เสนอในขอ 2.5 
5.3 ติดต้ังและสงมอบเครื่องพิมพตามรายการท่ีเสนอในขอ 2. 
5.4 บำรุงรักษาและรับประกันความชำรุดบกพรองเคร่ืองพิมพตามรายการท่ีเสนอในขอ 2. 
5.5 จัดฝกอบรมและจัดทำคูมือ 

6. เง่ือนไขและขอกำหนดท่ัวไป  
6.1 รายการที่เสนอตามขอ 2. ตองเปนของแท อยูในสภาพที่ใชงานไดดี เปนรุนที่ยังอยูในสายการผลิต 

(Production Line) และตองเปนของใหมที่ยังมไิดถูกติดต้ังใชงาน ณ ที่ใดมากอน รวมทั้งตองไมถูกนำมาปรับปรงุ
สภาพใหม (Reconditioned หรือ Rebuilt) 

6.2 รายการท่ีเสนอตามขอ 2. ตองไดรับการรบัรองคุณภาพตามมาตรฐานท่ีเกี่ยวของกับผลิตภัณฑ พรอมทั้ง
ตองมีเอกสารรับรองโดยใหย่ืนเอกสารดังกลาวมาพรอมกับการยื่นเอกสารประกวดราคา ดังนี้ 

1) เปนผลิตภัณฑที่ประกอบจากโรงงานที่ไดรับรองมาตรฐาน ISO 9000 Series หรือเทียบเทา 
2) เปนผลิตภัณฑท่ีไดรับรองมาตรฐานการประหยัดพลังงาน เชน Energy Star หรอื EPEAT หรือเทียบเทา  

6.3 รายการที่เสนอตามขอ 2. เปนผลิตภัณฑที่ไดมาตรฐานสิ่งแวดลอมภายในประเทศ (ฉลากเขียว หรือตะกราเขียว 
หรอืเทียบเทา) หรือมาตรฐานส่ิงแวดลอมจากตางประเทศที่เปนสมาชิกที่ไดรับรองระบบงาน GENICES ของเครือขาย
ฉลากสิ่งแวดลอมโลก (Global Ecolabelling Network (GEN)) โดยเอกสารรับรองดังกลาวตองไมหมดอายุ ณ วนัยื่น
เอกสารประกวดราคา โดยใหแนบหนังสือดังกลาวมาพรอมกับการยื่นเอกสารประกวดราคาคร้ังน้ี 

6.4 รายการที่เสนอตามขอ 2. ตองมีคุณสมบัติตรงตาม Catalog หรือ Brochure ของบริษัทผูผลิตที่เสนอขาย
ตามทองตลาด โดยมีระบบหลัก หรือองคประกอบหลัก ที่มิไดประกอบ หรือดัดแปลง เพื่อใชเฉพาะการประกวด
ราคาครั้งนี้ โดยผูยื่นขอเสนอจะตองระบุย่ีหอและรุนของผลิตภัณฑที่เสนอ พรอมท้ังตองมี Catalog หรือ Brochure 
ที่ขีดเสนใต พรอมหัวขอกำกับอุปกรณที่เสนอไวอยางชัดเจน รวมถึงจัดทำตารางเปรียบเทียบคุณลักษณะเฉพาะ
ของรายการท่ีเสนอตามขอ 2. ตาม ภาคผนวก ก. รายละเอียดและคุณลักษณะเฉพาะ 

6.5 รายการที่เสนอตามขอ 2. ตองสามารถใชงานกับระบบไฟฟา 220V AC 50Hz ตามมาตรฐานของไทยได 
โดยไมตองใชอุปกรณแปลงระบบไฟฟา และปลั๊กไฟฟาของอุปกรณทกุรายการจะตองเปนชนิด 3 ขา (มีขาสำหรับ
สายดิน) 

6.6 ในกรณีที่มีการสงมอบรายการท่ีเสนอตามขอ 2. ตางไปจากที่กำหนดไวหรือท่ีเสนอมา จะตองมีเอกสาร
ยืนยันจากบริษทัผูผลิต หรือจากบรษิัทสาขาของผูผลิตในตางประเทศ หรือจากบรษิัทสาขาของผูผลิตในประเทศไทย 
หรือตัวแทนจำหนายในประเทศไทย วาเปนรุนใหมและจะตองมีคุณสมบัติไมต่ำกวาที่กำหนดไวหรือที่เสนอมา ทั้งนี้ 
รฟม. สงวนสิทธ์ิท่ีจะรับมอบหรอืไมก็ได 

6.7 ภายหลังจากผู ใหเชาติดตั้งระบบงานพิมพให รฟม. เปนที่เรยีบรอยแลว รฟม. มีสิทธ์ิรองขอผูใหเชา
ดำเนินการยายเคร่ืองพิมพตามรายการที่ 2 และอุปกรณที่เกี ่ยวของไดตลอดอายุสัญญา โดย รฟม. ไมเสีย คาใชจายใด ๆ  
เพ่ิมเติมท้ังสิ้น 

6.8 ผูใหเชาจะตองจัดสงเจาหนาที่ที่มีความรูความสามารถดานการซอมแซม แกไข และบำรุงรักษารายการท่ี
เสนอตามขอ 2. รวมทั้ งอุปกรณที ่เกี ่ยวของ และมีความประพฤติเรียบรอย สุภาพ เหมาะกับตำแหนงที ่
ร ับผิดชอบ มีบุคลิกภาพและมนุษยส ัมพันธที่ดี ไมเคยมีความประพฤติในทางเสื ่อมเสียมากอน  มาประจำที่
สำนักงานใหญของ รฟม. ตลอดอายุสัญญา จำนวนไมนอยกวา 1 คน ดวยคาใชจายของผูใหเชาเอง โดยไมคิด
คาใชจายใด ๆ เพ่ิมเติมจากสัญญาเชาตอเดือนท้ังส้ิน รวมถึงคาลวงเวลา (ถาม)ี โดยมีขอกำหนดดังนี ้

/6.8.1 เจาหนาที่....
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6.8.1  เจาหนาที่จะตองมีวุฒิการศึกษาไมต่ำกวาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) โดยผูใหเชา
จะตองแจงชื่อ-นามสกุล ประวัติการทำงาน และวุฒิการศึกษาของเจาหนาที่ดังกลาว ให รฟม. ทราบภายในวันตรวจรับ 
โดยกรอกรายละเอียดตามภาคผนวก ข. แบบฟอรมที่ 02  และจะตองเริ่มปฏิบัติงานภายในวันท่ี 1 ตุลาคม 2565 
หรือวันถัดจากวันท่ีตรวจรับเสร็จส้ิน 

6.8.2 ผูใหเชาจะตองดำเนินการใหสำนักงานตำรวจแหงชาติตรวจประวตัอิาชญากรรมดวยลายน้ิวมือของ
เจาหนาที่หลักที่จะเขามาปฏิบัติงานที่ รฟม. ดวยคาใชจายของผูใหเชาเอง และแสดงหลักฐานการดำเนนิการดังกลาว
ให รฟม. ทราบภายใน 30 วัน นับถัดจากวันที่การตรวจรับเสร็จสิ้น โดยเจาหนาที่ของผู ใหเชาจะตองไมมีประวัติ
อาชญากรรมเกี่ยวกับความผิดทางอาญา เวนแตโทษสำหรับความผิดที่ไดกระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
ทั้งนี้ รฟม. ไมอนุญาตใหเจาหนาที่ทีม่ ีประวัติอาชญากรรมเกี่ยวกับความผิดอาญาดังกลาวเขาทำงาน หากพบวา
เจาหนาที่ของผูใหเชามีประวัติอาชญากรรมดังกลาว ผูให เชาจะตองเปลี่ยนตัวเจาหนาที ่คนดังกลาว แลวจัดหา
เจาหนาที่มาปฏิบัติงานแทน ท้ังนี้ หากผูใหเชาฝาฝน รฟม. จะถือวาผิดสัญญา 

6.8.3 เจาหนาทีข่องผูใหเชาจะตองปฏิบัตงิานในวันจันทร – วันศุกร เวลา 8.00 – 17.00 น. (ระหวางเวลา 
12.00 – 13.00 น. เปนเวลาพักรับประทานอาหารกลางวัน) เวนวันหยุดท่ี รฟม. กำหนดไว รวมเวลาทำงานวนัละ 8 ชั่วโมง 

6.8.4 เจาหนาที่ของผูใหเชาจะตองจัดทำรายงานสรุปเวลาเขา – ออกการปฏบิัติงาน ดวยวิธีการลงเวลา
ตามแบบฟอรม ของผู ใหเชาเอง หรือตามที่ รฟม. กำหนด เปนประจำทุกเดือนแลว จัดสงใหผูควบคุมงานของ 
ฝายเทคโนโลยีสารสนเทศ ภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป 

6.8.5  เจาหนาที่ของผูใหเชาจะตองจัดทำรายงานการปฏิบัติงานตามสัญญาฯ ประจำเดือน จัดสงให
ผูควบคุมงานของ ฝายเทคโนโลยีสารสนเทศ ภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป 

6.8.6 ผูใหเชาจะตองจัดหาอุปกรณ และเคร่ืองมือสำหรับการปฏิบัติงาน ซอมแซม แกไขและบำรุงรักษา
รายการที่เสนอตามขอ 2. อะไหลสำรอง (Maintenance Kit Printer) รวมทั้งอุปกรณที ่เกี่ยวของใหแกเจาหนาที่
ของผูใหเชาท่ีมาปฏิบัติงานตามความเหมาะสม 

6.8.7 กรณผีูใหเชาตองการเปล่ียนตวัเจาหนาที่ของผูใหเชาประจำสำนักงานใหญ รฟม. แบบถาวร (ไมรวมถึง
เจาหนาที่ขาดงาน ลางาน) จะตองกรอกรายละเอียดตามภาคผนวก ข. แบบฟอรมที ่ 02 และทำเปนหนังสือยื่นตอ
คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุเพ่ือพิจารณากอนการเปลี่ยนตัวเจาหนาที่ดังกลาวไมนอยกวา 3 วันทำการ 

6.8.8  รฟม. มีสิทธ์ิขอเปลี่ยนตัวเจาหนาท่ีของผูใหเชาไดตลอดอายสุญัญา เม่ือ รฟม. เห็นวาไมมีคุณสมบัติ
ตามขอ 6.8 รวมถึงไมมีความเหมาะสมท่ีจะปฏิบตัหินาท่ี และผูใหเชาจะตองหาเจาหนาท่ีมาทดแทนโดยเร็วที่สุด 

6.9 ราคาเชาทีเ่สนอใหรวมถึง คาเชาใชทั้งฮารดแวร  ซอฟตแวร คาใชจายในการบำรุงรักษาและซอมแซม 
แกไข คาดำเนินการติดต้ัง คาขนยาย คาเก็บรักษาทั้งกอนและหลังการติดต้ัง (โกดังหรือคลังสินคา) คาจางตามขอ 6.8 

คาหมึกพิมพ (ยกเวนกระดาษเทานั้น) อุปกรณอื่นใดที่ไมไดกลาวถึง เพื่อใหสามารถใชงานเขากับระบบคอมพิวเตอร
ของ รฟม. ที่มีและใชงานอยูไดอยางมีประสิทธิภาพ โดยไมมีการคิดคาใชจายใด ๆ เพ่ิมเติมทั้งสิ้น  

6.10 ปริมาณการใชตลอดอายุสัญญาสูงสุด ดังนี้  
6.10.1 ขนาด A4 ขาว/ดำ จำนวน ประมาณ 2,600,000.00 หนา 
6.10.2 ขนาด A4 ส ีจำนวน ประมาณ 410,000.00 หนา 

6.10.3 ขนาด A3 ขาว/ดำ จำนวน ประมาณ 6,000.00 หนา 
6.10.4 ขนาด A3 สี จำนวน ประมาณ 14,000.00 หนา 
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7. ระยะเวลาการเชา 
สัญญานี้มีผลบังคับต้ังแตวันที่ลงนามในสัญญา แตระยะเวลาการคำนวณคาเชาตามสัญญานี ้ใหมีกำหนดเริ่ม

ต้ังแตวันที่ 1 ตุลาคม 2565 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2568 รวมระยะเวลาการเชาทั้งสิ้น 36 เดือน ทั้งนี ้ระยะเวลา
การคำนวณคาเชา ไมนับรวมระยะเวลาติดต้ังและสงมอบ  

8. วงเงินงบประมาณ 
6,600,000 บาท (หกลานหกแสนบาทถวน) (รวมภาษีมูลคาเพิ่ม) 

 
9. การชำระคาเชา 

9.1 การชำระคาเชารายการท่ี 2.1-2.4 รฟม. จะชำระคาเชาเปนรายเดือน โดยคำนวณคาเชาจากปริมาณการพิมพ
ท้ังหมดในแตละเดือน (หักดวยจำนวนกระดาษเสยีจากท่ีใชงานจริงตอเคร่ืองจำนวนไมนอยกวา 3 %)  

9.2 การชำระคาเชารายการที่ 2.5 รฟม. จะชำระคาเชาเปนรายเดือน โดยการเชาแบบมีกำหนดระยะเวลา รฟม. 
จะชำระคาเชาเปนรายเดือน ดังน้ี 

คาเชารายการท่ี 2.5 ตอเดือน = ราคาคาเชารายการท่ี 2.5 /จำนวนเดือนที่เชาของสัญญา 
9.3 กรณีการเชาเคร่ืองพิมพขอ 2.5 เครื่องพมิพ Plotter ขนาด A1 ในเดือนแรกไมครบเดือนนั้น ใหคำนวณ

คาเชาเปนรายเดือน เริ ่มนับถัดจากวันที ่ รฟม. รับมอบเครื่องพิมพดังกลาว จนถึงวันสุดทายของเดือนนั้น โดยให
คำนวณคาเชาตอวันจากอตัราคาเชาตอเดือนหารดวย 30 วัน 

9.4 ผูใหเชาตองสงเอกสารแจงหนี ้เรียกเก็บคาเชา  ปริมาณการใช พรอมแนบเอกสารการบำรุงรักษา 
เปนประจำทุกเดือน จนส้ินสุดสัญญา 

10. การติดต้ังและสงมอบ   
10.1 ผูใหเชาตองติดต้ังรายการตามขอ 2. ตามสัญญาให รฟม. ตามสถานที่ที่กำหนดภายใน 60 วันนับถัด

จากวันที่ลงนามในสัญญา (ผูใหเชาตองเปนผูจดัหาบุคลากรและอุปกรณประกอบพรอมทั้งเครื่องมือท่ีจำเปนในการ
ดำเนินการตาง ๆ ท่ีเกี่ยวของ โดยผูใหเชาเปนผูออกคาใชจายเองทั้งสิ้น) 

10.2 ผูใหเชาตองจัดสงแผนการติดต้ังและแผนการบำรุงรักษาภายใน 15 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
โดยทำเปนหนังสือยื่นตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

10.3 ผูใหเชาตองจัดเตรียมสถานที่ รถรับ-สง สิ่งอำนวยความสะดวกและอุปกรณตาง ๆ ที่เก่ียวของสำหรับ
การตรวจสอบรายละเอียดคุณสมบัติจำนวนอุปกรณตามขอ 2. ตามสถานที่ท่ี รฟม. กำหนดหรือสถานที่ของผูใหเชา 
กอนนำมาติดต้ังตามสถานท่ีที่ รฟม. กำหนด โดย รฟม. ไมเสียคาใชจายใด ๆ เพิ่มเติมท้ังสิ้น 

10.4 ผูใหเชาตองจัดทำสติกเกอรที่ระบุชื่อบริษัทผูใหเชา เลขท่ีสัญญา ระยะเวลาการรับประกัน หมายเลข
โทรศัพทสำหรับการแจงปญหา และหมายเลขของเครื่อง ติดใหกับรายการตามขอ 2. ทุกรายการในตำแหนงที่ให
เห็นไดอยางชัดเจน  

10.5 ภายหลังการต ิดตั ้งแลวผ ูใหเชาตองจัดทำเอกสารการติดตั ้งรายการตามขอ 2. ทุกรายการที ่ระบุ
รายละเอียดตาง ๆ เชน ยี่หอ/ประเภทของอปุกรณ/รุน/หมายเลขของเครื่อง/สถานที่ติดตั้ง ฯลฯ แลวสงมอบให รฟม. 
โดยเสนอตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จำนวน 1 ชุด พรอมไฟลตนฉบับ (Soft File) ในรูปแบบ Microsoft Excel 
รวมถึงขอมูลแผนการดำเนินการตาง ๆ (ถามี)  

10.6 ผู ใหเชาตองทำการติดตั้งซอฟตแวรตาง ๆ ที ่จำเปน ที ่มาพรอมกับรายการตามขอ 2. ทุกรายการให
สามารถใชงานเขากับระบบคอมพิวเตอรของ รฟม. ไดอยางมีประสิทธภิาพ 

/10.7 ผูใหเชา… 
... 



- 6 - 

 

                                                      
 

10.7 ผูใหเชาตองเตรียมหมึกพิมพสำรองสำหรับรายการตามขอ 2.1-2.4 แตละรุน โดยท่ีสำรองหมึกในแตละ
รุนไมนอยกวารอยละ 20 ของรุนน้ัน ๆ และสงมอบหมึกพิมพสำรองท้ังหมดในวันตรวจรับพัสดุ  

10.8 กรณีท่ีเครื่องพิมพมีน้ำหนักเกิน 35 กิโลกรัม จะตองมีฐานวางที่มีลอเลื่อนได 
10.9 ผูใหเชาตองติดต้ังเครื่องอานบัตร (Mifare Reader) จำนวน 1 เครื่อง ท่ีสามารถอานบัตรของพนักงาน

และบัตรของเจาหนาที่ รฟม. ไดและสามารถลงทะเบียนบัตรของพนักงานในภายหลังไดตลอดอายุของสัญญา 
10.10 กรณีที่หมกึพิมพสำรองเหลือนอยกวารอยละ 20 ผูใหเชาตองมาเปลี่ยนหมึกพมิพ และดำเนินการให

แลวเสร็จ ในพื้นท่ีสำนักงานใหญของ รฟม. และพ้ืนที่อื ่นที่ รฟม. กำหนด (กรุงเทพฯ และปริมณฑล) ภายใน 8 ชม. 
นบัถัดจากเวลาที่ รฟม. ไดแจง ผูใหเชารับทราบทางโทรศัพท โทรศัพทเคลื่อนที่ โทรสาร จดหมายอิเล็กทรอนิกส 
(E-mail) หรือชองทางการติดตออื่น ๆ ที่ รฟม. กำหนด รวมถึงใหนำตลับหมึกพิมพที่หมดแลวกลับ 

10.11 ผูใหเชาตองกำหนดปริมาณหรือเปลี่ยนแปลงปริมาณของการพิมพตามที่ รฟม. กำหนด 
10.12 ผูใหเชาจะตองมี ผู จัดการโครงการ (Project Manager) เพื่อติดตอและประสานงานอยางนอย 1 คน 

ซึ่งมีความรูความสามารถในการบริหารการจัดการและประสานงานไดเปนอยางดี  
10.13  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุจะทดสอบ ตรวจรับผลติภัณฑท่ีเสนอตามสัญญานี้ ตอเม่ือคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุ รฟม. ไดรับหนงัสือแจงจากผูใหเชาวาไดติดต้ังแลวเสร็จเรียบรอยพรอมที่จะสงมอบแลว โดยผูใหเชา
ตองทำหนังสือแจงใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุรับทราบกอนวันสงมอบและตรวจรับไมนอยกวา 3 วันทำการ 
พรอมทั้งทำการสำเนาเอกสารทั้งหมดที่เกิดขึ้นระหวางโครงการในรูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกสที่สามารถแกไข
ปรับปรุงได เชน .doc, .xls, .vsd เปนตน  

10.14 การสงมอบรายการตามขอ 2. ท่ีไมตรงตามสัญญา รฟม. มีสิทธิท่ีจะไมรับเครื่องพิมพนั้น ในกรณีน้ีผูให
เชาตองร ีบนำกลับคืนไปแกไขใหถูกตองตามสัญญาและนำมาสงมอบใหใหมดวยคาใชจายของผูใหเชาเอง และ
ระยะเวลาท่ีเสียไปเพราะเหตุดังกลาว ผูใหเชาจะนำมาอางเปนเหตุในการขอขยายระยะเวลา หรือของด หรือขอลด
คาปรับไมได 
 
11. การบำรุงรักษา 

11.1 ผูใหเชาจะตองรับผิดชอบการบำรุงรักษารายการตามขอ 2. ใหอยูในสภาพที่สามารถใชงานไดดอียูตลอด
อายุของสัญญาเชา ซึ่งรวมถึงอุปกรณตาง ๆ ของรายการตามขอ 2.  

11.2 ผูใหเชาจะตองตรวจสอบ ทำความสะอาดรายการตามขอ 2. โดยชางผูมีความชำนาญอยางนอยเดือนละ 
1 ครั้ง ในวันและเวลาทำการของ รฟม. จนสิ้นสุดสัญญา พรอมจัดทำรายงานการตรวจสอบเพื่อแจงให รฟม. ทราบ 
หลังจากดำเนินการเรียบรอยแลว  ทั้ งนี ้ใหแนบเอกสารดังกลาวมากับใบวางบิล รวมถึงรายงานผลการ
ตรวจสอบให รฟม. ทราบทุกครั้งหลังจากที่ผูใหเชาไดบำรุงรักษาเสร็จเรียบรอยแลว  โดยแนบเอกสารดังกลาวมา
พรอมกับใบวางบิล หรือเอกสารท่ีเกี่ยวของ โดย รฟม. ไมเสียคาใชจายใด ๆ เพิ่มเติมท้ังส้ิน ซึ่งการดำเนินงานตองมี
อยางนอยดังนี ้

1) ทำความสะอาดตัวเครื่องพิมพทั้งภายในและภายนอก 
2) ตรวจสอบประสิทธิภาพของเครื่องพิมพ และระบบควบคมุงานพิมพรวมถึงชิ้นสวนที่เกี่ยวของ

ใหพรอมใชงาน 
3) ตรวจสอบจำนวนและสถานที่ติดต้ัง (ลาสุด) ความเรียบรอย ความครบถวนของเครื่อง หากมีการชำรดุ 

เสียหาย ผูใหเชาจะตองทำรายงานให รฟม. ทราบภายใน 7 วัน นับถัดจากวันท่ีเขามาบำรุงรักษา มิฉะนั้น รฟม. 
ถือวาผูใหเชาไมติดใจท่ีจะเรียกรองคาเสียหายใด ๆ เพิ่มเติมทั้งสิ้น  
 
12. การรับประกันความชำรุดบกพรอง 

12.1 ผูใหเชายอมรับประกันความชำรุดบกพรองหรือขัดของของรายการตามขอ 2. และระบบควบคุมงาน
พิมพตามสัญญานี้ ตลอดอายุสัญญานับถัดจากวันท่ี รฟม. ดำเนินการตรวจรบัเรยีบรอยแลวไปจนส้ินสุดระยะเวลา

/ตามสัญญา...
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ตามสัญญา ถาภายในระยะเวลาดังกลาวรายการตามขอ 2. ชำรุดบกพรอง หรือใชงานไมไดทั้งหมดหรือแตบางสวน 
และความชำรุดบกพรองดังกลาวมิใชความผิดของ รฟม. ผูใหเชาจะตองจัดใหเจาหนาท่ีที่มีความรู ความชำนาญ มาจัดการ
ซอมแซมแกไขใหแลวเสร็จสามารถใชงานไดดีดังเดิมภายใน  6 ชั่วโมง นับถัดจากเวลาท่ี รฟม. ไดแจงใหผูใหเชา
รับทราบทางโทรศัพท โทรศัพทเคล่ือนท่ี โทรสาร หรือจดหมายอิเล็กทรอนิกส (E-mail) หรือชองทางการติดตอ
อื่น ๆ ที่ รฟม. กำหนด กรณีที่แจงเหตุหลังเวลาปฏิบัติงานหรือวันหยุดราชการ ผู ใหเชาตองเขาดำเนินการแกไข
ปญหาในวันทำการถัดไปภายในเวลาไมเกิน 9.00 น. แลวดำเนินการใหแลวเสร็จภายใน 6 ชั่วโมง หรือ รฟม. 
อาจจะแจงใหผูใหเชาดำเนินการทันทีไดเปนรายกรณีไปขึ้นอยูกับปญหาท่ีเกิดขึ้น โดยนับเฉพาะวันและเวลาทำการ 

12.2 ในกรณีที่ ไมสามารถซอมแซมใหแลวเสร็จภายในกำหนดระยะเวลาดังกลาว ผู ใหเชาตองจัดหา
เครื ่องพิมพที ่มีคุณสมบัติ ไมต่ำกวาของเดิมหรือดีกวาและมีสภาพดี มาให รฟม. ใชงานทดแทนจนกวาจะ
ซอมแซมรายการตามขอ 2. ที่ชำรุดแลวเสร็จสามารถใชงานไดดีดังเดิม ในกรณีที่ผูใหเชาตองนำรายการตามขอ 2. 
ที่เสียหรือชำรุดไปซอมแซมแกไขภายนอก ผูใหเชาตองนำรายการตามขอ 2. กลับมาคืนภายใน 10 วันทำการ 
โดยอะไหลหรือวัสดุอุปกรณท่ีนำมาใชในการซอมแซมแกไข หรือใหใชเปนการชั่วคราว  หรือที่นำมาเปลี่ยนให
ใหมนั ้น จะตองมีคุณสมบัติไมต่ำกวาของเดิม สำหรับกรณีการเปลี่ยนวัสดุอุปกรณใหใหม วัสดุอุปกรณนั้น
จะตองเปนของใหมที่ไมเคยถูกใชงานมากอนและไมเปนของเกาเก็บ  

12.3 ในกรณีรายการตามขอ 2. เสียจนไมสามารถซอมแซมได ผูใหเชาจะตองจัดหาเครื่องพิมพท่ีมีคุณสมบัติ
ไมต่ำกวาของเดิมและเปนเครื่องใหมที่ไมผานการใชงานมากอน มาเปลี่ยนทดแทนอยางถาวร โดยผูใหเชาตองทำ
หนังสือแจงขอเปล่ียนเครื่องพิมพเปนลายลักษณอักษรแจงคณะกรรมการตรวจรับพัสดุพิจารณาและตองไดรับการ
เห็นชอบกอนการเปล่ียนเครื่องพิมพดังกลาว 

12.4 ในกรณีท่ีรายการตามขอ 2. ชำรุดบกพรองหรือไมสามารถใชงานไดตามคุณสมบัติเดิมของเคร่ืองได 
ในปญหาเดิมซ้ำเปนจำนวน 3 คร้ัง ภายในระยะเวลา 30 วันนบัถัดจากวันท่ีมีการแจงอาการชำรุดบกพรองครั้งแรก 
ผูใหเชาจะตองจัดหาเครื่องพิมพที่มีคุณสมบัติไมต่ำกวาของเดิมหรือดีกวา และเปนเครื่องใหมมาเปลี่ยนทดแทน
อยางถาวร หากผู ใหเชาไมสามารถจัดหาเครื่องพิมพดังกลาวมาทดแทนได รฟม. ไมจำเปนตองจายคาเชาใน
ระหวางเวลาท่ี รฟม. ไมสามารถใชงานรายการตามขอ 2. ได  

12.5 ในกรณีที่การซอมแซมแกไขจำเปนตองมกีารถายโอนขอมูลตาง ๆ ใน Hard disk จากรายการตาม
ขอ 2. ทุกรายการ ท่ีชำรุดไปยังเครื่องใหม ผูใหเชาจะตองทำการถายโอนใหเรียบรอยจนกวาผูใชงานสามารถใชงาน
เครื่องใหมไดตามปกติ โดยจะไมนับเวลาที่ใชทำการถายโอนขอมูลเปนระยะเวลาดำเนินการแกไข 

12.6 ในกรณีท่ีรายการตามขอ 2. สูญหายผูใหเชาจะตองนำเครื่องพมิพที่มีคุณสมบัติไมต่ำกวารุนเดิมหรือที่
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุสามารถยอมรับไดมาให รฟม. ใชทดแทนภายใน 3 วันทำการ นับ ถัดจากวันที่ รฟม. 
หรือเจาหนาที่ของ รฟม. แจงใหทราบ 

 
13. การฝกอบรมและการจัดทำคูมือ 

13.1 ผูใหเชาตองสงมอบเอกสารคูมือการใชงานรายการตามขอ 2. และคูมือการใชงานซอฟตแวร รวมถึง
ผลิตภัณฑท่ีเกี่ยวของ เปนภาษาไทย พรอมรูปประกอบอยางละเอียด ท้ังนี้ผูใหเชาตองสงเอกสารตาง ๆ ให
ผูควบคุมงานของฝายเทคโนโลยีสารสนเทศ รฟม. ไดพิจารณา และเห็นชอบกอนทำการสงมอบ โดยตองสงมอบ
เอกสารทั้งหมดเปนเอกสารสี พรอมเอกสารอิเล็กทรอนิกส โดยประกอบไปดวย 

13.1.1 คูมือการใชงานของผูดูแลระบบ จำนวนไมนอยกวา 5 ชุด 
13.1.2 คูมือการใชงานของผูใชงาน จำนวนไมนอยกวาจำนวนเครื่องพิมพ 

/13.2 ผูใหเชา...
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13.2 ผูใหเชาตองเสนอรายละเอียดหลักสูตรและแผนการฝกอบรม เพ่ือถายทอด วิธีการดูแล บริหารจัดการ
และแกไขปญหาตาง ๆ ที ่จำเปนตอการดูแล บริหารจัดการซอฟตแวรและอุปกรณฯ สงเอกสารประกอบการ
ฝกอบรมใหผูควบคุมงานของฝายเทคโนโลยีสารสนเทศ รฟม. พิจารณาและเห็นชอบกอนทำการฝกอบรม 

13.3 ผูใหเชาตองทำการฝกอบรมสำหรับเจาหนาที่ผูดูแลระบบ ภายใน 60 วัน นับถัดจากวันท่ีตรวจรับแลวเสร็จ 
โดยเนื้อหาหลักสูตรตองเปนไปตามมาตรฐานของผลิตภัณฑที่เสนอ ซึ่งตองครอบคลุมเนื้อหาการติดตั้ง (Install) 
ปรบัแตง (Configure) บริหารจัดการ (Manage) และแกไขปญหา (Troubleshooting) อุปกรณและซอฟตแวร
บริหารจัดการ เปนอยางนอย โดยตองฝกอบรมเจาหนาที่ผูดูแลระบบจำนวนไมนอยกวา 3 คน จำนวนวันที่ทำการ
ฝกอบรมตองไมนอยกวา 1 วันทำการ ในการฝกอบรมดังกลาวผูใหเชาตองจัดเตรียมสถานที่ วิทยากรที่ได รับ
การรับรองจากบริษัทผูผลิตหรือบริษัทสาขาของผูผลิตในประเทศไทยพรอมเอกสารคูมือการฝกอบรมสี อาหารวาง
จำนวน 2 มื้อ และอาหารกลางวันจำนวน 1 มื้อตอวนั ตามจำนวนเจาหนาท่ีผูดูแลระบบท่ี รฟม. กำหนด โดยผูให
เชาเปนผูรับผิดชอบคาใชจายท้ังหมด ทั้งนี้เอกสารคูมือการฝกอบรมสี ผูใหเชาตองจัดทำเสนอใหผูควบคุมงานของ
ฝายเทคโนโลยีสารสนเทศ รฟม. พิจารณาและตองไดรบัการเห็นชอบกอนทำการฝกอบรม 

13.4 ในกรณีที่ผ ู ใหเชาไมสามารถดำเนินการฝกอบรมไดทันภายในกำหนดเวลาขอ 13.3 รฟม. จะจัดสง 
เจาหนาที่ผูดูแลระบบตามจำนวนที่ รฟม. กำหนด ไปฝกอบรมกับบริษัทที่รับฝกอบรมภายนอก โดยคาใชจายทั้งหมด
ท่ีเกี่ยวของจากการฝกอบรมดังกลาว เปนคาใชจายของผูใหเชาเอง 

13.5 ผูใหเชาตองใหคำปรึกษา แนะนำการใชงานรายการตามขอ 2 และผลิตภัณฑที่เกี ่ยวของ ที ่ไดมาพรอม
สัญญานี้ แกเจาหนาท่ีของ รฟม. เม่ือมีการรองขอตลอดอายุสัญญา 

14. อัตราคาปรับ  
14.1 ในกรณีผูใหเชาไมสามารถปฏิบัติตามเงื่อนไขการติดตั้งและสงมอบ ที่ระบุตามขอ 10. หรือการสงมอบ

เครื ่องเชาลาชากวาที่กำหนดไวในสัญญาในบางรายการหรอืทั้งหมด หรือสงมอบแลวแตมีคุณสมบัติไมถูกตองตาม
รายละเอียดและคุณลักษณะเฉพาะที่กำหนด หรือยังไมสามารถใชงานได โดยมิไดมีสาเหตุมาจากความผิดพลาด
หรอืความบกพรองของ รฟม. ผูใหเชาจะตองชำระคาปรับใหแก รฟม. เปนรายวันในอัตราคาปรับรอยละ 0.20 
(ศูนยจุดสองศูนย) ของมูลคาของสัญญาตอเครื่องเชาท่ียังไมไดสงมอบ หรือสงมอบแลวแตคุณสมบัติไมถูกตอง หรือยังไม
สามารถใชงานไดโดยการปรับจะนับถัดจากวันครบกำหนดสงมอบตามสัญญาจนถงึวันที่ผูใหเชาไดนำ เครื่องเชามา
สงมอบและติดต้ังใหแก รฟม. จนถูกตองครบถวนแลว โดยหักจากคาเชาใชบริการ 

 
วิธีการคิดคาปรับ 
(มลูคาของสัญญา/จำนวนเครื ่องทั้งหมด) x อัตราคาปรับรอยละ 0.20 x (จำนวนเครื่องที่ยังไมไดสงมอบ
หรือสงมอบแลวแตคุณสมบัติไมถูกตองหรือยังไมสามารถใชงานได)
 
14.2  กรณตีามขอ 14.1 รฟม. มสีทิธ์ิเลิกสัญญาไดหาก รฟม. ใชสิทธิบ์อกเลิกสัญญา นอกจากผูใหเชายินยอม

ให รฟม. คดิคาปรับตามขอ 14.1 โดยนับถัดจากวันครบกำหนดสงมอบตามสัญญาจนถึงวันบอกเลิกสัญญาแลว 
ผูใหเชายินยอมให รฟม. รบิหลักประกันเปนจำนวนทั้งหมดหรือแตบางสวนก็ได แลวแต รฟม. จะเห็นสมควร  

14.3 ในกรณีผูใหเชาไมสามารถปฏิบัติตามเง่ือนไขตามขอ 11.  ได รฟม. จะคิดคาปรับในอัตราคาปรับรอยละ 0.10 
(ศูนยจุดหนึ่งศูนย) ตอรายการตามขอ 2 ท่ียังไมไดบำรุงรักษานั้น ๆ โดยคาปรับขางตน รฟม. สามารถหักจากคาเชา
รายเดือนหรือเงินอื่น ๆ ท่ีคางจายไดทันที โดย รฟม. ไมตองบอกสงวนสิทธิ์แตอยางใด 

14.4 หากผูใหเชาไมสามารถปฏิบัติตามเงื่อนไขตามขอ 12. ผูใหเชาจะถูกปรับเปนรายชั่วโมงในอัตรารอยละ 
0.01 (ศูนยจุดศูนยหนึ่ง) ของมูลคาของสัญญาตอการแจงผูใหเชารับทราบในแตละครั้ง โดยเศษของชั่วโมงนับเปน

/หน่ึงช่ัวโมง...
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หนึ่งชั ่วโมง นับถัดจากเวลาที่ รฟม. ไดแจงผูใหเชารับทราบถึงความชำรุดบกพรองจนกวาผูใหเชาจะดำเนินการ
ดังกลาวแลวเสร็จ โดยคาปรับขางตนผูใหเชายินยอมให รฟม. สามารถหักจากคาเชารายเดอืนหรือเงินอื่น ๆ ท่ีคางจาย
ไดทันที โดย รฟม. ไมตองบอกสงวนสิทธิ์แตอยางใด 

14.5 หากผูใหเชาไมสามารถปฏิบัติตามเง่ือนไขตามขอ 13.3 ผูใหเชาจะถูกปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ 0.01 
(ศูนยจุดศูนยหนึ่ง) ของมูลคาของสญัญา นับถัดจากวันท่ีครบกำหนดระยะเวลาท่ีผูใหเชาตองดำเนนิการ จนถงึวันท่ี
เจาหนาที่ผ ูดูแลระบบไดรับการฝกอบรมจนแลวเสร็จ โดยคาปรับขางตนผูใหเชายินยอมให รฟม. สามารถหักจาก
คาเชารายเดือนหรือเงินอื่น ๆ ท่ีคางจายไดทันท ีโดย รฟม. ไมตองบอกสงวนสิทธิ์แตอยางใด 

14.6 กรณีเจาหนาทีข่องผูใหเชาปฏิบัติงานไมครบชั่วโมงการทำงาน ผูใหเชายินยอมใหปรับในอัตราช่ัวโมงละ 
65 บาท (หกสิบหาบาทถวน) (เศษของชั ่วโมงใหนับเปนหนึ่งชั ่วโมง) โดยคาปรับขางตนผู ใหเชายินยอมให รฟม. 
สามารถหักจากคาเชารายเดือนหรือเงินอื่น ๆ ท่ีคางจายไดทันท ีโดย รฟม. ไมตองบอกสงวนสิทธิ์แตอยางใด 

14.7 กรณีเจาหนาท่ีของผู ใหเชาไมมาปฏิบัติงาน หรือมีความจำเปนตองหยุดงาน หรือไมสามารถมา
ปฏิบตัิงานได ผูใหเชาตองจัดสงเจาหนาที่ที่มีความรูความสามารถตามที่ รฟม. กำหนดไวมาปฏิบัติงานแทนภายใน
เวลาไมเกิน 9.00 น. ของวันทำงานน้ัน โดยจะตองแจงให รฟม. ทราบลวงหนากอนเจาหนาท่ีจะเขามาปฏิบัติงานแทน 
หากผูใหเชาไมสามารถจัดหาเจาหนาที่มาปฏิบัติงานแทนได หรือมาแลวแตไมสามารถปฏบิัติงานได ผู ใหเชา
ยินยอมใหปรับในอัตรา 500 บาท (หารอยบาทถวน) ตอวัน โดยคาปรับขางตนผูใหเชายินยอมให รฟม. สามารถ
หักจากคาเชารายเดือนหรือเงินอื่น ๆ ที่คางจายไดทันที โดย รฟม. ไมตองบอกสงวนสิทธ์ิแตอยางใด 
 
15. เม่ือส้ินสุดระยะเวลาสัญญา 

15.1 เมื ่อสิ้นสุดสัญญาเชา หากการจัดหาหรือติดตั้ง เครื่องพิมพใหมของ รฟม. ยังดำเนินการไมเสร็จ
เรียบรอย รฟม. มีสทิธิ์ขอใชรายการตามขอ 2.1-2.4 ทั้งหมดตอไป รวมถึงเจาหนาที่ของผูใหเชาตามขอ 6.8 โดยคิด
ตามปริมาณการใชงานจริงอางอิงจากสัญญา (หักดวยกระดาษเสียจากจำนวนท่ีใชงานจริงตอเครื่องจำนวน
ไมนอยกวา 3 %) จนกวา รฟม. จะจัดหาหรือติดต้ังเครื่องพิมพใหมสำเร็จ  

15.2 เมื ่อสิ้นสุดสัญญาเชา หากการจัดหาหรือติดตั้งเครื่องพิมพใหมของ รฟม. ยังดำเนินการไมเสร็จ
เรียบรอย รฟม. มีสิทธิ ์ขอใชรายการตามขอ 2.5 ตอไป โดยไมคิดคาใชจาย จนกวา รฟม. จะจัดหาหรือติดต้ัง
เครื่องพิมพใหมสำเร็จ 

15.3 ภายหลังจากที่ผูใหเชาไดดำเนินการตามขอ 15.1-15.2 เรียบรอยแลว หรือในกรณีที่ รฟม. บอกเลิก
สัญญา ผูใหเชาจะตองขนยายเครื่องพิมพกลับคืนภายใน 15 วัน และผูใหเชาจะตองทำลายขอมูล ซึ่งอยู ภายใน
หนวยเก็บขอมูล (Hard disk) จนไมสามารถกูขอมูลกลับมาได โดยในระยะเวลาดงักลาว รฟม. จะไมรับผิดชอบตอ
ความเสียหายหรือการสูญหายที่อาจเกิดขึ้นกับรายการตามขอ 2 ทั้งหมด และผู ให เชาจะตองรับผิดชอบตอ
คาใชจายในการดำเนนิการขนยายดวย 
 
16. การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาในการปฏิบัติตามสัญญา 

16.1 ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ อันเนื่องมาจากความผิดพลาดหรือความบกพรองของ รฟม. หรอื
จากพฤติการณอันใดอันหนึ่งซึ่งผูใหเชาไมตองรับผิดชอบตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
ซึ่งออกตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ที่เปนเหตุใหผูใหเชาไมสามารถ
สงมอบเครื่องพิมพตามเงื่อนไขและกำหนดเวลาแหงสัญญานี้ได ผูใหเชามีสิทธิของดหรือลดคาปรับ หรือขอขยายเวลา
การปฏิบัติตามสัญญาได โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดงักลาว พรอมหลักฐาน (ถามี) เปนหนังสือให รฟม.  
ทราบภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวงดังกลาว 

16.2 ถาผู ใหเชาไมปฏิบัติใหเปนไปตามขอ 16.1 ใหถือวาผูใหเชาไดสละสิทธิเรียกรองการของดหรือลด
คาปรับ หรือขอขยายเวลาการปฏิบัติตามสัญญา โดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ ทั้งสิ้น เวนแตกรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือ
ความบกพรองของ รฟม. ซึ่งมีหลักฐานชัดแจง หรือ รฟม. ทราบดีอยูแลวต้ังแตตน 

/16.3 การของด...
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16.3 การของดหรือลดคาปรับ หรือขอขยายเวลาการปฏิบัติตามสัญญา หรือมีสวนหนึ่งสวนใดของสัญญา
ไมสอดคลอง และ/หรือขัดแยงกัน ใหอยูในดุลพินิจของ รฟม. ที่จะพิจารณา 

 
17. ขอสงวนสิทธ์ิ 

17.1 ผูใหเชาและ/หรือเจาหนาท่ีของผูใหเชา ที่เขาถึงระบบเทคโนโลยีสารสนเทศของ รฟม. ตองรับทราบและ
ปฏิบัติตามนโยบายการรักษาความมั่นคงปลอดภัยของระบบเทคโนโลยีสารสนเทศของ รฟม. ตามภาคผนวก ค. และ
จะตองรักษาความลับตาง ๆ ทีไ่ดจากการปฏิบัติงาน โดยหามมิใหผู ใหเชา และ/หรือเจาหนาที่ของผูใหเชานำขอมูล
สวนหนึ่งสวนใดหรอืทั้งหมดที่ไดจากการปฏิบัตงิานใน รฟม. ไปทำซำ้ เผยแพร หรือวิเคราะหประมวลผลเพื่อการอ่ืนใด 
ไมวาการกระทำดังกลาวจะเปนการหาผลประโยชนหรือไมก็ตาม หาก รฟม. ตรวจพบผูใหเชาตองชดใชคาเสียหาย
เปนจำนวนเงินไมนอยกวาคาเชาทั้งหมดที่กำหนดไวในสัญญา ท้ังนี้ ผูใหเชาและ/หรือเจาหนาที่ของผูใหเชาตอง
ลงนามในสัญญาการเก็บรักษาขอมูลไวเปนความลับ (Non-Disclosure Agreement) ตามภาคผนวก ง. กอนเริ่ม
ปฏิบัติงานตามรูปแบบที่ รฟม. กำหนด 

17.2 การใชประโยชนในเครื่องเชาตามสัญญานี้ ผูใหเชายนิยอมใหอยูภายใตการจัดการและการควบคุมดูแล
ของ รฟม. โดยส้ินเชิง นอกจาก รฟม. จะใชในการปฏิบัติงานของ รฟม. เองแลว รฟม. อาจใหผูอื่นมาใชเครื่องเชานี้
ไดโดยอยูภายใตการควบคุมดูแลของ รฟม. 

17.3 ในกรณีที่ตรวจพบวาเอกสารไมถูกตอง หรือผิดพลาด หรือมีการรองเรียน หรือมีการฟองรองท่ีเกิดจาก
ความผิดพลาดหรือขอบกพรองของผูใหเชา ผูใหเชาจะตองเรงดำเนินการแกไขใหถูกตอง และจะตองรับผิดชอบ
คาใชจายที่เกิดขึ้นจากความผิดพลาดหรือขอบกพรองน้ันท้ังส้ิน หากไมดำเนินการ รฟม. มีสิทธ์ิบอกเลิกสัญญาและ
ริบหลักประกันสัญญาท้ังหมดหรือบางสวน ไดตามเห็นสมควร  

17.4 ในกรณีที่ รฟม. มีความจำเปนตองนำรายการตามขอ 2 ไปใชในสถานที่อื่นนอกเหนือจากสถานท่ี
ท่ีติดต้ัง ผูใหเชาจะตองดำเนินการใหโดยไมคิดคาขนยายแตประการใด 

17.5 ผูใหเชาตองไมคิดอัตราคาพิมพขั้นต่ำตอเดือนแตประการใด 
17.6 ในกรณีที่ รฟม. มีความจำเปนตองเพิ่ม/ลด จำนวนรายการตามขอ 2 หรืออุปกรณที่เกี่ยวของภายใน

ระยะเวลาของสัญญาผูใหเชาจะตองดำเนินการสงมอบ ติดตั้ง หรือขนยายกลับคืน (แลวแตกรณี) ภายใน 7 วันทำการ 
นบัถัดจากวันท่ี รฟม.หรือเจาหนาที่ของ รฟม. ไดแจง ผูใหเชารบัทราบโดยทางโทรศัพท โทรศัพทเคล่ือนที่ โทรสาร 
หรือจดหมายอิเล็กทรอนิกส (E-mail) (ในกรณีที่เปนการขอเพิ่มจำนวนรายการตามขอ 2  ผูใหเชาจะตอง
นำรายการตามขอ 2 รุ นเดิมหรือที่มีคุณสมบัตไิมต่ำกวารุนเดิม มาให รฟม. โดยคิดอัตราคา ใชงานตามที่ไดตกลง
ราคาไวตามสัญญาน้ี) 
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รายละเอยีดและคุณลักษณะเฉพาะ 
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1. เครื่องพิมพ ขาว-ดำ ขนาด A4 มคีุณสมบัติอยางนอยหรือดีกวาดังนี ้ 
1.1 เครื่องพิมพแบบเลเซอรหรือแบบ LED  

1.2 มีความเร็วในการพิมพขาวดำ ไมนอยกวา 40 แผนตอนาทีท่ีขนาดกระดาษ A4 

1.3 มีความละเอียดในการพมิพไมนอยกวา 1200 จุดตอน้ิว 
1.4 มีหนวยความจำหลักไมนอยกวา ขนาด 512 MB  
1.5 มีชองเช่ือมตอระบบเครือขาย (Ethernet)  และ USB จำนวน 1 ชอง 
1.6 มีชองใสกระดาษปอนมือ (Multi-Purpose Tray) ไมนอยกวา 100 แผน  
1.7 มีชองใสกระดาษ (Input Tray) ไมนอยกวา 250 แผน 

1.8 สามารถพิมพเอกสารสองหนาไดอัตโนมัติ (Automatic Duplex) 
1.9 สามารถพิมพงานบนกระดาษขนาด A4 , A5 และ Letter ได 
1.10 สามารถพิมพไดทั้งตัวอักษรภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  

1.11 รองรบัภาษาในการพิมพแบบ PCL5 หรือ PCL6 และ Postscript Level 3  
1.12 สามารถใชงานกับระบบปฏิบัตกิาร  Microsoft Windows 7 หรือ Microsoft Windows 8 ได หรือ 

Microsoft Windows 10 หรือ Microsoft Windows 11 ได 
1.13 สามารถสรุปจำนวนการใชงานการพิมพได 
1.14 สามารถกำหนดคาและจัดการเครื่องพิมพผานระบบเครือขายได 

 
2. เครื่องพิมพ สี ขนาด A4 มีคุณสมบัติอยางนอยหรือดีกวาดังนี ้  

2.1 เครื่องพิมพแบบเลเซอรหรือแบบ LED 
2.2 มีความเร็วในการพิมพสี ไมนอยกวา 30 แผนตอนาทีที่ขนาดกระดาษ A4 

2.3 มีความละเอียดในการพมิพไมนอยกวา 1200 จุดตอนิ้ว 
2.4 มีหนวยความจำหลักไมนอยกวาขนาด 512 MB 
2.5 มีชองเช่ือมตอระบบเครือขาย (Ethernet)  และ USB จำนวน 1 ชอง 
2.6 มีชองใสกระดาษปอนมอื (Multi-Purpose Tray) ไมนอยกวา 100 แผน 
2.7 มีชองใสกระดาษ (Input Tray) ไมนอยกวา 250 แผน 

2.8 สามารถพิมพเอกสารสองหนาไดอัตโนมัติ (Automatic Duplex) 
2.9 สามารถพิมพงานบนกระดาษขนาด A4 , A5 และ Letter ได 
2.10 สามารถพิมพไดทั้งตัวอักษรภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

2.11 รองรบัภาษาในการพิมพแบบ PCL5 หรือ PCL6 และ Postscript Level 3 
2.12 สามารถใชงานกับระบบปฏิบัตกิาร  Microsoft Windows 7 หรือ Microsoft Windows 8 ได หรือ 

Microsoft Windows 10 หรือ Microsoft Windows 11 ได 
2.13 สามารถสรุปจำนวนการใชงานการพิมพได 
2.14 สามารถกำหนดคาและจัดการเครื่องพิมพผานระบบเครือขายได 

 
3. เครื่องพิมพสี ขนาด A3 มีคณุสมบัตอิยางนอยหรือดีกวาดังนี ้

3.1 เครื่องพิมพแบบเลเซอรหรือแบบ LED  

/3.2 มีความเร็ว…
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3.2 มีความเร็วในการพิมพสี ขนาด A4 ไดไมนอยกวา 30 แผนตอนาที และ ขาว – ดำ ขนาด A4 ไดไมนอยกวา 30 
แผนตอนาที  

3.3 มีความละเอียดในการพิมพ ไมนอยกวา 600 จดุตอนิ้ว 
3.4 มีหนวยความจำไมนอยกวา 1 GB (คิดคำนวณโดยใช 1 GB = 1,000 MB) 
3.5 มีชองเช่ือมตอระบบเครือขาย (Ethernet)  และ USB จำนวนไมนอยกวา 1 ชอง 
3.6 มีชองใสกระดาษปอนมอื (Multi-Purpose Tray) ไมนอยกวา 90 แผน 
3.7 มีชองใสกระดาษ (Input Tray) รวมกันไมนอยกวา 250 แผน 
3.8 สามารถพิมพเอกสารสองหนาไดอัตโนมัติ (Automatic Duplex) 
3.9 สามารถพิมพงานบนกระดาษขนาด A3 , A4 , A5 และ Letter ได 
3.10 สามารถพิมพไดท้ังตัวอักษรภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
3.11 รองรบัภาษาในการพิมพแบบ PCL5 หรือ PCL6 และ Postscript Level 3 
3.12 เคร่ืองพิมพสามารถเขาโปรแกรมประหยัดไฟโดยอัตโนมัติภายในเวลาท่ีกำหนดหลังการหยุดใช  
3.13 สามารถใชงานบัตร Mifare ท่ีพนักงานและเจาหนาท่ีของ รฟม. ใชงานอยูได 
3.14 รองรบัการพิมพงานจากอุปกรณพกพา เชน แท็บเล็ต หรือ สมารทโฟน 
3.15 สามารถใชงานกับระบบปฏิบัตกิาร  Microsoft Windows 7 หรือ Microsoft Windows 8 ได หรือ 

Microsoft Windows 10 หรือ Microsoft Windows 11 ได 
3.16 สามารถสรุปจำนวนการใชงานการพิมพได 
3.17 สามารถกำหนดคาและจัดการเครื่องพิมพผานระบบเครือขายได 

 
4. เครื่องมัลติฟงกชัน สี ขนาด A4 มีคุณสมบัติอยางนอยหรือดีกวาดังน้ี  

4.1 เครื่องพิมพแบบเลเซอรหรือแบบ LED 
4.2 เปนเคร่ืองมัลติฟงกชนัเลเซอรสีทีใ่ชหมึกพิมพชนิดแหง 
4.3 สามารถใชงานฟงกชัน Print, Copy, Scan, fax   
4.4 มีความเร็วในการพิมพสี ไมนอยกวา 35 แผนตอนาทท่ีีขนาดกระดาษ A4 
4.5 มีความละเอียดในการพมิพไมนอยกวา 600 จุดตอนิ้ว 
4.6 สามารถพิมพเอกสารสองหนาไดอัตโนมัต ิ(Automatic Duplex) 
4.7 สามารถพิมพเอกสารผานทาง USB ได 
4.8 มีความเร็วในการ Copy เอกสารสี ไมนอยกวา 30 แผนตอนาทท่ีีขนาดกระดาษ A4 
4.9 มีความละเอียดในการ Copy ไมนอยกวา 600 จุดตอนิ้ว 
4.10 สามารถ Copy เอกสารสองหนาไดอัตโนมัติ (Automatic Duplex) 
4.11 สามารถ Scan แบบ Flatbed และ ADF (Automatic Document Feeder) ได 
4.12 มีความเร็วในการ Scan แบบ ADF ไมนอยกวา 30 หนาตอนาทีท่ีขนาดกระดาษ A4 (สีหรือขาวดำ) 

และมีความละเอียดในการ Scan แบบ ADF ไมนอยกวา 600 จุดตอน้ิว 
4.13 สามารถ Scan File Format แบบ PDF และ JPG ได 
4.14 มีฟงกชันการ Scan to Folder , Scan to USB และ Scan to E-mail  
4.15 มีความละเอียดในการพมิพเอกสารจาก Fax ไมนอยกวา 200 จุดตอนิ้ว 
4.16 มีหนวยความจำหลักไมนอยกวาขนาด 512 MB 
4.17 มีชองเช่ือมตอระบบเครือขาย (Ethernet)  และ USB จำนวน 1 ชอง 
4.18 มีชองใสกระดาษปอนมอื (Multi-Purpose Tray) ไดไมนอยกวา 90 แผน 

/4.19 มีชอง…
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4.19 มีชองใสกระดาษ (Input Tray) ไดไมนอยกวา 500 แผน  
4.20 สามารถพิมพงานบนกระดาษขนาด A4 , A5 และ Letter ได 
4.21 รองรบัภาษาในการพิมพแบบ PCL5 หรือ PCL6 และ Postscript Level 3 
4.22 สามารถใชงานบัตร Mifare ท่ีพนักงานและเจาหนาที่ของ รฟม. ใชงานอยูได 
4.23 รองรบัการพิมพงานจากอุปกรณพกพา เชน แท็บเล็ต หรือ สมารทโฟน 
4.24 สามารถใชงานกับระบบปฏิบัตกิาร  Microsoft Windows 7 หรือ Microsoft Windows 8 ได หรือ 

Microsoft Windows 10 หรือ Microsoft Windows 11 ได 
 

5. เครื่อง Plotter สี ขนาด A1 มีคุณสมบัติอยางนอยหรือดีกวาดังน้ี 
5.1 มีความเร็วในการพมิพไมนอยกวา 2 แผนตอนาทีท่ีขนาดกระดาษ A1 
5.2 มีความละเอียดในการพิมพไมนอยกวา 1200 จุดตอน้ิว 
5.3 มีหนวยความจำหลกัไมนอยกวาขนาด 1 GB 
5.4 มีชองเชื่อมตอระบบเครือขาย (Ethernet)  และ USB จำนวน 1 ชอ 
5.5 สามารถพิมพงานบนกระดาษขนาด A1, A2, A3, A4 ได 
5.6 สามารถใชงานไดกับซอฟตแวร AutoCAD ได 
5.7 สามารถใชงานกับระบบปฏิบัติการ  Microsoft Windows 7 หรือ Microsoft Windows 8 ไดหรอื 

Microsoft Windows 10 หรือ Microsoft Windows 11 ได 
5.8 มีหมกึพิมพจากบริษัทผูผลติจำนวน 1 ชุด/เครื่อง 
5.9 สามารถกำหนดคาและจัดการเคร่ืองพิมพผานระบบเครือขายได 
 

6. ระบบควบคุมงานพิมพ มีคุณสมบัติอยางนอยหรือดีกวาดังน้ี 
6.1 สามารถเชื่อมตอขอมูลของผูใชงานผานระบบ Active Directory (AD) 
6.2 เปนระบบท่ีสามารถควบคุมและกำหนดปริมาณการใชงานเครื่องพิมพไดท้ังเอกสารสีและขาวดำ 
6.3 สามารถควบคุมและกำหนดปริมาณการใชงานแยกเปนรายบุคคลหรือรายกลุมได 
6.4 สามารถปรับ ลด/เพ่ิม ปริมาณการใชงานของผูใชแตละคน หรือเปนกลุมได 
6.5 สามารถกำหนดราคาของการพิมพเอกสารไดทั้งเอกสารสี และเอกสารขาวดำ 
6.6 สามารถแยกการคำนวณ การคิดราคาและปริมาณของงานที่สำเนาหรือสั่งพิมพ ท่ีเปนงานท่ีมีทั้งหนาสีและขาวดำ 

หากหนาใดที่มีเฉพาะหนาขาวดำจะคิดราคาการพิมพขาวดำ และเฉพาะหนาท่ีมีสีจะคิดราคาการพิมพที่เปนราคาสีได 
6.7 ซอฟตแวรระบบบริหารจัดการสามารถทำงานบนระบบปฏิบัตกิาร Windows Server 2019 หรือดีกวา 
6.8 ซอฟตแวรระบบบริหารจัดการสามารถกำหนดสิทธิการเขาถึงการใชงานได 
6.9 ระบบสามารถคำนวณคาใชจายและกำหนดราคาตอแผนไดทั้ง สีและขาวดำ 
6.10 ระบบสามารถแยกรายละเอียดขอมูล (Log) หรือรายงาน (Report) โดยสามารถแสดงการสำเนา การพิมพ

และสแกน ท่ีผานการใชงานจากเครื่องพิมพเปนตารางขอมูลได  
6.11 สามารถเชื่อมตอระบบระหวางสาขาหลัก (Master Site) และสาขายอย (Secondary site) ได โดยการ

พิมพงานท่ีสาขายอยตองใชระบบที่สาขายอยได 
6.12 ระบบสามารถพิมพงานแลวผูใชงานสามารถรับงานพิมพจากเครื่องถายเอกสารหรือเครื่องพิมพไดในระบบ

เครือขายเดียวกัน 
6.13 มีซอฟตแวรระบบบริหารจัดการทรัพยากรเคร่ืองพิมพที่เปนซอฟตแวรสำเร็จรูปที่มีลิขสิทธิ์ถูกตองตาม

กฎหมายครอบคลุมตลอดอายุสัญญา 
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ภาคผนวก ข. 

ผูยื่นขอเสนอตองนำเสนอรายละเอียดขอเสนอดานเทคนิค ตามแบบฟอรมที่ รฟม. กำหนด ดังตอไปน้ี 
แบบฟอรมท่ี 01 รายละเอียดผลงานการจำหนายหรือใหเชาเครื่องพิมพ

แบบฟอรมที่ 02  รายละเอียดคุณสมบัติและประสบการณการทำงานของเจาหนาท่ี 
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ใบเสนอราคาเชาดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e - bidding)  

เรียน .................................................................................................. 

๑. ขาพเจา.................................... ......................................... ......................................... ...... 

สํานักงานใหญตั้งอยูเลขท่ี..................... ถนน...............ตําบล/แขวง...................อําเภอ/เขต...................

จังหวัด.....................โทรศัพท............................โดย.................. ..ผูลงนามขางทายนี้ (ในกรณีผูขายเปนบุคคล
ธรรม ดาให ใช ข อความว า  ข าพ เจ า ............. ... .... .... ... ... ... ... ... ... .... ..... ... ... ....... .....อยูบ าน เลขที่

..........................................ถนน..........................................ตําบล/แขวง..........................................อําเภอ/เขต

.................................... ......จังหวัด.................................... ......ผูถือบัตรประชาชน เลขท่ี......................... 
โทรศัพท...........................................) โดย.......................................... ไดพิจารณาเงื่อนไขตาง ๆ ในเอกสารเชา

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  และเอกสารเพิ่มเติม (ถามี) เลขท่ี..........................................โดยตลอด

และยอมรับขอกาํหนดและเงื่อนไขนั้นแลว รวมท้ังรับรองวาขาพเจาเปนผูมี คุณสมบัติครบถวนตามที่กําหนด
และไมเปนผูทิ้งงานของหนวยงานของรัฐ 

๒.  ขาพเจาขอเสนอรายการพัสดุ รวมทั้งบริการ ซึ่งกําหนดไวในเอกสารเชาดวยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส ดังตอไปนี้  

ลําดับ
ท่ี 

รายการ ราคา 

ตอหนวย 

ภาษีมูลคาเพิ่ม 

(ถามี)

จํานวน รวมเปนเงิน กําหนดสง
มอบ

 

 

 

 

 

      

   รวมเปนเงินท้ังส้ิน   

(.....................................................) ซึ่งเปนราคาท่ีรวมภาษีมูลคาเพิ่มรวมท้ังภาษอีากรอื่น และคาใชจายท้ังปวง

ไวดวยแลว 

๓. ขาพเจาจะยืนคําเสนอราคาน้ีเปนระยะเวลา..........................................วัน ต้ังแตวันยื่นขอเสนอ 
และ..............................................1อาจรับคําเสนอน้ี ณ เวลาใดก็ไดกอนท่ีจะครบกําหนดระยะเวลาดังกลาว 

หรือระยะเวลาที่ไดยืดออกไปตามเหตุผลอันสมควรที่..............................................1รองขอ 

4. ขาพเจารับรองวาจะสงมอบงานเชาตามเง่ือนไขท่ีเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสกําหนดไว  

5. ในกรณท่ีีขาพเจาไดรับการพิจารณาใหเปนผูชนะการประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส ขาพเจารับรองท่ีจะ 

       5.๑ ทําสัญญาตามแบบสัญญาเชาแนบทายเอกสารเชาดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

หรือตามที่สํานักงานอัยการสูงสุดไดแกไขเพิ่มเติมแลว กับ..............................1 ภายใน....................................วัน 
นบัถัดจากวันที่ไดรับหนังสือใหไปทําสัญญา 
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5.๒ มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ตามที่ระบุไวในขอ 7 ของเอกสารเชาดวยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหแก..............................................1 ขณะท่ีไดลงนามในสัญญาเปนจํานวนรอยละ

..........................................ของราคาตามสัญญาที่ไดระบุไวในใบเสนอราคานี้เพื่อเปนหลักประกนัการปฏิบัติตาม

สัญญาโดยถูกตองและครบถวน 

หากขาพเจาไมปฏิบัติใหครบถวนตามท่ีระบุไว ในขอ 5.1 และ/หรือขอ 5.2 ดังกลาวขางตน 

ขาพเจายอมให ..............................................1 ริบหลักประกันการเสนอราคาหรือเรียกรองจากผูออกหนังสือ

คํ้าประกัน ขาพเจายอมชดใชคาเสียหายใดๆ ที่อาจมีแก..............................................1 และ ..............................................1

มีสิทธิจะใหผู ย่ืนขอเสนอรายอื่นเปนผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสไดหรือ..............................................1 

อาจดําเนินการจดัเชาการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหมก็ได  

 6. ขาพเจายอมรับวา ..............................................1ไมมีความผูกพนัที่จะรับคําเสนอน้ี หรือใบเสนอราคาใดๆ 
รวมท้ังไมตองรับผิดชอบในคาใชจายใดๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ขาพเจาไดเขายื่นขอเสนอคร้ังน้ี 

7. เพ่ือเปนหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกตอง ตามที่ไดทําความเขาใจและตามความผูกพัน

แหงคําเสนอน้ี ขาพเจาขอมอบ.................................... ...... เพ่ือเปนหลักประกันการเสนอราคาเปนเงินจํานวน
.........................บาท (....................... ...................) มาพรอมนี้ 

8. ขาพเจาไดตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารตางๆ ท่ีไดยื่นพรอมใบเสนอราคาน้ี

โดยละเอียดแลว และเขาใจดีวา..............................................1ไมตองรับผิดชอบใดๆ ในความรับผิดพลาด
หรือตกหลน 

9. ใบเสนอราคานี้ ไดยื่นเสนอโดยบริสุทธ์ิยุติธรรม และปราศจากกลฉอฉลหรือการสมรูรวมคิดกัน

โดยไมชอบดวยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ ง หรือหลายบุคคล หรือกับหางหุนสวน บริษัทใดๆ ท่ีไดยื่น
ขอเสนอในคราวเดียวกัน 

เสนอมา ณ วันท่ี............... เดือน................................. ... พ.ศ. .............................. 

    ลงชื่อ  .................................................... 

(...................................................)  

ตําแหนง...................................................... 

 

      

หมายเหต ุ  

1  ใหระบุชื่อยอหนวยงานของรัฐท่ีดําเนนิการจัดเชา เชน กรม หรือจังหวัด หรือทีโอที เปนตน 



แบบสัญญา

สัญญาเชาเครื่องถายเอกสาร 

สัญญาเลขท่ี….…… (1) ........…… 
 สัญญาฉบับน้ีทําขึ้น ณ ...……………........……..……………….………………………………………………….......

ตําบล/แขวง…………………..…………..……….………………...อําเภอ/เขต…………………..…….….……………………………...

จงัหวัด…….………………………………………… เม่ือวันท่ี ……….……… เดือน ………………………….... พ.ศ. ……....………
ระหวาง ………………………………………………..………….…… (2) …..…….….…………………………………………………………..

โดย ………..………….…………………………….…………..….…… (3) ………....…………………………………………..…………………

ซึ่งตอไปในสัญญาน้ีเรียกวา “ผูเชา” ฝายหนึ่ง กับ ………….……..………..………… (4 ก) ..….………..…………………….
ซึ่งจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ …………………………..…………………………………………………………….………….…….. 

มีสํานักงานใหญอยูเลขท่ี..……………...........…ถนน……………….……………....ตําบล/แขวง….….……….…..……….…....

อําเภอ/เขต……………………...…..…….จงัหวัด………..…………………..…....โดย……….…………………………………..……...
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนงัสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท……..………… 

ลงวันที…่…………………..………...… (5) (และหนังสือมอบอาํนาจลงวันท่ี………………..…………..) แนบทายสัญญานี ้ 

(6) (ในกรณีที่ผูใหเชาเปนบคุคลธรรมดาใหใชขอความวา กบั  ……………..…………..… (4 ข) ……….……….……..... 
อยูบานเลขที.่.…………….……..…..….ถนน…………………..……..…...……ตําบล/แขวง……..………………….….…………….

อําเภอ/เขต…………………….…………….…..จังหวัด…………...…..………….……......……. ผูถือบัตรประจําตัวประชาชน

เลขที่................................ ดังปรากฏตามสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนแนบทายสัญญานี)้
 
ซึ่งตอไปในสัญญานี้

เรียกวา “ผูใหเชา” อีกฝายหนึ่ง 

คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปน้ี 

ขอ 1 ขอตกลงเชา 
ผูเชาตกลงเชาและผูใหเชาตกลงใหเชาเครือ่งถายเอกสาร ย่ีหอ.................รุน...................

หมายเลขเครื่อง........................................... จํานวน................(...................) เครื่อง ซึ่งตอไปในสัญญาน้ีเรียกวา 

“เครื่องถายเอกสารที่เชา” เพ่ือใชในกิจการของผูเชาตามเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก........  
การเชาเครื่องถายเอกสารท่ีเชาตามวรรคหนึ่งมีกําหนดระยะเวลา...............(...............) ป  

...........(..........) เดือน ต้ังแตวันที่ ...... เดือน..................... พ.ศ. ...... ถึงวันท่ี ....... เดือน ………………. พ.ศ. ....... 

  ผูใหเชารับรองวาเคร่ืองถายเอกสารที่เชาตามสัญญาน้ีเปนเครื่องถายเอกสารใหม  
ท่ีไมเคยใชงานมากอน ผูใหเชาไดชําระภาษี อากร คาธรรมเนียมตางๆ ครบถวนถูกตองตามกฎหมายแลว  

ผูใหเชามีสิทธนิํามาใหเชาโดยปราศจากการรอนสิทธิ ท้ังรบัรองวาเครื่องถายเอกสารที่เชามีคุณสมบัติ คุณภาพ

และคุณลักษณะไมตํ่ากวาท่ีกําหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญาผนวก....... และผูใหเชาไดตรวจสอบแลววา
เครื่องถายเอกสารท่ีเชาตลอดจนอุปกรณท้ังปวงปราศจากความชํารุดบกพรอง 

(7) ขอ 2 คาเชาเครื่องถายเอกสาร 
  ผูเชาตกลงชําระคาเชาแกผูใหเชาเปนรายเดือนตามเดือนปฏิทินในอัตราคาเชาเดือนละ 

...................................บาท (.....................................) ตอเคร่ืองถายเอกสารหนึ่งเคร่ือง รวมเปนคาเชาท้ังส้ินเดือนละ 

......................................บาท (........................................) โดยประเมินจากจํานวนสําเนาเอกสารที่ถายทั้งสิ้นเดือนละ 

.....................(........................) แผน 
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  หากเดือนใดจํานวนสําเนาเอกสารที่ผูเชาไดถายจากเครื่องถายเอกสารท่ีเชามีจาํนวน

ท้ังส้ิน ไมถึง.....................(..........................) แผน การชาํระคาเชาในเดือนนั้นใหเปล่ียนเปนคิดคํานวณจากจํานวน
สําเนาเอกสารที่ถายในเดือนนั้นๆ ในอัตราสําเนาแผนละ...............................บาท (.................................)  

  จาํนวนสําเนาเอกสารท่ีถายตามความในสองวรรคกอน ใหหมายความถึงสําเนาเอกสาร

ท่ีถายออกมาโดยเรียบรอยสมบูรณเทานั้น การวินิจฉัยวาสําเนาเอกสารแผนใดเปนสําเนาเอกสารท่ีเรียบรอย
สมบูรณหรือเปนสําเนาเอกสารเสีย ใหเปนดุลพินิจของผูเชาหรือเจาหนาท่ีของผูเชา และการวินิจฉัยดังกลาว

ใหเปนท่ีสุด ผูใหเชาจะโตแยงใดๆ มิได 

  คาเชาตามวรรคหนึ่งและวรรคสองไดรวมภาษีมลูคาเพ่ิม คาใชจายในการบํารุงรักษาและ
ซอมแซม คาตรวจสภาพ คาอะไหล คาวสัดุสิ้นเปลือง (ยกเวนคากระดาษถายเอกสาร) ไวดวยแลว 

  ในการชาํระคาเชา ผูใหเชาตองสงใบแจงหนี้เรียกเก็บคาเชาเม่ือสิ้นเดือนแตละเดือน 

โดยผูเชาจะชําระคาเชาหลังจากท่ีไดตรวจสอบแลววาถูกตอง  
  ในกรณีที่การเชาเดือนแรกและเดือนสุดทายเปนการเชาไมเต็มเดือนปฏิทนิ ใหใชวิธีการ

คํานวณคาเชาตามวรรคหน่ึงหรือวรรคสอง  แลวแตกรณี แตอัตราคาเชาตามวรรคหน่ึงใหคิดเปนรายวัน     

ตามจํานวนวันที่เชาจริง โดยคํานวณจากเดือนหน่ึงมี 30 (สามสิบ) วัน และใหลดจํานวนสําเนาเอกสารท่ีระบุ
ตามวรรคสองลงตามสัดสวนน้ัน 

(8)การจายเงินตามเงื่อนไขแหงสัญญาน้ี ผู เชาจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของ 

ผูใหเชา ชื่อธนาคาร………………..………………..สาขา………………………………..ชื่อบัญช…ี……………………......……...... 
เลขท่ีบัญชี……....……...……………………. ท้ังนี้ ผูใหเชาตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียม หรือคาบริการอื่นใด

เกี่ยวกับการโอน รวมทั้งคาใชจายอื่นใด (ถามี) ท่ีธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจาก

จาํนวนเงินโอนในงวดนั้นๆ (ความในวรรคนี้ใชสําหรับกรณีที่หนวยงานของรัฐจะจายเงินตรงใหแกผู ใหเชา 
(ระบบ Direct Payment) โดยการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูใหเชาตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลัง

หรือหนวยงานของรัฐเจาของงบประมาณเปนผูกําหนด แลวแตกรณ)ี 

 ขอ 3 เอกสารอันเปนสวนหน่ึงของสัญญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี ้

  3.1 ผนวก 1 ………………….(ใบเสนอราคา)…………............... จํานวน.....(…….) หนา 
  3.2 ผนวก 2 ….(แค็ตตาล็อก คุณลักษณะและรายละเอียด จํานวน.....(…….) หนา 

                 ของเคร่ืองถายเอกสารที่เชา)....... 

  3.3 ผนวก 3 ……………(กําหนดการบํารุงรักษา)…………...... จํานวน.....(…….) หนา 

                 ............................... ฯลฯ............................... 
ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาที่ขัดหรือแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความ

ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูใหเชาจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัย

ของผูเชา คําวินิจฉัยของผูเชาใหถือเปนที่สุด และผูใหเชาไมมีสิทธิเรยีกรองคาเชา คาเสียหาย หรือคาใชจายใดๆ 
เพ่ิมเติมจากผูเชาท้ังส้ิน 

ขอ 4 การสงมอบ 

ผู ให เชาตองสงมอบและติดต้ังเครื่องถายเอกสารท่ีเชาตามสัญญานี้  ใหถูกตอง
ครบถวนตามสัญญานี้ ในลักษณะพรอมใชงานไดตามท่ีกําหนด ณ ........................ ภายในวันท่ี.......................... 

ซึ่งผูใหเชาเปนผูจัดหาอุปกรณประกอบ พรอมท้ังเครื่องมือท่ีจําเปนในการติดต้ังและใชงาน โดยผูใหเชาเปน

ผูออกคาใชจายเองทั้งส้ิน 
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ท้ังน้ี ผูใหเชาตองแจงเวลาติดต้ังแลวเสร็จพรอมท่ีจะใชงานและสงมอบเครื่องได เปน

หนังสือตอผูเชา ณ .........................(9)........................ ในวันและเวลาทําการของผูเชากอนวันกําหนดสงมอบ
ตามวรรคหน่ึงไมนอยกวา...................(.......................) วันทําการของผูเชา

ในการสงมอบตามวรรคหนึ่ง ผูใหเชาตองสงพนักงานมาดําเนินการทดสอบประสิทธิภาพ

และแนะนําวิธีการใชเคร่ืองใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดพิจารณาตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะที่ระบุ
ไวในขอ 1 และสําเนาท่ีถายจะตองมีความชัดเจนสะอาดไมมีรอยหมกึเปอนตามสวนตางๆ โดยในการนี้ผูใหเชา

ไมคิดคาใชจายใดๆ จากผูเชาท้ังสิ้น 

ขอ 5 การตรวจรับ 
เม่ือผูเชาไดตรวจรับเครื่องถายเอกสารท่ีสงมอบตามขอ 4 และเห็นวาถูกตองครบถวน

ตามสัญญาน้ีแลว ผูเชาจะออกหลักฐานการรับมอบเครื่องถายเอกสารที่เชาไวเปนหนังสือ เพ่ือผูใหเชานํามาใช

เปนหลักฐานประกอบการขอรับเงินคาเชา 
  ในการตรวจรับเคร่ืองถายเอกสารท่ีสงมอบตามวรรคหน่ึง ถาปรากฏวาเครื่องถายเอกสาร

ซึ่งผูใหเชาสงมอบไมถูกตองครบถวนตามสัญญา หรือติดต้ังและสงมอบถูกตองครบถวนภายในกําหนด

แตไมสามารถใชงานไดอยางครบถวนและมีประสิทธิภาพตามสัญญา ผูเชาทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับเครื่องถาย
เอกสารนั้น ในกรณีเชนวานี้ ผูใหเชาตองรีบนําเครื่องถายเอกสารนั้นกลับคืนไปทันที และตองนําเคร่ืองถาย

เอกสารเครื่องใหมที่มีคุณสมบัติเดียวกัน หรือไมตํ่ากวาเคร่ืองถายเอกสารท่ีกําหนดไวในสัญญานี้ มาสงมอบใหใหม 

ภายใน………....(..…..………..) วัน ดวยคาใชจายของผูใหเชาเองท้ังส้ิน และระยะเวลาท่ีเสยีไปเพราะเหตุดังกลาว            
ผูใหเชาจะนํามาอางเปนเหตุของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสงมอบไมได 

  หากผูใหเชาไม นําเครื่องถายเอกสารท่ีสงมอบไม ถูกตองกลับคืนไปในทันทีดังกลาว
ในวรรคสอง และเกิดความเสียหายแกเครื่องถายเอกสารน้ัน ผูเชาไมตองรบัผิดชอบในความเสียหายดังกลาว 
  ในกรณีที่ผูใหเชาสงมอบเคร่ืองถายเอกสารที่เชาถูกตองแตไมครบจํานวน หรือสงมอบ

ครบจํานวนแตไมถูกตองทั้งหมด ผูเชามีสิทธิจะรับมอบเฉพาะสวนที่ถูกตอง โดยออกหลักฐานการรับมอบ

เฉพาะสวนนั้นก็ได ในกรณีเชนนี้ผูเชาจะชําระคาเชาเฉพาะเครื่องถายเอกสารท่ีเชาที่รับมอบไว 

 ขอ 6 การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาในการปฏิบัตติามสัญญา  

 ในกรณีท่ีผูใหเชาไมสามารถสงมอบเคร่ืองถายเอกสารท่ีเชาใหแกผูเชาไดโดยครบถวน
ถูกตองภายในกําหนดเวลาตามสัญญา หรือถาผูใหเชาไมดําเนินการหรือไมสามารถซอมแซมแกไขเครื่องถายเอกสาร
ท่ีเชาภายในระยะเวลาตามขอ 8.2 และผู ให เชาไมจัดหาเคร่ืองถายเอกสารใหผู เชาใชแทนตามขอ 8.3 

อันเน่ืองมาจากเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูเชาหรือจาก

พฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีผู ใหเชาไมตองรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
ซึ่งออกตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ผูใหเชามีสิทธิของดหรือลด

คาปรับหรือขยายกําหนดเวลาทําการตามสัญญาดังกลาว โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาว

พรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผูเชาทราบภายใน ๑๕ (สิบหา) วัน นับถัดจากวันท่ีเหตุนั้นสิ้นสุดลงหรือตามที่
กําหนดในกฎกระทรวงดังกลาว แลวแตกรณี 

 ถาผูใหเชาไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูใหเชาไดสละสิทธิเรียกรอง        

ในการที่จะของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาทําการตามสัญญาโดยไมมีเง่ือนไขใดๆ ท้ังสิ้น เวนแตกรณีเหตุเกิดจาก
ความผิดหรือความบกพรองของฝายผูเชาซึ่งมีหลักฐานชัดแจง หรือผูเชาทราบดีอยูแลวต้ังแตตน 

 การงดห รือลดคาปรับหรือขยายกําหนดเวลาทําการตามสัญญาตามวรรคหนึ่ ง 

อยูในดุลพินิจของผูเชาท่ีจะพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 
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ขอ 7 การบํารุงรักษาตรวจสภาพและซอมแซมเคร่ืองถายเอกสารที่เชา 

ผูใหเชามีหนาที่บํารุงรักษาเครื่องถายเอกสารที่เชาใหอยูในสภาพใชงานไดดีอยูเสมอ
ดวยคาใชจายของผูใหเชา โดยตองจัดหาชางผูมีความรู ความชํานาญ และฝมือดีมาตรวจสอบ บํารุงรักษาและ

ซอมแซมแกไขเครื่องถายเอกสารที่เชาตลอดอายุสัญญาเชาน้ี อยางนอยเดือนละ...................(...................) คร้ัง 

โดยใหมีระยะเวลาหางกันไมนอยกวา................(...................) วัน 
สิ่งของท่ีใชส้ินเปลืองทุกชนิดรวมทั้งอะไหล ยกเวนกระดาษสําหรับถายเอกสาร ผูใหเชา

จะเปนผูจัดสงใหโดยไมคิดมูลคา โดยท่ีผูใหเชาจะจัดใหมีไวในความครอบครองของผูเชาใหเพียงพออยูเสมอ 

อุปกรณสิ้นเปลืองดังกลาว เชน ลูกโมถายภาพ ผงหมึก ผงประจุภาพ หมึกพิมพ  วัสดุที่ใชทําความสะอาด
ถุงกรอง แปรง น้ํามันหลอลื่น และอปุกรณอ่ืนๆ ท่ีจําเปนเพื่อใหเคร่ืองถายเอกสารใชงานไดตามปกติตลอดเวลา 

ขอ 8 หนาที่ของผูใหเชา  

8.1 ผูใหเชามีหนาท่ีฝกอบรมวิธีใชเคร่ืองถายเอกสารท่ีเชาใหแกเจาหนาที่ของผูเชา    
จนสามารถใชงานเคร่ืองถายเอกสารได และผูใหเชาตกลงจะฝกอบรมวิธีการใชเคร่ืองถายเอกสารท่ีเชาใหแก

เจาหนาท่ีของผู เชาทุกครั้ง หากผูเชารองขอโดยเหตุท่ีมีการเปลี่ยนแปลงโยกยายเจาหนาท่ีของผูเชาและ

เจาหนาที่คนน้ันยังไมเคยไดรับการฝกอบรมมากอนโดยผูใหเชาเปนผูรับผิดชอบคาใชจายในการฝกอบรมท้ังสิ้น 
8.2 ในกรณีเคร่ืองถายเอกสารที่เชาชํารุดบกพรองหรือขัดของใชงานไมไดตามปกติ 

ผูใหเชาจะตองจัดใหชางที่มคีวามรูความชํานาญและฝมือดีมาจัดการซอมแซมแกไขใหอยูในสภาพใชงานไดดี

ตามปกติ โดยผูใหเชาจะตองเร่ิมจัดการซอมแซมแกไขในทันทีท่ีไดรับแจงจากผูเชาหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจาก
ผูเชาแลว และใหแลวเสร็จใชงานไดดีดังเดิมอยางชาตองไมเกิน......(10)....... (...................) ชั่วโมง ต้ังแตเวลา

ท่ีไดรับแจง 
  8.3 ในกรณีท่ีเครื่องถายเอกสารที่เชามีความชํารุดบกพรองหรอืขัดของใชงานไมได
ตามปกติ และการซอมแซมตองใชเวลาเกินกวา............. (.............) ชั่วโมง ตามที่กําหนดในขอ 8.2 หรือไมอาจ

ซอมแซมแกไขใหดีไดดังเดิม ผู ให เชาตองจัดหาเครื่องถายเอกสารท่ีมีคุณสมบัติ คุณภาพ ความสามารถ 

และประสิทธิภาพในการใชงานไมตํ่ากวาของเคร่ืองเดิมมาใหผูเชาใชแทนทันที  

ขอ 9 คาปรับกรณีความชํารุดบกพรองของเครื่องถายเอกสาร

ถาผูใหเชาไมดําเนินการหรือไมสามารถซอมแซมแกไขเครื่องถายเอกสารที่เชาภายใน
ระยะเวลาตามขอ 8.2 และผูใหเชาไมจัดหาเครื่องถายเอกสารใหผูเชาใชแทนตามขอ 8.3 ผูใหเชายินยอม
ใหผูเชาปรับเปนรายวัน ในอัตราวันละ........(11)........ บาท (..... .......................) ตอเครื่อง ต้ังแตพนกําหนด

ระยะเวลาตามขอ 8.2 จนถึงวันท่ีผูใหเชาซอมแซมแกไขใหอยูในสภาพใชงานไดดีตามปกติ หรือผูใหเชาจดัหา

เครื่องถายเอกสารมาใหผูเชาใชงานแทน หรือจนกวาผูเชาจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ท้ังน้ี ผูเชาไมตองจาย              
คาเชาในระหวางเวลาท่ีผูเชาไมสามารถใชเครื่องถายเอกสารที่เชาตามสญัญานี้ โดยยินยอมใหผูเชาหักคาปรบั

ดังกลาวออกจากคาเชาตามขอ 2 หรือบังคบัเอาจากหลักประกันตามขอ 10 ก็ได 

ขอ 10 หลักประกันการปฏิบตัิตามสัญญา  
  ในขณะทําสัญญานี้ผูใหเชาไดนําหลักประกันเปน……………..….(12)……………..………..

เปนจํานวนเงิน…………..……......บาท (………………………….) ซึ่งเทากับรอยละ……..(13)…..…(….…..…………...) 

ของคาเชาท้ังหมดตามสัญญา มามอบใหแกผูเชาเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี ้  
 (14) กรณีผู ใหเชาใชหนังสือคํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  

หนังสือคํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุน 

หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจ 
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คํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทย 

แจงเวียนใหทราบตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนด    
หรืออาจเปนหนังสือคํ้าประกันอิเลก็ทรอนิกสตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนดก็ได และจะตองมีอายุการคํ้าประกัน

ตลอดไปจนกวาผูใหเชาพนขอผูกพันตามสัญญานี้  

หลักประกันที่ผูใหเชานํามามอบใหตามวรรคหนึ่ง จะตองมีอายุครอบคลุมความรับผิด  
ท้ังปวงของผูใหเชาตลอดอายุสัญญา ถาหลักประกันที่ผูใหเชานาํมามอบใหดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลง    

หรือมีอายุไมครอบคลุมถึงความรับผิดของผูใหเชาตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผูใหเชา

สงมอบและติดต้ังเครื่องถายเอกสารลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาการเชาตามสัญญาเปล่ียนแปลงไป ผูใหเชา
ตองหาหลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจํานวนครบถวนตามวรรคหน่ึงมามอบใหแกผูเชา

ภายใน….........(...............) วัน นบัถัดจากวันที่ไดรับแจงเปนหนงัสือจากผูเชา 

หลักประกันท่ีผูใหเชานํามามอบไวตามขอนี้ ผูเชาจะคืนใหแกผูใหเชาโดยไมมีดอกเบ้ีย
เม่ือผูใหเชาพนจากขอผกูพันและความรับผิดท้ังปวงตามสัญญาน้ีแลว 

ขอ 11 การบอกเลิกสัญญา 

  เมื่อครบกําหนดสงมอบเครื่องถายเอกสารท่ีเชาตามสัญญาแลว ถาผูใหเชาไมสงมอบ
เคร่ืองถายเอกสารท่ีเชา หรือสงมอบแตเพียงบางสวนใหแกผูเชา หรือสงมอบเคร่ืองถายเอกสารท่ีเชาไมตรง

ตามสัญญาหรือมีคุณลักษณะเฉพาะไมถูกตองตามสัญญา หรือสงมอบแลวเสร็จภายในกําหนดแตไมสามารถ

ใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพหรือใชงานไดไมครบถวนตามสญัญา หรือผูใหเชาไมปฏิบัติตามสญัญาขอใดขอหนึ่ง 
ผูเชามีสิทธิบอกเลิกสัญญาท้ังหมดหรือแตบางสวนได การใชสิทธิบอกเลิกสัญญาน้ันไมกระทบสิทธิของ

ผูเชาที่จะเรียกรองคาเสียหายจากผูใหเชา 
 ในกรณีที่ ผู เชาใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ผูเชามีสิทธิ ริบหรือบังคับจากหลักประกัน            
ตามขอ 10 เปนจํานวนเงินท้ังหมดหรือแตบางสวนก็ไดแลวแตผูเชาจะเห็นสมควร  และถาผูเชาตองเชา            

เคร่ืองถายเอกสารจากบุคคลอื่นทั้งหมดหรอืแตบางสวนภายในกําหนด……..(15).…….(………………....) เดือน 

นบัถัดจากวันบอกเลิกสญัญา ผูใหเชายอมรับผดิชดใชคาเชาที่เพ่ิมข้ึนจากคาเชาที่กําหนดไวในสัญญานี้ รวมทั้ง
คาใชจายใดๆ ที่ผูเชาตองใชจายในการจัดหาผูใหเชาเครื่องถายเอกสารท่ีเชารายใหมดังกลาวดวย 

ในกรณีมีความจําเปน ผูเชามีสิทธิท่ีจะบอกเลิกสัญญาเชานี้กอนครบกําหนดระยะเวลา

การเชาได โดยแจงเปนหนงัสือใหผูใหเชาทราบลวงหนาไมนอยกวา ๓๐ (สามสิบ) วัน โดยผูใหเชาจะไมมีสิทธิ
เรียกรองคาเสียหายใดๆ จากผูเชา 

ขอ 12 คาปรับกรณีสงมอบลาชา 

ในกรณีที่ผูใหเชาสงมอบเคร่ืองถายเอกสารท่ีเชาลวงเลยกําหนดสงมอบตามขอ 4 
และผูเชามิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามขอ 11 วรรคหนึ่ง ผูใหเชาจะตองชําระคาปรับใหผูเชาเปนรายวัน 

สําหรับเครื่องถายเอกสารที่ยังไมไดสงมอบตามสัญญา ในอัตราวันละ........(16).........บาท (.........................) 

ตอเครื่อง นับถัดจากวันที่ครบกําหนดสงมอบตามสัญญาจนถึงวันท่ีผูใหเชาไดนําเคร่ืองถายเอกสารท่ีเชามาสงมอบ
ใหแกผูเชาจนถูกตองครบถวน  

ในระหวางที่ผูเชายังมิไดใชสิทธบิอกเลิกสัญญาน้ัน หากผูเชาเห็นวาผูใหเชาไมอาจปฏิบัติ

ตามสัญญาตอไปได ผูเชาจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา และบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามขอ ๑๐ 
กับเรียกรองใหชดใชคาเชาที่เพ่ิมข้ึนตามท่ีกําหนดไวในขอ ๑๑ วรรคสองก็ได และถาผู เชาไดแจงขอเรียกรอง

ใหชําระคาปรบัไปยังผูใหเชาเม่ือครบกําหนดสงมอบดังกลาวแลว ผูเชามีสิทธิที่จะปรับผูใหเชาจนถึงวันบอกเลิก

สัญญาไดอีกดวย 
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ขอ 13 การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 

 ในกรณีที่ผูใหเชาไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุใหเกิด
คาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูเชา ผูใหเชาตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายดังกลาวใหแก

ผูเชาโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด....................(.........................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูเชา 

หากผูใหเชาไมชดใชใหถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาวใหผูเชามีสิทธิที่จะหักเอาจากคาเชาท่ีตอง
ชําระหรือบังคบัจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดทันที

 หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายที่บังคับจากคาเชา ท่ีตองชําระ หรือหลักประกัน

การปฏิบัติตามสัญญาแลวยังไมเพียงพอ ผูใหเชายินยอมชําระสวนท่ีเหลือท่ียังขาดอยูจนครบถวนตามจํานวน
คาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกําหนด.................(.........................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจง

เปนหนังสอืจากผูเชา 

ขอ 14 การโอนสิทธิของผูใหเชา 
ในระหวางอายุสัญญาเชา หามผู ใหเชาโอนสิทธิหนาท่ีตามสัญญาหรือกรรมสิทธิ์

ในเคร่ืองถายเอกสารท่ีเชาแกบุคคลอื่น เวนแตจะไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูเชากอน 

ขอ 15 การนําเคร่ืองถายเอกสารที่เชากลับคืนเม่ือสัญญาส้ินสุดลง 
เมือ่สัญญาส้ินสุดลงไมวาจะเปนการบอกเลิกสัญญาหรือครบกําหนดเวลาตามสัญญา 

ผูใหเชาตองนําเครื่องถายเอกสารที่เชากลับคืนไปภายใน........................(..........................) วัน โดยผูใหเชาเปน

ผูเสียคาใชจายเองท้ังสิ้น 
  ถาผูใหเชาไมนําเครื่องถายเอกสารท่ีเชากลับคืนไปภายในกําหนดเวลาตามวรรคหน่ึง 

ผูเชาไมตองรับผิดชอบในความเสียหายใดๆ ท้ังส้ินที่เกิดแกเครื่องถายเอกสารที่เชาอันมิใชความผดิของผูเชา 

 ขอ 16 ขอจํากัดความรับผิดของผูเชา 
  ผูเชาไมตองรับผิดในความเสียหายหรือสูญหายเมื่อเกิดอัคคีภัยหรือภัยพิบัติใดๆ หรือ

การโจรกรรมเคร่ืองถายเอกสารท่ีเชาตลอดจนการสูญหายหรือความเสียหายใดๆ ท่ีเกดิขึ้นแกเครื่องถายเอกสาร   

ท่ีเชาอันไมใชเกิดจากความผิดของผูเชาตลอดระยะเวลาท่ีเคร่ืองถายเอกสารอยูในความครอบครองของผูเชา 

สัญญาน้ีทําขึ้นสองฉบับมีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดยละเอียด

ตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อ พรอมประทบัตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน และคูสัญญาตางยึดถือไว
คนละหน่ึงฉบับ 

 

(ลงช่ือ)....................................................ผูเชา 

        (……………………….…………………….) 

(ลงช่ือ)...................................................ผูใหเชา 

        (……………………….…………………….) 

(ลงช่ือ)....................................................พยาน 

        (……………………….…………………….) 

(ลงช่ือ)....................................................พยาน 

        (……………………….…………………….) 
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วิธปีฏิบัติเกี่ยวกับสญัญาเชาเครื่องถายเอกสาร

(1) ใหระบุเลขที่สัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลําดับ
(2) ใหระบุชื่อของหนวยงานของรัฐที่เปนนิติบุคคล เชน กรม ก. หรือรัฐวิสาหกิจ ข. เปนตน

(3) ใหระบุชื่อและตําแหน งของหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคลน้ัน หรือผูท่ีไดรับ

มอบอํานาจ เชน นาย ก. อธิบดีกรม………...… หรือ นาย ข. ผูไดรับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม………......……….. 
(4) ใหระบุชื่อผูใหเชา 

ก. กรณีนิติบคุคล เชน หางหุนสวนสามัญจดทะเบยีน หางหุนสวนจํากัด บรษิัทจํากัด 

ข. กรณีบุคคลธรรมดา ใหระบุชื่อและท่ีอยู 
(5) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได

ตามขอเท็จจริง

(6) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได
ตามขอเท็จจริง

  (7) หนวยงานของรัฐอาจกําหนดเง่ือนไขการจายคาเชาใหแตกตางไปจากแบบสัญญาท่ีกําหนดได

ตามความเหมาะสมและจําเปนและไมทําใหหนวยงานของรัฐเสียเปรียบ หากหนวยงานของรัฐเห็นวา
จะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางสัญญาน้ันไปใหสํานักงานอัยการสู งสุดพิจารณา

ใหความเห็นชอบกอน 

  (8) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพิ่มเติม ซึ่งหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได
ตามขอเท็จจริง

(9) ชื่อสถานท่ีหนวยงานของรัฐ 
(10) ใหพิจารณาถึงความจําเปนและเหมาะสมของการใชงาน 
(11) อัตราคาปรบัตามสัญญาขอ 9 ใหกําหนดเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ 0.01 – 0.20 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว าดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  2560 

ขอ 162  สวนกรณีจะปรับรอยละเทาใด ใหอยู ในดุลยพินิจของหนวยงานของรัฐผูเชาที่จะพิจารณา 
โดยคํานึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุท่ีเชา ซึ่งอาจมีผลกระทบตอการท่ีผูใหเชาจะหลีกเล่ียงไมปฏิบัติ

ตามสัญญา แตท้ังนี้การที่จะกําหนดคาปรับเปนรอยละเทาใดจะตองกําหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย 

(12)  “หลักประกัน” หมายถงึ หลักประกันที่ผูใหเชานํามามอบไวแกหนวยงานของรัฐ เมื่อลงนาม
ในสัญญา เพ่ือเปนการประกันความเสียหายที่อาจจะเกิดขึ้นจากการปฏิบัติตามสัญญา ดังนี้

(๑) เงินสด  

(๒) เช็คหรือดราฟท ที่ธนาคารเซ็นส่ังจาย ซึ่งเปนเช็คหรือดราฟทลงวันที่ที่ใชเช็คหรือ
ดราฟทนั้นชําระตอเจาหนาที่ หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทําการ  

(๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางท่ีคณะกรรมการ

นโยบายกําหนด โดยอาจเปนหนังสือคํ้าประกันอเิล็กทรอนิกสตามวธิีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดก็ได 
(4) หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ได รับอนุญาต

ใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย 

ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนงัสือ
คํ้าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกาํหนด 

(5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 

(13) ใหกําหนดจํานวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลัง
วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 168 
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(14) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได

ตามขอเท็จจริง 
(15) กําหนดระยะเวลาตามความเหมาะสม เชน 3 เดือน

(16) อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 12 ใหกําหนดเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ 0.01 – 0.20 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว าดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  2560 
ขอ 162 สวนกรณีจะปรับรอยละเทาใด ใหอยูในดุลยพินิจของหนวยงานของรัฐ ผู เชาท่ีจะพิจารณา 

โดยคํานึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุที่เชา ซึ่งอาจมีผลกระทบตอการท่ีผูใหเชาจะหลีกเล่ียงไมปฏิบัติ

ตามสัญญา แตท้ังนี้การที่จะกําหนดคาปรับเปนรอยละเทาใดจะตองกําหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย  



แบบหนังสือค้ําประกัน 
 

(หลักประกันซองการซ้ือ) 
 

เลขที่.........................        วันที่........................... 
 

ขšาพเจšา............(ชื่อธนาคาร/บริษัทเงินทุน).........สํานักงานต้ังอยูŠเลขที่...............ถนน................ 
ตําบล/แขวง.............อําเภอ/เขต.................จังหวดั..............โดย..................ผูšมีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร/ 
บริษัทเงินทุน ขอทําหนังสือคํ้าประกันฉบับน้ีใหšไวšตŠอ..........(ชื่อสŠวนราชการผูšประกวดราคา)...........ดังมี 
ขšอความตŠอไปนี้ 

1. ตามที่..........(ชื่อผูšเสนอราคา)..........ไดšยื่นซองประกวดราคาสําหรับการจัดซ้ือ.......................... 
ตามเอกสารประกวดราคาเลขท่ี.........................ซึ่งตšองวางหลักประกันซองตามเง่ือนไขการประกวดราคา 
ตŠอ...............(ชื่อสŠวนราชการผูšประกวดราคา)............เปŨนจํานวนเงิน.........................บาท(...........................) น้ัน 

 
ขšาพเจšายินยอมผูกพันตนโดยไมŠมีเงื่อนไขที่จะคํ้าประกันการชําระเงินตามสิทธิเรียกรšองของ................ 

(ชื่อสŠวนราชการผูšประกวดราคา)......................จํานวนไมŠเกิน.................บาท (.......................) ในฐานะ 
เปŨนลูกหนี้รŠวม ในกรณี..............(ชื่อผูš เสนอราคา).................ไมŠปฏิบัติตามเง่ือนไขในการประกวดราคา  
อันเปŨนเหตุใหš.................(ชื่อสŠวนราชการผูšประกวดราคา)..................มีสิทธริิบหลักประกันซองประกวดราคา
หรอืชดใชšคŠาเสียหายใดๆ รวมทั้งกรณีท่ี...............(ชื่อผูšเสนอราคา)................ไดšถอนใบเสนอราคาของตน 
ภายในระยะเวลาท่ีใบเสนอราคายังมีผลอยูŠ หรือมิไดšไปลงนามในสัญญาเม่ือไดšรับแจšงไปทําสัญญาหรือมิไดš 
วางหลักประกันสัญญาภายในระยะเวลาที่ กําหนดในเอกสารประกวดราคา โดย.........(ชื่อสŠวนราชการ 
ผูšประกวดราคา)..........ไมŠจาํเปŨนตšองเรียกรšองใหš.................(ชื่อผูšเสนอราคา)...............ชําระหนี้กŠอน 

2. หนังสือคํ้าประกันน้ีมีผลใชšบังคับต้ังแตŠวันท่ี....................ถึงวันท่ี....................และขšาพเจšาจะไมŠ 
เพิกถอนการคํ้าประกันนี้ภายในระยะเวลาที่กําหนดไวš 

3. ถšา....................(ช่ือผูšเสนอราคา)..................ขยายกําหนดเวลายืนราคาของการเสนอราคาออกไป 
ขšาพเจšายินยอมท่ีจะขยายกําหนดระยะเวลาการคํ้าประกันน้ีออกไปตลอดระยะเวลายืนราคาที่ไดšขยายออกไป
ดังกลŠาว 

ขšาพเจšาไดšลงนามและประทับตราไวšตŠอหนšาพยานเปŨนสาํคัญ 
 

    ลงชื่อ......................................................ผูšคํ้าประกัน 
           (....................................................) 
          ตําแหนŠง........................................................ 
    ลงชื่อ...................................................พยาน 
           (..................................................) 
    ลงชื่อ...................................................พยาน 
           (..................................................) 



แบบหนังสือค้ําประกัน 
 

(หลักประกันสัญญาซื้อ) 
 

เลขที่............................                  วันท่ี............................ 
 

ขšาพเจšา..........(ชื่อธนาคาร)...........สํานักงานต้ังอยูŠเลขท่ี.............ถนน...............ตําบล/แขวง..................
อําเภอ/เขต........................จังหวัด.......................โดย..........................ผูš มีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร  
ขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับนี้ไวšตŠอ.................(ชื่อสŠวนราชการผูšซื้อ)...........ซึ่งตŠอไปนี้ เรียกวŠา “ผูšซ้ือ”  
ดังมีขšอความตŠอไปนี้ 

1. ตามที่........(ชื่อผูšขาย).......ซึ่งตŠอไปน้ีเรียกวŠา “ผูšขาย” ไดšทําสัญญาซื้อขาย................กับผูšซื้อ 
ตามสัญญาเลขที่....................ลงวันท่ี..................ซึ่งผูšขายตšองวางหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตŠอผูšซื้อ  
เปŨนจาํนวนเงิน...........บาท (...............) ซึ่งเทŠากับรšอยละ......... (........) ของมูลคŠาท้ังหมดของสัญญา 

ขšาพเจšายินยอมผูกพันตนโดยไมŠมีเงื่อนไขท่ีจะคํ้าประกันการชําระเงินใหšตามสิทธิเรียกรšองของผูš ซ้ือ  
จํานวนไมŠเกิน................................บาท (......................................) ในฐานะเปŨนลูกหนี้รŠวม ในกรณีท่ีผูšขายกŠอใหšเกิด 
ความเสียหายใดๆ หรือตšองชําระคŠาปรับ หรือคŠาใชšจŠายใดๆ หรือผูšขายมิไดšปฏิบัติตามภาระหนšาที่ใดๆ ท่ีกาํหนด 
ในสัญญาดังกลŠาวขšางตšน ท้ังนี้ โดยผูšซ้ือไมŠจําเปŨนตšองเรียกรšองใหšผูšขายชําระหนี้นั้นกŠอน 

2. หนังสือค้ํ าประกันน้ี มีผลใชšบังคับต้ั งแตŠ วันทําสัญญาซื้อดังกลŠ าวขšางตšนจนถึงวันท่ี ...............  
เดือน.................... พ.ศ. ....................... (ระบุ วันท่ีครบกําหนดรวมกับระยะเวลาการรับประกันความชํารุด 
บกพรŠองดšวย) และขšาพเจšาจะไมŠเพิกถอนการคํ้าประกันภายในระยะเวลาท่ีกําหนดไวš 

3. หากผูš ซ้ือไดšขยายระยะเวลาใหšแกŠผูšขาย ใหš ถือวŠาขšาพเจšายินยอมในกรณีนั้นๆ ดšวย โดยใหšขยาย
ระยะเวลาคํ้าประกนันี้ออกไปตลอดระยะเวลาที่ผูšซ้ือไดšขยายระยะเวลาใหšแกŠผูšขายดังกลŠาวขšางตšน 

 
ขšาพเจšาไดšลงนามและประทับตราไวšตŠอหนšาพยานเปŨนสําคัญ 
 

   ลงชื่อ......................................................ผูšคํ้าประกัน 
           (....................................................) 
          ตําแหนŠง........................................................ 
    ลงชื่อ...................................................พยาน 
           (..................................................) 
    ลงชื่อ...................................................พยาน 
           (..................................................) 
 
 
 



บทนยิาม 
 
  “ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์รŠวมกัน” หมายความวŠา บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล 
ที่เขšาเสนอราคาขายในการประกวดราคาซื้อของกรม เปŨนผูšมสีŠวนไดšเสยีไมŠวŠาโดยทางตรงหรือทางอšอมใน
กิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื ่นที่เขšาเสนอราคาขายในการประกวดราคาซื้อของกรมใน
คราวเดยีวกัน 
  การมีสŠวนไดšเสยีไมŠวŠาโดยทางตรงหรือทางอšอมของบุคคลธรรมดาหรือนติบุิคคลดังกลŠาว
ขšางตšน ไดšแกŠการท่ีบคุคลธรรมดาหรอืนิติบคุคลดังกลŠาวมีความสัมพันธกั์นในลกัษณะดังตŠอไปน้ี 

(1) มคีวามสัมพันธกั์นในเชิงบริหาร โดยผูšจดัการ หุšนสŠวนผูšจดัการ กรรมการผูšจัดการ 
 ผูšบริหาร หรือผูšมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง  
มีอํานาจหรือสามารถใชšอํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคล 
อีกรายหนึ่งหรือหลายราย มีอํานาจหรือสามารถใชšอํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคล
ธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหน่ึงหรือหลายราย ที่เสนอราคาใหšแกŠกรมในการประกวดราคาซ้ือ
ครั้งนี้ 

(2) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน โดยผูšเปŨนหุšนสŠวนในหšางหุšนสŠวนสามัญ หรือผูšเปŨน
หุšนสŠวนไมŠจํากัดความรับผิดในหšางหุšนสŠวนจํากัด หรือผูšถือหุšนรายใหญŠในบริษัทจํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด เปŨนหุšนสŠวนในหšางหุšนสŠวนสามัญหรือหšางหุšนสŠวนจํากัด หรือเปŨนผูšถือหุšนรายใหญŠในบริษัท
จํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เสนอราคาใหšแกŠกรมในการประกวดราคาซื้อ
คร้ังน้ี 
   คําวŠา “ผูšถือหุšนรายใหญŠ” ใหšหมายความวŠา ผูšถือหุšนซึ่งถือหุšนเกินกวŠารšอยละย่ีสิบหšาใน
กิจการน้ัน หรอืในอัตราอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการวŠาดšวยการพัสดุเห็นสมควรประกาศกาํหนดสําหรับกิจการ
บางประเภทหรือบางขนาด 

(3) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขวšกันระหวŠาง (1) และ (2) โดยผูšจัดการ หุšนสŠวนผูšจัดการ  
กรรมการผูšจัดการ ผูšบริหาร หรือผูšมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของ 
นิติบุคคลรายหนึ่ง เปŨนหุšนสŠวนในหšางหุšนสŠวนสามัญหรือหšางหุšนสŠวนจํากัด หรือเปŨนผูšถือหุšนรายใหญŠใน
บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด  อีกรายหนึ่ งห รือหลายรายที่ เขšา เสนอราคาใหšแกŠกรม
ในการประกวดราคาซื้อครั้งน้ี หรอืในนัยกลบักนั 
 การดํารงตําแหนŠง การเปŨนหุšนสŠวน หรือเขšาถือหุšนดังกลŠาวขšางตšนของคูŠสมรส หรือบุตร
ที่ยังไมŠบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3) ใหšถือวŠาเปŨนการดํารงตําแหนŠง การเปŨนหุšนสŠวน 
หรอืการถือหุšนของบุคคลดงักลŠาว 
  ในกรณีบุคคลใดใชšชื่อบุคคลอ่ืนเปŨนผูšจัดการ หุšนสŠวนผูšจัดการ กรรมการผูšจัดการ
ผูšบริหาร ผูšเปŨนหุšนสŠวนหรือผูšถือหุšนโดยที่ตนเองเปŨนผูšใชšอํานาจในการบริหารท่ีแทšจริง หรือเปŨนหุšนสŠวน
หรือผูšถือหุšนท่ีแทšจริงของหšางหุšนสŠวน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แลšวแตŠกรณี และหšาง
หุšนสŠวน หรือบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เกี่ยวขšอง ไดšเสนอราคาใหšแกŠกรมในการประกวด
ราคาซ้ือคราวเดียวกัน ใหšถือวŠาผูšเสนอราคาหรือผูšเสนองานน้ันมีความสัมพันธ์กันตาม (1) (2) หรือ (3) 
แลšวแตŠกรณี  



“การขัดขวางการแขŠงขันราคาอยŠางเป็นธรรม”  หมายความวŠา การที่ผูšเสนอราคา
รายหน่ึงหรือหลายรายกระทําการอยŠางใด ๆ อันเปŨนการขัดขวาง หรือเปŨนอุปสรรค หรือไมŠเปŗดโอกาส 
ใหšมีการแขŠงขันราคาอยŠางเปŨนธรรมในการเสนอราคาตŠอกรม ไมŠวŠาจะกระทาํโดยการสมยอมกัน หรือ 
โดยการใหš ขอใหšหรือรับวŠาจะใหš เรียก รับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อื่นใด  
หรือใชšกาํลังประทุษรšาย หรือขŠมขูŠวŠาจะใชšกําลังประทุษรšาย หรือแสดงเอกสารอันเปŨนเท็จ หรือกระทํา
การใดโดยทุจริต ทั้งนี้ โดยมีวัตถุประสงค์ทีจ่ะแสวงหาประโยชน์ในระหวŠางผูšเสนอราคาดšวยกัน หรือ
เพ่ือใหšประโยชน์แกŠผูšเสนอราคารายหน่ึงรายใดเปŨนผูšมีสิทธิทําสัญญากบักรม หรือเพ่ือหลีกเล่ียงการแขŠงขัน
ราคาอยŠางเปŨนธรรม หรอืเพ่ือใหšเกดิความไดšเปรียบกรมโดยมใิชŠเปŨนไปในทางประกอบธุรกิจปกติ 

-------------------------------------------------- 

บทนิยาม 



 

บัญชีเอกสารสวนท่ี 1 

 

    1.  ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิติบคุคล 

     (ก)  หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด 
- สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   

        ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จาํนวน …… …….......แผน 

     - บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ    

     ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จาํนวน …………….......แผน 
     - ผูมีอํานาจควบคุม (ถาม)ี    

    ไมมีผูมีอํานาจควบคุม 

    มีผูมีอํานาจควบคุม 
         ไฟลขอมลู………………….……..ขนาดไฟล....................... จํานวน …………….......แผน 

  

     (ข)  บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจาํกัด 
      - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล      

  ไฟลขอมูล………………………….…...ขนาดไฟล....................... จาํนวน …………….......แผน 
     - สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ       

 ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จํานวน …………….......แผน 

     - บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ      
    ไฟลขอมูล……………………….……..ขนาดไฟล....................... จาํนวน ………….….......แผน     

       บัญชีผูถือหุนรายใหญ   

   ไมมีผูถือหุนรายใหญ 

   มีผูถือหุนรายใหญ           
     ไฟลขอมูล…………………………..ขนาดไฟล....................... จํานวน …………….......แผน 

    -  ผูมีอํานาจควบคุม (ถาม)ี  

   ไมมีผูมีอํานาจควบคุม 

   มีผูมีอํานาจควบคุม 
        ไฟลขอมูล………………….……..ขนาดไฟล....................... จาํนวน …………….......แผน 

    2.  ในกรณีผูเสนอราคาไมเปนนิติบุคคล 

     (ก)  บุคคลธรรมดา 
      - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูนั้น   

      ไฟลขอมูล……………………….……..ขนาดไฟล....................... จาํนวน …………….......แผน 

     (ข)  คณะบุคคล 
     - สําเนาขอตกลงท่ีแสดงถึงการเขาเปนหุนสวน 

  ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จาํนวน …………….......แผน

     - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน 
 ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จํานวน ……….…….......แผน 
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    3.  ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา 

    - สาํเนาสัญญาของการเขารวมคา    
 ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จาํนวน …………….......แผน 

     (ก)  ในกรณีผูรวมคาเปนบุคคลธรรมดา 
     -  บุคคลสัญชาติไทย 

        สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จํานวน …………….......แผน 

      -  บุคคลท่ีมิใชสัญชาติไทย 

         สําเนาหนังสือเดินทาง 
 ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จาํนวน ………… ….......แผน 

     (ข)  ในกรณีผูรวมคาเปนนิติบุคคล 
      -  หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด 

         สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

 ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จาํนวน …………….......แผน 
      -  บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ 

 ไฟลขอมูล…………………………….……..ขนาดไฟล....................... จาํนวน …………….......แผน 

      -  ผูมอีาํนาจควบคุม (ถาม)ี 

 ไมมีผูควบคุม 

         มีผูควบคุม 

 ไฟลขอมูล………………………….……..ขนาดไฟล....................... จาํนวน …………….......แผน
              -  บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 

        สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จํานวน …………….......แผน 
     -  สํานาหนังสือบริคณหสนธิ  

ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จํานวน …………….......แผน 

  -  บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ  
 ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จํานวน …………….......แผน 

  -  บัญชีผูถือหุนรายใหญ (ถามี) 

    ไมมีผูถือหุนรายใหญ 

  มีผูถือหุนรายใหญ 
        ไฟลขอมูล……………………….……..ขนาดไฟล....................... จาํนวน …………….......แผน 

- ผูมอีาํนาจควบคุม (ถาม)ี  

 ไมมีผูมีอํานาจควบคุม 

 มีผูมีอํานาจควบคุม 

 ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จํานวน …………….......แผน 
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  4.  อ่ืน ๆ (ถาม)ี 

  ............................................................................................................................. .......................... 
ไฟลขอมูล……………………………………….……..ขนาดไฟล....................... จํานวน …………….......แผน 

   ................................................................................................................................ ...................... 

ไฟลขอมูล…………….………………………….……..ขนาดไฟล....................... จํานวน …………….......แผน 

   ........................................................................................................................................ ................ 
                ไฟลขอมูล……………………………………….….…..ขนาดไฟล....................... จํานวน …………….......แผน 

  

 ข าพ เจ าขอรับ รองวา  เอกสารหลักฐานท่ีข าพเจ า ย่ืนพรอมการ เสนอราคาทางระบบจัดซื้ อ 
จัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิ กส ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสค ร้ังน้ี ถูกตองและเปนความจริง 

ทุกประการ 
 
 

    * ลงชื่อ.............................................................ผูเสนอราคา 

             (...........................................................) 
 

      

หมายเหต ุ
  * ลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส หรือหลักฐานแสดงตัวตนของผูเสนอราคา 
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 1. แคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  

  ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จาํนวน ………..…….......แผน 

 2.  หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีท่ี ผู เสนอราคามอบอํานาจให 
      บุคคลอ่ืนลงนามในใบเสนอราคาแทน  

      ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จํานวน …………….......แผน 

 3.  หลักประกันการเสนอราคา 

                ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จํานวน …………….......แผน 

 4 . สรุปรายละเอียดประกอบการอธิบายเอกสารตามที่สวนราชการกําหนดใหจัดสงภายหลัง
วันเสนอราคา เพ่ือใชในประกอบการพิจารณา (ถามี) ดังนี้ 

   4.1 ……………………………………………………………………………………………………………………………  

                     ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จาํนวน …………….......แผน 

   4.2 ……………………………………………………………………………………………………………………………  
                     ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จาํนวน …………….......แผน 

 5.  อื่นๆ (ถามี) 
    5.1............................................................................................................................................... 

                    ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จํานวน …………….......แผน 

    5.2................................................................................................................................... ............ 
                    ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จํานวน …………….......แผน 

    5.3............................................................................................................................................... 

                    ไฟลขอมูล……………………………….……..ขนาดไฟล....................... จํานวน …………….......แผน 

ขาพเจาขอรับรองวาเอกสารหลักฐานที่ขาพเจาได ย่ืนมาพรอมการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือ

จัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิ กส ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสค ร้ังน้ี ถูกตองและเปนความจริง

ทุกประการ 
 

 

          *ลงชื่อ.............................................................ผูเสนอราคา 
                 (...........................................................) 

 

หมายเหต ุ
* ลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส หรือหลักฐานแสดงตัวตนของผูเสนอราคา 


