
ระเบียบการท่าเรือแห่งประเทศไทย 
ว่าดว้ยวธิีปฏิบตัิเกี่ยวกบัการเงิน  พ.ศ.  25๖๐ 

 
 

โดยที่เห็นเป็นการสมควรแก้ไขปรับปรุงระเบียบการท่าเรือแห่งประเทศไทย  ว่าด้วยวิธีปฏิบัติ  
เกี่ยวกับการเงิน  ให้มีความถูกต้องและเหมาะสมกับสถานการณ์ปัจจุบัน  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  32  (2)  
แห่งพระราชบัญญัติการท่าเรือแห่งประเทศไทย  พ.ศ.  2494  ผู้อ านวยการการท่าเรือแห่งประเทศไทย   
จึงให้วางระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบการท่าเรือแห่งประเทศไทย  ว่าด้วยวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการเงนิ  
พ.ศ.  25๖๐” 

ข้อ 2 ให้ใช้ระเบียบนี้ตั้งแต่วันที่  ๑5  มกราคม  ๒๕๖1  เป็นต้นไป 
ข้อ 3 นับแต่วันใช้ระเบียบนี้ให้ยกเลิก   
  3.1 ระเบียบการท่าเรือแห่งประเทศไทย  ว่าด้วยวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการเงิน  พ.ศ.  25๖๐  

ลงวันที่  27  กุมภาพันธ์  2560 
  3.2 ระเบียบ  ค าสั่ง  ประกาศ  หรือหลักปฏิบัติอื่นใดที่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ 
ข้อ ๔ การท่าเรือแห่งประเทศไทยรับช าระเงินเป็นเงินสด  หรือเช็คที่ธนาคารสั่งจ่าย  หรือดร๊าฟ

หรือรับผ่านบัญชีธนาคารของการท่าเรือแห่งประเทศไทย  หรือรับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  หรือระบบอื่นใด
ตามที่ได้รับอนุมัติ 

ข้อ ๕ กรณีการรับเช็คจากบุคคลภายนอก  ให้รับเช็คที่สั่งจ่ายโดยผู้มีพันธะต้องช าระเงิน 
ตามข้อผูกพันของตนเองเท่านั้น  และก าหนดให้เป็น 

  ๕.๑ เช็คธนาคารแห่งประเทศไทย 
  ๕.๒ เช็คที่ธนาคารสั่งจ่าย 
  ๕.๓ เช็คที่ธนาคารค้ าประกัน 
  ๕.๔ เช็คที่มีหลักทรัพย์  หรือสัญญาค้ าประกันไว้กับการท่าเรือแห่งประเทศไทย 
ข้อ ๖ ในกรณีผู้ช าระเงินมีหนี้สินผูกพัน  ให้รับเช็คนอกเหนือที่กล่าวไว้ในข้อ  ๕  ได้   

หรือโอนช าระเงินผ่านบัญชีธนาคารของการท่าเรือแห่งประเทศไทย 
ข้อ ๗ ห้ามทอนเงินส่วนที่เกินจากเช็คเป็นเงินสด  และห้ามน าเช็คมาแลกเป็นเงินสด 
ข้อ ๘ ให้หน่วยงานที่มีหน้าที่รับช าระเงินตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารและจ านวนเงิน  

และออกหลักฐานทางการเงินให้แก่ผู้ช าระเงินทุกครั้ง 
ข้อ ๙ ในการน าเงินรับประจ าวันฝากเข้าธนาคาร  ให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 
  ๙.๑ กรณีรับเงินประจ าวนั  ตั้งแต่เวลา  08.๐0  น.  ถึง  1๒.00  น.  ให้น าเงินฝากธนาคาร

ในวันนั้นทันทีภายหลังจากการตรวจนับเงินเสร็จสิ้น 
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  ๙.๒ กรณีรับเงินประจ าวัน  หลังเวลา  1๒.00  น.  ให้น าเงินเก็บรักษาไว้ที่ห้องมั่นคงทนัที  
ภายหลังจากการตรวจนับเงินเสร็จสิ้น  และให้น าเงินฝากธนาคารในวันท าการถัดไป 

  ๙.๓ กรณีที่เป็นวันหยุดประจ าสัปดาห์   วันหยุดต่อเนื่อง  วันหยุดนักขัตฤกษ์  
วันหยุดประจ าปีของธนาคาร  หรือวันหยุดอื่นใด  ให้น าเงินเก็บรักษาไว้ที่ห้องมั่นคงทันทีภายหลัง 
จากการตรวจนับเงินเสร็จสิ้นและให้น าเงินฝากธนาคารในวันเปิดท าการวันแรก 

ข้อ ๑๐ รายการขอเบิกเงินที่เกิน  1,000  บาท  (หนึ่งพันบาทถ้วน)  ขึ้นไป  ให้ออกเช็ค 
เป็นรายใบส าคัญจ่าย  หรือจ่ายผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์   

ข้อ ๑๑ ห้ามแยกยอดเงินของแต่ละใบส าคัญจ่าย  เพ่ือเขียนเช็คจ่ายเงินเป็นหลายฉบับ  เว้นแต่  
การจ่ายเงินที่ระบุผู้รับเงินตามใบส าคัญจ่ายเกินกว่า  1  ราย  ให้แยกยอดเงินเพ่ือเขียนเช็คจ่ายเงิน 
ตามรายชื่อผู้รับเงินหรือการจ่ายเงิน  ซึ่งการท่าเรือแห่งประเทศไทยมีภาระต้องหักเงินบางส่วนตามพันธกรณี 

ข้อ ๑๒ การจ่ายเงินของการท่าเรือแห่งประเทศไทย  ต้องมีใบส าคัญจ่ายไว้เป็นหลักฐาน  เว้นแต่
การจ่ายเงินโดยการหักโอนบัญชีเงินฝากธนาคาร  ที่ได้รับอนุมัติวิธีปฏิบัติในแต่ละประเภทการจ่ายแล้ว 

ข้อ ๑๓ การจ่ายเงินให้แก่ผู้รับเงินซึ่งเป็นพนักงานการท่าเรือแห่งประเทศไทยหรืออดีตพนักงาน
การท่าเรือแห่งประเทศไทย  หรือเจ้าพนักงานต ารวจที่มาปฏิบัติงานที่การท่าเรือแห่งประเทศไทย   
ให้จ่ายเป็นเงินสด  หรือเช็ค  หรือจ่ายผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  เว้นแต่การจ่ายเงินสดย่อยที่มีวงเงิน 
ต่ ากว่า  ๑,๐๐๐  บาท  (หนึ่งพันบาทถ้วน)  ให้จ่ายเป็นเงินสด  โดยให้ผู้มีอ านาจลงนามในเช็คขอเบิกเงินสด 
ตามจ านวนในใบส าคัญจ่าย 

ข้อ ๑๔ การจ่ายเงินให้แก่บุคคลภายนอก  หรือนิติบุคคลผู้มีสิทธิรับเงินกับการท่าเรือแห่งประเทศไทย  
ให้จ่ายเป็นเช็ค  หรือจ่ายผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ตามจ านวนที่ได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจอนุมัติจ่ายเงิน
ตามใบส าคัญจ่าย 

ข้อ ๑๕ การเขียนเช็คจ่ายเงิน  ให้บันทึกชื่อผู้รับเงิน  จ านวนเงินที่จ่าย  และเลขที่ใบส าคัญจา่ย  
ไว้ที่ต้นขั้วเชค็  และเมื่อจ่ายเช็คจะต้องให้ผู้รบัเช็คลงนามหลังต้นขัว้เชค็นั้น  ก ากับวัน  เดือน  ปี  ที่รับเชค็
พร้อมด้วยข้อความแสดงว่าได้รับเช็คไปถูกต้องเรียบร้อยแล้ว 

ข้อ ๑๖ การเขียนเช็คสั่งจ่ายเงิน  ให้จ่ายเป็นเช็คขีดคร่อมทั่วไปด้วยค าว่า  “A/C  Payee  only”  
เว้นแต่กรณีที่จ่ายให้ผู้ที่ ไม่มีบัญชีเงินฝากอยู่ ในธนาคาร   ให้จ่ายเช็คขีดคร่อมทั่วไปด้วยค าว่า   
“และบริษัท”  หรือ  “&  Co.” 

ข้อ ๑๗ เช็คที่ลงนามสั่งจ่ายแล้ว  ให้ถือเสมือนเป็นเงินสด  หรือหากมีเช็คคงเหลือในแต่ละวัน  
ให้กรรมการรักษาเงินตรวจทานเช็คเหล่านี้กับสมุดทะเบียนเช็คคงเหลือทุกวัน   พร้อมทั้งลงชื่อก ากับ 
ในสมุดทะเบียนเช็คคงเหลือ  เพื่อเป็นหลักฐานในการตรวจรับก่อนน าเข้าเก็บรักษาในตู้นิรภัย 

ข้อ ๑๘ ให้กองจัดการการเงิน  ส านักบริหารการเงิน  ฝ่ายการเงินและบัญชี  ติดต่อผู้ใช้บริการ  
หรือคู่ค้าของการท่าเรือแห่งประเทศไทย  ให้มารับเช็คที่ได้ออกแล้ว  โดยส่งจดหมายติดต่อเป็นหลักฐาน
จ านวน  ๒  ครั้ง  ก่อนเช็คจะหมดอายุ 
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ข้อ ๑๙ กรณีเช็คหมดอายุแล้ว  ให้กองจัดการการเงิน  ด าเนินการยกเลิกเช็คดังกล่าว  แล้วส่งเอกสาร  
ใบส าคัญตั้งหนี้ให้กองบัญชีการเงิน  ส านักบัญชี  ฝ่ายการเงินและบัญชี  เพื่อด าเนินการต่อไป 

ข้อ ๒๐ กรณีที่ผู้รับเงินท าหลักฐานเอกสารการเงินสูญหาย  และมีการร้องขอคัดส าเนา 
หรือขอให้ออกหลักฐานเอกสารการเงินฉบับใหม่   ให้กองจัดการการเงิน  เรียกเก็บค่าธรรมเนียม   
ฉบับละ  ๑๐๐  บาท  (หนึ่งร้อยบาทถ้วน)  ไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 

ข้อ ๒๑ ให้กองจัดการการเงิน  รวบรวมใบเบิกเงินที่จ่ายจากเงินสดย่อย  ส่งกองบัญชีการเงิน  
ภายใน  3  วัน  นับแต่วันที่จ่ายเงินรายการนั้น ๆ  เพื่อเบิกเงินชดเชยต่อไป 

ข้อ ๒๒ บรรดาเงินต่าง ๆ   และเช็คที่ค้างจ่ายซึ่งอยู่ที่การท่าเรือแห่งประเทศไทย  ถ้าผู้มีสิทธิมิได้
เรียกเอาภายในห้าปี  ให้ตกเป็นรายได้ของการท่าเรือแห่งประเทศไทย 

ข้อ ๒3 ให้รองผู้อ านวยการการท่าเรือแห่งประเทศไทย  สายบริหารการเงินและกลยุทธ์องค์กร 
เป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้  และมีอ านาจในการออกค าสั่ง  ประกาศ  หรือหลักปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบนี้   

กรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการด าเนินการตามระเบียบนี้  ให้ผู้อ านวยการการท่าเรือแห่งประเทศไทย
เป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาด  และให้ถือเป็นที่สุด 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  7  ธนัวาคม  พ.ศ.  ๒๕60 

เรือตรี ทรงธรรม  จนัทประสิทธิ ์
รองผู้อ านวยการการท่าเรือแห่งประเทศไทย  สายวิศวกรรม  รักษาการแทน 

ผู้อ านวยการการท่าเรือแหง่ประเทศไทย 
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