
ที มท ๐๘o๘.๒/ว ๐ ฟ ่^ กระทรวงมทาดไทย 
ถบนอ้ษฎางค์ กรุงเทพๆ ๑๐๒๐๐

(ร ถุมภาพันธ์ ๒<£๖๓

เร่ือง ระเนยบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายใบการบริหารงาบขององค์กรปกครองส่วนท้องถํ่บ 
พ.ค. ๒<£๖๒

เริยบ ผู้ว่าราชการจังหวัด ทุกจังหวัด

อ้างถํง ๑. หนังสิอกระทรวงมหาดไทย ที มท ๐๔๐๗/ว ๑๒๘๔ ลงวับที ๑๐ พฤศจิกายน ๒๔๓๐ 
๒. หบิงสิอกระทรวงมหาดไทย ที มท ๐๘๐๘.๔/ว ๒๓๘® ลงวันที ๒๘ กรกฎาคม ๒๔๔๘ 
๓. หนังสิอกระทรวงมหาดไทย ที มท ๐๘๐๘.๒/ว ๒๔๒ ลงวันที ๒๒ มกราคม ๒๔๔๓

ด้วยกระทรวงมหาดไทยได้ออกระเบิยบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายไนการ!ทหารงาน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ค. ๒๔๖๒ ลงประกาคในราชกิจจาบุเบกบา เล่ม ๑๓๖ ตอบพิเศษ ๒๘๗ ง 
วันที ๒๒ พฤศจิกายน ๒๔๖๒ และมผลใช้บังคับตั้งแต่วันกัดจากวันประกาศใบราชกิจจาบุเบกบา คอวับที 

๒๓ พฤศจิกายน ๒๔๖๒ เบินต้นไป โดยระเบิยบดังกล่าวไต้กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเบิกค่าใช้จ่าย 
ใบการบริหารงาบสอดคล้องกับระเบิยบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายใบการบริหารงาน 
ชองส่วนราชการ พ.ศ. ๒๔๔๓ ตั้งบ ี้ สามารถ download ระเบิยบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่าย 
ใบการบริหารงาบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๔๖๒ ไต้ที www.ratchakitcha.soc.go.th หริอ 
www.dla.go.th หริอ QR Code ท้ายหนังสือบี้

กระทรวงมหาดไทยพิจารณาแล้ว เพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถอปฏิบิติคามระเบิยบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายใบการบริหารงาบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๔๖๒ 
เปึบไปด้วยความเริยบร้อย ปลัดกระทรวงมหาดไทยจิงอาคัยอำนาจตามข้อ ๘ ของระเบิยบดังกล่าว กำหนด 
หลักเกณฑ์และวิธีปฎํบิด เพื่อดำเบินการให้เป็นไปตามระเบิยบ ด้งบี้

๑. ยกเลิกหนังสิอกระทรวงมหาดไทยทีอ้างถง จำบวบ ๓ ฉบับ 
๒. กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฎิบิตใบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายทีเป็นค่าใช้สอย (๔) ค่าใช้จ่าย 

ใบการจัดประทุมราชการ ดังบี้
๒.๑ การประทุมราชการชององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิบทีสามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้ต้องเป็น 

การประทุมทีเถิ่ยวช้องกับภารกิจชององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยมวัตถุประสงค์เพื่อนำผลจากการประทุม 
ไปเป็นแนวทางในการปฎิบิตงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อรับทราบนโยบายในการทำงาบ ประทุม 
ช้ีแจงหลักเกณฑ์ต่าง ๆ หริอชักช้อมความเช้าใจใบระเบิยบวิธีปฎํบิต๊ต่าง ๆ รับทราบและรับฟ้งบิญหาอุปสรรค 
หริอพิจารณาหาข้อยุติ ประสาบงาบหริอแกัIขบิญหาเฉพาะเรื่องร่วมกับ ดังบี้ 

(๑) การประทุมราชการภายใบหน่วยงาบประจำเดอน
(๒) การประทุมคณะกรรมการ คณะอบุกรรมการ หริอคณะทำงานต่าง ๆ ทีได้รับ 

แต่งตั้งตามกฎหมาย ระเบิยบ หนังสิอลังการกระทรวงมหาดไทย หริอคำลังขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(๓) การประทุมสภาท้องถิ่น หริอคณะกรรมการทีสภาท้องถิ่นต้ังชี้น

/ (๔) การประทุม...

http://www.ratchakitcha.soc.go.th
http://www.dla.go.th




- b -

(๔) การประชุมประขาคมหมู่บ้าบเพื่อบูรณาการจัดทำแผนชุมชน หรือเรืองอื่น

(๔) การประชุมระหว่างองค์กรปกครองส่วนท้องกี่นกับองค์กรปกครองส่วนท้องกี่น 

(๖) การประชุมระหว่างองค์กรปกครองส่วนท้องกบกับส่วนราชการ หน่วยงาบอ่ืนของรัฐ

(๗) การประชุมกรณอื่บที่จำเป็นในการปฏิบัติหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องกน 

b.b ให้ผู้บรืหารท้องกี่นเป็บผู้ใช้ดุลพินิจพิจารณาอบุม้ติให้เบิกจ่ายเงินค่ารับรอง ประเภท
อาหารว่างและเครืองดื่มและอาหารใบการจัดประชุม ส่าหรับผู้เช้าร่วมประชุมและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวช้องชึ๋งได้ 
เช้าร่วมประชุม รวมทั้งค่าใช้จ่ายอื่บพื่จำเป็นและเกี่ยวช้องกับการจัดประชุม เช่น ค่าเช่าห้องประชุม ค่าดอกใม้ 
ตกแต่งสถานพื่ประชุม เป็นด้น ได้เท,าพื่จ่ายจรืง ดามความจำเป็น เหมาะสม และประหยัด เพื่อประโยชน์ 
ชองทางราชการเป็นส่าคัญ แตใม,เกินอัตราของกระทรวงการคลังพ่ืกำหนดให้ส่วนราชการ

๖.๓ หลักฐานการเนิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ ให้ใช้หลักฐานการจ่ายเงิน
ตามระเบียบกระทรวงมVทด'Iทยว่าด้วยการรับเงิน การเนิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรัก■ษาเงิน และการตรวจเงิน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องกบพ.ศ. ๒๔๔๗ และพื่แกิไขเพื่มเติม โดยให้เจ้าหน้าพื่ท่ีจัดการประชุมเป็นผู้รับรอง 
การจัดประชุมและจำนวนผู้เช ้าร่วมประชุม เพื่อใช้เป็นหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงินค่าอาหารว่าง 
และเครึ๋องดื่มและค่าอาหาร โดยไม่ต้องแนบบัญชีลายมือชีอผู้เช้าร่วมประชุม

จ้งเรืยบมาเพ ื่อทราบและแจ้งนายอำเภอ ท ุกอำเภอทราบ เพื่อแจ้งให้องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องกี่บทราบและกอปฏิบัติต่อไป

กรมส่งเสริมการปกครองท้องกบ 

สำนักบรืหารการคลังท้องกน
กลุ่มงานการจัดสรรเงินอุดหบุนและพัฒนาระบบงบประมาณ 

โทร. ๐ ๒๒๔๑ ๙00๐ ต่อ ๑๔๒๔ 
โทรสาร. ๐ ๒๒๔๑ ๙๐๔๙
บางอุษณีย์ ทอน 
บ.!นอนทุ โชติกุล 
โทร. ©๙๖ rtffx t ๘รพๆ !๙

พื่กฎหมาย ระเบิยบ หรือหนังสือสั่งการที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด

หร่อเอกชน

ห้วหนากลุมภารกจดานพฒนาชุมุขนและ
ส่งเสริมการปกครองต้องก่ีน




