
 

 

 

 

 

คู่มือการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

 

 

 

 

 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลแม่สามแลบ  
อ าเภอสบเมย จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 
 



หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการขอยื่นค าขอ 

 ตามแผนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ และแผนก าหนด
ขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองท้องถิ่น ฉบับท่ี๒ ก าหนดให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้าถ่ายโอนงาน
จดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ จากองค์การบริหารส่วนจังหวัด (อบจ.) 
ให้แก่เทศบาลและองค์การบริหารส่วนต าบล (อบต.)ภายในปี พ.ศ. ๒๕๕๓ จึงท าคู่มือการจดทะเบียนพาณิชย์ ตาม
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ ขึ้น เพื่อเป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานของนายทะเบียนพาณิชย์
หรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีและผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 

 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 

(หมายเหตุ: -) 

องค์การบริหารส่วนต าบลแม่สามแลบ เลขที ่๔๑๖  
หมู่ที่ ๑ ต าบลแม่สามแลบ อ าเภอสบเมย  จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
๕๘๑๑๐ โทร ๐๕๓-๖๑๕๙๗๕         
หรือติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

สามารถติดต่อโทร ๐๕๓-๖๑๕๙๗ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
       เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้น
วันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์  

การประกอบพาณิชย์กิจท่ีต้องจดทะเบียนพาณิชย์ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ได้ออกประกาศตามมาตรา 8 
แห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 ให้ผู้ประกอบพาณิชย์กิจดังต่อไปนี้  

1. การท าโรงสีข้าว และการท าโรงเลื่อยท่ีใช้เครื่องจักร 

 2. การขายสินค้าไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม คิดรวมท้ังสิ้น ในวันหนึ่งวันใดขายได้
เป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพื่อขายมีค่ารวมท้ังสิ้นเป็น เงินตั้งแต่ 500 บาทขึ้นไป  

3. การเปน็นายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งท าการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียว หรือหลายอย่าง
ก็ตาม และสินค้านั้นมีค่ารวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป 

 

 4. การประกอบหัตถกรรมหรือการอุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ ตาม และ
ขายสินค้าท่ีผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไปหรือในวัน หนึ่งวันใดมีสินค้าท่ีผลิต
ได้มีค่ารวมท้ังสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 500 บาทขึ้นไป (ส าหรับผู้ประกอบการ อุตสาหกรรม ท าสวนยางซึ่งน าน้ ายางท่ี
กรีดได้จากสวนยางของตนเอง มาท าเป็นยางแผ่น ยางดอก หรือยางรมควันออกขาย ในขณะนี้ได้รับการผ่อนผันจะ
ไม่จดทะเบียนพาณิชย์ ก็ได้)  



 
5. การขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจ าทาง การขนส่งโดยรถไฟ การขนส่งโดย

รถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจ าทาง การขายทอดตลาด การรับซื้อขายท่ีดิน การ กู้ยืมเงิน การรับแลกเปลี่ยน
หรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยก๊วน การท าโรงรับจ าน า และการท า
โรงแรม  

6. การขายหรือให้เช่าแผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่น วีดิ ทัศน์ ระบบดิจิทัล 
เฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง  

7. การขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี  
8. การซื้อขายสินค้าหรือบริการ โดยวิธีการ ใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ ผ่านระบบเครือข่าย อินเทอร์เน็ต  
9. การบริการอินเทอร์เน็ต  
10. การให้เช่าพ้ืนท่ีของเคร่ืองคอมพิวเตอร์ แม่ข่าย  
11. การบริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการ โดยวิธีใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์  ผ่านระบบ

เครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
12. การผลิต รับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิ  ทัศน์ระบบดิจิทัล 

เฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง 
13. การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเตอร์เน็ต  
14. การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ  
15. การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์  
16. การให้บริการตู้เพลง 
17. โรงงานแปรสภาพ และสลักและการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีกการค้าส่ง  งาช้าง และ

ผลิตภัณฑ์จากงาช้าง     
 ในกรณีท่ีผู้ประกอบพาณิยชกิจตาม 3.1 – 3.5 เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลห้างหุ้นส่วน จ ากัด บริษัท

จ ากัดตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ หรือบริษัทมหาชนจ ากัดตามกฎหมายว่า ด้วยบริษัทมหาชนจ ากัด 
ได้รับการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ แต่หากประกอบพาณิชยกิจตาม 3.6 - 3.17 จะไม่ได้รับการยกเว้นและ
ต้องจะทะเบียนพาณิชย์เช่นเดียวกับบุคคลธรรมดา  

 
ประเภทของการจดทะเบียนพาณิชย์ การจดทะเบียนพาณิชย์มี 3 ประเภท ได้แก ่ 

1. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)  
2. การจดทะเบียนแก้ไขเปล่ียนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์  
3. การจดทะเบียนเลิก  

 

 

 



ก าหนดระยะเวลาการจดทะเบียน  
1. จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ผู้ประกอบพาณิชย์กิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วัน
เริ่ม ประกอบพาณิชยกิจ  
2. จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ ถ้าผู้ประกอบพาณิชยกิจ มีการเปลี่ยนแปลงรายการท่ีจดทะเบียนไว้
ตามรายการ ข้างล่างนี้ ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันท่ีมี
การเปลี่ยนแปลงรายการท่ีจดทะเบียนไว้เดิม  

 
รายการที่ต้องยื่นจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง มีดังนี้  

1. เลิกชนิดประกอบกิจการบางส่วนและ/หรือเพิ่มใหม่  
2. เปลี่ยนชื่อท่ีใช้ในการประกอบกิจการ 
3. ย้ายส านักงานใหญ่  
4. เปลี่ยนผู้จัดการ 
 5. เจ้าของหรือผู้จัดการย้ายท่ีอยู ่ 
6. เพิ่มหรือลดเงินทุน 
 7. ย้าย เลิก หรือ เพิ่มสาขา โรงเก็บสินค้า หรือตัวแทนค้าต่าง  
8. รายการอื่น ๆ เช่น เจ้าของหรือผู้จัดการเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล เป็นต้น  

3. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ในกรณีท่ีมีผู้ประกอบพาณิชยกิจเลิกประกอบกิจการ ผู้ประกอบ
พาณิชยกิจต้องยื่นขอ จดทะเบียนเลิกประกอบกิจการ ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 
 ขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์  

1. กรอกแบบฟอร์มค าขอจดทะเบียนต่าง ๆ 3 นาที 
2. ตรวจสอบหลักฐานประกอบการจดทะเบียน 1 นาที  

         3. ออกใบทะเบียนพาณิชย์ 2 นาที 
         4. ออกใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมทะเบียนพาณิชย์ 1 นาท 
 
เอกสารที่ใช้ประกอบการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์  
1.ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ    จ านวน 1 ฉบับ  
2.ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ    จ านวน 1 ฉบับ  
3.กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าของบ้านต้องแนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้  

3.1 ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของบ้าน    จ านวน 1 ฉบับ  
3.2 ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของบ้าน     จ านวน 1 ฉบับ  
3.3 ส าเนาสัญญาเช่าบ้าน       จ านวน 1 ฉบับ  

 
 



ค่าธรรมเนียม  
การขอจดทะเบียนพาณิชย์ต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการด าเนินการดังต่อไปน้ี  

1.จดทะเบียนพาณิชย์ (จัดตั้งใหม)่        50 บาท  
2.จดทะเบียนพาณิชย์เปลี่ยนรายการจดทะเบียน ครั้งละ      20 บาท 

  3.จดทะเบียนพาณิชย์เลิกประกอบการพาณิชยกิจ      20 บาท  
4.ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ     30 บาท  
5.ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ      20 บาท  
6.คัดส าเนาและรับรองเอกสารของผู้ประกอบการพาณิชยกิจ ฉบับละ     30 บาท  
(หนึ่งค าขอคิดเป็นหนึ่งฉบับ) 
 

ก าหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย์  
1. จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  
2. การเปลี่ยนแปลงรายการท่ีจดทะเบียนไว้ตาม (1) ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีมีการ 

เปลี่ยนแปลง  
3. เลิกประกอบกิจการ ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีเลิกประกอบกิจการ  
4. ใบทะเบียนพาณิชย์สูญหายต้องยื่นขอใบแทนภายใน 30 วันนับแต่วันสูญหาย  
 

หน้าที่ของผู้ประกอบกิจการ  
1. ต้องขอจดทะเบียนต่อนายทะเบยีนภายในก าหนดระยะเวลาดังกล่าวข้างต้น  
2. ต้องแสดงใบทะเบียนพาณิชย์หรือใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ไว้ ณ ส านักงานในท่ีเปิดเผยและเห็น ได้

ง่าย 
 3. ต้องจัดให้มีป้ายชื่อท่ีใช้ในการประกอบกิจการไว้หน้าส านักงานแห่งใหญ่และส านักงานสาขาโดย 

เปิดเผยภายในเวลา 30 วันนับแต่วันท่ีจดทะเบียนพาณิชย์ ป้ายชื่อให้เขียนเป็นอักษรไทย อ่านง่ายและชัดเจน จะมี
อักษรต่างประเทศในป้ายชื่อด้วยก็ได้ และจะต้องตรงกับชื่อท่ีจดทะเบียนไว้ หากเป็นส านักงานสาขา จะต้องมีค า
ว่า "สาขา" ไว้ด้วย  

4. ต้องไปให้ข้อเท็จจรงิเกี่ยวกับรายการจดทะเบียนตามค าสัง่ของนายทะเบียน  
5. ต้องอ านวยความสะดวกแก่นายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าท่ี ซึ่งเข้าท าการตรวจสอบใน ส านักงาน

ของผู้ประกอบกิจการ 
 
 
 
 
 
 



บทก าหนดโทษ  
1. ประกอบกิจการโดยไม่จดทะเบียน แสดงรายการเท็จ ไม่ยอมให้ถ้อยค าไม่ยอมให้พนักงาน เจ้าหน้าท่ีเข้า

ไปตรวจสอบในส านักงาน มีความผิดต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 2,000 บาท กรณีไม่จดทะเบียน อันเป็นความผิด
ต่อเนื่อง ปรับอีกวันละไม่เกิน 100 บาท จนกว่าจะได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  

2. ถ้าใบทะเบียนพาณิชย์สูญหายไม่ยื่นค าร้องขอใบรับแทน หรือไม่แสดงใบทะเบียนพาณิชย์ไว้ท่ีส านักงาน
ท่ีเห็นได้ง่าย ไม่จัดท าป้ายชื่อ มีความผิดปรับไม่เกิน 200 บาท และถ้าเป็นความผิดต่อเนื่อง ปรับ อีกวันละไม่เกิน 
20 บาท จนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง  

3. ผู้ประกอบกิจการซึ่งกระท าการฉ้อโกงประชาชน ปนสินค้าโดยเจตนาทุจริต ปลอมสินค้า หรือ กระท า
การทุจริตอื่นใดอย่างร้ายแรงในการประกอบกิจการ จะถูกถอนใบทะเบียนพาณิชย์ เมื่อถูกสั่งถอนใบ ทะเบียน
พาณิชย์แล้วจะประกอบกิจการต่อไปไม่ได้ เว้นแต่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์จะสั่งให้รับจด  ทะเบียน
พาณิชย์ใหม ่ 

4. ผู้ประกอบกิจการท่ีถูกสั่งถอนใบทะเบียนพาณิชย์แล้ว ยังฝ่าฝืนประกอบกิจการต่อไป มีความผิด  ต้อง
ระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท หรือจ าคุกไม่เกินหนึ่งปีหรือท้ังจ าท้ังปรับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตัวอย่างแบบฟอร์มการขอจดทะเบียนพาณิชย์

 
 



 


