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คู่มือส าหรับประชาชน : การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนํวยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารสํวนต าบลป่าแป๋ อ าเภอแมํสะเรียง จังหวัดแมํฮํองสอน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ๎งเคลื่อนย๎ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องคก์ารบริหารสํวนต าบลป่าแป๋ อ าเภอแมํสะเรียง จังหวัดแมํฮํองสอน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให๎บริการในสํวนภูมิภาคและสํวนท๎องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ๎ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท๎องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข๎อบัญญัติ

ท๎องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45 วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูํมือประชาชน] การแจ๎งเคลื่อนย๎ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 21/05/2558 

16:06  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลป่าแป๋ อ าเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน โทรศัพท์, 052-
049428 โทรสาร 052-049429 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น.   
(ไม่มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะเคลื่อนย๎ายอาคารโดยไมยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ๎งตอเจาพนักงานทองถิ่นตาม
มาตรา 93ทวิเมื่อผู๎แจ๎งได๎ด าเนินการแจ๎งแล๎วเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นต๎องออกใบรับแจ๎งตามแบบที่เจ๎าพน  ักงานท๎องถิ่นก าหนด
เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ๎งให๎แกํผู๎นั้นภายในวันที่ได๎รับแจ๎งในกรณีที่เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจพบในภายหลังวําผู๎แจ๎งได๎แจ๎ง
ข๎อมูลหรือยื่นเอกสารไว๎ไมํถูกต๎องหรือไมํครบถ๎วนตามที่ระบุไว๎ในมาตรา 39ทวิให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอ านาจสั่งให๎ผู๎แจ๎งมา
ด าเนินการแก๎ไขให๎ถูกต๎องหรือครบถ๎วนภายใน 7วันนับแตํวันที่ได๎รับแจ๎งค าสั่งดังกลําวและภายใน 120วันนับแตํวันที่ได๎ออก
ใบรับแจ๎งตามมาตรา 39ทวิหรือนับแตํวันที่เริ่มการเคลื่อนย๎ายอาคารตามท่ีได๎แจ๎งไว๎ถ๎าเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นได๎ตรวจพบวําการ
เคลื่อนย๎ายอาคารที่ได๎แจ๎งไว๎แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารที่ได๎ยื่นไว๎
ตามมาตรา๓๙ทวิไมํถูกต๎องตามบทบัญญัติแหํงพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข๎อบัญญัติท๎องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัติ
นี้หรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวข๎องให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีหนังสือแจ๎งข๎อทักท๎วงให๎ผู๎แจ๎งตามมาตรา 39 ทวิทราบโดยเร็ว 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

แจ๎งเคลื่อนย๎ายอาคารจําย
คําธรรมเนียมและรับใบรับ
แจ๎ง 
 

1 วัน องค์การบริหาร
สํวนต าบลป่าแป๋
อ าเภอแมํสะเรียง
จังหวัด
แมํฮํองสอน 

(องค์กรปกครอง
สํวนท๎องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการ
เคลื่อนย๎ายอาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ๎ง 
 

2 วัน องค์การบริหาร
สํวนต าบลป่าแป๋
อ าเภอแมํสะเรียง
จังหวัด
แมํฮํองสอน 

(องค์กรปกครอง
สํวนท๎องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการ
เคลื่อนย๎ายอาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการใช๎
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
วําด๎วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่กํอสร๎างจัดท าผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข๎องเชํนประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 
 

7 วัน องค์การบริหาร
สํวนต าบลป่าแป๋
อ าเภอแมํสะเรียง
จังหวัด
แมํฮํองสอน 

(องค์กรปกครอง
สํวนท๎องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการ
เคลื่อนย๎ายอาคาร) 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจ๎งผู๎ยื่นแจ๎งทราบ 
 
 

35 วัน องค์การบริหาร
สํวนต าบลป่าแป๋
อ าเภอแมํสะเรียง
จังหวัด
แมํฮํองสอน 

(องค์กรปกครอง
สํวนท๎องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการ
เคลื่อนย๎ายอาคาร) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไมํผํานการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจ๎ง
เคลื่อนย๎ายอาคาร
ตามท่ีเจ๎า
พนักงานท๎องถิ่น
ก าหนดกรอก
ข๎อความให๎
ครบถ๎วน 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เทําต๎นฉบับทุก
หน๎าพร๎อม
เจ๎าของที่ดินลง
นามรับรองส าเนา
ทุกหน๎ากรณีผู๎
แจ๎งไมํใชํเจ๎าของ
ที่ดินต๎องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ๎าของที่ดินให๎
กํอสร๎างอาคารใน
ที่ดิน 

- 0 1 ชุด - 

3) 

กรณีท่ีมีการมอบ
อ านาจต๎องมี
หนังสือมอบ
อ านาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาท
พร๎อมส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนส าเนา

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ทะเบียนบ๎านหรือ
หนังสือเดินทาง
ของผู๎มอบและ
ผู๎รับมอบอ านาจ 

4) 

หนังสือมอบ
อ านาจเจ๎าของ
ที่ดิน (กรณีผู๎ขอ
อนุญาตไมํใชํ
เจ๎าของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) 

ส าเนาบัตร
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ๎านของผู๎มี
อ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผู๎รับมอบอ านาจ
เจ๎าของที่ดิน 
(กรณีนิติบุคคล
เป็นเจ๎าของที่ดิน) 

- 0 1 ชุด - 

6) 

หนังสือรับรอง
ของสถาปนิก
ผู๎ออกแบบพร๎อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู๎ประกอบ
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ี
เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยูํ
ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

7) 

หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผู๎ออกแบบพร๎อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู๎ประกอบ

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ี
เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยูํ
ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

8) 

แผนผังบริเวณ
แบบแปลนและ
รายการประกอบ
แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

9) 

รายการค านวณ
โครงสร๎างพร๎อม
ลงลายมือชื่อเลข
ทะเบียนของ
วิศวกรผู๎ออกแบบ 

- 1 0 ชุด - 

10) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผู๎ควบคุมงาน (แบ
บน. 4) (กรณีท่ี
เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยูํ
ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

11) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผู๎ควบคุมงาน (แบ
บน. 4) (กรณีท่ี
เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยูํ
ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสํวนต าบลป่าแป๋ อ าเภอแมํสะเรียง จังหวัดแมํฮํองสอน 

หมายเหตุ ( เลขที่ 99 หมู่ที่ 7 ต าบลป่าแป๋ อ าเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 58110/โทร,โทรสาร 052-
049428 , 052-049429 / เวบ็ไซต์ www.papae.go.th) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


