
แผนภูมิขั้นตอนการใหบริการ
ขอมูลขาวสาร

การแสดงตนดวยการลงชื่อในสมุดทะเบียน

ตรวจดวูา่มีขอ้มูลขา่วสารอยูใ่นศูนข์อ้มูลขา่วสารของราชการหรอืไม่

ถา้มีขอ้มูลขา่วสารใน
ศูนยข์อ้มูลขา่วสารของราชการ

ถา้ไมมี่ขอ้มูลขา่วสารใน
ศูนยข์อ้มูลขา่วสารของราชการ

ชว่ยเหลือแนะนาํ/คน้หาจากดชันีขอ้มูลขา่วสาร

ที�เก็บ ณ ศูนยข์อ้มูลขา่วสารของราชการ
หรอืที�แยกเก็บไวต้า่งหาก

ถา่ยสาํเนา

รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง

ถา้ไมมี่ขอ้มูลขา่วสารในหน่วยงานนั�น
ใหแ้นะนาํไปขอที�หน่วยงานอื�น

ใหก้รอกตามแบบฟอรม์คาํขอ

ใหค้วามชว่ยเหลือในการกรอกแบบฟอรม์
หรอืเจา้หนา้ที�กรอกเอง

สง่ผูร้บัผดิชอบพิจารณาวา่
จะเปิดเผยขอ้มูลขา่วสารตามคาํขอไดห้รอืไม่

ตดิตอ่นดัหมายมาฟังผลคาํขอ

ถา่ยสาํเนา

รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง
ถา้ไมมี่ขอ้มูลขา่วสารในหน่วยงานนั�น

ใหแ้นะนาํไปขอที�หน่วยงานอื�น


