
คู่มือส าหรับประชาชน : การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่

สาธารณะ 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : องคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าตอน อ าเภอแม่อาย จังหวัดเชียงใหม่ กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมอืง พ.ศ. 2535 ก าหนดใหก้ารโฆษณาด้วยการปิด 

ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ จะกระท าได้ต่อเมื่อได้รับหนังสืออนญุาตจากเจ้าพนักงานทอ้งถ่ิน หรือ

พนักงานเจ้าหน้าที่ และต้องปฏิบตัิให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์และเงื่อนไขทีก่ าหนดในหนังสืออนุญาตด้วย เว้นแต่ เป็นการกระท า

ของราชการส่วนท้องถ่ิน ราชการส่วนอื่น หรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงานที่มีอ านาจกระท าได้ หรือเปน็การโฆษณาด้วยการปิด

แผ่นประกาศ ณ สถานที่ซ่ึงราชการส่วนท้องถ่ินจัดไว้เพ่ือการนั้น หรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายว่าด้วยการ

เลือกตัง้สมาชิกสภานิติบัญญัตแิหง่รัฐ สมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผูบ้ริหารท้องถ่ิน และการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของ

หรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้ เพ่ือให้ทราบช่ือเจ้าของผูค้รอบครองอาคาร ช่ืออาคาร เลขที่อาคาร หรือข้อความอื่นเกี่ยวกบั

การเข้าไปและออกจากอาคาร 

 กรณีแผน่ประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตัง้ที่มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอื่นๆ รวมอยู่ด้วย จะต้องขออนญุาต

จากเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายนี้ด้วยเช่นกัน 

 การโฆษณาด้วยการปิด ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไมไ่ด้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือ

พนักงานเจ้าหน้าที่ หรือได้รับอนุญาตแต่มไิด้ปฏบิัตใิห้เปน็ไปตามหลกัเกณฑ์ที่ก าหนดในการรับอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

หรือพนักงานเจ้าหน้าที่มอี านาจส่ังเป็นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลด ร้ือ ถอน ขูด ลบ หรือล้างข้อความหรือภาพนั้นภายในเวลาที่

ก าหนด และหากเปน็กรณีที่มีขอ้ความหรือภาพที่มีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือลามก

อนาจาร เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าทีม่ีอ านาจปลด ถอน ขูด ลบ หรือล้างข้อความ หรือภาพนั้นได้เองโดยคิด

ค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามที่ได้ใช้จ่ายไปจริง 

 เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ จะอนญุาตให้โฆษณาด้วยการปิด ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่

สาธารณะ ในกรณีดังต่อไปนี ้

(1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไมข่ัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดขีองประชาชน 

(2) มีค ารับรองของผูข้ออนุญาตว่าจะเกบ็ ปลด ร้ือถอน ขดู ลบ หรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมือ่หนงัสืออนุญาตหมดอายุ 

(3) ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การโฆษณาในเร่ืองใดต้องได้รับอนุมัตขิ้อความ หรือภาพที่ใช้ในการโฆษณา หรือจะต้อง

ปฏิบัติตามกฎหมายใด ต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏบิตัิตามกฎหมายนัน้แล้ว อาทิ การขออนุญาตเล่นการพนัน การขออนุญาต

เร่ียไร การขออนญุาตแสดงมหรสพงิ้ว เป็นต้น 

(4) ในกรณีที่เปน็การโฆษณาด้วยการติดตัง้ป้ายโฆษณา ต้องไม่อยู่ในบริเวณที่ห้ามติดตั้งป้ายโฆษณา ซ่ึงได้แก ่บริเวณคร่อม

ถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนน สวนหย่อม สวนธารณะ 

ถนน ตน้ไม้ และเสาไฟฟ้าซ่ึงอยู่ในที่สาธารณะ เว้นแต่เป็นการติดตัง้เพ่ือพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการต้อนรับราชอาคันตุกะหรือ

แขกเมอืงของรัฐบาล 

 ในการอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจา้หน้าที่ ต้องแสดงเขตท้องที่ที่อนญุาตไว้ในหนงัสืออนุญาต และต้องก าหนด

อายุของหนังสืออนุญาต ภายใต้หลักเกณฑ์ดงันี้ 

(1) การโฆษณาที่เปน็การค้า คร้ังละไม่เกนิ 60 วัน 

(2) การโฆษณาที่ไม่เป็นการค้า คร้ังและไม่เกนิ 30 วัน 

 เมื่อได้รับอนญุาตแล้ว ให้ผู้รับอนุญาตแสดงขอ้ความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยแสดง

เลขที ่และวัน เดือน ป ีที่ได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วย 

 การโฆษณาด้วยการปิด ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไมไ่ด้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือ

พนักงานเจ้าหน้าที่ หรือฝ่าฝนืไมป่ฏิบัตติามเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสืออนญุาต ตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินห้าพันบาท 

 

หมายเหต ุ: 

 

      กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนัน้ 

ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝา่ยและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ 

ผู้ยื่นค าขอด าเนนิการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนนิการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอ 

จะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

      พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นบัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยืน่ค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอหรือ



ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทกึสองฝ่ายนัน้เรียบร้อยแล้ว 

 

      กรณีมีข้อขดัข้องเกี่ยวกบัการพิจารณาอนุญาตซ่ึงจะต้องมีการแก้ไขค าร้อง ข้อความ หรือภาพในแผ่นประกาศหรือแผ่นปลิว 

หรือพบในภายหลงัว่าผู้ขออนุญาตจะต้องด าเนินการตามกฎหมายอื่นกอ่น จะแจ้งเหตขุัดขอ้งหรือเหตผุลที่ไม่สามารถออก

หนังสืออนุญาตให้ผู้ขออนญุาตทราบภายใน 3 วัน นบัแต่วันตรวจพบข้อขัดข้อง แตจ่ะไม่เกนิ 7 วัน 

 

      หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง

พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

 

 

  
 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 สถานท่ีให้บริการ 
(หมายเหต:ุ -)  
ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลท่าตอน 

เลขที ่559 หมู่ 3 ต.ท่าตอน อ.แม่อาย จ.เชียงใหม ่
เบอร์โทรศัพท์  0-5337-3138 ต่อ 12 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 7 วัน 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ยื่นค าขอยื่นค าร้องขออนญุาต พร้อมเอกสารหลักฐาน เพ่ือให้

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คอื ส านักปลัดองค์การ
บริหารส่วนต าบลท่าตอน 

))  

4 ช่ัวโมง องค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าตอน อ าเภอแม่

อาย จังหวัดเชียงใหม ่
 

2) การพิจารณา 
เสนอเร่ืองให้เจ้าพนักงานท้องถ่ิน หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มี
อ านาจอนุญาตได้พิจารณา 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คอื ส านักปลัดองค์การ
บริหารส่วนต าบลท่าตอน 
 

))  

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าตอน อ าเภอแม่
อาย จังหวัดเชียงใหม ่

 

3) การพิจารณา 
พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คอื ส านักปลัดองค์การ
บริหารส่วนต าบลท่าตอน 
))  

5 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าตอน อ าเภอแม่
อาย จังหวัดเชียงใหม ่

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

แบบค าร้องขออนุญาตโฆษณา (แบบ  ร.ส.1) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 



ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

2) 

 

แผนผังแสดงเขตท่ีจะปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 

ฉบับจริง 2 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

3) 

 

ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวท่ีจะโฆษณา 

ฉบับจริง 2 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 

 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ย่ืนค าร้อง พร้อมรับรองส าเนา

ถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเปน็บคุคลธรรมดา และยื่นค าร้องด้วย
ตนเอง) 

- 

5) 
 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเปน็บคุคลธรรมดา แตม่อบใหบุ้คคลอื่นยื่น

ค าร้องแทน) 

- 

6) 

 

หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทน พร้อมปิดอากรแสตมป์ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเปน็บคุคลธรรมดา แตม่อบใหบุ้คคลอื่นยื่น

ค าร้องแทน) 

- 

7) 
 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ย่ืนแทน พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเปน็บคุคลธรรมดา แตม่อบใหบุ้คคลอื่นยื่น
ค าร้องแทน) 

- 

8) 

 

ส าเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งผู้มี

อ านาจจัดการแทนนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้อง และประทับตรา
นิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเปน็นิตบิุคคล และผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติ
บุคคลเป็นผู้ยื่นค าร้องด้วยตนเอง) 

- 

9) 

 

ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล 

พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง และประทับตรานิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเปน็นิตบิุคคล และผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติ
บุคคลเป็นผู้ยื่นค าร้องด้วยตนเอง) 

- 

10) 
 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูม้ีอ านาจจดัการแทนนิติบุคคล 
ผู้ย่ืนค าร้อง พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเปน็นิตบิุคคล และผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติ

บุคคลเป็นผู้ยื่นค าร้องด้วยตนเอง) 

- 

11) 

 

ส าเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งผู้มี

อ านาจจัดการแทนนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้อง และประทับตรา

- 



ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

นิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเปน็นิตบิุคคล และผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติ

บุคคลมอบใหบุ้คคลอื่นเปน็ผู้ยื่นค าร้องแทน) 

12) 
 

ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล 
พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง และประทับตรานิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเปน็นิตบิุคคล และผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติ
บุคคลมอบใหบุ้คคลอื่นเปน็ผู้ยื่นค าร้องแทน) 

- 

13) 

 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูม้ีอ านาจจดัการแทนนิติบุคคล

ผู้มอบอ านาจ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเปน็นิตบิุคคล และผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติ
บุคคลมอบใหบุ้คคลอื่นเปน็ผู้ยื่นค าร้องแทน) 

- 

14) 
 

หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทน พร้อมปิดอากรแสตมป์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเปน็นิตบิุคคล และผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติ
บุคคลมอบใหบุ้คคลอื่นเปน็ผู้ยื่นค าร้องแทน) 

- 

15) 
 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ ผู้ย่ืนค าร้อง
แทน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องง 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเปน็นิตบิุคคล และผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติ

บุคคลมอบใหบุ้คคลอื่นเปน็ผู้ยื่นค าร้องแทน) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) หนังสืออนุญาตให้ปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อ

การโฆษณาท่ีเป็นการค้า  
 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

  
 

2) หนังสืออนุญาตให้ปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อ

การโฆษณาอื่นๆ ท่ีไม่เป็นการค้า  
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 

  
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลท่าตอน เลขที ่559 หมู่ 3 ต.ท่าตอน อ.แม่อาย จ.เชียงใหม่ เบอร์โทรศัพท์  

0-5337-3138 ต่อ 12 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มอืการกรอก 

ล าดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1) แบบฟอร์ม รส.1 



ล าดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ช่ือกระบวนงาน: $ProcedureName  

หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: $ProcedureOrgName 

ประเภทของงานบริการ: $ProcedureType 

หมวดหมู่ของงานบริการ: $ProcedureCategory 

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนญุาต หรือท่ีเก่ียวข้อง:   
1)พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535  
ระดับผลกระทบ: $ProcedureImpactTypeName 

พื้นท่ีให้บริการ: $SupportOrg 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา: กฎกระทรวง พ.ศ. 2535 ออกตามความใน พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและ

ความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 7.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0 

 จ านวนค าขอทีน่้อยที่สุด 0 

 

ช่ืออ้างอิงของคู่มอืประชาชน: ส าเนาคู่มือประชาชน 17/07/2015 14:22 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มอืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหนำ้ท่ี 


