
คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท้ี่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า - ออก

ของรถ เพื่อการอื่นตามมาตรา 34 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : องคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าตอน อ าเภอแม่อาย จังหวัดเชียงใหม่ กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ห      เจ                                                         เ      เป    จ     

               เ                                        ป                                  ป        ที่จอดรถ 

ที่กลับรถและทางเข             เ                                         เ    จ       

        จ  เจ                

 

                            เป                                                                       าจะมีการโอนที่

จอดรถ ที่กลับรถและทางเข                ป                  ก็ตาม 

  
 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 สถานท่ีให้บริการ 
(หมายเหต:ุ -)  
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลท่าตอน เลขที ่559 หมู่ 3 ต.

ท่าตอน อ.แม่อาย จ.เชียงใหม/่ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 45 วัน 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตดดัแปลง พร้อมเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนทีท่ีจ่ะขอ
อนุญาตดดัแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลบัรถ และทางเข้า-ออก
ของรถ เพ่ือการอื่น))  

1 วัน องค์การบริหารส่วน

ต าบลท่าตอน อ าเภอแม่
อาย จังหวัดเชียงใหม ่

 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 

(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนทีท่ีจ่ะขอ
อนุญาตดดัแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลบัรถ และทางเข้า-ออก
ของรถ เพ่ือการอื่น))  

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าตอน อ าเภอแม่
อาย จังหวัดเชียงใหม ่

 

3) การพิจารณา 

เจ้าพนักงานทอ้งถ่ินด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอ่สร้างจัดท า
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น 

ประกาศกระทรวงคมนาคม เร่ืองเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนทีท่ีจ่ะขอ
อนุญาตดดัแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลบัรถ และทางเข้า-ออก
ของรถ เพ่ือการอื่น))  

7 วัน องค์การบริหารส่วน

ต าบลท่าตอน อ าเภอแม่
อาย จังหวัดเชียงใหม ่

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออก

ใบอนุญาต (อ.4) และแจ้งใหผู้้ขอมารับใบอนญุาตกอ่สร้าง
อาคาร (น.1) 
 

(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในพ้ืนทีท่ีจ่ะขอ
อนุญาตดดัแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลบัรถ และทางเข้า-ออก

35 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าตอน อ าเภอแม่

อาย จังหวัดเชียงใหม ่
 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

ของรถ เพ่ือการอื่น))  
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา 
) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 

ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนิตบิุคคล) 

- 

3) 
 

ค าขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และ
ทางเข้าออกของรถ เพ่ือการอื่น (แบบ ข. 4) 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อม

เจ้าของท่ีดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

5) 

 

หนังสือยินยอมของเจา้ของท่ีดินท่ีให้ใช้เป็นท่ีจอดรถ (กรณีผู้ขอ

อนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอ านาจเจ้าของท่ีดิน (กรณีผู้ขออนญุาตไม่ใช่เจ้าของ
ท่ีดิน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้มอี านาจลง
นามแทน    นิติบุคคลผู้รับมอบอ านาจเจ้าของท่ีดิน (กรณีนิติบุคคล

เป็นเจ้าของท่ีดิน) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผู้ออกแบบ            และค านวณ (กรณีเป็นสิ่งท่ีสร้างขึ้นเป็นอาคาร
เพ่ือใช้เป็นท่ีจอดรถ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของ

ผู้ออกแบบ สถาปัตยกรรม (กรณีท่ีเป็นสิ่งท่ีสร้างขึ้นเป็นอาคารเพ่ือ
ใช้เป็นท่ีจอดรถ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

10) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ี - 



ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

 เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

11) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

12) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 

ฉบับจริง 5 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

13) 
 

รายการค านวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือช่ือเลขทะเบียนของ
วิศวกรผู้ออกแบบ (กรณีท่ีเป็นสิ่งท่ีสร้างขึ้นเป็นอาคารเพ่ือใช้เป็นท่ี

จอดรถ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

14) 
 

ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร หรือดัดแปลงอาคาร หรือ
เคล่ือนย้ายอาคาร หรือเปล่ียนการใช้อาคาร 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) กรุงเทพมหานคร ร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผงัเมือง 
(หมายเหต:ุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 

3. ทาง ไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ด ารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  

5. ร้อง เรียนด้วยตนเอง 
6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนยบ์ริการข้อมูลข่าวสารของราชการ ถนนพระรามที่ 6) 

))  
2) จังหวัดอืน่ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 

(หมายเหต:ุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัด ทกุจังหวัด))  
3) ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลท่าตอน เลขที ่559 หมู่ 3 ต.ท่าตอน อ.แม่อาย จ.เชียงใหม่ เบอร์โทรศัพท์  

0-5337-3138 ต่อ 12  www.tambonthaton.com 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มอืการกรอก 

ล าดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ช่ือกระบวนงาน: (ใส่ช่ือกระบวนงาน) 

หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: (ช่ือหน่วยงานผู้รับผิดชอบ ในส่วนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงานบริการ: (ใส่ช่ือประเภทงานบริการ) 

หมวดหมู่ของงานบริการ: (ใส่ช่ือประเภทงานบริการ) 

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนญุาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: (ใส่ช่ือ ก.ม.ที่ให้อ านาจการอนุญาต) 

ระดับผลกระทบ: (ใส่ระดับผลกระทบ) 

พื้นท่ีให้บริการ: (ใส่พ้ืนที่ให้บริการ) 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา: (ใส่กฎหมายที่ก าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: (ใส่ระยะเวลาตามที่กฎหมายก าหนด) 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด  

 จ านวนค าขอทีน่้อยที่สุด  
 

ช่ืออ้างอิงของคู่มอืประชาชน: 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มอืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหนำ้ท่ี 


