
คู่มือส าหรับประชาชน : การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 1 : 

ขั้นตอนออกค าสั่งรับค าขอรับใบอนุญาต) 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : องคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าตอน อ าเภอแม่อาย จังหวัดเชียงใหม่ กระทรวงพลังงาน  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

๑.                                                                                               รับอนุญาต 

ต้องยื่นขอแก้ไขเปลีย่นแปลงตามแบบ ธพ.น. ๔ 

 

๒. ต้องไมข่ัดต่อกฎหมายอืน่ที่เกี่ยวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง กฎหมายว่าด้วยการ

ส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ เปน็ต้น 

 

๓. แผนผงับริเวณ แบบกอ่สร้างและรายการค านวณ ต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 

๒๕๕๒ 

 

หมายเหต ุ: 

 

๑. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแกไ้ข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่น

ค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการ

แก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยืน่ค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและ

เอกสารประกอบการพิจารณา 

 

๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนนิการแก้ไขค าขอหรือยืน่

เอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบนัทึกความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 

 

๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลงัจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็น

ว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

 

๔. ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วันนบัแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมายอิเลก็ทรอนิคส์ 

(Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลใหท้างไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง ตัวท่านเองให้ชัดเจน พร้อมติดแสตมป์ส าหรับ

ค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จ ากัดก าหนด 

  
 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 สถานท่ีให้บริการ 
(หมายเหต:ุ -)  
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลท่าตอน 
เลขที ่559 หมู่ 3 ต.ท่าตอน อ.แม่อาย จ.เชียงใหม ่ เบอร์
โทรศัพท์  0-5337-3138  ต่อ 16 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 45 วัน 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที ่รับค าขอ และตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และ
ความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่ก าหนด 
และส่งเร่ืองให้ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน องค์การบริหารส่วน

ต าบลท่าตอน อ าเภอแม่
อาย จังหวัดเชียงใหม ่

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

2) การพิจารณา 

เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 
- ตรวจสอบสถานที่เบื้องต้น 

- แผนผังโดยสังเขป  
- แผนผังบริเวณ 
- แบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบ

ท่อน้ ามัน ระบบท่อดบัเพลิง ระบบบ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ า
ปนเปื้อนน้ ามัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย  

- แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า   
- ส่ิงปลูกสร้างอื่น แล้วแตก่รณี  
- รายการค านวณความมั่นคงแขง็แรงและระบบที่เกี่ยวข้อง 

 
(หมายเหต:ุ -)  

42 วัน องค์การบริหารส่วน

ต าบลท่าตอน อ าเภอแม่
อาย จังหวัดเชียงใหม ่

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าตอน อ าเภอแม่
อาย จังหวัดเชียงใหม ่

 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

ค าขอแก้ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการ  (แบบ ธพ.น.๔) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผู้มีอ านาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 

 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกตอ้งทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกตอ้งทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนิตบิุคคล / ออกใหไ้ม่เกนิ ๖ เดือน / รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 

 

หนังสือมอบอ านาจ (ถ้าม)ี พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน

ของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรองส าเนา
ถูกต้องเฉพาะบัตรประจ าตัวประชาชนทั้งของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบ
อ านาจ) 

- 

6) 

 

ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม) 

ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามนั 

7) 
 

ส าเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ท่ีดิน กรณีขยายแนวเขตสถาน
ประกอบการ 

ฉบับจริง 0 ชุด 

- 



ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

8) 
 

ส าเนาเอกสารแสดงวา่ผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธใิช้ท่ีดิน หรือ
หนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินหรือหนังสือยินยอมจากหน่วยงานท่ีมี
หน้าท่ีดูแลและรับผิดชอบท่ีดินดังกล่าว 

ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

9) 

 

ส าเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตาม

กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมโยธาธิการและผังเมือง 

10) 

 

แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบกอ่สร้าง ระบบความ

ปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ ามัน ระบบท่อดับเพลิง 
ระบบบ าบัด    น้ าเสียหรือแยกน้ าปนเปือ้นน้ ามัน ระบบอุปกรณ์
นิรภัย แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตราย   จาก  ฟา้ผา่ และส่ิง

ปลูกสร้างอื่น แล้วแต่กรณี 
ฉบับจริง 3 ชุด 

ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทกุหน้า) 

- 

11) 
 

รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรง และระบบ ท่ีเก่ียวข้อง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทกุหน้า) 

- 

12) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมส าเนาใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องที่ใบอนุญาต) 

- 

13) 
 

ส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังท่ีได้รับอนุญาต
ท าทางเช่ือมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคล 

หรือส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังท่ีได้รับอนุญาต
ท าส่ิงล่วงล้ าล าน้ า 
ฉบับจริง 0 ชุด 

ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

14) 
 

ส าเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกนัภัยความ
รับผิดชอบตามกฎหมายแกผู่้ได้รับความเสียหาย จากภัยอันเกิด

จากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

15) 

 

อื่นๆ (ถ้าม)ี 

ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 



ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามนั กรมธุรกิจพลังงาน ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์  อาคารบี      ช้ัน ๒๐ เลขที่ ๕๕๕/

๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๗๑๕ 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียน กรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์ อาคารบี ช้ัน ๑๙ เลขที่ 
๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตจุักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลท่าตอน เลขที ่559 หมู่ 3 ต.ท่าตอน อ.แม่อาย จ.เชียงใหม่ เบอร์โทรศัพท์  

0-5337-3138 ต่อ 12 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มอืการกรอก 

ล าดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1) แบบ ธพ.น. ๔ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เร่ือง ก าหนดสถานที่แจง้การประกอบกิจการควบคุมประเภท

ที่ ๒ สถานที่ยื่น แบบค าขอ และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ช่ือกระบวนงาน: (ใส่ช่ือกระบวนงาน) 

หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: (ช่ือหน่วยงานผู้รับผิดชอบ ในส่วนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงานบริการ: (ใส่ช่ือประเภทงานบริการ) 

หมวดหมู่ของงานบริการ: (ใส่ช่ือประเภทงานบริการ) 

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนญุาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: (ใส่ช่ือ ก.ม.ที่ให้อ านาจการอนุญาต) 

ระดับผลกระทบ: (ใส่ระดับผลกระทบ) 

พื้นท่ีให้บริการ: (ใส่พ้ืนที่ให้บริการ) 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา: (ใส่กฎหมายที่ก าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: (ใส่ระยะเวลาตามที่กฎหมายก าหนด) 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด  

 จ านวนค าขอทีน่้อยที่สุด  
 

ช่ืออ้างอิงของคู่มอืประชาชน: 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มอืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหนำ้ท่ี 


