
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลศีขรภมู ิ

 

การแสดงตนดว้ยการลงชื่อในสมุดลงทะเบียน 

ตรวจดวู่ามขี้อมูลข่าวสารอยูใ่นศูนย์ขอ้มูล
ข่าวสารหรือไม่ 

ถ้าไมม่ีข้อมูลข่าวสาร 
ในศูนย์ขอ้มูลขา่วสาร 

ถ้าไมม่ีข้อมูลข่าวสาร 
ในศูนย์ขอ้มูลขา่วสาร 

  ช่วยเหลือ/แนะนา/ค้นหาจากดัชนีข้อมูลข่าวสาร 
ที่เก็บ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือแยกเกบ็ไว้

ต่างหาก 

ให้กรอกแบบฟอร์มค าขอ 

  ให้ความช่วยเหลือในการกรอกแบบฟอรม์  
           หรือเจ้าหน้าทีก่รอกเอง  

ต่างหาก 

ส่งผู้รับผดิชอบพิจารณาว่า 
     จะเปดิเผยข้อมูลข่าวสารตามค าขอได้หรือไม ่

ต่างหาก 

ติดต่อนดัหมายมาฟังผลค าขอ 
 

ถ่ายส าเนา 
 

รับรองส าเนา 
ถูกตอ้ง 

ชาระค่า 
ธรรมเนียม 

ถ่ายส าเนา 
 

รับรองส าเนาถกูต้อง 

ถ้าไมม่ีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงานนัน้ 
ให้คาแนะนาไปขอที่หน่วยงานอื่น 

 


