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ค าน า 
 

ตามมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ        
พ.ศ. ๒๕๔๐ บัญญัติให้หน่วยงานของรัฐ ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ
อย่าง น้อยตามที่กฎหมายก าหนดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และตามประกาศ 
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกับการ 
จัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู  ณ ที่ท าการของ
หน่วยงาน ของรัฐโดยเรียกสถานที่ ที่จัดเก็บรวบรวมข้อมูลข่าวสารว่า ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของราชการ  

ดังนั้น เพื่อให้เป็นไปตามกฎหมายที่ก าหนดในการเปิดเผยข้อมูล 
ข่าวสารของเทศบาลต าบลเขาคอก  ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ ดั งกล่ าว  จึ ง ได้ จัดตั้ ง  “ศูน ย์ข้อมูลข่ าวสารของเทศบาล            
ต าบลเขาคอก” ขึ้น  เพื่อให้บริการข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๗ และ ๙ แห่ง 
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ซึ่งประชาชนสามารถเข้า 
ตรวจดูได้อย่างสะดวก ในวันและเวลาราชการ  และเทศบาลต าบลเขาคอก          
จึงรายงานผลการปฏิบัติงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลเขาคอก        
เพ่ือน าไปใช้เป็นประโยชน์ต่อไป 
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ประกาศจัดตั้งศนูย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลเขาคอก 
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มีค าสั่งแตง่ตัง้คณะกรรมการศนูย์ข้อมูลข่าวสาร 
มีหน้าท่ีรับผิดชอบข้อมูลข่าวสารของราชการในส่วนท่ีเกี่ยวกับการเปิดเผยให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติ

ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 อย่างเคร่งครัด พิจารณาข้อมูลข่าวสารของราชการตามความเหมาะสม 
และให้ค าแนะน าให้ค าปรึกษาแก่เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานประจ าศูนย์และผู้ขอข้อมูล 
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4 
มีค าสั่งแตง่ตัง้เจ้าหน้าทีป่ระจ าศนูย์ข้อมูลข่าวสาร 

 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบประจ าส่วนการงาน  มีหน้าที่  ดังนี ้
 (1) ด าเนินการตรวจสอบ ติดตาม ประสานงาน เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารท่ีอยู่ในความรับผิดชอบให้
เป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 หรืออื่น ๆ ตามท่ีเห็นสมควร 
 (2) รวบรวมข้อมูลข่าวสารในส่วนการงานท่ีได้ด าเนินการแล้วเสร็จ และอยู่ในความรับผิดชอบ 
น าส่งเลขานุการคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสาร เพื่อเผยแพร่หรือบริการ เพื่อตรวจดูและศึกษาค้นคว้า 
ตลอดจนจัดท าส าเนาข้อมูลข่าวสาร 
 และเพื่อให้การปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 254๐ ในส่วน
ของการบริการประชาชนหรือหน่วยงานอื่นท่ีมาติดต่อขอข้อมูลหรือค าแนะน า จึงแต่งต้ัง 

 ให้มีเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลเขาคอก  ดังต่อไปนี้ 
 1.นางวัฒชิรา  นิจสุชัด  หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ รักษาราชการแทนหัวหน้าส านักปลัด 
 2.นายสุระสันต์  ขจรภัย  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน             
 3.นางบุศรากร  จ าปา   นักจัดการงานท่ัวไป                          
 4.นายสันติ  คงปัญญา                 นักทรัพยากรบุคคล                          
 5.นายมงคล  กลมไธสง  เจ้าพนักงานธุรการ                           
 6.นายเฉลิมวุฒิ  มูลเค้า  ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน       
 
 ให้เจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลเขาคอก  มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 

 (1) จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐      
มาตรา 9  เพื่อให้ประชาชนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง  ในส านักงานเทศบาล  และเว็บไซต์เทศบาล 
 (2) จัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร  ช่วยเหลือแนะน าผู้มาขอข้อมูล
ข่าวสาร 
 (3) การท าส าเนาหรือส าเนาท่ีมีค ารับรองความถูกต้องส าหรับข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนเข้า
ตรวจดูให้แก่ผู้ขอ 
 (4) กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอื่นๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ส่งค าขอไปยัง
หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณา 
 (5) กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอื่นให้ค าแนะน าให้ไปขอ  ณ  หน่วยงานนั้น 
 (6) อ านวยความสะดวกด้วยการประสานงาน การแจ้งนัดหมาย การมอบส าเนาข้อมูลข่าวสารตาม 
(4) ให้แก่ผู้ขอ 
 (7) ด าเนินการอื่นใดตามท่ีนายกเทศมนตรีต าบลเขาคอกมอบหมาย 
 (8) รายงานผลการด าเนินการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ ผู้บังคับบัญชาและนายกเทศมนตรีต าบล   
เขาคอกทราบทุกรายไตรมาส 
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๖ 
การด าเนินการของศูนย์ข้อมูลขา่วสาร 

ตามท่ีเทศบาลต าบลเขาคอก  ได้ด าเนินการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
นั้นศูนย์ข้อมูลข่าวสารขอรายงานผลการปฏิบัติตาม พ.ร.บ.ฯ ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙  ดังนี ้

๑. ด้านการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
เทศบาลต าบลเขาคอก ได้จัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลเขาคอก ให้เป็นสถานท่ีติดต่อของประชาชน   
เพื่อขอตรวจดูและขอรับข้อมูลข่าวสารหรือค าแนะน าในการติดต่อกับหน่วยงานของเทศบาลต าบล เขาคอก ซึ่ง
ต้ังอยู่บริเวณอาคารส านักงานเทศบาลต าบลเขาคอก 

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารมีการรวบรวมข้อมูลข่าวสารตาม พ.ร.บ.ฯ ไว้ให้ประชาชนสามารถขอตรวจดูได้อย่าง
ครบถ้วน พร้อมจัดท าดัชนีค้นข้อมูลข่าวสารไว้อย่างเป็นระบบ สามารถสืบค้นได้สะดวกรวดเร็ว และมีการ
ตรวจสอบข้อมูลให้มีความเป็นปัจจุบัน โดยขอความร่วมมือจากหน่วยงานในสังกัด จัดส่งข้อมูลข่าวสารท่ีอยู่ใน
ความรับผิดชอบของตนให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเผยแพร่อย่างสม่ าเสมอ ซึ่งได้รับความร่วมมือเป็นอย่างดี 

อนึ่ง กรณีศูนย์ข้อมูลข่าวสารไม่สามารถจัดหาข้อมูลข่าวสารให้ตามท่ีผู้ร้องขอได้ เจ้าหน้าท่ีจะประสานกับ
หน่วยงานเจ้าของข้อมูลให้ในล าดับต่อไป 

 

       

 



 
 

๗ 
 
 
๒. ด้านการบริหารจัดการและการให้บริการเกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
เทศบาลต าบลเขาคอก ได้มีการแต่งต้ังคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการโดยมีนายกเทศมนตรี

ต าบลเขาคอก เป็นประธาน  และมีคณะท างานก ากับดูแล และให้ค าปรึกษาเกี่ยวกับการด าเนินงานของหน่วยงาน
ในสังกัดให้มีการปฏิบัติ ตาม พ.ร.บ.ฯ โดยมีการมอบหมายเจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบศูนย์ข้อมูลข่าวสารอย่างชัดเจน     
มีการจัดเก็บสถิติและสรุปผลการให้บริการของศูนย์ฯ รายงานให้ผู้บริหารทราบทุกเดือน   

 
 
๓. ด้านการส่งเสริมความรู้เก่ียวกับการปฏิบัติพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

เทศบาลต าบลเขาคอก ได้มีการจัดอบรมให้ความรู้เกี่ยวกับกฎหมายข้อมูลข่าวสาร ตาม พ.ร.บ.ฯ 
เพื่อเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจ ตลอดจนการสร้างจิตส านึกและทัศนคติท่ีดีในการเป็นผู้ให้บริการข้อมูลข่าวสาร
ของเจ้าหน้าท่ีในหน่วยงาน 

นอกจากนี้ ยังได้มีการประชาสัมพันธ์ให้ความรู้เกี่ยวกับ พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารฯ แก่บุคลากร 
ภายในหน่วยงาน และประชาชนท่ัวไปทราบ ด้วยการปิดประกาศ จัดท าแผ่นพับ จัดบอร์ด และเผยแพร่ทาง
เว็บไซต์เทศบาลต าบลท่าคันโท 

 
 
๔. ด้านการพิจารณาด าเนินการเรื่องร้องเรียนของประชาชน การไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 

เทศบาลต าบลเขาคอก  ได้เปิดโอกาสให้ประชาชนมีช่องทางในการร้องเรียนเกี่ยวกับการ
ให้บริการข้อมูลข่าวสารหรือเรื่องต่าง ๆ ช่องทางท่ีมี เช่น  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์เทศบาลต าบลเขาคอก 
กล่องรับฟังความคิดเห็น  Web-board (http://www.khaokok.go.th/) หรือทาง www.facebook.com 
เทศบาลต าบลเขาคอก  
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5. การประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลเขาคอก 

๑. ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าเขาคอก 
๒. หนังสือแจ้งประชาสัมพันธ์ของเทศบาลต าบลเขาคอกผ่านผู้น าชุมชน 
๓. ช่องทางการส่ือสารออนไลน์ เว็บเทศบาลต าบลเขาคอก เว็บไซต์ ,Facebook  
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ช่องทางการติดต่อขอรับข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลเขาคอก 
 

   

 
 

     
 

 
 

 
 
 

 
   
 

 
 
 
 

๓.๑ มาติดต่อด้วยตนเอง ณ จุดให้บริการข้อมูลข่าวสาร
ของเทศบาลต าบลเขาคอก ในวันและเวลาราชการ      

(๐8.30 น. - ๑๖.๓๐ น.) 

๓.๒   ขอรับบริการทางโทรสาร 

หมายเลข ๐  4411  9866 - 7 

ในวันและเวลาราชการ(๐8.30 น. - ๑๖.๓๐) 
น) 

๓.๓  ติดต่อสอบถามทางโทรศัพท์ 

หมายเลข ๐  4411  9866 - 7 

ในวันและเวลาราชการ(๐8.30 น. - ๑๖.๓๐) 

๓.๔ ติดต่อผ่านเว็บไซต์เทศบาลต าบลเขาคอก  

www.khaokok.go.th  เมนู ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ของเทศบาลต าบลเขาคอก 

 

๓.๕ ติดต่อผ่าน Facebook เทศบาลต าบลเขาคอก  
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ข้ันตอนการขอรับข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลเขาคอก 
 



 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 


