
 
คู่มือส ำหรับประชำชน 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะแกซ ำ 
อ ำเภอเมืองบุรีรัมย์  จังหวัดบุรรีัมย์



ค ำน ำ 
 
   ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘  
ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ ๒๒  มกราคม ๒๕๕๘ ตามมาตรา ๗  ได้ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐที่มี
การอนุญาตต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี)
ในการยื่นค าขอ ขั้นตอนระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้อง
ยื่นมาพร้อมกับค าขอ และให้น าคู่มือส าหรับประชาชนปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ยื่นค าขอ และเผยแพร่ทางสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์  

   องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า จึงได้จัดท าคู่มือเล่มนี้เพ่ือแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการ
ให้บริการประชาชนขององค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า  ซึ่งจะท าให้ประชาชนมีความรู้ความเข้าใจในขั้นตอน
การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่และระยะเวลาแล้วเสร็จของการให้บริการแต่ละประเภทโดยประชาชนสามารถ
ตรวจสอบการบริหารงานขององค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ าได้  ซึ่งถือเป็นการปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาว่า
ด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี ตามมาตรา ๒๐ และมาตรา ๒๙ และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือ 
เล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อประชาชนและผู้บริการต่อไป 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า 



 

สารบัญ 

               หน้า 

๑. งานการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน         ๑ 

๒. งานการจัดเก็บภาษีป้าย         ๓ 

๓. งานการจดทะเบียนพาณิชย์         ๖ 

๔. งานการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร        ๙ 

๕. งานการขอความช่วยเหลือสาธารณภัย        ๑๒ 

๖. งานการรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์        ๑๔ 

๗. งานการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ     ๑๖ 

๘. งานการรับแจ้งขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์     ๒๘ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรจัดเก็บภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะแกซ ำ 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙            ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ประเภททรัพย์สินที่ต้องเสียภาษี  ได้แก่ อาคาร โรงเรือน สิ่งปลูกสร้างต่าง ๆ กับที่ดินต่อเนื่องต่อเนื่อง ซึ่งใช้ปลูก
สร้างอาคารนั้น ๆ รวมถึงบริเวณต่อเนื่องกันซึ่งตามปกติใช้ประโยชน์ไปด้วยกันกับอาคาร โรงเรือน สิ่งปลูกสร้างนั้น 
ๆ ซึ่งเจ้าของกรรมสิทธิ์ได้น าทรัพย์สินดังกล่าวออกหาผลประโยชน์ตอบแทนนอกเหนือจากการอยู่อาศัยของตนเอง
โดยปกติหรือน าไปให้ผู้อ่ืนใช้ประโยชน์ไม่ว่าจะมีค่าตอบแทนหรือไม่ก็ตาม   
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ยื่นเอกสาร      ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง   
     (ระยะเวลา ๑ นาที)  
๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง  
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
๓. ออกใบเสร็จ      ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง  
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๕ นาท ี
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
กรณีโรงเรือนรำยเก่ำ  
ให้ยื่นแบบแจ้งรายการเสียภาษี  (ภ.ร.ด.๒) พร้อมใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดท้าย  (ถ้ามี) จ านวน ๑ ฉบับ 
กรณีโรงเรือนรำยใหม่   
๑. ส าเนาโฉนดที่ดินที่ปลูกสร้างโรงเรือน   หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน    จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาหนังสือสัญญาซื้อขาย  หรือสัญญาให้ที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง    จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. หลักฐานการเปิดด าเนินกิจการ  เช่น  หนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์   จ านวน ๑ ฉบับ 
๔. หนังสือรับรองการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัท      จ านวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตตั้งและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน      จ านวน ๑ ฉบับ 
๖. สัญญาเช่าบ้าน         จ านวน ๑ ฉบับ 
๗. หนังสือมอบอ านาจ  (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเองพร้อมติดอากรแสตมป์  จ านวน ๑ ฉบับ    
 
ค่ำธรรมเนียม 
อัตรำภำษี 
อัตราภาษีให้เสียในอัตราร้อยละสิบสองจุดห้าของค่ารายปี 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า โทรศัพท ์: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙  
หรือเว็บไซต์ http:// www.sakaesam-buriram.go.th 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรจัดเก็บภำษีป้ำย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะแกซ ำ 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙             ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ป้ายที่ต้องเสียภาษีป้าย ได้แก่ ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือ ประกอบ
กิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ ไม่ว่าจะแสดง หรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ที่เขียน 
แกะสลัก จารึก หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีใด ๆ 
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ยื่นเอกสาร      ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง   
     (ระยะเวลา ๑ นาที)  
๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง  
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
๓. ออกใบเสร็จ      ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง  
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๕ นาท ี
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
กรณีป้ำยรำยเก่ำ 
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายครั้งก่อน        จ านวน ๑ ฉบับ 
กรณีป้ำยท่ีติดตั้งใหม่ 
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน        จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน         จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม        จ านวน ๑ ฉบับ 
๔. หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท        จ านวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านท าป้าย     จ านวน ๑ ฉบับ 
 
ค่ำธรรมเนียม 
อัตรำภำษี 
๑. กำรค ำนวณพื้นที่ป้ำย อัตรำค่ำภำษีป้ำย และกำรค ำนวณภำษีป้ำย 
  ๑.๑ การค านวณพ้ืนที่ป้าย 
   ๑.๑.๑ ป้ายที่มีขอบเขตก าหนดได้ 
 
 
 
   ๑.๑.๒ ป้ายที่ไม่มีขอบเขตก าหนดได้ 
   ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตเพ่ือก าหนด ส่วนกว้างที่สุด 
ยาวที่สุด แล้วค านวณตาม ๑.๑.๑ 
   ๑.๑.๓ ค านวณพื้นท่ีเป็นตารางเซนติเมตร 
  ๑.๒ อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น ๓ อัตรา ดังนี้ 
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กำรค ำนวณภำษีป้ำย ให้ค านวณโดยน าพ้ืนที่ป้ายคูณด้วยอัตราภาษีป้าย เช่น ป้ายที่ต้องเสียภาษี มีพ้ืนที่ ๑๐,๐๐๐ 
ตารางเซนติเมตร เป็นป้ายประเภทที่ ๒ ป้ายนี้เสียภาษี ดังนี้ 
๑๐,๐๐๐ หาร ๕๐๐ คูณ ๒๐ เท่ากับ ๔๐๐ บาท (๑๐,๐๐๐/๕๐๐ X ๒๐ = ๔๐๐) 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า โทรศพัท ์: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙  
หรือเว็บไซต์ http:// www.sakaesam-buriram.go.th 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะแกซ ำ 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙             ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
กรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้ถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์           
พ.ศ. ๒๔๙๙ ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั่วประเทศ ตั้งแต่เดือน มกราคม ๒๕๕๔ เป็นต้นไป โดยให้ องค์การ
บริหารส่วนต าบลรับจดทะเบียนในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบเพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกให้กับผู้ประกอบการในการ
ยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ ประหยัดเวลา ประหยัดค่าใช้จ่ายในการเดินทาง และผู้ประกอบการสามารถน าหลักฐาน
การจดทะเบียนพาณิชย์ไปใช้การท าธุรกรรมได้องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ าได้เปิดให้บริการแก่  ผู้ประกอบ
พาณิชยกิจ โดยสามารถมาจดทะเบียนพาณิชย์ได้  ณ  องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน          หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู้ประกอบการพาณิชย์ยื่นค าขอและกรอกข้อมูล(แบบ ท.พ.)  ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง  
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร        ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
๓. นายทะเบียนพิจารณาค าขอและจดทะเบียนพาณิชย์     ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
๔. ช าระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์      ๔. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๕ นาท ี
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
จดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) เอกสำรที่ใช้ ได้แก่ 

๑. ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)      จ านวน ๑ ชุด 
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน        จ านวน ๑ ฉบับ  
๔. กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

- หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่      จ านวน ๑ ฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบ้านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ     จ านวน ๑ ฉบับ 
- ส าเนาสัญญาเช่า        จ านวน ๑ ฉบับ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าของสถานที่     จ านวน ๑ ฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที่      จ านวน ๑ ฉบับ 

๕. กรณีมอบอ านาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
- หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์             ๑๐ บาท   จ านวน ๑ ฉบับ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ  จ านวน ๑ ฉบับ  

๖. กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผนวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่น      
วีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ต้องมีส าเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้
จ าหน่ายหรือให้เช่า จากเจ้าของลิขสิทธิ์  

๗. กรณีจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ ต้องมี แบบฟอร์มเอกสารแนบท้าย แบบ ทพ. 
จดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลง) เอกสำรที่ใช้ ได้แก่ 

๑.   ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)      จ านวน ๑ ชุด 
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน          จ านวน ๑ ฉบับ 
๔. กรณีเปลี่ยนแปลงแก้ไขท่ีตั้งส านักงานแห่งใหญ่ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

- หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่      จ านวน ๑ ฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบ้านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ     จ านวน ๑ ฉบับ 
- ส าเนาสัญญาเช่า        จ านวน ๑ ฉบับ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าของสถานที่     จ านวน ๑ ฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที่      จ านวน ๑ ฉบับ  

๕. กรณีมอบอ านาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
- หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์             ๑๐ บาท   จ านวน ๑ ฉบับ  
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ  จ านวน ๑ ฉบับ  

๖. ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓)      จ านวน ๑ ฉบับ  
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จดทะเบียนพำณิชย์ (เลิก) เอกสำรที่ใช้ ได้แก่ 
๑. ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)      จ านวน ๑ ชุด 
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน        จ านวน ๑ ฉบับ 
๔. ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓)      จ านวน ๑ ฉบับ 
๕. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม 

- ส าเนาใบมรณะบัตร        จ านวน ๑ ฉบับ 
- ส าเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาท     จ านวน ๑ ฉบับ 

๖. กรณีมอบอ านาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
- หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์             ๑๐ บาท   จ านวน ๑ ฉบับ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ  จ านวน ๑ ฉบับ  

 
ค่ำธรรมเนียม 
๑. ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์ เรียกเก็บ ๕๐ บาท 

๒. ค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนแปลงรายการ เรียกเก็บ ครั้งละ ๒๐ บาท 

๓. ค่าธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชย์กิจ เรียกเก็บ ๒๐ บาท 

๔. ค่าธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทน เรียกเก็บ ฉบับละ ๓๐ บาท 

๕. ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชย์กิจรายหนึ่งเรียกเก็บ

ครั้งละ ๒๐ บาท 

๖. ค่าธรรมเนียมการคัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ เรียกเก็บ ฉบับละ  ๓๐ 

บาท 

 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า โทรศัพท ์: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙  
หรือเว็บไซต์ http:// www.sakaesam-buriram.go.th 
 

 
 
 
 

http://www./
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะแกซ ำ 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙            ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลต้อง
ได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนต าบลเสียก่อน จึงจะด าเนินการได้ ทั้งนี้เพราะองค์การบริหารส่วนต าบลมี
หน้าที่ควบคุมเพ่ือประโยชน์แห่งความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพ
สิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอ านวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชน์ของผู้อยู่
อาศัยในอาคาร 

 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นค าขออนุญาต ตามแบบ ข.๑    ๑. งานโยธา  กองช่าง   
๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที่   ๒. งานโยธา  กองช่าง 
๓. การพิจารณาออกใบอนุญาต    ๓. งานโยธา  กองช่าง 
๔. ออกใบอนุญาต/ช าระค่าธรรมเนียม   ๔. งานโยธา  กองช่าง 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑๕  วัน/ราย 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
๑. แบบฟอร์มค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑)        จ านวน ๑ ชุด 
๒. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
 - ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต         จ านวน ๑ ชุด  

- ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต            จ านวน ๑ ชุด 
๓. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
  - ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน   จ านวน ๑ ชุด 
๔. ส าเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง      จ านวน ๑ ชุด 
๕. กรณีผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอ่ืน 

- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน       จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน                       จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน                         จ านวน ๑ ชุด 

๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินต่างเจ้าของ) 
- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน       จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต                 จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต             จ านวน ๑ ชุด 

๗. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง  
- หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์       จ านวน ๑ ฉบับ    
 (บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิติบุคคล  ๓๐ บาท)  

๘. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารที่มี 
    ลักษณะ / ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)        จ านวน ๑ ฉบับ    
๙. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม       จ านวน ๑ ฉบับ    
๑๐.รายการค านวณโครงสร้าง  ( กรณีอาคารมีพ้ืนที่ใช้สอยเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร)  จ านวน ๑ ชุด   
๑๑.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม(กรณีเข้าข่ายองควบคุมตามกฎกระทรวง) จ านวน ๑ ฉบับ    
๑๒.ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม     จ านวน ๑ ฉบับ    
๑๓.แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จ านวน ๓ ชุด  ดังมีรายละเอียดต่อไปนี้ 
    ๑๓.๑ รายการประกอบแบบ   ๑๓.๒ แผนที่สังเขป 
    ๑๓.๓ รูปแบบพื้น    ๑๓.๔ รูปด้าน ๔ ด้าน 
    ๑๓.๕ รูปตัด ๒ ด้าน    ๑๓.๖ รูปทรงหลังคา 
    ๑๓.๗ รูปแปลนคาน,คานคอดิน,ฐานราก  ๑๓.๘ รูปขยายส่วนต่างๆ ของโครงสร้าง (คาน,เสา,ฐานราก) 
    ๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟ้า, สุขาภิบาล  ๑๓.๑๐ รายการค านวณ (กรณีเป็นอาคาร ๒ ชั้นขึ้นไป) 
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ค่ำธรรมเนียม 
 ๑. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร        ฉบับละ ๒๐ บาท  
 ๒. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบ้านเรือน       ฉบับละ ๑๐ บาท  
 ๓. ใบอนุญาตรื้อถอนอาคารบ้านเรือน      ฉบับละ ๑๐ บาท  
 ๔. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารบ้านเรือน     ฉบับละ ๒๐ บาท  
 ๕. ใบรับรองอาคารบ้านเรือน        ฉบับละ      ๑๐      บาท  
 ๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง      ฉบับละ       ๕      บาท  
 ๗. ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
   - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค ์

- อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แตไ่ม่เกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร ค่าธรรมเนียมในอัตรา 
  ตารางเมตรละ ๒ บาท  

       - อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๔ บาท  
 - อาคารซึ่งมีพ้ืนที่รองรับน้ าหนักน้ าหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ต่อหนึ่งตารางเมตร ค่าธรรมเนียมในอัตรา 

  ตารางเมตรละ ๔ บาท  
- พ้ืนที่ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  ค่าธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค์  

     - ป้ายตารางเมตรละ ๔ บาท  
     - อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น ทางหรือท่อระบายน้ า รั้ว หรือก าแพง เมตรละ ๑ บาท 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า โทรศัพท ์: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙  
หรือเว็บไซต์ http:// www.sakaesam-buriram.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./


- ๑๒ – 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรขอควำมช่วยเหลือสำธำรณภัย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะแกซ ำ 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙             ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ประชาชนยื่นค าร้องต่อเจ้าหน้าที่   ๑. ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  
๒. เจ้าหน้าทีร่ับค าร้องและรายงานผู้บริหารทราบทันที ๒. ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
    เพ่ือสั่งการ 
๓. เจ้าหน้าที่ส ารวจความเสียหายเบื้องต้น    ๓. กองช่าง  
๔. บรรเทาความเดือดร้อนเบื้องต้นแก่ผู้ได้รับภัย   ๔. ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  
๕. รายงานอ าเภอทราบเพ่ือด าเนินการ   ๕. ที่ว่าการอ าเภอเมืองบุรีรัมย์ 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑ วัน 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน        จ านวน ๑ ฉบับ 
 
 
 
 
 
 



- ๑๓ - 
 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า โทรศัพท ์: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙  
หรือเว็บไซต์ http:// www.sakaesam-buriram.go.th 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./


- ๑๔ - 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรรับแจ้งเรื่องรำวร้องทุกข์ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะแกซ ำ 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙            ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ประชาชนยื่นค าร้องต่อเจ้าหน้าที่     ๑. ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
    (ระยะเวลา ๑ นาที)  
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายละเอียดข้อเท็จจริง    ๒. ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
   เรื่องราวร้องทุกข์  
   (ระยะเวลา ๒ วัน/ราย) 
๓. เจ้าหน้าที่รายงานผลการตรวจสอบต่อผู้บริหาร     ๓. ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
    (ระยะเวลา ๒ วัน/ราย)  
๔. ผู้บริหารพิจารณาเรื่องราวร้องทุกข์และสั่งการ     ๔. ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  
    (ระยะเวลา ๒ วัน/ราย)  
๕. เจ้าหน้าที่แจ้งตอบรับผลการด าเนินการให้ผู้ร้องเรียนทราบ  ๕. ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
    (ระยะเวลา ๑ วัน/ราย) 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๗ วัน/ราย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน        จ านวน ๑ ฉบับ 
 



- ๑๕ - 
 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า โทรศัพท ์: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙  
หรือเว็บไซต์ http:// www.sakaesam-buriram.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./


- ๑๖ – 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรขออนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะแกซ ำ 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙             ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นค าขอตรวจสอบค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน  ๑. กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบล 
๒. รายงานผู้บริหารเพื่อพิจารณาสั่งการภายใน ๗ วัน  ๒. กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบล 
    นับแต่วันที่ได้รับค าขอ   
๓. ตรวจสอบสถานที่ด าเนินการ    ๓. ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล 
๔. ผู้บริหารพิจารณาเรื่องราวร้องทุกข์และสั่งการ    ๔. ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล    
    (ระยะเวลา ๒ วัน/ราย)  
๕. ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต โดยแจ้งให้ผู้ยื่น ๔. ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล 
   ค าขอทราบ ภายใน ๒๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๐ วัน/ราย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต       จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒     จ านวน ๑ ฉบับ  
๔. ใบอนุญาตท าการค้าจากส านักทะเบียนการค้า     จ านวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตหรือใบแจ้งประกอบกิจการโรงงาน      จ านวน ๑ ฉบับ 

 



- ๑๗ – 
 

อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตและหนังสือรับรอง  
ท้ำยข้อบัญญัติองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะแกซ ำ เรื่อง กิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ พ.ศ.๒๕๖๖ 

 

ล ำดับที่ ประเภทกำรค้ำ ค่ำธรรมเนียม 
บำท สตำงค์ 

๑. กิจกำรที่เกี่ยวกับกำรเลี้ยงสัตว์   
 ๑. กำรเพำะพันธุ์ เลี้ยง และกำรอนุบำลสัตว์ทุกชนิด    
 กำรเลี้ยงสัตว์บก   
 ก. กำรเลี้ยงม้ำ โค กระบือ    
    (๑) กำรเลี้ยงม้ำ โค กระบือ เกินกว่ำ ๑๐ ตัว แต่ไม่เกิน ๒๐ ตัว 200 - 
    (2) กำรเลี้ยงม้ำ โค กระบือ เกินกว่ำ 20 ตัว แต่ไม่เกิน 40 ตัว  400 - 
    (3) กำรเลี้ยงม้ำ โค กระบือ เกินกว่ำ 40 ตัวขึ้นไป 600 - 
 ข. กำรเลี้ยงสุกร   
    (1) กำรเลี้ยงสุกร เกินกว่ำ ๑๐ ตัว แต่ไม่เกิน 20 ตัว  100 - 
    (2) กำรเลี้ยงสุกร เกินกว่ำ 20 ตัว แต่ไม่เกิน 40 ตัว  300 - 
    (3) กำรเลี้ยงสุกร เกินกว่ำ 40 ตัว แต่ไม่เกิน 100 ตัว  500 - 
    (4) กำรเลี้ยงสุกร เกินกว่ำ 100 ตัว แต่ไม่เกิน 1,000 ตัว  1,000 - 
    (5) กำรเลี้ยงสุกร เกินกว่ำ 1,000 ตัว แต่ไม่เกิน 5,000 ตัว  3,000 - 
    (6) กำรเลี้ยงสุกร เกินกว่ำ 5,000 ตัว แต่ไม่เกิน 10,000 ตัว  5,000 - 
    (7) กำรเลี้ยงสุกร เกินกว่ำ 10,000 ตัวขึ้นไป  7,000 - 
 ค. กำรเลี้ยงแกะ, แพะ    
    (1) กำรเลี้ยงแกะ, แพะ เกินกว่ำ ๑๐ ตัว แต่ไม่เกิน 20 ตัว  100 - 
    (2) กำรเลี้ยงแกะ, แพะ เกินกว่ำ 20 ตัว แต่ไม่เกิน 40 ตัว  150 - 
    (3) กำรเลี้ยงแกะ, แพะ เกินกว่ำ 40 ตัวขึ้นไป  200 - 
 กำรเลี้ยงสัตว์ปีก    
 ก. กำรเลี้ยงห่ำน, เป็ด, ไก่    

       (1) กำรเลี้ยงห่ำน, เป็ด, ไก่ เกินกว่ำ 100 ตัว แต่ไม่เกิน 1,000 ตัว  ๕00 - 
    (2) กำรเลี้ยงห่ำน, เป็ด, ไก่ เกินกว่ำ 1,000 ตัว แต่ไม่เกิน 5,000 ตัว  ๑,๕00 - 
    (3) กำรเลี้ยงห่ำน, เป็ด, ไก่ เกินกว่ำ 5,000 ตัว แต่ไม่เกิน 10,000 ตัว  ๓,000 - 
    (4) กำรเลี้ยงห่ำน, เป็ด, ไก่ เกินกว่ำ 10,000 ตัว ขึ้นไป  ๕,000 - 
 กำรเลี้ยงสัตว์น้ ำ    
 ก. กำรเลี้ยงปลำ, กุ้ง    
    (1) กำรเลี้ยงปลำ, กุ้งขนำดพ้ืนที่บ่อเกินกว่ำ 100 ตร.ม.  

        แต่ไม่เกิน 500 ตร.ม. 
 

100 
 
- 

  (2) กำรเลี้ยงปลำ, กุ้งขนำดพ้ืนที่บ่อเกินกว่ำ 500 ตร.ม.  
      แต่ไม่เกิน 5,000 ตร.ม.    

 
200 

 
- 

    (3) กำรเลี้ยงปลำ, กุ้งขนำดพ้ืนที่บ่อเกนิกว่ำ 5,000 ตร.ม.ขึ้นไป 500 - 



- ๑๘ – 
 

ล ำดับที่ ประเภทกำรค้ำ ค่ำธรรมเนียม 
บำท สตำงค์ 

 ๕. กำรผลิตสิ่งของเครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์อ่ืนๆ จำกเปลือก กระดอง กระดูก 
เขำ หนัง ขนสัตว์หรือส่วนอื่นๆ ของสัตว์ด้วยกำรต้ม นึ่ง ตำก เผำหรือกรรมวิธี
ใดๆ ซึ่งมิใช่เป็นอำหำร 

 
500 

 
- 

 ๖. กำรผลิต โม่ ป่น บด ผสม บรรจุ สะสม หรือกระท ำอ่ืนใดต่อสัตว์หรือพืช
หรือ ส่วนหนึ่งส่วนใดของสัตว์หรือพืชเพ่ือเป็นอำหำรสัตว์หรือส่วนประกอบของ
อำหำรสัตว์ 

 
700 

 
- 

 ๗. กำรผลิต แปรรูป สะสม หรือล้ำงครั่ง  500 - 
๓. กิจกำรที่เกี่ยวกับอำหำร เครื่องดื่ม น้ ำดื่ม 

ยกเว้น ในสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร กำรเร่ขำย กำรขำยในตลำด และกำรผลิต 
เพ่ือบริโภคในครัวเรือน 

  

 ๑. กำรผลิต สะสม หรือ แบ่งบรรจุ น้ ำพริกแกง น้ ำพริกปรุงส ำเร็จ เต้ำเจี้ยว 
ซีอ้ิว น้ ำจิ้มหรือซอสปรุงรสชนิดต่ำงๆ 

  

     (1) กำรผลิตน้ ำพริกแกง  500 - 
     (2) กำรผลิตน้ ำพริกเผำ  500  
     (3) กำรผลิตเต้ำเจี้ยว  1,000 - 
     (4) กำรผลิตซีอ้ิว  1,000 - 
     (5) กำรผลิตน้ ำจิ้ม หรือซอสปรุงรสอ่ืนๆ  1,000 - 
 ๒. กำรผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ อำหำรหมัก ดอง จำกสัตว์ ได้แก่ ปลำร้ำ 

ปลำเจ่ำ กุ้งเจ่ำ ปลำส้ม ปลำจอ่ม แหนม หม่ ำ ไส้กรอก กะปิ น้ ำปลำ หอยดอง 
น้ ำเคย น้ ำบูดู ไตปลำ หรือผลิตภัณฑ์อ่ืนๆ ที่คล้ำยคลึงกัน 

  

     (1) กำรผลิตปลำร้ำ ปลำเจ่ำ กุ้งเจ่ำ ปลำส้ม ปลำจ่อม  500 - 
     (2) กำรผลิตแหนม หม่ ำ ไส้กรอก  500 - 
     (3) กำรผลิตกะปิ  500 - 
     (4) กำรผลิตน้ ำปลำ  1,000 - 
     (5) กำรผลิตหอยดอง  500 - 
     (6) กำรผลิตน้ ำเคย  500 - 
     (7) กำรผลิตน้ ำบูดู  500 - 
     (8) กำรผลิตไตปลำ  500 - 
 ๓. กำรผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ อำหำรหมัก ดอง แช่อิ่มจำกผัก ผลไม ้หรือ

พืชอย่ำงอ่ืน 
 

500 
- 

 ๔. กำรผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ อำหำรจำกพืชหรือสัตว์โดยกำรตำก บด นึ่ง 
ต้ม ตุ๋น เคี่ยว กวน ฉำบ ทอด อบ รมควัน ปิ้ง ย่ำง เผำ หรือวิธีอ่ืนใด 

500 - 

 ๕. กำรผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุลูกชิ้น  1,000 - 
 ๖. กำรผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ เส้นหมี่ ขนมจีน ก๋วยเตี๋ยว เต้ำฮวย เต้ำหู้  

วุ้นเส้น เกี้ยมอ๋ี เนื้อสัตว์เทียม หรือผลิตภัณฑ์อ่ืนๆ ที่คล้ำยคลึงกัน 
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      ก. ผลิตโดยไม่ใช้เครื่องจักร  500 - 
      ข. ผลิตโดยใช้เครื่องจักร  1,000 - 

 ๗. กำรผลิตบะหมี่ มักกะโรนี สปำเกตตี้ พำสตำ หรือผลิตภัณฑ์อ่ืนๆ 
    ที่คล้ำยคลึงกัน 

  

      ก. ผลิตโดยไม่ใช้เครื่องจักร  500 - 
      ข. ผลิตโดยใช้เครื่องจักร  1,000 - 
  ๘. กำรผลิต ขนมปังสด ขนมปังแห่ง จันอับ ขนมเปี๊ยะ ขนมอบอ่ืนๆ    
      ก. ผลิตโดยไม่ใช้เครื่องจักร  500 - 
      ข. ผลิตโดยใช้เครื่องจักร  1,000 - 
  ๙. กำรผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ น้ ำนม หรือผลิตภัณฑ์จำกน้ ำนมสัตว์    
      ก. ผลิตโดยไม่ใช้เครื่องจักร  500 - 
      ข. ผลิตโดยใช้เครื่องจักร  1,000 - 
  ๑๐. กำรผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ เนย เนยเทียม เนยผสม ผลิตภัณฑ์เนย    
 ผลิตเนยเทียมและผลิตภัณฑ์เนยผสม  1,000 - 
  ๑๑. กำรผลิตไอศกรีม  1,000 - 
  ๑๒. กำรค่ัว สะสม หรือแบ่งบรรจุกำแฟ    
       ก. ผลิตโดยไม่ใช้เครื่องจักร  500 - 
       ข. ผลิตโดยใช้เครื่องจักร  1,000 - 
  ๑๓. กำรผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ ใบชำแห่ง ชำผง หรือเครื่องดื่มชนิดผง

อ่ืนๆ  
500 - 

  ๑๔. กำรผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ เอทิลแอลกอฮอล์ สุรำ เบียร์ ไวน์    
 น้ ำส้มสำยชู ข้ำวหมำก น้ ำตำลเมำ  2,000 - 
  ๑๕. กำรผลิตน้ ำกลั่น น้ ำบริโภค น้ ำดื่มจำกเครื่องจ ำหน่ำยอัตโนมัติ  1,000 - 
  ๑๖. กำรผลิต สะสม แบ่งบรรจุ หรือขนส่งน้ ำแข็ง  1,000 - 
  ๑๗. กำรผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ น้ ำอัดลม น้ ำหวำน น้ ำโซดำ น้ ำจำกพืช 

ผลไม ้ผัก เครื่องดื่มชนิดต่ำงๆ บรรจุกระป๋อง ขวดหรือภำชนะอ่ืนใด 
  

        ก. ผลิตโดยไม่ใช้เครื่องจักร  500 - 
        ข. ผลิตโดยใช้เครื่องจักร  1,000 - 
  ๑๘. กำรผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ อำหำรบรรจุกระป๋อง ขวด หรือภำชนะ

อ่ืนใด  
  

        ก. ผลิตโดยไม่ใช้เครื่องจักร  500 - 
        ข. ผลิตโดยใช้เครื่องจักร  1,000 - 
  ๑๙. กำรผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ ผงชูรส หรือสำรปรุงแต่อำหำร  2,000 - 
  ๒๐. กำรผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ น้ ำตำล น้ ำเชื่อม    
        ก. ผลิตโดยไม่ใช้เครื่องจักร  500  
        ข. ผลิตโดยใช้เครื่องจักร  2,000  
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 ๒๑. กำรผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุแบะแซ  300 - 
 ๒๒. กำรแกะ ตัดแต่ง ล้ำงสัตว์น้ ำ ที่ไม่ใช่เป็นส่วนหนึ่งของกิจกำรห้องเย็น  500 - 
 ๒๓. กำรประกอบกิจกำรห้องเย็นแช่แข็งอำหำร  1,000 - 
 ๒๔. กำรเก็บ กำรถนอมอำหำรด้วยเครื่องจักร  1,000 - 

๔. กิจกำรที่เกี่ยวกับยำ เวชภัณฑ์ อุปกรณ์กำรแพทย์ เครื่องส ำอำง 
ผลิตภัณฑ์ท ำควำมสะอำด 

  

 ๑. กำรผลิต โม ่บด ผสม หรือบรรจุยำ  1,000 - 
 ๒. กำรผลิต บรรจุยำสีฟัน แชมพู ผ้ำเย็น กระดำษเย็น เครื่องส ำอำง    
     รวมทั้งสบู่ที่ใช้กับร่ำงกำย  1,000 - 
 ๓. กำรผลิต บรรจุส ำลี ผลิตภณัฑ์จำกส ำลี  1,000 - 
 ๔. กำรผลิตผ้ำพันแผล ผ้ำปิดแผล ผ้ำอนำมัย ผ้ำอ้อมส ำเร็จรูป  1,000 - 
 ๕. กำรผลิตผงซักฟอก สบู่ น้ ำยำท ำควำมสะอำด หรือผลิตภัณฑ์    
     ท ำควำมสะอำดต่ำงๆ  1,000 - 

๕. กิจกำรที่เกี่ยวกับกำรเกษตร   
 ๑. กำรผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุน้ ำมันจำกพืช  500 - 
 ๒. กำรล้ำง อบ รม หรือสะสมยำงดิบ  500 - 
 ๓. กำรผลิต หรือแบ่งบรรจุแป้งมันส ำปะหลัง แป้งสำคู แป้งจำกพืช หรือแป้ง    

    อ่ืนๆ ในท ำนองเดียวกัน 
 

1,000 
 
- 

 ๔. กำรสีข้ำว นวดข้ำวด้วยเครื่องจักร หรือแบ่งบรรจุข้ำวด้วยวิธีใดๆ ก็ตำม    
     (1) ใช้เครื่องจักรไม่เกิน 15 แรงม้ำ  500 - 
     (2) ใช้เครื่องจักรเกินกว่ำ 15 แรงม้ำ แต่ไม่เกิน 40 แรงม้ำ  1,000 - 
     (3) ใช้เครื่องจักรเกิน 40 แรงม้ำ ขึ้นไป  2,000 - 
 ๕. กำรผลิตยำสูบ  2,000 - 
 ๖. กำรขัด กะเทำะ หรือบดเมล็ดพืช  1,000 - 
 ๗. กำรผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุปุ๋ยหรือวัสดุที่น ำไปผลิตปุ๋ย    
     (1) กำรสะสมปุ๋ย  500 - 
     (2) กำรผลิตปุ๋ย  ๕00 - 
 ๘. กำรผลิตเส้นใยจำกพืช  1,000 - 
 ๙. กำรตำก สะสม ขนถ่ำยผลิตผลของมันส ำปะหลัง ข้ำวเปลือก อ้อย    
     ข้ำวโพดหรือไฟฟ้ำ ยกเว้นกิจกำรที่ได้รับใบอนุญำตใน 6 (1)  700 - 

๖. กิจกำรที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร่   
 ๑. กำรผลิตโลหะเป็นภำชนะ เครื่องประดับ เครื่องมือ เครื่องจักร อุปกรณ์หรือ  

    เครื่องใช้หรือแร่ต่ำงๆ  
  

      (1) โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๓00 - 
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      (2) โดยใช้เครื่องจักรที่มีก ำลังรวมกันไม่เกิน 2 แรงม้ำ  500 - 
      (3) โดยใช้เครื่องจักรที่มีก ำลังรวมกันเกินกว่ำ 2 แรงม้ำ แตไ่ม่เกิน  

          5 แรงม้ำ  
1,000 - 

      (4) โดยใช้เครื่องจักรที่มีก ำลังรวมกันเกินกว่ำ 5 แรงม้ำ ขึ้นไป  2,000 - 
 ๒. กำรถลุงแร่ กำรหลอม หรือหล่อโลหะทุกชนิด ยกเว้นกิจกำรที่ได้รับ    
     ใบอนุญำตใน 6 (1)    
      (1) กำรหลอม กำรหล่อ แร่หรือโลหะทุกชนิด  1,000 - 
      (2) กำรถลุง  2,000 - 
 ๓. กำรกลึง เจำะ เชื่อม ตี ตัด ประสำน รีด หรืออัดโลหะด้วยเครื่องจักร    
     หรือก๊ำซหรือไฟฟ้ำ ยกเว้นกิจกำรที่ได้รับใบอนุญำตใน 6 (1)    
      (1) กำรกลึง เจำะ รีด ตี ตัด โดยใช้เครื่องจักรไม่เกิน 5 แรงม้ำ  500 - 
      (2) กำรกลึง เจำะ รีด ตี ตัด โดยใช้เครื่องจักรเกินกว่ำ 5 แรงม้ำ  1,000 - 
      (3) กำรตี โดยใช้แรงคน  300 - 
      (4) กำรเชื่อม กำรประสำน กำรอำบโลหะ ด้วยก๊ำซหรือไฟฟ้ำ  500 - 
 ๔. กำรเคลือบ ชุบโลหะด้วยตะกั่ว สังกะสี ดีบุก โครเมียม นิกเกิล    
     หรือโลหะอ่ืนใด ยกเว้นกิจกำรที่ได้รับใบอนุญำตใน 6 (1)  1,000 - 
 ๕. กำรขัด ล้ำงโลหะด้วยเครื่องจักร หรือสำรเคมี ยกเว้นกิจกำรที่ได้รับ    
     ใบอนุญำตใน 6 (1)  1,000 - 
 ๖. กำรท ำเหมืองแร่ สะสม แยก คัดเลือก หรือล้ำงแร่    
     (1) กำรท ำเหมืองแร่  ๗,000 - 
     (2) กำรสะสม แยก คัดเลือก หรือล้ำงแร่  2,000 - 

๗. กิจกำรเกี่ยวกับยำนยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล   
 ๑. กำรต่อ ประกอบ เคำะ ปะผุ พ่นสี หรือพ่นสำรกันสนิมยำนยนต์    
     (1) กำรต่อ กำรประกอบยำนยนต์  ๒,000 - 
     (2) กำรเคำะ กำรปะผุ กำรพ่นสี กำรพ่นสำรกันสนิมยำนยนต์  ๑,000 - 
 ๒. กำรผลิตยำนยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล  2,000 - 
 ๓. กำรซ่อม กำรปรับแต่งเครื่องยนต์ เครื่องจักร เครื่องกล ระบบไฟฟ้ำ    
     ระบบปรับอำกำศ หรืออุปกรณ์ท่ีเป็นส่วนประกอบของยำนยนต์    
     เครื่องจักร หรือเครื่องกล    
     (1) กำรซ่อมรถยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล  ๑,000 - 
     (2) กำรซ่อมรถจักรยำนยนต์  ๒00 - 
     (3) กำรปรับแต่ง ระบบปรับอำกำศ หรืออุปกรณ์ท่ีเป็นส่วนประกอบ    
          ของยำนยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล  ๑,000 - 
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 ๔. กำรประกอบธุรกิจเกี่ยวกับยำนยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล ซึ่งมีไว้    
     บริกำรหรือจ ำหน่ำย และในกำรประกอบธุรกิจนั้นมีกำรซ่อมหรือปรับปรุง    
     ยำนยนต ์เครื่องจักรหรือเครื่องกลดังกล่ำวด้วย    
      (1) รถยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล  ๒,000 - 
      (2) รถจักรยำนยนต์  1,000 - 
 ๕. กำรล้ำง ขัดสี เคลือบสี หรืออัดฉีดยำนยนต์  ๕00 - 
 ๖. กำรผลิต สะสม จ ำหน่ำย ซ่อม หรืออัดแบตเตอรี่  ๕00 - 
 ๗. กำรจ ำหน่ำย ซ่อม ปะ เชื่อมยำงยำนยนต์ หรือตั้งศูนย์ถ่วงล้อ  500 - 
 ๘. กำรผลิต ซ่อม ประกอบ หรอือัดผ้ำเบรก ผ้ำคลัทช์ 1,000 - 
 ๙. กำรสะสม กำรซ่อมเครื่องกล เครื่องจักรเก่ำหรืออุปกรณ์ท่ีเป็น   

    ส่วนประกอบ ของยำนยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกลเก่ำ 
1,000 - 

    
๘. กิจกำรที่เกี่ยวกับไม้หรือกระดำษ   
 ๑. กำรผลิตไม้ขีดไฟ  1,000 - 
 ๒. กำรเลื่อย ซอย ขัด ใส เจำะ ขุดร่อง ท ำค้ิว หรือตัดไม้ด้วยเครื่องจักร    
     (1) โดยใช้เครื่องจักรที่มีก ำลังรวมกันไม่เกิน 2 แรงม้ำ  500 - 
     (2) โดยใช้เครื่องจักรที่มีก ำลังรวมกันเกินกว่ำ 2 แรงม้ำ แต่ไม่เกิน5 แรงม้ำ 1,000 - 
     (3) โดยใช้เครื่องจักรที่มีก ำลังรวมกันเกิน 5 แรงม้ำ ขึ้นไป  2,000 - 
 ๓. กำรผลิต พ่น ทำสำรเคลือบเงำ หรือสี แต่งส ำเร็จสิ่งของเครื่องใช้    
     หรือผลิตภัณฑ์จำกไม้ หวำย ชำนอ้อย    
     (1) โดยใช้เครื่องจักรที่มีก ำลังรวมกันไม่เกิน 2 แรงม้ำ  500 - 
     (2) โดยใช้เครื่องจักรที่มีก ำลังรวมกันเกินกว่ำ 2 แรงม้ำ แต่ไม่เกิน5 แรงม้ำ 1,000 - 
     (3) โดยใช้เครื่องจักรที่มีก ำลังรวมกันเกิน 5 แรงม้ำ ขึ้นไป  2,000 - 
 ๔. กำรอบไม้  1,000 - 
 ๕. กำรผลิต สะสม แบ่งบรรจุธูป  1,000 - 
 ๖. กำรผลิตสิ่งของ เครื่องใช้ เครื่องเขียน หรือผลิตภัณฑ์อ่ืนใดด้วยกระดำษ    
     (1) สถำนที่มีเครื่องจักรรวมกันแล้วไม่เกิน 2 แรงม้ำ  500 - 
     (2) สถำนที่มีเครื่องจักรรวมกันแล้วเกินกว่ำ 2 แรงม้ำ แต่ไม่เกิน 5 แรงม้ำ  1,000 - 
     (3) สถำนที่มีเครื่องจักรรวมกันแล้วเกินกว่ำ 5 แรงม้ำ ขึ้นไป  1,500 - 
 ๗. กำรผลิตกระดำษชนิดต่ำงๆ    
     (1) โดยไม่ใช้เครื่องจักร  500 - 
     (2) โดยใช้เครื่องจักร  ๒,000 - 
 ๘. กำรเผำถ่ำน หรือสะสมถ่ำน    
     (1) กำรเผำถ่ำน ตั้งแต่ ๓ เตำ ขึ้นไป 500 - 
     (2) กำรสะสมถ่ำน ไม่เกิน 20 กระสอบ  100 - 
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      (3) กำรสะสมถ่ำน เกินกว่ำ 20 กระสอบ ไม่เกิน 40 กระสอบ  200 - 
      (4) กำรสะสมถ่ำน เกินกว่ำ 40 กระสอบ ขึ้นไป  500 - 

๙. 9. กิจกำรที่เกี่ยวกับกำรบริกำร   
 ๑. กำรประกอบกิจกำรสปำเพ่ือสุขภำพ เว้นแต่เป็นกำรให้บริกำรใน    
     สถำนพยำบำล ตำมกฎหมำยว่ำด้วยสถำนพยำบำล  ๒,000 - 
 ๒. กำรประกอบกิจกำรอำบ อบ นวด  ๒,000 - 
 ๓. กำรประกอบกิจกำรนวดเพ่ือสุขภำพ เว้นแต่เป็นกำรให้บริกำรที่ได้รับ    
     อนุญำต 9 (1) หรือในสถำนพยำบำลตำมกฎหมำยว่ำด้วยสถำนพยำบำล  ๑,000 - 
 ๔. กำรประกอบกิจกำรสถำนที่อำบน้ ำ อบไอน้ ำ อบสมนุไพร เว้นแต่ว่ำเป็น    
     กำรให้บริกำรที่ได้รับใบอนุญำตใน 9 (1) หรือในสถำนพยำบำล    
     ตำมกฎหมำยว่ำด้วยสถำนพยำบำล  ๑,000 - 
 ๕. กำรประกอบกิจกำรโรงแรม สถำนที่พักท่ีมิใช่โรงแรมที่จัดไว้เพ่ือให้บริกำร    
     พักชั่วครำวส ำหรับคนเดินทำงหรือบุคคลอื่นใดโดยมีค่ำตอบแทน    
     หรือกิจกำรอ่ืนในท ำนองเดียวกัน    
 (๑) ไม่เกิน 20 ห้อง  

    (๒) ๒๐ ห้อง ขึ้นไป 

๕00 
๑,๐๐๐ 

- 

 ๖. กำรประกอบกิจกำรหอพัก อำคำรชุดให้เช่ำ ห้องเช่ำ หรือห้องแบ่งเช่ำ หรือ    
     กิจกำรอื่นในท ำนองเดียวกัน  

(๑) ไม่เกิน ๒๐ ห้อง / หลัง 
    (๒) ๒๐ ห้องข้ึนไป 

 
๕๐๐ 

1,000 

- 

 ๗. กำรประกอบกิจกำรโรงมหรสพ  1,000 - 
 ๘. กำรจัดให้มีมหรสพ กำรแสดงดนตรี เต้นร ำ ร ำวง รองเง็ง ดิสโกเทค    
     คำรำโอเกะหรือกำรแสดงอ่ืนๆ ในท ำนองเดียวกัน  1,000 - 
 ๙. กำรประกอบกิจกำรสระว่ำยน้ ำ หรือกิจกำรอ่ืนๆ ในท ำนองเดียวกัน เว้นแต่    
     เป็นกำรให้บริกำรที่ได้รับใบอนุญำต 9 (1)  1,000 - 
 ๑๐.กำรประกอบกิจกำรเล่นสเกต หรือโรลเลอร์เบลด หรือกำรเล่นอื่นๆ    
      ในท ำนองเดียวกัน  ๑,000 - 
 ๑๑.กำรประกอบกิจกำรเสริมสวย หรือแต่งผม เว้นแต่กิจกำรที่อยู่ในบังคับ    
      ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรประกอบวิชำชีพเวชกรรม  200 - 
 ๑๒.กำรประกอบกิจกำรสถำนที่ออกก ำลัง  ๕00 - 
 ๑๓.กำรประกิจกำรให้บริกำรควบคุมน้ ำหนัก  1,000 - 
 ๑๔.กำรประกอบกิจกำรสวนสนุก โบว์ลิ่ง หรือตู้เกม  1,000 - 
 ๑๕.กำรประกอบกิจกำรให้บริกำรคอมพิวเตอร์  1,000 - 
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 ๑๖.กำรประกอบกิจกำรสนำมกอล์ฟ หรือสนำมฝึกซ้อมกอล์ฟ 
   (1) ประกอบกิจกำรสนำมกอล์ฟ  

๓,000 - 

      (2) กำรประกอบกิจกำรสนำมฝึกซ้อมกอล์ฟ  ๑,000 - 
 ๑๗.กำรประกอบกิจกำรห้องปฏิบัติกำรทำงกำแพทย์ กำรสำธำรณสุข     

     วิทยำศำสตร์ หรือสิ่งแวดล้อม 
 

1,000 
 
- 

 ๑๘.กำรประกอบกิจกำรสักผิวหนัง หรือเจำส่วนหนึ่งส่วนใดของร่ำงกำย  500 - 
 ๑๙.กำรประกอบกิจกำรให้บริกำรเลี้ยงและดูแลเด็กที่บ้ำนของผู้รับบริกำร  500 - 
 ๒๐.กำรประกอบกิจกำรให้บริกำรดูแลผู้สูงอำยุที่บ้ำนของผู้รับบริกำร  500 - 
 ๒๑.กำรประกอบกิจกำรให้บริกำรสปำ อำบน้ ำ ตัดขน รับเลีย้งหรือรับฝำก    
      สัตวช์ั่วครำว  500 - 

๑๐. กิจกำรที่เกี่ยวกับสิ่งทอ   
 ๑.  กำรปั่นด้ำย กรอด้ำย ทอผ้ำด้วยเครื่องจักร หรือทอผ้ำด้วยกี่กระตุก    
      (1) กำรปั่นด้ำย กำรกรอด้ำย กำรทอผ้ำด้วยเครื่องจักรไม่เกิน 20 แรงม้ำ  1,000 - 
      (2) กำรปั่นด้ำย กำรกรอด้ำย กำรทอผ้ำด้วยเครื่องจักรเกินกว่ำ 20แรงม้ำ  2,000 - 
      (3) กำรทอผ้ำด้วยกี่กระตุก ตั้งแต่ 5 กี่ ถึง 10 กี ่ 200 - 
      (4) กำรทอผ้ำด้วยกี่กระตุก เกินกว่ำ 10 กี่ ขึ้นไป  300 - 
 ๒.  กำรสะสมปอ ป่ำน ฝ้ำย นุ่น หรือใยสังเครำะห์  500 - 
 ๓.  กำรปั่นฝ้ำย นุ่น ใยสังเครำะห์ด้วยเครื่องจักร  1,000 - 
 ๔.  กำรทอเสื่อ กระสอบ พรม หรือสิ่งทออ่ืนๆ ด้วยเครื่องจักร  2,000 - 
 ๕.  กำรเย็บ ปักผ้ำ หรือสิ่งทออ่ืนๆ ด้วยเครื่องจักร    
      (1) ตั้งแต่ ๑๐ เครื่อง ไม่เกิน 1๕ เครื่อง  300 - 
      (2) เกินกว่ำ 1๖ เครื่อง ขึ้นไป  500 - 
 ๖.  กำรพิมพ์ผ้ำ และสิ่งทออ่ืนๆ  1,000 - 
 ๗.  กำรซัก อบ รีด หรืออัดกลีบผ้ำด้วยเครื่องจักร  ๕00 - 
 ๘.  กำรย้อม ฟอก กัดสีผ้ำหรือสิ่งทออ่ืนๆ  1,000 - 

๑๑. กิจกำรที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทรำย ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ำยคลึง   
 ๑.  กำรผลิตภำชนะดินเผำหรอืผลิตภัณฑ์ดินเผำ    
      (1) โดยไม่ใช้เครื่องจักร  300 - 
      (2) โดยใช้เครื่องจักร  1,000 - 
 ๒.  กำรระเบิด โม ่บด หรือย่อยหิน ด้วยเครื่องจักร  3,000 - 
 ๓.  กำรผลิตสิ่งของ เครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์อ่ืนๆ ด้วยซีเมนต์ หรือวัตถุที ่  

     คล้ำยคลึง  
  

      (1) โดยไม่ใช้เครื่องจักร  500 - 
      (2) โดยใช้เครื่องจักร  1,000 - 
 ๔.  กำรสะสม ผสมซีเมนต์ หิน ดิน ทรำย วัสดุก่อสร้ำง รวมทั้งกำรขุด ตัก ดูด    
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 ๔.  กำรสะสม ผสมซีเมนต์ หิน ดิน ทรำย วัสดุก่อสร้ำง รวมทั้งกำรขุด ตัก ดูด 
     โม ่บด หรือย่อยด้วยเครื่องจักร ยกเว้นกิจกำรที่ได้รับใบอนุญำตใน 11(๑) 

(๑) ไม่เกิน 5,000 กิโลกรัม (5 ตัน)    
     (๒) เกินกว่ำ 5,000 กิโลกรัม ขึ้นไป 

 
 

500 
1,000 

 
 
- 
- 

 ๕.  กำรเจียระไนเพชร พลอย หิน หรือกระจก หรือวัตถุที่คล้ำยคลึง    
      (1) โดยไม่ใช้เครื่องจักร  500 - 
      (2) โดยใช้เครื่องจักร  1,000 - 
 ๖.  กำรเลื่อย ตัด หรือประดิษฐ์หินเป็นสิ่งของ เครื่องใช้ หรือผลิตภัณฑ์ต่ำงๆ  1,000 - 
 ๗.  กำรผลิตชอล์ก ปูนปลำสเตอร์ ปูนขำว ดินสอพอง หรือเผำหินปูน  1,000 - 
 ๘.  กำรผลิต ผลิตภัณฑ์ต่ำงๆ ที่มีแร่ใยหินเป็นส่วนประกอบหรือส่วนผสม  2,000 - 
 ๙.  กำรผลิต ตัด บดกระจกหรือผลิตภัณฑ์แก้ว  1,000 - 
 ๑๐.กำรผลิตกระดำษทรำย หรือผ้ำทรำย  1,000 - 
 ๑๑.กำรผลิตใยแก้ว หรือผลิตภัณฑ์จำกใยแก้ว  1,000 - 
 ๑๒.กำรล้ำง กำรขัดด้วยกำรพ่นทรำยลงบนพื้นผิวกระจก แก้ว หิน    
      หรือวัตถุอื่นใด ยกเว้นกิจกำรที่ได้รับอนุญำตใน 6 (5)  1,000 - 

๑๒. กิจกำรที่เกี่ยวกับปิโตรเลียม ปโิตรเคมี ถ่ำนหิน ถ่ำนโค้ก และสำรเคมีต่ำงๆ   
 ๑.  กำรผลิต สะสม บรรจ ุหรือขนส่งกรด ด่ำง สำรออกซิไดซ์    
      หรือสำรตัวท ำละลำย    
      (1) กำรท ำน้ ำกรด ด่ำง สำรออกซิไดซ์ หรือสำรตัวท ำละลำย  2,000 - 
      (2) กำรบรรจุ กำรสะสม กำรขนส่งกรด ด่ำง สำรออกซิไดซ์หรือ   
           สำรตัวท ำละลำย  1,000 - 
 ๒.  กำรผลิต สะสม บรรจ ุหรือขนส่งก๊ำซ   - 
      (1) กำรผลิตก๊ำซ  ๕,000 - 
      (2) กำรบรรจุ กำรสะสมก๊ำซ พ้ืนที่ไม่เกิน 100 ตำรำงเมตร  1,000 - 
      (3) กำรบรรจุ กำรสะสมก๊ำซ พ้ืนที่เกินกว่ำ 100 ตำรำงเมตร ขึ้นไป  2,000 - 
      (4) ปั๊มก๊ำซ  ๑,000 - 
      (5) กำรขนส่งก๊ำซ  1,000 - 
 ๓.  กำรผลิต สะสม กลั่น หรอืขนส่งปิโตรเลียมหรือผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียม    
      (1) กำรผลิต กลั่น น้ ำมันปิโตรเลียมหรือผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียมต่ำงๆ  ๑๐,000 - 
      (2) กำรสะสมน้ ำมันปิโตรเลียมหรือผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียมต่ำงๆ    
           ก. จ ำนวนสะสมไม่เกิน 1,000 ลิตร  500 - 
           ข. จ ำนวนสะสมเกินกว่ำ 1,000 ลิตร ไม่เกิน 5,000 ลิตร  1,000 - 
           ค. จ ำนวนสะสมเกินกว่ำ 5,000 ลิตร ขึ้นไป  2,000 - 
           ง. กำรขนส่งน้ ำมันปิโตรเลียมหรือผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียมต่ำงๆ  1,000 - 
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 ๔.  กำรผลิต สะสม หรือขนส่งถ่ำนหิน หรือถ่ำนโค้ก  
     (1) กำรผลิตถ่ำนหิน ถ่ำนโค้ก 
     (2) กำรสะสมถ่ำนหิน ถ่ำนโค้ก 
     (3) กำรขนส่งถ่ำนหิน ถ่ำนโค้ก 

 
๑๐,๐๐๐ 
๑,๐๐๐ 
๕๐๐ 

 
- 
- 
- 

 ๕.  กำรพ่นสี ยกเว้นกิจกำรที่ได้รับใบอนุญำตใน 7 (1) ๑,๐๐๐ - 
 ๖.  กำรผลิตสิ่งของเครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์ด้วยยำงเทียม พลำสติก    
      เซลลูลอยด ์เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุที่คล้ำยคลึง    
      (1) ใช้เครื่องจักรไม่เกิน 2 แรงม้ำ  500 - 
      (2) ใช้เครื่องจักรเกินกว่ำ 2 แรงม้ำ ขึ้นไป  2,000 - 
 ๗.  กำรโม่ สะสม หรือบดชัน    
      (1) โดยไม่ใช้เครื่องจักร  300 - 
      (2) โดยใช้เครื่องจักร  500 - 
 ๘.  กำรผลิตสีหรือน้ ำมันผสมสี  2,000 - 
 ๙.  กำรผลิต ล้ำงฟิล์มรูปถ่ำยหรือฟิล์มภำพยนตร์    
      (1) ล้ำงฟิล์มรูปถ่ำย  500 - 
      (2) ล้ำงฟิล์มภำพยนตร์  ๑,000 - 
      (3) กำรผลิตฟิล์มรูปถ่ำยหรือฟิล์มภำพยนตร์  ๒,000 - 
 ๑๐.กำรเคลือบ ชุบวัตถุด้วยพลำสติก เซลลูลอยด์ เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุ  2,000 - 
      ที่คล้ำยคลึง    
 ๑๑.กำรผลิตพลำสติก เซลลูลอยด์ เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุที่คล้ำยคลึง  ๓,000 - 
 ๑๒.กำรผลิต หรือบรรจุสำรเคมีดับเพลิง  2,000 - 
 ๑๓.กำรผลิตน้ ำแข็งแห้ง    
      (1) ใช้เครื่องท ำควำมเย็นไม่เกิน 5 แรงม้ำ  500 - 
      (2) ใช้เครื่องท ำควำมเย็นเกินกว่ำ 5 แรงม้ำ แต่ไม่เกิน 20 แรงม้ำ  1,000 - 
      (3) ใช้เครื่องท ำควำมเย็นเกินกว่ำ 20 แรงม้ำ ขึ้นไป  2,000 - 

 ๑๔.กำรผลิต สะสม ขนส่งดอกไม้เพลิง หรือสำรเคมีอันเป็นส่วนประกอบ    
      ในกำรผลิตดอกไม้เพลิง  1,000 - 
 ๑๕.กำรผลิตเชลแล็ก หรือสำรเคลือบเงำ  1,000 - 
 ๑๖.กำรผลิต สะสม บรรจุ ขนส่งสำรก ำจัดศัตรูพืชหรือพำหะน ำโรค    
      (1) กำรผลิตโดยไม่ใช้เครื่องจักร  500 - 
      (2) กำรผลิตโดยใช้เครื่องจักร  1,000 - 
      (3) กำรสะสม กำรบรรจุ กำรขนส่ง  500 - 
 ๑๗.กำรผลิต สะสม หรือบรรจุกำว    
      (1) กำรผลิต  1,000 - 
      (2) กำรบรรจุ กำรสะสม  1,000 - 
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ล ำดับที่ ประเภทกำรค้ำ 
ค่ำธรรมเนียมต่อไป 
บำท สตำงค์ 

๑๓. กิจกำรอื่นๆ 
๑.  กำรพิมพ์หนังสือหรือสิ่งพิมพ์อ่ืนที่มีลักษณะเดียวกันด้วยเครื่องจักร 
     (1) สถำนที่มีเครื่องจักรรวมกันแล้วไม่เกิน 2 แรงม้ำ 

 
 

๕๐๐ 

 
 
- 

      (2) สถำนที่มีเครื่องจักรรวมกันแล้วเกินกว่ำ 2 แรงม้ำ แต่ไม่เกิน 5 แรงม้ำ 1,000 - 
      (3) สถำนที่มีเครื่องจักรรวมกันแล้วเกินกว่ำ 5 แรงม้ำ ขึ้นไป  1,500 - 
 ๒.  กำรผลิต ซ่อมเครื่องอิเล็กทรอนิกส์ เครื่องใช้ไฟฟ้ำ อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์    
      หรือเครื่องอุปกรณ์ไฟฟ้ำ    
      (1) กำรผลิต  5,000 - 
      (2) กำรซ่อม  1,000 - 
 ๓.  กำรผลิตเทียน หรือเทียนไข หรือวัตถุที่คล้ำยคลึง    
      (1) โดยไม่ใช้เครื่องจักร  500 - 
      (2) โดยใช้เครื่องจักร  1,000  
 ๔.  กำรพิมพ์แบบ พิมพ์เขียว หรือถ่ำยเอกสำร    
      (1) กำรพิมพ์แบบ พิมพ์เขียว  1,000 - 
      (2) กำรถ่ำยเอกสำร  500 - 
 ๕.  กำรสะสมวัตถุหรือสิ่งของที่ช ำรุด ใช้แล้วหรือเหลือใช้  200 - 
 ๖.  กำรประกอบกิจกำรโกดังสินค้ำ  1,000 - 
 ๗.  กำรล้ำงขวด ภำชนะหรือบรรจุภัณฑ์ที่ใช้แล้วเพ่ือน ำไปใช้ใหม่หรือ    
      แปรสภำพเป็นผลิตภัณฑ์ใหม่  300 - 
 ๘.  กำรพิมพ์ เขียน พ่นสี หรือวิธีอ่ืนใดลงบนวัตถุที่มิใช่สิ่งทอ  500 - 
 ๙.  กำรประกอบกิจกำรท่ำเทียบเรือประมง สะพำนปลำ หรือแพปลำ  1,000 - 
 ๑๐.กำรบรรจุหีบห่อสินค้ำโดยใช้เครื่องจักร  1,000 - 
 ๑๑.กำรให้บริกำรควบคุมป้องกันและก ำจัดแมลง หรือสัตว์พำหะน ำโรค  1,000 - 
 ๑๒.กำรผลิตสิ่งของ เครื่องใช้ หรือผลิตภัณฑ์จำกยำง  ๕00 - 
 ๑๓.กำรผลิต สะสม หรือขนส่งไบโอดีเซลและเอทำนอล  1,000 - 

 
 
 

 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า โทรศัพท ์: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙  
หรือเว็บไซต์ http:// www.sakaesam-buriram.go.th 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรรับแจ้งขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะแกซ ำ 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร       ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า  วนัจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙       (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙                 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ผสููงอายุยื่นแบบขอขึ้นทะเบียนพรอมเอกสารประกอบ ๑. กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบล 
   (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติผูขอขึ้นทะเบียน  ๒. กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบล 
   (ระยะเวลา ๑ วัน) 
๓. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ๓. กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบล 
    ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ 
    (ระยะเวลา ๗ วัน) 
๔. น ารายชื่อผูสูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์  ๔. กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบล 
    เสนอผบูริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ 
    (ระยะเวลา ๗ วัน) 
๕. แจงรายชื่อผูมีสิทธิรับเงินให้ สนง.ทองถิ่นจังหวัดทราบ ๕. กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบล 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑๕ วัน (หลังจากหมดระยะเวลาขึ้นทะเบียน)  
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
เอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนผู้สูงอำยุ 

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน      จ านวน ๑ ฉบับ  
           ๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน       จ านวน ๑ ฉบับ 
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 ๓. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร         จ านวน ๑ ฉบับ 
 ๔. หนังสือมอบอ านาจให้บุคคลอื่นพร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นแทนด้วย จ านวน ๑ ฉบับ 
    (กรณีผู้สูงอายุไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตัวเองได้) 
 

เอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนผู้พิกำร 
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ จ านวน ๑ ฉบับ  

   ๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน          จ านวน ๑ ฉบับ 
 ๓. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร      จ านวน ๑ ฉบับ 
 ๔. หนังสือมอบอ านาจให้บุคคลอื่นพร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นแทนด้วย จ านวน ๑ ฉบับ 
    (กรณีผู้พิการไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตัวเองได้) 

เอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
๑. ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๔. หนังสือมอบอ ำนำจให้บุคคลอื่นพร้อมแนบส ำเนำบัตรประชำชนของผู้ยื่นแทนด้วย จ ำนวน ๑ ฉบับ    

        (กรณีผู้ป่วยเอดส์ไม่สำมำรถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตัวเองได้)                            
 
ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกซ า โทรศัพท ์: ๐๔๔-๖๖๖-๑๑๙  
หรือเว็บไซต์ http:// www.sakaesam-buriram.go.th 
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