
การจดทะเบียนหอพัก 

ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ.2558 
   

         “หอพัก”  หมายความวา  สถานที่ที่รับผูซึ่งอยูระหวางการศึกษาในสถานศึกษาในระดับไมสูงกวา
ปริญญาตรีและมีอายุไมเกินย่ีสิบหาปเขาพักอาศัยโดยมีการเรียกเก็บคาเชา 

    หอพักมี 2 ประเภท ไดแก หอพักชายและหอพักหญิง 

 ลักษณะและมาตรฐานของหอพัก ประกอบดวย 
 

   ช่ือของหอพักตองไมพองหรือมุงหมายใหคลายกับพระปรมาภิไธยหรือพระนามาภิไธยของพระราชินีหรือ

พระรัชทายาท และไมมีคําหรือความหมายหยาบคาย 

  หอพักตองแยกอาคารหอพักชายและหอพักหญิงออกจากกันเปนสัดสวน 

  สถานท่ีต้ังหอพักตองไมอยูติดกับโรงงานตามกฎหมายวาดวยโรงงาน และสถานบริการตามกฎหมายวาดวย

สถานบริการ 
   หามจําหนายเคร่ืองด่ืมแอลกอฮอลตามกฎหมายวาดวยการควบคุมเคร่ืองด่ืมแอลกอฮอลในบริเวณหอพัก 

  ทางเขาออกหอพักตองไมมีสิ่งกีดขวาง 

  หอพักตองมีพื้นท่ีใชสอยอยางนอยแปดตารางเมตรตอคน และในหองนอนตองมีท่ีนอน ตูเสื้อผา สถานท่ีเก็บ

เอกสารและสิ่งของใชสวนตัวท่ีเปนสัดสวน 

  หอพักตองจัดสถานท่ีสําหรับรับประทานอาหารแยกเปนอีกสวนหน่ึงจากบริเวณพักอาศัยในกรณีท่ีหอพักรับ

ผูพักซึ่งอยูในระหวางการศึกษาข้ันพื้นฐาน ตองจัดใหมีสถานท่ีสําหรับปรุงประกอบอาหารดวย 
   หอพักตองจัดสถานท่ีสาํหรับตอนรับผูเย่ียมเยียนแยกเปนอีกสวนหน่ึงจากบริเวณพักอาศัยและตองจัดใหมี

สถานท่ีบริการเพื่อการติดตอประสานงานและใหบริการแกผูพักและผูมาติดตอ 
    หอพักตองจัดใหมีอุปกรณกรองนํ้าหรือเคร่ืองทํานํ้าด่ืม  เพื่อใหผูพักมีนํ้าสะอาดสําหรับอุปโภคและบริโภค  และ

จะจัดใหมีสาธารณูปโภคอื่นเพื่อใหบริการแกผูพกัดวยกไ็ด 

    หอพักตองจัดใหมสีถานท่ีรองรับมลูฝอยท่ีเปนสัดสวน และมีระบบการจัดการมลูฝอย นํ้าเสีย สิ่งปฏิกลู แมลง

และสัตวพาหะนําโรค  เพือ่มิใหเปนอันตรายตอผูพัก และผูอยูอาศัยในบริเวณใกลเคียงกับหอพัก 
    หอพักตองจัดใหมีการติดต้ังปายบอกช้ันและปายบอกทางหนีไฟอยางนอยช้ันละหน่ึงชุด และติดต้ังทุกระยะ หาง

กันไมเกินสี่สิบหาเมตร 

    หอพักตองจัดใหมีระบบสญัญาณเตือนเพลิงไหมทุกช้ันสําหรับกรณีฉุกเฉิน หรือเกิดเพลิงไหมและตองจัดใหมี

แผนและการซักซอมหนีไฟอยางนอยปละหน่ึงคร้ัง 
   หอพักตองจัดใหมีระบบรักษาความปลอดภัยเพื่อรักษาความปลอดภยัแกผูพกั ผูดูแลระบบ รักษาความปลอดภัย

ตองไดรับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการน้ัน 
   หอพักตองติดประกาศระเบียบประจําหอพักไว ณ สถานท่ีท่ีผูพัก และผูมาติดตอสามารถเห็นไดอยางชัดเจนใน

บริเวณหอพัก 



 

เอกสารท่ีใชในการจดทะเบียนหอพัก 

 1. แบบ หพ.2  (คําขออนุญาตต้ังหอพัก) 
  2. แบบ หพ.9  (คําขออนุญาตเปนผูจัดการหอพัก) 
  3. หนังสือแตงต้ังผูจัดการหอพัก (ในกรณีท่ีเจาของและผูจัดการหอพักมิใชคนเดียวกัน) 
  4. ระเบียบประจําหอพัก 
  5. รูปถายเจาของและผูจัดการหอพักขนาด 3 น้ิว ถายหนาตรง ไมสวมหมวก แวนตาดําและรูปถายไมเกิน 6 
เดือนจํานวนอยางละ 2 รูป  (รวม 4 รูป) 
  6. สําเนาบัตรประชาชนหรือบัตรประจําตัวขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ  1 ฉบับ 
  7. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 
  8. หลักฐานแสดงความเปนเจาของอาคารสถานท่ีท่ีจะต้ังหอพัก 
  9. สําเนาใบอนุญาตกอสราง 
  10. แบบแปลนแสดงโครงสรางอาคาร จํานวน 2 ชุด ประกอบดวย 
      - รูปแสดงอาคารดานหนา ดานขาง 
      - รูปแสดงแปลนพื้นแตละช้ัน (รายละเอียดของหองพัก หองนํ้า หองสวม ทางเดิน ประตู หนาตางพรอม
ระบุความกวางยาวแตละหอง) 
      - แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีต้ังของหอพัก 

  

คาธรรมเนียมหอพัก 

ใบอนญุาตประกอบกิจการหอพกั 

   (ก) หอพักท่ีมีหองพักไมเกิน 50 หอง หรือมีพื้นท่ีทุกหองไมเกิน 1,000 ตร.ม. ฉบับละ 3,000 บาท 

   (ข) หอพักท่ีมีหองพักเกิน 50-100 หอง หรือมีพื้นท่ีทุกหอง 1,000-2,000 ตร.ม. ฉบับละ 4,000 บาท 

   (ค) หอพักท่ีมีหองพักเกิน 100 หอง หรือมีพื้นท่ีทุกหองรวมกันเกิน 2,000 ตร.ม. ฉบับละ 5,000 บาท 

ใบอนญุาตผูจัดการหอพกั 

 (1) หอพักตาม (ก) ฉบับละ 500 บาท 

 (2) หอพักตาม (ข) ฉบับละ 750 บาท 

 (3) หอพักตาม (ค) ฉบับละ 1,000 บาท 
 

การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก คร้ังละกึ่งหน่ึงของคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักน้ัน 

การตออายุใบอนุญาตผูจัดการหอพกั คร้ังละกึ่งหน่ึงของคาธรรมเนียมใบอนุญาตผูจัดการหอพักน้ัน 

การโอนใบอนญุาตประกอบกิจการหอพกั คร้ังละเทากับคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักน้ัน 

ใบแทนใบอนญุาตประกอบกิจการหอพกั ฉบับละ 200 บาท 

ใบแทนใบอนญุาตผูจัดการหอพัก ฉบับละ 100 บาท 

หมายเหตุ    ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน มีอายุ 5 ป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาต 

   ใบอนุญาตผูจัดการหอพักเอกชน  มีอายุ 2 ป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาต 
 

สถานท่ีติดตอ :  ฝายสงเสริมและสวัสดิการสังคม  สํานักปลัดเทศบาลตําบลเมืองเกา 
 

 


