
 
                                 

 
ต้องเก็บนานแค่ไหน 

 เรื่องนี้เป็นการขอหารือ กรณีมีหน่วยงานของรัฐแห่งหนึ่งประสงค์จะก าหนดอายุการจัดเก็บเอกสาร
แบบทดสอบและกระดาษค าตอบไว้ ๓ เดือนแล้วท าลาย จะขัดแย้งกับหลักการของกฎหมายว่าด้วยข้อมูล
ข่าวสารของราชการหรือไม่อย่างไร  

 สถาบันการทดสอบความรู้ A ได้มีหนังสือหารือ กรณีหน่วยงานประสงค์จะก าหนดอายุการจัดเก็บและ
ท าลายเอกสารแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ โดยจะก าหนดอายุการจัดเก็บไว้ ๓ เดือนแล้วท าลายเอกสาร
ดังกล่าวนั้นสอดคล้องกับหลักการของพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔o หรือไม่ อย่างไร 

 คณะอนุกรรมการตอบข้อหารือตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการในคณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการพิจารณาแล้วเห็นว่า พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ไม่ได้ก าหนด
หลักเกณฑ์การจัดเก็บและการท าลายเอกสารราชการไว้ หน่วยงานของรัฐจึงต้องจัดเก็บและท าลายเอกสารตาม
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ ดังนั้น หากสถาบันการทดสอบความรู้ A 
จะก าหนดอายุการจัดเก็บเอกสารไว้เป็นเวลา ๓ เดือนก็ต้องด าเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ก าหนดไว้ในข้อ 4 
ของระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณฯ ซึ่งก าหนดว่าส่วนราชการใดมีความจ าเป็นที่จะต้อง
ปฏิบัติงานสารบรรณนอกเหนือไปจากที่ได้ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้ขอท าความตกลงกับผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 
และสถาบันการทดสอบความรู้ A ต้องแจ้งให้ผู้เข้ารับการทดสอบทราบอย่างชัดเจนว่า หากมีข้อสงสัยเกี่ยวกับ
คะแนนผลการทดสอบ ผู ้เข้ารับการทดสอบจะใช้สิทธิขอตรวจดูแบบทดสอบและกระดาษค าตอบได้ภายใน
ระยะเวลาเท่าใด สถาบันการทดสอบความรู้ A จะท าลายเอกสารดังกล่าวนั้นเมื่อใด รวมทั้งกรณีผลคะแนนของ
ผู้เข้ารับการทดสอบที่มีคดีฟ้องร้องก็ต้องเก็บรักษาไว้จนกว่าจะสิ้นสุดกระบวนการทางคดี และหากมีกรณีโต้แย้ง
ข้อมูลในเรื่องใดก็ต้องเก็บข้อมูลที่เกี่ยวข้องไว้ก่อน ทั้งนี้ เพื่อให้การด าเนินการดังกล่าวสอดคล้องและเป็นไปตาม
มาตรา ๒๖ วรรคแรก แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ สถาบันการทดสอบความรู้ A 
ต้องมีหนังสือหารือไปที่หอจดหมายเหตุแห่งชาติ  กรมศิลปากรด้วย 

 มีข้อสงสัยการปฏิบัติและใช้สิทธิตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ หารือไปที่
ส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี โทร ๐ ๒๒๘๓ ๔๖๗๘ 
(www.oic.go.th) 

 ตอบข้อหารือในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ .  ๒๕๔๐
(ที ่นร ๐๑๐๘/๒๓๙๐ ลงวันที่ ๓๑ พฤษภาคม 2562) 
 

“ ข้อมูลโปร่งใส ราชการไทยไร้ทุจริต ” 
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