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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรย่ืนขอรับกำรสนับสนุนน ำ้อุปโภคบริโภค 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลต าบลหนองเรือ อ าเภอโนนสงั จงัหวดัหนองบวัล าภู 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การย่ืนขอรับการสนบัสนนุน า้อปุโภคบริโภค 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลหนองเรือ อ าเภอโนนสงั จงัหวดัหนองบวัล าภู 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนมุตัิ  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับัที ่13) พ.ศ. 2552 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไมมี่ก าหนด  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 8  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 12  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การย่ืนขอรับการสนบัสนนุน า้อปุโภคบริโภค  เทศบาลต าบล
หนองเรือ  รัชนีกร 02/09/2558 11:06  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ งานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยั  ส านกัปลดั ส านกังานเทศบาลต าบลหนองเรือ เลขที่ 

151 หมู่ที ่11 อ.โนนสงั จ.หนองบวัล าภู 39140 โทรศพัท์ 0 4294 1187 โทรสาร 0 4200 2488/ติดต่อดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:03 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
อาศยัอ านาจตามความนยัมาตรา ๕๐ แหง่พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ แก้ไขเพิ่มเตมิถึงฉบบัปัจจบุนั 
ก าหนดให้เทศบาลต าบลมีหน้าท่ีต้องท าในเขตเทศบาลดงัตอ่ไปนี ้
 (๑) รักษาความสงบเรียบร้อยของประชาชน 
วรรคสอง &ldquo;การปฏิบตังิานตามอ านาจหน้าท่ีของเทศบาลต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์สขุของประชาชน โดยใช้วิธีการ
บริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี ฯ 
มาตรา ๕๑ ภายใต้บทบงัคบัแหง่กฎหมาย เทศบาลต าบลอาจจดัท ากิจการใดๆ ในเขตเทศบาลดงัตอ่ไปนี ้
(๑)ให้มีน า้สะอาดหรือการประปา 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนเร่ืองขอรับการสนบัสนนุ 
 

10 นาที เทศบาลต าบล
หนองเรือ อ าเภอ
โนนสงั จงัหวดั
หนองบวัล าภ ู

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เสนอตอ่ผู้บริหาร 
 

1 ชัว่โมง เทศบาลต าบล
หนองเรือ อ าเภอ
โนนสงั จงัหวดั
หนองบวัล าภ ู

- 

3) 

- 
 

สง่น า้อปุโภค – บริโภค 
 

1 ชัว่โมง เทศบาลต าบล
หนองเรือ อ าเภอ
โนนสงั จงัหวดั
หนองบวัล าภ ู

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   3 ชัว่โมง 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบค ำร้องขอ
สนบัสนนุน ำ้
อปุโภค – บริโภค 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกัปลดั ส านกังานเทศบาลต าบลหนองเรือ เลขท่ี 151 หมูท่ี่ 11  อ.โนนสงั จ.

หนองบวัล าภ ู39140 โทรศพัท์ 0 4294 1187 โทรสาร 0 4200 2488 http://www.nongrua-nb.go.th/ 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าร้องขอสนบัสนนุน า้อปุโภค บริโภค 

- 
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19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 02/09/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลหนองเรือ อ าเภอ

โนนสงั จงัหวดัหนองบวัล าภ ูสถ.
มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 
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แบบค้ำร้องขอสนับสนนุน ้ำอุปโภค  -  บริโภค 

เขียนที่  เทศบาลต าบลหนองเรือ 
 วันที่.............เดือน.................................พ.ศ................... 
เรื่อง   ขอสนับสนุนน  าอุปโภค – บริโภค 

เรียน   นายกเทศมนตรีต าบลหนองเรือ 

 ด้วยข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว.........................................................................อายุ..............ปี อยู่
บ้านเลขท่ี..................หมู่ที่...............บ้าน.........................................ต าบล.......................... ......  อ าเภอโนนสัง จังหวัด
หนองบัวล าภู   เบอร์โทรศัพท์............................................  สามารถติดต่อได้เวลา........ ........................น. มีความประสงค์ขอ
ยื่นค าร้องต่อเทศบาลต าบลหนองเรือ ...................................................................................... 
............................................................................................... .....................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................................
............................................................................................................................. ........ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและด าเนินการต่อไป 
 
  (ลงชื่อ)....................................................ผู้ยื่นค าร้อง 

                                                                              (..................................................) 

 

ความเห็นของหัวหน้าส านักปลัด 
.....................................................................................  
.....................................................................................  
.................................................................................... . 
 
    (ลงชื่อ)..................................................... 
             (นางรัชนีกร      ภคู าวงศ์) 
                 หวัหน้าส านักปลัด 

 

ความเห็นของหัวหน้าส านักปลัด 
.................................................................................... . 
.....................................................................................  
.....................................................................................  
 
    (ลงชื่อ)..................................................... 
             (นายขรรค์เพชร     พลบูรณ์) 
                      ปลัดเทศบาล 
 

 
ความเห็น/ค าสั่งนายกเทศมนตรีต าบลหนองเรือ 
............................................................................................................................. .................................................. 
............................................................................................................................. .................................................. 
......................................................................................................................................................................... ...... 
 

                                                                  (ลงชื่อ)..................................................... 
                                                                            (นายประเสริฐ     กมลภพ) 
                                                                                  นายกเทศมนตรี 
 

 

(เขียนแผนท่ีบ้านผูย้ื่นค าร้องขอสนับสนุนน  าอุปโภค –  บริโภค) 
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แผนที่บ้ำนผู้ยื่นค้ำร้องขอสนับสนุนน ้ำอุปโภค –  บริโภค 

 
                                                                                                                        ทิศเหนือ                                       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ได้ส่งน  าเรียบร้อยแล้วจ านวน.......................... 
 
 
(ลงชื่อ)............................................... 
 

           (..........................................) 
           ............................................. 
 

 
ได้รับน  าเรียบร้อยแล้วจ านวน.......................... 
 
 
(ลงชื่อ)............................................................ 
 

        (...........................................................) 
                       ผู้ยื่นค าร้อง 

 

 


