
1/9 
 

 
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดส่ิงปฏิกูล 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลต าบลหนองเรือ อ าเภอโนนสงั จงัหวดัหนองบวัล าภู 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัสิ่งปฏิกลู 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลหนองเรือ อ าเภอโนนสงั จงัหวดัหนองบวัล าภู 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) เทศบญัญติัเทศบาลต าบลหนองเรือ เร่ือง การจดัการส่ิงปฏิกูล พ.ศ. 2554 
2) พระราชบญัญติัเทศบาล พ.ศ.2496 และแก้ไขเพ่ิมเติมประกอบมาตรา 20 แห่งพระราชบญัญติัการสาธารณสขุ 

พ.ศ.2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไมมี่ก าหนด  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัสิ่งปฏิกลู  
เทศบาลต าบลหนองเรือ  รัชนีกร  01/09/2558 15:14  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ งานสาธารณสขุ ส านกัปลดั ส านกังานเทศบาลต าบลหนองเรือ อ.โนนสงั จ.หนองบวัล าภู 

39140 โทรศพัท์ 0 4294 1187 โทรสาร 0 4200 2488/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ – 



2/9 
 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
 
 หลกัเกณฑ์วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัสิ่งปฏิกลูโดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทน
ด้วยการคดิคา่บริการต้องย่ืนขออนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยย่ืนค าขอตาม
แบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนดพร้อมทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน ณ งานสาธารณสขุ 
ส านกัปลดั ส านกังานเทศบาลต าบลหนองเรือ อ.โนนสงั จ.หนองบวัล าภ ู39140 โทรศพัท์ 0 4294 1187 โทรสาร 0 4200 
2488 
  2. เง่ือนไขในการย่ืนค าขอ (ตามท่ีระบไุว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
  (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถกูต้องและครบถ้วน 
 (2) หลกัเกณฑ์ด้านคณุสมบตัขิองผู้ประกอบกิจการด้านสขุลกัษณะการก าจดัสิ่งปฏิกลูและด้านคณุสมบตัขิอง
ผู้ปฏิบตังิานถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
  ผู้ขอรับใบอนญุาต จะต้องปฏิบตัติามหลกัเกณฑ์ และเง่ือนไข ดงัตอ่ไปนี ้
 ผู้ขอรับใบอนญุาตด าเนินกิจการรับท าการเก็บ ขนสิ่งปฏิกลู 
 1.1)ต้องมีพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกลู(รถดดูส้วม)ซึง่มีคณุลกัษณะดงันี ้
 1.1.1)ได้รับอนญุาตจากกรมการขนสง่ทางบก 
 1.1.2)สว่นของรถท่ีใช้ขนถ่ายสิ่งปฏิกลูต้องปกปิดมิดชิดสามารถปอ้งกนักลิ่นและสตัว์แมลงพาหะน าโรคได้ มีฝาปิด-
เปิดอยูด้่านบน 
 1.1.3)มีป๊ัมดดูสิ่งปฏิกลูและตดิตัง้มาตรวดัปริมาณของสิ่งปฏิกลูด้วย 
 1.1.4)ทอ่หรือสายท่ีใช้ดดูสิ่งปฏิกลูต้องอยูใ่นสภาพท่ีดี ไมร่ั่วซมึ 
 1.1.5)มีอปกรณ์ท าความสะอาดประจ ารถ เชน่ ถงัตกัน า้ ไม้กวาด น า้ยาฆ่าเชือ้โรค (เชน่ ไลโซน 5 % ) 
 1.1.6)ต้องจดัให้มีการแสดงข้อความท่ีตวัพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกลูให้รู้วา่เป็นพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกลู เชน่ &ldquo;
รถดดูสิ่งปฏิกลู&rdquo; เป็นต้น และต้องแสดงเลขทะเบียนใบอนญุาตประกอบกิจการ ช่ือหนว่ยงานท่ีเป็นผู้ออก
ใบอนญุาต ช่ือบริษัทหรือเจ้าของกิจการ ด้วยตวัอกัษรไทยซึง่มีขนาดท่ีเห็นได้ชดัเจนตามท่ีเทศบาลต าบลหนองเรือ 
ประกาศก าหนด 
 1.2)ต้องจดัให้มีเสือ้คลมุ ถงุมือยาง รองเท้าหนงัยางหุ้มสงูถึงแข้ง ส าหรับผู้ปฏิบตังิาน 
 1.3)กรณีท่ีไมมี่ระบบก าจดัสิ่งปฏิกลูของตนเอง ต้องแสดงหลกัฐานวา่จะน า สิ่งปฏิกลูไปก าจดั ณ แหลง่ก าจดัท่ีถกู
สขุลกัษณะแหง่ใด 
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(2.)ผู้ขอรับใบอนญุาตด าเนินกิจการรับท าการก าจดัสิ่งปฏิกลู 
(2.1)หลกัฐานท่ีจ าเป็นเพ่ือแสดงการมีคณุสมบตัคิรบถ้วนตามท่ีก าหนดในเทศบญัญัตติ าบลหนองเรือ 
(2.2)แผนงานการด าเนินกิจการรับท าการก าจดัสิ่งปฏิกลู ดงัตอ่ไปนี ้
(2.1.1)ประเภทของสิ่งปฏิกลูท่ีต้องการรับก าจดั 
(2.1.2)วิธีการก าจดัสิ่งปฏิกลูให้ถกูสขุลกัษณะ 
(2.1.3)วิธีการปอ้งกนัไมใ่ห้เกิดอนัตราย การรักษาคณุภาพสิ่งแวดล้อม การควบคมุเหตรุ าคาญ ความปลอดภยัตอ่
สขุภาพ ชีวิตร่างกายและทรัพย์สิน รวมทัง้สขุอนามยัของประชาชน 
(2.3)รายละเอียดในการด าเนินกิจการดงันี ้
(2.3.1)รายละเอียดเก่ียวกบัสถานท่ี ท่ีจะใช้ในการด าเนินกิจการก าจดัสิ่งปฏิกลู 
(2.3.2)แบบแปลนรายละเอียดเก่ียวกบัท่ีดนิ และโรงงานท่ีจะใช้ในการด าเนินกิจการดงักลา่ว ว่าเป็นกรรมสิทธ์ิของผู้ขอ
อนญุาตและโดยมีภาระติดพนัหรือไมอ่ยา่งใดหรือสิ่งใดท่ีเป็นกรรมสิทธ์ิของบคุคลอ่ืนท่ีผู้ขออนญุาตได้เชา่หรือจะเชา่หรือ
ได้มาหรือจะได้มาด้วยวิธีการและเง่ือนไขใด 
(2.4)หลกัฐานอ่ืนใดตามท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินก าหนด 
หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตย่ืนค า
ขอรับใบอนญุาตประกอบ
กิจการรับท าการก าจดัสิ่ง
ปฏิกลูพร้อมหลกัฐานท่ี
ท้องถ่ินก าหนด 
 
 

15 นาที เทศบาลต าบล
หนองเรือ อ าเภอ
โนนสงั จงัหวดั
หนองบวัล าภ ู

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐานทนัที 

1 ชัว่โมง เทศบาลต าบล
หนองเรือ อ าเภอ
โนนสงั จงัหวดั
หนองบวัล าภ ู

- 



4/9 
 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าท่ีแจ้งตอ่ผู้ ย่ืนค า
ขอให้แก้ไข/เพิ่มเตมิเพ่ือ
ด าเนินการหากไมส่ามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนัน้ให้
จดัท าบนัทกึความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลกัฐานย่ืนเพิ่มเตมิภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอลง
นามไว้ในบนัทึกนัน้ด้วย 
 
 
 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้าน
สขุลกัษณะ 
กรณีถกูต้องตามหลกัเกณฑ์
ด้านสขุลกัษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไมถ่กูต้องตาม
หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ
แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสขุลกัษณะ 
 
 
 

20 วนั เทศบาลต าบล
หนองเรือ อ าเภอ
โนนสงั จงัหวดั
หนองบวัล าภ ู

- 

4) 
- 
 

การแจ้งค าสัง่ออก
ใบอนญุาต/ค าสัง่ไม่
อนญุาต 

8 วนั เทศบาลต าบล
หนองเรือ อ าเภอ
โนนสงั จงัหวดั

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

    1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจ้งการอนญุาต
แก่ผู้ขออนญุาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนญุาตภายใน
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินก าหนด
หากพ้นก าหนดถือว่าไม่
ประสงค์จะรับใบอนญุาต
เว้นแตจ่ะมีเหตหุรือข้อแก้
ตวัอนัสมควร 
    2. กรณีไมอ่นญุาต 
แจ้งค าสัง่ไมอ่อกใบอนญุาต
ประกอบกิจการรับท าการ
ก าจดัสิ่งปฏิกลูแก่ผู้ขอ
อนญุาตทราบพร้อมแจ้ง
สิทธิในการอทุธรณ์ 
 
 
 

หนองบวัล าภ ู

5) 

- 
 

ช าระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสัง่อนญุาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาช าระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินก าหนด 
 
 
 

1 วนั เทศบาลต าบล
หนองเรือ อ าเภอ
โนนสงั จงัหวดั
หนองบวัล าภ ู

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
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14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตรำค่ำธรรมเนียมตำมเทศบัญญัตเิทศบำลต ำบลหนองเรือ 

อัตรำค่ำธรรมเนียม 
1.อตัราคา่เก็บและขนสิ่งปฏิกลู ตามมาตรา 20 (4) 
 ก .คา่เก็บขนอจุจาระหรือสิ่งปฏิกลูครัง้หนึง่ๆเศษของลกูบาศก์เมตรหรือลกูบาศก์เมตรแรกและ
ลกูบาศก์เมตรตอ่ๆ ไป ลกูบาศก์เมตรละ 100 บาท 

 ข.เศษไมเ่กินคร่ึงลกูบาศก์เมตร 50 บาท 
 ค.เศษเกินคร่ึงลกูบาศก์เมตร ให้คิดเทา่กบั 1 ลกูบาศก์เมตร 100 บาท 
2.อตัราคา่ธรรมเนียมในการออกใบอนญุาต ด าเนินกิจการตามมาตรา 19 
 ก .รับท าการเก็บ ขน สิ่งปฏิกลูหรือมลูฝอย โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการ
คดิคา่บริการ าบบัละ 3,000 บาท 

 ข.รับท าการก าจดัสิ่งปฏิกลูหรือมลูฝอย โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้ รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการ
คดิคา่บริการ าบบัละ 3,000 บาท 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกัปลดั ส านกังานเทศบาลต าบลหนองเรือ เลขท่ี 151 หมูท่ี่ 11  อ.โนนสงั จ.

หนองบวัล าภ ู39140 โทรศพัท์ 0 4294 1187 โทรสาร 0 4200 2488 http://www.nongrua-nb.go.th/ 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าขอรับใบอนุญุาตการก าจดัสิ่งปฏิกลูและมลูฝอย 

- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 02/09/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลหนองเรือ อ าเภอ

โนนสงั จงัหวดัหนองบวัล าภ ูสถ.
มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 
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แบบค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 
ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 
   
       เขียนที่ …………………………………….. 
       วันที่ ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 
 1. ข้าพเจ้า ………………………………………..อายุ……………….. ปี  สัญชาติ ……………………………..…….……. 
โดย......................................................................................................................ผู้มี อำานาจงนนามททนนิติบุคคง 
ปรากฏตาม..................................................................................................................... ...................................... 
อยู่บ้านเงขท่ี ………..……. หมู่ที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 
ทขวน/ตำาบง ………………………. เขต/อำาเภอ ………..………..……… เทศบาง/อบต ……………………………..….………. 
จันหวัด ………………………… หมายเงขโทรศัพท์ ……………………………………………………………………………………... 

2. พร้อมคำาขอนี้ ข้าพเจ้าได้ทนบเอกสารหงักฐานต่านๆ มาด้วยทง้วดันนี้ 
 สำาเนาบัตรประจำาตัว …………..………….. (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักนานรัฐวิสาหกิจ) 
 สำาเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร หนันสือให้ความเห็นชอบการประเมินผง 

 กระทบต่อสิ่นทวดง้อม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จำาเป็น 
 ใบมอบอำานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำานาจ) 
 สำาเนาหนันสือรับรอนการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคง 
 หงักฐานที่ทสดนการเป็นผู้มีอำานาจงนนามททนนิติบุคคง 
 เอกสารหงักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้อนถิ่นประกาศกำาหนด คือ 
 1) ...........................................................................................  
 2) .......................................................................................... 

 

 ขอรับรอนว่าข้อความในคำาขอนี้เป็นความจรินทุกประการ 
 
 
 
 
 

      (งนชื่อ) ………………………………. ผู้ขออนุญาต 
              ( ………………………………. ) 
 
 

 
 
 
 
 
 

ค าขอเลขท่ี ............/.......... 

(เจ้าหน้าท่ีกรอก)  
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ส่วนของเจ้ำหน้ำที่ 
ใบรับค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 

 
เงขที่ ...................................................ได้รับเรื่อนเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ .ศ. .................... 
ตรวจสอบทง้ว เอกสารหงักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2).....................................................................................  
     3) ..................................................................................... 
 
     (งนชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ตำาทหน่น ............................................... 
 
 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญำต 
ใบรับค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 

 
เงขที่ ...................................................ได้รับเรื่อนเมื่อวันที่ .................... เดือน ................ ......พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบทง้ว เอกสารหงักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2).....................................................................................  
     3) ............................................................................. ........ 
 
     (งนชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ตำาทหน่น ............................................... 
 
 
 

 
 

 


