
 

 

 
 
 
 
 

การขออนุญาตก่อสร้าง/ดดัแปลง/รื้อถอน/ 
เคลื่อนย้ายอาคาร ในเขตเทศบาล 

 
 
 

  1. คำขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) 
  2. แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบ จำนวน 3 ชุด 
  3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต จำนวน 1 ชุด 
  4. สำเนาเอกสารที ่ดินพร้อมสารบัญจดทะเบียนครบทุกหน้า  
จำนวน 1 ชุด 
  5. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต จำนวน 1 ชุด 
  6. หนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดิน (กรณีที่สร้างในที่ดินของบุคคล
อื่น) 
  7. หนังสือสัญญาเช่าที่ดิน ที่ยังมีผลผูกพันกันอยู่ (กรณีเป็นที่ดิน
เช่า) 
  8. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารผนังรวม (กรณีใช้ผนังต่าง
เจ้าของร่วมกัน) 
  9. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน (ถ้าห่างแนวเขต
ไม่ถึง 50 ซม.) 
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  10. การคำนวณ (กรณีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ  อาคาร
ที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวร และวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ 
  11. หนังสือร ับรองรายงานการคำนวณของวิศวกรผู ้คำนวณ  
พร้อมสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
  12. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงาน (กรณีเจ้าของอาคารเป็นผู้
ควบคุมงาน) 
  13. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงาน มาตรา 29 (ต้องมีวิศวกร
ควบคุมงานสำหรับอาคารตั้งแต่ 3 ช้ัน ขึ้นไป 
  14. หน ังส ือร ับรองสำเนาใบอน ุญาตเป ็นผ ู ้ประกอบว ิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีเป็นอาคารสาธารณะและอาคารตั้งแต่ 4 
ช้ัน ขึ้นไป) 
  15. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงค์ผูม้ีอำนาจลง
ช่ือแทนนิติบุคคลของผู้อนุญาต 
  16. หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือตัวแทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินการ
ของนิติบุคคล 
  17. หนังสือมอบอำนาจเป็นตัวแทนเจ้าของอาคารพร้อมปิดอากร
แสตมป์ตามกฎหมาย (กรณีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้อนุญาต) 
  18. สำเนาหนังสือแสดงการเปลี่ยนช่ือ-สกุล 
  19. หนังสือแสดงว่า คณะกรรมการควบคุมจัดสรรที่ดนิได้พิจารณา
ให้ความเห็นชอบแผนผังโครงการจัดสรรที่ดินแล้ว (กรณีเป็นอาคาร
เข้าข่ายการจัดสรร) 
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  1. เจ้าหน้าท่ีรับคำขอ ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน เมื่อถูกต้องลง
เลขรับเรื่อง  (1 วัน) 
  2. นายตรวจเขตรับเรื่องและตรวจสอบสถานท่ี  (5  วัน) 
  3. วิศวกรตรวจสอบงานวิศวกรรม  (2 วัน) 
  4. ผู้อำนวยการกองช่างตรวจสอบพิจารณา (2 วัน) 
  5. ปลัดเทศบาลตรวจพิจารณา  (2 วัน) 
  6. รองนายกเทศมนตรีหรือผู้ทำการแทนตรวจพิจารณา (3  วัน) 
  7. เสนอเพื่อลงนามใบอนุญาต  (10 วัน) 
  8. เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาอนุญาตแล้ว ผู้ขอต้องมา
ชำระค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน และการออกใบอนุญาต
แล้วจึงจะนำใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐาน เพื่อออกใบอนุญาตให้
ต่อไป (ชำระค่าธรรมเนียมภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
มิฉะนั้นจะถือว่าไม่ประสงค์จะขออนุญาต) 

สรุป รวมท้ังหมดไม่เกิน  25  วัน 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
   
 
 
 
 
 

กองช่าง 
เทศบาลตำบลโนนสว่าง  

อำเภอเมืองบึงกาฬ จังหวัดบึงกาฬ 
 

เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 
 

1. ใบอนุญาตก่อสร้าง        ฉบับละ   20   บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนย้าย  ฉบับละ   10   บาท 
3. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้        ฉบับละ   20   บาท 
4. ใบรับรอง         ฉบับละ   10   บาท 
5. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบรับรอง       ฉบับละ    5    บาท 

อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ต่างๆ ดังนี ้
 

ขั้นตอนการให้บริการ โดยประมาณ 
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1. อาคารสูงไม่เกิน 2 ช้ัน หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร  
ตร.ม. ละ  0.50  บาท 
2. อาคารสูงไม่เกิน 2 ช้ัน แต่ไม่เกิน 3 ช้ัน  
ตร.ม. ละ  2.00  บาท 
3. อาคารสูงเกิน 3 ช้ัน หรือสูงไม่เกิน 15 เมตร  
ตร.ม. ละ  2.00  บาท 
4. อาคารสูงเกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 15 เมตร  
ตร.ม. ละ  4.00  บาท 
5. อาคารประเภทตอ้งมีพื้นรบัน้ำหนักเกิน 500 ก.ก./ตร.ม. 
ตร.ม. ละ  4.00  บาท 
6. ป้ายคิดตามพื้นที่ของป้าย  ตร.ม.  ตร.ม. ละ 4.00 
บาท 
7. เขื่อน, ทางหรือท่อระบายน้ำ รั้ว หรือกำแพง คิดตาม
ความยาว เมตรละ  1.00  บาท 

 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนการก่อสร้าง 
หรือดัดแปลงอาคาร ดังนี้ 

 

บทกำหนดโทษ ผูใ้ดกระทำการก่อสร้าง/ 
ดัดแปลงอาคาร 

 

    โดยไม่ได้รับอนุญาตต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 3 
เดือน หรือปรับไม่เกิน 60,000.- บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ
และอาจจะต้องระวางโทษปรับอีกวันละ 10,000.-  
บาท ตลอดระยะเวลาที่ยังฝ่าฝืนหรือจนกว่าจะได้ปฏิบัติ
ให้ถูกต้อง 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

1. ยื่นขอใช้แบบมาตรฐานและเลือกแบบตามทีต่้องการ 
2. หากได้แบบตามที่ต้องการแล้ว ผู้ขอฯนำไปถา่ย
เอกสารโดยเสียค่าใช้จา่ยเอง 

ระยะเวลาการให้บริการ โดยประมาณ  4 - 5  วัน 

ติดต่อสอบถามเพิ่มเติมที่นี ่
 

1. นายอนุชิต  มโนรนิทร์  หัวหน้าฝา่ยกองการศึกษา 
                รักษาราชการแทน  ผู้อำนวยการกองชา่ง  
    โทร. 093-574-2142 
2. นางสาวสุภาพรรณ เขียวกลม นายช่างโยธาปฏิบตังิาน 
    โทร. 062-189-0844 
 โทร.  042 – 491 503   โทรสาร 042-491 504 
 

กองช่าง ขอบคุณค่ะ/ครับ 
 


