
ถ้ามีข้อมูลข่าวสารในถ้ามีข้อมูลข่าวสารใน
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  

ถ้ามีข้อมูลข่าวสารในถ้ามีข้อมูลข่าวสารในถ้ามีข้อมูลข่าวสารใน
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารศูนย์ข้อมูลข่าวสารศูนย์ข้อมูลข่าวสาร   

เจ้าหน้าท่ีช่วยเหลือ/แนะน า/ค้นหาจากดัชนีเจ้าหน้าท่ีช่วยเหลือ/แนะน า/ค้นหาจากดัชนีเจ้าหน้าท่ีช่วยเหลือ/แนะน า/ค้นหาจากดัชนี   
ข้อมูลข่าวสารท่ีเก็บ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าสารข้อมูลข่าวสารท่ีเก็บ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าสารข้อมูลข่าวสารท่ีเก็บ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าสาร   

ถ่ายส าเนาถ่ายส าเนาถ่ายส าเนา   

ให้กรอกแบบฟอร์มค าขอให้กรอกแบบฟอร์มค าขอให้กรอกแบบฟอร์มค าขอ   

ติดต่อนดัหมายมาฟังผลค าขอติดต่อนดัหมายมาฟังผลค าขอติดต่อนดัหมายมาฟังผลค าขอ   

เจ้าหน้าที่ให้ค าแนะน าเจ้าหน้าที่ให้ค าแนะน าเจ้าหน้าที่ให้ค าแนะน า   
ช่วยเหลือในการกรอกแบบฟอร์มช่วยเหลือในการกรอกแบบฟอร์มช่วยเหลือในการกรอกแบบฟอร์ม   

ส่งผู้รับผิดชอบพิจารณาว่าจะส่งผู้รับผิดชอบพิจารณาว่าจะส่งผู้รับผิดชอบพิจารณาว่าจะ   
เปิดเผยข้อมูลตามค าขอได้หรือไม่เปิดเผยข้อมูลตามค าขอได้หรือไม่เปิดเผยข้อมูลตามค าขอได้หรือไม่   

ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงานถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงานถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงาน   
ให้แนะน าไปขอที่หน่วยงานเจ้าของข้อมูลให้แนะน าไปขอที่หน่วยงานเจ้าของข้อมูลให้แนะน าไปขอที่หน่วยงานเจ้าของข้อมูล   

รับรองส าเนาถูกต้องรับรองส าเนาถูกต้องรับรองส าเนาถูกต้อง   

ถ่ายส าเนาถ่ายส าเนาถ่ายส าเนา   

รับรองส าเนาถูกต้องรับรองส าเนาถูกต้องรับรองส าเนาถูกต้อง   

หมายเหตุ : 1.หากหน่วยงานของรัฐน้ันมีข้อมูลข่าวสาร 
                 พรอ้มจะให้ จะต้องด าเนินการใหเ้สร็จโดยเร็ว 
                 หรอืภายในวันที่รับค าขอ 
              2.ในกรณีที่ข้อมูลข่าสารมีจ านวนมากไม่สามารถ 
                 ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน ตอ้ง 
                 แจ้งให้ผู้ขอข้อมูลทราบ 

แผนภูมิ ขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสารแผนภูมิ ขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสารแผนภูมิ ขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร   
ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลหนองเต็งณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลหนองเต็งณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลหนองเต็ง   

แสดงตนด้วยการลงชื่อในสมุดลงทะเบยีนแสดงตนด้วยการลงชื่อในสมุดลงทะเบยีนแสดงตนด้วยการลงชื่อในสมุดลงทะเบยีน   

ตรวจดูวา่มขี้อมูลข่าวสารอยู่ในศูนย์ขอ้มูลข่าวสารหรือไม่ตรวจดูวา่มขี้อมูลข่าวสารอยู่ในศูนย์ขอ้มูลข่าวสารหรือไม่ตรวจดูวา่มขี้อมูลข่าวสารอยู่ในศูนย์ขอ้มูลข่าวสารหรือไม ่  


