
 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือประชาชน 
 

 

กองสาธารณสุข 

และส่ิงแวดลอม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



งานท่ีใหบริการ  ขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม  

เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม เทศบาลตําบลบานปลวกแดง  วันจันทร ถึง วันศุกร 

        (ยกเวนวันหยุดราชการกําหนด) 

โทรศัพท 038-659254 ตอ 600  ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ -๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ   วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 ๑.สถานประกอบกิจการตองตองอยูหางจากชุมชนวัด ศาสนา สถาน โบราณสถาน โรงเรียน 
สถาบันการศึกษา โรงพยาบาลหรือสถานท่ีอ่ืน ตามกฎหมายวาดวยโรงงานและกฎหมายอ่ืน ท่ีเก่ียวของ ท้ังนี้
ในกรณีท่ีสถานประกอบการท่ีไมเขาขายเปนโรงงานสถานประกอบการนั้น จะตองมีสภาพท่ีตั้งตามท่ีเจาหนาท่ี
พนักงานทองถ่ิน โดยคําแนะนําของพนักงานสาธารณสุขประกาศ กําหนดโดยคํานึงถึงลักษณะและประเภท
ของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการ นั้น ๆซ่ึงอาจกอใหเกิดอันตรายตอสุขภาพอนามัยของ
ประชาชนหรือกอเหตุรําคาญดวย 

๒.สถานประกอบกิจการใดท่ีการประกอบกิจการอาจกอใหเกิดมลพิษทางเสียงหรือความสั่นสะเทือน
มลพิษทางอากาศมลพิษทางน้ําของเสียอันตรายหรือมีการใชสารเคมีหรือวัตถุอันตราย จะตองดําเนินการ
ควบคุมและปองกันมิใหเกิดผลกระทบจนเปนเหตุรําคาญหรือเปนอันตราย ตอสุขภาพของคนงานและผูอาศัย
บริเวณใกลเคียง 

๓. ในการออกใบอนุญาตเจาพนักงานทองถ่ินอาจกําหนดเง่ือนไขโดยเฉพาะใหผูรับใบอนุญาตปฏิบัติ
เพ่ือปองกันอันตรายตอสุขภาพของสาธารณชนเพ่ิมเติมจากท่ีกําหนดไวโดยท่ัวไปก็ได 

๔. ใบอนุญาตใชไดสําหรับกิจการประเภทเดียวและสําหรับสถานท่ีแหงเดียว 
๕. ใบอนุญาตท่ีออกให มีอายุ ๑ ป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาตและใหใชไดเพียงในเขตอํานาจของ

เทศบาลตําบลบานปลวกแดงเทานั้น  
๖. การขอตออายุใบอนุญาต จะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุเม่ือไดยื่นคําขอพรอมกับเสีย

คาธรรมเนียมแลว ใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะสั่งไมตออายุใบอนุญาต 
๗. ผูไดรับใบอนุญาตตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ สถานท่ีประกอบกิจการ

ตลอดเวลาท่ีประกอบกิจการ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตฯ พรอมเอกสาร           กองสาธารรณสุขและสิ่งแวดลอม 

(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน            กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

(ระยะเวลา ๕ นาที) 
 



๓. เจาหนาท่ีตรวจสอบขอเท็จจริง ณ สถานประกอบการ          เจาพนักงานสาธารณสุขหรือ 
(ระยะเวลา 7-15 วัน)                                                         ผูท่ีไดรับมอบหมาย      

๔. ออกใบอนุญาต               กองสาธรณสุขและสิ่งแวดลอม 
                   (ระยะเวลา 1 วัน)   

๕. ชําระคาธรรมเนียม               เจาพนักงานสาธารณสุขหรือ 
           ผูท่ีไดรับมอบหมาย 

                   (ระยะเวลา 30 นาที) 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 20 วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทหรือหางหุนสวนจํากัดกรณีเปนนิติบุคคล 
๔. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานท่ีรับรองความ

ถูกตองของผูอํานาจและผูรับมอบอํานาจกรณีผูขอใบอนุญาตไมสามารถยื่นคําขอไดดวยตนเอง 
๕. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ 
๖. ใบอนุญาตฉบับจริงกรณีตออายุใบอนุญาต 
๗. เอกสารแจงการแจงความตอสถานีตํารวจ กรณีสูญหายหรือถูกทําลาย 
๘. ใบอนุญาตเดิม/หนังสือรับรองแจงเดิม กรณีชํารุดในสาระสําคัญ 
๙. แผนท่ีแสดงบริเวณสถานท่ีประกอบกิจการ 
๑๐. อ่ืน ๆ ตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินเห็นสมควร 

คาธรรมเนียม 
 อัตราคาธรรมเนียมเปนไปตามท่ีเทศบัญญัติเทศบาลตําบลบานปลวกแดง กําหนด 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี สํานักงาน
เ ท ศ บ า ล ตํ า บ ล บ า น ป ล ว ก แ ด ง  โ ท ร ศั พ ท  0 3 8 - 6 5 9 2 5 4  ต อ  6 0 0  ท า ง เ ว็ บ ไ ซ ด  
www.banpluakdaengcity.go.th หรือตูแสดงความคิดเห็น 
 

 

 

 

 

 



งานท่ีใหบริการ  การบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานรักษาความสะอาด กองสาธารณสุขฯ เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

มายื่นขอใชบริการท่ี งานรักษาความสะอาด   วันจันทร ถึง วันศุกร 

กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม                       

โทรศัพท ๐38-659254 ตอ 600   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ -๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ  วิธีการ  และเง่ือนไขในการใหบริการ 
 ตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลบานปลวกแดง เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.๒543     
ดวยการควบคุมกิจการรับทําการเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยทําเปนธุรกิจหรือโดยไดรับ
ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ โดยใหชําระคาธรรมเนียมตามบัญชีอัตราคาธรรมเนียม 
ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. รับเอกสาร/ตรวจสอบเอกสาร     งานรักษาความสะอาด 
    เขียนคําขอใชบริการจัดเก็บมูลฝอย    กองสาธารณสุข ฯ 
    (ระยะเวลา 5 นาที/ราย) 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน     งานรักษาความสะอาด 
    (ระยะเวลา 15 นาที/ราย)               กองสาธารณสุข ฯ 
3. เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน 
    สุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไมถูกตองตาม 
    หลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
    (ระยะเวลาใหบริการ 20 วัน) 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลารวมท้ังสิ้นไมเกิน 20 วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
๑. สําเนาทะเบียนบาน 
๒. สําเนาบัตรประชาชน 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี                กอง

สาธารณสุข  ฯ เทศบาลตําบลบานปลวกแดง โทรศัพท  038-659254 ตอ 600  ทางเว็บไซด  

www.banpluakdaengcity.go.th หรือตูแสดงความคิดเห็น  

 

 



งานท่ีใหบริการ  ขออนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะและตอใบอนุญาต ฯ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม

เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม เทศบาลตําบลบานปลวกแดง  วันจันทร ถึง วันศุกร 

                 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท ๐38-659254 ตอ 600    ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ -๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ  วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 ผูใดมีความประสงคจะจําหนายสินคาท่ีหรือตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา 
๔ “ ท่ีหรือทางสาธารณะ” หมายความวา สถานท่ีหรือทางซ่ึงมิใชของเอกชนและประชาชน สามารถ              
ใชประโยชนหรือใชสัญจรได มาตรา ๔๑ เจาพนักงานทองถ่ินมีหนาท่ีควบคุมดูแลท่ีหรือทางสาธารณะ          
เพ่ือประโยชนใชสอยของประชาชนท่ัวไป หามมิใหผูใดจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ ไมวาเปนการ
จําหนายโดยลักษณะวิธีจัดวางสินคาในท่ีหนึ่งท่ีใด เปนปกติหรือเรขาย เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจา
พนักงานเจาหนาท่ีทองถ่ิน รวมท้ังเทศบาลบัญญัติเทศบาลตําบลบานปลวกแดง เรื่องของจําหนายสินคาใน      
ท่ีหรือสาธารณะ พ.ศ. ๒๕๔๓ ใบอนุญาต ฯ มีอายุ 1 ป นับตั้งแตวันท่ีออกให 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูขออนุญาตยื่นคํารอง/พรอมหลักฐาน   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร    กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
     (ระยะเวลา 15 นาที ) 
๓. ตรวจสอบสถานท่ี     กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
     (ระยะเวลาไมเกิน 7 วัน)      
๔. ออกใบอนุญาต/ชําระคาธรรมเนียม   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม / กองคลัง 
      (ระยะเวลา ๑ วัน) 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 7  วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบานผูขอรับใบอนุญาต 
๒. สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาทะเบียนบาน ของผูชวยจําหนาย ฯ 
๓. รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก ไมสวมแวน ขนาด ๑x๑.๕  นิ้ว ของผูรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายคนละ   
๓ รูป 
๔. ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาต และผูชวยจําหนาย 
๕. แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งจําหนายสินคา (กรณีเรขายไมตองมีแผนท่ี) 
๖. แบบขอรับใบอนุญาต 



คาธรรมเนียม 
๑. คาธรรมเนียมใบอนุญาตใหตั้งแผงลอยประเภทท่ี ๑  ฉบับละ  100  บาท 
๒. คาธรรมเนียมใบอนุญาตใหตั้งแผงลอยประเภทท่ี ๒  ฉบับละ  ๕๐  บาท 

การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี                กอง

สาธารณสุข  ฯ เทศบาลตําบลบานปลวกแดง โทรศัพท  038-659254 ตอ 600  ทางเว็บไซด  

www.banpluakdaengcity.go.th หรือตูแสดงความคิดเห็น  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 



งานท่ีใหบริการ  การออกหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร 
และสถานท่ีสะสมอาหารและตออายุหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาต ฯ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม  
เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใชบริการ   ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม   วันจันทร ถึง วันศุกร  
งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม  (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
โทรศัพท 038-659254 ตอ 600   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ -๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ มาตรา ๔ “สถานท่ีจําหนายอาหาร” หมายความวา 
อาคาร สถานท่ี หรือบริเวณใดๆ ท่ีมิใชท่ีหรือทางสาธารณะ ท่ีจัดไวเพ่ือประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจน
สําเร็จและจําหนายใหผูซ้ือสามารถบริโภคไดทันท่ี ท้ังนี้ ไมวาจะเปนการจําหนายโดยจัดใหมีบริเวณไวสําหรับ
การบริโภค ณ ท่ีนั้น หรือนําไปบริโภคท่ีอ่ืนก็ตาม “สถานท่ีสะสมอาหาร” หมายความวา อาคาร สถานท่ี หรือ
บริเวณใดๆ ท่ีมิใชท่ีหรือทางสาธารณะ ท่ีจัดไวสําหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเปนของสดหรือของแหง หรือ
อาหารสําเร็จรูปลักษณะอ่ืนใด ซ่ึงผูซ้ือตองนําไปทํา ประกอบ หรือปรุงเพ่ือบริโภคในภายหลัง  

มาตรา ๓๘ ผูใดจะจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร ในอาคารหรือพ้ืนท่ีใดซ่ึงมี
พ้ืนท่ีเกินสองรอยตารางเมตร  และมิใชเปนการขายของในตลาด ตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน
ตามมาตรา ๕๖  ถาสถานท่ีดังกลาวมีพ้ืนท่ีไมเกินสองรอยตารางเมตร ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน  เพ่ือ
ขอรับหนังสือรับรองการแจงตามมาตรา  ๔๘  กอนการจัดตั้ง  รวมถึงเทศบัญญัติเทศบาลตําบลกุสุมาลย     
เรื่องสถานท่ีจําหนายอาหารและสะสมอาหาร พ.ศ. ๒๕๔๓  

หนังสือรับรองการแจงฯ และใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ป นับตั้งแตวันท่ีออกให 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูประกอบการยื่นแบบขอรับหนังสือรับรองการแจง งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
หรือใบอนุญาต ฯ พรอมหลักฐาน  
เจาหนาท่ีตรวจเอกสาร  
(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจาหนาท่ีออกตรวจพ้ืนท่ีและสถานท่ีตั้งประกอบกิจการ  งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
แนะนําดานสุขาภิบาล 
 (ระยะเวลา 7-15 วันทําการ) 
๓. ผูขออนุญาตชําระคาธรรมเนียม    งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
๔.เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจง  งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
หรือใบอนุญาต 
 (ระยะเวลา ๑ วันทําการ) 
 



๕. รับหนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาต   งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน 20 วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
๑. แบบขอรับใบอนุญาต     จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูขออนุญาต  จํานวน ๑ ฉบับ 
๓. สําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต   จํานวน ๑ ฉบับ 
๔. ใบรับรองแพทย (ผูสัมผัสอาหาร)   จํานวน ๑ ฉบับ 
๕. หนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาตฉบับเดิม (ถามี) จํานวน ๑ ฉบับ 
๖. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน ๑ ฉบับ 
ผูมอบและผูรับมอบ กรณีผูขอรับหนังสือรับรองการแจง 
ไมสามารถดําเนินการดวยตนเอง(กรณีท่ีเปนนิติบุคคล) 
๗. หนังสือรับรองบริษัท(กรณีท่ีเปนนิติบุคคล)  จํานวน ๑ ฉบับ 
คาธรรมเนียม 
การออกหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร เปนไปตามเทศบัญญัติ
เทศบาลตําบลบานปลวกแดง กําหนด 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี  กองสาธารณสุและ 
สิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลบานปลวกแดง โทรศัพท ๐38-659254 ตอ 600 ทางเว็บไซด 
www.banpluakdaengcity.go.th หรือตูแสดงความคิดเห็น  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนภูมิข้ันตอนการย่ืนขอหนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาต 
จัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 

ดานสาธารณสุข  
ข้ันตอนการใหบริการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ติดตอไดท่ีงานสุขาภิบาลและอนามัยส่ิงแวดลอม กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 
 

 

 

 

 

 

1. ผูขออนุญาตย่ืนแบบคําขออนุญาตฯพรอมเอกสาร  เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

(5 นาที) 

 

2. เจาหนาที่ออกตรวจพ้ืนที่และสถานที่ตั้งประกอบกิจการแนะนําดานสุขาภิบาล(7-15วันทําการ 

 

4. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต ( 1 วันทําการ ) 

3. ผูขออนุญาตชําระคาธรรมเนียม 

5. รับใบอนุญาต  

 



งานท่ีใหบริการ  การออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด และตออายุใบอนุญาต ฯ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานสุขาภิบาล กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใชบริการ   ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม   วันจันทร ถึง วันศุกร  
งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม  (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
โทรศัพท ๐38-659254 ตอ 600   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ -๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๔ “ตลาด” หมายความวา สถานท่ีซ่ึงปกติ
จัดไวใหผูคาใชเปนท่ีชุมนุมเพ่ือจําหนายสินคาประเภทสัตว เนื้อสัตว ผัก ผลไม หรืออาคารอันมีสภาพเปนของ
สด ประกอบหรือปรุงแลว หรือของเสียงาย ท้ังนี้ ไมวาจะมีการจําหนายสินคาประเภทอ่ืนดวยหรือไมก็ตาม 
และหมายความรวมถึงบริเวณซ่ึงจัดไวสําหรับใหผูคาใชเปนท่ีชุมนุมเพ่ือจําหนายสินคาประเภทดังกลาวเปน
ประจําหรือเปนครั้งคราวหรือตามวันท่ีกําหนด มาตรา ๓๔ หามมิใหผูใดจัดตั้งตลาด เวนแตจะไดรับใบอนุญาต
จากเจาพนักงานทองถ่ินตามมาตรา ๕๖  

ใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ป นับตั้งแตวันท่ีออกให 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน                     หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูประกอบการยื่นแบบขอรับใบอนุญาต ฯ   งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
   พรอมหลักฐาน เจาหนาท่ีตรวจเอกสาร  

(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจาหนาท่ีออกตรวจพ้ืนท่ีและสถานท่ีตั้งประกอบกิจการ               งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
แนะนําดานสุขาภิบาล  

(ระยะเวลา 7-15 วันทําการ) 
๓. ผูขออนุญาตชําระคาธรรมเนียม     งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
๔. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต             งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
    (ระยะเวลา๑ วันทําการ) 
๕. รับใบอนุญาต ฯ                  งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน 20 วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
๑. แบบขอรับใบอนุญาต     จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูขออนุญาต  จํานวน ๑ ฉบับ 
๓. สําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต   จํานวน ๑ ฉบับ 



๔. ทะเบียนแผงผูประกอบการคา (ถามี)   จํานวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับเดิม (ถามี)   จํานวน ๑ ฉบับ 
 ๖.  แผนผังสถานท่ีประกอบการ    จํานวน ๑ ฉบับ 
 
คาธรรมเนียม 

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด    ฉบับละ ๒,๐๐๐  บาท  
   

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ีกองสาธารณสุ
และสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลบานปลวกแดง โทรศัพท ๐38-659254 ตอ 600 ทางเว็บไซด 
www.banpluakdaengcity.go.th หรือตูแสดงความคิดเห็น  
 

แผนภูมิข้ันตอนการย่ืนขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
ข้ันตอนการใหบริการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ติดตอไดท่ีงานสุขาภิบาลฯ  กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม  เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 

 

 

1. ผูขออนุญาตย่ืนแบบคําขออนุญาตฯพรอมเอกสาร  เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

(5 นาที) 

2. เจาหนาที่ออกตรวจพ้ืนที่และสถานที่ตั้งประกอบกิจการแนะนําดานสุขาภิบาล(7-15วันทําการ 

 

4. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต ( 1 วันทําการ ) 

3. ผูขออนุญาตชําระคาธรรมเนียม 

5. รับใบอนุญาต  

 



งานท่ีใหบริการ  การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานสุขาภิบาล กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใชบริการ   ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม   วันจันทร ถึง วันศุกร  
งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม  (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
โทรศัพท ๐38-659254 ตอ 600   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ -๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ผูท่ีจะทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงดวยกําลังไฟฟา จะตองขอรับอนุญาตตอเจาพนักงาน
เจาหนาท่ีกอน เม่ือไดรับอนุญาตแลวจึงทําการโฆษณาได โดยใหพนังานเจาหนาท่ีออกใบอนุญาต และใหมี
อํานาจกําหนดเง่ือนไขลงในใบอนุญาตวาดวยเวลา สถานท่ี และเครื่องอุปกรณขยายเสียงและผูรับอนุญาต   
ตองปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีกําหนดนั้น โดยหามอนุญาตและหามใชเสียงโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงใน
ระยะใกลกวา 100 เมตร จากโรงพยาบาล วัดหรือสถานท่ีบําเพ็ญศาสนกิจ และทางแยกท่ีมีการสัญจรไปมา
คับค่ังอยูเปนปกติ และหามใชเสียงโฆษณาในระยะใกลกวา 100 เมตร จากบริเวณโรงเรียนระหวางทําการ
สอน ศาลยุติธรรมในระหวางเวลาพิจารณา ผูยื่นคําขอใบอนุญาตจะตองยื่นคํารองตามแบบ ฆ.ษ.1 ตอเจา
พนักงานตํารวจเจาของทองท่ีกอนมาดําเนินการ 
ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน                     หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูมีใบอนุญาตใหมีเพ่ือใชเครื่องขยายเสียงและไมโครโฟน  งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
    ประสงคจะใชเครื่องขยายเสียงและไมโครโฟน มายื่นตอ 
    เจาหนาท่ีเพ่ือตรวจสอบคํารอง (แบบ ฆ.ษ.1) และเอกสาร 
    ประกอบคําขอ 

(ระยะเวลา 20 นาที) 
๒. เจาหนาท่ีรับเรื่องเสนอความเห็นตามลําดับชั้น             งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
    จนถึงพนักงานเจาหนาท่ีผูออกใบอนุญาต  

(ระยะเวลา 30 นาที) 
๓. ผูขออนุญาตชําระคาธรรมเนียม     งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
๔. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต             งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
    (ระยะเวลา 30 นาที) 
๕. รับใบอนุญาต (ฆ.ษ.2)                งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน 1 วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูขออนุญาต  จํานวน ๑ ฉบับ 



2. หนังสือรับรองนิติบุคคล    จํานวน 1 ฉบับ 
๓. หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามมกฎหมาย กรณี  จํานวน 1 ฉบับ 
    ผูประกอบการไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง 
๔. แบบคํารองตามแบบ ฆ.ษ.1 ท่ีเจาพนักงานตํารวจ  ฉบับจริง 
    ของทองท่ีแสดงความคิดเห็นแลว    
๕. แผนท่ีสังเขป แสดงท่ีตั้งการใชเครื่องขยายเสียง  จํานวน ๑ ฉบับ 

คาธรรมเนียม 
1. โฆษณากิจการท่ีไมเปนไปในทํานองการคา  คาธรรมเนียม 10 บาท 
2. โฆษณาท่ีเปนไปในทํานองการคา (โฆษณาเคลื่อนท่ี) คาธรรมเสียม 60 บาท 
3. โฆษณาท่ีเปนไปในทํานองการคา (โฆษณาประจําท่ี) คาธรรมเนียม 75 บาท 
   

การรับเรื่องรองเรียน 
 

สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ีกองสาธารณสุและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลบานปลวกแดง โทรศัพท 
๐38-659254 ตอ 600 ทางเว็บไซด www.banpluakdaengcity.go.th หรือตูแสดงความคิดเห็น  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



งานท่ีใหบริการ  การขออนุญาตโฆษณาดวยการ ปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศหรอืใบปลิวในท่ี
สาธารณะ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานสุขาภิบาล กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใชบริการ   ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม   วันจันทร ถึง วันศุกร  
งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม  (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
โทรศัพท ๐38-659254 ตอ 600   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ -๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535 
กําหนดใหการโฆษณาดวยการปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ จะกระทําไดตอเม่ือ
ไดรับหนังสืออนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน หรือพนักงานเจาหนาท่ี และตองปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑ
และเง่ือนไขท่ีกําหนดในหนังสืออนุญาตดวย เวนแต เปนการกระทําของราชการสวนทองถ่ิน ราชการสวนอ่ืน 
หรือรัฐวิสาหกิจ หรือของหนวยงานท่ีมีอํานาจกระทําได หรือเปนการโฆษณาดวยการปดแผนประกาศ ณ 
สถานท่ีซ่ึงราชการสวนทองถ่ินจัดไวเพ่ือการนั้น หรือเปนการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายวาดวยการ
เลือกตั้งสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงรัฐ  สมาชิกสภาทองถ่ินหรือผูบริหารทองถ่ิน และการโฆษณาดวยการปด
ประกาศของเจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือตนไม เพ่ือใหทราบชื่อเจาของผูครอบครองอาคาร ชื่ออาคาร 
หรือขอความอ่ืนเก่ียวกับการเขาไปและออกจาอาคาร 

กรณีแผนประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งท่ีมีการโฆษณาทางการคาหรือโฆษณาอ่ืนๆ
รวมอยูดวย จะตองขออนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีตามกฎหมายนี้ดวยเชนกัน การ
โฆษณาดวยการปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ โดยไมไดรับอนุญาตจากเจาพนักงาน
ทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ี หรือไดรับอนุญาตแตมิไดปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกําหนดในการรับ
อนุญาต เจาพนักงานทองถ่ิน หรือพนักงานเจาหนาท่ีมีอํานาจสั่งเปนหนังสือใหผูโฆษณาปลด รื้อ ถอน ขูด ลบ 
หรือลางขอความหรือภาพนั้นภายในเวลาท่ีกําหนดและหากเปนกรณีท่ีมีขอความหรือภาพ                 ท่ีมี
ผลกระทบตอความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือลามกอนาจาร เจาพนักงานทองถ่ินหรือ
พนักงานเจาหนาท่ีมีอํานาจ ปลด ถอน ขูด หรือลางขอความ หรือภาพนั้นไดเองโดยคิดคาใชจายจากผูโฆษณา
ตามท่ีไดใชจายไปจริง 

เจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ี จะอนุญาตใหโฆษณาดวยการปด ท้ิง หรือโปรยแผน
ประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ ในกรณีดังตอไปนี้ 

1. ขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือใบปลิวไมขัดตอกฎหมายความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอัน
ดีของประชาชน 

2. มีคํารับรองของผูขออนุญาตวาจะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือลางแผนประกาศหรือใบปลิวเม่ือ
หนังสืออนุญาตหมดอายุ 

3. ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการโฆษณาในเรื่องใดตองไดรับอนุมัติขอความ หรือภาพท่ีใชในการ
โฆษณาหรือจะตองปฏิบัติตามกฎหมายใดตองไดรับอนุมัติหรือไดปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแลว อาทิ การขอ
อนุญาตเลนการพนัน การขออนุญาตเรี่ยไร การขออนุญาตแสดงมหรสพง้ิว เปนตน 



4. ในกรณีท่ีเปนการโฆษณาดวยการติดตั้งปายโฆษณา ตองไมอยูในบริเวณท่ีหามติดปายโฆษณา      
ซ่ึงไดแกบริเวณครอมถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินขาม
เกาะกลางถนน สวนหยอม สวนสาธารณะ ถนน ตนไม และเสาไฟฟาซ่ึงอยูในท่ีสาธารณะ เวนแตเปนการติดตั้ง
เพ่ือพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการตอนรับอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล ในการอนุญาต เจาพนักงานทองถ่ิน
หรือเจาหนาท่ี ตองแสดงเขตทองท่ีท่ีอนุญาตไวในหนังสืออนุญาต และตองกําหนดอายุของหนังสืออนุญาต 
ภายใตหลักเกณฑดังนี้ 

(1) การโฆษณาท่ีเปนการคา ครั้งละไมเกิน 60 วัน 
(2) การโฆษณาท่ีไมเปนการคา ครั้งละไมเกิน 30 วัน  

 เม่ือไดรับอนุญาตแลว ใหผูรับอนุญาตแสดงขอความวาไดรับอนุญาต จากเจาพนักงานทองถ่ินหรือ
พนักงานเจาหนาท่ี โดยแสดงเลขท่ี และวัน เดือน ป ท่ีไดรับหนังสืออนุญาตลงในแผนประกาศหรือใบปลิว    
ดวยการโฆษณาดวยการปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะโดยไมไดรับอนุญาตจาก    
เจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ี หรือฝาฝนไมปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีกําหนดในหนังสืออนุญาต      
ตองระวางโทษปรับไมเกินหาพันบาท 
หมายเหตุ : 
 กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/
เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
รวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/
เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอ         
จะดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
 กรณีมีขอขัดของเก่ียวกับการพิจารณาอนุญาตซ่ึงจะตองมีการแกไขคํารอง ขอความ หรือภาพในแผน
ประกาศหรือแผนปลิวหรือพบภายหลังวาผูขออนุญาตจะตองดําเนินการตามกฎหมายอ่ืนกอน จะแจง
เหตุขัดของหรือเหตุผลท่ีไมสามารถออกหนังสืออนุญาตใหผูขออนุญาตทราบภายใน 3 วัน นับแตวันตรวจพบ
ขอขัดของ แตะจะไมเกิน 7 วัน 
 หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ
ตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ         
พ.ศ. 2558 
ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน                     หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูยื่นคําขอยื่นคํารองขออนุญาต พรอมเอกสารหลักฐาน เพ่ือให งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
    เจาหนาท่ีตรวจสอบ 

(ระยะเวลา 30 นาที) 
๒. เสนอเรื่องใหเจาพนักงานทองถ่ิน หรือพนังานเจาหนาท่ี   งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
    ผูมีอํานาจอนุญาตไดพิจารณา 

(ระยะเวลา 1 วัน) 
๓. ผูขออนุญาตชําระคาธรรมเนียม     งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
๔. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต             งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
    (ระยะเวลา 1 วัน) 



ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน 2 วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
1. แบบคํารองขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1)  จํานวน 1 ฉบับ 
2. แผนผังแสดงเขตท่ีจะปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศ 
    หรอืใบปลิว      จํานวน 1 ฉบับ 
๓. ตัวอยางของแผนประกาศหรือใบปลิวท่ีจะโฆษณา  จํานวน 1 ฉบับ 
๔. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูยื่นคํารอง   จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 
1. หนังสืออนุญาตใหปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิว คาธรรมเนียม 200 บาท 
    เพ่ือการโฆษณาท่ีเปนการคา 
2. หนังสืออนุญาตใหปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิว คาธรรมเสียม 100 บาท 
    เพ่ือการโฆษณาอ่ืน ๆ ท่ีไมเปนการคา 
   

การรับเรื่องรองเรียน 
สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ีกองสาธารณสุและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลบานปลวกแดง โทรศัพท 

๐38-659254 ตอ 600 ทางเว็บไซด www.banpluakdaengcity.go.th หรือตูแสดงความคิดเห็น  
 

 

 


