
    คูมอื 
  การใหบริการประชาชน 

 
 

  กองชาง 
 

 

 

 
             เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 
                อําเภอปลวกแดง  จังหวัดระยอง 

 

 
 



 

กองชาง 

ภารกิจงานกองชาง 

  กองชาง  เทศบาลตําบลบานปลวกแดง  มีหนาท่ีพิจารณา  ศึกษาวิเคราะห  ติดตอประสานงาน  

วางแผน มอบหมายงาน วินิจฉัย สั่งการ ควบคุม ตรวจสอบ ใหคําปรึกษาแนะนํา ปรับปรุงแกไข ติดตาม

ประเมินผล  แกไขปญหาขอขัดของในการปฏิบัติงานในหนวยงานท่ีรับผิดชอบ  ทําความเห็นเสนอแนะตอ

ผูบังคับบัญชา เพ่ือใหเกิดประโยชนสูงสุดแกทางราชการ  และการวินิจฉัยสั่งการทุกเรื่องในกองชาง  ในเรื่องท่ีไม

เก่ียวกับงานนโยบายของคณะผูบริหาร  โดยควบคุมการตรวจสอบการวัดการงานตางๆ โดยกํากับดูแลงาน  6  

งาน  ไดแก 

1. งานบริหารงานท่ัวไป 

2. งานควบคุมอาคาร 

3. งานขออนุญาตอาคาร 

4. งานสาธารณูปโภค 

5. งานสถานท่ีและไฟฟา 

6. งานสวนสาธารณะ 

คูมือสําหรับประชาชน 

1.  งานออกแบบและควบคุมอาคาร 

     ภารกิจงานท่ีใหบริการประชาชน  มีดังนี้ 

1. การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 

2. การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 

3. การขอเปลี่ยนแปลงผูควบคุมงาน 

4. การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

5. การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 

6. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถ และทางเขา – ออกของรถ เพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 

7. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 

8. การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร ตามมาตรา 33 

9. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 

10. การแจงกอสรางอาคาร ตามมาตรา 39 ทว ิ

11. การแจงเคลื่อนยายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 

12. การแจงดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 

13. การแจงรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 

14. การแจงขุดดิน 

15. การแจงถมดิน 

 

 



 

-2- 

 

 

งานใหบริการ 

1. การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนยายอาคาร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

  

ยื่นขอตออายุใบอนุญาต  พรอมเอกสาร 

ระยะเวลา  1  วัน 

 

 

 

                           ไมครบ 

แจงผูขออนุญาต          ตรวจสอบเอกสาร  

      1  วัน             ครบถวน                      ระยะเวลา 1  วัน                   

                                                                          
 

 

      

       

                                              ตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาต 

            วาถึงข้ันตอนใด พรอมรายงานผล 

                                                         ระยะเวลา  1  วัน 

 

                                                                          

 

 

              ตอใบอนุญาต 

               (แบบ น.1) 

                                                           ระยะเวลา  1 วัน 

 

 

 
 

           แจงผูขออนุญาต 

                                                         ระยะเวลา  1  วัน 
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2. รวมระยะเวลาดําเนินการ 

- ระยะเวลาดําเนินการรวม  5  วัน 

3. เอกสารและหลักฐานท่ีตองย่ืนในการขอตออายุใบอนุญาต 

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)  จํานวน  1  ฉบับ 

- สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) จํานวน  1  ชุด 

- แบบคําขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนยายอาคาร 

ดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขา – ออกของรถเพ่ือการยื่น (แบบ ข.5)  

ฉบับจริง   1  ชุด 

- สําเนาใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร แลวแตกรณี  จํานวน  1  ชุด 

- หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น.4)  ฉบับจริง  จํานวน  1  ชุด 

(กรณีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น.4)  

(กรณีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม)   

ฉบับจริง  จํานวน  1  ชุด 

4. สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 

สํานักงานเทศบาลตําบลบานปลวกแดง  เลขท่ี 566  หมูท่ี 1  ตําบลปลวกแดง  อําเภอปลวกแดง 

                จังหวัดระยอง  21140  โทร 0-3865-9254 ตอ 500 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน (กองชาง) 

5. วันเวลา ท่ีใหบริการ 

เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา  08.30 น.– 16.30 น. 

6. อัตราคาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ.2522 
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2.  การขอใบรับรองการกอสราง  ดัดแปลง  หรือเคล่ือนยายอาคาร ตามมาตรา 22 

     หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

 

                             ยื่นคําขอใบรับรองการกอสราง/ 

   ไมครบถวน               ตรวจเอกสาร 

                                     ระยะเวลา   1   วัน 

 

 

           

                                                                                                   ครบถวน  

 แจงผูขอใบรับรอง                                

 ระยะเวลา  1  วัน                                

                                              ครบถวน 

 

 
                                          ไมแลวเสร็จ 

 แจงผูขอใบรับรอง                    ตรวจสอบการดําเนินการของอาคาร 

 ระยะเวลา  1  วัน                  ระยะเวลา  3  วนั 

                                            แลวเสร็จ 
 

 

 

      

                       ออกใบรับรองการกอสราง (แบบ อ.6)/ 

              แจงผูขอรับใบรบัรองกอสราง (แบบ อ.1) 

                     แบบ อ.6 

                ระยะเวลา   1  วัน 
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2. ระยะเวลาดําเนินการ 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  5  วัน 

3. เอกสารและหลักฐานท่ีตองย่ืนในการขอใบรับรองการกอสราง 

-  แบบคําขอใบรับรองการกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนยายอาคาร (แบบ ข.6) 

   จํานวน  1  ชุด 

-  สําเนาใบอนุญาตกอสรางอาคาร หรือดัดแปลงอาคาร (แบบ อ.1)  หรือ สําเนาใบอนุญาตเคลื่อนยาย 

   อาคาร (แบบ อ.2) แลวแตกรณี  จํานวน  1  ชุด 

-  สําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบานของผูขออนุญาต   จํานวน   1   ชุด 

   กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 

   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีออกใหไมเกิน  6  เดือน) พรอมสําเนาบัตรประชาชน 

   และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล   จํานวน   1  ชุด 

-  หนังสือรับรองของผูควบคุมงานตามใบอนุญาต ซ่ึงรับรองวาไดควบคุมงานกอสราง หรือ ดัดแปลง หรือ 

   เคลื่อนยายอาคาร เปนไปโดยถูกตองตามท่ีไดรับอนุญาต  จํานวน  1  ชุด 

4. สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 

                 สํานักงานเทศบาลตําบลบานปลวกแดง  เลขท่ี 566  หมูท่ี 1  ตําบลปลวกแดง  อําเภอปลวกแดง 

          จังหวัดระยอง  21140  โทร 0-3865-9254 ตอ 500 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน (กองชาง) 

5. วันเวลา ท่ีใหบริการ 

เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา  08.30 น.– 16.30 น. 

6. อัตราคาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ.2522 
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 3. การขอเปล่ียนผูควบคุมงาน 

     หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

 

 

ยื่นขอเปลี่ยนผูควบคุมงานพรอมเอกสาร 

ระยะเวลา  1  วัน 

 

 

 

 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบ การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 

ระยะเวลา  2  วัน 

 

 

 

 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาตวาถึงข้ันตอนใด 

และแจงใหผูขอเปลี่ยนผูควบคุมงานทราบ 

(น.1) 

ระยะเวลา  2  วัน 
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2. ระยะเวลาดําเนินการ 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  5  วัน 

3. เอกสารและหลักฐานท่ีตองย่ืนในการขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 

กรณีผูรับใบอนุญาตบอกเลิกผูควบคุมงานคนเดิมและแจงช่ือผูควบคุมงานคนใหม 

-  หนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงานของผูไดรับใบอนุญาต ตามมาตรา 30 วรรคหนึ่ง (แบบ น.5) 

-  สําเนาหนังสือของผูไดรับอนุญาตท่ีไดแจงใหผูควบคุมงานคนเดิมทราบวาไดบอกเลิกมิใหเปนผูควบคุมงาน 

   แลว พรอมหลักฐานแสดงการรับทราบของผูควบคุมงานคนเดิม 

-  หนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงาน พรอมกับการสงมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน 

    คนใหม ตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบ น.7) 

-  หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหม ตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบ น.8) 

-  สําเนาใบอนุญาต 

            กรณีผูไดรับอนุญาตเปนบุคคลธรรมดา   

  -  สําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบาน 

            กรณีผูไดรับอนุญาตเปนนิติบุคคล   

  -  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ออกไมเกิน 6 เดือน) พรอมสําเนาบัตรประชาชน 

และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

 กรณีผูควบคุมงานคนเดิมไดแจงบอกเลิกการเปนผูควบคุมงานไวแลว 

 และไดรับอนุญาตประสงคจะแจงชื่อผูควบคุมงานคนใหมใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบ 

 -  หนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงาน พรอมกับการสงมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน 

คนใหม ตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบ น.7) 

 -  หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหม ตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบ น.8) 

 -  สําเนาใบอนุญาต 

กรณีผูไดรับอนุญาตเปนบุคคลธรรมดา   

  -  สําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบาน 

          กรณีผูไดรับอนุญาตเปนนิติบุคคล   

  -  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ออกไมเกิน 6 เดือน) พรอมสําเนาบัตรประชาชน 

และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
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4. สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 

สํานักงานเทศบาลตําบลบานปลวกแดง  เลขท่ี 566  หมูท่ี 1  ตําบลปลวกแดง  อําเภอปลวกแดง 

          จังหวัดระยอง  21140  โทร 0-3865-9254 ตอ 500 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน (กองชาง) 

5. วันเวลา ท่ีใหบริการ 

เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา  08.30 น.– 16.30 น. 

6. อัตราคาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ.2522 
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4. การขออนญุาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

     หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

 

 

ยื่นขออนุญาตกอสรางอาคาร พรอมเอกสาร/ 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 

ระยะเวลา  1  วัน 

 

 

 
 

 

 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวย 

การผังเมือง ตรวจสอบถานท่ีกอสราง จัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขป ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี 

เก่ียวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัย 

ทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

ระยะเวลา  3  วัน 

 

 

 

 
 

 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 

และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร (น.1) 

ระยะเวลา  11  วัน 
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2. ระยะเวลาดําเนินการ 

-  ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  15  วัน 

3. เอกสารและหลักฐานท่ีตองย่ืนขออนุญาตกอสรางอาคาร 

-  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบานของผูขออนุญาต (กรณีบุคคลธรรมดา) 

-  สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล ท่ีออกใหไมเกิน  6  เดือน  (กรณีนิติบุคคล) 

-  แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร (แบบ ข.1)  จํานวน   1  ชุด 

-  สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 

   จํานวน   1  ชุด 

กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน 

ตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดินหรือสําเนาสัญญาเชาท่ีดิน 

-  หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดิน 

-  หนังสือยินยอมชิดเขตท่ีดินตางเจาของ 

-  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล, ผูรับมอบ  

   อํานาจเจาของท่ีดิน   จํานวน  1  ชุด 

-  หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบและคํานวณโครงสรางอาคาร 

-  หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของผูออกแบบงานสถาปตยกรรม 

-  แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จํานวน  5  ชุด 

-  รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมือชื่อ  จํานวน  1  ชุด 

-  รายการคํานวณระบบบําบัดน้ําเสีย กรณีอาคารตองมีระบบบําบัดน้ําเสีย 

กรณีเปนอาคารสูง (ตั้งแต 23 เมตร) หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ตองย่ืนแบบและเอกสารเพ่ิมเติม  ดังนี้ 

      -  แบบและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร  ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ.2535) 

     -  หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบระบายอากาศ 

     -  หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา 

     -  หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม 

     -  หนังสอืรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและ

การระบายน้ําท้ิง 

     -  หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผูออกแบบระบบประปา 

     -  หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผูออกแบบระบบลิฟท (เฉพาะ

อาคารสูง) 

 

 

 

 

 

 

 



 

-11- 

 

4. สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 

สํานักงานเทศบาลตําบลบานปลวกแดง  เลขท่ี 566  หมูท่ี 1  ตําบลปลวกแดง  อําเภอปลวกแดง 

               จังหวัดระยอง  21140  โทร 0-3865-9254 ตอ 500 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน (กองชาง) 

5. วันเวลา ท่ีใหบริการ 

เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา  08.30 น.– 16.30 น. 

6. อัตราคาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ.2522 
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5. การขออนุญาตเคล่ือนยายอาคาร ตามมาตรา 21 

   หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

 

                       รับเรื่องขออนุญาต/ 

ยื่นสงเอกสารใหม                          ตรวจสอบเอกสาร 

                                     
                             
                                      
 แจงใหจัดสงเอกสาร      ไมครบถวน              ครบถวน       ไมเกิน 1 วัน 

              ใหครบถวน                   ไมเกิน 1 วัน                                         

                                               
 

                  สถานท่ีตรวจสอบผังเมือง 

                 ตรวจสอบสภาพสาธารณะ    
                                                                         

                                                                            

   ถูกตอง       ไมเกิน 2 วัน 

 
 

 แจงผูขอใหแกไขแบบ        ไมถูกตอง                  ตรวจพิจารณาแบบ 

   ใหถูกตอง (แบบ ค.1)                   (นายชาง/วิศวกร) 

 

                                                                             ถูกตอง      ไมเกิน 2 วัน 

 

 

                    เจาพนักงานทองถ่ิน 
 

                                                                           

  เห็นชอบ      ไมเกิน 5 วัน 

 

 

 

 

        ออก อ.2 และ แจงผูขอ (น.1)                       สั่งไมออก อ.2 และแจงผูขอ (น.2) 
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2. ระยะเวลาดําเนินการ 

-  ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  10  วัน 

3. เอกสารและหลักฐานท่ีตองย่ืนขออนุญาตกอสรางอาคาร มาตรา 21 

-  คําขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร (แบบ ข.2) จํานวน  5  ชุด 

-  กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 

              -  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานของผูขออนุญาต 

    กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 

    -  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีออกไมใหไมเกิน 6 เดือน)  จํานวน  1  ชุด 

 -  สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน 1 ชุด 

              -  กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน  

        ตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน หรือสําเนาสัญญาเชาท่ีดิน 

 -  หนังสือมอบอํานาจผูขออนุญาต 

 -  หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาต ไมใชเจาของท่ีดิน) 

 -  สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล, ผูรับมอบอํานาจเจาของ 

             ท่ีดิน   จํานวน  1  ชุด 

 -  หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบและคํานวณโครงสรางอาคาร 

 -  หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของผูออกแบบงานสถาปตยกรรม 

 -  แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จํานวน   5  ชุด 

 -  รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมือชื่อ  จํานวน  1  ชุด 

 -  รายการคํานวณระบบบําบัดน้ําเสีย กรณีอาคารตองมีระบบบําบัดน้ําเสีย 

 -  หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น.4) (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภท 

              วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

 -  หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น.4) (กรณีเปนอาคารท่ีมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภท 

              วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม      

4. สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 

สํานักงานเทศบาลตําบลบานปลวกแดง  เลขท่ี 566  หมูท่ี 1  ตําบลปลวกแดง  อําเภอปลวกแดง 

          จังหวัดระยอง  21140  โทร 0-3865-9254 ตอ 500 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน (กองชาง) 

 

5. วันเวลา ท่ีใหบริการ 

เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา  08.30 น.– 16.30 น. 

6. อัตราคาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ.2522 

 

 



ออกแบบ อ.4 และ แจง้ผูข้อ (น.1)     สั่งไมอ่อก อ.4 และแจง้ผูข้อ (น.2) 
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6.  การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขา – ออก ของรถ เพ่ือการอ่ืน ตามมาตรา 34 

    หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

 
ยื่นเอกสารใหม                  รับเรื่องขออนุญาต/ 

                                               ตรวจสอบเอกสาร    

                                

                  ครบถวน 

    แจงใหจัดสงเอกสาร       ไมครบถวน                             ไมเกิน 1 วัน 

        ใหครบถวน                ไมเกิน 1 วัน                                                  

              

         สถานท่ี ตรวจสอบผังเมือง 

         ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

 

                                                                             

   ถูกตอง        ไมเกิน 2 วัน 

 

 แจงผูขอใหแกไขแบบ          ตรวจพิจารณาแบบ 

   ใหถูกตอง (แบบ ค.1)           (นายชาง/วิศวกร) 

 

                                                                               

                                                                              ถูกตอง      ไมเกิน 2 วัน 

 

            เจาพนักงานทองถ่ิน 

 

                                                                           

                                                                             เห็นชอบ     ไมเกิน 5 วัน 
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2. ระยะเวลาดําเนินการ 

-  ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  10  วัน 

3. เอกสารและหลักฐานท่ีตองย่ืนขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา – ออก  

ของรถเพ่ือการอ่ืน ตามมาตรา 35 

-  คําขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา – ออก ของรถ เพ่ือการอ่ืน  

   (แบบ ข.4 )  จํานวน  5  ชดุ 

-  กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 

   -  สําเนาประจําตัวประชาชน และ สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต 

   กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 

   -  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีออกใหไมเกิน 6 เดือน)  จํานวน  1  ชุด 

-  สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา  

   จํานวน 5 ชุด 

-  หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหใชเปนท่ีจอดรถ หรือ สําเนาสัญญาเชาท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใช  

   เจาของท่ีดิน) 

-  หนังสือมอบอํานาจผูขออนุญาต (กรณีผูขออนุญาตเปนเจาของท่ีดิน) 

          หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน) 

                -  สําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล, ผูรับมอบอํานาจ , 

                   เจาของท่ีดิน  จํานวน  1  ชุด 

       -  หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบและคํานวณ (กรณีเปนสิ่งท่ีสราง 

                   ข้ึนเปนอาคารท่ีใชเปนท่ีจอดรถ) 

       -  หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของผูออกแบบสถาปตยกรรม  

                   (กรณีท่ีเปนสิ่งท่ีสรางข้ึนเปนอาคารเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ) 

       -  หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผูควบคุมงาน (แบบ น.4) 

       -  หนังสือแสดงความยินยอมของสถาปนิกผูควบคุมงาน (แบบ น.4) 

       -  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน   จํานวน  5  ชุด 

             -  รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมือชื่อพรอมเลขทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบทุกหนา  

          จํานวน  1  ชุด  (กรณีท่ีเปนสิ่งท่ีสรางข้ึนเปนอาคารเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ) 

       -  สําเนาใบอนุญาตกอสรางอาคาร หรือดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนยายอาคาร หรือเปลี่ยนการใช 

                   อาคาร 

4. สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 

สํานักงานเทศบาลตําบลบานปลวกแดง  เลขท่ี 566  หมูท่ี 1  ตําบลปลวกแดง  อําเภอปลวกแดง 

               จังหวัดระยอง  21140  โทร 0-3865-9254 ตอ 500 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน (กองชาง) 

5. วันเวลา ท่ีใหบริการ 

เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา  08.30 น.– 16.30 น. 

6. อัตราคาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ.2522 
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7. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 

          หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

 
ยื่นเอกสารใหม                 รับเรื่องขออนุญาต/ 

                                              ตรวจสอบเอกสาร                                   

                  ครบถวน 

    แจงใหจัดสงเอกสาร       ไมครบถวน                             ไมเกิน 1 วัน 

        ใหครบถวน                ไมเกิน 1 วัน  

                                                              

         สถานท่ี ตรวจสอบผังเมือง 

         ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

 

                                                                              ถูกตอง     ไมเกิน 2 วัน 

 

 แจงผูขอใหแกไขแบบ          ตรวจพิจารณาแบบ 

   ใหถูกตอง (แบบ ค.1)           (นายชาง/วิศวกร) 

 

                                                                              ถูกตอง      ไมเกิน 2 วัน 

 

            เจาพนักงานทองถ่ิน 

 

                                                                            เห็นชอบ     ไมเกิน 5 วัน 

 

 

 

 

                                            ออกแบบ อ.1 และ แจงผูขอ (น.1)          สั่งไมออก อ.1 และแจงผูขอ (น.2) 
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2. ระยะเวลาดําเนินการ 

-  ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  10  วัน 

          3. เอกสารและหลักฐานท่ีตองย่ืนขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 

-  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบานของผูขออนุญาต (กรณีบุคคลธรรมดา) 

-  สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล ท่ีออกใหไมเกิน  6  เดือน  (กรณีนิติบุคคล) 

-  แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร (แบบ ข.1)  จํานวน   1  ชุด 

-  สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 

   จํานวน   1  ชุด 

-  ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมท่ีไดรับอนุญาต 

-  กรณีตอเติมเพ่ิมชั้นอาคาร (ถาวิศวกรผูออกแบบโครงสรางอาคารมิใชคนเดิม ตองมีหนังสือรับรอง 

   ความม่ันคงของอาคารเดิมจากสถาบันท่ีเชื่อถือได) 

   กรณีอาคารเดิมเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ท่ีไดรับยกเวนตามขอ 49 แหงกฎกระทรวง 

   ฉบับท่ี 33 (พ.ศ.2535) ซ่ึงกําลังกอสรางอยู หรือกอสรางแลวเสร็จ ถาขออนุญาตดัดแปลงอาคารตาม  

   มาตรา 21 วิศวกรผูออกแบบและคํานวณโครงสรางของอาคาร และงานระบบของอาคาร ตองเปน 

   วิศวกร ระดับวุฒิวิศวกร 

กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน 

ตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดินหรือสําเนาสัญญาเชาท่ีดิน 

-  หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดิน 

-  หนังสือยินยอมชิดเขตท่ีดินตางเจาของ 

-  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล, ผูรับมอบ  

   อํานาจเจาของท่ีดิน   จํานวน  1  ชุด 

-  หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบและคํานวณโครงสรางอาคาร 

-  หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของผูออกแบบงานสถาปตยกรรม 

-  แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จํานวน  5  ชุด 

-  รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมือชื่อ  จํานวน  1  ชุด 

-  รายการคํานวณระบบบําบัดน้ําเสีย กรณีอาคารตองมีระบบบําบัดน้ําเสีย 

กรณีเปนอาคารสูง (ตั้งแต 23 เมตร) หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ตองย่ืนแบบและเอกสารเพ่ิมเติม  ดังนี้ 

      -  แบบและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร  ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ.2535) 

     -  หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบระบายอากาศ 

     -  หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา 

     -  หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม 

     -  หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและ

การระบายน้ําท้ิง 

     -  หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผูออกแบบระบบประปา     -  

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผูออกแบบระบบลิฟท (เฉพาะอาคารสูง) 
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4.  สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 

สํานักงานเทศบาลตําบลบานปลวกแดง  เลขท่ี 566  หมูท่ี 1  ตําบลปลวกแดง  อําเภอปลวกแดง 

               จังหวัดระยอง  21140  โทร 0-3865-9254 ตอ 500 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน (กองชาง) 

5. วันเวลา ท่ีใหบริการ 

เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา  08.30 น.– 16.30 น. 

6. อัตราคาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ.2522 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

-19- 

 

8. การขออนุญาตเปล่ียนการใชอาคาร ตามมาตรา 33 

          หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

 

 

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร พรอมเอกสาร 

ระยะเวลา  1  วัน 

 

 

 

 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 

ระยะเวลา  1  วัน 

 

 

 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย 

วาดวยการผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง จัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขป 

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย 

ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

ระยะเวลา  1 วัน 

 

 

 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 

และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตการใชอาคาร (น.5) 

ระยะเวลา  7  วัน 
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2. ระยะเวลาดําเนินการ 

    -  ระยะเวลาดําเนินการรวม  10  วัน 

          3. เอกสารและหลักฐานท่ีตองย่ืนขออนญุาตเปล่ียนการใชอาคาร ตามมาตรา 33 

               -  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 

      -  สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 

      -  แบบคําขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (แบบ ข.3) 

      -  สําเนาหรือภาพถายเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร หรือผูครองครองอาคาร 

      -  หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีผูครองครองอาคารเปนผูขออนุญาต) 

      -  ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (เฉพาะกรณีท่ีอาคารท่ีขออนุญาตเปลี่ยนการใชไดรับ 

                   ใบรับรองหรือไดรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารมาแลว)  

      -  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 

      -  รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ (เฉพาะกรณีท่ีการ 

                   เปลี่ยนแปลงการใชอาคาร ทําใหมีการเปลี่ยนแปลงน้ําหนักบรรทุกบนพ้ืนอาคารมากข้ึน กวาท่ีไดรับ   

                   อนุญาตไวเดิม) 

      -  หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบและคํานวณ พรอมสําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบ  

                   วิชาชพีวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคาร  มีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาเปนวิชาชีพวิศวกร 

                   ควบคุม)      

4.  สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 

สํานักงานเทศบาลตําบลบานปลวกแดง  เลขท่ี 566  หมูท่ี 1  ตําบลปลวกแดง  อําเภอปลวกแดง 

               จังหวัดระยอง  21140  โทร 0-3865-9254 ตอ 500/ ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน (กองชาง) 

5. วันเวลา ท่ีใหบริการ 

เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา  08.30 น.– 16.30 น. 

6. อัตราคาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ.2522 

 

 

 

 

 

 

 

 



-22- 

 

9. การขออนุญาตรื้อถอน อาคาร ตามมาตรา 22 

          หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 

2. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

      
                         ยื่นเอกสารใหม                       รับเรื่องขออนุญาต/ 

                                                                             ตรวจสอบเอกสาร                                   

                  ครบถวน 

    แจงใหจัดสงเอกสาร       ไมครบถวน                             ไมเกิน 1 วัน 

        ใหครบถวน                ไมเกิน 1 วัน                                                               

         สถานท่ี ตรวจสอบผังเมือง 

         ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

 

                                                                              ถูกตอง     ไมเกิน 2 วัน 

 

 แจงผูขอใหแกไขแบบ          ตรวจพิจารณาแบบ 

   ใหถูกตอง (แบบ ค.1)           (นายชาง/วิศวกร) 

 

                                                                              ถูกตอง      ไมเกิน 2 วัน 

 

            เจาพนักงานทองถ่ิน 

 

                                                                            เห็นชอบ     ไมเกิน 5 วัน 

 

 

                                     ออก อ.1 และแจงผูขอ (น.1)                สั่งไมออก อ.1 และแจงผูขอ (น.2)
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2. ระยะเวลาดําเนินการ 

    -  ระยะเวลาดําเนินการรวม  10  วัน 

          3. เอกสารและหลักฐานท่ีตองย่ืนขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 

     -  แบบคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1)  จํานวน  5  ชุด 

     -  กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 

         สําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบานของผูขออนุญาต 

        กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 

         สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีออกใหไมเกิน 6 เดือน)  จํานวน  1  ชุด 

     -  สําเนาโฉนดท่ีดินแปลงท่ีตั้งของอาคารท่ีขออนุญาตรื้อถอน ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของ 

                 ท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา  จํานวน  1  ชุด 

     -  หนังสือมอบอํานาจผูขออนุญาต 

     -  สําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล,ผูรับมอบอํานาจ, 

                  เจาของท่ีดิน 

     -  หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบข้ันตน วิธีการ และสิ่งปองกันวัสดุ 

                  รวงหลนในการรื้อถอนอาคาร (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม  

                  ควบคุม) 

     -  หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผูควบคุมงาน (แบบ น.4) 

     -  แผนผัง แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จํานวน  5  ชุด 

           4.  สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 

สํานักงานเทศบาลตําบลบานปลวกแดง  เลขท่ี 566  หมูท่ี 1  ตําบลปลวกแดง  อําเภอปลวกแดง 

               จังหวัดระยอง  21140  โทร 0-3865-9254 ตอ 500 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน (กองชาง) 

5. วันเวลา ท่ีใหบริการ 

เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา  08.30 น.– 16.30 น. 

6. อัตราคาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ.2522 
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10.  การแจงกอสรางอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 

           หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

 

ยื่นแจงกอสรางอาคาร จายคาธรรมเนียม และรับใบรับแจง 

ระยะเวลา  1  วัน 

 

 

 

 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 

ระยะเวลา  1  วัน 

 

 

 

 
 

           เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย 

          วาดวยการผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง จัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขป 

             ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย 

ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

ระยะเวลา  1  วัน 

 
 

 

 

 

 

           เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจงผูยื่นทราบ 

ระยะเวลา  12  วัน 
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2. ระยะเวลาดําเนินการ 

    -  ระยะเวลาดําเนินการรวม  15  วัน 

          3. เอกสารและหลักฐานท่ีตองย่ืนการแจงกอสรางอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 

     -  หนังสือแจงความประสงคจะกอสรางอาคาร (แบบ อปท.1)  จํานวน  5  ชุด 

     -  หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบและสาํรวจอาคาร (แบบ อปท.5) ของวิศวกรผูออกแบบและคํานวณ  

                 โครงสรางอาคาร 

     -   หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคารของสถาปนิกผูออกแบบอาคาร (แบบ อปท.5) 

     -  หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของวิศวกรโยธาผูควบคุมงานโครงสรางอาคาร (แบบ อปท.5) 

     -  หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมงาน (แบบ อปท.5) 

     -  กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 

        สําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบานผูขออนุญาต 

           กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 

        สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีออกใหไมเกิน 6 เดือน )  จํานวน  1  ชุด 

     -  สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา   

                 จํานวน  1  ชุด 

        กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน 

        ตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน หรือสําเนาสัญญาเชาท่ีดิน 

     -  หนังสือมอบอํานาจผูขออนุญาต 

     -  หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดิน 

     -  หนังสือยินยอมชิดเขตท่ีดินตางเจาของ 

     -  สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล, ผูรับมอบอํานาจ 

                 เจาของท่ีดิน  จํานวน  1  ชุด 

     -  แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จํานวน  5  ชุด 

     -  รายการคํานวณโครงสราง  พรอมลงลายมือชื่อ  จํานวน  1  ชุด (กรณีเปนอาคารท่ีมีลักษณะ  ขนาด  

                  อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรควบคุม) 

     -  รายการคํานวณระบบบําบัดน้ําเสีย  กรณีอาคารตองมีระบบบําบัดน้ําเสีย 

     -  ตารางแสดงพ้ืนท่ีอาคารและพ้ืนท่ีเพ่ือคํานวณท่ีจอดรถยนต (แบบฟอรมตารางเพ่ือประกอบการเสีย 

                 คาธรรมเนียม) 
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 กรณีเปนอาคารสูง (ตั้งแต 23 เมตร) หรืออาคารขนาดใหญพิเศษตองย่ืนแบบและเอกสารเพ่ิมเติม  

ดังนี้ 

      -  แบบและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ.2535) 

      -  หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบของวิศวกรผูออกแบบระบบระบายอากาศ (แบบ อปท.5) 

      -  หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคารของวิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา 

      -  หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคารของวิศวกรผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม 

      -  หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคารของวิศวกรผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําท้ิง 

      -  หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคารของวิศวกรผูออกแบบระบบประปา 

      -  หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคารของวิศวกรผูออกแบบระบบลิฟต (เฉพาะอาคารสูง) 

      -  หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมงานระบบระบายอากาศ 

      -  หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมงานระบบไฟฟา 

      -  หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมงานระบบปองกันเพลิงไหม 

      -  หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมงานระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําท้ิง 

      -  หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมงานระบบประปา 

      -  หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมงานระบบลิฟต (เฉพาะอาคารสูง) 

           4.  สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 

สํานักงานเทศบาลตําบลบานปลวกแดง  เลขท่ี 566  หมูท่ี 1  ตําบลปลวกแดง  อําเภอปลวกแดง 

               จังหวัดระยอง  21140  โทร 0-3865-9254 ตอ 500 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน (กองชาง) 

5. วันเวลา ท่ีใหบริการ 

เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา  08.30 น.– 16.30 น. 

6. อัตราคาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ.2522 
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11. การแจงเคล่ือนยายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 

   หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

 

 

ยื่นแจงกอสรางอาคาร จายคาธรรมเนียม และรับใบรับแจง 

ระยะเวลา  1  วัน 

 

 

 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการแจว 

ระยะเวลา  1  วัน 

 

 
 

 

 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย 

วาดวยการผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง จัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขป 

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง 

เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

ระยะเวลา  1  วัน 

 

 

 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจงผูยื่นทราบ 

ระยะเวลา  12 วัน 
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2. ระยะเวลาดําเนินการ 

-  ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  15  วัน 

3. เอกสารและหลักฐานท่ีตองย่ืนการแจง มาตรา 39 ทวิ 

-  หนังสือแจงความประสงคจะเคลื่อนยายอาคาร (แบบ อปท.1) จํานวน  5  ชุด 

-  หนงัสือรับรองวาเปนผูออกแบบและคํานวณอาคาร (แบบ อปท.5) ของวิศวกรผูออกแบบและคํานวณ  

   โครงสรางอาคาร 

-  หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคารของสถาปนิกผูออกแบบอาคาร (แบบ อปท.5) 

-  กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 

   สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต 

   กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 

   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีออกใหไมเกิน 6 เดือน)  จํานวน  1 ชุด 

-  หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของวิศวกรโยธาผูควบคุมงานโครงสรางอาคาร (แบบ อปท.5) 

-  หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงาน (แบบ อปท.5) ของสถาปนิกผูควบคุมงาน 

4.  สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 

สํานักงานเทศบาลตําบลบานปลวกแดง  เลขท่ี 566  หมูท่ี 1  ตําบลปลวกแดง  อําเภอปลวกแดง 

            จังหวัดระยอง  21140  โทร 0-3865-9254 ตอ 500 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน (กองชาง) 

5. วันเวลา ท่ีใหบริการ 

เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา  08.30 น.– 16.30 น. 

6. อัตราคาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ.2522 
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12. การแจงดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 

     หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

 

 

แจงดัดแปลงอาคาร จายคาธรรมเนียม และรับใบรับแจง 

ระยะเวลา  1  วัน 

 

 

 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการแจว 

ระยะเวลา  1  วัน 

 

 

 
 

 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย 

วาดวยการผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง จัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขป 

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง 

เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

ระยะเวลา  1  วัน 

 

 

 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจงผูยื่นทราบ 

ระยะเวลา  12 วัน 
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2. ระยะเวลาดําเนินการ 

-  ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  15  วัน 

3. เอกสารและหลักฐานท่ีตองย่ืนการแจง มาตรา 39 ทวิ 

-  ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมท่ีไดรับอนุญาต 

-  กรณีตอเติมชั้นอาคาร (ถาวิศวกรผูออกแบบโครงสรางอาคารมิใชคนเดิม) ตองมีหนังสือรับรองความ 

   ม่ันคงของอาคารเดิมจากสถาบันท่ีเชื่อถือได 

   กรณีอาคารเดิมเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ท่ีไดรับยกเวนตามขอ 49 แหงกฎกระทรวง 

   ฉบับท่ี 33 (พ.ศ.2535) ซ่ึงกําลังกอสรางอยู หรือกอสรางแลวเสร็จ ถาขออนุญาตดัดแปลงอาคารตาม 

   มาตรา 21  วิศวกรผูออกแบบและคํานวณโครงสรางของอาคาร และงานระบบของอาคาร ตองเปน 

   วิศวกร ระดับวุฒิวิศวกร 

-  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต (กรณีบุคคลธรรมดา) 

-  สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล ท่ีออกใหไมเกิน  6  เดือน  (กรณีนิติบุคคล) 

-  แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร (แบบ ข.1)  จํานวน   1  ชุด 

-  สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 

   จํานวน   1  ชุด 

-  ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมท่ีไดรับอนุญาต 

-  กรณีตอเติมเพ่ิมชั้นอาคาร (ถาวิศวกรผูออกแบบโครงสรางอาคารมิใชคนเดิม ตองมีหนังสือรับรอง 

   ความม่ันคงของอาคารเดิมจากสถาบันท่ีเชื่อถือได) 

   กรณีอาคารเดิมเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ท่ีไดรับยกเวนตามขอ 49 แหงกฎกระทรวง 

   ฉบับท่ี 33 (พ.ศ.2535) ซ่ึงกําลังกอสรางอยู หรือกอสรางแลวเสร็จ ถาขออนุญาตดัดแปลงอาคารตาม  

   มาตรา 21 วิศวกรผูออกแบบและคํานวณโครงสรางของอาคาร และงานระบบของอาคาร ตองเปน 

   วิศวกร ระดับวุฒิวิศวกร 

กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน 

ตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดินหรือสําเนาสัญญาเชาท่ีดิน 

-  หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดิน 

-  หนังสือยินยอมชิดเขตท่ีดินตางเจาของ 

-  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล, ผูรับมอบ  

   อํานาจเจาของท่ีดิน   จํานวน  1  ชุด 

-  หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบและคํานวณโครงสรางอาคาร 

-  หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของผูออกแบบงานสถาปตยกรรม 

-  แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จํานวน  5  ชุด 

-  รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมือชื่อ  จํานวน  1  ชุด 

-  รายการคํานวณระบบบําบัดน้ําเสีย กรณีอาคารตองมีระบบบําบัดน้ําเสีย 
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4. สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 

สํานักงานเทศบาลตําบลบานปลวกแดง  เลขท่ี 566  หมูท่ี 1  ตําบลปลวกแดง  อําเภอปลวกแดง 

               จังหวัดระยอง  21140  โทร 0-3865-9254 ตอ 500 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน (กองชาง) 

5. วันเวลา ท่ีใหบริการ 

เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา  08.30 น.– 16.30 น. 

6. อัตราคาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ.2522 
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13. การแจงรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 

     หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

 
     รับการยื่นแจง   (ในวันที่แจง) ตรวจสอบผงัเมือง 

และเก็บคาธรรมเนียม   ตรวจสอบสถานที ่

                 

                1  วัน 

   ตรวจสอบเอกสาร 

  ประกอบการยื่นแจง 

           

               ในวันที่แจง 

                          ไมเกิน 3 วัน              ตรวจสอบโฉนดที่ดิน ตรวจสอบ 

                                                     สถานทีส่ภาพสาธารณะ ทําแผนผัง 

    บริเวณ แผนที่สงัเขป 

          ตรวจแบบยืน่แจง 

                                                                      ไมเกิน 2 วัน 

                                                                                           ไมถูกตอง 

  แจงผูยื่นแจง        ตรวจพิจารณาแบบ    ภายใน 120 วัน นบัแตออก 

           แกไขใหถูกตอง        ใบอนุญาตหากพบการกระทํา 

     ถูกตอง      ไมเกิน 2 วัน                      ผิดแบบก็แจงใหแกไข (ม.35 ตรี) 

 

          เจาพนักงานทองถ่ิน                    แกไขเอกสาร            ไมแกไขแบบ 

                                                                                                          และแบบ 

                                                       เห็นชอบ     ไมเกิน 5 วัน 

      

     เจาพนักงานทองถ่ินรับทราบและ   ออกคําสั่งตามมาตรา 410,41 

              มีหนังสือแจงผูยืน่ทราบการยื่นแจง     42 และ 43 แลวแตกรณ ี

             ตามมาตรา 39 ทว ิ
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2. ระยะเวลาดําเนินการ 

-  ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  10  วัน 

3. เอกสารและหลักฐานท่ีตองย่ืนการแจงรื้อถอนอาคาร มาตรา 39 ทวิ 

-  หนังสือแจงความประสงคจะรื้อถอนอาคาร (แบบ อปท.1) จํานวน  5  ชุด 

-  กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 

   สําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบานของผูขออนุญาต 

   กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 

   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีออกใหไมเกิน 6 เดือน) จํานวน  1  ชุด 

-  สําเนาโฉนดท่ีดินแปลงท่ีตั้งของอาคารท่ีขออนุญาตรื้อถอน ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของ 

   ท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา  จํานวน  1  ชุด 

-  หนังสือมอบอํานาจผูขออนุญาต 

-  สําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล, ผูรับมอบอํานาจ, 

   เจาของท่ีดิน 

-  หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบและคํานวณอาคาร (แบบ อปท.5) ของวิศวกรผูออกแบบและคํานวณ   

   โครงสรางอาคาร 

-  หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคารของสถาปนิกผูออกแบบอาคาร 

-  หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของวิศวกรโยธาผูควบคุมงานโครงสรางอาคาร 

-  หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมงาน 

-  แผนผัง แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จํานวน  5  ชุด 

4. สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 

สํานักงานเทศบาลตําบลบานปลวกแดง  เลขท่ี 566  หมูท่ี 1  ตําบลปลวกแดง  อําเภอปลวกแดง 

จังหวัดระยอง  21140  โทร 0-3865-9254 ตอ 500 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน (กองชาง) 

5. วันเวลา ท่ีใหบริการ 

เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา  08.30 น.– 16.30 น. 

6. อัตราคาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ.2522 
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14. การแจงขุดดิน 

     หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการขุดดินตามท่ีกําหนดใหเจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบขอมูล 

         ระยะเวลา  1  วัน 

 

 

 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกตอง) 

   ระยะเวลา 5 วัน 

 

 

 

   เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีไมถูกตอง) 

   (ใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงผูยื่นแกไขใหถูกตอง ภายใน 7 วัน นับแตวัน 

   ท่ีมีการแจง หากไมแกไขใหถูกตอง ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจ 

                          ออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล) 

 

 

 

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบแจง 

         ระยะเวลา 1 วัน 

 

 

 

   เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบแจง 

             ระยะเวลา  3  วัน 
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2. ระยะเวลาดําเนินการ 

-  ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  7  วัน 

3. เอกสารและหลักฐานท่ีตองย่ืนการขุดดิน 

-  สําเนาบัตรประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 

-  สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 

-  แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะดําเนินการขุดดิน 

-  แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณขางเคียง 

-  แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 

-  โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา    

   (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเขาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน) 

-  หนังสือมอบอํานาจกรณีใหบุคคลอ่ืนยื่นแจงการขุดดิน 

-  หนังสือยินยอมเจาของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 

-  รายการคํานวณ (วิศวกรออกแบบและคํานวณ การขุดดินท่ีมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3 เมตร  

   หรือพ้ืนท่ีปากบอดินเกิน 10,000 ตารางเมตร ตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 

   ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาไมต่ํากวา ระดับสามัญวิศวกร กรณีการขุดดินท่ีมีความลึกเกิน 20 เมตร  

   วิศวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขา 

   วิศวกรรมโยธา ระดับวุฒิวศิวกร) 

-  รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณสําหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 20 เมตร) 

-  ชื่อผูควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนท่ีปากบอดินเกิน 10,000 ตารางเมตร หรือ    

   มีความลึกหรือมีพ้ืนท่ีตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดผูควบคุมงานตองเปนผูไดรับ 

   ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 

4. สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 

สํานักงานเทศบาลตําบลบานปลวกแดง  เลขท่ี 566  หมูท่ี 1  ตําบลปลวกแดง  อําเภอปลวกแดง 

               จังหวัดระยอง  21140  โทร 0-3865-9254 ตอ 500/ ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน (กองชาง) 

5. วันเวลา ท่ีใหบริการ 

เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา  08.30 น.– 16.30 น. 

6. อัตราคาธรรมเนียม 
คาธรรมเนียมตอฉบับ  ฉบับละ  500  บาท 
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15. การแจงถมดิน 

     หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตําบลบานปลวกแดง 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

 

 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการขุดดินตามท่ีกําหนดใหเจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบขอมูล 

         ระยะเวลา  1  วัน 

 

 

 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกตอง) 

   ระยะเวลา 5 วัน 

 

 

 

   เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีไมถูกตอง) 

   (ใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงผูยื่นแกไขใหถูกตอง ภายใน 7 วัน นับแตวัน 

   ท่ีมีการแจง หากไมแกไขใหถูกตอง ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจ 

                          ออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล) 

 

 

 

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบแจง 

           ระยะเวลา 1 วัน 

 

 

 

   เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบแจง 

         ระยะเวลา  3  วัน 
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2. ระยะเวลาดําเนินการ 

-  ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  7  วัน 

3. เอกสารและหลักฐานท่ีตองย่ืนการขุดดิน 

-  สําเนาบัตรประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 

-  สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 

-  แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะดําเนินการขุดดิน 

-  แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณขางเคียง 

-  แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 

-  โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา    

   (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเขาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน) 

-  หนังสือมอบอํานาจกรณีใหบุคคลอ่ืนยื่นแจงการขุดดิน 

-  หนังสือยินยอมเจาของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 

-  รายการคํานวณ (กรณีการถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดินติดตอเปนผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตร   

   และมีความสูงของเนินดินตั้งแต 2 เมตรข้ึนไป วิศวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาต 

   ใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ไมต่ํากวาระดับสามัญวิศวกร  กรณีพ้ืนท่ี 

   เกิน 2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตร วิศวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปน 

   ผูไดรับใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับวุฒิวิศวกร) 

-  ชื่อผูควบคุมงาน (กรณีการถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดินติดตอกันเปนผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตร  

   และมีความสูงของเนินดินตั้งแต 2 เมตรข้ึนไป ตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 

   ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา 

4. สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 

สํานักงานเทศบาลตําบลบานปลวกแดง  เลขท่ี 566  หมูท่ี 1  ตําบลปลวกแดง  อําเภอปลวกแดง 

               จังหวัดระยอง  21140  โทร 0-3865-9254 ตอ 500 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน (กองชาง) 

5. วันเวลา ท่ีใหบริการ 

เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา  08.30 น.– 16.30 น. 

6. อัตราคาธรรมเนียม 
คาธรรมเนียมตอฉบับ  ฉบับละ  500  บาท 
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การรับเร่ืองราวรองเรียนรองทุกข/คํารองทั่วไป 
1. งานไฟฟา 
     ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

1.1 ยื่นคํารองเรียนรองทุกข/คํารองท่ัวไป 
1.2 เจาหนาท่ีรับเอกสาร 
1.3 เสนอผูบังคับบัญชา 
1.4 เสนอผูบริหารทองถ่ินเพ่ือพิจารณาสั่งการ 
1.5 สงเรื่องใหเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของดําเนินการตรวจสอบ/แกไข 
1.6 ดําเนินการแลวเสร็จเสนอผูบังคับบัญชาและผูบริหารทองถ่ินทราบ 
1.7 แจงผลการดําเนินการใหกับผูรองเรียนรองทุกข/คํารองท่ัวไปทราบ 

  ระยะเวลาดําเนินการ 

           -  ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  3  วันทําการ 

  สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 

         สํานักงานเทศบาลตําบลบานปลวกแดง  เลขท่ี 566  หมูท่ี 1  ตําบลปลวกแดง  อําเภอปลวกแดง 

                        จังหวัดระยอง  21140  โทร 0-3865-9254 ตอ 500 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน  

                         (กองชาง) 

  วันเวลา ท่ีใหบริการ 

          เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา  08.30 น.– 16.30 น. 

  อัตราคาธรรมเนียม 
          ไมมีคาธรรมเนียม 

2. งานสาธารณูปโภค 
    ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

2.1 ยื่นคํารองเรียนรองทุกข/คํารองท่ัวไป 
2.2 เจาหนาท่ีรับเอกสาร 
2.3 เสนอผูบังคับบัญชา 
2.4 เสนอผูบริหารทองถ่ินเพ่ือพิจารณาสั่งการ 
2.5 สงเรื่องใหเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของดําเนินการตรวจสอบ/แกไข 
2.6 ดําเนินการแลวเสร็จเสนอผูบังคับบัญชาและผูบริหารทองถ่ินทราบ 
2.7 แจงผลการดําเนินการใหกับผูรองเรียนรองทุกข/คํารองท่ัวไปทราบ 

  ระยะเวลาดําเนินการ 

           -  ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  3  วันทําการ 
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  สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 

     สํานักงานเทศบาลตําบลบานปลวกแดง  เลขท่ี 566  หมูท่ี 1  ตําบลปลวกแดง  อําเภอปลวก

แดง 

     จังหวัดระยอง  21140  โทร 0-3865-9254 ตอ 500 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน  

      (กองชาง) 

         วันเวลา ท่ีใหบริการ 

         เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา  08.30 น.– 16.30 น. 

  อัตราคาธรรมเนียม 
          ไมมีคาธรรมเนียม 

 


