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1

แผน ภัทรพงศ์

ผล 1

แผน ทุกคน

ผล

แผน ภัทรพงศ์

ผล 15

2

แผน ภัทรพงศ์ ภายในวันที่ 10 ตุลาคม 2566

ผล 1

แผน ทุกคน

ผล

แผน ทุกคน ภายในวันที่ 16 มกราคมของทุกปี

ผล

แผน
ทุกคน

ภายในวันที่ 20 มกราคมของทุกปี

ผล

แผน ทุกคน

กลุ่มงานวิชาการ

รายงานผลการปฏิบตัิงานส านักงานคลังจังหวดัร้อยเอ็ด ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567 (ตุลาคม 2566 - 20 มกราคม 2567)

ที่ งาน/กิจกรรม
ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสือ

สั่งการ

1.1 จัดท าหนังสือแจ้ง อปท. ให้จัดส่งข้อมูลงบทดลอง รายไตรมาส (ยอด
สะสม) ให้ส านักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด

ผู้รับผิดชอบ

2.1

2.2

1.2

1.3 จัดท าหนังสือพร้อมแนบเอกสารหลักฐาน น าส่งข้อมูลเป็นไฟล์ Excel 
Form ผ่านระบบ e-Office ให้กรมบัญชีกลาง

ภายในวันที่ 10 ตุลาคม 2566

รายงานงบทดลองขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (อปท.) รายไตรมาส (ยอดสะสม)

2.3

จัดท าหนังสือแจ้ง อปท. ให้จัดส่งรายงานการเงินประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 ให้ส านักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด

ติดตาม/ตรวจสอบ/บันทึกข้อมูลและรวบรวมรายงานการเงินฯ ของ อปท.
 ในจังหวัด เพื่อจัดท ารายงานการเงินรวมของ อปท. และวิเคราะห์
รายงานการเงินรวมของ อปท. ในภาพรวมระดับจังหวัด ตามอ าเภอที่
รับผิดชอบ

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและบันทึกรายงานการเงินของ อปท.
แต่ละแห่งผ่านระบบ CFS ให้ถูกต้อง ตรงกับรายงานการเงิน ของ อปท. 
และจัดส่งไฟล์รายงานการเงินประจ าปี ตามมาตรา 72 ผ่านระบบ CFS 
(แนบไฟล์ PDF) ให้กรมบัญชีกลาง

2.4 จัดท ารายงานการเงินรวมและการวิเคราะห์รายงานการเงินรวมของอปท.
 ระดับจังหวัด ตามรูปแบบและบทวิเคราะห์รายงานการเงินรวมของ 
อปท. ระดับจังหวัด ส าหรับส านักงานคสังจังหวัด ส่งให้กรมบัญชีกลาง

2.5 ติดตามและเร่งรัดให้ อปท.ส่งรายงานการเงินประจ าปีตามมาตรา 70 
ภายในวันที่ 28 ธันวาคมของทุกปี (กรณีมี อปท. ใดที่คาดว่าจะส่งไม่ทัน
ภายในก าหนด ให้จัดท าหนังสือเร่งรัดและให้ส านักงานคลังจังหวัดจัดท า
รายงานเหตุผล หรือปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ใขส าหรับ อปท. ที่ไม่
ส่งรายงานการเงินภายในระยะเวลาที่ก าหนดให้กรมบัญชีกลางทราบ

ภายในวันที่ 20 มกราคมของทุกปี

ภายใน 45 วัน
นับแต่วันส้ินสุดไตรมาส

ภายในก าหนด ตามหนังสือที่ กค 
0410.5/ว1148  16 ก.ย. 65

รายงานการเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (อปท.) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ภายในวันที่ 28 ธันวาคมของทุกปี

ติดตาม/ตรวจสอบข้อมูล และรวบรวมข้อมูลงบทดลองของ อปท. ราย
ไตรมาส (ยอดสะสม) ตามอ าเภอที่รับผิดชอบ
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ที่ งาน/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสือ
สั่งการ

ผู้รับผิดชอบ

ผล

แผน ทุกคน

ผล 3

2.7
แผน

ภัทรพงศ์

ผล

แผน ภัทรพงศ์

ผล

3

แผน

ผล

แผน

ภัทรพงศ์

2.5 ติดตามและเร่งรัดให้ อปท.ส่งรายงานการเงินประจ าปีตามมาตรา 70 
ภายในวันที่ 28 ธันวาคมของทุกปี (กรณีมี อปท. ใดที่คาดว่าจะส่งไม่ทัน
ภายในก าหนด ให้จัดท าหนังสือเร่งรัดและให้ส านักงานคลังจังหวัดจัดท า
รายงานเหตุผล หรือปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ใขส าหรับ อปท. ที่ไม่
ส่งรายงานการเงินภายในระยะเวลาที่ก าหนดให้กรมบัญชีกลางทราบ

การจัดท ารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมจังหวัดร้อยเอ็ด

ภายในวันที่ 20 มกราคมของทุกปี

ภายในวันที่ 30 มิถุนายนของทุกปี

ภายในวันที่ 10 กรกฎาคม    ของ
ทุกปี

จัดท าหนังสือแจ้งหัวหน้าส่วนราชการในสังกัดราชการบริหารส่วนภูมิภาค
 34 หน่วยงาน ท้องถิ่นจังหวัดร้อยเอ็ด นายอ าเภอ ทุกอ าเภอ นายก
องค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด และนายกเทศมนตรีเมืองร้อยเอ็ด ให้
จัดส่งรายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 ให้ส านักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด

2.6

จัดท ารายงานสรุปรายชื่อ อปท. ที่ส่งรายงานการเงินประจ าปี พร้อมกับ
รายงานสรุปรายขื่อ อปท. ที่ไม่ส่งรายงานการเงินประจ าปีพร้อมกับ
รายงานผลการตรวจสอบของส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตามมาตรา 
72 และจัดท ารายงานสรุปผลการตรวจสอบความเห็นของผู้สอบบัญชีต่อ
รายงานการเงินประจ าปีของ อปท. ส่งให้กรมบัญชีกลางพร้อมแนบไฟส์ 
Excel ผ่านระบบ e-office

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและบันทึกปรับปรุงรายงานการเงินของ
 อปท. แต่ละแห่งผ่านระบบ CFS ให้ถูกต้อง ตรงกับรายงานผลการ
ตรวจสอบของส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน และส่งไฟล์รายงานการเงิน
ประจ าปีตามมาตรา 72 ผ่านระบบ CFS (แนบไฟล์ PDF)

2.8 ติดตามและเร่งรัดให้ อปท. ส่งรายงานการเงินประจ าปีพร้อมกับรายงาน
ผลการตรวจสอบของส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตามมาตรา 72 กรณี
 อปท. ใดที่คาดว่าจะส่งไม่ทันภายในก าหนดให้จัดท าหนังสือเร่งรัด และ
ให้ส านักงานคลังจังหวัดจัดท ารายงานเหตุผล หรือปัญหาอุปสรรค และ
แนวทางแก้ไขส าหรับ อปท. ที่ไม่ส่งรายงานการเงินดังกล่าว ให้
กรมบัญชีกลางทราบ

3.1

3.2

ภายในวันที่ 10 กรกฎาคม    ของ
ทุกปี

ภายในวันที่ 10 ตุลาคม 2566

ทบทวนค าส่ังจังหวัดร้อยเอ็ด เร่ืองแต่งต้ังคณะกรรมการประเมินผลการ
ควบคุมภายในจังหวัดร้อยเอ็ด ให้เป็นปัจจุบัน

ภายในวันที่ 10 ตุลาคม 2566
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ที่ งาน/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสือ
สั่งการ

ผู้รับผิดชอบ

ผล

3.3 แผน ทุกคน/ ภายในวันที่ 20 ตุลาคม 2566 (กลุ่ม
งานฯ)

ผล 15 13
ภัทรพงศ์ ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 2566 

(ภาพรวมส านักงานคลังจังหวัด
ร้อยเอ็ด)

แผน ภายในเดือนพฤศจิกายน 2566

ผล

3.5 แผน ภัทรพงศ์/ ภายในวันที่ 20 ธันวาคม 2566

ผล 15

ทุกคน

แผน ภัทรพงศ์ ภายในวันที่ 28 ธันวาคม 2566

ผล 20

แผน ภายในวันที่ 26 กุมภาพันธ์ 2557

ผล 1

แผน ภายในวันที่ 27 มีนาคม 2557

ภัทรพงศ์

3.4

3.6

3.8

ติดตามรายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 จากส่วนราชการในสังกัดราชการบริหารส่วนภูมิภาค 34 
หน่วยงาน

3.7

จัดท าหนังสือแจ้งหัวหน้าส่วนราชการในสังกัดราชการบริหารส่วนภูมิภาค
 34 หน่วยงาน ท้องถิ่นจังหวัดร้อยเอ็ด นายอ าเภอ ทุกอ าเภอ นายก
องค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด และนายกเทศมนตรีเมืองร้อยเอ็ด ให้
จัดส่งรายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 ให้ส านักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด

3.2

รวบรวมรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นระดับจังหวัด ที่ได้รับจากส านักงานส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่นจังหวัดร้อยเอ็ด และเสนอต่อคณะกรรมการ เพื่อร่วมกันพิจารณา
กล่ันกรอง สรุปผลและจัดท ารายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน
ภาพรวมจังหวัดร้อยเอ็ด (ในภาพรวมส่วนราชการสังกัดราชการส่วน
ภูมิภาค และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) เสนอต่อผู้ว่าราชการจังหวัด
ร้อยเอ็ด เพื่อพิจารณาลงนามในแบบ ปค.2 ปค.4 และ ปค.5 และส่ง
รายงานตามแบบ ปค.2 ปค.4 ปค.5 และ ปค.6 ให้กระทรวงการคลัง
ภายใน 180 วัน  นับแต่วันส้ินปีงบประมาณ

จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณากล่ันกรอง และสรุปผลการประเมินผล
การควบคุมภายในของส่วนราชการในสังกัดราชการส่วนภูมิภาค เพื่อ
จัดท ารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในของจังหวัดร้อยเอ็ด (ใน
ภาพรวมส่วนราชการสังกัดราชการส่วนภูมิภาค) ภายในเดือนธันวาคม 
ของทุกปี

ภายในวันที่ 10 ตุลาคม 2566

ทุกคน

สรุปผลและจัดท ารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในของจังหวัด
ร้อยเอ็ด(ในภาพรวมส่วนราชการสังกัดราชการส่วนภูมิภาค) โดยให้
ตรวจสอบภายในจังหวัดร้อยเอ็ดสอบทานตามแบบ ปค.6 แล้วเสนอต่อ
ผู้ว่าราชการ จังหวัดร้อยเอ็ด เพื่อลงนามในแบบ ปค.1 ปค.4 และ ปค.5 
ภายใน 90 วัน นับแต่วันส้ินปีงบประมาณ

จัดท ารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในของกลุ่มงานวิชาการ 
ตามแบบ ปค.4 และแบบ ปค.5 ส่งให้ฝ่ายเลขานุการฯ เพื่อจัดท ารายงาน
การประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมองค์กร ตามแบบ ปค.1 ปค.4 
และ ปค.5 เสนอคลังจังหวัดร้อยเอ็ดต่อไป

ติดตามรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นระดับจังหวัด (อบจ./ทม./ทต./อบต.) จากส านักงานส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่นจังหวัดร้อยเอ็ด ตามแบบ ปค.1 ปค.4 ปค.5 และ 
ปค.6 ที่เสนอต่อผู้ว่าราชการจังหวัดร้อยเอ็ด เพื่อทราบ ภายใน 150 วัน 
นับแต่วันส้ินปีงบประมาณ
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ที่ งาน/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสือ
สั่งการ

ผู้รับผิดชอบ

ผล

4

แผน ภายในเดือนตุลาคม 2566

ผล 31

แผน ภายในเดือนพฤศจิกายน 2566

ผล 30

แผน ภายในเดือนธันวาคม 2566

ผล 4

5

แผน เมื่อมีหนังสือส่ังการ

ผล 20

แผน ติดตามอย่างต่อเนื่อง

ผล 10

แผน

ผล

แผน

ผล

4.1 จัดท าหนังสือแจ้งส่วนราชการให้ส ารวจจ านวนข้าราชการและ
ลูกจ้างประจ าที่จะเกษียณอายุราชการในวันที่ 1 ตุลาคม 2567

4.2

4.3 จัดท าหนังสือรายงานข้อมูลเกี่ยวกับข้าราชการและลูกจ้างประจ าที่จะ
เกษียณอายุราชการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ส่งให้ส านักงานคลังเขต 4

5.4 ลงพื้นที่ติดตามความคืบหน้าโครงการที่สุ่มตรวจในทุกไตรมาส และบันทึก
ข้อมูลที่รวบรวมได้ ผ่านทาง Google Form ส านักงานคลังเขต 4 พร้อม
ส่งให้ส านักงานคลังเขต 4

รวบรวมข้อมูลรายชื่อข้าราชการและลูกจ้างประจ าที่จะเกษียณอายุ
ราชการในวันที่ 1 ตุลาคม 2567

ธนูศักด์ิ

3.8

5.2 ติดตามและตรวจสอบรายชื่อโครงการก่อสร้างที่อยู่ภายในจังหวัดร้อยเอ็ด
 ซ่ึงได้รับคัดเลือกให้เข้าร่วมโครงการ CoST

ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน  (หาก
ต้องการสุ่มตรวจมากกว่า    2 

โครงการ)
ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป นับ

แต่วันส้ินไตรมาส

บ าเหน็จบ านาญ

5.1

5.3

ธนูศักด์ิประชาสัมพันธ์/ให้ค าแนะน าแก่ส่วนราชการในจังหวัดที่มีโครงการ
ก่อสร้างเข้าตามเกณฑ์ในประกาศคณะกรรมการความร่วมมือป้องกันการ
ทุจริต เร่ืองโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ โดยให้ส่งข้อมูล
โครงการก่อสร้างตามแบบฟอร์มแนบท้ายประกาศ ให้ฝ่ายเลขานุการ
คณะอนุกรรมการฯ

คัดเลือกโครงการก่อสร้างเพื่อสุ่มตรวจ อย่างน้อย 2 โครงการ และแจ้งชื่อ
โครงการก่อสร้างในแบบฟอร์มที่ก าหนด ส่งให้ส านักงานคลังเขต 4

รวบรวมรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นระดับจังหวัด ที่ได้รับจากส านักงานส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่นจังหวัดร้อยเอ็ด และเสนอต่อคณะกรรมการ เพื่อร่วมกันพิจารณา
กล่ันกรอง สรุปผลและจัดท ารายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน
ภาพรวมจังหวัดร้อยเอ็ด (ในภาพรวมส่วนราชการสังกัดราชการส่วน
ภูมิภาค และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) เสนอต่อผู้ว่าราชการจังหวัด
ร้อยเอ็ด เพื่อพิจารณาลงนามในแบบ ปค.2 ปค.4 และ ปค.5 และส่ง
รายงานตามแบบ ปค.2 ปค.4 ปค.5 และ ปค.6 ให้กระทรวงการคลัง
ภายใน 180 วัน  นับแต่วันส้ินปีงบประมาณ

โครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (Construction Sector Transparency : CoST)



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ที่ งาน/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสือ
สั่งการ

ผู้รับผิดชอบ

แผน
บันทึกข้อมูลภายในวันที่ 5 ของ
เดือนถัดไป นับจากวันที่สุ่มตรวจ

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล 20

6

แผน ทุกวันจันทร์ของสัปดาห์

ผล 4

แผน
เมื่อได้รับแจ้งข้อมูลให้ตรวจสอบ

ผล 10

แผน ตามวัน เวลา สถานที่ที่ก าหนด

ผล 11

แผน

ผล 16

7

แผน

ธนูศักด์ิ

ธนูศักด์ิ

6.2 จัดท าหนังสือแจ้งไปยังคณะท างานย่อยฯ และผู้ประกอบการเพื่อนัด
หมายวัน เวลา สถานที่ ที่จะเข้าตรวจสอบเคร่ืองมือเคร่ืองจักรฯ

6.3

6.4

7.1 จัดท าหนังสือแจ้งส่วนราชการเจ้าสังกัดให้แจ้งส านักงานในสังกัดที่อยู่ใน
ข่ายเป็นส านักงาน ในพื้นที่พิเศษ ศึกษาหลักเกณฑ์ และเอกสาร
ประกอบการกรอกข้อมูลขอก าหนดเป็นส านักงานในพื้นที่พิเศษ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 พร้อมกรอกข้อมูลในแบบค าขอฯ และเอกสาร
ประกอบท้ายแบบค าขอฯ ตามหลักเกณฑ์ ส่งให้ส านักงานคลังจังหวัด
ร้อยเอ็ดในฐานะเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาฯ

การขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง

6.1

5.7

5.5 เมื่อโครงการที่สุ่มตรวจด าเนินการก่อสร้างมีความคืบหน้าระหว่างร้อยละ 
40-60 ให้ด าเนินการสอบถามความคิดเห็นของประชาชนและผู้มีส่วน
เกี่ยวข้องกับโครงการก่อสร้าง และบันทึกข้อมูลที่รวบรวมได้ ผ่านทาง 
Google Form ส านักงานคลังเขต 4 พร้อมส่งให้ส านักงานคลังเขต 4

5.6 เมื่อโครงการที่สุ่มตรวจด าเนินการเสร็จส้ินแล้ว ให้ท าการประเมินผลและ
บันทึกข้อมูลลงในแบบฟอร์มที่ก าหนด ตามหลักเกณฑ์ JICA และส่ง
แบบฟอร์มดังกล่าวให้ส านักงานคลังเขต 4

ภายใน 30 วัน นับจากโครงการสุ่ม
ตรวจเสร็จส้ิน

โครงการก่อสร้างโครงการอื่น ๆ ภายในจังหวัดร้อยเอ็ด ที่ได้รับคัดเลือก
เป็นโครงการ CoST แต่ส านักงานคลังจังหวัดไม่ได้เลือกสุ่มตรวจ ให้
ส านักงานคลังจังหวัดติดตามให้หน่วยงานเจ้าของโครงการก่อสร้างบันทึก
ข้อมูลโครงการก่อสร้างลงในระบบ CoST   ให้ครบถ้วนในทุกๆ ระยะการ
ด าเนินงาน

ธนูศักด์ิ

ติดตามให้หน่วยงานเจ้าของ
โครงการก่อสร้างบันทึกข้อมูล   ลง
ในระบบ CoST ให้ครบถ้วน เป็น

ปัจจุบัน

เมื่อมีหนังสือส่ังการ ประมาณเดือน
กรกฎาคม-สิงหาคม 2566

ติดตามข้อมูลจากกรมบัญชีกลางที่ได้รวบรวมข้อมูลเคร่ืองมือเคร่ืองจักร 
และอุปกรณ์การก่อสร้าง ส่งให้ส านักงานคลังจังหวัดทุกวันจันทร์ของ
สัปดาห์ ผ่านทางกลุ่มไลน์ตรวจสอบเคร่ืองมือเคร่ืองจักรฯ เขต 4

การพิจารณาก าหนดส านักงานในพ้ืนที่พิเศษ

ลงพื้นที่ร่วมกับคณะท างานย่อยตรวจสอบคุณสมบัติด้านเคร่ืองมือ 
เคร่ืองจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง ตามวัน เวลา สถานที่ที่ก าหนด

รายงานผลการตรวจสอบเคร่ืองมือฯ ให้กรมบัญชีกลางทราบ เพื่อเสนอ
ต่อคณะอนุกรรมการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างพิจารณาต่อไป

ภัทรพงศ์

เมื่อมีหนังสือส่ังการ ด าเนินการ
ภายใน 40 วัน



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ที่ งาน/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสือ
สั่งการ

ผู้รับผิดชอบ

ผล

แผน เดือนกันยายน-ตุลาคม 2566

ผล

แผน ภายในวันที่ 31 ตุลาคม 2566

ผล

8
แผน ภายใน 1 วัน

ผล

แผน ธนูศักด์ิ

ผล 27 30 28 27

10

แผน เมื่อมีความจ าเป็นต้องการใช้พัสดุ

ผล ภายใน 10 วัน

แผน ภายในวันที่ 10 มีนาคม 2567

ผล

แผน ภายในวันที่ 10 มีนาคม 2567

ผล (โดยประมาณ)

แผน ภายในทุกส้ินเดือน

ทุกคน

รายงานตามมาตรการประหยัดพลังงาน

10.2

การจัดซ้ือ จัดจ้าง จัดหา ควบคุม ซ่อมแซม บ ารุงรักษา และจ าหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์ ของหน่วยงาน

รวบรวมแบบค าขอฯ และเอกสารประกอบท้ายแบบค าขอฯ ภายในเวลา
ที่ก าหนด กรณี 1) ไม่มีส านักงานใดได้เสนอแบบค าขอฯ ให้ท าหนังสือ
แจ้งกระทรวงการคลัง เพื่อทราบ 2) กรณีมีส านักงานได้เสนอแบบค าขอฯ 
ให้เชิญคณะกรรมการฯ ระดับจังหวัดประชุมฯ

จัดท าหนังสือแจ้งคืนหลักประกันสัญญาโครงการจ้างซ่อมแซม
และปรับปรุงส านักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด 

ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป

จารุวรรณ

7.1 จัดท าหนังสือแจ้งส่วนราชการเจ้าสังกัดให้แจ้งส านักงานในสังกัดที่อยู่ใน
ข่ายเป็นส านักงาน ในพื้นที่พิเศษ ศึกษาหลักเกณฑ์ และเอกสาร
ประกอบการกรอกข้อมูลขอก าหนดเป็นส านักงานในพื้นที่พิเศษ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 พร้อมกรอกข้อมูลในแบบค าขอฯ และเอกสาร
ประกอบท้ายแบบค าขอฯ ตามหลักเกณฑ์ ส่งให้ส านักงานคลังจังหวัด
ร้อยเอ็ดในฐานะเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาฯ

10.3

10.4 เช่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร

เมื่อมีหนังสือส่ังการ ประมาณเดือน
กรกฎาคม-สิงหาคม 2566

ภัทรพงศ์

10.1 จัดซ้ือวัสดุส านักงาน

การอนุมัติการลงทะเบียนหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุและผู้ค้ากับ
ภาครัฐ ในระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)

9

7.2

7.3 จัดประชุมคณะกรรมการฯ ระดับจังหวัด พิจารณาก าหนดส านักงานที่
ต้ังอยู่ในพื้นที่พิเศษ เพื่อเสนอรายชื่อส านักงาน สังกัด และสถานที่ต้ังของ
ส านักงานที่เห็นควรก าหนดเป็นส านักงานในพื้นที่พิเศษต่อกรมบัญชีกลาง
 ภายในวันที่ 31 ตุลาคม 2566 เพื่อเสนอกระทรวงการคลังประกาศต่อไป

จัดท าหนังสือแจ้งคืนหลักประกันสัญญาโครงการจ้างซ่อมแซม
และปรับปรุงบ้านพักข้าราชการส านักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด

ภายใน 10 วัน



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ที่ งาน/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสือ
สั่งการ

ผู้รับผิดชอบ

ผล 31 30 30
แผน ภายในทุกส้ินเดือน

ผล 31 30 30

แผน ภายในเดือนกันยายน 2567
ผล
แผน ภายในเดือนตุลาคม 2567
ผล
แผน
ผล
แผน
ผล

แผน ภายในเดือนตุลาคม 2567

ผล

แผน ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป

ผล 3 นับแต่วันส้ินสุดไตรมาส

แผน ภายในเดือนตุลาคม 2567

ผล 31 30 30

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

11

แผน เมื่อมีหนังสือส่ังการ

ผล

แผน เมื่อมีหนังสือส่ังการ

10.1 ส่งรายงานการตรวจสอบบ้านพักประจ าปี ให้ส านักงานคลังเขต 4

10.5

10.7 รายงานวัสดุส้ินเปลืองคงเหลือประจ าปี

10.6 แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี

รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ส่งให้ส านักงานคลังเขต 4

10.8 รายงานการตรวจสอบการรับ - จ่ายพัสดุประจ าปี

10.9 รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ส่งให้ สตง.

10.10

10.11 ประกาศผลผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้างหรือผู้ที่ได้รับคัดเลือกและสาระส าคัญ
ของสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ

จ้างเหมาบริการบุคคลภายนอกท าความสะอาด

จารุวรรณ

10.4 เช่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร

10.2

10.1 ภายในวันที่ 30 กันยายน 2567

ฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ

10.1

ธนูศักด์ิ11.1

จัดท าทะเบียนคุมการเบิกจ่ายวัสดุ ทุกเดือน

การพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ

ขออนุมัติวงเงินรวมการจัดซ้ือน้ ามันของรถราชการ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

ภายในเดือนกันยายน 2567

จารุวรรณ

รายงานขออนุมัติจ้างต่อเนื่อง จ้างเหมาบริการบุคคลภายนอก
ท าความสะอาด และเช่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร

จัดท าแผนพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ

ทุกเดือน

11.2

จารุวรรณ

จารุวรรณ
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ผล

แผน เมื่อมีหนังสือส่ังการ

ผล

12

12.1 แผน เมื่อมีหนังสือส่ังการ

ผล
12.2 แผน ติดตามอย่างต่อเนื่อง

ผล
12.3 แผน เมื่อมีหนังสือส่ังการ

ผล

12.4 แผน เมื่อมีหนังสือส่ังการ

ผล

12.5 แผน เมื่อมีหนังสือส่ังการ

ผล

13

13.1 ให้ค าปรึกษา แนะน า กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ แผน ภายใน 1 วัน

ผล
13.2 จัดท าหนังสือตอบข้อหารือกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ แผน ภายใน 3 วัน

ผล
13.3 ตอบข้อซักถามการจัดซ้ือจัดจ้าง ผ่านระบบ Live Chat แผน ภัทรพงศ์ ภายใน 1 วัน ท าการ หลังจาก

ผล 6, 20 4 สุพัตรา ส้ินสุดการตอบค าถามในวันนั้น
แผน ทุกคน เมื่อมีหนังสือขอเสนับสนุนวิทยากร
ผล

14 ท าหน้าที่เป็นวิทยากรเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ

สรุปผลการฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลัง
ภาครัฐ ส่งกรมบัญชีกลาง

ฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ

ธนูศักด์ิ

การให้ค าปรึกษา แนะน า และตอบข้อหารือกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ

จัดท าหนังสือแจ้งผลการสอบทานให้ส านักงานคลังเขต 4  และ อปท. น า
ร่องทราบ พร้อมแจ้งผลการสอบทานให้กรมบัญชีกลางผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Google Form)

11.3

จารุวรรณ

ท าหนังสือแจ้งและประชาสัมพันธ์ให้ อปท.ประเมินตนเองฯ ผ่านทาง 
Google Form

ติดตามการประเมินตนเองฯ ผ่านทาง Google Form ของ อปท.

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องเพื่อให้คะแนนประเมินผล อปท. 
น าร่อง ตามอ าเภอที่รับผิดชอบ และแจ้งผลการสอบทานผ่าน Google 
Form พร้อมแนบไฟล์ผลการสอบทานของ อปท.ทุกแห่ง

ท าหนังสือแจ้ง อปท.ที่ได้รับการคัดเลือกด าเนินการส่งเอกสารหลักฐานที่
เกี่ยวข้องให้ส านักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ดสอบทาน และแจ้งผลให้
กรมบัญชีกลางเพื่อพิจารณาต่อไป

11.2

จารุวรรณ

จารุวรรณ

จารุวรรณ

ทุกคน

ทุกคน

การด าเนินการตามแนวทางการส่งเสริมด้านการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยง ส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
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15

แผน เมื่อมีหนังสือส่ังการ

ผล

แผน ตามแผนที่ก าหนด

ผล

แผน ภัทรพงศ์ เมื่อมีหนังสือส่ังการ

ผล

แผน ประณต เมื่อมีหนังสือส่ังการ

ผล

18

แผน ตามที่ได้รับมอบหมาย

ผล
แผน ทุกคน ภายในส้ินวัน

ผล

แผน ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป

ผล 2 1 4 2
แผน ธนูศักด์ิ

ผล 3 1 2 5

แผน ทุกคน

ผล

แผน ประณต

ผล

แผน ภายในวันที่ 3 ของเดือนถัดไป

ผล 2 2 นับแต่วันส้ินสุดไตรมาส

แผน

ผล

ภารกิจ/กิจกรรมอ่ืน/ที่ได้รับมอบหมาย

รายงานการรับ-จ่ายเงินกองทุนส่ิงแวดล้อม (แบบ 13) เป็นประจ า  
ทุกเดือน

15.1

ส ารวจความพึงพอใจของผู้รับบริการที่มีต่อหน่วยงาน

17 ส ารวจทัศนคติเพ่ือประเมินความผาสุกความพึงพอใจ
และแรงจูงใจในการท างานของบุคลากรกรมบัญชีกลาง

16

สุพัตรา

ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป
18.4

18.3

18.8

18.5

18.7

ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป

ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป

รายงานมาตรการป้องกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติ    มิ
ชอบของข้าราชการ

ด าเนินการน าเข้าข้อมูลที่ได้รับมอบหมายในเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
เป็นประจ าทุกเดือน

รายงานผลการส ารวจความพึงพอใจของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วน
เสียที่มีต่อการให้บริการของส านักงานคลังจังหวัด

ธนูศักด์ิ

15.2 ลงพื้นที่ติดตามการด าเนินงานและการใช้จ่ายเงินกองทุนส่ิงแวดล้อม ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจังหวัดร้อยเอ็ด

ติดตามการด าเนินงานและการใช้จ่ายเงินกองทุนสิ่งแวดล้อม ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจังหวัดร้อยเอ็ด

18.1 จัดท าอินโฟกราฟิกเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ 
การประชุม อื่นๆ และเผยแพร่ช่องทางต่าง ๆ

18.2 รายงานส่งเงินเช่าบูชาพระพุทธรูปให้คณะอนุกรรมการด้านการเงิน
การบัญชีทุกส้ินวัน

ทุกคน

ตามเกณฑ์การประเมินผลการ
ด าเนินงานภายในกรมบัญชีกลาง 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

รายงานบัญชีให้เช่าบูชาพระพุทธรูปประจ าจังหวัดให้คลังจังหวัดร้อยเอ็ด
ทราบ เป็นประจ าทุกเดือน

18.6 รายงานผลการน าเข้าข้อมูลข่าวสาร การส ารวจความพึงพอใจ
ของผู้รับบริการ สถิติผู้มาใช้บริการและการร้องเรียน 
ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการส านักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด

รายงานผลข้อร้องเรียน ให้คลังจังหวัดร้อยเอ็ดทราบ เป็นประจ าทุกเดือน

ไม่มีหนังสือส่ังการ

ไม่มีหนังสือส่ังการ

ธนูศักด์ิ

ธนูศักด์ิ
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แผน ประณต

ผล

แผน สุพัตรา

ผล 30 28

แผน จารุวรรณ

ผล 30

แผน สุพัตรา

ผล 27

แผน สุพัตรา

ผล 22

แผน ทุกคน

ผล

แผน ทุกคน
ผล
แผน ทุกคน
ผล
แผน ทุกคน

ผล

แผน ทุกคน
ผล

1
1.1 รวบรวมปัญหาอุปสรรค การใช้จ่ายเงินของปีงบประมาณ พ.ศ.2566 แผน ทุกคน

เพื่อให้ทราบสาเหตุที่ไม่ได้ใช้จ่ายเงิน ใช้เป็นข้อมูลในการจัดท ามาตรการ
เร่งรัด

17
การใช้จ่ายงบประมาณเสนอที่ประชุมคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการใช้
จ่ายงบประมาณของจังหวัด

18.15 การออกหนังสือรับรองสิทธิบ าเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกัน
การกู้เงิน ในฐานะกรมบัญชีกลาง

ตามวันที่ปฏิบัติงานเคาเตอร์   
ประชาสัมพันธ์

18.18 การด าเนินการของศูนย์ราชการสะดวก (GECC)

ผล

18.13

18.11

18.9

18.10

จัดท าโครงการ Klang 101 Happy Workplace 2024

ภายในวันที่ 10 พฤศจิกายน 2566

18.14 การปฏิบัติราชการตามเกณฑ์การประเมินผลการด าเนินงานภายใน
กรมบัญชีกลาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ของส านักงานคลัง
จังหวัดร้อยเอ็ด ที่กลุ่มงานวิชาการรับผิดชอบ

ตามที่ได้รับมอบหมาย

18.16 การตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

ตามที่ได้รับมอบหมาย

18.17 ด าเนินการตามแนวทางเสริมสร้างศักยภาพการคลังท้องถิ่น (แบบ
ประเมินสุขภาพการคลังท้องถิ่น)

ตามที่ได้รับมอบหมาย (สนับสนุน
ภารกิจ คบจ. ร้อยเอ็ด)

ภายใน 3 วันท าการ

18.12 จัดท าแผน/ผลการปฏิบัติงานกลุ่มงานวิชาการ ส านักงานคลังจังหวัด
ร้อยเอ็ด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

ภายในเดือนตุลาคม 2566

จัดท าหนังสือเวียนกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ ให้ส่วนราชการและ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ทราบ/ถือปฏิบัติ ภายใน 3 วันท าการ

จัดท าหนังสือเวียนแจ้งรายชื่อผู้ทิ้งงาน และเพิกถอนรายชื่อ
ผู้ทิ้งงาน ให้ส่วนราชการ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ทราบ/ถือปฏิบัติ

เมื่อมีหนังสือส่ังการ

ภายในเดือนตุลาคม 2566

รายงานสรุปผลการปฏิบัติงานส านักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

กลุ่มงานระบบการคลัง
งานเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ที่ งาน/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสือ
สั่งการ

ผู้รับผิดชอบ

1.2 จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณของ
แผน

ลัลน์ลนา
จังหวัดร้อยเอ็ด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 เสนอผู้ว่าราชการ
จังหวัดลงนาม

ผล 25

1.3 จัดท ามาตรการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินของจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ แผน ลัลน์ลนา
พ.ศ. 2567 ให้สอดคล้องกับมาตรการและเป้าหมายที่คณะรัฐมนตรีก าหนด

ผล 25

แผน ลัลน์ลนา

ผล 2

1.5  ปรับปรุงข้อมูลระบบติดตามสถานะการใช้จ่ายเงินงบประมาณของจังหวัด แผน ลัลน์ลนา

ร้อยเอ็ด ผ่านเว็บไซต์ http://roiet-mds.com ทุกวันจันทร์ ผล 2,9,16,23,306,13,20,274,11,18,251,8,15
1.6 แผน ทุกคน

ผล 30 6,13,20,274,11,18,251,8,15
1.7  จัดประชุมคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณของจังหวัด

แผน ทุกคน

อย่างน้อยไตรมาสละ 1 คร้ัง ผล  -  -  -  -
1.8 สรุปรายงานการประชุมคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณ แผน

ของจังหวัด พร้อมแจ้งเวียนรับรอง ตามข้อ 1.7 ผล  -  -  -  -
1.9  ลงพื้นที่ติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณไตรมาสละ 1 คร้ัง แผน ทุกคน

หรือตามความเหมาะสม ผล  - 14,15,16  -  -
1.10  สรุปผลการลงพื้นที่ติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณ ให้แล้วเสร็จ

ภายใน
แผน ลัลน์ลนา

 7 วัน เพื่อรายงานคลังจังหวัด ผล  - 29  -  - ปิยะมาศ 
2

แผน
ผล  -  -  -  -

2.2 ปรับปรุงค าส่ังมอบหมายการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai แผน
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ผล  -  -  -  -

แผน ปิยะมาศ 
ผล 2

2.4 จัดท าคลิปวีดีโอ หรือ Infographic หรือ facebook Live การสร้าง แผน อุดมศักด์ิ

ปรับปรุงฐานข้อมูลระบบติดตามสถานะการใช้จ่ายเงินงบประมาณของ
จังหวัดร้อยเอ็ด ให้ครอบคลุมทุกประเภทงบ เช่น งบส่วนราชการ งบ
จังหวัด งบกลุ่มจังหวัด เงินอุดหนุนเฉพาะกิจของ อปท. เงินกันไว้เบิก
เหล่ือมปีและเงินกู้ Covid - 19

จัดท าคลิปวีดีโอ หรือ Infographic ผลการเบิกจ่ายทุกวันจันทร์ 
ประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางต่างๆ

งานอนุมัติจ่าย/ข้อมูลหลักผู้ขาย

1.4

ทุกคน

2.1 ปรับปรุงค าส่ังมอบหมายการใช้งานผู้มีสิทธิถืออุปกรณ์ GFMIS Token 
Key

ผอ.กลุ่มงาน

ผอ.กลุ่มงาน

2.3 จัดท าแนวทาง/มาตรการแก้ไขปัญหากรณีธนาคารปฏิเสธการโอนเงิน 
(Return)



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ที่ งาน/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสือ
สั่งการ

ผู้รับผิดชอบ

ข้อมูลหลักผู้ขาย และการตรวจสอบก่อนการขอเบิกเงิน ผล 2
2.5 บันทึกข้อมูลหลักผู้ขายของหน่วยงานที่รับผิดชอบในฐานข้อมูล excel แผน ทุกคน

ที่ก าหนด (จ านวนราย) ผล 30 ราย 124 ราย100 ราย 15 ราย
3

3.1 จัดท าคลิปวีดีโอ หรือ Infographic หรือ e-Book เกี่ยวกับขั้นตอน ดังนี้ แผน ทุกคน
      - การน าส่งเงิน น าส่งรายได้ น าส่งเงินฝากคลัง และการบันทึกบัญชี
กรณีต่างๆ      -  การเบิกเกินส่งคืน
      - การบันทึกรายการขอเบิก กรณีใช้งบประมาณ พ.ศ. 2566 ไป    
พลางก่อน  -  -  -  -

      - การเรียกรายงานเพื่อตรวจสอบข้อมูลในระบบงบประมาณ
      - การเรียกรายงานเพื่อตรวจสอบข้อมูลในระบบ New GFMIS Thai

3.2 เรียกรายงานตรวจสอบเพื่อให้หน่วยงานบันทึกรายการน าส่งเงินภายใน แผน ปิยะมาศ 
วันที่ 10 ของเดือนถัดไป ให้ครบทุกหน่วยงาน ผล 6 7 6 5

4
4.1 จัดท า KM เกี่ยวกับระเบียบ/หลักเกณฑ์ /หนังสือส่ังการที่เกี่ยวข้อง และ

สรุป
แผน กิจตินาถ 

ปัญหาอุปสรรคจากการตรวจสอบ อย่างน้อยไตรมาสละ 1 คร้ัง ผล  -  -  -  -
4.2 จัดท าฐานข้อมูลการส่งเอกสารชดใช้เงินทดรองราชการฯ จากส านักงาน 

ปภ.
แผน กิจตินาถ 

การจ่ายเอกสาร และการจัดส่งรายงานแบบ 1 และ 2 ให้กรมบัญชีกลาง
ผล  -  - 8  -

4.3 แผน ทุกคน
ผล  -  - 8  -

5

แผน ปิยะมาศ 

ผล 89 ราย 13 ราย  -  -

แผน ปิยะมาศ 

ผล 15
อุดมศักด์ิ

5.3 ตรวจสอบติดตามการด าเนินการให้เป็นไปตามเกณฑ์ประเมินบัญชีฯ แผน ปิยะมาศ 
 น าเข้าระบบ GAQA ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 1 ธันวาคม 2566

ผล 15

5.2

งานตรวจสอบการบันทึกรายการน าส่งเงินในระบบ New GFMIS Thai

ผล

งานตรวจสอบเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

หนังสือกรมบัญชีกลาง 
ที่ กค 0402.4/937 

ลงวันที่ 18 ตุลาคม 2561 
(ภายใน 30 วันท าการ)

ตรวจสอบเงินทดรองราชการตามที่ได้รับมอบหมายให้แล้วเสร็จภายในวัน
เวลาและแนวทางที่กรมบัญชีกลางก าหนด

การประเมินผลการปฏิบัติตามเกณฑ์ประเมินผลด้านบัญชีภาครัฐ (GAQA)
ให้ค าปรึกษาแนะน าแก่ส่วนราชการเกี่ยวกับการปรับปรุงบัญชี /ปิดบัญชี
การปฏิบัติตามเกณฑ์ฯ โดยติดตามตรวจสอบการด าเนินการให้ครบทุก
หน่วยเบิกจ่าย (ราย)

หนังสือส านักงานคลังเขต 4 
ที่ กค 0410.3/ว 78

 ลว. 19 มกราคม 2566 
(ภายในวันที่ 1 ธ.ค. 66)

จัดท าคลิปวีดีโอ หรือ Infographic หรือ e-Book เกี่ยวกับการจัดส่ง
รายงานทางบัญชี / ขั้นตอนการปฏิบัติกรณีลืมรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน
ภายในเดือนตุลาคม 2566

5.1



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ที่ งาน/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสือ
สั่งการ

ผู้รับผิดชอบ

5.4 รวบรวมหนังสือเวียนหนังสือส่ังการเกี่ยวกับขั้นตอนการปฏิบัติงานและ 
Power Point ที่เกี่ยวข้อง ในรูปแบบ e-Book เพื่อเผยแพร่แก่หน่วย
เบิกจ่าย

แผน ปิยะมาศ 

ผล  -  -  - อุดมศักด์ิ
6

6.1 แผน ทุกคน

ผล 8 ราย 7 ราย 11 ราย 4 ราย

6.2 แผน ปิยะมาศ 

ผล - - - -

6.3 จัดท าคลิปวีดีโอ หรือ Infographic หรือ e-Book เพื่อประชาสัมพันธ์ แผน ปิยะมาศ 
และเผยแพร่ข้อมูลให้แก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติของส่วนราชการ ผล - - - - อุดมศักด์ิ

7
แผน ลัลน์ลนา

ผล 25

แผน ลัลน์ลนา
ผล 30
แผน ปิยะมาศ 

ผล  -  -  -  -

8
แผน อุดมศักด์ิ 

ผล 6 8 8  -

แผน อุดมศักด์ิ รายงานการปฏิบัติงานของช่าง IT ส่งกรมบัญชีกลาง8.2

การจัดท ารายงานประจ าเดือน
รายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai 
ส่งส านักงานคลังเขต 

หนังสือส านักงานคลังเขต 4 
ที่ กค 0414.2/ว 0068

 ลว. 17 สิงหาคม 2558 
(ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป)

ติดตามและสรุปผลการด าเนินการ การท าธุรกรรมการเงิน เพื่อรับ-
จ่ายเงิน ของภาครัฐ ผ่านระบบ KTB Coporate Online และธุรกรรม
ด้านการรับเงินผ่านเคร่ือง edc ของส่วนราชการ รายงานคลังจังหวัดเป็น
รายเดือน

รายงานแผนบริหารจัดการความเส่ียงและการควบคุมภายในของกลุ่มงาน

รายงานผลการส ารวจบัญชีเงินฝากคลังประจ าปี

National e-Payment 
ให้ค าปรึกษาแนะน าแก่ส่วนราชการเกี่ยวกับการท าธุรกรรมการเงิน เพื่อ
รับ - จ่ายเงิน ของภาครัฐ ผ่านระบบ KTB Coporate Online (ธุรกรรม
ด้านรับ Bill Payment ด้านจ่าย Bulk Payment และธุรกรรมน าเงินส่ง
คลัง) และธุรกรรมด้านการรับเงิน ผ่านเคร่ือง edc (ราย)

การจัดท ารายงานประจ าปี
รายงานการเงินรวมจังหวัด หนังสือกรมบัญชีกลาง    

ที่ กค 0410.2/ว 1018
ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2565

 (ภายในเดือนธันวาคมของทุกปี)

หนังสือส านักงานคลังเขต 4 
ที่ กค 0414.2/ว 0068
 ลว. 17 สิงหาคม 2558

7.2

7.3

7.1

8.1

หนังสือกรมบัญชีกลาง    
ที่ กค 0409.4/26000

ลงวันที่ 1 กันยายน 2554 
(ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป)
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ที่ งาน/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสือ
สั่งการ

ผู้รับผิดชอบ

ผล 6 8 8  -

แผน ปิยะมาศ 

ผล 10 10 7 3

แผน ปิยะมาศ 
ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป

ผล  -  -  -  -
8.5 รายงานกระทบยอดเงินฝากคลังและเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ แผน ลัลน์ลนา 

ผู้ประสบภัยพิบัติฯ ส่งกรมบัญชีกลาง
ผล 16 18 17  -

8.6  รายงานยืนยันยอดขอเบิกเงินจากคลัง ส่งกรมบัญชีกลาง แผน กิจตินาถ

ผล 14 14 16  -

8.7 แผน ลัลน์ลนา ภายในวันที่ 3 ของเดือนถัดไป
ผล  -  -  -  - (รอหนังสือส่ังการ)

9
แผน ทุกคน

ผล 18,19,20

9.2 แผน ทุกคน
ผล  -  -  -

แผน ทุกคน

ผล 18,19,20

11
11.1 แผน ทุกคน

ผล 9
11.2 จัดท าแผนพัฒนางานด้วยนวัตกรรมกลุ่มงานระบบการคลัง แผน ทุกคน

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 เสนอคลังจังหวัด ผล  -  -

8.3

8.4

รายงานการปฏิบัติงานของช่าง IT ส่งกรมบัญชีกลาง8.2

รายงานกระทบยอดเงินฝากคลังส่งกรมบัญชีกลาง

รายงานสัญญาณเตือนภัยบัญชีผิดดุล แจ้งส่วนราชการ

 จัดท าข่าวประชาสัมพันธ์ในรูปแบบ infographic หรือคลิปวีดีโอ หรือ 
facebook Live ตามความเหมาะสม ทุกคร้ังที่มีกิจกรรม หรือมี
หนังสือเวียนส่ังการที่ส าคัญ

จัดประชุมชี้แจงการปฏิบัติงานในช่วงส้ินปีงบประมาณ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567  ให้กับหน่วยเบิกจ่าย

หนังสือกรมบัญชีกลาง    
ที่ กค 0410.3/ว 932

ลงวันที่ 12 กันยายน 2560 
(ภายในวันที่ 20 ของเดือนถัดไป)

หนังสือส านักงานคลังเขต 4 ที่ กค 
0426.3/ว 051 ลว. 25 ต.ค. 62 
(ภายในวันที่ 20 ของเดือนถัดไป)

รายงานสรุปปัญหาอุปสรรคของการเร่งรัดเบิกจ่ายงบประมาณ

จัดโครงการอบรม/ประชุมชี้แจงการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai
จัดโครงการอบรม/ประชุมชี้แจงการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS 
Thai

การน านวัตกรรมมาปรับใช้ในการปฏิบัติงาน
ประชุมกลุ่มระดมสมอง เพื่อหากระบวนงานหรือเร่ืองที่สามารถน า
นวัตกรรมมาปรับใช้

9.1

10

หนังสือกรมบัญชีกลาง    
ที่ กค 0409.4/26000

ลงวันที่ 1 กันยายน 2554 
(ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป)

หนังสือกรมบัญชีกลาง    
ที่ กค 0410.2/ว 1018

ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2565
(ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป)



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ที่ งาน/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสือ
สั่งการ

ผู้รับผิดชอบ

แผน ทุกคน
ผล  -
แผน ทุกคน
ผล

12
12.1 แผน ทุกคน

ผล  - 17  - 8

แผน อุดมศักด์ิ
ผล  - 20  - 15
แผน ทุกคน
ผล 15 15 15 15

12.4 แผน อุดมศักด์ิ

ผล 10 10 10 10

แผน ทุกคน
ผล

1 รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน
แผน
ผล 14-ธ.ค. 12-ม.ค. -

1.2 แผน
ผล 1 วัน 3 วัน -

2 รายงานประมาณการเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายไตรมาส
แผน 5 5 5 5
ผล 4-ต.ค. 5-ม.ค.

2.2 แผน 9 9 9 9
ผล 2 วัน 1 วัน

3 การจัดท าดัชนีชี้ภาวะเศรษฐกิจจังหวัดรายเดือน
แผน
ผล ,11 ต.ค. 66,10 พ.ย. 66,12 ธ.ค. 66,12 ม.ค. 67

3.2 แผน

จัดท ารายงานฯ เป็น e-book และ อินโฟกราฟิก/คลิปวีดีโอ ภายใน 4 
วันท าการนับจากข้อ 1.1 เสร็จ เผยแพร่ช่องทางต่างๆ

จัดท ารายงานฯ เป็น e-book และ อินโฟกราฟิก/คลิปวีดีโอ ภายใน 4 
วันท าการนับจาก 2.1 เสร็จ เผยแพร่ช่องทางต่างๆ

จัดท ารายงานฯ (เอกสาร) ภายในวันที่ 20 ของเดือน เสนอผวจ. รองผวจ.
 กรมบัญชีกลางและส านักงานคลังเขต 4

ภายในวันที่ 20 ของเดือน

12.3

ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมาย

11.4 เขียนผลงานส่งประกวดรางวัลนวัตกรรมกรมบัญชีกลาง

จัดท ารายงานผลการจัด KM ในแต่ละคร้ัง เสนอคลังจังหวัด

รวบรวมค าถาม - ค าตอบประจ าเดือน เพื่อน าเสนอในรูปแบบ 
Infographic/หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ e-Book และเผยแพร่ผ่านช่องทาง
ต่างๆ ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป

บันทึกค าถาม - ค าตอบ ทุกคร้ังที่ให้บริการแก่ผู้มาติดต่อ

จัดท ารายงานฯ เป็น e-book และ อินโฟกราฟิก/คลิปวีดีโอ ภายใน 4 
วันท าการ นับจาก 3.1 เสร็จ เผยแพร่ช่องทางต่างๆ

ด าเนินงานตามแผนพัฒนางานด้วยนวัตกรรม

การจัดการองค์ความรู้ (KM)
จัดท า KM เกี่ยวกับกฏหมาย ระเบียบ การเงินการคลัง การบัญชี การ
พัสดุ การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai และหนังสือเวียนต่างๆ 
อย่างน้อย เดือนละ 1 คร้ัง

11.3

12.2

13

กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด
วัชรพล

1.1   จัดท ารายงานฯ (เอกสาร) ภายใน 45 วันนับจากส้ินเดือน เสนอผวจ. 
รองผวจ. กรมบัญชีกลางและส านักงานคลังเขต 4

ภายใน 45 วันนับจากส้ินเดือน

รังษิยา
2.1 จัดท ารายงานฯ (เอกสาร) ภายใน 5 วันนับจากส้ินไตรมาสเสนอผวจ. 

รองผวจ. กรมบัญชีกลางและส านักงานคลังเขต 4
ภายใน 5 วันนับจากส้ินไตรมาส

ปกาสิต
3.1



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ที่ งาน/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสือ
สั่งการ

ผู้รับผิดชอบ

ผล ,12 ต.ค. 66,13 พ.ย. 66,15 ธ.ค. 66,12 ม.ค. 67

4 ด าเนินงานเก่ียวกับคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัดร้อยเอ็ด วราภรณ์
แผน

ผล
20 

ต.ค.66
10 
พ.ย.
66

14 
ธ.ค.66

11 
ม.ค.
67

4.2 แผน

ผล
20 

ต.ค.66
10 พ.ย.6614 ธ.ค.6611 ม.ค.67

4.3 แผน

ผล
23 

ต.ค.66
14 
พ.ย.
66

18 
ธ.ค.66

16 
ม.ค.
67

4.4 แผน

ผล
31 

ต.ค.66
17 
พ.ย.
66

25 
ธ.ค.66

แผน
ผล
แผน
ผล 6 ธ.ค.662 ม.ค.66
แผน 15
ผล 14 พ.ย.66
แผน 31 ม.ค.67
ผล

5 ภารกิจ/กิจกรรมอ่ืนๆ/ที่ได้รับมอบหมาย
แผน
ผล 9 14 2 3
แผน
ผล
แผน
ผล  -  -  -

5.3 การด าเนินรับเงินและน าส่งเงินกองทุนออมแห่งชาติ (กอช.) รังษิยา ประจ าทุกเดือน 

5.1 จัดท าอินโฟกราฟิก/คลิปประชาสัมพันธ์ เผยแพร่อย่างน้อย 3 ช่องทาง 
อย่างน้อย 24 เร่ือง/คน

ทุกคน เผยแพร่ทุกเดือน

5.2 รายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานฯ ส่งกลุ่มงานเจ้าภาพ ภายใน
ก าหนด

วราภรณ์

4.6  รายงานการใช้จ่ายเงินสนับสนุนการด าเนินภารกิจคณะผู้บริหารการคลัง
ประจ าจังหวัด ปี 2565 ภายใน 1 วันท าการของเดือนถัดไป

ส่ง สนง.คลังเขต 4ภายใน 3 วันท า
การนับจากส้ินเดือน

4.7  รายงานผลตามเกณฑ์การประเมินคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด 
(คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (รอบ 12 เดือน)

เมื่อมีหนังสือส่ังการ

4.8 ด าเนินการเกี่ยวกับการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง เมื่อมีหนังสือส่ังการ

จัดท าอินโฟกราฟิกการประชุม ภายใน 1 วันท าการนับถัดจากวันประชุม 
เผยแพร่ช่องทางต่างๆ

4.1

จัดประชุมคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัดร้อยเอ็ด  ภายในวันที่ 20 
ของเดือน

อย่างน้อยเดือนละ 1 คร้ัง

4.5 ส่ง สนง.คลังเขต 4 ภายใน 5 วันท า
การของเดือนถัดไป

จัดท าเอกสารเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทน คบจ. ส่งฝ่ายบริหารทั่วไป ภายใน 
2 วันท าการนับถัดจากวันประชุม

จัดท ารายงานการประชุม คบจ. และแจ้งเวียน ภายใน 5 วันท าการนับถัด
จากวันประชุม

รายงานผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัด คบจ. ส่งคลังเขต 4 ภายใน 5 วัน
ท าการของเดือนถัดไป

จัดท ารายงานฯ เป็น e-book และ อินโฟกราฟิก/คลิปวีดีโอ ภายใน 4 
วันท าการ นับจาก 3.1 เสร็จ เผยแพร่ช่องทางต่างๆ

ปกาสิต



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ที่ งาน/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสือ
สั่งการ

ผู้รับผิดชอบ

5.4 แผน
ผล
แผน
ผล ,2 , 17 ต.ค. 66,2 , 17 พ.ย. 66,4 , 18 ธ.ค. 66,2 , 18 ม.ค. 67

5.6 แผน
ผล ,2 , 18 ต.ค. 66,3 , 20 พ.ย. 66,4 , 18 ธ.ค. 66,2 , 18 ม.ค. 67

5.7 แผน
ผล 9, 17 ต.ค  - 18 ธ.ค

5.8 แผน 16 22 14
ผล - - - -

5.9 แผน
ผล  -  -  -

5.10 แผน

ผล

บนัทกี+
อนมุัติ
จ่ายเงิน

สงเคราะห์
ผู้สูงอายุฯ

บนั
ทกี+
อนมุัติ
จ่ายเงิน
สงเคราะ

ห์
ผู้

สูงอายุฯ

บนัทกี+
อนมุัติ
จ่ายเงิน

สงเคราะห์
ผู้สูงอายุฯ

ติดตาม
รายชือ่
คงค้าง
และ

ยืนยัน
ตัวตน

(e-KYC)

1
1.1 แผน วิมลรัตน์  ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป

ผล 3-พ.ย. 4-ธ.ค. 4-ม.ค.
1.2 แผน วิมลรัตน์  ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป

ผล 3-พ.ย. 4-ธ.ค. 4-ม.ค.
1.3 แผน วิมลรัตน์  ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป

ผล 3-พ.ย. 4-ธ.ค. 4-ม.ค.
1.4 แผน วิมลรัตน์  ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป

ผล 3-พ.ย. 4-ธ.ค. 4-ม.ค.
1.5 แผน วิมลรัตน์ ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป

ผล 3-พ.ย. 4-ธ.ค. 4-ม.ค.
1.6 รายงานสรุปการใช้สิทธิรายบุคคลตามหน่วยงานตามโครงการบัตรจ่ายตรง แผน วิมลรัตน์ ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป

รายงานการใช้จ่ายเงินงบประมาณ รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ

รายงานแผนและผลการใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถิ่นร้อยละ 10

จัดท ารายละเอียดข้อมูลและงบทดลอง

รายงานงบทดลองประจ าเดือนจากระบบ GFMIS

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานชดใช้เงินทดรองภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ส่งกลุ่ม
งานระบบการคลัง ภายในก าหนด 10 วันท าการนับจากได้รับเอกสาร

ทุกคน

 ด าเนินการเกี่ยวกับโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2565 วัชรพล

ฝ่ายบริหารทั่วไป
รายงานรายเดือน

เมื่อมีหนังสือส่ังการ

รายงานการรับ – จ่ายเงินที่ได้รับจากกองทุนการออมแห่งชาติ (กอช.)

จัดท ารายงานการช าระค่าสลากกินแบ่งรัฐบาล ภายใน 1 วันท าการ
หลังจาก 5.5 เสร็จ  2 คร้ัง/เดือน ส่งสนง.สลาก

รังษิยา   
ปกาสิต

ด าเนินการจัดท าสัญญาตัวแทนจ าหน่ายสลากกินแบ่งรัฐบาล เพื่อน าไป
ขายในส่วนภูมิภาค

รังษิยา   
ปกาสิต

เมื่อมีหนังสือส่ังการ

5.5

 จัดท ารายงานผลการปฏิบัติราชการตามเกณฑ์การประเมินผลการ
ด าเนินงานภายในกรมบัญชีกลาง รอบ 6 เดือน 9 เดือน 12 เดือน

ศรันยา เมื่อมีหนังสือส่ังการ

รายงานผลการขับเคล่ือนนโยบายสานพลังประชารัฐจังหวัดร้อยเอ็ด วัชรพล ส่ง สนง.พัฒนาชุมชน ภายในวันที่
ก าหนดในหนังสือ

ด าเนินการเกี่ยวกับการรับ-จ่าย สลากกินแบ่งรัฐบาล ภายในก าหนดวัน
แรก เดือนละ 2 คร้ัง

รังษิยา   
ปกาสิต



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ที่ งาน/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสือ
สั่งการ

ผู้รับผิดชอบ

สวัสดิการรักษาพยาบาลข้าราชการ บนระบบ KTB Corporate Online ผล 11-พ.ย. 9-ธ.ค. 11-ม.ค.
1.7 ด าเนินการขอเบิก ในระบบ Digital pension แผน วิมลรัตน์ ภายในวันที่ 10 ของเดือน

ผล 9-พ.ย. 7-ธ.ค. 9-ม.ค.
1.8 รายงานการด าเนินธุรกรรมทางการเงินผ่านช่อง KTB Corparate Online แผน วิมลรัตน์ ภายในวันที่ 10 ของเดือน

ผล 9-พ.ย. 7-พ.ย. 10-ม.ค.
1.9 รายงานยืนยันรายการขอเบิกเงินจากคลังในระบบ New GFMIS Thai แผน วิมลรัตน์ ภายในวันที่ 10 ของเดือน

ผล 9-พ.ย. 7-พ.ย. 10-ม.ค.
1.10 รายงานในระบบความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง แผน วิมลรัตน์ ภายในวันท าการสุดท้ายของเดือน

https://tcls.cgd.go.th/civil-web/login ผล
2

2.1 แผน วิมลรัตน์ 15 วันนับแต่วันส้ินไตรมาส
ผล 4

2.2 แผน วิมลรัตน์ 20 วันนับแต่วันส้ินไตรมาส
ผล 9

3
3.1 แผน วิมลรัตน์

ผล 1
3.2 แผน วิมลรัตน์

ผล 25
3.3 แผน วิมลรัตน์ ภายในวันที่ 5 ตุลาคม 2565

ผล 3
3.4 แผน วิมลรัตน์

ผล 28
3.5 แผน วิมลรัตน์ ภายในวันที่ 15 ตุลาคม 2565

ผล 13
3.6 แผน กนกพร ภายในเดือนตุลาคม 2565

ผล 5

รายงานการเก็บรักษาธนบัตรตัวอย่าง ประจ าปีงบประมาณ

 รายงานสภาพบ้านพักประจ าปี

ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 2565

 รายงานข้อมูลรายการระหว่างกันของหน่วยงานภาครัฐ

จัดส่งเอกสารประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินของกรมบัญชีกลาง

รายงานรายไตรมาส
 รายงานการรับ-จ่ายและเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลัง

รายงานรายปี

แจ้งรายละเอียดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประจ าปีงบประมาณ

รายงานงบทดลองประจ าปีงบประมาณ

รายงานเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ ภายในวันที่ 1 พฤศจิกายน 2565

ภายใน 60 วันนับจากวันส้ิน
ปีงบประมาณ

https://tcls.cgd.go.th/civil-web/login










    




























