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1

แผน ภัทรพงศ์

ผล

แผน ทุกคน

ผล

แผน ภัทรพงศ์

ผล

2

แผน ภัทรพงศ์ ภายในวนัที่ 10 ตุลาคม 2566
ผล
แผน ทุกคน

ผล

แผน ทุกคน ภายในวนัที่ 16 มกราคมของทุกปี

ผล

แผน ทุกคน ภายในวนัที่ 20 มกราคมของทุกปี

ผล

แผน ทุกคน

ผล

แผน ทุกคน

ผล

ภายใน 45 วนั
นับแต่วนัส้ินสุดไตรมาส

ภายในก าหนด ตามหนังสือที่ กค 
0410.5/ว1148  16 ก.ย. 65

รายงานการเงินรวมขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน (อปท.) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ภายในวนัที่ 28 ธนัวาคมของทุกปี

ติดตาม/ตรวจสอบขอ้มลู และรวบรวมขอ้มลูงบทดลองของ อปท. รายไตร
มาส (ยอดสะสม) ตามอ าเภอที่รับผิดชอบ

2.4 จดัท ารายงานการเงินรวมและการวเิคราะห์รายงานการเงินรวมของอปท. 
ระดับจงัหวดั ตามรูปแบบและบทวเิคราะห์รายงานการเงินรวมของ อปท. 
ระดับจงัหวดั ส าหรับส านักงานคสังจงัหวดั ส่งให้กรมบัญชกีลาง

2.5 ติดตามและเร่งรัดให้ อปท.ส่งรายงานการเงินประจ าปีตามมาตรา 70 
ภายในวนัที่ 28 ธนัวาคมของทุกปี (กรณีม ีอปท. ใดที่คาดวา่จะส่งไมท่ัน
ภายในก าหนด ให้จดัท าหนังสือเร่งรัดและให้ส านักงานคลังจงัหวดัจดัท า
รายงานเหตุผล หรือปัญหาอปุสรรคและแนวทางแกใ้ขส าหรับ อปท. ที่ไม่
ส่งรายงานการเงินภายในระยะเวลาที่ก าหนดให้กรมบัญชกีลางทราบ

ภายในวนัที่ 20 มกราคมของทุกปี

ภายในวนัที่ 30 มถินุายนของทุกปี2.6 ตรวจสอบความถกูต้องของขอ้มลูและบันทึกปรับปรุงรายงานการเงินของ 
อปท. แต่ละแห่งผ่านระบบ CFS ให้ถกูต้อง ตรงกบัรายงานผลการ
ตรวจสอบของส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน    และส่งไฟล์รายงาน
การเงินประจ าปีตามมาตรา 72 ผ่านระบบ CFS (แนบไฟล์ PDF)

แผนการปฏบิตัิงานส านักงานคลังจังหวัดรอ้ยเอ็ด ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567 (3 กลุ่มงาน 1 ฝ่าย)

ที่ งาน/กิจกรรม
ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสอื

สั่งการ

1.1 จดัท าหนังสือแจง้ อปท. ให้จดัส่งขอ้มลูงบทดลอง รายไตรมาส (ยอด
สะสม) ให้ส านักงานคลังจงัหวดัร้อยเอด็

ผู้รับผิดชอบ

2.1

2.2

1.2

1.3 จดัท าหนังสือพร้อมแนบเอกสารหลักฐาน น าส่งขอ้มลูเป็นไฟล์ Excel 
Form ผ่านระบบ e-Office ให้กรมบัญชกีลาง

ภายในวนัที่ 10 ตุลาคม 2566

รายงานงบทดลองขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน (อปท.) รายไตรมาส (ยอดสะสม)

2.3

จดัท าหนังสือแจง้ อปท. ให้จดัส่งรายงานการเงินประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 ให้ส านักงานคลังจงัหวดัร้อยเอด็

ติดตาม/ตรวจสอบ/บันทึกขอ้มลูและรวบรวมรายงานการเงินฯ ของ อปท. 
ในจงัหวดั เพื่อจดัท ารายงานการเงินรวมของ อปท. และวเิคราะห์รายงาน
การเงินรวมของ อปท. ในภาพรวมระดับจงัหวดั ตามอ าเภอที่รับผิดชอบ

ตรวจสอบความถกูต้องของขอ้มลูและบันทึกรายงานการเงินของ อปท.แต่
ละแห่งผ่านระบบ CFS ให้ถกูต้อง ตรงกบัรายงานการเงิน ของ อปท. และ
จดัส่งไฟล์รายงานการเงินประจ าปี ตามมาตรา 72 ผ่านระบบ CFS (แนบ
ไฟล์ PDF) ให้กรมบัญชกีลาง

กลุ่มงานวชิาการ
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ผู้รับผิดชอบ

2.7
แผน

ประณต

ผล

แผน ประณต

ผล

3

แผน

ผล

แผน

ผล

3.3 แผน ทุกคน/ ภายในวนัที่ 20 ตุลาคม 2566 (กลุ่ม
งานฯ)

ผล
ภัทรพงศ์ ภายในวนัที่ 30 พฤศจกิายน 2566 

(ภาพรวมส านักงานคลังจงัหวดั
ร้อยเอด็)

แผน ภายในเดือนพฤศจกิายน 2566

ผล

3.5 แผน ภัทรพงศ์/ ภายในวนัที่ 20 ธนัวาคม 2566

ผล

ทุกคน

จดัประชมุคณะกรรมการพิจารณากล่ันกรอง และสรุปผลการประเมนิผล
การควบคุมภายในของส่วนราชการในสังกดัราชการส่วนภูมภิาค เพื่อ
จดัท ารายงานการประเมนิผลการควบคุมภายในของจงัหวดัร้อยเอด็ (ใน
ภาพรวมส่วนราชการสังกดัราชการส่วนภูมภิาค) ภายในเดือนธนัวาคม 
ของทุกปี

ภายในวนัที่ 10 กรกฎาคม    ของ
ทุกปี

ภายในวนัที่ 10 ตุลาคม 2566

ทุกคน

จดัท ารายงานการประเมนิผลการควบคุมภายในของกลุ่มงานวชิาการ ตาม
แบบ ปค.4 และแบบ ปค.5 ส่งให้ฝ่ายเลขานุการฯ เพื่อจดัท ารายงานการ
ประเมนิผลการควบคุมภายในภาพรวมองค์กร ตามแบบ ปค.1 ปค.4 และ
 ปค.5 เสนอคลังจงัหวดัร้อยเอด็ต่อไป

ทบทวนค าส่ังจงัหวดัร้อยเอด็ เร่ืองแต่งต้ังคณะกรรมการประเมนิผลการ
ควบคุมภายในจงัหวดัร้อยเอด็ ให้เป็นปัจจบุัน

ภายในวนัที่ 10 ตุลาคม 2566

การจดัท ารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมจงัหวดัร้อยเอ็ด

ภายในวนัที่ 10 กรกฎาคม    ของ
ทุกปี

จดัท าหนังสือแจง้หัวหน้าส่วนราชการในสังกดัราชการบริหารส่วนภูมภิาค 
34 หน่วยงาน ท้องถิ่นจงัหวดัร้อยเอด็ นายอ าเภอ ทุกอ าเภอ นายก
องค์การบริหารส่วนจงัหวดัร้อยเอด็ และนายกเทศมนตรีเมอืงร้อยเอด็ ให้
จดัส่งรายงานการประเมนิผลการควบคุมภายใน ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 ให้ส านักงานคลังจงัหวดัร้อยเอด็

จดัท ารายงานสรุปรายชื่อ อปท. ที่ส่งรายงานการเงินประจ าปี พร้อมกบั
รายงานสรุปรายขื่อ อปท. ที่ไมส่่งรายงานการเงินประจ าปีพร้อมกบั
รายงานผลการตรวจสอบของส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตามมาตรา 
72 และจดัท ารายงานสรุปผลการตรวจสอบความเห็นของผู้สอบบัญชต่ีอ
รายงานการเงินประจ าปีของ อปท. ส่งให้กรมบัญชกีลางพร้อมแนบไฟส์ 
Excel ผ่านระบบ e-office

2.8 ติดตามและเร่งรัดให้ อปท. ส่งรายงานการเงินประจ าปีพร้อมกบัรายงาน
ผลการตรวจสอบของส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตามมาตรา 72 กรณี 
อปท. ใดที่คาดวา่จะส่งไมท่ันภายในก าหนดให้จดัท าหนังสือเร่งรัด และให้
ส านักงานคลังจงัหวดัจดัท ารายงานเหตุผล หรือปัญหาอปุสรรค และ
แนวทางแกไ้ขส าหรับ อปท. ที่ไมส่่งรายงานการเงินดังกล่าว ให้
กรมบัญชกีลางทราบ

3.1

3.2

3.4 ติดตามรายงานการประเมนิผลการควบคุมภายใน ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 จากส่วนราชการในสังกดัราชการบริหารส่วนภูมภิาค 34 
หน่วยงาน

ภัทรพงศ์
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ผู้รับผิดชอบ

แผน ภัทรพงศ์ ภายในวนัที่ 28 ธนัวาคม 2566

ผล

แผน ภายในวนัที่ 26 กมุภาพันธ ์2557

ผล

แผน ภายในวนัที่ 27 มนีาคม 2557

ผล

4

แผน ภายในเดือนตุลาคม 2566

ผล

แผน ภายในเดือนพฤศจกิายน 2566

ผล

แผน ภายในเดือนธนัวาคม 2566

ผล
5

แผน เมื่อมหีนังสือส่ังการ

ผล

ประชาสัมพันธ/์ให้ค าแนะน าแกส่่วนราชการในจงัหวดัที่มโีครงการกอ่สร้าง
เขา้ตามเกณฑ์ในประกาศคณะกรรมการความร่วมมอืป้องกนัการทุจริต 
เร่ืองโครงการความโปร่งใสในการกอ่สร้างภาครัฐ โดยให้ส่งขอ้มลูโครงการ
กอ่สร้างตามแบบฟอร์มแนบท้ายประกาศ ให้ฝ่ายเลขานุการ
คณะอนุกรรมการฯ

รวบรวมรายงานการประเมนิผลการควบคุมภายในขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นระดับจงัหวดั ที่ได้รับจากส านักงานส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่นจงัหวดัร้อยเอด็ และเสนอต่อคณะกรรมการ เพื่อร่วมกนัพิจารณา
กล่ันกรอง สรุปผลและจดัท ารายงานการประเมนิผลการควบคุมภายใน
ภาพรวมจงัหวดัร้อยเอด็ (ในภาพรวมส่วนราชการสังกดัราชการส่วน
ภูมภิาค และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) เสนอต่อผู้วา่ราชการจงัหวดั
ร้อยเอด็ เพื่อพิจารณาลงนามในแบบ ปค.2 ปค.4 และ ปค.5 และส่ง
รายงานตามแบบ ปค.2 ปค.4 ปค.5 และ ปค.6 ให้กระทรวงการคลัง
ภายใน 180 วนั  นับแต่วนัส้ินปีงบประมาณ

โครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (Construction Sector Transparency : CoST)

สรุปผลและจดัท ารายงานการประเมนิผลการควบคุมภายในของจงัหวดั
ร้อยเอด็(ในภาพรวมส่วนราชการสังกดัราชการส่วนภูมภิาค) โดยให้
ตรวจสอบภายในจงัหวดัร้อยเอด็สอบทานตามแบบ ปค.6 แล้วเสนอต่อ
ผู้วา่ราชการ จงัหวดัร้อยเอด็ เพื่อลงนามในแบบ ปค.1 ปค.4 และ ปค.5 
ภายใน 90 วนั นับแต่วนัส้ินปีงบประมาณ

ติดตามรายงานการประเมนิผลการควบคุมภายในขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นระดับจงัหวดั (อบจ./ทม./ทต./อบต.) จากส านักงานส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่นจงัหวดัร้อยเอด็ ตามแบบ ปค.1 ปค.4 ปค.5 และ ปค.
6 ที่เสนอต่อผู้วา่ราชการจงัหวดัร้อยเอด็ เพื่อทราบ ภายใน 150 วนั นับ
แต่วนัส้ินปีงบประมาณ

3.6

3.8

3.7

บ าเหน็จบ านาญ

5.1 ธนูศักด์ิ

รวบรวมขอ้มลูรายชื่อขา้ราชการและลูกจา้งประจ าที่จะเกษียณอายุ
ราชการในวนัที่ 1 ตุลาคม 2567

ธนูศักด์ิ4.1 จดัท าหนังสือแจง้ส่วนราชการให้ส ารวจจ านวนขา้ราชการและ
ลูกจา้งประจ าที่จะเกษียณอายรุาชการในวนัที่ 1 ตุลาคม 2567

4.2

4.3 จดัท าหนังสือรายงานขอ้มลูเกี่ยวกบัขา้ราชการและลูกจา้งประจ าที่จะ
เกษียณอายรุาชการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ส่งให้ส านักงานคลังเขต 4
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ผู้รับผิดชอบ

แผน ติดตามอยา่งต่อเนื่อง

ผล
แผน

ผล

แผน

ผล

แผน
บันทึกขอ้มลูภายในวนัที่ 5 ของ
เดือนถดัไป นับจากวนัที่สุ่มตรวจ

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล     

6

แผน ทุกวนัจนัทร์ของสัปดาห์

ผล

แผน
เมื่อได้รับแจง้ขอ้มลูให้ตรวจสอบ

ผล
แผน ตามวนั เวลา สถานที่ที่ก าหนด

ผล

แผน

ผล

เมื่อมหีนังสือส่ังการ ด าเนินการ
ภายใน 40 วนั

คัดเลือกโครงการกอ่สร้างเพื่อสุ่มตรวจ อยา่งน้อย 2 โครงการ และแจง้ชื่อ
โครงการกอ่สร้างในแบบฟอร์มที่ก าหนด ส่งให้ส านักงานคลังเขต 4

ติดตามขอ้มลูจากกรมบัญชกีลางที่ได้รวบรวมขอ้มลูเคร่ืองมอืเคร่ืองจกัร 
และอปุกรณ์การกอ่สร้าง ส่งให้ส านักงานคลังจงัหวดัทุกวนัจนัทร์ของ
สัปดาห์ ผ่านทางกลุ่มไลน์ตรวจสอบเคร่ืองมอืเคร่ืองจกัรฯ เขต 4

ลงพื้นที่ร่วมกบัคณะท างานยอ่ยตรวจสอบคุณสมบัติด้านเคร่ืองมอื 
เคร่ืองจกัร และอปุกรณ์การกอ่สร้าง ตามวนั เวลา สถานที่ที่ก าหนด

รายงานผลการตรวจสอบเคร่ืองมอืฯ ให้กรมบัญชกีลางทราบ เพื่อเสนอ
ต่อคณะอนุกรรมการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานกอ่สร้างพิจารณาต่อไป

5.7

5.2 ติดตามและตรวจสอบรายชื่อโครงการกอ่สร้างที่อยู่ภายในจงัหวดัร้อยเอด็ 
ซ่ึงได้รับคัดเลือกให้เขา้ร่วมโครงการ CoST

ภายในวนัที่ 5 ของทุกเดือน  (หาก
ต้องการสุ่มตรวจมากกวา่    2 

โครงการ)

5.5 เมื่อโครงการที่สุ่มตรวจด าเนินการกอ่สร้างมคีวามคืบหน้าระหวา่งร้อยละ 
40-60 ให้ด าเนินการสอบถามความคิดเห็นของประชาชนและผู้มส่ีวน
เกี่ยวขอ้งกบัโครงการกอ่สร้าง และบันทึกขอ้มลูที่รวบรวมได้ ผ่านทาง 
Google Form ส านักงานคลังเขต 4 พร้อมส่งให้ส านักงานคลังเขต 4

ภายในวนัที่ 5 ของเดือนถดัไป นับ
แต่วนัส้ินไตรมาส

5.6 เมื่อโครงการที่สุ่มตรวจด าเนินการเสร็จส้ินแล้ว ให้ท าการประเมนิผลและ
บันทึกขอ้มลูลงในแบบฟอร์มที่ก าหนด ตามหลักเกณฑ์ JICA และส่ง
แบบฟอร์มดังกล่าวให้ส านักงานคลังเขต 4

ภายใน 30 วนั นับจากโครงการสุ่ม
ตรวจเสร็จส้ิน

โครงการกอ่สร้างโครงการอื่น ๆ ภายในจงัหวดัร้อยเอด็ ที่ได้รับคัดเลือก
เป็นโครงการ CoST แต่ส านักงานคลังจงัหวดัไมไ่ด้เลือกสุ่มตรวจ ให้
ส านักงานคลังจงัหวดัติดตามให้หน่วยงานเจา้ของโครงการกอ่สร้างบันทึก
ขอ้มลูโครงการกอ่สร้างลงในระบบ CoST   ให้ครบถว้นในทุกๆ ระยะการ
ด าเนินงาน

5.3

ธนูศักด์ิ

ธนูศักด์ิ

ติดตามให้หน่วยงานเจา้ของ
โครงการกอ่สร้างบันทึกขอ้มลู   ลง
ในระบบ CoST ให้ครบถว้น เป็น

ปัจจบุัน

5.4 ลงพื้นที่ติดตามความคืบหน้าโครงการที่สุ่มตรวจในทุกไตรมาส และบันทึก
ขอ้มลูที่รวบรวมได้ ผ่านทาง Google Form ส านักงานคลังเขต 4 พร้อม
ส่งให้ส านักงานคลังเขต 4

6.2 จดัท าหนังสือแจง้ไปยงัคณะท างานยอ่ยฯ และผู้ประกอบการเพื่อนัดหมาย
วนั เวลา สถานที่ ที่จะเขา้ตรวจสอบเคร่ืองมอืเคร่ืองจกัรฯ

6.3

6.4

การขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง

6.1 ธนูศักด์ิ

ธนูศักด์ิ
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7

แผน

ผล

แผน เดือนกนัยายน-ตุลาคม 2566

ผล

แผน ภายในวนัที่ 31 ตุลาคม 2566

ผล

8 แผน ภายใน 1 วนั

ผล
แผน ธนูศักด์ิ

ผล

10

แผน เมื่อมคีวามจ าเป็นต้องการใชพ้ัสดุ

ผล ภายใน 10 วนั

แผน ภายในวนัที่ 10 มนีาคม 2567

ผล

แผน ภายในวนัที่ 10 มนีาคม 2567

ผล (โดยประมาณ)

แผน ภายในทุกส้ินเดือน

ผล
แผน ภายในทุกส้ินเดือน

ผล

10.1 จดัซ้ือวสัดุส านักงาน

การอนุมัตกิารลงทะเบียนหัวหน้าเจา้หน้าที่พัสดแุละผู้ค้ากับ
ภาครัฐ ในระบบจดัซ้ือจดัจา้งภาครัฐดว้ยอิเลก็ทรอนิกส ์(e-GP)

9

7.2

7.3 จดัประชมุคณะกรรมการฯ ระดับจงัหวดั พิจารณาก าหนดส านักงานที่
ต้ังอยู่ในพื้นที่พิเศษ เพื่อเสนอรายชื่อส านักงาน สังกดั และสถานที่ต้ังของ
ส านักงานที่เห็นควรก าหนดเป็นส านักงานในพื้นที่พิเศษต่อกรมบัญชกีลาง
 ภายในวนัที่ 31 ตุลาคม 2566 เพื่อเสนอกระทรวงการคลังประกาศต่อไป

จดัท าหนังสือแจง้คืนหลักประกนัสัญญาโครงการจา้งซ่อมแซม
และปรับปรุงบ้านพักขา้ราชการส านักงานคลังจงัหวดัร้อยเอด็

เมื่อมหีนังสือส่ังการ ประมาณเดือน
กรกฎาคม-สิงหาคม 2566

การพิจารณาก าหนดส านักงานในพ้ืนที่พิเศษ

ภัทรพงศ์

ทุกคน

รายงานตามมาตรการประหยดัพลงังาน

10.2

การจดัซ้ือ จดัจา้ง จดัหา ควบคุม ซ่อมแซม บ ารุงรักษา และจ าหน่ายพัสด ุครุภัณฑ์ ของหน่วยงาน

รวบรวมแบบค าขอฯ และเอกสารประกอบท้ายแบบค าขอฯ ภายในเวลาที่
ก าหนด กรณี 1) ไมม่สี านักงานใดได้เสนอแบบค าขอฯ ให้ท าหนังสือแจง้
กระทรวงการคลัง เพื่อทราบ 2) กรณีมสี านักงานได้เสนอแบบค าขอฯ ให้
เชญิคณะกรรมการฯ ระดับจงัหวดัประชมุฯ

จดัท าหนังสือแจง้คืนหลักประกนัสัญญาโครงการจา้งซ่อมแซม
และปรับปรุงส านักงานคลังจงัหวดัร้อยเอด็ 

ภายในวนัที่ 5 ของเดือนถดัไป

จารุวรรณ

7.1 จดัท าหนังสือแจง้ส่วนราชการเจา้สังกดัให้แจง้ส านักงานในสังกดัที่อยู่ใน
ขา่ยเป็นส านักงาน ในพื้นที่พิเศษ ศึกษาหลักเกณฑ์ และเอกสาร
ประกอบการกรอกขอ้มลูขอก าหนดเป็นส านักงานในพื้นที่พิเศษ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 พร้อมกรอกขอ้มลูในแบบค าขอฯ และเอกสาร
ประกอบท้ายแบบค าขอฯ ตามหลักเกณฑ์ ส่งให้ส านักงานคลังจงัหวดั
ร้อยเอด็ในฐานะเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาฯ

10.3

10.4 เชา่เคร่ืองถา่ยเอกสาร

10.5 จา้งเหมาบริการบุคคลภายนอกท าความสะอาด
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แผน ภายในเดือนกนัยายน 2567
ผล
แผน ภายในเดือนตุลาคม 2566
ผล
แผน
ผล
แผน
ผล

แผน ภายในเดือนตุลาคม 2566

ผล

แผน ภายในวนัที่ 10 ของเดือนถดัไป

ผล นับแต่วนัส้ินสุดไตรมาส

แผน ภายในเดือนตุลาคม 2566

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

11

แผน เมื่อมหีนังสือส่ังการ

ผล

แผน เมื่อมหีนังสือส่ังการ

ผล

แผน เมื่อมหีนังสือส่ังการ

ผล

รายงานขออนุมติัจา้งต่อเนื่อง จา้งเหมาบริการบุคคลภายนอก
ท าความสะอาด และเชา่เคร่ืองถา่ยเอกสาร

จดัท าแผนพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ

ทุกเดือน

11.2

จารุวรรณ

จารุวรรณ

จารุวรรณ

10.2

10.1 ภายในวนัที่ 30 กนัยายน 2567

สรุปผลการฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลัง
ภาครัฐ ส่งกรมบัญชกีลาง

ฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ

10.1

ธนูศักด์ิ11.1

จดัท าทะเบียนคุมการเบิกจา่ยวสัดุ ทุกเดือน

11.3

การพัฒนาบุคลากรดา้นการเงินการคลงัภาครัฐ

ขออนุมติัวงเงินรวมการจดัซ้ือน้ ามนัของรถราชการ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

ภายในเดือนกนัยายน 2567

จารุวรรณ

10.1 ส่งรายงานการตรวจสอบบ้านพักประจ าปี ให้ส านักงานคลังเขต 4

10.7 รายงานวสัดุส้ินเปลืองคงเหลือประจ าปี

10.6 แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี

รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ส่งให้ส านักงานคลังเขต 4

10.8 รายงานการตรวจสอบการรับ - จา่ยพัสดุประจ าปี

10.9 รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ส่งให้ สตง.

10.10

10.11 ประกาศผลผู้ชนะการจดัซ้ือจดัจา้งหรือผู้ที่ได้รับคัดเลือกและสาระส าคัญ
ของสัญญาหรือขอ้ตกลงเป็นหนังสือ
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ผู้รับผิดชอบ

12

12.1 แผน เมื่อมหีนังสือส่ังการ

ผล
12.2 แผน ติดตามอยา่งต่อเนื่อง

ผล
12.3 แผน

ผล

12.4 แผน

ผล

12.5 แผน

ผล

13

13.1 ให้ค าปรึกษา แนะน า กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ แผน ภายใน 1 วนั

ผล
13.2 จดัท าหนังสือตอบขอ้หารือกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ แผน ภายใน 3 วนั

ผล
13.3 ตอบขอ้ซักถามการจดัซ้ือจดัจา้ง ผ่านระบบ Live Chat แผน ภัทรพงศ์ ภายใน 3 วนั

ผล สุพัตรา
แผน ทุกคน เมื่อมหีนังสือขอเสนับสนุนวทิยากร
ผล

15

แผน เมื่อมหีนังสือส่ังการ

ผล

แผน ตามแผนที่ก าหนด

ผล

แผน ภัทรพงศ์ เมื่อมหีนังสือส่ังการ

ผล

ท าหนังสือแจง้ อปท.ที่ได้รับการคัดเลือกด าเนินการส่งเอกสารหลักฐานที่
เกี่ยวขอ้งให้ส านักงานคลังจงัหวดัร้อยเอด็สอบทาน และแจง้ผลให้
กรมบัญชกีลางเพื่อพิจารณาต่อไป

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวขอ้งเพื่อให้คะแนนประเมนิผล อปท. น า
ร่อง ตามอ าเภอที่รับผิดชอบ และแจง้ผลการสอบทานผ่าน Google Form
 พร้อมแนบไฟล์ผลการสอบทานของ อปท.ทุกแห่ง

ธนูศักด์ิ

ธนูศักด์ิ

จารุวรรณ

จารุวรรณ

จารุวรรณ

ทุกคน

ทุกคน

การด าเนินการตามแนวทางการสง่เสริมดา้นการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายในและการบริหารจดัการความเสี่ยง ส าหรับองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน

การให้ค าปรึกษา แนะน า และตอบข้อหารือกฎหมายการเงินการคลงัภาครัฐ

จดัท าหนังสือแจง้ผลการสอบทานให้ส านักงานคลังเขต 4  และ อปท. น า
ร่องทราบ พร้อมแจง้ผลการสอบทานให้กรมบัญชกีลางผ่านระบบ
อเิล็กทรอนิกส์ (Google Form)

จารุวรรณ

ท าหนังสือแจง้และประชาสัมพันธใ์ห้ อปท.ประเมนิตนเองฯ ผ่านทาง 
Google Form

ติดตามการประเมนิตนเองฯ ผ่านทาง Google Form ของ อปท.

14

15.2 ลงพื้นที่ติดตามการด าเนินงานและการใชจ้า่ยเงินกองทุนส่ิงแวดล้อม ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจงัหวดัร้อยเอด็

ท าหน้าที่เป็นวทิยากรเกี่ยวกบักฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ

ตดิตามการด าเนินงานและการใช้จา่ยเงินกองทุนสิ่งแวดลอ้ม ขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินจงัหวดัร้อยเอ็ด

16

รายงานการรับ-จา่ยเงินกองทุนส่ิงแวดล้อม (แบบ 13) เป็นประจ า  ทุก
เดือน

15.1

ส ารวจความพึงพอใจของผู้รับบริการที่มีตอ่หน่วยงาน



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ที่ งาน/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสอื
สั่งการ

ผู้รับผิดชอบ

แผน ประณต เมื่อมหีนังสือส่ังการ

ผล

18

แผน ตามที่ได้รับมอบหมาย

ผล
แผน ทุกคน ภายในส้ินวนั
ผล

แผน ภายในวนัที่ 10 ของเดือนถดัไป

ผล
แผน ธนูศักด์ิ

ผล

แผน ทุกคน

ผล

แผน ประณต

ผล

แผน ภายในวนัที่ 3 ของเดือนถดัไป

ผล นับแต่วนัส้ินสุดไตรมาส

แผน

ผล

แผน ประณต

ผล

แผน สุพัตรา

ผล

แผน จารุวรรณ
ผล
แผน สุพัตรา

ผล

แผน สุพัตรา
ผล

ภายใน 3 วนัท าการ

18.12 จดัท าแผน/ผลการปฏิบัติงานกลุ่มงานวชิาการ ส านักงานคลังจงัหวดั
ร้อยเอด็ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

ภายในเดือนตุลาคม 2566

รายงานบัญชใีห้เชา่บูชาพระพุทธรูปประจ าจงัหวดัให้คลังจงัหวดัร้อยเอด็
ทราบ เป็นประจ าทุกเดือน

18.6 รายงานผลการน าเขา้ขอ้มลูขา่วสาร การส ารวจความพึงพอใจ
ของผู้รับบริการ สถติิผู้มาใชบ้ริการและการร้องเรียน 
ของศูนยข์อ้มลูขา่วสารของราชการส านักงานคลังจงัหวดัร้อยเอด็

จดัท าหนังสือเวยีนกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ ให้ส่วนราชการและ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ทราบ/ถอืปฏิบัติ

รายงานผลขอ้ร้องเรียน ให้คลังจงัหวดัร้อยเอด็ทราบ เป็นประจ าทุกเดือน

จดัท าหนังสือเวยีนแจง้รายชื่อผู้ทิ้งงาน และเพิกถอนรายชื่อ
ผู้ทิ้งงาน ให้ส่วนราชการ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ทราบ/ถอืปฏิบัติ

เมื่อมหีนังสือส่ังการ

ภายในเดือนตุลาคม 2566

รายงานสรุปผลการปฏิบัติงานส านักงานคลังจงัหวดัร้อยเอด็ ปีงบประมาณ
 พ.ศ. 2566

ภายในวนัที่ 10 พฤศจกิายน 2566

ตามเกณฑ์การประเมนิผลการ
ด าเนินงานภายในกรมบัญชกีลาง 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

18.1 จดัท าอนิโฟกราฟิกเกี่ยวกบักฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ 
การประชมุ อื่นๆ และเผยแพร่ชอ่งทางต่าง ๆ

18.2 รายงานส่งเงินเชา่บูชาพระพุทธรูปให้คณะอนุกรรมการด้านการเงิน
การบัญชทีุกส้ินวนั

ทุกคน

17 ส ารวจทัศนคตเิพ่ือประเมินความผาสกุความพึงพอใจ
และแรงจงูใจในการท างานของบุคลากรกรมบัญชีกลาง

สุพัตรา

ภายในวนัที่ 5 ของเดือนถดัไป
18.4

18.3

18.13

18.8

18.11

18.5

18.7

18.9

18.10

ภายในวนัที่ 10 ของเดือนถดัไป

จดัท าโครงการ Klang 101 Happy Workplace 2024

ภายในวนัที่ 10 ของเดือนถดัไป

รายงานมาตรการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตและประพฤติ    มิ
ชอบของขา้ราชการ

ด าเนินการน าเขา้ขอ้มลูที่ได้รับมอบหมายในเวบ็ไซต์ศูนยข์อ้มลูขา่วสาร 
เป็นประจ าทุกเดือน

รายงานผลการส ารวจความพึงพอใจของผู้รับบริการและผู้มส่ีวนได้ส่วน
เสียที่มต่ีอการให้บริการของส านักงานคลังจงัหวดั

ธนูศักด์ิ

ภารกิจ/กิจกรรมอ่ืน/ที่ไดร้ับมอบหมาย
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ที่ งาน/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสอื
สั่งการ

ผู้รับผิดชอบ

แผน ทุกคน

ผล

แผน ทุกคน
ผล
แผน ทุกคน
ผล
แผน ทุกคน

ผล

แผน ทุกคน
ผล

1
1.1 รวบรวมปัญหาอปุสรรค การใชจ้า่ยเงินของปีงบประมาณ พ.ศ.2566 แผน ทุกคน

เพื่อให้ทราบสาเหตุที่ไมไ่ด้ใชจ้า่ยเงิน ใชเ้ป็นขอ้มลูในการจดัท ามาตรการ
เร่งรัดการใชจ้า่ยงบประมาณเสนอที่ประชมุคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการใช้
จา่ยงบประมาณของจงัหวดั

1.2 จดัท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการใชจ้า่ยงบประมาณของ แผน ลัลน์ลนา
จงัหวดัร้อยเอด็ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 เสนอผู้วา่ราชการจงัหวดั
ลงนาม

ผล

1.3 จดัท ามาตรการเร่งรัดการใชจ้า่ยเงินของจงัหวดั ประจ าปีงบประมาณ แผน ลัลน์ลนา
พ.ศ. 2567 ให้สอดคล้องกบัมาตรการและเป้าหมายที่คณะรัฐมนตรีก าหนด

ผล

แผน ลัลน์ลนา

ผล

1.5  ปรับปรุงขอ้มลูระบบติดตามสถานะการใชจ้า่ยเงินงบประมาณของจงัหวดั แผน ลัลน์ลนา
ร้อยเอด็ ผ่านเวบ็ไซต์ http://roiet-mds.com ทุกวนัจนัทร์ ผล

1.6 แผน ทุกคน
ผล

1.7  จดัประชมุคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการใชจ้า่ยงบประมาณของจงัหวดั แผน ทุกคน
อยา่งน้อยไตรมาสละ 1 คร้ัง ผล

1.8 สรุปรายงานการประชมุคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการใชจ้า่ยงบประมาณ แผน

ของจงัหวดั พร้อมแจง้เวยีนรับรอง ตามขอ้ 1.7 ผล

งานเร่งรัดการใช้จา่ยเงินงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567

18.14 การปฏิบัติราชการตามเกณฑ์การประเมนิผลการด าเนินงานภายใน
กรมบัญชกีลาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ของส านักงานคลัง
จงัหวดัร้อยเอด็ ที่กลุ่มงานวชิาการรับผิดชอบ

ตามที่ได้รับมอบหมาย

18.16 การตรวจสอบติดตามการใชจ้า่ยเงินทดรองราชการเพื่อชว่ยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉกุเฉนิ

ตามที่ได้รับมอบหมาย

18.17 ด าเนินการตามแนวทางเสริมสร้างศักยภาพการคลังท้องถิ่น (แบบประเมนิ
สุขภาพการคลังท้องถิ่น)

ตามที่ได้รับมอบหมาย (สนับสนุน
ภารกจิ คบจ. ร้อยเอด็)

ผล

ปรับปรุงฐานขอ้มลูระบบติดตามสถานะการใชจ้า่ยเงินงบประมาณของ
จงัหวดัร้อยเอด็ ให้ครอบคลุมทุกประเภทงบ เชน่ งบส่วนราชการ งบ
จงัหวดั งบกลุ่มจงัหวดั เงินอดุหนุนเฉพาะกจิของ อปท. เงินกนัไวเ้บิก
เหล่ือมปีและเงินกู้ Covid - 19

จดัท าคลิปวดีีโอ หรือ Infographic ผลการเบิกจา่ยทุกวนัจนัทร์ เประชา
สัมพันธผ่์านชอ่งทางต่างๆ

กลุ่มงานระบบการคลงั

1.4

ทุกคน

18.15 การออกหนังสือรับรองสิทธบิ าเหน็จตกทอดเพื่อใชเ้ป็นหลักทรัพยป์ระกนั
การกู้เงิน ในฐานะกรมบัญชกีลาง

ตามวนัที่ปฏิบัติงานเคาเตอร์   
ประชาสัมพันธ์

18.18 การด าเนินการของศูนยร์าชการสะดวก (GECC)
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ที่ งาน/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสอื
สั่งการ

ผู้รับผิดชอบ

1.9  ลงพื้นที่ติดตามเร่งรัดการใชจ้า่ยงบประมาณไตรมาสละ 1 คร้ัง แผน ทุกคน
หรือตามความเหมาะสม ผล

1.10  สรุปผลการลงพื้นที่ติดตามเร่งรัดการใชจ้า่ยงบประมาณ ให้แล้วเสร็จ
ภายใน

แผน ลัลน์ลนา
 7 วนั เพื่อรายงานคลังจงัหวดั ผล ปิยะมาศ 

2

แผน
ผล

2.2 ปรับปรุงค าส่ังมอบหมายการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai แผน
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ผล

แผน ปิยะมาศ 
ผล
แผน อดุมศักด์ิ
ผล

2.5 จดัท าคลิปวดีีโอ หรือ Infographic หรือ facebook Live การสร้าง แผน อดุมศักด์ิ
ขอ้มลูหลักผู้ขาย และการตรวจสอบกอ่นการขอเบิกเงิน ผล

2.6 บันทึกขอ้มลูหลักผู้ขายของหน่วยงานที่รับผิดชอบในฐานขอ้มลู excell แผน ทุกคน
ที่ก าหนด ผล

3
3.1 จดัท าคลิปวดีีโอ หรือ Infographic หรือ e-Book เกี่ยวกบัขั้นตอน ดังนี้ แผน ทุกคน

      - การน าส่งเงิน น าส่งรายได้ น าส่งเงินฝากคลัง และการบันทึกบัญชี
กรณีต่างๆ      -  การเบิกเกนิส่งคืน
      - การบันทึกรายการขอเบิก กรณีใชง้บประมาณ พ.ศ. 2566 ไป
พลางกอ่น      - การเรียกรายงานเพื่อตรวจสอบขอ้มลูในระบบงบประมาณ
      - การเรียกรายงานเพื่อตรวจสอบขอ้มลูในระบบ New GFMIS Thai

3.2 เรียกรายงานตรวจสอบเพื่อให้หน่วยงานบันทึกรายการน าส่งเงินภายใน แผน ปิยะมาศ 
วนัที่ 10 ของเดือนถดัไป ให้ครบทุกหน่วยงาน ผล

4
4.1 จดัท า KM เกี่ยวกบัระเบียบ/หลักเกณฑ์ /หนังสือส่ังการที่เกี่ยวขอ้ง และ

สรุป
แผน กจิตินาถ 

ปัญหาอปุสรรคจากการตรวจสอบ อยา่งน้อยไตรมาสละ 1 คร้ัง ผล
4.2 จดัท าฐานขอ้มลูการส่งเอกสารชดใชเ้งินทดรองราชการฯ จากส านักงาน 

ปภ.
แผน กจิตินาถ 

การจา่ยเอกสาร และการจดัส่งรายงานแบบ 1 และ 2 ให้กรมบัญชกีลาง ผล
4.3 แผน ทุกคน

ผล
5

งานอนุมัตจิา่ย/ข้อมูลหลกัผู้ขาย

งานตรวจสอบการบันทึกรายการน าสง่เงินในระบบ New GFMIS Thai

ผล

งานตรวจสอบเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลอืผู้ประสบภัยพิบัตกิรณีฉกุเฉนิ

ตรวจสอบเงินทดรองราชการตามที่ได้รับมอบหมายให้แล้วเสร็จภายในวนั
เวลาและแนวทางที่กรมบัญชกีลางก าหนด

การประเมินผลการปฏิบัตติามเกณฑ์ประเมินผลดา้นบัญชีภาครัฐ (GAQA)

ปรับปรุงค าส่ังมอบหมายการใชง้านผู้มสิีทธถิอือปุกรณ์ GFMIS Token Key2.1

จดัท าแนวทาง/มาตรการแกไ้ขปัญหากรณีธนาคารปฏิเสธการโอนเงิน 
(Return)

รายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการให้คลังจงัหวดัทราบทุกส้ินเดือน

2.3

2.4

ผอ.กลุ่มงาน

ผอ.กลุ่มงาน
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ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสอื
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ผู้รับผิดชอบ

แผน ปิยะมาศ 

ผล

แผน ปิยะมาศ 

ผล อดุมศักด์ิ
5.3 ตรวจสอบติดตามการด าเนินการให้เป็นไปตามเกณฑ์ประเมนิบัญชฯี น าเขา้

แผน
ปิยะมาศ 

 ระบบ GAQA ให้แล้วเสร็จภายในวนัที่ 31 ตุลาคม 2566 ผล
5.4 รวบรวมหนังสือเวยีนหนังสือส่ังการเกี่ยวกบัขั้นตอนการปฏิบัติงานและ 

Power Point ที่เกี่ยวขอ้ง ในรูปแบบ e-Book เพื่อเผยแพร่แกห่น่วย
เบิกจา่ย

แผน
ปิยะมาศ 

ผล อดุมศักด์ิ
6

6.1 แผน ทุกคน

ผล

6.2 แผน ปิยะมาศ 

ผล

6.3 จดัท าคลิปวดีีโอ หรือ Infographic หรือ e-Book เพื่อประชาสัมพันธ์ แผน ปิยะมาศ 
และเผยแพร่ขอ้มลูให้แกเ่จา้หน้าที่ผู้ปฏิบัติของส่วนราชการ ผล อดุมศักด์ิ

7

แผน ลัลน์ลนา
ผล
แผน ลัลน์ลนา
ผล
แผน ปิยะมาศ 
ผล

8
แผน อดุมศักด์ิ ภายในวนัที่ 10 ของเดือนถดัไป

ผล
แผน อดุมศักด์ิ ภายในวนัที่ 10 ของเดือนถดัไป
ผล

7.1

7.2

7.3

ให้ค าปรึกษาแนะน าแกส่่วนราชการเกี่ยวกบัการปรับปรุงบัญช ี/ปิดบัญชี
การปฏิบัติตามเกณฑ์ฯ โดยติดตามตรวจสอบการด าเนินการให้ครบทุก
หน่วยเบิกจา่ย
จดัท าคลิปวดีีโอ หรือ Infographic หรือ e-Book เกี่ยวกบัการจดัส่ง
รายงานทางบัญช ี/ ขั้นตอนการปฏิบัติกรณีลืมรหัสผู้ใชง้านและรหัสผ่าน
ภายในเดือนตุลาคม 2566

National e-Payment 
ให้ค าปรึกษาแนะน าแกส่่วนราชการเกี่ยวกบัการท าธรุกรรมการเงิน เพื่อ
รับ - จา่ยเงิน ของภาครัฐ ผ่านระบบ KTB Coporate Online (ธรุกรรม
ด้านรับ Bill Payment ด้านจา่ย Bulk Payment และธรุกรรมน าเงินส่ง
คลัง) และธรุกรรมด้านการรับเงิน ผ่านเคร่ือง edc
ติดตามและสรุปผลการด าเนินการ การท าธรุกรรมการเงิน เพื่อรับ-จา่ยเงิน
 ของภาครัฐ ผ่านระบบ KTB Coporate Online และธรุกรรมด้านการรับ
เงินผ่านเคร่ือง edc ของส่วนราชการ รายงานคลังจงัหวดัเป็นรายเดือน

การจดัท ารายงานประจ าปี

การจดัท ารายงานประจ าเดอืน

รายงานการเงินรวมจงัหวดั

รายงานแผนบริหารจดัการความเส่ียงและการควบคุมภายในของกลุ่มงาน

รายงานผลการส ารวจบัญชเีงินฝากคลังประจ าปี

รายงานการปฏิบัติงานของชา่ง IT ส่งกรมบัญชกีลาง

5.1

5.2

8.2

รายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai ส่งส านักงานคลัง
เขต 

8.1
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แผน ปิยะมาศ ภายในวนัที่ 10 ของเดือนถดัไป

ผล

แผน ปิยะมาศ 
ภายในวนัที่ 10 ของเดือนถดัไป

ผล
8.5 รายงานกระทบยอดเงินฝากคลังและเงินทดรองราชการเพื่อชว่ยเหลือ แผน ลัลน์ลนา ภายในวนัที่ 20 ของเดือนถดัไป

ผู้ประสบภัยพิบัติฯ ส่งกรมบัญชกีลาง ผล
8.6  รายงานยนืยนัยอดขอเบิกเงินจากคลัง ส่งกรมบัญชกีลาง แผน กจิตินาถ ภายในวนัที่ 20 ของเดือนถดัไป

ผล
8.7 แผน ลัลน์ลนา ภายในวนัที่ 3 ของเดือนถดัไป

ผล
9

แผน ทุกคน
ผล

9.2 แผน ทุกคน
ผล

แผน ทุกคน
ผล

11
11.1 แผน ทุกคน

ผล
11.2 จดัท าแผนพัฒนางานด้วยนวตักรรมกลุ่มงานระบบการคลัง แผน ทุกคน

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 เสนอคลังจงัหวดั ผล
แผน ทุกคน
ผล
แผน ทุกคน
ผล

12
12.1 แผน ทุกคน

ผล

แผน อดุมศักด์ิ
ผล

รายงานกระทบยอดเงินฝากคลังส่งกรมบัญชกีลาง

รายงานสัญญาณเตือนภัยบัญชผิีดดุล แจง้ส่วนราชการ

รายงานสรุปปัญหาอปุสรรคของการเร่งรัดเบิกจา่ยงบประมาณ

9.2 จดัประชมุชี้แจงการปฏิบัติงานในชว่งส้ินปีงบประมาณ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567  ให้กบัหน่วยเบิกจา่ย

จดัโครงการอบรม/ประชมุชี้แจงการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai
จดัโครงการอบรม/ประชุมชี้แจงการปฏิบัตงิานในระบบ New GFMIS Thai

12.2

8.3

8.4

11.3

11.4

9.1

10  จดัท าขา่วประชาสัมพันธใ์นรูปแบบ infographic หรือคลิปวดีีโอ หรือ 
facebook Live ตามความเหมาะสม ทุกคร้ังที่มกีจิกรรม หรือมี
หนังสือเวยีนส่ังการที่ส าคัญ
การน านวตักรรมมาปรับใช้ในการปฏิบัตงิาน
ประชมุกลุ่มระดมสมอง เพื่อหากระบวนงานหรือเร่ืองที่สามารถน า
นวตักรรมมาปรับใช้

การจดัการองค์ความรู้ (KM)

ด าเนินงานตามแผนพัฒนางานด้วยนวตักรรม

เขยีนผลงานส่งประกวดรางวลันวตักรรมกรมบัญชกีลาง

จดัท า KM เกี่ยวกบักฏหมาย ระเบียบ การเงินการคลัง การบัญช ีการพัสดุ
 การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai และหนังสือเวยีนต่างๆ อยา่ง
น้อย เดือนละ 1 คร้ัง
จดัท ารายงานผลการจดั KM ในแต่ละคร้ัง เสนอคลังจงัหวดั
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แผน ทุกคน
ผล

12.4 แผน อดุมศักด์ิ

ผล

แผน ทุกคน
ผล

1 รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลงัจงัหวดัรายเดอืน
แผน
ผล

1.2 แผน
ผล

2 รายงานประมาณการเศรษฐกิจการคลงัจงัหวดัรายไตรมาส

แผน 5 5 5 5

ผล
2.2 แผน 9 9 9 9

ผล
3 การจดัท าดชันีชี้ภาวะเศรษฐกิจจงัหวดัรายเดอืน

แผน
ผล

3.2 แผน
ผล

4 ด าเนินงานเก่ียวกับคณะผู้บริหารการคลงัประจ าจงัหวดัร้อยเอ็ด วราภรณ์

แผน
ผล

4.2 แผน
ผล

4.3 แผน
ผล

4.4 แผน
ผล
แผน
ผล
แผน

ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมาย13

วชัรพล
1.1   จดัท ารายงานฯ (เอกสาร) ภายใน 45 วนันับจากส้ินเดือน เสนอผวจ. 

รองผวจ. กรมบัญชกีลางและส านักงานคลังเขต 4
ภายใน 45 วนันับจากส้ินเดือน

จดัท ารายงานฯ เป็น e-book และ อนิโฟกราฟิก/คลิปวดีีโอ ภายใน 4 
วนัท าการนับจากขอ้ 1.1 เสร็จ เผยแพร่ชอ่งทางต่างๆ

รังษิยา
2.1 จดัท ารายงานฯ (เอกสาร) ภายใน 5 วนันับจากส้ินไตรมาสเสนอผวจ. รอง

ผวจ. กรมบัญชกีลางและส านักงานคลังเขต 4
ภายใน 5 วนันับจากส้ินไตรมาส

จดัท ารายงานฯ เป็น e-book และ อนิโฟกราฟิก/คลิปวดีีโอ ภายใน 4 
วนัท าการนับจาก 2.1 เสร็จ เผยแพร่ชอ่งทางต่างๆ

กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจงัหวดั

12.3

รวบรวมค าถาม - ค าตอบประจ าเดือน เพื่อน าเสนอในรูปแบบ 
Infographic/หนังสืออเิล็กทรอนิกส์ e-Book และเผยแพร่ผ่านชอ่งทาง
ต่างๆ ภายในวนัที่ 10 ของเดือนถดัไป

บันทึกค าถาม - ค าตอบ ทุกคร้ังที่ให้บริการแกผู้่มาติดต่อ

ปกาสิต
3.1 จดัท ารายงานฯ (เอกสาร) ภายในวนัที่ 20 ของเดือน เสนอผวจ. รองผวจ.

 กรมบัญชกีลางและส านักงานคลังเขต 4

ภายในวนัที่ 20 ของเดือน

จดัท ารายงานฯ เป็น e-book และ อนิโฟกราฟิก/คลิปวดีีโอ ภายใน 4 
วนัท าการ นับจาก 3.1 เสร็จ เผยแพร่ชอ่งทางต่างๆ

4.1 จดัประชมุคณะผู้บริหารการคลังประจ าจงัหวดัร้อยเอด็  ภายในวนัที่ 20 
ของเดือน

อยา่งน้อยเดือนละ 1 คร้ัง

จดัท าอนิโฟกราฟิกการประชมุ ภายใน 1 วนัท าการนับถดัจากวนัประชมุ 
เผยแพร่ชอ่งทางต่างๆ

จดัท าเอกสารเบิกจา่ยเงินค่าตอบแทน คบจ. ส่งฝ่ายบริหารทั่วไป ภายใน 
2 วนัท าการนับถดัจากวนัประชมุ

จดัท ารายงานการประชมุ คบจ. และแจง้เวยีน ภายใน 5 วนัท าการนับถดั
จากวนัประชมุ

4.5 รายงานผลการด าเนินงานตามตัวชี้วดั คบจ. ส่งคลังเขต 4 ภายใน 5 วนั
ท าการของเดือนถดัไป

ส่ง สนง.คลังเขต 4 ภายใน 5 วนัท า
การของเดือนถดัไป

4.6  รายงานการใชจ้า่ยเงินสนับสนุนการด าเนินภารกจิคณะผู้บริหารการคลัง
ประจ าจงัหวดั ปี 2565 ภายใน 1 วนัท าการของเดือนถดัไป

ส่ง สนง.คลังเขต 4ภายใน 3 วนัท า
การนับจากส้ินเดือน
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ผล
แผน 15

ผล
แผน
ผล

5 ภารกิจ/กิจกรรมอ่ืนๆ/ที่ไดร้ับมอบหมาย

แผน
ผล
แผน
ผล
แผน
ผล

5.4 แผน

ผล
แผน
ผล

5.6 แผน
ผล

5.7 แผน
ผล

5.8 แผน 16 22 14

ผล
5.9 แผน

ผล
5.10 แผน

ผล

1
1.1 แผน วมิลรัตน์  ภายในวนัที่ 5 ของเดือนถดัไป

ผล
1.2 แผน วมิลรัตน์  ภายในวนัที่ 5 ของเดือนถดัไป

ผล
1.3 แผน วมิลรัตน์  ภายในวนัที่ 5 ของเดือนถดัไป

ผล

4.6  รายงานการใชจ้า่ยเงินสนับสนุนการด าเนินภารกจิคณะผู้บริหารการคลัง
ประจ าจงัหวดั ปี 2565 ภายใน 1 วนัท าการของเดือนถดัไป

ส่ง สนง.คลังเขต 4ภายใน 3 วนัท า
การนับจากส้ินเดือน

4.5  รายงานผลตามเกณฑ์การประเมนิคณะผู้บริหารการคลังประจ าจงัหวดั 
(คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (รอบ 12 เดือน)

เมื่อมหีนังสือส่ังการ

4.8 ด าเนินการเกี่ยวกบัการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง เมื่อมหีนังสือส่ังการ

5.1 จดัท าอนิโฟกราฟิก/คลิปประชาสัมพันธ ์เผยแพร่อยา่งน้อย 3 ชอ่งทาง 
อยา่งน้อย 24 เร่ือง/คน

ทุกคน เผยแพร่ทุกเดือน

5.2 รายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานฯ ส่งกลุ่มงานเจา้ภาพ ภายใน
ก าหนด

วราภรณ์

5.3 การด าเนินรับเงินและน าส่งเงินกองทุนออมแห่งชาติ (กอช.) รังษิยา ประจ าทุกเดือน 

รายงานผลการขบัเคล่ือนนโยบายสานพลังประชารัฐจงัหวดัร้อยเอด็ วชัรพล ส่ง สนง.พัฒนาชมุชน ภายในวนัที่
ก าหนดในหนังสือ

5.5 ด าเนินการเกี่ยวกบัการรับ-จา่ย สลากกนิแบ่งรัฐบาล ภายในก าหนดวนั
แรก เดือนละ 2 คร้ัง

รังษิยา   
ปกาสิต

จดัท ารายงานการช าระค่าสลากกนิแบ่งรัฐบาล ภายใน 1 วนัท าการ
หลังจาก 5.5 เสร็จ  2 คร้ัง/เดือน ส่งสนง.สลาก

รังษิยา   
ปกาสิต

ด าเนินการจดัท าสัญญาตัวแทนจ าหน่ายสลากกนิแบ่งรัฐบาล เพื่อน าไป
ขายในส่วนภูมภิาค

รังษิยา   
ปกาสิต

เมื่อมหีนังสือส่ังการ

 จดัท ารายงานผลการปฏิบัติราชการตามเกณฑ์การประเมนิผลการ
ด าเนินงานภายในกรมบัญชกีลาง รอบ 6 เดือน 9 เดือน 12 เดือน

ศรันยา เมื่อมหีนังสือส่ังการ

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานชดใชเ้งินทดรองภัยพิบัติกรณีฉกุเฉนิ ส่งกลุ่ม
งานระบบการคลัง ภายในก าหนด 10 วนัท าการนับจากได้รับเอกสาร

ทุกคน

 ด าเนินการเกี่ยวกบัโครงการลงทะเบียนเพื่อสวสัดิการแห่งรัฐ ปี 2565 วชัรพล เมื่อมหีนังสือส่ังการ

ฝ่ายบริหารทั่วไป
รายงานรายเดอืน
รายงานการรับ – จา่ยเงินที่ได้รับจากกองทุนการออมแห่งชาติ (กอช.)

รายงานการใชจ้า่ยเงินงบประมาณ รายจา่ยประจ าปีงบประมาณ

รายงานแผนและผลการใชจ้า่ยเงินฝากค่าใชจ้า่ยเกบ็ภาษีท้องถิ่นร้อยละ 10



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ที่ งาน/กิจกรรม

ระยะเวลาด าเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป้าหมายตามหนังสอื
สั่งการ

ผู้รับผิดชอบ

1.4 แผน วมิลรัตน์  ภายในวนัที่ 5 ของเดือนถดัไป

ผล
1.5 แผน วมิลรัตน์ ภายในวนัที่ 15 ของเดือนถดัไป

ผล
1.6 รายงานสรุปการใชสิ้ทธริายบุคคลตามหน่วยงานตามโครงการบัตรจา่ยตรง แผน วมิลรัตน์ ภายในวนัที่ 15 ของเดือนถดัไป

สวสัดิการรักษาพยาบาลขา้ราชการ บนระบบ KTB Corporate Online ผล
1.7 ด าเนินการขอเบิก ในระบบ Digital pension แผน วมิลรัตน์ ภายในวนัที่ 10 ของเดือน

ผล
1.8 รายงานการด าเนินธรุกรรมทางการเงินผ่านชอ่ง KTB Corparate Online แผน วมิลรัตน์ ภายในวนัที่ 10 ของเดือน

ผล
1.9 รายงานยนืยนัรายการขอเบิกเงินจากคลังในระบบ New GFMIS Thai แผน วมิลรัตน์ ภายในวนัที่ 10 ของเดือน

ผล
1.10 รายงานในระบบความรับผิดทางละเมดิและแพ่ง แผน วมิลรัตน์ ภายในวนัท าการสุดท้ายของเดือน

https://tcls.cgd.go.th/civil-web/login ผล
2

2.1 แผน วมิลรัตน์ 15 วนันับแต่วนัส้ินไตรมาส

ผล
2.2 แผน วมิลรัตน์ 20 วนันับแต่วนัส้ินไตรมาส

ผล
3

3.1 แผน วมิลรัตน์

ผล
3.2 แผน วมิลรัตน์

ผล
3.3 แผน วมิลรัตน์ ภายในวนัที่ 5 ตุลาคม 2565

ผล
3.4 แผน วมิลรัตน์

ผล
3.5 แผน วมิลรัตน์ ภายในวนัที่ 15 ตุลาคม 2565

ผล
3.6 แผน กนกพร ภายในเดือนตุลาคม 2565

ผล

จดัส่งเอกสารประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินของกรมบัญชกีลาง

แจง้รายละเอยีดบัญชเีงินฝากธนาคาร ประจ าปีงบประมาณ

รายงานงบทดลองประจ าปีงบประมาณ

รายงานการเกบ็รักษาธนบัตรตัวอยา่ง ประจ าปีงบประมาณ

 รายงานสภาพบ้านพักประจ าปี

รายงานรายไตรมาส

รายงานรายปี
ภายในวนัที่ 1 พฤศจกิายน 2565

ภายในวนัที่ 30 พฤศจกิายน 2565

ภายใน 60 วนันับจากวนัส้ิน
ปีงบประมาณ

จดัท ารายละเอยีดขอ้มลูและงบทดลอง

รายงานงบทดลองประจ าเดือนจากระบบ GFMIS

 รายงานการรับ-จา่ยและเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลัง

 รายงานขอ้มลูรายการระหวา่งกนัของหน่วยงานภาครัฐ

รายงานเกณฑ์การประเมนิผลการปฏิบัติงานด้านบัญชภีาครัฐ

https://tcls.cgd.go.th/civil-web/login

