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  หน้าที่ 1-1 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

  

การเริ่มตน้ใช้งานระบบ 
1.1 การเข้าใช้งานระบบ (Login) 

การเข้าใช้งานระบบ ผู้ใช้ต้องระบุ “ชื่อผู้ใช้งานระบบ” และ “รหัสผ่าน” ซึ่งผู้ใช้งานสามารถทำได้โดยเปิด Browser แล้วพิมพ์ URL https://www.cgd.go.th/ จะ
ปรากฎหน้าจอดังรูป 

  

https://www.cgd.go.th/


 

  หน้าที่ 1-2 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

1. เลือก เงินเดือน บำเหน็จ บำนาญ 

 



 

  หน้าที่ 1-3 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

2. เลือก ระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) ระบบแสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ 

 
 
 
 
 



 

  หน้าที่ 1-4 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

3. เลือก ระบบบำเหน็จบำนาญ สำหรับกรมบัญชีกลาง/ส่วนราชการ ระบบแสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ 

 
 

 



 

  หน้าที่ 1-5 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

4. กรณีตรวจสอบ “ชื่อผู้ใช้งานระบบ” และ “รหัสผ่าน” ถูกต้อง เข้าสู่ “หน้าแรกระบบแสดงเมนูหลัก
ระบบงานตามสิทธิของผู้ใช้งาน พร้อมรายการแจ้งเตือนและรายการงาน จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 



 

  หน้าที่ 1-6 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

1.2 การลืมรหัสผ่าน 

กรณีผู้ใช้งานลืมรหัสผ่านสามารถคลิกปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 
• ระบรุหัสผู้ใช้งานและ อีเมลที่ใช้ในการลงทะเบียน  

• คลิกปุ่ม    เมือ่ต้องการให้ระบบส่งลิงก์สำหรับเปลี่ยนรหัสให ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าที่ 1-7 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

1.3 การแจ้งเตือน 

ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบการแจ้งเตือนการทำงานระบบ โดยคลิก   เพื่อตรวจสอบรายการ  

 
 
1.4 การตรวจสอบข้อมูลส่วนตัว 

ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบข้อมูลส่วนตัว โดยคลิกที่ชื่อผู้ใชง้านบริเวณมุมบนขวามือ จากนั้นคลิกที่เมนู 
“ข้อมูลส่วนตัว”  จะปรากฏหน้าจอดังรูป  

 
 
        จากนั้นคลิกที่เมน ู“ข้อมูลส่วนตัว”  จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
 

 



 

  หน้าที่ 1-8 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

1.5 การตรวจสอบติดตามสถานะ 
ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบติดตามสถานะ  กรณีส่งคำขอเพิ่มกลุ่มสิทธ ิหรอืส่งคำขอแก้ไขกลุ่มสิทธ ิโดยคลิก

ที่ชื่อผู้ใช้งานบริเวณมุมบนขวามือ  

 
 

จากนั้นคลิกที่เมนู “ติดตามสถานะ”  จะปรากฏหน้าจอดังรูป  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าที่ 1-9 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

1.6 การดาวน์โหลดคู่มือการใช้งานระบบ 
ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารคู่มือการใช้งานระบบ หรือ ปฏิทินการทำงานได้ ซึ่งเป็นเอกสารใน

รูปแบบไฟล์ PDF ได้ โดยคลิกที่ชื่อผู้ใช้งานบริเวณมุมบนขวามือ จากนั้นคลิกที่เมนู “คู่มือ” ดังรูป 

 

 
1.7 การออกจากระบบ 

ผู้ใช้งานสามารถออกจากระบบ เพื่อหยุดการใช้งานระบบ โดยคลิกที่ชื่อผู้ใช้งานบริเวณมุมบนขวามือ 
จากนั้นคลิกที่เมนู “ออกจากระบบ” ดังรูป 
 



 

  หน้าที่ 2-10 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

  

การใช้งานระบบบำเหน็จค้ำประกัน 
2.1 PGSP2010 บนัทึกรับแบบคำร้องขอหนังสือรับรองสิทธ ิ

โปรแกรมนี้สำหรับการบันทึกรับแบบคำร้องขอหนังสือรับรองสิทธ ิเมื่อสว่นราชการผู้เบิกส่งข้อมูลลงทะเบียนรับคำร้อง กรมบัญชีกลาง/สำนักงานคลังจังหวัด ทำการ
ตรวจสอบบันทึกรับเรื่องหรือส่งคืนข้อมูล 
ขั้นตอนการทำงาน 

การบันทึกส่งข้อมูลให้กรมบญัชีกลาง/คลังจังหวัด มีหน้าจอและขั้นตอนการทำงานดังนี ้
1. เลือกเมนู “กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด” 
2. เลือกเมนูย่อย “บันทึกรับแบบคำร้องขอหนังสือรับรองสิทธ”ิ 
3. ระบบแสดงหน้าจอเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล และ ข้อมูล ณ วันที่ ระบบแสดงข้อมูลวันทีป่ัจจุบัน 
4. การค้นหาข้อมูล  

4.1 ระบุเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล 
4.2 กดปุ่ม “ค้นหา” แสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
4.3 กดปุ่ม “ยกเลิก” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

5. การบันทึกรับเรื่อง   
5.1 เลือก  ที่ช่องบนเพื่อเลือกทั้งหมด หรือ เลือก   เลือกรายการที่ต้องการในตารางข้อมูลผลการค้นหา  
5.2 กดปุ่ม “บันทกึรับเรื่อง” ระบบแสดงข้อความ “ท่านต้องการรับเรื่องหรือไม”่ 

5.2.1 กดปุ่ม “ตกลง” ระบบปรับสถานะขั้นตอน เป็น “กรมบญัชีกลางรับเรื่อง” ทุกรายการที่เลือก 
5.2.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

6. การตรวจสอบรายละเอียดข้อมูล รับเรื่องและส่งคืน   



 

  หน้าที่ 2-11 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

6.1 กดปุ่ม  ในตารางข้อมูลผลการค้นหา ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล 
6.2 เลือก Tab รายละเอียด ข้อมูล วันที่รับเรือ่ง ระบบแสดงข้อมูลวันที่ปัจจุบัน กดปุ่ม “บันทึกรับเรื่อง” ระบบแสดงข้อความ “ท่านต้องการรับเรื่องหรือไม”่ 

6.2.1 กดปุ่ม “ตกลง” ระบบปรับสถานะขั้นตอน เป็น “กรมบญัชีกลางรับเรื่อง” 
6.2.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

6.3 เลือก Tab ส่งคืน ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียด และตารางประวัติการส่งคืน 
6.3.1 ระบุสาเหตุการส่งคืนและรายละเอียด 
6.3.2 กดปุ่ม “บันทกึ” ระบบปรับสถานะขั้นตอน เป็น “กรมบญัชีกลางส่งคืน” 
6.3.3 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

 



 

  หน้าที่ 2-12 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-13 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-14 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   



 

  หน้าที่ 2-15 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

2.2 PGSP2020 บนัทึกผลการตรวจสอบระดบัหัวหน้าสาย 
โปรแกรมนี้สำหรับการบันทึกยืนยันโดยระดับหัวหน้าสาย  เมื่อบันทึกรับเรื่องแล้ว หัวหน้าสาย ทำการตรวจสอบและยืนยันข้อมูล 

ขั้นตอนการทำงาน 
การบันทึกการยืนยันโดยระดับหัวหน้าสาย มีหน้าจอและขัน้ตอนการทำงานดังนี้ 
1. เลือกเมนู “กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด” 
2. เลือกเมนูย่อย “บันทึกผลการตรวจสอบระดับหัวหน้าสาย” 
3. ระบบแสดงหน้าจอเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล 
4. การค้นหาข้อมูล  

4.1 ระบุเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล 
4.2 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
4.3 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

5. การยืนยันข้อมูล  

5.1 กดปุ่ม  ในตารางข้อมูลผลการค้นหา ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล 
5.2 กดปุ่ม “ย้อนกลับ” ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการคน้หา 
5.3 เลือก  ที่ช่องบนเพื่อเลือกทั้งหมด หรือ เลือก   เลือกรายการที่ต้องการในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
5.4 กดปุ่ม “ยืนยัน ” ระบบแสดงข้อความ “ท่านต้องการยืนยันข้อมูลหรือไม”่ 
5.5 กดปุ่ม “ตกลง” ระบบยืนยันข้อมูล ปรับสถานะขั้นตอน เป็น “อยู่ระหว่างพิจารณาจากกรมบัญชีกลาง ระดับสาย” 
5.6 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

6. การส่งคืนข้อมลู 

6.1 กดปุ่ม  ในตารางข้อมูลผลการค้นหา ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล 
6.2 กดปุ่ม “ย้อนกลับ” ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการคน้หา 



 

  หน้าที่ 2-16 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

6.3 เลือก  ที่ช่องบนเพื่อเลือกทั้งหมด หรือ เลือก   เลือกรายการที่ต้องการในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
6.4 กดปุ่ม “ส่งคืนข้อมูล” ระบบแสดงข้อความ “ท่านต้องการส่งคืนข้อมูลหรือไม”่ 

6.4.1 กดปุ่ม “ตกลง” ระบบส่งคืนข้อมูล ปรับสถานะขั้นตอน เป็น “กรมบญัชีกลางรับเรื่อง” 
6.4.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 



 

  หน้าที่ 2-17 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าที่ 2-18 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-19 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   



 

  หน้าที่ 2-20 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

2.3 PGSP2030 บนัทึกผลการตรวจสอบระดบัหัวหน้าฝ่าย 
โปรแกรมนี้สำหรับการบันทึกผลการตรวจสอบระดับหัวหน้าฝ่าย เมื่อมีการยืนยันโดยหัวหน้าสายแล้ว ระดับหัวหน้าฝ่าย ทำการตรวจสอบและยืนยันข้อมูล 

ขั้นตอนการทำงาน 
การบันทึกส่งข้อมูลให้กรมบญัชีกลาง/คลังจังหวัด มีหน้าจอและขั้นตอนการทำงานดังนี ้
1. เลือกเมนู “กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด” 
2. เลือกเมนูย่อย “บันทึกผลการตรวจสอบระดับหัวหน้าฝ่าย” 
3. ระบบแสดงหน้าจอเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล 
4. การค้นหาข้อมูล  

4.1 ระบุเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล 
4.2 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
4.3 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

5. การยืนยันข้อมูล   

5.1 กดปุ่ม  ในตารางข้อมูลผลการค้นหา ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล 
5.2 กดปุ่ม “ย้อนกลับ” ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการคน้หา 
5.3 เลือก  ที่ช่องบนเพื่อเลือกทั้งหมด หรือ เลือก   เลือกรายการที่ต้องการในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
5.4 กดปุ่ม “ยืนยันส่ง ผอ.กลุ่ม ” ระบบแสดงข้อความ “ท่านตอ้งการยืนยันข้อมูลหรือไม”่ 

5.4.1 กดปุ่ม “ตกลง” ระบบยืนยันข้อมูล ปรับสถานะขั้นตอน เป็น “อยู่ระหว่างการพิจารณาของกรมบัญชีกลาง ระดับฝ่าย” 
5.4.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

6. การส่งคืนข้อมลู   
6.1 เลือก  ที่ช่องบนเพื่อเลือกทั้งหมด หรือ เลือก   เลือกรายการที่ต้องการในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
6.2 กดปุ่ม “ส่งคืนข้อมูล” ระบบแสดงข้อความ “ท่านต้องการยกเลิกยืนยันข้อมูลหรือไม”่ 



 

  หน้าที่ 2-21 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

6.2.1 กดปุ่ม “ตกลง” ระบบส่งคืนข้อมูล ปรับสถานะขั้นตอน เป็น “อยู่ระหว่างพิจารณาจากกรมบัญชีกลาง ระดับสาย” 
6.2.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

 
 
 



 

  หน้าที่ 2-22 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-23 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-24 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-25 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

2.4 PGSP2040 บนัทึกผลการอนุมัติหนังสือรบัรองสิทธิระดบัผู้อำนวยการ/กลุ่มคลังจังหวัด 
โปรแกรมนี้สำหรับการบันทึกผลการอนุมัติหนังสือรับรองสิทธิระดับผู้อำนวยการ/กลุ่มคลังจังหวัด เมื่อตรวจสอบและยืนยันข้อมูลตามลำดับชั้นแล้ว กรมบญัชีกลาง/คลัง

จังหวัดทำการอนุมัติหนังสือรับรองบำเหน็จค้ำประกัน 
ขั้นตอนการทำงาน 

การอนุมัติหนังสือรับรองบำเหน็จค้ำประกัน/ส่งคืนข้อมู มีหน้าจอและขั้นตอนการทำงานดังนี้ 
1. เลือกเมนู “กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด” 
2. เลือกเมนูย่อย “บันทึกผลการอนุมัติหนังสือรับรองสิทธิระดับผู้อำนวยการ/กลุ่มคลังจังหวัด” 
3. ระบบแสดงหน้าจอเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล 
4. การค้นหาข้อมูล  

4.1 ระบุเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล 
4.2 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
4.3 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

5. การอนุมัติ  
5.1 เลือก  ที่ช่องบนเพื่อเลือกทั้งหมด หรือ เลือก   เลือกรายการที่ต้องการในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
5.2 กดปุ่ม “อนุมัต”ิ ระบบแสดงข้อความ “ท่านต้องการอนุมัติ หรือไม”่ 

5.2.1 กดปุม่ “ตกลง” ระบบอนุมัติข้อมูล ปรับสถานะขั้นตอน เป็น “อนุมัติหนังสือรับรองสิทธิแล้ว” 
5.2.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

6. การตรวจสอบรายละเอียดข้อมูล อนุมัติและส่งคืน 

6.1 กดปุ่ม  ในตารางข้อมูลผลการค้นหา ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล 
6.2 เลือก Tab อนมุัติ   ข้อมูล วนัที่อนุมัติ ระบบแสดงข้อมูลวนัที่ปัจจุบัน  
6.3 กดปุ่ม “บันทกึอนุมัต”ิ ระบบแสดงข้อความ “ท่านต้องการอนุมัตหิรือไม”่ 



 

  หน้าที่ 2-26 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

6.3.1 กดปุ่ม “ตกลง” ระบบอนุมัติข้อมูล ปรับสถานะขั้นตอน เป็น “อนุมัติหนังสือรับรองสิทธิแล้ว” 
6.3.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

6.4 เลือก Tab ส่งคืน ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียด และตารางประวัติการส่งคืน 
6.4.1 ระบุสาเหตุการส่งคืนและรายละเอียด 
6.4.2 กดปุ่ม “บันทกึ” ระบบอนุมตัิข้อมูล ปรับสถานะขั้นตอน เป็น “ส่งคืนกรมบัญชีกลาง ระดับผู้อำนวยการ/กลุ่มคลังจังหวัด” 
6.4.3 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

 



 

  หน้าที่ 2-27 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-28 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-29 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-30 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

2.5 PGSP2050 บนัทึกยกเลิกอนุมัต ิ
โปรแกรมนี้สำหรับการบันทึกยกเลิกอนุมัต ิกรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัดยกเลิกอนุมัติหนังสือรับรองบำเหน็จค้ำประกัน 

ขั้นตอนการทำงาน 
การบันทึกยกเลิกอนุมัติ มีหนา้จอและขั้นตอนการทำงานดังนี ้
1. เลือกเมนู “กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด” 
2. เลือกเมนูย่อย “บันทึกยกเลิกอนุมัต”ิ 
3. ระบบแสดงหน้าจอเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล 
4. การค้นหาข้อมูล  

4.1 ระบุเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล 
4.2 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
4.3 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงือ่นไขที่เคยระบุไว้ 

5. การยกเลิกอนุมัติข้อมูล  

5.1 กดปุ่ม  ในตารางข้อมูลผลการค้นหา  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล  
5.2 ระบุรายละเอียดยกเลิกอนุมัต ิ

5.2.1 กดปุ่ม “ยกเลกิอนุมัต”ิ ระบบยกเลิกอนุมัติ ปรับสถานะขัน้ตอน “ยกเลกิหนังสือรับรองสิทธิ” 
5.2.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

 



 

  หน้าที่ 2-31 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-32 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าที่ 2-33 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 
 
 



 

  หน้าที่ 2-34 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 
  



 

  หน้าที่ 2-35 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

2.6 PGSP2060 พิมพ์หนังสือรับรองพร้อมซอง 
โปรแกรมนี้สำหรับการพิมพ์หนังสือรับรองพร้อมซอง เพื่อพิมพ์หนังสือรับรองสิทธิบำเหน็จค้ำประกันพร้อมซอง กรณีผู้รับำนาญ/บำเหน็จรายเดือนขอรับหนังสือรับรองฯทาง

ไปรษณีย์หรือรบัด้วยตนเอง 
ขั้นตอนการทำงาน 

การพิมพ์หนังสือรับรองพร้อมซอง มีหน้าจอและขั้นตอนการทำงานดังนี้ 
1. เลือกเมนู “กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด” 
2. เลือกเมนูย่อย “พิมพ์หนังสือรับรองพร้อมซอง” 
3. ระบบแสดงหน้าจอเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล 
4. การค้นหาข้อมูล  

4.1 ระบุเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล 
4.2 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
4.3 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

5. การพิมพ์หนังสือรับรองฯ เลือกรายการที่ต้องการ กดปุ่ม   ระบบแสดงผลหนังสือรับรองฯ ฉบับสำเนา พร้อมซอง 
 



 

  หน้าที่ 2-36 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-37 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-38 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 

 
  



 

  หน้าที่ 2-39 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

2.7 PGSP2070 รายงานสรุปการดำเนินงาน 
โปรแกรมนี้สำหรับการแสดงผลรายงานสรปุการดำเนินงาน กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัดตรวจสอบข้อมูลการดำเนินการตามช่วงวันที่ 

ขั้นตอนการทำงาน 
รายงานสรุปการรับแบบคำร้อง มีหน้าจอและขั้นตอนการทำงานดังนี้ 
1. เลือกเมนู “กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด” 
2. เลือกเมนูย่อย “รายงานสรุปการการดำเนินงาน” 
3. ระบบแสดงหน้าจอเง่ือนไขการแสดงผลรายงาน 
4. การแสดงผลรายงาน 

4.1 ระบุเง่ือนไขการแสดงผลรายงาน 

4.2 กดปุ่ม    ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ PDF  

4.3 กดปุ่ม    ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ excel  
4.4 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

 



 

  หน้าที่ 2-40 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าที่ 2-41 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าที่ 2-42 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-43 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-44 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

2.8 PGSP2090 รายงานการออกหนังสือรับรองและการนำสิทธิบำเหน็จตกทอดเป็นหลักทรัพย์ค้ำประกัน 
โปรแกรมนี้สำหรับการแสดงผลรายงานการออกหนังสือรับรองและการนำสิทธิบำเหน็จตกทอดเป็นหลักทรัพย์ค้ำประกัน กรมบัญชกีลาง/คลังจังหวัดตรวจสอบข้อมูลออก

หนังสือรับรองฯตามช่วงวันที่รับเรื่อง 
ขั้นตอนการทำงาน 

รายงานสรุปการรับแบบคำร้อง มีหน้าจอและขั้นตอนการทำงานดังนี้ 
1. เลือกเมนู “กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด” 
2. เลือกเมนูย่อย “รายงานการออกหนังสือรับรองและการนำสิทธิบำเหน็จตกทอดเป็นหลักทรัพย์ค้ำประกัน” 
3. ระบบแสดงหน้าจอเง่ือนไขการแสดงผลรายงาน 
4. การแสดงผลรายงาน 

4.1 ระบุเง่ือนไขการแสดงผลรายงาน 

4.2 กดปุ่ม   ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ PDF  

4.3 กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ excel  
4.4 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

 



 

  หน้าที่ 2-45 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 

  



 

  หน้าที่ 2-46 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
  



 

  หน้าที่ 2-47 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-48 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

  



 

  หน้าที่ 2-49 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

  



 

  หน้าที่ 2-50 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
  



 

  หน้าที่ 2-51 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-52 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
     



 

  หน้าที่ 2-53 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

2.9 PGSP2100 แบบคำนวณบำเหน็จดำรงชีพเบื้องตน้(รายงานแสดงจำนวนหนีค้งเหลือ) 
โปรแกรมนี้สำหรับการแสดงผลแบบคำนวณบำเหน็จดำรงชีพเบ้ืองต้น(รายงานแสดงจำนวนหนี้คงเหลือ) กรมบัญชกีลาง/คลังจังหวัดตรวจสอบข้อมูลคำนวณบำเหน็จดำรงชีพ

เบื้องต้น 
ขั้นตอนการทำงาน 

รายงานสรุปการรับแบบคำร้อง มีหน้าจอและขั้นตอนการทำงานดังนี้ 
1. เลือกเมนู “กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด” 
2. เลือกเมนูย่อย “แบบคำนวณบำเหน็จดำรงชีพเบื้องต้น(รายงานแสดงจำนวนหนี้คงเหลือ)” 
3. ระบบแสดงหน้าจอเง่ือนไขการแสดงผลรายงาน 
4. การแสดงผลรายงาน 

4.1 ระบุเง่ือนไขการแสดงผลรายงาน 

4.2 กดปุ่ม   ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ PDF  

4.3 กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ excel  
4.4 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 



 

  หน้าที่ 2-54 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-55 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จคำ้ประกัน 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   


