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กรมบัญชีกลางโดยคณะท างานพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA) หมวด 3 จัดท า 
“คู่มือมาตรฐานการให้บริการของกรมบัญชีกลาง” ขึ้น มีวัตถุประสงค์หลักเพ่ืออ านวยความสะดวกให้แก่
ผู้รับบริการแต่ละกลุ่ม ได้แก่ หน่วยงานของรัฐ/เจ้าหน้าที่ของรัฐและบุคคลในครอบครัว อีกทั้ง ผู้มีส่วนได้ 
ส่วนเสีย ได้แก่ บุคคลภายนอกผู้มีสิทธิรับเงินหรือต้องจ่ายเงินให้หน่วยงานของรัฐ ใช้ในการติดต่อราชการ 
กับกรมบัญชีกลาง รวมทั้ง ใช้เป็นแนวทางส าหรับบุคลากรของกรมในการให้บริการแก่ผู้รับบริการได้อีก 
ทางหนึ่ง ซึ่งสอดคล้องกับแนวทางตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 
ดังนี้  

มาตรา 29 ในการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับการบริการประชาชนหรือการติดต่อประสานงาน
ระหว่างส่วนราชการด้วยกัน ให้ส่วนราชการแต่ละแห่งจัดท าแผนภูมิขั้นตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
รวมทั้งรายละเอียดอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องในแต่ละขั้นตอนเปิดเผยไว้ ณ ที่ท าการของส่วนราชการและในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของส่วนราชการ เพ่ือให้ประชาชนหรือผู้ที่เกี่ยวข้องเข้าตรวจดูได้ 

มาตรา 37 ในการปฏิบัติราชการที่เกี่ยวข้องกับการบริการประชาชนหรือติดต่อประสานงาน
ระหว่างส่วนราชการด้วยกัน ให้ส่วนราชการก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานแต่ละงาน และประกาศให้
ประชาชนและข้าราชการทราบเป็นการทั่วไป 

กรมบัญชีกลางหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือมาตรฐานการให้บริการของกรมบัญชีกลาง จะเป็น
ประโยชน์ส าหรับผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียที่ใช้ในการติดต่อราชการกับกรมบัญชีกลาง ต่อไป 
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1. ภาพรวมของกรมบัญชีกลาง 

1.1 วิสัยทัศน์ 
ก ำกับดูแลและบริหำรกำรใช้จ่ำยเงินของแผ่นดินให้เกิดประโยชน์สูงสุด 

1.2 พันธกิจ   
1) ก าหนดมาตรฐาน หลักเกณฑ์ แนวปฏิบัติด้านกฎหมายการคลัง การบัญชี การจัดซื้อจัดจ้างและ 

การบริหารพัสดุภาครัฐ การตรวจสอบภายใน ค่าตอบแทนและสวัสดิการ เงินนอกงบประมาณ ลูกจ้าง และ
ความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ของรัฐให้สอดคล้องกับการรักษาวินัยและความยั่งยืนทางการคลัง 

2) บริหารเงินสดภาครัฐ บริหารการรับ-จ่ายเงินให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โดยใช้ ระบบ
เทคโนโลยีที่ทันสมัย 

3) สนับสนุนการบริหารเศรษฐกิจการคลังในส่วนภูมิภาค 
4) พัฒนาขีดความสามารถของบุคลากรภาครัฐทางด้านการบริหารการเงินภาครัฐ 
5) เป็นศูนย์ข้อมูลสารสนเทศทางการคลัง 

1.3 ภารกิจหลักตามประเด็นยุทธศาสตร์ของกรมบัญชีกลาง 3 ยุทธศาสตร์ คือ  
ยุทธศาสตร์ที่ 1 การเป็นกลไกก ากับการเงินการคลังเพื่อขับเคลื่อนเศรษฐกิจ (Smart 

Regulator : SR) ประกอบด้วยงาน 8 ด้าน ดังนี้ 
 ด้านที่ 1 ด้านกฎหมายการคลัง  
 ด้านที่ 2 ด้านบัญชีภาครัฐ 
 ด้านที่ 3 ด้านการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
 ด้านที่ 4 ด้านการตรวจสอบภายใน  
 ด้านที่ 5 ด้านค่าตอบแทนและสวัสดิการ 
 ด้านที่ 6 ด้านเงินนอกงบประมาณ 
 ด้านที่ 7 ด้านลูกจ้าง 
 ด้านที่ 8 ด้านละเมิดและแพ่ง 
ยุทธศาสตร์ที่ 2 การเป็นกลไกจัดระบบบริหารการเงินการคลังเพื่อการให้บริการที่เป็นเลิศ 

(Excellence Service : ES) ประกอบด้วยงาน 5 ด้าน ดังนี้ 
 ด้านที่ 1 ด้านการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS)  
 ด้านที่ 2 ด้านการพัฒนาและบริหารระบบเศรษฐกิจการคลังส่วนภูมิภาค (CFO) 
 ด้านที่ 3 ด้านการบริหารเงินคงคลังและพัฒนาระบบการคลัง 
 ด้านที่ 4 ด้านการรับ – จ่ายเงินภาครัฐ  
 ด้านที่ 5 ด้านการอบรมพัฒนาบุคลากรภาครัฐ 
ยุทธศาสตร์ที่ 3 การเสริมสร้างความเข้มแข็งองค์กรด้วยระบบดิจิทัล (Digital CGD : DC) 

ประกอบด้วยงาน 2 ด้าน ดังนี้ 
 ด้านที่ 1 ด้านการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการ 
 ด้านที่ 2 ด้านการจัดการสารสนเทศ 

1.4 ค่านิยม  
 ซื่อสัตย์โปร่งใส บริการด้วยใจ รักษาวินัยทางการคลัง รวมพลังพันธมิตร มีหลักคิดพัฒนา  
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1.5 โครงสร้างตามกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง พ.ศ. 2562 

 
 

1.6 การติดต่อราชการทั่วไป 
 

1) ขอทราบข้อมูลทั่วไป 

 
 

 

กลุ่มงานประชาสัมพันธ ์
โทร. 0-2127-7000 
ต่อ 4939  6327 
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2) รับ – ส่งหนังสือราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

1.7 สถานที่ติดต่อในกรมบัญชีกลาง (Walk In) 

 
 

 
 
 
 

ผู้รับบริการ 

(ส่งผ่านไปรษณีย์  หรือส่งเอกสารด้วยตนเอง : 
กรมบัญชีกลาง  ถ.พระราม 6  แขวงพญาไท  

เขตพญาไท  กทม. 10400) 

กลุ่มงานสารบรรณ 

ส านักงานเลขานุการกรม 
โทร. 0-2127-7534 
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1.8 สถานที่ติดต่อในกรมบัญชีกลาง (Walk In) 

อาคารกรมบัญชีกลาง 

 

หน่วยงานที่ตั้งอยู่ในอาคาร 3    
ชั้น 7  กองบริหารทรัพยากรบุคคล / กองยุทธศาสตร์และแผนงาน / กลุ่มพัฒนาระบบ
บริหาร 
ชั้น 6  กองระบบการคลังภาครัฐ 
ชั้น 5  กองสวัสดิการรักษาพยาบาล / กลุ่มพัฒนาระบบลูกจ้าง  
ชั้น 4  กองก ากับและพัฒนาเงินนอกงบประมาณ 
ชั้น 3  ห้องผู้บริหาร / ห้องประชุม 301, 302 
ชั้น 2  กองบริหารการรับ – จ่ายเงินภาครัฐ 
ชั้น 1  ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 

 

หน่วยงานที่ตั้งอยู่ในอาคาร 6    
ชั้น 7  ห้องประชุม 
ชั้น 6  สถาบันพัฒนาบุคลากรด้านการคลังและบัญชีภาครัฐ / ห้องสมุด 
ชั้น 5  กองการเงินการคลังภาครัฐ / กองคดี 
ชั้น 4  กองละเมิดและแพ่ง  
ชั้น 3  ห้องผู้บริหาร / Call Center / ห้องประชุม 311, 312, 313, 314, 315 
ชั้น 2  กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ / กองค่าตอบแทน
และประโยชน์เกื้อกูล  
ชั้น 1  ส านักงานเลขานุการกรม / ห้องประชุม 101 
 

 

หน่วยงานที่ตั้งอยู่ในอาคาร 9    
ชั้น 7  กองตรวจสอบภาครัฐ / กลุ่มตรวจสอบภายใน  
ชั้น 6  กองบัญชีภาครัฐ 
ชั้น 5  กองการพัสดุภาครัฐ / กองระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง / กอง
ความร่วมมือและความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้าง 
ชั้น 4  กองกฎหมาย  
ชั้น 3  ห้องผู้บริหาร / ห้องประชุม 303  
ชั้น 2  กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ 
ชั้น 1  ส านักงานเลขานุการกรม (กลุ่มงานบริหารพัสดุ) / ส านักงานเลขานุการกรม  
         (กลุ่มงานประชาสัมพันธ์) / สหกรณ์ออมทรัพย์กรมบัญชีกลาง จ ากัด 
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2. การติดต่อราชการตามภารกิจของกรมบัญชีกลาง 
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1)  กฎหมายการคลัง 
 1.1)  การตอบข้อหารือด้านกฎหมาย และระเบียบการคลัง 
 

ความหมาย การให้บริการตอบข้อหารือแก่หน่วยงานของรัฐ ด้านกฎ ระเบียบการคลัง 

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. รับหนังสือจากหน่วยงานของรฐั  
2. จ าแนกประเภทของหนังสือ/เรือ่งที่ได้รับ 

3. มอบหมายเจ้าหน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 

4. รวบรวม ศึกษา/วิเคราะห์ข้อมลู พิจารณาประเด็นที่เกีย่วข้อง 

5. พิจารณาและจดัท าร่างหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
6. เสนอผู้มีอ านาจลงนามหนังสือ 
7. แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ 
ระยะเวลาการตอบข้อหารือ 
- กรณีปกติ               ใช้เวลาไมเ่กิน 30 วันท าการ 

- กรณีซับซ้อน           ใช้เวลาไม่เกิน 60 วันท าการ 

- กรณีซับซ้อนมาก      ใช้เวลาไมเ่กิน 90 วันท าการ 

จุดให้บริการ การรับเอกสาร 

1. ทางไปรษณีย์ : กรมบัญชีกลาง ถ.พระราม 6  แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400  
2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง ณ กรมบัญชีกลาง 

ช่องทางการติดต่อ กองกฎหมาย อาคาร 9 ช้ัน 4 

โทรศัพท์ 0 2127 7000 ต่อ หมายเลขภายใน กลุ่มงานต่างๆ ดังน้ี 

- กลุ่มงานด้านการรับจ่ายเงินภาครัฐ 

     ต่อ 4930 4435 6884 

- กลุ่มงานด้านเงินรายได้แผ่นดิน 

     ต่อ 4436 6129 

- กลุ่มงานด้านเงินทดรองราชการ 

     ต่อ 4320  
โทรสาร 0 2127 7266 

e-Mail : ifoffice@cgd.go.th 
ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี

จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี

เอกสารประกอบ เอกสารที่เกีย่วข้องกับข้อเท็จจริง และเอกสารอ้างอิงที่เกี่ยวข้อง 
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การตอบข้อหารือด้านกฎ ระเบียบการคลัง 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไปรษณีย์ / หนว่ยงานส่งด้วยตนเอง 

ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจและหนว่ยงานของรัฐ กรมบัญชีกลาง  

รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณา  

กรณีปกติ 

No 

Yes 

5. พิจารณาและจัดท าร่าง
หนังสือแจ้งผลการพิจารณา 

  

ส่งหนังสือ 
ข้อหารือ 

หาข้อมลู

เพ่ิมเติม 

1. รับหนังสือ 

2. จ าแนกประเภทหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ 

3. มอบหมายเจ้าหน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 

4. รวบรวม ศึกษา / วิเคราะห์ข้อมูล 
พิจารณาประเด็น 

กรณีซับซ้อน 
/ ซับซ้อนมาก 

ตรวจสอบข้อมลู 

ขอข้อมลูเพิ่มเตมิ/ 

หารือ/ประชมุ 

6. เสนอผู้มีอ านาจลงนาม
หนังสือ 

  7. แจ้งผลการพิจารณา
ให้หน่วยงานที่เกีย่วข้อง 
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 1.2) การอนุมัติการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี และขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน 
 

ความหมาย การให้บริการพิจารณาให้ความตกลงกับส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจและหน่ วยงานของรัฐ 
ให้ความตกลง หมายถึง กรณีที่กระทรวงการคลังหรือกรมบัญชีกลางพิจารณาอนุมัติงบประมาณ
ของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานของรัฐที่ไม่สามารถเบิกจ่ายเงินให้แล้วเสร็จภายใน 
สิ้นปีงบประมาณหรือภายในระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติให้ขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน หรือไม่สามารถ 
ก่อหนี้ผูกพันได้ทันภายในสิ้นปีงบประมาณ หรือภายในวันท าการสุดท้ายของเดือนมีนาคม และยังมี 
ความจ าเป็นต้องใช้จ่ายเงินงบประมาณดังกล่าว โดยหน่วยงานจะต้องขออนุมัติกันเงิน/ขยายเวลา
เบิกจ่ายเงินผ่านระบบ GFMIS ทั้งนี้ หน่วยงานต้องสร้างเอกสารส ารองตามหนังสือกระทรวงการคลัง 
ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.6/ ว 100 ลงวันท่ี 7 กันยายน 2555 และด าเนินการขอกันเงิน/ขยายเวลา
เบิกจ่ายเงิน ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.6/ว 104 ลงวันที ่14 กันยายน 2555 

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

กรณีการอนุมัตติามหลักเกณฑ์การกันเงิน/ขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน 
1. ปลดบล็อคเอกสารส ารองเงินและใบ PO ในระบบ GFMIS 
2. พิจารณาอนุมตัิตามหลักเกณฑ ์
3. แจ้งผลการพิจารณาผ่านระบบ GFMIS 
 

ระยะเวลาการพิจารณาอนุมัติตามหลักเกณฑ์ใช้เวลา 30 วันท าการ 
หมายเหตุ : นับตั้งแต่สิ้นปีงบประมาณ/เดือนมีนาคม ทั้งนี้ หลักเกณฑ์ผู้มีอ านาจต้องลงนามภายในสิ้น
ปีงบประมาณ/สิ้นเดือนมีนาคม และต้องเป็นข้อมูล ณ สิ้นปีงบประมาณ/เดือนมีนาคม 
 

กรณีการพิจารณาการอุทธรณ์การกันเงิน/ขยายเวลาเบิกจา่ยเงิน 
1. รับเอกสารจากหน่วยงานที่ขอท าความตกลง 
2. จ าแนกประเภทของหนังสือ/เรือ่งที่ได้รับ 
3. มอบหมายเจ้าหน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 
4. รวบรวม ศึกษา/วิเคราะห์ข้อมลู พิจารณาประเด็น 
5. พิจารณาและจดัท าร่างหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
6. เสนอผู้มีอ านาจลงนามหนังสือ 
7. แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ พร้อมทั้ง ด าเนนิการอนุมัต/ิไม่อนมุัติใน
ระบบ GFMIS 
 

ระยะเวลาการพิจารณาการอุทธรณ์ 
- กรณีปกติ              ใช้เวลาไม่เกิน 30 วันท าการ 
- กรณีซับซ้อน           ใช้เวลาไม่เกิน 60 วันท าการ 
- กรณีซับซ้อนมาก      ใช้เวลาไมเ่กิน 90 วันท าการ 
หมายเหตุ : นับแต่กรมบัญชีกลางได้รับเรื่องจนถึงเรื่องออกจากกรมบัญชีกลาง  

จุดให้บริการ การรับเอกสาร 

1. ทางไปรษณีย์ : กรมบัญชีกลาง ถ.พระราม 6  แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400  
2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง ณ กรมบัญชีกลาง 

ช่องทางการติดต่อ กองกฎหมาย อาคาร 9 ช้ัน 4  
- กลุ่มงานด้านการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมป ี
โทรศัพท์ 0 2127 7000 ต่อ 4462 4463 4465 6427 6601 6844  
โทรสาร 0 2127 7269 
e-Mail : ifoffice@cgd.go.th  

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
เอกสารประกอบ เอกสารที่เกีย่วข้องกับข้อเท็จจริง และเอกสารอ้างอิงที่เกี่ยวข้อง 
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การอนุมัติกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี และขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน 
(กรณีการอนุมัติตามหลักเกณฑ์ และกรณีการอนุมัติการอุทธรณ์การกันเงิน/ขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน) 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ท าหนังสือขออนุมัตกิันเงินหรือขยายเวลาเบิกจ่ายผ่าน
ระบบ GFMIS แล้วแตก่รณีตาม ว.104                                                   

- สรก.ด าเนินการเอง ณ หน่วยงานระดบักรม/กระทรวง           
- รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานของรัฐให้กรมบัญชีกลาง
ด าเนินการผ่าน GFMIS Web Online 

 

กรมบัญชีกลาง  

1. ปลดบล็อคเอกสารส ารองเงินและใบ PO 
รอบ ก.ย. / มี.ค. ของแต่ละปี 

อนุมัติ 

ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจและหนว่ยงานของรัฐ 

 

2. พิจารณาอนุมัติตามหลักเกณฑ ์

ไม่อนุมัติ 

3. แจ้งสรก.ในระบบ GFMIS 

  

เปิดดูรายงานในระบบ GFMIS 

อนุมัติ ไม่อนุมัติ 

ใช้จ่าย/กอ่หนี ้ ยื่นอุทธรณ์ 

 

 

 

 

1. รับเอกสารการอุทธรณ์ ไปรษณีย์ / หนว่ยงานส่งด้วยตนเอง 

2. จ าแนกประเภทหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ 

3. มอบหมายเจ้าหนา้ที่ที่เกี่ยวข้อง 

4. รวบรวม ศึกษา/วิเคราะห์ข้อมูลพจิารณาประเด็น 

กรณีปกติ กรณีซับซ้อน 
/ ซับซ้อนมาก 

เข้าตามหลักเกณฑ ์ กรณีต้องพิจารณา
มากกว่า 1 กรณีขึ้นไป

ใน 1 ฉบับ 

5.พิจารณาและจัดท าร่างหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 

6.เสนอผู้มีอ านาจลงนามหนังสือ 

แจ้งหน่วยงานที่
เกี่ยวขอ้ง ด าเนินการ
ในระบบ GFMIS ต่อไป 

  

No 

Yes 

 

 

เปิดดูรายงานในระบบ GFMIS 

อนุมัติ ไม่อนุมัติ 

ใช้จ่าย/กอ่หนี ้

 
แจ้งส่วนราชการ  
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 1.3) การให้ความตกลงนอกเหนือจากที่กฎระเบียบการคลังก าหนดไว้ 
 
 

ความหมาย บริการพิจารณาให้ความตกลงกับส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานของรัฐ 
ให้ความตกลง หมายถึง กรณีที่กระทรวงการคลังหรือกรมบัญชีกลางพิจารณาอนุมัติค่าใช้จ่าย หรือ
วิธีปฏิบัติ นอกเหนือหลักเกณฑ์ที่ก าหนดไว้ในกฎหมาย ระเบียบข้อบังคับหรือหนังสือสั่งการ 
รวมถึงกรณีการถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน 

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. รับหนังสือจากหน่วยงานของรฐั 
2. จ าแนกประเภทของหนังสือ/เรือ่งที่ได้รับ 
3. มอบหมายเจ้าหน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 
4. รวบรวม ศึกษา/วิเคราะห์ข้อมลู พิจารณาประเด็นที่เกีย่วข้อง 
5. พิจารณาและจดัท าร่างหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
6. เสนอผู้มีอ านาจลงนามหนังสือ 
7. แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ 
ระยะเวลาการตอบข้อหารือ 
- กรณีปกติ              ใช้เวลาไม่เกิน 30 วันท าการ 
- กรณีซับซ้อน          ใช้เวลาไม่เกิน 60 วันท าการ 
- กรณีซับซ้อนมาก     ใช้เวลาไม่เกิน 90 วันท าการ 

จุดให้บริการ การรับเอกสาร 

1. ทางไปรษณีย์ : กรมบัญชีกลาง ถ.พระราม 6  แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400  
2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง ณ กรมบัญชีกลาง 

ช่องทางการติดต่อ กองกฎหมาย อาคาร 9 ช้ัน 4  
โทรศัพท์ 0 2127 7000 ต่อหมายเลขภายใน กลุ่มต่างๆ ดังน้ี 
- กลุ่มงานด้านการรับจ่ายเงินภาครัฐ 

     ต่อ 4930 4435 6884 

- กลุ่มงานด้านเงินรายได้แผ่นดิน 
     ต่อ 4436 6129 

- กลุ่มงานด้านเงินทดรองราชการ 
     ต่อ 4320 
- กลุ่มงานด้านการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี  
     ต่อ 4462 4463 4465 6427 6601 6844  
โทรสาร 0 2127 7266 
e-Mail : ifoffice@cgd.go.th 

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
เอกสารประกอบ เอกสารที่เกีย่วข้องกับข้อเท็จจริง และเอกสารอ้างอิงที่เกี่ยวข้อง 
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การให้ความตกลงนอกเหนือจากที่กฎ ระเบียบการคลังก าหนดไว้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

กรณีปกติ 

ส่งหนังสือขอท าความตกลง 1.รับหนังสือ 

2.จ าแนกประเภทหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ 

3.มอบหมายเจา้หน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 

4.รวบรวม ศึกษา วิเคราะห์ข้อมลู พิจารณา
ประเด็น 

กรณีซับซ้อน 
/ ซับซ้อนมาก 

กรมบัญชีกลาง  ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจและหนว่ยงานของรัฐ 

หาข้อมูล
เพิ่มเติม 

ตรวจสอบข้อมูล / ขอข้อมูล
เพิ่มเติม/หารือ/ประชุม 

5.พิจารณาและจดัท าร่างหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 

6.เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณา  
7.แจ้งผลการพิจารณา
ให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

  

Yes 

No 
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1.4) การขอเปิดบัญชีเงินฝากคลัง 
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การขอเปิดบัญชีเงินฝากคลัง 
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1.5) การขอปิดบัญชีเงินฝากคลัง 
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การขอปิดบัญชีเงินฝากคลัง 
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1.6) การชดใช้เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
 

ความหมาย ตรวจสอบเอกสารการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินและ
อนุมัติงบประมาณรายจ่ายชดใช้เงินทดรองราชการ 

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. รับหนังสือจากหน่วยงานของรัฐ 
2. จ าแนกประเภทหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ 
3. มอบหมายเจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
4. ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร 
5. พิจารณาและจดัท าร่างหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
6. เสนอผู้อ านาจลงนามหนังสือ 
7. แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ 
8. ด าเนินการเบิกหักผลักส่งในระบบ GFMIS 
ระยะเวลาการตรวจสอบเอกสารการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉินและอนุมัติงบประมาณรายจ่ายชดใช้เงินทดรองราชการ  
กรณีเอกสารครบถ้วนถูกต้อง 
- กรณีส่วนกลาง ไม่เกิน 30 วันท าการ 
- กรณีจังหวัด ไม่เกิน 45 วันท าการ 
กรณีเอกสารไม่ครบถ้วน (ขอข้อมูลเพิ่มเติม) 
- กรณีส่วนกลาง ไม่เกิน 60 วันท าการ 
- กรณีจังหวัด ไม่เกิน 90 วันท าการ 

จุดให้บริการ การรับเอกสาร  
1. ทางไปรษณีย์ : กรมบัญชีกลาง ถ.พระราม 6  แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400  
2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง ณ กรมบัญชีกลาง 

ช่องทางการติดต่อ กองกฎหมาย อาคาร 9 ช้ัน 4  
- กลุ่มงานด้านเงินทดรองราชการ  
โทรศัพท์ 0 2127 7000 ต่อ 4320 
โทรสาร  0 2127 7266 
e-Mail : ifoffice@cgd.go.th 

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี

จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี

เอกสารประกอบ เอกสารทีเ่กี่ยวข้องกับการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลอืผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉกุเฉนิ 
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การชดใช้เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

กรมบัญชีกลาง  ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจและหนว่ยงานของรัฐ 

1.รับหนังสือ 

2.จ าแนกประเภทหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ 

3.มอบหมายเจา้หน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 

4.ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสาร 

ส่งหนังสือขอรับโอนงบประมาณ
รายจ่ายเพื่อชดใชเ้งินทดรอง

ราชการ 

ทางไปรษณีย์ / หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง 

ครบถ้วน ไม่ครบถ้วน
ถูกต้อง 

5.พิจารณาและจัดท าร่างหนังสอืแจ้งผลการพิจารณา
พิจารณา  

6.เสนอผู้มีอ านาจลงนาม  

รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 

 

7.แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานท่ี
เกี่ยวข้องทราบ 

แจ้งส่วนราชการ/ขอข้อมูล
เพิ่มเติม 

8.ด าเนินการเบิกหักผลักส่งในระบบ 
GFMIS 
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2)  การบัญชีภาครัฐ 

 - การตอบข้อหารือด้านการบัญชีภาครัฐ 
 

ความหมาย การให้บริการตอบข้อหารือที่เกี่ยวข้องกับมาตรฐานการบัญชี ผังบัญชี และรายงานการเงิน 
หลักเกณฑ์การค านวณต้นทุนผลผลิต แนวปฏิบัติทางบัญชี และปัญหาการปฏิบัติงานด้าน
บัญชีภาครัฐ  

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. รับหนังสือจากหน่วยงานของรฐั 
2. จ าแนกประเภทของหนังสือ/เรือ่งที่ได้รับ 
3. มอบหมายเจ้าหน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 
4. รวบรวม ศึกษา / วิเคราะห์ข้อมูล / พิจารณาประเด็นท่ีหน่วยงานภาครัฐขอหารือ 
5. แจ้งความคืบหน้า (E-mail/โทรศัพท์) 
6. พิจารณาและจดัท าร่างแนวทางปฏิบัติในเรื่องดังกล่าว 
7. เสนอผู้มีอ านาจลงนามหนังสือ 
8. แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ 
ระยะเวลาการให้บริการ แบ่งออกเป็น 3 ประเภท ดังนี ้
กรณไีม่ซับซ้อน       ไม่เกิน 15 วันท าการ 
กรณีซับซ้อน          ไม่เกิน 30 วันท าการ 
กรณีซับซ้อนมาก     ไม่เกิน 45 วันท าการ 

จุดให้บริการ การรับเอกสาร 

1. ทางไปรษณีย์ : กรมบัญชีกลาง ถ.พระราม 6 แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400  
2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง ณ กรมบัญชีกลาง 

ช่องทางการติดต่อ กองบัญชีภาครัฐ อาคาร 9 ช้ัน 6  
e-Mail : baccount@cgd.go.th 
ด้านมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชภีาครัฐ บัญชีบริหาร (ต้นทุนผลผลิต) 
ผู้ท าบัญชีภาครัฐ ผังบัญชีมาตรฐานส าหรับหน่วยงานภาครัฐ และรายงานการเงิน  
     โทรศัพท์  0 2127 7413 – 15 
e-Mail : pubacsap@hotmail.com 
ด้านคู่มือ/แนวปฏิบัติทางบัญช ี
     โทรศัพท์ 0 2127 7407 – 10 
e-Mail : gaqa@cgd.go.th 
ด้านรายงานการเงินรวมภาครัฐ 
     โทรศัพท์ 0 2127 7421 – 23 
 e-Mail : cfs@cgd.go.th    
ด้านการโอนสินทรัพย์ระหว่างกรม / เงินฝากคลัง / เงินทดรองราชการ เปิด / ปิดงวดบัญชี 
ปรับปรุงบัญชีประเภทเอกสาร J9 การลบเอกสารพักที่ปิดงวดบัญช ี
     โทรศัพท์ 0 2127 7000 ต่อ 4849 – 50, 6524 - 25    
e-Mail : pps@cgd.go.th 

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
เอกสารประกอบ - เอกสารที่เกี่ยวข้องกับข้อเท็จจรงิ และเอกสารอ้างอิงที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 



คู่มือมาตรฐานการให้บริการของกรมบัญชีกลาง หน้า 19 

การตอบข้อหารือด้านการบัญชีภาครัฐ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรมบัญชีกลาง  ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจและหนว่ยงานของรัฐ 

กรณีปกติ 

1.รับหนังสือ 

2.จ าแนกประเภทหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ 

3.มอบหมายเจา้หน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 

4.รวบรวม ศึกษา วิเคราะห์ข้อมลู พิจารณา
ประเด็น 

กรณีซับซ้อน 
/ ซับซ้อนมาก 

หาข้อมูล
เพิ่มเดิม 

ตรวจสอบข้อมูล/ขอข้อมูล
เพิ่มเติม/หารือ/ประชุม 

6.พิจารณาและจดัท าร่างหนังสือแจ้งผลการพจิารณา/ 
ให้ความเห็น 

 
7.เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

8.แจ้งผลการพิจารณา 
ให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

  

รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณา  

 

Yes 

ส่งหนังสือ 
ข้อหารือ 

No 

ไปรษณีย์ / หนว่ยงานส่งด้วยตนเอง 

5. แจ้งตามความคืบหน้าทาง E-mail หรือ
โทรศัพท์ภายใน 15 วันท าการ  
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3) การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
- การลงทะเบียนในระบบ e-GP 

 

ความหมาย การให้บริการลงทะเบยีนเพื่อเข้าใช้งาน ระบบ e-GP ของกรมบัญชกีลาง ซึ่งระบบการลงทะเบยีน
มีด้วยกัน 3 ระบบงาน ดังนี้  
1. ลงทะเบียนหน่วยงานภาครัฐ  
2. ลงทะเบียนผู้คา้กับภาครัฐ  
3. ลงทะเบียนผูส้นใจทั่วไป  
เมื่อมีการลงทะเบียนในระบบ e-GP จะสามารถเข้าใช้งานในระบบงานต่างๆ เช่น ระบบประกาศ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ การเสนอราคาด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และการเสนอราคาวิธี
ตลาดอเิล็กทรอนิกส์ เป็นต้น  

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 
 
 
 

1. รับข้อมูลการลงทะเบียนแบบ Online Real time 
2. รับเอกสารประกอบการลงทะเบียนจากผู้ทีล่งทะเบียน 
3. ตรวจสอบข้อมลู ตามข้อ 1 กับข้อ 2 ให้ถูกต้องตรงกัน 
4. อนุมัติในระบบงาน 
ระยะเวลาการให้บริการ  ภายใน 1 ช่ัวโมง หลังจากได้รับเอกสารตามข้อ 2 

จุดให้บริการ ข้อมูลการลงทะเบียน 
- ผู้รับบรกิารบันทึกข้อมลูในระบบ e-GP ผ่านระบบอินเตอร์เนต็ ณ ทีห่นว่ยงาน/ณ สถานประกอบการ 

การรับเอกสาร  
1. ทางไปรษณีย์  
- ส่วนกลาง : กรมบัญชีกลาง ถ.พระราม 6  แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400 
- ส่วนภูมิภาค : ส านักงานคลังจังหวัด ตามพื้นท่ีของผู้ลงทะเบียน ซึง่ระบบจะแจ้งท่ีอยู่ใน

ขั้นตอนท่ี 4 ของการลงทะเบียน  
2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง ณ กรมบัญชีกลาง 

ส่วนกลาง ณ กองพัสดภุาครัฐ อาคาร 9  ช้ัน 5  
ส่วนภูมภิาค ณ ส านักงานคลังจังหวัด  

ช่องทางการติดต่อ ส่วนกลาง : กองพัสดุภาครัฐ อาคาร 9  ช้ัน 5  
โทรศัพท์หมายเลข 02 127 7000 ต่อ 4647 6704 6777 
เว็บไซต์ www.gprocurement.go.th (Helpdesk) 
e-Mail : opm@cgd.go.th 
ส่วนภูมภิาค : ส านักงานคลังจังหวัดในแต่ละพื้นท่ี  

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี

จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี

เอกสารประกอบ การลงทะเบยีนหน่วยงานภาครัฐ  
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบา้น 

การลงทะเบยีนผู้ค้ากับภาครัฐ ต้องมีเอกสารประกอบคือ  
กรณีนิติบคุคล 
- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมรายละเอียดวัตถุประสงค์ ฉบับล่าสุด 

(ไม่เกิน 60 วัน) 
- ส าเนาหนังสือบรคิณสนธิ์ (กรณเีป็น บริษัท หรือ บริษัทจ ากัด มหาชน)  
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามในแบบแจ้งการลงทะเบยีน 
กรณีบุคคลธรรมดา 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
- ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 
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การลงทะเบียนระบบ e-GP 
การลงทะเบียนหน่วยจัดซื้อภาครัฐ และผู้ค้ากับภาครัฐ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรมบัญชีกลาง  เลือกระบบการลงทะเบียน 

รับการลงทะเบียน 

จ าแนกประเภทหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ 

เจ้าหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องด าเนินการ 

ตรวจสอบแบบแจ้งการลงทะเบียน 

เลือกสถานะลงทะเบยีน 
 

บันทึกข้อมูล 
 

ตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน 
 

พิมพ์แบบแจ้งการลงทะเบยีน 
 

ส่งผลการตรวจสอบเป็นจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) 

ไปรษณีย์ / ส่งด้วยตนเอง 

อนุมัติ ไม่อนุมัติ 

ผู้ค้ากับภาครัฐ หน่วยงานภาครัฐ 
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4) การตรวจสอบภายใน 
- การตอบข้อหารือเกี่ยวกับงานด้านการตรวจสอบภายใน 

 

ความหมาย การให้บริการตอบข้อหารือแก่หน่วยงานของรัฐ ด้านการตรวจสอบภายในภาครัฐ  

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. รับหนังสือหารือจากหน่วยงานของรัฐ  
2. จ าแนกประเภทของหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ  
3. มอบหมายเจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง  
4. ศึกษา วิเคราะห์ และพิจารณาประเด็นข้อหารือในส่วนที่เกี่ยวข้องกับระเบียบมาตรฐาน/
คู่มือ/แนวปฏิบัติการตรวจสอบภายใน หลักเกณฑ์การประกันคุณภาพงานตรวจสอบภายใน
ภาครัฐ  
5. พิจารณาและจัดท าร่างหนังสือแจ้งผลการพิจารณาในเรื่องดังกล่าว  
6. เสนอผู้มีอ านาจลงนามหนังสือ  
7. แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 
ระยะเวลาการตอบข้อหารือ  
- กรณีปกติ  ใช้เวลาไม่เกิน 30 วันท าการ 
- กรณียากและซับซ้อน  ใช้เวลาไม่เกิน 60 วันท าการ 
- กรณีซับซ้อนมาก  ใช้เวลาไม่เกิน 90 วันท าการ 
หมายเหตุ : นับตั้งแต่กองตรวจสอบภาครัฐได้รับเรื่องเข้าจนถึงออกจากกรมบัญชีกลาง 

จุดให้บริการ การรับเอกสาร 
1. ทางไปรษณีย์ : กรมบัญชีกลาง ถ.พระราม 6 แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400 
2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง ณ กรมบัญชีกลาง 
3. ทาง e-mail : iastd@cgd.go.th 

ช่องทางการติดต่อ กองตรวจสอบภาครัฐ อาคาร 9  ช้ัน 7  
- โทรศัพท์หมายเลข 0 2127 7284-87 
- โทรสาร 0 2127 7127 
- e-mail : iastd@cgd.go.th 

ค่าธรรมเนียม ไม่มี 

จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่มี 

เอกสารประกอบ - เอกสารที่เกี่ยวข้องกับข้อเท็จจริง และเอกสารอ้างอิงที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:iastd@cgd.go.th
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การตอบข้อหารือเกี่ยวกับงานด้านการตรวจสอบภายใน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรมบัญชีกลาง  ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจและหนว่ยงานของรัฐ 

กรณีปกติ 

1.รับหนังสือ 

2.จ าแนกประเภทหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ 

3.มอบหมายเจา้หน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 

4.ศึกษาระเบียบมาตรฐาน/คู่มือ/แนวปฏิบัต ิ
การตรวจสอบภายใน และแนวทางการประกัน

คุณภาพการตรวจสอบภายในภาครัฐ  

กรณีซับซ้อน 
/ซับซ้อนมาก 

หาข้อมูล
เพิ่มเติม 

ตรวจสอบข้อมูล/ 
ขอข้อมูลเพิ่มเติม/

หารือ/ประชุม 

5.พิจารณาและจดัท าร่างหนังสือแจ้งผลการพจิารณา/
ใหค้วามเห็นชอบ 

 

6.เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

7.แจ้งผลการพิจารณา 
ให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

  

รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณา  

 

Yes 

รวบรวมข้อมลู เอกสารและจัดท าร่าง
หนังสือขอหารือถึงกรมบัญชีกลาง 

 

 

เสนอผูม้ีอ านาจ
ลงนามหนังสือ 

No 

ไปรษณีย์ / หนว่ยงานส่งด้วยตนเอง 
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5) ค่าตอบแทนและประโยชน์เกื้อกูล 
    - การตอบข้อหารือและการอนุมัตินอกเหนือจากที่ก าหนดไว้ตามกฎหมาย ด้านค่าตอบแทนและประโยชน์เกื้อกูล 
 

ความหมาย การให้บริการตอบข้อหารือแกส่่วนราชการ และการอนุมัตินอกเหนือจากท่ีก าหนดไวต้ามกฎหมาย
ด้านค่าตอบแทนและประโยชน์เกือ้กูล 

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. รับเอกสารจากหน่วยงานของรฐั  
2. จ าแนกประเภทของหนังสือ/เรือ่งที่ได้รับ 
3. มอบหมายเจ้าหน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 
4. รวบรวม ศึกษา/วิเคราะห์ข้อมลู พิจารณาประเด็นที่เกีย่วข้อง 
5. พิจารณาและจดัท าร่างหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
6. เสนอผู้มีอ านาจลงนามหนังสือ 
7. แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ 
ระยะเวลาการตอบข้อหารือ/การขอท าความตกลงนอกเหนือจากที่ก าหนดไว้ตามกฎหมาย 
กรณีปกต ิ             ใช้เวลาไม่เกิน 30 วันท าการ 
กรณีซับซ้อน             ใช้เวลาไม่เกิน 60 วันท าการ 
กรณีซับซ้อนมาก                ใช้เวลาไมเ่กิน 90 วันท าการ 
หมายเหตุ : นับตั้งแต่กองฯ ได้รับเรื่องเข้าจนถึงออกจากกรมบัญชีกลาง 

จุดให้บริการ การรับเอกสาร 
1. ทางไปรษณีย์ : กรมบญัชีกลาง ถ.พระราม 6  แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400  
2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง ณ กรมบัญชีกลาง 

ช่องทางการติดต่อ กองค่าตอบแทนและประโยชน์เกือ้กูล อาคาร 6 ช้ัน 2  
โทรศัพท์ 0 2127 7000   ต่อ หมายเลขภายใน กลุ่มงานต่างๆ ดังนี้            
กองค่าตอบแทนและประโยชน์เกือ้กูล   

กลุ่มงานวิเคราะห์ค่าตอบแทน ต่อ 6848 
กลุ่มงานเงินเดือน ค่าจา้ง บ าเหนจ็บ านาญ ต่อ  4443 6531 4962 
กลุ่มงานบริหารค่าใช้จ่าย ต่อ 4851 6520 4305 
กลุ่มงานสวสัดิการและประโยชน์เกื้อกูล ต่อ  4957 6223 4613 4928 4432 4929 

โทรสาร 0 2127 7254              
e-Mail : cbd@cgd.go.th 

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
เอกสารประกอบ เอกสารที่เกีย่วข้องกับข้อเท็จจริง  และเอกสารอ้างอิงที่เกี่ยวข้อง 
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การตอบข้อหารือและการอนุมัตินอกเหนือจากที่ก าหนดไว้ตามกฎหมาย  
ด้านค่าตอบแทนและประโยชน์เกื้อกูล 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

กรมบัญชีกลาง  ส่วนราชการ 

กรณีปกติ 

1.รับหนังสือ 

2.จ าแนกประเภทหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ 

3.มอบหมายเจา้หน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 

4.รวบรวม/ศึกษา/วิเคราะห์ข้อมูล 
พิจารณาประเด็นท่ีเกี่ยวข้อง 

กรณีซับซ้อน 
/ซับซ้อนมาก 

หาข้อมูล
เพิ่มเติม 

ตรวจสอบข้อมูล/ 
ขอข้อมูลเพิ่มเติม/

หารือ/ประชุม 

5.พิจารณาและจดัท าร่างหนังสือแจ้งผลการพจิารณา/
ให้ความเห็น 

6.เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

7.แจ้งผลการพิจารณา 
ให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

  

รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณา  

 

Yes 

หนังสือ 
ขอท าความตกลง/

ขอหารือ 

No 

ไปรษณีย์ / หนว่ยงานส่งด้วยตนเอง 
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6) กองสวัสดิการรักษาพยาบาล 
    - การตอบข้อหารือและการอนุมัตินอกเหนือจากที่ก าหนดไว้ตามกฎหมาย ด้านสวัสดิการรักษาพยาบาล 
 

ความหมาย การให้บริการตอบข้อหารือแกส่่วนราชการ และการอนุมัตินอกเหนือจากท่ีก าหนดไวต้ามกฎหมาย
ด้านค่าตอบแทนและสวสัดิการ 

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. รับเอกสารจากหน่วยงานของรฐั  
2. จ าแนกประเภทของหนังสือ 
3. มอบหมายเจ้าหน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 
4. รวบรวม ศึกษา/วิเคราะห์ข้อมลู พิจารณาประเด็นที่เกีย่วข้อง 
5. พิจารณาและจดัท าร่างหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
6. เสนอผู้มีอ านาจลงนามหนังสือ 
7. แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ 
ระยะเวลาการตอบข้อหารือ/การขอท าความตกลงนอกเหนือจากที่ก าหนดไว้ตามกฎหมาย 
กรณีปกต ิ             ใช้เวลา 30 วัน 
กรณีซับซ้อน             ใช้เวลา 60 วัน 
กรณีซับซ้อนมาก                ใช้เวลา 90 วัน 
หมายเหตุ : นับตั้งแต่กองสวสัดิการรักษาพยาบาล ได้รับเรื่องเข้าจนถึงออกจากกรมบัญชีกลาง 

จุดให้บริการ การรับเอกสาร 
1. ทางไปรษณีย์ : กรมบญัชีกลาง ถ.พระราม 6  แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400  
2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง ณ กรมบัญชีกลาง 

ช่องทางการติดต่อ กองสวัสดิการรักษาพยาบาล อาคาร 3 ช้ัน 5  
โทรศัพท์ 0 2127 7000   ต่อ หมายเลขภายใน กลุ่มงานต่างๆ ดังน้ี             

- ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป  ต่อ  4541  6960 
- กลุ่มงานนโยบายสวัสดิการรักษาพยาบาล  ต่อ  6850 6851  
- กลุ่มงานก ากับและตรวจสอบระบบสวัสดิการรักษาพยาบาล ต่อ  4366 6225 4100 4318 

4371 4684 
- กลุ่มงานกฎหมายด้านสวัสดิการรักษาพยาบาล  ต่อ  4355 4441 4614 6852 6854 

โทรสาร 0 2127 7157              
e-Mail : mbd@cgd.go.th 

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
เอกสารประกอบ เอกสารที่เกีย่วข้องกับข้อเท็จจริง  และเอกสารอ้างอิงที่เกี่ยวข้อง 
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การตอบข้อหารือและการอนุมัตินอกเหนือจากที่ก าหนดไว้ตามกฎหมาย  
ด้านสวัสดิการรักษาพยาบาล 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

กรมบัญชีกลาง  ส่วนราชการ 

กรณีปกติ 

1.รับหนังสือ 

2.จ าแนกประเภทหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ 

3.มอบหมายเจา้หน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 

4.รวบรวม/ศึกษา/วิเคราะห์ข้อมูล 
พิจารณาประเด็นท่ีเกี่ยวข้อง 

กรณีซับซ้อน 
/ซับซ้อนมาก 

หาข้อมูล
เพิ่มเติม 

ตรวจสอบข้อมูล/ 
ขอข้อมูลเพิ่มเติม/

หารือ/ประชุม 

5.พิจารณาและจดัท าร่างหนังสือแจ้งผลการพจิารณา/
ให้ความเห็น 

6.เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

7.แจ้งผลการพิจารณา 
ให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

  

รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณา  

 

Yes 

หนังสือ 
ขอท าความตกลง 

No 

ไปรษณีย์ / หนว่ยงานส่งด้วยตนเอง 
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7) เงินนอกงบประมาณ 
7.1) การขออนุมัติประมาณการรายจ่ายประจ าปี/เพิ่มเติม ของทุนหมุนเวียน 

 

ความหมาย อนุมัติประมาณการรายจ่ายประจ าปี/เพิ่มเติม ให้แก่ทุนหมุนเวียน 

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. ส่วนราชการท าหนังสือขออนุมตัิประมาณการรายจ่ายประจ าป/ีเพิ่มเติม 
2. กรมบัญชีกลางพิจารณาค าขออนุมัติประมาณการรายจ่ายฯ 
    2.1 หากข้อมูลถูกต้อง/ครบถ้วน กรมบัญชีกลางจะพิจารณาอนุมตัิและน าเสนอ
กระทรวงการคลังพิจารณา 
    2.2 หากข้อมูลไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน กรมบัญชีกลางจะแจ้งส่วนราชการเพื่อขอข้อมูลเพิ่มเติม/
ปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้อง เมื่อส่วนราชการด าเนินการแล้วให้ส่งข้อมลูเพื่อกรมบญัชีกลางพิจารณา
อนุมัติและน าเสนอกระทรวงการคลังพิจารณา 
3. กระทรวงการคลังพจิารณาอนมุัตแิละแจ้งให้สว่นราชการทราบ 
ระยะเวลาการให้บริการ  ไม่เกิน 40 วันท าการ นับจากวนัท่ีได้รับหนังสือจากส่วนราชการ 

จุดให้บริการ การรับเอกสาร  
1. ทางไปรษณีย์ : กรมบัญชีกลาง ถ.พระราม 6  แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400  
2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง ณ กรมบัญชีกลาง 

ช่องทางการติดต่อ กองก ากับและพัฒนาระบบเงินนอกงบประมาณ อาคาร 3 ช้ัน 4   
โทรศัพท์ 0 2127 7000 ต่อ 6406 หรือ 4405 หรือ 4408 
โทรสาร  0 2127 7435 

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี

จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี

เอกสารประกอบ - คู่มือระบบงบประมาณแบบมุ่งเน้นผลงานของทุนหมุนเวียน 
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การขออนุมัติประมาณการรายจ่ายประจ าปี/เพิ่มเติมของทุนหมุนเวียน 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท าข้อมูลเพิม่เตมิ/ 
ปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้อง 

หนังสือขออนุมัติ
ประมาณการรายจา่ยฯ 

ข้อมูลไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

กรมบญัชีกลาง ส่วนราชการ กระทรวงการคลัง 

พิจารณาค าขอ 

แจ้งให้ส่วนราชการขอข้อมูล
เพิ่มเตมิ/ปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้อง 

ข้อมูลถูกต้อง/
ครบถ้วน 

พิจารณา
อนุมัติ 

แจ้งส่วนราชการ 

พิจารณา
อนุมัติ 
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7.2) การก าหนดหน่วยเบิกจ่ายในระบบ GFMIS และการขอเปิดบัญชีเงินฝากคลังประเภททุนหมุนเวียน 
 

ความหมาย การให้บริการเปิดบญัชีเงินฝากคลงัให้แก่ทุนหมุนเวียน 

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. รับหนังสือการก าหนดหน่วยเบกิจา่ยในระบบ GFMIS และขอเปิดบญัชีเงินฝากคลังของทุน
หมุนเวียน 
2. จ าแนกประเภทหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ 
3. มอบหมายเจ้าหน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 
4. ตรวจสอบค าขอ 
5. ออกรหัสผู้ใช้งาน รหัสผ่านแบบลงทะเบียนผู้มีสิทธิขอใช้ GFMIS 
6. เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติเปดิบัญชีเงินฝากคลัง 
7. แจ้งผลการด าเนินการ 

จุดให้บริการ การรับเอกสาร  
1. ทางไปรษณีย์ : กรมบัญชีกลาง ถ.พระราม 6 แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400  
2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง ณ กรมบัญชีกลาง 

ช่องทางการติดต่อ กองก ากับและพัฒนาระบบเงินนอกงบประมาณ อาคาร 3 ช้ัน 4   
โทรศัพท์ 0 2127 7000 ต่อ 4407 หรือ 4408 
โทรสาร  0 2127 7435 
e-Mail : nonbuddg@cgd.go.th 

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี

จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี

เอกสารประกอบ แบบฟอรม์การขอเปดิบญัชี ตามหนงัสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0414/ว 89 ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ์ 2548 
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การขอเปิดบัญชีเงินฝากคลังประเภททุนหมุนเวียน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กรมบัญชีกลาง  ส่วนราชการที่รับผิดชอบทุนหมนุเวียน 

1.รับหนังสือ 

2.จ าแนกประเภทหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ 

3.มอบหมายเจา้หน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 

4.ตรวจสอบค าขอ 

จัดท าหนังสือแจ้งความ
ประสงค์ถึงกรมบัญชีกลาง 

ไปรษณีย์ / หนว่ยงานส่งด้วยตนเอง 

ข้อมูลถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ข้อมูลไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ขอข้อมูลเพิ่มเติม/ปรับปรุง
ข้อมูลให้ถูกต้อง 

5.ออกรหัสผู้ใช้งาน รหัสผ่าน แบบลงทะเบียนผู้มีสิทธิ
ขอใช้ GFMIS  

6.เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติเปิด
บัญชีเงินฝากคลังประเภททุน

หมุนเวียน  

รับหนังสือแจ้งผลการด าเนินการ 

 

7.แจ้งผลการด าเนินการ 

1.ทุนหมนุเวียนที่มีบญัชีเงนิฝากคลงั 
   - ก าหนดโครงสรา้งทนุหมุนเวียน 
   - เปิดบัญชีเงนิฝากคลัง 
2. ทุนหมนุเวียนที่ไมม่ีบัญชีเงนิฝากคลัง 
   - ก าหนดโครงสรา้งทนุหมุนเวียน 
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7.3) การขอปิดบัญชีเงินฝากคลังประเภททุนหมุนเวียน 
 

ความหมาย การให้บริการปิดบัญชีเงินฝากคลังประเภททุนหมุนเวียน 

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. รับหนังสือ 
2. จ าแนกประเภทหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ 
3. มอบหมายเจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
4. ตรวจสอบค าขอ 
5. ปิดบัญชีในระบบ GFMIS 
6. เสนอผู้อ านาจอนุมตัิปิดบญัชีเงินฝากคลัง 
7. แจ้งผลการด าเนินการ 

จุดให้บริการ การรับเอกสาร  
1. ทางไปรษณีย์ : กรมบัญชีกลาง ถ.พระราม 6  แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400  
2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง ณ กรมบัญชีกลาง 

ช่องทางการติดต่อ กองก ากับและพัฒนาระบบเงินนอกงบประมาณ อาคาร 3 ช้ัน 4   
โทรศัพท์ 0 2127 7000 ต่อ 4407  หรือ 4408 
โทรสาร  0 2127 7435 
e-Mail : nonbuddg@cgd.go.th 

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี

จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี

เอกสารประกอบ แบบฟอรม์การขอปิดบญัชี ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0414/ว 89 ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ์ 2548 
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การขอปิดบัญชีเงินฝากคลังประเภททุนหมุนเวียน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรมบัญชีกลาง  ส่วนราชการที่รับผิดชอบทุนหมนุเวียน 

1.รับหนังสือ 

2.จ าแนกประเภทหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ 

3.มอบหมายเจา้หน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 

4.ตรวจสอบค าขอ 

 

ส่งหนังสือขอปิดบัญชี ไปรษณีย์ / หนว่ยงานส่งด้วยตนเอง 

ไม่มีเงินคงเหลือ
ในบัญชี 

มีเงินคงเหลือ 
ในบัญชี 

5.ปิดบัญชีในระบบ GFMIS  

6.เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ
ปิดบัญชีเงินฝากคลัง
ประเภททุนหมุนเวียน  

รับหนังสือแจ้งผลการด าเนินการ 

 

7.แจ้งผลการด าเนินการ 

แจ้งให้ส่วนราชการที่
รับผิดชอบทุนหมุนเวียนเบกิ
หักผลักส่ง เงินในบัญชีให้เป็น

ศูนย์ 
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8) ลูกจ้าง 
- การพิจารณาให้ความตกลงและตอบข้อหารือ ด้านลูกจ้าง 

 

ความหมาย การบริการให้ความตกลงหรือตอบข้อหารือของส่วนราชการและหน่วยงานภายในกรม ที่เกี่ยวข้อง
กับงานด้านลูกจ้าง 

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. รับหนังสือจากส่วนราชการ/หนว่ยงานภายในกรม 
2. จ าแนกประเภทหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ  
3. มอบหมายเจ้าหน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 
4. พิจารณาประเด็นที่ขอท าความตกลงตกลง/ขอหารือ และศึกษา กฎหมาย ระเบียบ มติ ครม. 
หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติที่เกีย่วข้อง ศึกษาหนังสือท่ีเคยตอบไปแล้ว 
5. จัดท าร่างหนังสือฯ 
6. เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 
7. แจ้งผลการพิจารณาใหส้วนราชการ/หน่วยงานท่ีเกีย่วข้อง 
ระยะเวลาการให้บริการ   
กรณีปกติ                      ใช้เวลาไม่เกิน 15 วันท าการ                        
กรณีซับซ้อน                  ใช้เวลาไม่เกิน 30 วันท าการ   
เรื่องที่ประชุมระหว่างปี     ใช้เวลาไม่เกิน 30 วันท าการ                
เรื่องประชุมสิ้นปี             ใช้เวลาไม่เกิน 65 วันท าการ                   

จุดให้บริการ การรับเอกสาร  
1. ทางไปรษณีย์ : กรมบญัชีกลาง ถ.พระราม 6  แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400  
2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง ณ กรมบัญชีกลาง 

ช่องทางการติดต่อ กลุ่มพัฒนาระบบลูกจ้าง อาคาร 3 ช้ัน 5 กรมบัญชีกลาง 
โทรศัพท์ 0 2127 7453 
           0 2127 7454  
           0 2127 7456 
           0 2127 7457 
           0 2127 7000 ต่อ 6217 6219 6529 6856 6857 
โทรสาร  0 2127 7452 
e-Mail : empsysdg@cgd.go.th 

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
เอกสารประกอบ กฎหมาย ระเบียบข้อมูลและเอกสารประกอบอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
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การพิจารณาให้ความตกลงและตอบข้อหารือ ด้านลูกจ้าง 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรมบัญชีกลาง  ส่วนราชการ 

กรณีปกติ 

1.รับหนังสือ 

2.จ าแนกประเภทหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ 

3.มอบหมายเจา้หน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 

4.พิจารณาประเด็น และศึกษากฎหมาย 
ระเบียบ มติครม. หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัต ิ
ที่เกี่ยวข้อง ศึกษาหนังสือท่ีเคยตอบไปแล้ว 

กรณีซับซ้อน 
/ซับซ้อนมาก 

หาข้อมูล
เพิ่มเติม 

ตรวจสอบข้อมูล/ 
ขอข้อมูลเพิ่มเติม/

หารือ/ประชุม 

5.จัดท าร่างหนังสือแจ้งผลการพิจารณา/ให้ความเห็น 
 

6.เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

7.แจ้งผลการพิจารณา 
ให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

  

รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณา  

 

Yes 

หนังสือ 
ขอท าความตกลง 

No 

ไปรษณีย์ / หนว่ยงานส่งด้วยตนเอง 
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9) ละเมิดและแพ่ง 
9.1) การตอบข้อหารือด้านความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ 

 

ความหมาย การให้บริการพจิารณาในการตอบข้อหารือท่ีส่วนราชการ รัฐวิสาหกจิ หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ
ได้หารือมายังกระทรวงการคลังหรอืกรมบัญชีกลางในเรื่องเกี่ยวกับความรับผดิทางละเมิดของ
เจ้าหน้าท่ี 

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. รับเอกสารจากหน่วยงานที่ขอหารือ 
2. จ าแนกประเภทของหนังสือ/เรือ่งที่ได้รับ 
3. มอบหมายเจ้าหน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 
4. รวบรวม ศึกษา/วิเคราะห์ข้อมลู พิจารณาประเด็น 
5. พิจารณาและจดัท าร่างหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
6. เสนอผู้มีอ านาจลงนามหนังสือ 
7. แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ 
ระยะเวลาการพิจารณา 
- กรณีปกติ               ใช้เวลา 30 วันท าการ 
- กรณีซับซ้อน            ใช้เวลา 60 วันท าการ 
- กรณีซับซ้อนมาก       ใช้เวลา 90 วันท าการ 
หมายเหตุ  นับตั้งแต่ ได้รับเรื่องจากกลุ่มงานสารบรรณ ส านักงานเลขานุการ จนถึงออกจาก
กรมบัญชีกลาง ก าหนดระยะเวลาดังกล่าวอาจเปลี่ยนแปลงไปในบางกรณี หากมีข้อเท็จจริง และ
ปัญหาข้อขัดข้องที่แตกต่างกัน 

จุดให้บริการ การรับเอกสาร  
1. ทางไปรษณีย์ : กรมบัญชีกลาง ถ.พระราม 6 แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400  
2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง ณ กรมบัญชีกลาง 

ช่องทางการติดต่อ กองละเมิดและแพ่ง อาคาร 6 ช้ัน 4  
โทรศัพท์ 0-2127-7000 ต่อหมายเลขภายในกลุ่มงาน ดังนี้ 
1. กองละเมิดและแพ่ง 1 ต่อ 4203 4641  
2. กองละเมิดและแพ่ง 2 ต่อ 4409 4943 6322 
3. กองละเมิดและแพ่ง 3 ต่อ 6403 6238  
4. กองละเมิดและแพง่ 4 ต่อ 6409 4595 
5. กองละเมิดและแพ่ง 5 ต่อ 4592 4593 4594 
6. กองละเมิดและแพ่ง 6 ต่อ 6312 6929 6941 4940 
e-mail : civilbur@cgd.go.th 

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
เอกสารประกอบ เอกสารที่เกีย่วข้อง  
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การตอบข้อหารือด้านความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

กรมบัญชีกลาง  ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจและหนว่ยงานอื่นของรัฐ 

กรณีปกติ 

1.รับหนังสือ 

2.จ าแนกประเภทหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ 

3.มอบหมายเจา้หน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง  

4.รวบรวม ศึกษา วิเคราะห์ข้อมลู พิจารณา
ประเด็นมอบหมายเจ้าหนา้ที่ท่ีเกี่ยวข้อง 

กรณีซับซ้อน 
/ซับซ้อนมาก 

หาข้อมูล
เพิ่มเติม 

ตรวจสอบข้อมูล/ 
ขอข้อมูลเพิ่มเติม/

หารือ/ประชุม 

5.พิจารณาและจดัท าร่างหนังสือ 
แจ้งผลการพิจารณา 

 

6.เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

7.แจ้งผลการพิจารณาให้
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ 

  

รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณา  

 

ส่งหนังสือ 
ข้อหารือ 

ไปรษณีย์ / หนว่ยงานส่งด้วยตนเอง 

No 
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9.2) การตรวจสอบส านวนความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ 
 
ความหมาย การให้บริการตรวจสอบส านวนความรับผดิทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี ใหแ้ก่ส่วนราชการ รัฐวสิาหกิจ 

และหน่วยงานอื่นของรัฐ ตามพระราชบัญญตัิความรับผดิทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี พ.ศ. 2539 
ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. รับเอกสารจากส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอื่นของรัฐ  
2. จ าแนกประเภทส านวนการสอบสวนที่ไดร้ับ 
3. รวมเรื่อง/รวมส านวน (กรณีเปน็เรื่องต่อเนื่อง) 
4. มอบหมายเจ้าหน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 
5. ตรวจสอบส านวน/บันทึกส านวน ในระบบความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง 
6. จัดท าระเบียบวาระการประชุม/ด าเนินการจัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาความรับผิดทางแพ่ง/
จัดท ารายงานการประชุม และเสนอความเห็นต่อกระทรวงการคลัง 
7. จัดท าร่างหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
8. เสนอผู้มีอ านาจลงนามหนังสือ 
9. แจ้งผลการพจิารณา 
ระยะเวลาการตรวจสอบส านวน 
- กรณีส่วนราชการ (ส่วนกลางและภูมภิาค)  ภายในเวลา 1 ปี 6 เดือน 
- กรณีรัฐวสิาหกิจและหน่วยงานของรัฐอื่น   ภายในเวลา 1 ปี  
หมายเหตุ :  
- กรณีปกติ นับตั้งแต่ได้รับเรื่องจากกลุ่มงานสารบรรณ ส านักงานเลขานุการกรม จนถึงออกจาก 

กรมบัญชีกลาง  
ก าหนดระยะเวลาดังกล่าวอาจเปลีย่นแปลงไปในบางกรณี หากมีข้อเท็จจริงและปญัหา

ข้อขัดข้องที่แตกต่างกัน  
จุดให้บริการ การรับเอกสาร  

1. ทางไปรษณีย์ : กรมบัญชีกลาง ถ.พระราม 6 แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400  
2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง ณ กรมบัญชีกลาง 

ช่องทางการติดต่อ กองละเมิดและแพ่ง อาคาร 6 ช้ัน 4  
โทรศัพท์ 0-2127-7000 ต่อหมายเลขภายในกลุ่มงาน ดังนี้ 
1. กองละเมิดและแพ่ง 1 ต่อ 4203 4641  
2. กองละเมิดและแพ่ง 2 ต่อ 4409 4943 6322 
3. กองละเมิดและแพ่ง 3 ต่อ 6403 6238  
4. กองละเมิดและแพ่ง 4 ต่อ 6409 4595 
5. กองละเมิดและแพ่ง 5 ต่อ 4692 4593 4594 
6. กองละเมิดและแพ่ง 6 ต่อ 6312 6929 6941 4940 
e-mail : civilbur@cgd.go.th 

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
เอกสารประกอบ - แบบบันทึกการสอบสวน (สล.1) 

- แบบรายงานการสอบสวน (สล.2)  
- เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการสอบสวน เช่น ค าพิพากษา หนังสือเวียน ค าสั่ง ฯลฯ 
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การตรวจสอบส านวนความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ไปรษณีย์/หน่วยงานส่งด้วยตนเอง 

 

กรมบัญชีกลาง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจและหนว่ยงานอื่น 
ของรัฐ ตามพระราชบัญญัติความรับผิด 
ทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. 2539 

5. ตรวจสอบส านวน/บันทึกในระบบความรับผดิทางละเมิดและแพ่งส านวน 

ส่งหนังสือ 
และส านวน 
การสอบสวน 

2. จ าแนกประเภทส านวนการสอบสวน 

1. รับหนังสือ 

4. มอบหมายเจ้าหน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 

รวบรวมรายงานผลการสอบสวน เอกสารและหลักฐาน 
ที่เกี่ยวข้องเพื่อแนบประกอบหนังสือน าส่งขอหารือ 

3. รวมเรื่อง/รวมส านวน (กรณีเปน็เรื่องต่อเนื่อง) 

สอบสวนข้อเท็จจริงเบื้องต้น 

แต่งตั้งคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริง
ความรับผิดทางละเมดิ 

เกิดความเสียหาย มีเหตุอันควรเชื่อว่าเกิดจาก
การกระท าของเจ้าหนา้ที่

เจ้าหน้าที ่

รายงานเสนอผู้สั่งแต่งตั้งวินิจฉัย  
สั่งการความรับผดิทางละเมิด 

7. จัดท าร่างหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 

 

9. แจ้งผลการพิจารณา 

8. เสนอผู้มีอ านาจลงนามหนังสือ 

 

รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 

 

ข้อมูลเอกสาร/
หลักฐานครบถ้วน 

ขั้นตอน/การด าเนินการ
ถูกต้อง  

6. จดัท าระเบยีบวาระการประชุม/ 
จัดประชุม/รายงานการประชุม 

ออกค าสั่งเรียกให้ชดใช้/ 
ยุติเรื่อง/ด าเนินการ 

ตามระเบียบที่เกีย่วข้อง 
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10) การบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) 
  10.1) การลงทะเบียนผู้มีสิทธิและเปลี่ยนแปลงผู้มีสิทธิใช้งานในระบบ New GFMIS Thai  

 

ความหมาย การพิจารณาอนุมัติการลงทะเบียนผู้มีสิทธิและเปลี่ยนแปลงผู้มสีิทธิใช้งานในระบบ  
New GFMIS Thai 

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. ส่วนราชการจัดท าค าสั่งหรือมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร ก าหนดผู้มสีิทธิใช้งาน ระบบ 
New GFMIS Thai 
2. ส่วนราชการบันทึกข้อมูลในแบบฟอร์มการลงทะเบียนผู้มสีิทธิใช้งานในระบบ  
New GFMIS Thai ผ่าน https://portal.gfmis.go.th และพิมพ์แบบฟอร์มฯ  
จากระบบ New GFMIS Thai  
3. ผู้มีสิทธิใช้งานในระบบ New GFMIS Thai และหัวหน้าส่วนราชการลงนาม 
ในแบบฟอร์มฯ  
4. แนบไฟล์ในระบบ New GFMIS Thai ได้แก่ ค าสั่งหรือการมอบหมายเป็น 
ลายลักษณ์อักษร แบบฟอรม์ฯ ท่ีลงนามแล้ว และส าเนาบัตรประชาชน  
หรือบัตรข้าราชการ 
5. กรมบัญชีกลางตรวจสอบค าร้องฯ ในระบบ New GFMIS Thai 
6. กรมบัญชีกลางพิจารณาอนุมตัิ/ไม่อนุมัติ ในระบบ New GFMIS Thai 
7. ส่วนราชการตรวจสอบค าร้องฯ ในระบบ New GFMIS Thai 

จุดให้บริการ ระบบ New GFMIS Thai ผ่าน https://portal.gfmis.go.th 
ช่องทางการติดต่อ โทรศัพท์ 0 2298 6660 

E-Mail : gfmis1@cgd.go.th 
ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
เอกสารประกอบ 1. ค าสั่งหรือการมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษรที่ก าหนดตัวบุคคลผูม้ีสิทธิใช้งาน 

2. แบบฟอร์มการลงทะเบียนผูม้ีสทิธิใช้งานในระบบ New GFMIS Thai 
3. ส าเนาบัตรประชาชนหรือบัตรข้าราชการ 
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การลงทะเบียนผู้มีสิทธิและเปลี่ยนแปลงผู้มีสิทธิใช้งานในระบบ  
New GFMIS Thai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน่วยงานภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 

จัดท าค าสั่งหรือมอบหมายเป็นลาย
ลักษณ์อักษร ก าหนดผูม้ีสิทธิใช้ 

ระบบ New GFMIS Thai 

บันทึกข้อมูลผู้ขอมสีิทธิใช้งาน ในระบบ 
New GFMIS Thai ผ่าน 

https://portal.gfmis.go.th และพิมพ์
แบบฟอร์มฯ จากระบบฯ 

ผู้ยื่นขอมีสิทธิใช้งานระบบ New GFMIS Thai 
และหัวหน้าส่วนราชการลงนามในแบบฟอร์มฯ  

แนบไฟล์ค าสั่งหรือมอบหมายเป็นลายลักษณ์
อักษร แบบฟอร์มฯ ท่ีลงนามแล้ว และส าเนา

บัตรประชาชน/บัตรข้าราชการ ในระบบ 
New GFMIS Thai  

ตรวจสอบผลการอนุมตัิ ในระบบ New GFMIS Thai  

ตรวจสอบค าร้องฯ ในระบบ  
New GFMIS Thai 

พิจารณาอนุมัติ/ไม่อนุมตัิ ในระบบ 
New GFMIS Thai 
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11) การจ่ายเงินภาครัฐ 
11.1) การอนุมัติสั่งจ่ายเงินเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน 

 
ความหมาย การให้บริการพิจารณาเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญปกติ บ าเหน็จรายเดือน บ านาญพิเศษ บ าเหน็จตก

ทอด บ าเหน็จตกทอด บ าเหน็จด ารงชีพ บ าเหน็จลูกจ้าง บ าเหน็จพิเศษ บ าเหน็จพิเศษรายเดือน เงิน
ท าขวัญ เงินทดแทนข้าราชการวิสามัญ เงินช่วยเหลือตามโครงการเกษียณอายุราชการก่อนก าหนด  

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. บันทึกรับเรื่อง 
2. ตรวจสอบความถูกต้อง   
3. เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ ตามล าดับชั้น  
4. ระบบออกเลขและแทงออกอัตโนมัติ ส่วนราชการเรียกดูและพิมพ์ผ่านระบบ Digital pension 

หรือส่งทางไปรษณีย์ 
ระยะเวลา ไม่เกิน 7 วัน   

จุดให้บริการ การรับข้อมลู 
ส่งผ่านระบบ Digital pension   

การรับเอกสาร  
1. ทางไปรษณีย์ : กรมบัญชีกลาง ถ.พระราม 6  แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400  
2. ส่วนราชการส่งเอกสารทางไปรษณีย ์
3. รับตนเอง  

ส่วนกลาง ณ กรมบัญชีกลาง 
ส่วนภูมภิาค ณ ส านักงานคลังเขต ตามพื้นท่ีของส่วนราชการผู้ขอ 

ช่องทางการติดต่อ ส่วนกลาง 
กองบริหารการจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ อาคาร 9 ช้ัน 2 ดังนี ้

1. ส่วนงานเบิกจ่ายบ าเหน็จบ านาญ 1 โทรศัพท์ 02 1277000 ต่อ 6937 4216 4532 4539 
4540 โทรสาร 02 1277330 e-Mail : disadms1@cgd.go.th 

2. กลุ่มงานเบิกจ่ายบ าเหน็จบ านาญ 2 โทรศัพท์ 02 1277000 ต่อ 4246 4255 4244 4271  
โทรสาร 02 1277337 e-Mail : disadms2@cgd.go.th 

3. กลุ่มงานเบิกจ่ายบ าเหน็จบ านาญ 3 โทรศัพท์ 02 1277000 ต่อ 6200 6234 6228 6215  
โทรสาร 02 1277154 e-Mail : disadms3@cgd.go.th  

ค่าธรรมเนียม ไม่มี 
จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่มี 
เอกสารประกอบ ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0411.7/ว 14 ลงวันที่ 28 มกราคม 2565 
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การอนุมัติสั่งจ่ายเบ้ียหวัด บ าเหน็จบ านาญ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน 
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     11.2) การอนุมัติเปลี่ยนแปลงและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS 
 

ความหมาย 
 

การด าเนินการเกี่ยวกับการอนุมัติ เปลี่ยนแปลง การยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย (Vendors 
Master Data) ในระบบ GFMIS และการอนุมัติรายการขอเบิกในระบบ GFMIS 

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

การอนุมัติ เปลี่ยนแปลง และยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย 
1. รับข้อมูลการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายแบบ Online Real Time 
2. รับเอกสารจากส่วนราชการที่ส่งทางไปรษณีย์ 
3. ตรวจสอบข้อมูลตามข้อ 1 กับข้อ 2 ให้ถูกต้องตรงกัน 
4. อนุมติ/เปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 
5. ยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 
ระยะเวลาการให้บริการ : ระยะเวลาจากข้อ 2-5 ไม่เกิน 1 วันท าการ  

จุดให้บริการ การรับข้อมลู 
หน่วยงานส่งข้อมูลรายการขอเบิกในระบบ GFMIS Online Real Time ณ หน่วยงาน ผ่าน

ระบบ GFMIS   
การรับเอกสาร  

1. ทางไปรษณีย์ : กรมบญัชีกลาง ถ.พระราม 6  แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400  
2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง  

ส่วนกลาง ณ กรมบัญชีกลาง 
ส่วนภูมภิาค ณ ส านักงานคลังจังหวัด ตามพื้นท่ีของหน่วยงานผู้เบิก 

ช่องทางการติดต่อ ส่วนกลาง 
กองบริหารการรับ-จ่ายเงินภาครัฐ อาคาร 3 ช้ัน 2  

ส่วนบริหารการรับ-จ่าย 1  โทรศัพท์  0 2127 7312   
       โทรสาร   0 2127 7315  
        e-Mail : expadmdi@cgd.go.th 

ส่วนบริหารการรับ-จ่าย 2   โทรศัพท ์ 0 2127 7323 
        โทรสาร   0 2127 7324  
         e-Mail : recadmdi@cgd.go.th 

ส่วนภูมิภาค 
ส านักงานคลังจังหวัดทั่วประเทศ 

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
เอกสารประกอบ การอนุมัติ เปลี่ยนแปลง และยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย 

1. แบบฟอร์มการขอสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย/เปลี่ยนแปลง (ผข. 01) ที่หัวหน้าหน่วยงาน หรือ 
ผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย ลงนามเรียบรอ้ยแล้ว 
2. ส าเนาสมุดบญัชเีงินฝากธนาคาร/เอกสารบญัชีธนาคาร  
3. ส าเนาหนังสือจดทะเบียนการคา้/ส าเนาหนังสือจดทะเบียนพาณชิย์ 
4. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 
5. เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) เช่น หนังสือมอบอ านาจ  
 

หมายเหตุ     เอกสารส าเนาทุกฉบบัต้องลงนามรับรองส าเนาถูกต้องแบบฟอร์มการขอสร้าง 
                ข้อมูลหลักผู้ขาย (ผข. 01) 
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การอนุมัติเปลี่ยนแปลงและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

ไปรษณีย์/หน่วยงานส่งด้วยตนเอง 

Online 

Real time 

ไม่เป็นผู้ทิ้งงาน 

    สร้างข้อมูลหลักผู้ขายผ่านระบบ GFMIS 

ขอเอกสารหลักฐานจากผู้ค้าของหน่วยงาน  

ส่งเอกสารประกอบ     

 

1.รับข้อมูลการ
สร้างข้อมูลหลัก
ผู้ขายในระบบ

GFMIS 
  3.ตรวจสอบ 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

4.อนุมัติ 
(ภายใน 1 วัน) 

ประสานงานกับสว่นราชการ 

ค้นหาข้อมูลผู้ขายจาก   
ระบบ GFMIS 

มีเลขรหัสข้อมลู
หลักผู้ขายใน
ระบบGFMIS 

เรียกดเูลขรหัสข้อมลูหลักผู้ขาย 
จากระบบ GFMIS 

ไม่มี 

มี 

5.ยืนยัน 
(ภายใน 1 วัน) 

ตรวจสอบรายชื่อผู้ขาย
ละทิ้งงาน 

(Black List) 
 

เป็นผู้ทิ้งงาน 

ไม่สามารถท าสัญญากับ
ผู้ขายรายนี้ได้ 

2.รับเอกสาร
ประกอบ 
 

 

หน่วยงานเดียวกัน
สร้างไว้แล้ว  

ไม่ต้องสร้างอีก 

หน่วยงานอื่นสร้างไว้ 
ต้องสร้างเพิ่ม  

กรมบัญชีกลาง  ส่วนราชการ  
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     11.3) การอนุมัติรายการขอเบิกในระบบ GFMIS 
 
ความหมาย 
 

การด าเนินการเกี่ยวกับการอนุมัติ เปลี่ยนแปลง การยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย (Vendors Master 
Data) ในระบบ GFMIS และการอนุมัติรายการขอเบิกในระบบ GFMIS 

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

การอนุมัติ เปลี่ยนแปลง และยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย 
1. เข้าค าสั่งงาน PTO การอนุมัติโดยกรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด 
2. รับเอกสารจากส่วนราชการที่ส่งทางไปรษณีย์ 
3. ตรวจสอบข้อมูลตามข้อ 1 กับข้อ 2 ให้ถูกต้องตรงกัน 
4. อนุมัติ/เปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 
5. ยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 
ระยะเวลาการให้บริการ : ระยะเวลาจากข้อ 2-5 ไม่เกิน 1 วันท าการ  

จุดให้บริการ การรับข้อมลู 
หน่วยงานส่งข้อมลูรายการขอเบกิในระบบ GFMIS Online Real Time ณ หน่วยงาน ผ่าน

ระบบ GFMIS   
การรับเอกสาร  

1. ทางไปรษณีย์ : กรมบญัชีกลาง ถ.พระราม 6 แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400  
2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง  

ส่วนกลาง ณ กรมบัญชีกลาง 
ส่วนภูมิภาค ณ ส านักงานคลังจังหวัด ตามพื้นท่ีของหน่วยงานผู้เบิก 

ช่องทางการติดต่อ ส่วนกลาง 
กองบริหารการรับ-จ่ายเงินภาครัฐ อาคาร 3 ช้ัน 2  

ส่วนบริหารการรับ-จ่าย 1   โทรศัพท์  0 2127 7312  
        โทรสาร   0 2127 7315  
         e-Mail : expadmdi@cgd.go.th 

ส่วนบริหารการรับ-จ่าย 2    โทรศัพท ์ 0 2127 7323 
         โทรสาร   0 2127 7324  
          e-Mail : recadmdi@cgd.go.th 

ส่วนภูมิภาค 
ส านักงานคลังจังหวัดทั่วประเทศ 

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
เอกสารประกอบ การอนุมัติ เปลี่ยนแปลง และยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย 

1. แบบฟอร์มการขอสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย/เปลี่ยนแปลง (ผข. 01) ที่หัวหน้าหน่วยงาน หรือ 
ผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย ลงนามเรียบรอ้ยแล้ว 
2. ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขายประเภทออมทรัพย์  
3. ส าเนาหนังสือจดทะเบียนการคา้ของผู้ขายกรณผีู้ขายเป็นนิติบุคคล  
 

หมายเหตุ     เอกสารส าเนาทุกฉบับต้องลงนามรับรองส าเนาถูกต้องแบบฟอร์มการขอสร้าง 
              ข้อมลูหลักผู้ขาย (ผข. 01) 
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การอนุมัติรายการขอเบิกในระบบ GFMIS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรมบัญชีกลาง  ส่วนราชการ  

     บันทึกรายการขอเบิกในระบบ GFMIS  
1. 1. เข้าค าสั่งงาน PTO การอนุมัติ

โดยกรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด 

2. ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

 

ถูกต้อง  

ไม่ถูกต้อง  

3. อนุมัติ ไม่อนุมัต ิ

ติดต่อ สรก. ให้แก้ไข 

 

4. ประมวลผลสั่งจ่ายเงินและ
โอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของ

หน่วยงาน เจ้าหนี้ หรือผู้มีสิทธิ 

กรณีไม่สามารถโอนเงินเข้า
บัญชีธนาคารของหน่วยงาน 

เจ้าหน้ี หรือผู้มีสิทธิ 

แก้ไข กลับรายการ 

Online  Real Time 
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     11.4) การจ่ายตรงเงินเดือน ค่าจ้างประจ า 
 
ความหมาย การให้บริการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายและโอนเงินเดือนค่าจ้างประจ า คา่ตอบแทนและเงินอ่ืนท่ีจ่าย

ในลักษณะเดียวกัน เข้าบญัชีเงินฝากธนาคารพาณิชย์ของผูม้ีสิทธิโดยตรง 
ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. รับเอกสารขอเบิกและข้อมูลในระบบฯ  
2. โอนย้ายข้อมูลการขอเบิกเข้าสู่ระบบงานการจ่ายตรง 
3. ตรวจสอบข้อมูลที่ส่วนราชการส่งโดยระบบ online  ตรงกับข้อมูลที่ปรากฏในเอกสารขอเบิก 
ที่ผู้มีอ านาจขอเบิกเงินลงนาม แล้วพิมพ์รายงานตรวจสอบข้อมูลสรุปงบบุคลากรกับข้อมูลจ่ายตรง 
เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐานและท าการตรวจสอบกระทบยอดรายการต่างๆ ต่อไป 
4. จัดท าเอกสารขอเบิก (ใบ ขบ.02) เพื่อท าการเบิกเงินจากระบบ GFMIS 
5. พิมพ์รายงานขอเบิกจากระบบ GFMIS เพื่อเป็นหลักฐานส่งให้ส่วนราชการ 
6. สร้างตาราง Excel File  เพื่อใช้ในการตรวจสอบการโอนเงินในแต่ละประเภท และจัดท า
หนังสือเพื่อแจ้งส่วนราชการ 
7. เสนอผู้มีอ านาจเพื่อตรวจสอบอนุมัติลงนามในใบโอน 
8. ส่งข้อมูลไปตั้งเบิกในระบบ GFMIS  
9. โอนเงินเข้าบัญชีผู้มีสิทธิ/ กบข. – กสจ./ หน้ีให้ สรก. และภาษีให้กรมสรรพากร 
ระยะเวลาการให้บริการ : เนื่องจากเป็นการโอนเงินเข้าบัญชีเป็นรายเดือนก่อนเวลาท าการ
สุดท้าย 3 วันท าการ ระยะเวลาการให้บริการเป็นไปตามปฏิทินการปฏิบัติงาน 

จุดให้บริการ การรับข้อมูล 
หน่วยงานส่งข้อมูลผ่านระบบจ่ายตรงเงินเดือนและค่าจ้างประจ า  

การรับเอกสาร  
1. ทางไปรษณีย์ : กรมบัญชีกลาง ถ.พระราม 6  แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400  
2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง ณ กรมบัญชีกลาง 

ช่องทางการติดต่อ ส่วนกลาง 
กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ อาคาร 3 ช้ัน 2  
โทรศัพท์ 0-2127-7000 ต่อ หมายเลขภายใน กลุ่มงานต่างๆ ดังน้ี 

ส่วนบริหารการจ่ายเงิน 1 ต่อ  4509  โทรสาร 0-2127-7330  
e-Mail : disadms1@cgd.go.th 

ส่วนบริหารการจ่ายเงิน 2 ต่อ  4242  โทรสาร 0-2127-7191  
e-Mail : disadms2@cgd.go.th 

ส่วนบริหารการจ่ายเงิน 3 ต่อ  6228  โทรสาร 0-2127-7352  
e-Mail : disadms3@cgd.go.th 

ส่วนบริหารการจ่ายเงิน 4 ต่อ  6401  โทรสาร 0-2127-7154  
e-Mail : disadms4@cgd.go.th 

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
เอกสารประกอบ - แบบแจ้งรายการขอเบิกเงินเดือน/ค่าจ้างประจ าและเงินอ่ืนๆ ประจ าเดือน... ของส่วนราชการ 

- แบบแจ้งการโอนเงินเดือน/ค่าจ้างประจ าของส่วนราชการ 
- แบบสรุปรายการแจ้งการโอนเข้าบัญชี ประจ าเดือน 
- รายละเอียดการแจ้งรายการขอเบกิเงินเดือน และเงินอ่ืนๆ ประจ าเดอืน 
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      การจ่ายตรงเงินเดือน ค่าจ้างประจ า 

ส่วนราชการ กรมบญัชีกลาง 

บนัทึกขอ้มูลระบบ 

epayroll 

2. โอนยา้ย 

1.รับเอกสารขอเบิก 

3. ตรวจสอบความถูก

ตอ้ง 

4. จดัท า ขบ.02 เบิกในระบบ GFMIS 

5. พิมพ์รายงานขอเบิกจากระบบ 

GFMIS 

6. สร้างตาราง Excel File และ

หนงัสือแจ้ง สรก. 

7. เสนอผูมี้อ  านาจลงนาม 

8. ส่งขอ้มูลไปตั้งเบิกในระบบ 

GFMIS 

9. โอนเงิน 

ยกเลิกใบโอน 

(ปลดล๊อคในระบบ  

epayroll) 

ติดต่อ สรก. 

ให้แกไ้ข 

ถูกตอ้ง ไม่ถูกตอ้ง 

N

o 

Yes 

เข้าบญัชี 

ผู้มีสทิธิ 

 

- กบข. 
- กสจ. 

  

หนี ้สง่ให้ 

สรก. 

 

ภาษีสง่

กรมสรรพากร 
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     11.5) การขอเบิกเงินเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ 
 

ความหมาย กำรให้บริกำรเบิกจ่ำยและโอนบ ำเหน็จบ ำนำญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน เข้ำบัญชีเงินฝำก
ธนำคำรพำณิชย์ของผู้สิทธิโดยตรง 

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. ประมวลผลการขอเบิก 
2. ตรวจสอบความถูกต้อง 
3. จัดท าใบโอนเงิน 
4. เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 
5. ส่งข้อมูลไปตั้งเบิกเงินในระบบ GFMIS 
6. โอนเงินเข้าบัญชีผู้มีสิทธิ หักหนี้โอนให้ส่วนราชการ และภาษีให้กรมสรรพากร 

จุดให้บริการ การรับ – ส่งข้อมูล 
ผ่านระบบ Digital Pension   

ช่องทางการติดต่อ ส่วนกลาง 
กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ อาคาร 9 ช้ัน 2 ดังนี ้

1. กลุ่มงานเบิกจ่ายบ าเหน็จบ านาญ 1 โทรศัพท์ 02 1277000 ต่อ 6937 4216 4532 
4539 4540 โทรสาร 02 1277330 e-Mail : disadms1@cgd.go.th 

  2. กลุ่มงานเบิกจ่ายบ าเหน็จบ านาญ 2 โทรศัพท์ 02 1277000 ต่อ 4246 4255 4244 
4271  โทรสาร 02 1277337 e-Mail : disadms2@cgd.go.th 

  3. กลุ่มงานเบิกจ่ายบ าเหน็จบ านาญ 3 โทรศัพท์ 02 1277000 ต่อ 6200 6234 6228 
6215  โทรสาร 02 1277154 e-Mail : disadms3@cgd.go.th 
ส่วนภูมิภาค  

ส านักงานคลังจังหวัดทุกจังหวัด 
ส านักงานคลังเขต 1 – 9 (เฉพาะให้ค าปรึกษาเท่านั้น) 

ค่าธรรมเนียม ไม่มี 
จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่มี 
เอกสารประกอบ ไม่มี 
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การขอเบิกเงินจากระบบ 
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     11.6) การออกหนังสือรับรองสิทธิในบ าเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงินของ
สถาบันการเงิน ส าหรับผู้รับบ านาญ/ผู้รับบ าเหน็จรายเดือน 

 

ความหมาย การให้บริการพิจารณาอนุมัติหนังสือรับรองสิทธิในบ าเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกัน
การกู้เงินที่ออกโดยกรมบัญชีกลาง หรือส านักงานคลังจังหวัด แล้วแต่กรณี ของผู้รับบ านาญ/
บ านาญพิเศษ/บ าเหน็จรายเดือน/บ าเหน็จพิเศษรายเดือน 

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. บันทึกรับค าร้อง (ส่งผ่านระบบ Digital Pension) 
2. ตรวจสอบความถูกต้อง 
3. เสนอผู้มีอ านาจตรวจสอบและอนุมัติ 
4. ระบบออกเลขและแทงออกอัตโนมัติ ส่งข้อมูลไปส่วนราชการ และส่งหนังสือรับรองสิทธิให้  
ผู้ขอทางไปรษณีย์หรือรับด้วยตนเองที่ส่วนราชการ 
ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน  

จุดให้บริการ การรับข้อมูล 
ผ่านระบบ Digital Pension 

ช่องทางการติดต่อ ส่วนกลาง 
กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ อาคาร 9 ช้ัน 2 ดังนี ้

1. กลุ่มงานเบิกจ่ายบ าเหน็จบ านาญ 1 โทรศัพท์ 02 1277000 ต่อ 6937 4216 4532 
4539 4540 โทรสาร 02 1277330 e-Mail : disadms1@cgd.go.th 

  2. กลุ่มงานเบิกจ่ายบ าเหน็จบ านาญ 2 โทรศัพท์ 02 1277000 ต่อ 4246 4255 4244 
4271  โทรสาร 02 1277337 e-Mail : disadms2@cgd.go.th 
          3. กลุ่มงานเบิกจ่ายบ าเหน็จบ านาญ 3 โทรศัพท์ 02 1277000 ต่อ 6200 6234 6228 
6215  โทรสาร 02 1277154 e-Mail : disadms3@cgd.go.th 
ส่วนภูมิภาค  
ส านักงานคลังจังหวัดทุกจังหวัด 
ส านักงานคลังเขต 1 - 9 (เฉพาะให้ค าปรึกษาเท่านั้น) 

ค่าธรรมเนียม ไม่มี 
จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่มี 
เอกสารประกอบ - ค าร้องขอรับหนังสือรับรองสิทธิในบ าเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงินของ

ผู้รับบ านาญ 
- ค าร้องขอรับหนังสือรับรองสิทธิในบ าเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงินของ
ผู้รับบ าเหน็จรายเดือน 
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การออกหนังสือรับรองสิทธิในบ าเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกัน 
การกู้เงินของผู้รับบ านาญ/ผู้รับบ าเหน็จรายเดือน 
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     11.7) การอนุมัติถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน 
 

ความหมาย การให้บริการพิจารณาให้ความตกลงกับส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่นของรัฐ ให้
ความตกลง หมายถึง กรณีที่กระทรวงการคลังหรือกรมบัญชีกลางพิจารณาอนุมัติถอนคืนเงิน
รายได้แผ่นดินให้แก่ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่นของรัฐ 

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1. รับหนังสือจากหน่วยงานของรัฐ 
2. จ าแนกประเภทของหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ 
3. มอบหมายเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบ 
4. ตรวจสอบข้อมูลประวัติถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินในฐานข้อมูลการควบคุมและตรวจสอบ
วงเงินการถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน 
    - กรณีเป็นการขอถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินซ้ า หรือเกินวงเงินที่สามารถถอนคืนได้ ส่งเรื่อง
คืนหน่วยงาน  
5. ตรวจสอบการน าส่งเงินรายได้แผ่นดินในระบบ GFMIS 
    - กรณีเอกสารน าส่งเงินรายได้แผ่นดินไม่ถูกต้อง แจ้งให้หน่วยงานของรัฐตรวจสอบ และส่ง
เอกสารน าส่งท่ีถูกต้อง  
6. รวบรวม ศึกษา/ วิเคราะห์ข้อมูล พิจารณาประเด็นท่ีเกี่ยวข้อง 
7. พิจารณาและจัดท าร่างหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
8. เสนอผู้มีอ านาจลงนามหนังสือ 
9. แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานของรัฐทราบ 
ระยะเวลาการให้ความตกลง อนุมัติ  
- กรณีปกติ               ใช้เวลาไม่เกิน 30 วันท าการ 
- กรณีซับซ้อน            ใช้เวลาไม่เกิน 60 วันท าการ 
- กรณีซับซ้อนมาก       ใช้เวลาไม่เกิน 90 วันท าการ 

จุดให้บริการ การรับเอกสาร 
    1. ทางไปรษณีย์ : กรมบัญชีกลาง ถ.พระราม 6 แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400 
    2. หน่วยงานส่งเอกสารด้วยตนเอง ณ กรมบัญชีกลาง 

ช่องทางการติดต่อ ส่วนกลาง 
กองบริหารการรับ-จ่ายเงินภาครัฐ อาคาร 3 ช้ัน 2 
- กลุ่มงานอนุมัติถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน  
  โทรศัพท์ 0 2127 7318   
              0 2127 7000 ต่อ 4515 4825 4681 
  โทรสาร 0 2273 9805 

ค่าธรรมเนียม ไม่มี 
จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่มี 
เอกสารประกอบ เอกสารที่เกี่ยวข้องกับข้อเท็จจริง และเอกสารอ้างอิงที่เกี่ยวข้อง 
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การอนุมัติถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจและหนว่ยงานอื่นของรัฐ  

 

6. รวบรวม ศึกษา / วิเคราะห์ข้อมูล พิจารณาประเด็น 

 
4. ตรวจสอบประวัต ิ

การถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน 
ในฐานข้อมูลการควบคมุและตรวจสอบ

วงเงินการถอนคืน 
เงินรายได้แผ่นดิน 

 

ส่งหนังสือ 

ขอท าความตกลง 

 
5. ตรวจสอบ 

การน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน 

ในระบบ GFMIS 
 

 1. รับหนังสือ 

 2. จ าแนกประเภทหนังสือ/เรื่องที่ได้รับ 

 
 3. มอบหมายเจ้าหน้าท่ีที่รับผดิชอบ 

 

กรมบัญชีกลาง 

ไปรษณีย์ / 
หน่วยงานส่งด้วยตนเอง 

กรณีปกต ิ กรณีซับซ้อน กรณีซับซ้อนมาก 

ขอหารือ/ประชุม ขอข้อมูลเพิ่มเติม 

7. พิจารณาและจดัท าร่างหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 

8. เสนอผู้มีอ านาจลงนาม  

Yes 

 9. แจ้งผลการพิจารณา
ให้หน่วยงานของรัฐ 

รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณา  

No 

ไปรษณีย์ / 
หน่วยงานรับดว้ยตนเอง 

Yes 

No 

No 

Yes 
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12. ด้านความร่วมมือและความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
12.1) รับแจ้งโครงการก่อสร้างเพื่อเข้าร่วมโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (CoST) 

 
ความหมาย รับแจ้งโครงการก่อสร้าง ท่ีเข้าเกณฑ์ตามประกาศ คณะกรรมการความร่วมมือป้องกันการทุจริต 

เรื่อง โครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ 
ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

 

1. รับแบบแจ้งข้อมูลโครงการก่อสร้างที่หน่วยงานของรัฐส่งเข้าร่วมโครงการ CoST 
2. เสนอคณะอนุกรรมการ CoST  / คณะกรรมการ ค.ป.ท.พิจารณาคัดเลือกโครงการก่อสร้างให้
เข้าร่วมโครงการ CoST 
3. เสนอผู้มีอ านาจลงนามหนังสือ 
4. แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานทราบ 
5. หน่วยงานจัดท าแบบแจ้งการลงทะเบียนเจ้าหน้าท่ี CoST 
6. กรมบัญชีกลางจัดท ารหสัผู้ใช้งานและรหัสผ่านส าหรับเจ้าหน้าท่ี CoST  
7. กรมบัญชีกลางแจ้งรหสัผู้ใช้งานและรหัสผ่านไปยัง E-mail ของผู้ขอลงทะเบียนตามที่ระบุใน
แบบแจ้งการลงทะเบยีนของเจ้าหน้าท่ี CoST 
ระยะเวลาการพิจารณา 
ใช้เวลาการพิจารณาไม่เกิน 60 วันท าการ 

จุดให้บริการ การรับเอกสาร 
ทางไปรษณีย์ : กรมบัญชีกลาง ถ.พระราม 6 แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400  
e-mail : costthailand.cgd@gmail.com 

ช่องทางการติดต่อ กองความร่วมมือและความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ อาคาร 9 ช้ัน 5  
โทรศัพท์ 0 2127 7431-2  
โทรสาร 0 2127 7433 
e-mail : costthailand.cgd@gmail.com 

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี

จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี

เอกสารประกอบ 1. แบบแจ้งข้อมูลโครงการก่อสร้างเพื่อเข้ารับการคดัเลือกเข้าร่วมโครงการความโปร่งใสในการ
ก่อสร้างภาครัฐ 
2. แบบแจ้งการลงทะเบียนของเจา้หน้าท่ี CoST 
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รับแจ้งโครงการก่อสร้างเพื่อเข้าร่วมโครงการความโปร่งใส 
ในการก่อสร้างภาครัฐ (CoST) 

      ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่นของรัฐ           กรมบัญชีกลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

จัดส่งหนังสือแจ้งโครงการก่อสร้าง
เพื่อเข้าร่วมโครงการ CoST  
ตามประกาศคณะกรรมการ        
ความร่วมมือป้องกันการทุจริต 
เรื่อง โครงการความโปร่งใสในการ
ก่อสร้างภาครัฐ 

 

รับหนังสือ 
 

ไปรษณีย์ / E-mail 

แจ้งผลการพิจารณาให้
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ 

 

รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
 และด าเนินในส่วนท่ีเกี่ยวข้องต่อไป 

 

รวบรวมหนังสือแจ้งโครงการก่อสร้างเข้าที่ประชุม
คณะอนุกรรมการ CoST / คณะกรรมการ ค.ป.ท.  
เพื่อพิจารณาคดัเลือกโครงการใหเ้ข้าร่วมโครงการ COST 
 

 

เสนอผูม้ีอ านาจลงนามในหนังงสือแจ้งผลการพิจารณา 
 

จัดท าแบบแจ้งการลงทะเบียน
ของเจ้าหน้าท่ี CoST 

 

รับแบบแจ้งการลงทะเบียน
ของเจ้าหน้าท่ี CoST 
 

 

จัดท ารหสัผู้ใช้งานและรหสัผ่าน
ส าหรับเจ้าหน้าท่ี CoST 
 

 

แจ้งรหัสผู้ใช้งานและรหสัผา่นไปยงั E-mail 
ของผู้ขอลงทะเบียนตามที่ระบุในแบบแจ้ง
การลงทะเบยีนของเจ้าหน้าท่ี CoST 
 

 

รับ E-mail และด าเนินการน ารหสัผู้ใช้งานและ
รหัสผ่าน เข้าสู่ระบบ CoST เพื่อบันทึกข้อมูล
โครงการก่อสร้าง 

ไปรษณีย์ 

ไปรษณีย์ / E-mail 

E-mail 
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12.2) รับแจ้งโครงการจัดซื้อจัดจ้างเพื่อเข้าร่วมโครงการข้อตกลงคุณธรรม 
 

ความหมาย รับแจ้งโครงการจัดซื้อจัดจ้างที่เข้าเกณฑ์ตามประกาศ คณะกรรมการความร่วมมือป้องกันการ
ทุจริต เรื่อง แนวทางและวิธีการด าเนินงานโครงการความร่วมมือป้องกันการทุจริตในการจัดซื้อจัด
จ้างภาครัฐ แบบข้อตกลงคุณธรรมฯ 

ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

 

1. รับแจ้งข้อมูลโครงการจัดซื้อจัดจ้างท่ีหน่วยงานของรัฐส่งเข้าร่วมโครงการข้อตกลงคณุธรรม 
2. เสนอคณะอนุกรรมการ ค.ป.ท. / คณะกรรมการ ค.ป.ท. พิจารณาคัดเลือกโครงการใหเ้ข้าร่วม
โครงการข้อตกลงคุณธรรม 
3. เสนอผู้มีอ านาจลงนามหนังสือ 
4. แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานทราบ 
ระยะเวลาการพิจารณา 
ใช้เวลาการพิจารณาไม่เกิน 60 วันท าการ 

จุดให้บริการ การรับเอกสาร 
ทางไปรษณีย์ : กรมบัญชีกลาง ถ.พระราม 6 แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400 

ช่องทางการติดต่อ กองความร่วมมือและความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ อาคาร 9 ช้ัน 5  
โทรศัพท์ 0 2127 7431-2  
โทรสาร 0 2127 7433 
e-mail : integritypact.cgd@gmail.com 

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี

จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี

เอกสารประกอบ แบบแจ้งข้อมูลรายละเอียดโครงการจัดซื้อจดัจ้างในการจดัท าข้อตกลงคุณธรรม (Integrity Pact) 
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การแจ้งโครงการจัดซื้อจัดจ้างเพื่อเข้าร่วมโครงการข้อตกลงคุณธรรม 

 

      ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่นของรัฐ           กรมบัญชีกลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดส่งหนังสือแจ้งโครงการจดัซื้อจดัจ้างท่ีมี
วงเงินตั้งแต่ 1,000 ล้านบาท เพื่อเข้าร่วม
โครงการข้อตกลงคุณธรรม ตามประกาศ
คณะกรรมการความร่วมมือป้องกนัการ
ทุจริต เรื่อง แนวทางและวิธีการในการ
ด าเนินงานโครงการความร่วมมือป้องกัน
การทุจริตในการจัดซื้อจดัจ้างภาครัฐ  
แบบของข้อตกลงคุณธรรมฯ 

 

รับหนังสือ 
 

ไปรษณีย์  

รวบรวมหนังสือแจ้งโครงการจัดซือ้จ้างเข้าที่
ประชุมคณะอนุกรรมการ ค.ป.ท. / 
คณะกรรมการ ค.ป.ท. เพื่อพิจารณาคัดเลือก
โครงการให้เข้าร่วมโครงการข้อตกลงคุณธรรม 
 

 

เสนอผูม้ีอ านาจลงนามในหนังสือแจ้งผลการพจิารณา 
 

แจ้งผลการพิจารณาให้
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ 

 

รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
และด าเนินในส่วนท่ีเกี่ยวข้องต่อไป 

 

ไปรษณีย์  
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13. ด้านการพัฒนาบุคลากร 
- การขอเชิญวิทยากรจากกรมบัญชีกลาง 

 
ความหมาย บริการให้แก่หน่วยงานท่ีท าหนังสือขอเชิญวิทยากรจากกรมบัญชีกลาง เพื่อให้ความรู้แก่หน่วยงาน

ของทางราชการ 
ขั้นตอน/ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

 

1. รับหนังสือจากหน่วยงานของรฐั 
2. มอบหมายเจ้าหน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 
3. ศึกษาและวิเคราะห์หัวข้อวิชาทีห่น่วยงานของรัฐขอวิทยากร 
4. ท าหนังสือแจ้งหน่วยงานภายในกรมบัญชีกลาง ให้จัดส่งวิทยากร 
5. หน่วยงานภายในกรมบญัชีกลาง แจ้งรายชื่อกลับมาตามก าหนด 
6. แจ้งรายชื่อวิทยากรให้หน่วยงานผู้ขอทางโทรศัพท์ เพื่อให้ประสานกับวิทยากรโดยตรง เรื่อง 
แบบประวัติวิทยากร เอกสารประกอบการบรรยาย และรถรับ-ส่งวิทยากร ที่จะไปบรรยาย 
7. ท าหนังสือ แจ้งหน่วยงานของรัฐ 
ระยะเวลาการขอเชิญวิทยากร 
- กรณีปกติ          ใช้เวลา 7 วันท าการ 
- กรณีเร่งด่วน       ใช้เวลา 5 วันท าการ 

จุดให้บริการ ทางไปรษณีย์ : กรมบัญชีกลาง อาคาร 6 ช้ัน 6 ถนนพระราม 6 แขวงพญาไท เขตพญาไท 
กรุงเทพมหานคร  

ช่องทางการติดต่อ สถาบันพัฒนาบุคลากรด้านการคลังและบญัชีภาครัฐ อาคาร 6 ช้ัน 6  
- ฝ่ายบริหารทั่วไป  
 โทรศัพท์ 0 2127 7000 ต่อ 6602 4955 

ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี

จุดช าระค่าธรรมเนียม ไม่ม ี

เอกสารประกอบ  
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การขอเชิญวิทยากรจากกรมบัญชีกลาง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรมบัญชีกลาง  ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจและหนว่ยงานของรัฐ 

 ท าหนังสือขอเชิญวิทยากร 

 

7.ท าหนังสือ แจ้ง
หน่วยงานของรัฐ 

  

1.รับหนังสือจากหน่วยงานของรัฐ 

2.มอบหมายเจา้หน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 

       รับหนังสือตอบการจัดส่งวิทยากร 
 

3.ศึกษาและวิเคราะหห์ัวข้อวิชาที่
หน่วยงานของรัฐขอวิทยากร 

4.ท าหนังสือแจ้งหน่วยงานภายใน
กรมบัญชีกลางให้จัดส่งวิทยากร 

5.หน่วยงานภายในกรมบญัชีกลาง
แจ้งรายชื่อกลับมาตามก าหนด 

6.แจ้งรายชื่อวิทยากรให้หน่วยงาน
ผู้ขอทางโทรศัพท์ เพื่อให้ประสาน

กับวิทยากรโดยตรง เรื่องแบบ
ประวัติวิทยากร เอกสาร

ประกอบการบรรยาย และรถรับ – 
ส่งวิทยากร ที่จะไปบรรยาย 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
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หน่วยงาน E-mail หมายเลขโทรศัพท์ 

หมายเลขโทรศัพท์กลาง  0-2127-7000 
Call center (กรมฯ)  0-2270-6400 
Call center (GFMIS)  0-2298-6800 ถึง 19 
Call center (OPM)  0-2127-7386 ถึง 9 
ส านักงานเลขานุการกรม osecrety@cgd.go.th 0-2127-7543 
กองบริหารทรัพยากรบุคคล personal@cgd.go.th 0-2127-7145 
กองยุทธศาสตร์และแผนงาน plan@cgd.go.th 0-2127-7146 
สถาบันพัฒนาบุคลากรด้านการคลังและบัญชีภาครัฐ humanrd@cgd.go.th 0-2127-7222 
ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร informat@cgd.go.th 0-2127-7150 
กองสวัสดิการรักษาพยาบาล mbd@cgd.go.th 0-2127-7394 
กองค่าตอบแทนและประโยชน์เกื้อกูล cbd@cgd.go.th 02-127-7137 
กองกฎหมาย ifoffice@cgd.go.th 0-2127-7251 
กองคดี litigate@cgd.go.th 0-2127-7580 
กองละเมิดและแพ่ง civilbur@cgd.go.th 02-127-7129 
กองบริหารการรับ – จ่ายเงินภาครัฐ bdisburs@cgd.go.th 0-2127-7311 
กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ odswpa@cgd.go.th 0-2127-7341 
กองการเงินการคลังภาครัฐ bfinance@cgd.go.th 0-2298-6820 
กองตรวจสอบภาครัฐ iastd@cgd.go.th 0-2127-7126 
กองระบบการคลังภาครัฐ gfmis@cgd.go.th 0-2618-4814 
กองการพัสดุภาครัฐ opm@cgd.go.th 02-127-7134 
กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง opm@cgd.go.th 02-127-7000 ต่อ 4903 
กองบัญชีภาครัฐ baccount@cgd.go.th 0-2127-7406 
กองความร่วมมือและความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ pppd@cgd.go.th 0-2127-7433 
กองก ากับและพัฒนาระบบเงินนอกงบประมาณ nonbuddg@cgd.go.th 0-2127-7434 
กลุ่มพัฒนาระบบลูกจ้าง empsysdg@cgd.go.th 0-2127-7451 
กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร pbsermgt@cgd.go.th 0-2127-7428 
กลุ่มตรวจสอบภายใน intaudit@cgd.go.th 0-2127-7430 

 

E-mail และเบอรโ์ทรศัพท์หน่วยงานของกรมบัญชีกลาง 
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หน่วยงาน E-mail หมายเลขโทรศัพท์ 

ส านักงานคลังเขต 1 Zone1@cgd.go.th 035-242949 
ส านักงานคลังเขต 2 Zone2@cgd.go.th 038-535041 
ส านักงานคลังเขต 3 Zone3@cgd.go.th 044-243010 
ส านักงานคลังเขต 4 Zone4@cgd.go.th 042-245787 
ส านักงานคลังเขต 5 Zone5@cgd.go.th 053-112482 
ส านักงานคลังเขต 6 Zone6@cgd.go.th 055-322674 
ส านักงานคลังเขต 7 Zone7@cgd.go.th 034-254023 
ส านักงานคลังเขต 8 Zone8@cgd.go.th 077-355174 
ส านักงานคลังเขต 9 Zone9@cgd.go.th 074-311567 

 

 

 

 

 

 

 

 

E-mail และเบอรโ์ทรศัพท์หน่วยงานของกรมบัญชีกลาง 
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หมายเลขฉุกเฉิน หมายเลขโทรศัพท์ 
ศูนย์รับแจ้งเหตุ 191 191 123 
ศูนย์ดับเพลิงกรุงเทพมหานคร 199 
ศูนย์ควบคุมและสั่งการจราจร 1197 
บริการข้อมูลยาทางโทรศัพท์ 1156 
ศูนย์ช่วยประสบอุบัติเหตุเร่งด่วน 0-2246-0052 
บริการแพทย์ฉุกเฉิน/ศูนย์นเรนทร 1669 
ต ารวจท่องเที่ยว 1155 
ต ารวจทางหลวง 1193 
ศูนย์ช่วยเหลือเด็ก 0-2246-8657 
ศูนย์พิทักษ์สิทธิเด็กและครอบครัว 1599 
หน่วยแพทย์กู้ชีวิตวชิรพยาบาล 1554 
ศูนย์ส่งกลับและรถพยาบาลกรมต ารวจ 1691 
ศูนย์รับร้องทุกข์ กทม. 1555 
ศูนย์วิทยุกรุงธน 0-2451-7227-9 
แจ้งขอความช่วยเหลือเพ่ือดูแลเด็ก 1578 
ศูนย์ควบคุมระบบการจราจรบนทางด่วน 1543 
บริการให้ค าปรึกษาปัญหาเยาวชนและครอบครัว 1576 
ศูนย์ประชาบดี 1300 
โครงการ 30 บาท รักษาทุกโรค 1330 
ศูนย์รับบริจาคอวัยวะ สภากาชาดไทย 1666 
สถานีวิทยุ สวพ. 91 1644 
ศูนย์จราจรอุบัติเหตุ จส.100 1137 
เหตุเดือดร้อนร าคาญ 0-2224-3037 
กองปราบปราม 1195 
สายด่วนกรมทางหลวง 1586 
มูลนิธิร่วมกตัญญู 0-2751-0951-3 
ศูนย์วิทยุปอเต็กตึ๊ง 24 ช.ม. 0-2226-4444-8 
ศูนย์วิทยุรามา 0-2354-6999 

หมายเลขโทรศัพทฉ์ุกเฉิน 
(ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ กองบัญชาการต ารวจนครบาล) 
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หมายเลขฉุกเฉิน หมายเลขโทรศัพท์ 
ศูนย์เอราวัณ กทม. (ศูนย์รับแจ้งเหตุ) 1646 
ศูนย์คุ้มครองผู้โดยสารสาธารณะ กรมการขนส่งทางบก 1584 
สถานีวิทยุชุมชน ร่วมด้วยช่วยกัน (FM 96) 1677 
ศูนย์เตือนภัยพิบัติแห่งชาติ 1860 
ศูนย์บริการข่าวอากาศ กรมอุตุนิยมวิทยา 1182 
เหตุด่วนทางน้ า ศูนย์ปลอดภัยทางน้ า 1199 
สายด่วนกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 1784 
อุบัติเหตุทางน้ า กองบัญชาการต ารวจ 1196 
ฮอทไลน์คลายเครียด (กรมสุขภาพจิต) 1667 
ศูนย์ด ารงธรรม 1567 
ศูนย์บริการข้อมูลภาครัฐเพ่ือประชาชน 1111 
ศูนยร์ับแจ้งข่าวยาเสพติด 1688 
สายด่วนผู้บริโภค กับ อย. 1556 
สายด่วนร้องทุกข์ สคบ. 1166 

 

 

 

 

 

หมายเลขโทรศัพทฉ์ุกเฉิน 
(ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ กองบัญชาการต ารวจนครบาล) 
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แผนผังกรมบัญชกีลางแสดงเส้นทางการหนีไฟ 
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แผนที่การเดนิทางกรมบัญชีกลาง 
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ประธานคณะท างานพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ 
นางสาววิลาวรรณ พยาน้อย 

รองอธิบดีกรมบัญชีกลาง 
 

คณะท างานหมวด 3 
การให้ความส าคัญกับผู้รับบริการและผู้มสี่วนได้ส่วนเสีย 

 
หัวหน้าคณะท างาน 

นางสาวบังอร  มุกดาอุดม 

 
คณะท างาน 

        นางสาวอภิญญาณ์  วรนันตกุล         นางสาวรุ่งวิไล  โคตรสาลี 
        นายอุณรุทธ์  ภาสะพันธุ์         นางสุนันทา  โคกล าพาน 
        นางสาวนฤมล  เกษรล้ า         นางสาวฉันทนา  จารุกลัส 
        นางกัญจริกา  วัฒน์ชนม์         นางสาวศศิภา  จันทราภิรมย์ 
        นายอนุชา  บุญเกษม         นางศิริรัตน์  จงรักษ์ 
        นางสาวสุจริยา  จิรธรรม         นางสาวเกษณี  ตรีรัตนถวัลย์ 
        ว่าที่ร้อยตรีวิชิต  สังข์พันธ์         นางสาวรวิอร  ภัทรยรรยง 
        นางสาวพัทนันท์  ตันทัตสวัสดิ์         นางอรญา  สุโมตยกุล 
        นางสาวอริณรภัสฌา  ขันธอุดม         นางดอกฟ้า  ทรวงโพธ์ 
        นางสาวนลิน  สุริยโสภาพันธุ์         นางสาวพิมลสิริ  ลิมปมาลัยพร 
        นางสาวลลิตภัทร  พุ่มพฤกษ์         นางสาวปาณิสรา  ปรีชาสิทธิพร 

 
คณะท างานและเลขานุการ 
นายวัชรินทร์  สิทธิจันทร์เสน 

 
คณะท างานและผู้ช่วยเลขานุการ 

นางสาวเรขา  แข็งงาน 
นางสาวสุพรรณษา  นาคปานเสือ 

นางสาววรรณชนก  สะอาด 
นายศุภวัฒน์  แสงอุทัย 


