
แผนการปฏิบัติงานฝ่ายบริหารงานทั่วไป สำนักงาบคลังจังหวัดร้อยเอ็ด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564

ลำดับที่ งาน/โครงการ/ก ิจกรรม
ระยะเวลาดำเน ินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564)

หมายเหตุ ผู้รับผดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มิ.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1
ปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายเงินของสำนักงานคลัง 
จังหวัดร้อยเอ็ด

ประจำทุกวันที่มีใบสำคัญ วิมลรัตน์

2 รายงานการเงินชุดบัญชีส่วนราซการ (ชุดเล็ก) 5,15 5,15 5,15 5,15 5,15 5,15 5,15 . 5,15 5,15 5,15 5,15 5,15 ส่ง สนง.คลังเขต 4 1 สล, 
ภายในวันที่ 5 ของเดือน

วิมลรัตน์

3 จัดทำรายงานควบคุมภายในฃองฝ่ายบริหารงาบ 
ทั่วไป

15 ส่ง สนง.คลังจังหวัด วิมลรัตน์

4 รายงานการเก็บรักษาธนบัตรตัวอย่าง ส่ง สนง.คลังเขต 4  ภายใน 
วันที่ 15 ต.ค. 2563

วิมลรัตน์

5
รายงานลภาพบัานพักต่อผู้บังคับบัญชาตามลำดับ 
ขั้น

ส่ง สนง.คลังเขต 4 ภายใน 
เดือนตุลาคม 2563

วิมลรัตน์

6 รวบรวมประเมินผลๆ คลังจังหวัด ครั้งที่!และครั้ง 
ที่ 2

25
ส่งจังหวัดภายใน 25 ก.พ. 
และ 25 ส.ค. 63

วิมลรัตน์

7 รวบรวมประเมินผลๆ ข้าราชการ ลูกจ้าง ครั้งที่ 1 
และครั้งที่ 2

25
ส่งจังหวัดภายใน 25 ก.พ. 
และ 25 ส.ค. 63

วิมลรัตน์

8 รวบรวมประเมินผลๆ พนักงานราชการ ครั้งที่ 1 
และครั้งที่ 3

25
ส่งจังหวัดภายใน 25 ก.พ. 
และ 25 ส.ค. 63

วิมลรัตน์

9 จัดทำข้อมูลข่าวสารของสำนักงานคลังจังหวัด อย่างน้อยไตรมาสละ 1 ครั้ง วิมลรัตน์ ,



แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานกำกับและบริหารการเงินการคลัง สำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564

ลำดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ร :ยะเวลาดำเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564)
ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. .ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ' ก.ย.
1 ประชุมขี้แจง ให้คำปรึกษาและแนะนำ ตอบข้อ 

หารือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ความช่วยเหลึอทาง 
วิ,!)าการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กกหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ด้านการเงินการคลัง การ 
บัญชี การพัสดุ และการตรวจสอบภายใน

1.1 ให้คำปรึกษา แนะนำเกี่ยวกับกฎหมาย 
ระเบียบการเงิน การคลัง การบัญชี การพัสดุ และ 
ตรวจสอบภายในให้แก่ส่วนราซการและองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถ่ิน

ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำการ ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำ 
การ

ประจำทุกวันทำการ ศรันยา วลีวรรณ์ 
อุดมคักดึ๋ ธนูศักด้ิ 
สุพัด,รา ประณต

2 วิเคราะห์และตรวจสอบและจัดทำรายงานการเงิน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
2.1 รวบรวมรายงานการเงินขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถ่ิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
มาตรา 70 ภายใน 10 

ม.ค.

ส่งผ่านระบบรายงาน 
การเงินรวมภาครัฐ 
((ะโร) กองบัญชี 
ภาครัฐ ภายในวันท่ี 
10 มกราคม 2563

วลีวรรรณ์ อุดมคักดึ๋ 
ธนูคักค์ สุหัตรา
ประณต

2.2 ตรวจสอบ วิเคราะห์ และจัดทำรายงาน 
การเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563-

ภายใน 15 
ม.ค.

ส่งรูปเล่มรายงาน 
การเงินประจำปี พ.ศ. 
2562 พร้อมรายงาน 

ผลการวิเคราะห์

อุดมศักดํ่



แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานกำกับและบริหารการเงินการคลัง สำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564

สำดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม
ร: ยะเ'วลาดำเนินงาน (ปงีบประมาณ พ.ศ. 2564)

หมายเหตุ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ล.ค. ก.ย.

2.3 รวบรวม และตรวจสอบ บันทึกรายงานข้อมูล ภายใน 15 ภายใน ภายใน บันทึกรายรับรายจ่าย วลีวรรณ์ ธนูศักดิ,
รายรับ-รายจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องกิ'น ม.ค. 15 เม.ย. 15 ก.ค. รายไตรมาส ผ่าน สุพัตรา ประณต
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ระบบ 655
2.4 รวบรวบ ตรวจสอบ บันทึกรายงานการเงิน ภายใน 1- บันทึกผ่านระบบ (7 5 ครับยา ธนูศักดิ,
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ท่ี สตง.รับรอง 25 มิ.ย. ภายในเดือน มิ.ย. ประณต
มาตรา 72 2563

3 ดำเนินการให้บริการข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง และ
การลงทะเบียนในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (6-0?)
3.1 ให้คำปรึกษา แนะนำช่วยเหลือการปฏิบัติงาน ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำการ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ประจำทุกวันทำการ ศรันยา วลีวรรณ์
ในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย การ การ การ การ การ การ การ การ การ การ การ อุดมศักดิ, ธนูศักดิ,
อิเล็กทรอนิกส์ 6-6? แก่หน่วยงานของรัฐ สุพัตรา ประณต
3.2 ดำเนินการเกี่ยวกับการอนุมัติการลงทะเบียน ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำการ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ประจำทุกวันทำการ ศรันยา วลีวรรณ์
ผู้ค้าภาครัฐในระบบ 6-ฐเว การ การ การ การ การ การ การ การ การ การ การ อุดมศักดิ, ธนูศักด

สุพัดรา ประณต
3.3 ดำเนินการเกี่ยวกับการอนุมัติการลงทะเบียน ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำการ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ประจำทุกวันทำการ ครันยา วลี'วรรณ์
ของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงาบภาครัฐใน การ การ การ การ การ การ การ การ การ การ การ อุดมศักดิ, ธนูศักดิ,
ระบบ 6-3[ว สุพัตรา ประณต

4 ดำเนินการเกี่ยวกับความโปร่งใสในการก่อสร้าง 
ภาครัฐ ((50กป'น๘ เอก 56๘:๐โ 7 โลท5|วลโอก!:V ะ 
(ะ0ร7)



แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานกำกับและบริหารการเงินการคลัง สำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564

สำดับที่ งาน/โครงการ/กิจกรรม
ระยะเวลาดำเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564)

หมายเหตุ ผู้รับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

4.1 จัดทำรายงานการลงพื้นที่โครงการก่อสร้างที' 
เข้าร่วมโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้าง 
ภาครัฐ (0๐ก1:โน๙10ท รลโะเอโ 7 โอก5|วลโ6ท!:/ : 
0057)

ภายใน 10 ภายใน 10 ภายใน 10 ครันยา ธนูคักดี้

4.2 รายงานตรวจสอบและบันทึกข้อมูลโครงการ 
ก่อสร้างท่ีเข้าร่วมโครงการความโปร่งใสในการ 
ก่อสร้างภาครัฐ (0อก1:โน0ช0ท รอเะาอโ 
7 โลกรเวลโอกเ:/ : 0057)

ภายใน 10 ภายใน 10 ภายใน 10 ครันยา ธนูคักดึ๋

5 ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดทำแผนพัฒนาบุคลากร 
ด้านการเงินการคลังภาครัฐ
5.1 ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดทำแผนพัฒนา 
บุคลากรด้านการจัดซื้อจัดจ้างของส่วนราซการ 
และหน่วยงานของรัฐในจังหวัดร้อยเอ็ด

ภายใน 30 ครันยา อุดมศักดํ่ 
สุพัตรา

5.2 ดำเนินการจัด,ฝืกอบรมตามแผนพัฒนา 
บุคลากรกรมบัญชีกลาง ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2564

วันท่ี 1-31 ส่งรายงานผลโครงการ 
ให้ สถาบันพัฒนา 
บุคลากรฯ ภายใน 10 
วันทำการ

ครันยา อุดมคักดํ่ 
สุพัตรา

6 ปฏิบัติงานอื่นๆ ที'เก่ียวข้อง
6.1 สำรวจข้อมูลรายขื่อของข้าราชการและ 
ลูกจ้างประจำที่เกษียณอายุราชการประจำปี

ภายใน 10 ครันยา วลีวรรณ์

6.2 ออกหนังลีอรับรองบำเหน็จตกทอดเพื่อเป็น 
หลักทรัฟ้.นการคํ้าประกันเงินกู้ของผู้รับบำนาญ

ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำการ ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำ 
การ

ทุกวันทำ 
การ

ประจำทุกวันทำการ วลีวรรณ๎ อุดมคักดี้ 
ธนูคักดี้ สุพัตรา 
ประณต.



แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานกำกับและบริหารการเงินการคลัง สำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564

ลำดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม
ระ ยะเวลาดำเนินงาน (ปงีบประมาณ พ.ศ. 2564) หมายเหตุ ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ล.ค. ก.ย.
7 จัดทำรายงานการควบคุมภายใน

7.1 จัดทำรายงานควบคุมภายในของกลุ่มงาน ศรันยา วลีวรรณ์
ภายใน30 ประณต

7.2 รวบรวมและจัดทำรายงานควบคุมภายในของ ภายใบ 30 ศรันยา วลีวรรณ์
ส์านักงานคลังจังหวัด ประณต
7.3 รวบรวมและจัดทำรายงานควบคุมภายในของ ภายใน 28 ศรันยา วลืวรรณ์
จังหวัด ประณต
7.2 การดำเนินการเกี่ยวกับบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำการ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ทุกวันทำ ศรันยา ประณต
(แจกบัตร,ส่งคืนบัตร) การ การ การ การ การ การ - การ การ การ การ การ สุพัดรา

7.3 คณะกรรมการตรวจรับโครงการวางเครื่องรับ ไม่เกิน 30 ฅรันยา อุดมคักดี้ ธนู
ชำระเงินอิเล็กทรอนิกส์ (8 อ 0 ม.ค. คักดํ่
7.5 บันทึกข้อมูลการใช้พลังงาน 6-โ6[ว0โเ ภายใน 5 ภายใน 5 ภายใน 5 ภายใน 5 วัน ภายใน 5 ภายใน 5 ภายใน 5 ภายใน 5 ภายใน 5 ภายใน 5 ภายใน 5 ภายใน 5 วลีวรรรณ์
(มาตรการประหยัดพลังงาน) วัน วัน วัน วัน วัน วัน วัน วัน วัน วัน วัน

7.6 รายงานมาตรการป้องกันและปรามปรามการ ภายในวันที, ภายใน ภายใน อุดมศักดิ
ทุจริตของข้าราขการ 3 วัน ท่ี 3 วัน ท่ี 3

8 การปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างของสำนักงาน จัดซ้ือเฉลี่ยไตรมาส อุดมศักดิ
คลัง 1-2 คร้ัง

9 รายงานผลตัวขี้วัดสำนักงาน 15 10 ส่งกองยุทธศาสตร์ ศรันยา สุพัตรา
และแผนงาน รอบ
6,9,12 เดีอน

10 รายงานประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างและผู้ที่ ภายในวันที่ ภายใน ภายใน ทุกส้ินไตรมาส ศรันยา อุดมคักดํ่

ได้รับคัดเลือกและสาระสำคัญของสัญญาหรือ 1-10 วันท่ี 1-10 วันท่ี 1-10 ประกาศในระบบ

ข้อตกลงเป็นหนังสือ (รายไตรมาส) 6-6?



แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานกำกับและบริหารการเงินการคลัง สำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564

ลำดับที่ งาน/โครงการ/กิจกรรม
ระยะเวลาดำเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564) หมายเหตุ ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
11 รายงานสรุปการผลการดำเนินงานจัดซื้อจัดจ้าง 

ของหน่วยงานของรัฐตามแบบ สฃร.1
ทุกสิ้นเดือน ทุกส้ินเดือน ทุกส้ินเดือน ทุกสิ้นเดือน ทุกสิ้นเดือน ทุกสิ้นเดือน ทุกสิ้นเดือน ทุกส้ินเดือน ทุกสิ้นเดือน ทุกสิ้นเดือน ทุกสิ้นเดือน ทุกสิ้นเดือน

ทุกสิ้นเดือน ภายใน 3 
วันทำการ

ครันยา อุดมศักดี้

12 รายงานผลการตรวจรับพัสดุประจำปี ส่ง ลนง.คลังเขต 4 
และ สตง.ภายใน 30 
วันทำการ ต้ังแต่วัน 
เป็ดทำการแรก

ครันยา อุดมลักด

13 ปฏิบัติงานผู้ประสานงานตรวจสอบคุณสมบัติด้าน 
เครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง 
ของผู้ประกอบการ

ตามรายงานการส่ง 
ข้อมูลของ 
ผู้ประกอบการจาก 
กรมบัญชีกลาง

ครันยา อุดมศักดึ๋

13.1 ลงพื้นที่กับคณะทำงานย่อยแต่ละสาขางาน 
ก่อสร้าง ตรวจสอบ เครื่องมือ เครื่องจักรและ 
อุปกรณ์การก่อสร้างของผู้ประกอบการพื้นที่ 
จังหวัดร้อยเอ็ด และได้ยื่นขอขึ้นทะเบียนฯ ไว้กับ 
กรมบัญชีกลาง

ภายในไม่เกิน 10 วัน 
ทำการ

ครันยา อุดมศักดํ่

13.2 รายงานผลการตรวจสอบ เคร่ืองมือ 
เครื่องจักร และอุปกรณ์การก่อสร้างๆ

ภายในไม่เกิน 5 วัน 
ทำการหลังจาก 
ตรวจสอบๆ 
เรียบร้อยแล้ว

ครันยา อุดมศักดิ'

14 ดำเนินงาบการสร้างองค์ความเด้านระเบียบ 
กฎหมายการเงิน การคลัง การบัญชี การพัสดุ 
ของบุคลากรภายในสำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด

ภายไน 1-31 ภายใบ 
1-28

ภายใน 
1-31

ภายใน 
1-30

ภายใน 
1-31

ตามเกณฑ์ 
ประเมินผลการ 
ปฏิบัติงานของ 
สำนักงาบคลังจังหวัด

ครันยา วลีวรรณ์ 
อุดมศักดิ' ธนูศักดิ' 
สุพัตรา ประณต



แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานกำกับและ'บริหารระบบการคลัง สำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564

ลำดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ระยะเวลาดำเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564) หมายเหตุ ผู้รับนิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 ติดตามและรายงานผลการติดตามเร่งรัดการใช้จ่าย 
งบประมาณ (คำส่ังคณะทำงาน , จัดประชุม และ 
ติตามเร่งรัดการเบิกจ่าย)

ภายใน 5 
วัน

ภายใน 5 
วัน

ภายใน 5 
วัน

ภายใน 5 
วัน

ภายในสัปดาห์ท่ี 3 ทุกเดือน ' สมบัติ ปียะมาศ ลัลน์ล,นา ทองดื

2 อนุม้ตรายการ1ขอเบิกเงิน ข้อมูลหลักผู้ขาย และ 
กระบวนการเก่ียวข้องกับระบบ 6 ^ 1 5

วันทำการ วันทำการ วันทำการ วันทำการ วันทำการ วันทำการ วันทำการ วันทำการ วันทำการ วันทำการ วันทำการ วันทำการ ปฏิบัติทุกวัน สมบัติ ปิยะมาศ สัลน์ลนา ทองดี

3 รายงานการเกณฑ์ประเมินผลการปฏิบัติงานด้าน 
บัญชีของส่วนราชการ 30

ภายใน เดือน พ.ย. 62 ล่ง 
สำนักงานคลังเขต 4

สมบัติ ปียะมาศ

4 จัดทำรายงาบการเงินรวมจังหวัดร้อยเอ็ด 28 ภายใน 90 วับ นับจากวัน 
สันปีงบประมาณ ล่ง ผู้ว่า 
ราชการ  ๆ และ สำนักงาน 
คลังเขต 4

สมบัติ ปิยะมาศ

5 รายงานการเงินขุดบัญชีส่วนราซการ 10 สมบัติ ปียะมาศ
6 รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย 

(ด้านรับ)
10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 ส่ง กองบัญชีภาครัฐ ภายใน 

วันท่ี 10 ของเดือนถัดไป
สมบัติ ลัลน์นา

7 รายงานตรวจสอบบบัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล

20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20

ส่ง กองบัญชีภาครัฐ ภายใบ' 
วันท่ี 20 ของเดือนถัดไป

สมบัติ ลัลน์ลนา
8 รายงานสรุปสถิติในระบบ 01=̂ 115 (ข้อมูลอนุมัติขอ 

เบิกเงิน ข้อมูลหลักผู้ขาย รายการท่ีธนาคารปฏิเสธ 
และรายการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือ 

ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 ล่ง สนง.คลังเขต 4 ภายใน 
วันท่ี 10 ของเดือนถัดไป

สมบัติ ทองดื

9 ตรวจสอบการกระทบยอดเงินฝากคลัง (0 )  ราย
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 เรียกรายงาน และสรุปสถิติ 
ภายในวันท่ี 5 ของเดือน

สมบัติ ปียะมาศ



แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานกำกับและบริหารระบบการคลัง สำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564

ลำดับท่ี งาน/โครงการ/กิจกรรม ระยะเวลาดำเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564) หมายเหตุ ผู้รับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

10 รายงานสำรวจบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง 
(ส่วนภูมิภาค)

ส่ง สนง.คลังเขต 4 ภายใน 
เดือนมิถุนายน

สมบัติ ปียะมาฅ

- เรียกรายงานบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังใน 
ระบบ (3™เ5 (ต.ค. 62- ก.พ. 63) 20-28
- ทำหนังสือแจ้งส่วนราฃการ เพ่ือตรวจสอบ 

(มี.ค.-เม.ย. 63)
1 -10 10-20

- สรุปบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังของแต่ละ 
หน่วยงาน รายงานคลังเขต (เม.ย. -มิ.ย. 63)

15-30

11 รายงานสรุปผลการตรวจสอบการขอเบิกเงินจาก 
คลังในระบบ 5(ะผ15

20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 ส่ง สนง.คลังเขต 4 ภายใน 
วันท่ี 20 ชองเสือนถัดไป

สมบัติ ปียะมาค ลัลน์ลนา

12 จัดทำข้อมูลประกอบการประขุมหัวหน้าส่วน 
ราชการประจำเสือน

3 วัน 
. ก่อน 
ประชุม

3 วัน 
ก่อน 

ประขุม

3 วับ 
ก่อน 

ประขุม

3 วัน 
ก่อน 

ประขุม

3 วัน 
ก่อน 

ประขุม

3 วัน 
ก่อน 

ประขุม

3 วัน 
ก่อน 

ประขุม

3 วัน 
ก่อน 

ประขุม

3 วัน 
ก่อน 

ประขุม

3 วัน 
ก่อน 

ประขุม

3 วัน 
ก่อน 

ประขุม

3 วัน 
ก่อน 

ประขุม

ภายในกำหนดของประขุม 
จังหวัด

สมบัติ ปียะมาศ

13 จัดประขุมช้ีแจงการปฏิบัติงานใบระบบ 6คฬ5 
ช่วงส้ินปี

1-20 ตามท่ีกำหนดของ 
กรมบัญชีกลาง สมบัติ ทองสื จยะมาศ ลัลน้ลนา

14 ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่ายตลอด 
ตลอดจนใบสำคัญและบันทึกการลด/ล้างยอด 
ลูกหน้ีเงินทดรองราขการเพ่ือช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

เม่ือมีหนังสือส่ังการ สมบัติ ลัลน่ล1นา

15 จัดทำรายงานการตรวจสอบเงินทดรองราชการ 
เพ่ือ'ปวยเหลีอผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
ภายในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป

มีใบสำคัญ และเอกสารการ 
เบิกจ่ายเงินทดรองราซการ 
เพ่ือช่วยเหลือฯ

สมบัติ ลัลน์ลนา

16 รายงานการชำระค่าฉลาก 5,20 5,20 5,20 5,20 5,20 5,20 5,20 5,20 5,20 5,20 5,20 5,20 ส่ง สนง.คลังเขต 4 ภายใน 
วันท่ี 5,20 ของเสือน

สมบัติ ทองสื ปกาสิต



แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ สำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564
ลาดบท'

งาน/โครงการ/กิจกรรม ระยะเวลาดำเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564)
หมายเหตุ ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
1 รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน ภายใน 45 วันนับ 

จากสิ้นเดือน ส่ง บก 
สนง.คลังเขต 4 

ผู้ว่าราซการๆ

สมบัติ นงลักษณ์ 
จารุวรรณ

2 รายงานประมาณการเศรษฐกิจการคลังจังหวัด 
17๒ท336๓6ท1 0เา3โ1: รายไตรมาส

5 5 5 5 ภายใน 5 วัน 
หลังจากส้ินไตรมาส 
ส่ง บก. และ คลัง 

เขต 4

สมบัติ นงลักษณ์ 
จารุวรรณ จุไรรัตน์

3 การจัดทำดัฃนีขี้ภาวะเศรษฐกิจจังหวัดโดยใช้ 
แบบสอบถามสำนักงานคลังจังหวัดด้านเศรษฐกิจ 
รายเดือน

20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 ภายในวันที่ 20 ของ 
เดือน ส่ง บก. และ 
คลังเขต 4

สมบัติ นงลักษณ์ 
จารุวรรณ จุไรรัตน์

4 การจัดทำรายงาน IV!0ผ17 0 8  เศรษฐกิจภายใน 
จังหวัด (สัปดาห์แรก1ของเดือน))

4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 ส่ง สนง.คลังเขต 4 
สัปดาห์แรกของเดือน

สมบัติ นงลักษณ์ 
จารุวรรณ จุไรรัตน์

5 รายงาน แผน ผลการใซัจ่ายเงิน โครงการจัดเก็บ 
ข้อมูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัดเพื่อติดตามและ 
ประมาณการ

ภายใน 
วัน ท่ี 5

ภายใน 
วัน ท่ี 5

ภายใน 
วัน ท่ี 5

ภายใน 
วัน ท่ี 5

ภายใน 
วัน ท่ี 5

ภายใน 
วัน ท่ี 5

ภายใน 
วัน ท่ี 5

ภายใน 
วัน ท่ี 5

ภายใน 
วัน ท่ี 5

ภายใน 
วัน ท่ี 5

ภายใน 
วัน ท่ี 5

ภายใน 
วัน ท่ี 5

ส่ง สนง. คลังเขต 4 
ภายในวันที่ 5 

เดือนลัดไป

สมบัติ จุไรรัตน์

6 รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังกลุ่มจังหวัด ภายใน 60 วับนับ 
จากวันส้ินไตรมาส

สมบัติ นงลักษณ์ 
จารุวรรณ จุไรรัตน์

7 รายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานๆ รอบ 6 ด. รอบ 12 ด. ได้รับแจ้งเป็นหนังสือ สมบัติ นงลักษณ์ 
จารุวรรณ จุไรรัตน์ 
ปกาสิต



แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ สำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564
ลาดบท

งาน/โครงการ/กิจกรรม
ระยะเวลาดำเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564)

หมายเหตุ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

8 ดำเนินการจัดประซุมคณะทำงานๆประมาณการ 
เศรษฐกิจจังหวัด (เฬเะ/89) 15 20

จัดประขุม สมบัติ นงลักษณ์ 
จารุวรรณ จไรรัตน์ 
ปกาสิต

9 ดำเนินการเผยแพร่ประขาสัมพันธ์ นำข้อมูล 
พื้นฐานเศรษฐกิจจังหวัดร้อยเอ็ด

ประจำเดือนทุกเดือน สมบัติ นงลักษณ์ 
จารุวรรณ จุไรรัตน์ 
ปกาสิต

10 ดำเนินงานตามนโยบายกระทรวงการคลัง ของ 
คณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดร้อยเอ็ด

10.1 จัดประชุมคณะผู้บริหารการคลังประจำ 
จังหวัดร้อยเอ็ด อย่างน้อยเดือนละ 1 คร้ัง วันท่ี 20 - 

25
วันที' 20 - 
25

วันท่ี 20 - 
25

วันท่ี 20 - 
25

วันท่ี 20 - 
25

วับท่ี 20 - 
25

วันท่ี 20 - 
25

วันที, 20 - 
25

วันท่ี 20 - 
25

วับท่ี 20 - 
25

วันท่ี 20 - 
25

วันท่ี 20 - 
25

ประจำทุกเดือน 
เดือนละ 1 คร้ัง

สมบัติ นงลักษณ์ 
จารุวรรณ จุไรรัตน์ 
ปกาสิต

10.2 รายงานผลการดำเนินงานตามนโยบาย 
กระทรวงการคลังของคณะผู้บริหารการคลัง 
ประจำจังหวัดร้อยเอ็ด (คบจ) 7 7 7

ส่ง สนง.คลังเขต 4 
ภายใน 7 วันทำการ 
นับจากส้ินไตรมาส

สมบัติ จุไรรัตน์

10.3 รายงานการใช้จ่ายเงินสนับสนุนการดำเนิน 
ภารกิจคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด ปี 
2564

3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 ส่ง สนง.คลังเขต 4 
ภายใน 3 วันทำการ 
นับจากสิ้นเดือน

สมบัติ จุไรรัตน์

10.4 รายงานผลการตรวจประเมินคณะผู้บริหาร 
การคลังประจำจังหวัด

ส่ง สนง.คลังเขต 4 
สิ้นปีงบประมาณ

สมบัติ จุไรรัตน์

11 การตรวจราซการของผู้ตรวจราฃการ 
กระทรวงการคลัง

เม่ือมีหนังสือส่ังการ สมบัติ นงลักษณ์ 
จารุวรณ จุไรรัตน์ 
ปกาสิต



แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ สำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564
ลำดับที่

งาน/โครงการ/กิจกรรม
ระยะเวลาดำเนินงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564)

หมายเหตุ ผู้รับผิดชอบ
ด.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

12 การดำเนินการตามนโยบายภารกิจและนโยบาย 
กระทรวงการคลังอื่น ๆ

เม่ือมีหนังสึอส่ังการ สมบัติ นงลักษณ์ 
จารุวรณ จุไรรัตน์ 
ปกาสิต

13 การดำเนินการเกี่ยวกับกองทุบออมแห่ง•ชาติ (กอซ.) 1-31 1-30 1-31 1-31 1-28 1-31 1-30 1-31 1-30 1-31 1-31 1-30 ประจำทุกเดือน สมบัติ นงลักษณ์ 
จารุวรณ จุไรรัตน์ 
ปกาสืต

14 ภารกิจ/กิจกรรมอื่นๆ/ที่ได้รับมอบหมาย ตามหนังสือส่ังการ สมบัติ นงลักษณ์ 
จารุวรณ จุไรรัตน์ 
ปกาสิต

15 จัดทำรายงานประซาสัมพันธ์เศรษฐกิจการคลัง 
จังหวัดร้อยเอ็ด

- 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 เผยแพร่ทุกเดือน สมบัติ นงลักษณ์ 
จารุวรณ จุไรรัตน์ 
ปกาสิต


