
คำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด 
ท่ี ^  / ๒๕๖๔

เรื่องให้ข้าราซการและเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งสำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด

ตามหนังสือจังหวัดร้อยเอ็ด ด่วนท่ีสุด ท่ี รอ ๐๐๑๗.๕ / ว  ๒๐๘๐ ลงวันท่ี ๑๕ เมษายน ๒๕๖๔ 
ได้แจ้งแนวทางการปฏิบัติงานของข้าราชการและบุคลากรในลังกัดจังหวัดร้อยเอ็ด กรณีการแพร่ระบาดของ 
โรคติดเชื้อไวรัสโคไรนา ๒๐๑๙ (001/10-19) กำหนดให้หน่วยงานแจ้งบุคลากรที่เดินทางมาจาก ๙ จังหวัด 
พื้นที่เสี่ยงที่มีการแพร่ระบาดของโรคไวรัสโคไรนา ๒๐๑๙ (001/10-19) ประเมินตนเอง หากพบมีความเสี่ยงสูง 
ให้แยกกักตัวเป็นเวลา ๑๔ วัน และให้หน่วยงานนำมาตรการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งของส่วนราชการ (ผ 0 โเง 
ค'(ว๓ 1-๒๓6) มาใข้ปฏิบัติ ทั้งนี้ต้องไม่กระทบต่อกิจกรรมที่เปีนการบริการประซาซน ประกอบกับหนังสือ 
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่-กค ๐๔๐๔.๓/ ๐๐๐๘๗๒■ ลงวันท่ี ๑๖ เมษายน ๒๕๖๔แจ้งมาตรการควบคุม 
ป้องกัน การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคไรนา ๒๐๑๙ (001/10-19) สำหรับการปฏิบัติราชการให้นำ 
แนวทางการให้ข้าราชการและเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานนอกที่ต้ังสำนักงาน ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 
๐๔๐๔.๓/ ๐๐๐๗๙๐ ลงวันท ๒๐ มนาคม ๒๕๖๓ บัน

เพื่อให้การปฏิบัติราชการของสำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ดในสถานการณ์การแพร่ระบาดของ 
โรคไวรัสโคไรนา ๒๐๑๙ (001/10-19) เปีนไปด้วยความเรียบร้อย จึงให้ผู้มีรายซื่อแนบท้ายคำสั่งนี้ ปฏิบัติงานนอก - 
สถานที,ตั้งสำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด โดยให้ถือปฏิบัติ ดังนี้

๑..ให ้ปฏิบ ัต ิงาน ณ สถานที่พ ักอาด ัยฃองตนเองในพ ื้นท ี่จ ังหวัดร ้อยเอ ็ด หรือบ้านพัก 
ข้าราชการโดยใช้วิธีลงเวลาการปฏิบัติงานออนไลน์ผ่าน'0130๐ป6ที่กำหนด

๒. ผู้บังคับบัญชาต้องสามารถติดต่อสื่อสารกับผู้ปฏิบัติงานได้ตลอดระยะเวลาทำการของ 
ราชการ ๐๘.๓๐ -  ๑๖.๓๐ น.

๓. ไม่อนุญาตให้ผู้ปฏิบัติงานที่บ้าน ออกไปปฏิบัติภารกิจอื่นนอกเหนือจากงานราชการใน 
ช่วงเวลาทำการของราชการ

๔. ในช่วงเวลาที่ปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งสำนักงานคลังจังหวัด หากประสงค์จะลาในทุกกรณี 
เช่น ลาป่วย ลากิจ ลาพักผ่อน ให้ขออนุญาตจากคลังจังหวัด

๕. ให้ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายตามแบบมอบหมายงาน และรายงานผลการปฏิบัติงาน 
ในระหว่างการปฏิบ ัต ิงานนอกสถานที่ต ั้งสำนักงานคลังจังหวัด ตามแบบรายงานผลการปฏิบ ัต ิงานตาม 
เอกสารแนบท้ายคำสั่ง เมื่อสิ้นสุดช่วงเวลาปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งสำนักงานคลังจังหวัดเสนอคลังจังหวัดผ่าน 
หัวหน้ากลุ่มงานที่กำกับ

๖. กรณีที่พบว่าเจ้าหน้าที่ผ ู้ปฏิบัติงานนอกสถานที่ต ั้งสำนักงานคลังจังหวัด ไม่ปฏิบัติงาน 
ตามที่ได้รับมอบหมายไว้ หรือปฏิบัติงานไม่เปีนไปตามหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้ง 
สำนักงานคลังจังหวัด ให้ผู้บังคับบัญชารายงานให้ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบ และการกระทำดังกล่าวถือเป็น 
ความผิดทางวินัย

/ ๗. เมื่อเริ่ม...



~ ๒ ~

๐

๗. เมื่อเริ่มดำเนินการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งสVมักงานคลังจังหวัดให้ผ้ที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติ 
ดังนิ

๗.๑ ต้องปฏิบ ัต ิราชการตามข้อตกลงการปฏิบ ัต ิราชการตามที่สำนักงานคลังจังหวัด 
กำหนด และถือเป็นหน้าที่ของข้าราชการและบุคลากร ที่ต้องพร้อมให้ผู้บังคับบัญชาสามารถติดต่อสื่อสารได้ 
ตลอดช่วงเวลาที่ปฏิบัติงานนอกสถานที่ของสำนักงานคลังจังหวัดหรือพร้อมเข้าร่วมประชุมในเรื่องสำคัญ 
เร่งด่วนผ่านระบบออนไลน์หรือสถานที่ที่สำนักงานคลังจังหวัดกำหนดเป็นต้น และต้องปฏิบัติตามคำสั่งของ 
ผู้บังคับบัญชาโดยเคร่งครัด

๗.๒ เม ื่อส ิ้นส ุดช ่วงระยะเวลาปฏ ิบ ัต ิงานนอกสถานท ี่ต ั้งสำน ักงาน'คล ังจ ังหว ัดให ้ 
ช้าราชการและเจ้าหน้าที่รายงานตัวเพื่อกลับเข้าปฏิบัติราชการในสถานที่ตั้งของสำนักงานคลังจังหวัดตามปกติ 
และรายงานผลการปฏิบัติงานในช่วงปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งสำนักงานคลังจังหวัดต่อคลังจังหวัดร้อยเอ็ด

การปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งสำนักงานคลังจังหวัดตามคำสั่งนี้ ถือเป็นการปฏิบัติหน้าที่ 
ของข้าราชการและเจ้าหน้าที่ตามปกติ ต้องปฏิบัติตามระเบียบแบบแผนและจรรยาบรรณของข้าราชการโดย 
เคร่งครัด การออกจากสถานที่ปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งสำนักงานคลังจังหวัดในเวลาทำการต้องได้รับอนุญาต 
จากผู้บังคับบัญชาทุกครั้ง หากหลีกเลี่ยงออกจากสถานที่ปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งสำนักงานคลังจังหวัดในเวลา 
ทำการ เพื่อปฏิบัติภารกิจอื่น นอกเหนือจากภารกิจราชการ ให้ถือเป็นความผิดทางวินัยไม่ปฏิบัติตามระเบียบ 
แบบแผนของทางราชการ

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ ๑๖ เมษายน ๒๕๖๔ เป็นต้นไป
■ ส่ัง ณ ว ัน ท ี่^  เมษายน พ.ศ.๒๕๖๔

(นางวิซิตา เลิศพุทธิพงศ์พร) 
คลังจังหวัดร้อยเอ็ด



๐ ๐
บัญชีรายชีอผู้ปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งสำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด ประจำเดือน เมษายน ๒๕๖๔ 

แนบท้ายคำสั่ง ท่ี / ๒๕๖๔ ลงวับท่ี ^*3 เมษายน ๒๕๖๔

ลำดับ
ที ่

ซ่ือ- สกุล ตำแหน่ง กลุ่มงาน วัน/เดือน/ปี
ที่ปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งสำนักงาน

๑ นางนงลักษณ์ จันทร์สมวงศ์ นักวิชาการคลังชำนาญการ บริหารการคลังและเศรษฐกิจ วันที่ ๑๙ -  ๓๐ เมษายน ๒๕๖๔
๒ นางสาวปิยะมาศ เชิดซ นักวิซาการเงินและบัญชีชำนาญการ กำกับและบริหารระบบการคลัง วันท่ี ๑๙ -  ๓๐ เมษายน ๒๕๖๔
๓ นางวิมลรัตน์ ลือชัย นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ ฝ่ายบริหารท่ัวไป วันท่ี ๑๖ เมษายน ๒๕๖๔
( & . นางสาวจารุวรรณ กุละคำแสง นักวิชาการคลังปฏิบัติการ บริหารการคลังและเศรษฐกิจ วันท ๑๖ และ ๑๙ -  ๓๐ เมษายน ๒๕๖๔
๕ นางสาวจุไรรัตน์ บุตรศาสตร์ นักวิชาการคลังปฏิบัติการ บริหารการคลังและเศรษฐกิจ วันที, ๑เอ่ เมษายน ๒๕๖๔
๖ นางสาวสุพัตรา จิตรจำนอง นักวิชาการคลัง กำกับและบริหารการเงินการคลัง วันท่ี ๑๙ -  ๓๐ เมษายน ๒๕๖๔
๗ นายประณต พลเยี่ยม นักวิชาการคลัง กำกับและบริหารการเงินการคลัง วันท่ี ๑๖ เมษายน ๒๕๖๔
๘ นายปกาศิต บัวเผื่อน เจ้าพนักงานการคลัง บริหารการคลังและเศรษฐกิจ วันท่ี ๑๙ -  ๓๐ เมษายน ๒๕๖๔
๙ นายป้ญญา สุ่มมาตย์ นักวิชาการคลัง(จ้างเหมา) กำกับและบริหารการเงินการคลัง วันท่ี ๑๖ เมษายน ๒๕๖๔



บัญชีรายชีอผู้ปฏิบัติงานนอกสถานทีตังสำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด ประจำเดือน พฤษภาคม ๒๕๖๔ 
แนบท้ายคำสั่ง ท่ี ๖ / ๒๕๖๔ ลงวันท่ี ๑๖ เมษายน ๒๕๖๔

ลำดับ
ที ่

ขื่อ- สกุล ตำแหน่ง กลุ่มงาน วัน/เดือน/ปี
ที่ปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งสำนักงาน

๑ นายอุดมศักดิ, ยุคจร นักวิชาการคลังปฏิบัติการ กำกับและบริหารการเงินการคลัง วันที ๑๑ ๑๒ ๑๓ ๑๔ ๒๔ ๒๕ ๒๗ ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔
๒ ..นายธนดักด้ี ทีอุทิศ นักวิชาการคลังปฏิบัติการ กำกับและบริหารการเงินการคลัง วันที ๓ ๕ ๖ ๗  ๑๗ ๑๘ ๑๙ ๒๐ ๒๑ พฤษภาคม .๒๕๖๔
๓ นางสาวสุพัตรา จิตรขานอง นักวิชาการคลัง - กำกับและบริหารการเงินการคลัง วันที ๑๑ ๑๒ ๑๓ ๑๔ ๒๔ ๒๕ ๒๗ ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔
๙ นายประณต พลเยี่ยม. นักวิชาการคลัง กำกับและบริหารการเงินการคลัง' วันที ๓ ๕ ๖ ๗  ๑๗ ๑๘ ๑๙ ๒๐ ๒๑ พฤษภาคม ๒๕๖๔
๕ นางสาวปิยะมาศ เชิดซ นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ ' กำกับและบริหารระบบการคลัง วันที ๑๑ ๑๒ ๑๓ ๑๔ ๒๔ ๒๕ ๒๗ ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔
๖ นางสาวลัลน์ลนา สิงห์จานุสงค์ นักวิชาการคลังปฏิบัติการ กำกับและบริหารระบบการคลัง วันที ๓ ๕ ๖ ๗  ๑๗ ๑๘ ๑๙ ๒๐ ๒๑ พฤษภาคม ๒๕๖๔
๗ นางนงลักษณ์ จันทร์สมวงค์ นักวิชาการคลัง บริหารการคลังและเศรษฐกิจ วันที ๑๗ ๑๘ ๑๙ ๒๐ ๒๑ พฤษภาคม ๒๕๖๔
๘ นางสาวจารุวรรณ กุละคำแสง นักวิชาการคลังปฏิบัติการ บริหารการคลังและเศรษฐกิจ วันที ๑๑ ๑๒ ๑๓ ๑๔ ๒๔ ๒๕ ๒๗ ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔
๙' นางสาวจุไรรัตน์ นุตรศาสตร์ นักวิชาการคลังปฏิบัติการ บริหารการคลังและเศรษฐกิจ วันที ๓ ๕ ๖ ๗  ๑๗ ๑๘ ๑๙ ๒๐ ๒๑ พฤษภาคม ๒๕๖๔

๑0 นายปกาศิต บัวเผื่อน เจ้าพนักงานการคลัง บริหารการคลังและเศรษฐกิจ วันที ๑๑ ๑๒ ๑๓ ๑๔ ๒๔ ๒๕ ๒๗ ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔
หมายเหตุ -  เดือนพฤษภาคม ๒๕๖๔ มีวันหยุดราชการ ๓ วัน ดังน้ี

๑. วันท่ี ๔ พ.ค. ๖๔ เป็นวันฉัตรมงคล
๒. วันท่ี ๑๐ พ.ค. ๖๔ เป็นวันหยุดประจำภาคอีสาน
๓. วันท่ี ๒๖ พ.ค. ๖๔ เป็นวันวิสาฃบูชา



แบบมอบหมายงานของผู้ปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งสำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด

ส่วนท่ี ๑ ข้อมูลผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งสำนักงาน และกำกับและติดตามการปฏิบัติงาน

ซื่อผู้ปฏิบัติงาน....................-....................... !...........................ตำแหน่ง..........................................................................
กลุ่มงาน................................................................................... สังกัด....สำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด..........................
สถานที่ปฏิบัติงาน 0  บ้านพัก ที่อยู.่..........ข้าราชการสำนักงาบคลังจังหวัดร้อยเอ็ด........................... ..................

0  สถานที่ปฏิบัติงานที่หน่วยงานกำหนด ได้แก่.........................................................................
ซื่อผู้บังคับบัญชา............................................................... ตำแหน่ง................................................................................
( ผ ู้ก ำ ก ับ แ ล ะ ต ิด ต า ม ก า ร ป ฏ ิฟ ้ต ง า น )

ส่วนท่ี ๒ การมอบหมายงาน (ต้ังแต่วันท่ี ถึงวันท่ี เมษายน ๒๕๖๔)

งานท่ีมอบหมาย เปาหมาย/ผลผลิตของงาน หมายเหตุ
-

ทั้งนี้ ผู้มอบหมายงานและผู้ปฏิบัติงาน ได้รับทราบและยอมรับปฏิบัติตามข้อมูลช้างต้น

ลายมือซื่อผู้มอบหมายงาน.........................................................

วันที.่...................................................

ลายมือซื่อปฏิบัติงาน
( .

วันที.่....
.)



‘ V

แบบรายงานผลการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งสำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด

เรียน คลังจังหวัดร้อยเอ็ด (ผ่านหัวหน้ากลุ่มงานฯ)

ข้าพเจ้า...................... ........................... ........ตำแหน่ง......................................................
กลุ่มงาน/ฝ่าย..................... !............................. สังกัด..' สำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด........

' ขอรายงานผลการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งสำนักงานคลังจังหวัด ระหว่างวันที่ ถึงวันที่ 1เมษายน ๒๕ ๖ ๔

เพ่ือโปรดทราบ ตามตารางต่อไปนี้

รายงานผล 
ประจำวันท่ี

ผลการปฏิบัติงาน ลายมือชื่อ 
ผู้ปฏิบัติงาน

หมายเหตุ

ลงซ่ือ................................................ข้าราชการ/เจ้าหน้าที่
( . - ....... : ................. ............... )

ตำแหน่ง............................................
วันท่ี.................................................

ลงซ่ือ................ ................  หัวหน้ากล่มงานฯ
(... .....:... ...... ...)

ตำแหน่ง 
วันท่ี......

ทราบ

ลงซ่ือ....................................... ....... ผู้บังคับบัญชา
(นางวิชิตา เลิศพุทธิพงศ์พร)

คลังจังหวัดร้อยเอ็ด 
วันท่ี..................................................


