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คูม่อืส าหรบัประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาต การด าเนนิการทดสอบฝีมอืคนหางาน (สถาน

ทดสอบฝีมอืคนหางาน) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ส านักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมอืแรงงาน กระทรวงแรงงาน  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

การทดสอบฝีมอืคนหางานเพือ่ไปท างานในตา่งประเทศ เป็นการทดสอบฝีมอืแรงงานทีผู่ท้ ีม่คีวามประสงคไ์ปท างานใน

ตา่งประเทศ ในต าแหน่งชา่งฝีมอื เพือ่ใหน้ายจา้งทราบถงึความสามารถในการปฏบิตังิานวา่ตรงกบัลกัษณะงานทีจ่ะจา้งหรอืไม ่

หากผูใ้ดมคีวามประสงคจ์ะขอใบอนุญาตด าเนนิการทดสอบฝีมอืคนหางาน (สถานทดสอบฝีมอืคนหางาน) ภายใต ้

พระราชบญัญัตจิัดหางานและคุม้ครองคนหางาน พ.ศ. 2528 แกไ้ขเพิม่เตมิโดยพระราชบญัญัตจิัดหางานและคุม้ครองคนหางาน 

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2537 (เว็บไซดก์รมพัฒนาฝีมอืแรงงาน www.dsd.go.th) 

 

กรณีการสญูหายหรอืถกูท าลายใหย้ืน่ค าขอพรอ้มเอกสารหลักฐานตามแบบ ทค. 4 โดยในเขตกรุงเทพมหานคร ใหย้ืน่ค าขอไดท้ี่

กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน ส าหรับในเขตจังหวดัอืน่ใหย้ืน่ ณ สถาบนัพัฒนาฝีมอืแรงงานภาคหรอืศนูยพั์ฒนาฝีมอืแรงงานจังหวัด 

แลว้แตก่รณี 

 

หมายเหต ุ

 

**กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น หรอืไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผู ้

รับค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกั ฐาน ร่วมกนั พรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่

ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนด ผูรั้บค าขอจะ

ด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 

**พนักเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาค าขอ และยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงาน จนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรอืยืน่

เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตาม บันทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

**ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

**ทัง้นีจ้ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส านักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมอืแรงงาน ชัน้ 7 อาคารกรม
พัฒนาฝีมอืแรงงาน ถนนมติรไมตร ีดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 

โทรศพัท ์:0 2245 4837 โทรสาร :0 2247 9421 และสว่น
ภมูภิาคตามรายละเอยีดทีเ่ว็บไซต ์
http://www.dsd.go.th/DSD/Home/Agency/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ทีอ่ยู่/โทรศพัท ์สามารถคน้หาไดท้างเว็บไซต ์
http://www.dsd.go.th))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ศนูยพั์ฒนาฝีมอืแรงงานกรุงเทพมหานคร ถนนสขุมุวทิ เขตวัฒนา 
กรุงเทพฯ โทร. 0 2390 0261-5 (เฉพาะผูป้ระกอบกจิการทีม่ี
ส านักงานตัง้อยูใ่นเขตวัฒนาและเขตพระโขนง)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  
 

 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
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 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

สถาบนัพัฒนาฝีมอืแรงงานภาค 1-12 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ทีอ่ยู่/โทรศพัท ์สามารถคน้หาไดท้างเว็บไซต ์
http://www.dsd.go.th))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ศนูยพั์ฒนาฝีมอืแรงงานจังหวดัทกุจังหวดั /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ทีอ่ยู่/โทรศพัท ์สามารถคน้หาไดท้างเว็บไซต ์
http://www.dsd.go.th))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 7 วนัท าการ 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูม้คีวามประสงคย์ืน่ค าขอและตรวจสอบความถกูตอ้งครบถว้น

ของ เอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัท าการ ส านักพัฒนามาตรฐาน
และทดสอบฝีมอืแรงงาน 

 

2) การพจิารณา 

นัดหมายคณะท างานตรวจสอบ และผูย้ืน่ค าขอ เจา้หนา้ที่

ตรวจสอบความพรอ้มของสถานที ่เครือ่งจักร เครือ่งมอืและ 
อปุกรณ์ และแจง้ผลการตรวจสอบ กรณี ไม่ผา่นการตรวจสอบ 

ตอ้งท าการแกไ้ขปรับปรุง ขึน้อยูก่บั ความพรอ้มของผูย้ืน่ค าขอ
เพือ่ก าหนดวนัเขา้ตรวจสอบอกีครัง้หนึง่ 

(หมายเหต:ุ -)  

4 วนัท าการ ส านักพัฒนามาตรฐาน

และทดสอบฝีมอืแรงงาน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
สรุปผลการตรวจสอบ 

(หมายเหต:ุ -)  

2 วนัท าการ ส านักพัฒนามาตรฐาน
และทดสอบฝีมอืแรงงาน 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(กรณีเป็นบคุคล) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

แบบใบค าขอใบแทนใบอนุญาต แบบทค.4 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

ส านักพัฒนามาตรฐานและทดสอบ

ฝีมอืแรงงาน 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) การขอใบแทนใบอนุญาต ค าขอ ฉบบัละ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 

  
 

2) การขอใบแทนใบอนุญาต ฉบบัละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 2,500 บาท 
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ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ส านักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมอืแรงงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมอืแรงงาน ชัน้ 7 อาคารกรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน ถนนมติรไมตร ี
ดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 โทรศพัท ์:0 2245 4837 โทรสาร :0 2247 9421))  

2) กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน 

(หมายเหต:ุ (กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน ถนนมติรไมตร ีเขตดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 โทร.022451707 
http://www.dsd.go.th))  

3) กระทรวงแรงงาน 

(หมายเหต:ุ (กระทรวงแรงงาน ถนนมติรไมตร ีดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 สายดว่น 1546 
http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint))  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบทค4 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 

ตวัอยา่งแบบฟอรม์ สามารถดาวนโ์หลดไดท้ีเ่ว็บไซต ์ส านักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมอืแรงงาน 

http://www.dsd.go.th/standard และhttp://home.dsd.go.th/standard/old/dsst/form/table_download_form.htm 
 
 

 

 

ชือ่กระบวนงาน: การออกใบแทนใบอนุญาต การด าเนนิการทดสอบฝีมอืคนหางาน (สถานทดสอบฝีมอืคนหางาน)  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: ส านักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมอืแรงงาน กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน ส านักพัฒนา

มาตรฐานและทดสอบฝีมอืแรงงาน 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. จัดหางานและคุม้ครองคนหางาน  พ.ศ. 2528  แกไ้ขเพิม่เตมิ ฉบับที ่2  พ.ศ.2537 และ ฉบบัที ่ 3 พ.ศ.2544  

  
2)พ.ร.บ. จัดหางานและคุม้ครองคนหางาน พ.ศ. 2528 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ  

  

3)พ.ร.บ. สง่เสรมิการพัฒนาฝีมอืแรงงาน พ.ศ. 2545  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, สว่นกลางทีต่ัง้อยูใ่นภมูภิาค (ตามกฎกระทรวง), สว่นกลางทีต่ัง้อยูใ่นภมูภิาค (นอก

กฎกระทรวง) 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตจิัดหางานและคุม้ครองคนหางาน พ.ศ.2528 แกไ้ขเพิม่เตมิ

โดยพระราชบญัญัตจิัดหางานและคุม้ครองแรงงาน (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2537 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 7.0 
 

 

 

 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่
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ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การออกใบแทนใบอนุญาต การด าเนนิการทดสอบฝีมอืคนหางาน 

(สถานทดสอบฝีมอืคนหางาน) 14/07/2558 04:59 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 


