
คูม่อืส ำหรับประชำชน : กำรรับเรือ่งรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์

หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบำลต ำบลหว้ยกรดพัฒนำ  

อ ำเภอสรรคบรุ ีจังหวัดชยันำท กระทรวงมหำดไทย  
 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ดว้ยรัฐบำลมเีจตนำรมณ์ทีจ่ะเสรมิสรำ้งสงัคมอยูเ่ย็นเป็นสขุร่วมกนั เพือ่น ำไปสูเ่สถยีรภำพและประโยชน์สขุ โดยใชห้ลัก ธรรมำภิ

บำลทีส่ง่เสรมิใหภ้ำคประชำชนเขำ้มำมสีว่นร่วม โดยเฉพำะอย่ำงยิง่กำรเปิดโอกำสใหป้ระชำชน สำมำรถเสนอ เรือ่งรำวรอ้งทกุข ์

กำรแจง้เบำะแส กำรกระท ำผดิกฎหมำย และเสนอขอ้คดิเห็น ค ำตชิม ไดโ้ดยสะดวก รวดเร็วและ ปลอดภัย โดยภำครัฐมหีนำ้ที่

ตอ้งด ำเนนิกำรชว่ยเหลอืประชำชนผูเ้ดอืดรอ้นใหเ้ป็นไปดว้ยควำมเสมอภำค โปร่งใส และ เป็นธรรม เพือ่เปิดโอกำสให ้

ประชำชนไดร้อ้งเรยีนรอ้งทกุขเ์พือ่แกไ้ขปัญหำควำมเดอืดรอ้นของประชำชนผูป้ระสบปัญหำ หรอืพบเห็นกำรกระท ำทจุรติ กำร

เรยีกรับเงนิของขำ้รำชกำร เจำ้หนำ้ทีข่องรัฐดว้ยรัฐบำลมเีจตนำรมณ์ทีจ่ะเสรมิสรำ้งสงัคมอยูเ่ย็นเป็นสขุร่วมกนั เพือ่น ำไปสู่

เสถยีรภำพและประโยชน์สขุ โดยใชห้ลกั ธรรมำภบิำลทีส่ง่เสรมิใหภ้ำคประชำชนเขำ้มำมสีว่นร่วม โดยเฉพำะอยำ่งยิง่กำรเปิด

โอกำสใหป้ระชำชน สำมำรถเสนอ เรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กำรแจง้เบำะแส กำรกระท ำผดิกฎหมำย และเสนอขอ้คดิเห็น ค ำตชิม ได ้

โดยสะดวก รวดเร็วและ ปลอดภัย โดยภำครัฐมหีนำ้ทีต่อ้งด ำเนนิกำรชว่ยเหลอืประชำชนผูเ้ดอืดรอ้นใหเ้ป็นไปดว้ยควำมเสมอ

ภำค โปร่งใส และ เป็นธรรม เพือ่เปิดโอกำสใหป้ระชำชนไดร้อ้งเรยีนรอ้งทกุขเ์พือ่แกไ้ขปัญหำควำมเดอืดรอ้นของประชำชนผู ้

ประสบปัญหำ หรอืพบเห็นกำรกระท ำทจุรติ กำรเรยีกรับเงนิของขำ้รำชกำร เจำ้หนำ้ทีข่องรัฐ 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร เทศบำลต ำบลหว้ยกรดพัฒนำ อ ำเภอสรรค
บรุ ีจังหวดัชยันำท 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 0 - 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ไมม่ขีอ้มลูขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ไมพ่บเอกสำรยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคำ่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 



ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 

หมายเหตุ 

- 
 

Infographic 

ล าดบั ชือ่ 

ไมม่ขีอ้มลู 

 
 

 

ชือ่กระบวนงาน: กำรรับเรือ่งรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ 

ชือ่เรยีกท ัว่ไป:  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: เทศบำลต ำบลกำระเกด อ ำเภอเชยีรใหญ ่จังหวดันครศรธีรรมรำช กรมสง่เสรมิกำร

ปกครองทอ้งถิน่ เทศบำลต ำบลกำระเกด อ ำเภอเชยีรใหญ ่จังหวดันครศรธีรรมรำช 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงำนทีเ่ชือ่มโยงหลำยหน่วยงำน 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.เทศบำล พ.ศ. 2496  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 0.0 วนั 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 1 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 2 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: [ส ำเนำคูม่อืประชำชน] กำรรับเรือ่งรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์26/05/2563 10:58 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 
 

 
 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่



คูม่อืส ำหรับประชำชน : กำรแจง้ถมดนิ 

หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบำลต ำบลหว้ยกรดพัฒนำ  

อ ำเภอสรรคบรุ ีจังหวัดชยันำท กระทรวงมหำดไทย  
 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1.กำรถมดนิทีต่อ้งแจง้ตอ่เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่จะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีค่รบถว้น ดงันี้ 

         1.1กำรด ำเนนิกำรถมดนินัน้จะตอ้งเป็นกำรด ำเนนิกำรในทอ้งทีท่ีพ่ระรำชบญัญัตกิำรขดุดนิและถมดนิใชบ้งัคับ ไดแ้ก ่

              1) เทศบำล 

              2) กรุงเทพมหำนคร 

              3) เมอืงพัทยำ 

              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อืน่ตำมทีม่กีฎหมำยโดยเฉพำะจัดตัง้ขึน้ ซึง่รัฐมนตรปีระกำศก ำหนดในรำชกจิจำ

นุเบกษำ 

              5) บรเิวณทีม่พีระรำชกฤษฎกีำใหใ้ชบ้งัคับกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำร 

              6) เขตผังเมอืงรวมตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรผังเมอืง 

              7) ทอ้งทีซ่ ึง่รัฐมนตรปีระกำศก ำหนดใหใ้ชบ้งัคับพระรำชบญัญัตกิำรขดุดนิและถมดนิ (ใชก้บักรณีองคก์ำรบรหิำรสว่น

ทอ้งถิน่ซึง่ไม่อยูใ่นเขตควบคมุอำคำรและไม่อยูใ่นเขตผังเมอืงรวม) 

         1.2กำรด ำเนนิกำรถมดนิเขำ้ลกัษณะตำมมำตรำ 26 แหง่พระรำชบญัญัตกิำรขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะท ำกำรถมดนิ

โดยมคีวำมสงูของเนนิดนิเกนิกวำ่ระดับทีด่นิตำ่งเจำ้ของทีอ่ยูข่ำ้งเคยีง และมพีืน้ทีเ่กนิ 2,000 ตำรำงเมตร หรอืมพีืน้ทีเ่กนิกวำ่ที่

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนด ซึง่กำรประกำศของเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่จะตอ้งไมเ่ป็นกำรขดัหรอืแยง้กบัพระรำชบญัญัตกิำร

ขดุดนิและถมดนิ 

     2. กำรพจิำรณำรับแจง้กำรถมดนิ 

 เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรับแจง้ตำมแบบทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก ำหนด เพือ่เป็นหลกัฐำนกำรแจง้ภำยใน 7วนั นับแตว่นัที่

ไดรั้บแจง้ ถำ้กำรแจง้เป็นไปโดยไมถ่กูตอ้งใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่แจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภำยใน 7วนั นับแตว่นัทีม่กีำรแจง้ ถำ้ผู ้

แจง้ไม่แกไ้ขใหถ้กูตอ้งภำยใน 7วนันับแตว่นัทีผู่แ้จง้ไดรั้บแจง้ใหแ้กไ้ข ใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่มอี ำนำจออกค ำสัง่ใหก้ำรแจง้เป็น

อนัสิน้ผล กรณีถำ้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภำยในเวลำทีก่ ำหนด ใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ออกใบรับแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภำยใน 3วนันับ

แตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้ทีถ่กูตอ้ง 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลหว้ยกรดพัฒนำ  ต ำบลหว้ยกรดพัฒนำ  
อ ำเภอสรรคบรุ ี จังหวัดชยันำท  17140/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 7 วนั 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูแ้จง้ยืน่เอกสำรแจง้กำรถมดนิ ตำมทีก่ ำหนดใหเ้จำ้พนักงำน

ทอ้งถิน่ด ำเนนิกำรตรวจสอบขอ้มลู 
(หมำยเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ด ำเนนิกำรถมดนิ))  

1 วนั เทศบำลต ำบลหว้ยกรด
พัฒนำ อ ำเภอสรรคบรุ ี

จังหวดัชยันำท 
 

2) การพจิารณา 
เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ด ำเนนิกำรตรวจสอบและพจิำรณำ (กรณี

ถกูตอ้ง) 

5 วนั เทศบำลต ำบลหว้ยกรด
พัฒนำ อ ำเภอสรรคบรุ ี

จังหวดัชยันำท 
 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมำยเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ด ำเนนิกำรถมดนิ))  

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ออกใบรับแจง้ และแจง้ใหผู้แ้จง้มำรับใบรับ
แจง้ 

(หมำยเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ด ำเนนิกำรถมดนิ))  

1 วนั เทศบำลต ำบลหว้ยกรด

พัฒนำ อ ำเภอสรรคบรุ ี
จังหวดัชยันำท 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

แผนผงับรเิวณทีป่ระสงคจ์ะด าเนนิการถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 

 

แผนผงัแสดงเขตทีด่นิและทีด่นิบรเิวณขา้งเคยีง 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 

 

โฉนดทีด่นิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทุกหนา้ พรอ้ม

เจา้ของทีด่นิลงนามรบัรองส าเนา ทกุหนา้ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 

หมายเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญำตไมใ่ชเ่จำ้ของทีด่นิตอ้งมหีนังสอืยนิยอม
ของเจำ้ของทีด่นิใหก้อ่สรำ้งอำคำรในทีด่นิ) 

- 

7) 
 

หนงัสอืมอบอ านาจกรณีใหบุ้คคลอืน่ยืน่แจง้การถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

8) 

 

หนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทีด่นิกรณีทีด่นิบุคคลอืน่ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

9) 

 

รายการค านวณ (กรณีการถมดนิทีม่พี ืน้ทีข่องเนนิดนิตดิตอ่เป็น

ผนืเดยีวกนัเกนิ 2,000 ตารางเมตร และมคีวามสงูของเนนิดนิ
ต ัง้แต ่2 เมตรขึน้ไป วศิวกรผูอ้อกแบบและค านวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ สาขาวศิวกรรม
โยธา ไมต่ า่กวา่ระดบัสามญัวศิวกร กรณีพืน้ทีเ่กนิ 2,000 ตาราง

เมตรและมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิ 5 เมตร วศิวกรผูอ้อกแบบและ
ค านวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรม

ควบคมุ สาขาวศิวกรรมโยธา ระดบัวฒุวิศิวกร) 

- 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

10) 
 

ชือ่ผูค้วบคมุงาน (กรณีการถมดนิทีม่พี ืน้ทีข่องเนนิดนิตดิตอ่เป็น
ผนืเดยีวกนัเกนิ 2,000 ตารางเมตร และมคีวามสงูของเนนิดนิ

ต ัง้แต ่2 เมตรขึน้ไป ตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตประกอบวชิาชพี

วศิวกรรมควบคมุ สาขาวศิวกรรมโยธา) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

11) 

 

ชือ่และทีอ่ยูข่องผูแ้จง้การถมดนิ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมตอ่ฉบบั ฉบบัละ 500 บาท 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 500 บำท 
  

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) กรุงเทพมหำนคร รอ้งเรยีนผำ่นกรมโยธำธกิำรและผังเมอืง 
(หมำยเหต:ุ (1. ทำงอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำงโทรศพัท ์(ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมที ่6 : 02-299-4000) 

3. ทำง ไปรษณีย ์(224 ถ.พระรำม 9 แขวงหว้ยขวำง เขตหว้ยขวำง กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรำมที ่6 แขวงสำมเสนใน เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400) 

4. ศนูยด์ ำรงธรรม กรมโยธำธกิำรและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้ง เรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังควำมคดิเห็น (ตัง้อยู่ ณ ศนูยบ์รกิำรขอ้มูลขำ่วสำรของรำชกำร ถนนพระรำมที ่6) 

))  
2) ผูว้ำ่รำชกำรจังหวัด 

(หมำยเหต:ุ (ผำ่นศนูยด์ ำรงธรรมประจ ำจังหวดั ทกุจังหวดั))  
3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 

หมายเหตุ 



- 
 

Infographic 

ล าดบั ชือ่ 

ไมม่ขีอ้มลู 

 
 

 

ชือ่กระบวนงาน: กำรแจง้ถมดนิ  

ชือ่เรยีกท ัว่ไป:  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมโยธำธกิำรและผังเมอืง กรมโยธำธกิำรและผังเมอืง กรมโยธำธกิำรและผังเมอืง 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภมูภิำคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  กำรขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา: พระรำชบญัญัตกิำรขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 7.0 วนั 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: ส ำเนำคูม่อืประชำชน 16/07/2015 14:04 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่



คูม่อืส ำหรับประชำชน : กำรขอรับกำรสงเครำะหผ์ูป่้วยเอดส ์

หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบำลต ำบลหว้ยกรดพัฒนำ อ ำเภอสรรคบรุ ี

จังหวัดชยันำท กระทรวงมหำดไทย  
 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 

 ระเบยีบกระทรวงมหำดไทย วำ่ดว้ยกำรจำ่ยเงนิสงเครำะหเ์พือ่กำรยังชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. ๒๕๔๘ 

ก ำหนดใหผู้ป่้วยเอดสท์ีม่คีณุสมบตัคิรบถว้นตำมระเบยีบฯ และมคีวำมประสงคจ์ะขอรับกำรสงเครำะหใ์หย้ืน่ค ำขอตอ่ผูบ้รหิำร

ทอ้งถิน่ทีต่นมผีูล้ ำเนำอยู ่กรณีไมส่ำมำรถเดนิทำงมำยืน่ค ำขอรับกำรสงเครำะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอ ำนำจใหผู้อ้ปุกำระมำ

ด ำเนนิกำรก็ได ้

 

 

 

 หลกัเกณฑ ์

 

 

     ผูม้สีทิธจิะไดรั้บเงนิสงเครำะหต์อ้งเป็นผูม้คีณุสมบัตแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหำ้ม ดงัตอ่ไปนี ้

 

1. เป็นผูป่้วยเอดสท์ีแ่พทยไ์ดรั้บรองและท ำกำรวนิจิฉัยแลว้ 

 

2. มภีมูลิ ำเนำอยูใ่นเขตพืน้ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

 

    3. มรีำยไดไ้มเ่พยีงพอแกก่ำรยังชพี หรอืถกูทอดทิง้ หรอืขำดผูอ้ปุกำระเลีย้งด ูหรอืไม่สำมำรถประกอบอำชพีเลีย้งตนเองได ้

ในกำรขอรับกำรสงเครำะหผ์ูป่้วยเอดส ์ผูป่้วยเอดสท์ีไ่ดรั้บควำมเดอืดรอ้นกวำ่ หรอืผูท้ีม่ปัีญหำซ ้ำซอ้น หรอืผูท้ีอ่ยูอ่ำศยั      อยู่

ในพืน้ทีห่ำ่งไกลทรุกนัดำรยำกตอ่กำรเขำ้ถงึบรกิำรของรัฐเป็นผูไ้ดรั้บกำรพจิำรณำกอ่น 

 

 

 วธิกีำร 

 

 

    1. ผูป่้วยเอดส ์ยืน่ค ำขอตำมแบบพรอ้มเอกสำรหลกัฐำนตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ณ ทีท่ ำกำรองคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิน่ ดว้ยตนเองหรอื มอบอ ำนำจใหผู้อ้ปุกำระมำด ำเนนิกำรก็ได ้

 

    2. ผูป่้วยเอดสรั์บกำรตรวจสภำพควำมเป็นอยู ่คณุสมบตัวิำ่สมควรไดรั้บกำรสงเครำะหห์รอืไม ่โดยพจิำรณำจำกควำม

เดอืดรอ้น เป็นผูท้ีม่ปัีญหำซ ้ำซอ้น หรอืเป็นผูท้ีอ่ยู่อำศัยอยูใ่นพืน้ทีห่ำ่งไกลทรุกนัดำรยำกตอ่กำรเขำ้ถงึบรกิำรของรัฐ 

 

    3.กรณีผูป่้วยเอดสท์ีไ่ดรั้บเบีย้ยังชพียำ้ยทีอ่ยู ่ถอืวำ่ขำดคณุสมบตัติำมนัยแหง่ระเบยีบ ตอ้งไปยืน่ควำมประสงคต์อ่องคก์ร

ปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยำ้ยไปเพือ่พจิำรณำใหม ่

 

 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลหว้ยกรดพัฒนำ  อ ำเภอสรรคบรุ ี จังหวดั
ชยันำท  17140/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 



(หมำยเหต:ุ (ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 1 – 30 พฤศจกิำยน ของ
ทกุปี))  

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 13 วนั 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับกำรสงเครำะหห์รอืผูรั้บมอบอ ำนำจ ยืน่ค ำขอ     
พรอ้มเอกสำรหลักฐำน และเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบค ำรอ้งขอ

ลงทะเบยีน และเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : 45 นำท ี(ระบรุะยะเวลำจรงิ) 
2. หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ คอื เทศบำล.....(ระบชุ ือ่) / องคก์ำร
บรหิำรสว่นต ำบล.....(ระบชุ ือ่) / เมอืงพัทยำ))  

45 นำท ี เทศบำลต ำบลหว้ยกรด

พัฒนำ อ ำเภอสรรคบรุ ี
จังหวดัชยันำท 

 

2) การพจิารณา 

ออกใบนัดหมำยตรวจสภำพควำมเป็นอยู ่และคณุสมบตั ิ

(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : 15 นำท ี(ระบรุะยะเวลำทีใ่หบ้รกิำร
จรงิ) 
2. หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ คอื เทศบำล.....(ระบชุ ือ่) / องคก์ำร
บรหิำรสว่นต ำบล.....(ระบชุ ือ่) / เมอืงพัทยำ))  

15 นำท ี เทศบำลต ำบลหว้ยกรด

พัฒนำ อ ำเภอสรรคบรุ ี

จังหวดัชยันำท 
 

3) การพจิารณา 

ตรวจสภำพควำมเป็นอยูแ่ละคณุสมบตัขิองผูท้ีป่ระสงครั์บกำร
สงเครำะห ์

(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : ไมเ่กนิ 3 วนั นับจำกไดรั้บค ำขอ 
(ระบรุะยะเวลำทีใ่หบ้รกิำรจรงิ) 
2. หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ คอื เทศบำล.....(ระบชุ ือ่) / องคก์ำร
บรหิำรสว่นต ำบล.....(ระบชุ ือ่) / เมอืงพัทยำ))  

3 วนั กรมสง่เสรมิกำรปกครอง

ทอ้งถิน่ 
 

4) การพจิารณา 

จัดท ำทะเบยีนประวตัพิรอ้มเอกสำรหลักฐำนประกอบควำมเห็น

เพือ่เสนอผูบ้รหิำรพจิำรณำ 
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : ไมเ่กนิ 2 วนั นับจำกกำรออกตรวจ
สภำพควำมเป็นอยู ่(ระบรุะยะเวลำทีใ่หบ้รกิำรจรงิ) 
2. หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ คอื เทศบำลต ำบลหว้ยกรดพัฒนำ ))  

2 วนั เทศบำลต ำบลหว้ยกรด

พัฒนำ อ ำเภอสรรคบรุ ี

จังหวดัชยันำท 
 

5) การพจิารณา 

พจิำรณำอนุมัต ิ
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : ไมเ่กนิ 7 วนั นับแตว่นัทีย่ืน่ค ำขอ 
(ระบรุะยะเวลำทีใ่หบ้รกิำรจรงิ) 
2. ผูรั้บผดิชอบ คอื ผูบ้รหิำรองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

3. กรณีมขีอ้ขดัขอ้งเกีย่วกับกำรพจิำรณำ ไดแ้ก ่สภำพควำม
เป็นอยู ่คณุสมบตั ิหรอืขอ้จ ำกัดดำ้นงบประมำณจะแจง้
เหตขุดัขอ้งทีไ่ม่สำมำรถใหก้ำรสงเครำะหใ์หผู้ข้อทรำบไมเ่กนิ
ระยะเวลำทีก่ ำหนด 
))  

7 วนั เทศบำลต ำบลหว้ยกรด

พัฒนำ อ ำเภอสรรคบรุี 
จังหวดัชยันำท 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั

ทีม่รีูปถา่ยพรอ้มส าเนา 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มส าเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

- 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ส าเนา 1 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

3) 

 

สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มส าเนา (กรณีทีผู่ข้อรบัเงนิเบีย้ยงั

ชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายปุระสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงั
ชพีผูสู้งอายผุา่นธนาคาร) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจใหด้ าเนนิการแทน)  

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

5) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั 

ทีม่รีูปถา่ยพรอ้มส าเนาของผูร้บัมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้

ด าเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 

 

สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มส าเนาของผูร้บัมอบอ านาจ (กรณี

ทีผู่ข้อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุ
ประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายผุา่นธนาคารของผูร้บัมอบ

อ านาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคำ่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 

หมายเหตุ 

- 
 



Infographic 

ล าดบั ชือ่ 

ไมม่ขีอ้มลู 

 
 

 

ชือ่กระบวนงาน: กำรขอรับกำรสงเครำะหผ์ูป่้วยเอดส ์ 

ชือ่เรยีกท ัว่ไป:  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: ส ำนักสง่เสรมิกำรพัฒนำเศรษฐกจิ สงัคม และกำรมสีว่นร่วม กรมสง่เสรมิกำรปกครอง

ทอ้งถิน่ ส ำนักสง่เสรมิกำรพัฒนำเศรษฐกจิ สงัคม และกำรมสีว่นร่วม 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)ระเบยีบกระทรวงมหำดไทย วำ่ดว้ยกำรจำ่ยเงนิสงเครำะหเ์พือ่กำรยังชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2548  
ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 0.0 วนั 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: ส ำเนำคูม่อืประชำชน 18/07/2015 13:39 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่



 

คูม่อืส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 

หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบำลต ำบลหว้ยกรดพัฒนำ อ ำเภอสรรคบรุ ี

จังหวัดชยันำท กระทรวงมหำดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำ

อนุญำต 
 

 ตำมพระรำชบญัญัตภิำษีป้ำย พ.ศ. 2510 ก ำหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีนำ้ทีใ่นกำรรับช ำระภำษีป้ำยแสดง

ชือ่ ยีห่อ้ หรอืเครือ่งหมำยทีใ่ชเ้พือ่กำรประกอบกำรคำ้หรอืประกอบกจิกำรอืน่ หรอืโฆษณำกำรคำ้หรอืกจิกำรอืน่ เพือ่หำรำยได ้

โดยมหีลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงือ่นไข ดงันี้ 

 

 

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบำลหรอืองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบล) ประชำสมัพันธข์ัน้ตอนและวธิกีำรเสยีภำษี 

 

2. แจง้ใหเ้จำ้ของป้ำยทรำบเพือ่ยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 

 

3. เจำ้ของป้ำยยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) ภำยในเดอืนมนีำคม 

 

4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยและแจง้กำรประเมนิภำษีป้ำย (ภ.ป. 3) 

 

5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รับช ำระภำษี (เจำ้ของป้ำยช ำระภำษีทนัท ีหรอืช ำระภำษีภำยในก ำหนดเวลำ) 

 

6. กรณีทีเ่จำ้ของป้ำยช ำระภำษีเกนิเวลำทีก่ ำหนด (เกนิ 15 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้กำรประเมนิ) ตอ้งช ำระภำษีและเงนิเพิม่ 

 

7. กรณีทีผู่รั้บประเมนิ (เจำ้ของป้ำย) ไมพ่อใจกำรประเมนิสำมำรถอทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ไดภ้ำยใน 30 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้ 

กำรประเมนิ เพือ่ใหผู้บ้รหิำรทอ้งถิน่ชีข้ำดและแจง้ใหผู้เ้สยีภำษีทรำบ ตำมแบบ (ภ.ป. 5) ภำยในระยะเวลำ 60 วนั นับแตว่นัที่

ไดรั้บอทุธรณ์ ตำมพระรำชบญัญัตภิำษีป้ำย พ.ศ. 2510 

 

8. กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น และไมอ่ำจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูรั้บค ำ

ขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนร่วมกนั พรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอ

ด ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิ หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนด ผูรั้บค ำขอจะด ำเนนิกำรคนืค ำ

ขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

 

9. พนักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ะยังไม่พจิำรณำค ำขอและยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำนจนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอหรอื 

ยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบนัทกึสองฝ่ำยนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

10. ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่อืเริม่นับหลงัจำกเจำ้หนำ้ทีผู่รั้บค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลกัฐำนแลว้ 

 เห็นวำ่มคีวำมครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน 

 

11. หน่วยงำนจะมกีำรแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จตำมมำตรำ 10 แหง่ 

 พระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 



 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลหว้ยกรดพัฒนำ  อ ำเภอสรรคบรุ ี จังหวดั
ชยันำท  17140 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 46 วนั 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจำ้ของป้ำยยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) เพือ่ให ้

พนักงำนเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำมครบถว้นถูกตอ้งของเอกสำร

หลกัฐำน 
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : 1 วนั (ภำยในเดอืนมนีำคมของทกุ
ปี) 
2. หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ คอื เทศบำลต ำบลหว้ยกรดพัฒนำ))  

1 วนั เทศบำลต ำบลหว้ยกรด
พัฒนำ อ ำเภอสรรคบรุ ี

จังหวดัชยันำท 

 

2) การพจิารณา 

พนักงำนเจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำตรวจสอบรำยกำรป้ำย ตำมแบบ
แสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) และแจง้กำรประเมนิภำษี 

(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : ภำยใน 30 วนั นับจำกวนัทีย่ืน่
แสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) (ตำมพระรำชบญัญัตวิธิปีฏบิัติ
รำชกำรทำงปกครอง พ.ศ. 2539) 

2. หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ คอื เทศบำลต ำบลหว้ยกรดพัฒนำ))  

30 วนั เทศบำลต ำบลหว้ยกรด

พัฒนำ อ ำเภอสรรคบรุ ี
จังหวดัชยันำท 

 

3) การพจิารณา 

เจำ้ของป้ำยช ำระภำษี 

(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : ภำยใน 15 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้กำร
ประเมนิ (กรณีช ำระเกนิ 15 วนั จะตอ้งช ำระเงนิเพิม่ตำมอตัรำที่
กฎหมำยก ำหนด) 
2. หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ คอื เทศบำลต ำบลหว้ยกรดพัฒนำ))  

15 วนั เทศบำลต ำบลหว้ยกรด

พัฒนำ อ ำเภอสรรคบรุ ี

จังหวดัชยันำท 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชนหรอืบตัรทีอ่อกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั

พรอ้มส าเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

2) 

 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มส าเนา 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 

 

แผนผงัแสดงสถานทีต่ ัง้หรอืแสดงป้าย รายละเอยีดเกีย่วกบัป้าย 

วนั เดอืน ปี ทีต่ดิต ัง้หรอืแสดง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 

 

หลกัฐานการประกอบกจิการ เชน่ ส าเนาใบทะเบยีนการคา้ ส าเนา

ทะเบยีนพาณชิย ์ส าเนาทะเบยีนภาษมีูลคา่เพิม่ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

5) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล (กรณีนติบิุคคล) พรอ้มส าเนา 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

6) 

 

ส าเนาใบเสร็จรบัเงนิภาษป้ีาย (ถา้ม)ี  

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจใหด้ าเนนิการแทน) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคำ่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) เทศบำลต ำบลหว้ยกรดพัฒนำ  กองคลงัเทศบำล  โทรศพัท ์ 0-5694-5031 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) 1. แบบแจง้รำยกำรเพือ่เสยีภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 2. แบบยืน่อทุธรณ์ภำษีป้ำย (ภ.ป. 4) 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

หมายเหตุ 

- 
 

Infographic 

ล าดบั ชือ่ 

ไมม่ขีอ้มลู 

 
 

 

ชือ่กระบวนงาน: กำรรับช ำระภำษีป้ำย  

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่



ชือ่เรยีกท ัว่ไป:  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: ส ำนักบรหิำรกำรคลังทอ้งถิน่ กรมสง่เสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ ส ำนักบรหิำรกำรคลัง

ทอ้งถิน่ 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พ.ร.บ.ภำษีป้ำย พ.ศ. 2510  
ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 0.0 วนั 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: ส ำเนำคูม่อืประชำชน 18/07/2015 14:02 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 



คูม่อืส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบยีนพำณชิย ์(ตัง้ใหม)่ ตำม พ.ร.บ.

ทะเบยีนพำณชิย ์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดำ 

หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบำลต ำบลหว้ยกรดพัฒนำ อ ำเภอสรรคบรุ ี

จังหวัดชยันำท กระทรวงพำณชิย ์ 
 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพำณิชยกจิตอ้งยืน่ขอจดทะเบยีนพำณชิยภ์ำยใน 30 วนั นับตัง้แตว่นัเริม่ประกอบกจิกำร  (มำตรำ 11) 

 

2. ผูป้ระกอบพำณิชยกจิสำมำรถยืน่จดทะเบยีนพำณชิยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่ยืน่จดทะเบยีนแทนก็ได ้

 

3. ใหผู้ป้ระกอบพำณชิยกจิซึง่เป็นเจำ้ของกจิกำร เป็นผูล้งลำยมอืชือ่รับรองรำยกำรในค ำขอจดทะเบยีนและเอกสำรประกอบค ำ

ขอจดทะเบยีน 

 

4. แบบพมิพค์ ำขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอ ำนำจสำมำรถขอไดจ้ำกพนักงำนเจำ้หนำ้ที ่หรอืดำวนโ์หลดจำก 

www.dbd.go.th 

 

หมำยเหต ุขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีค่ ำขอหรอืเอกสำรหลกัฐำนไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุห ้

ไมส่ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลกัฐำนทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผู ้

ยืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดในบันทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่

ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำม

พร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลหว้ยกรดพัฒนำ  อ ำเภอสรรคบรุ ี จังหวดั
ชยันำท  17140/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 60 นำท ี
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นำยทะเบยีนตรวจพจิำรณำเอกสำร/แจง้ผล 

(หมำยเหต:ุ -)  

30 นำท ี เทศบำลต ำบลหว้ยกรด
พัฒนำ อ ำเภอสรรคบรุ ี

จังหวดัชยันำท 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจำ้หนำ้ทีก่ำรเงนิรับช ำระคำ่ธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ -)  

5 นำท ี เทศบำลต ำบลหว้ยกรด

พัฒนำ อ ำเภอสรรคบรุ ี
จังหวดัชยันำท 

 

3) การพจิารณา 
นำยทะเบยีนรับจดทะเบยีน/เจำ้หนำ้ทีบ่นัทกึขอ้มลูเขำ้ระบบ/

จัดเตรยีมใบส ำคัญกำรจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/ส ำเนำเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ -)  

15 นำท ี เทศบำลต ำบลหว้ยกรด
พัฒนำ อ ำเภอสรรคบรุ ี

จังหวดัชยันำท 
 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

นำยทะเบยีนตรวจเอกสำรและลงนำม/มอบใบทะเบยีนพำณชิย์
ใหผู้ย้ืน่ค ำขอ 

(หมำยเหต:ุ -)  

10 นำท ี เทศบำลต ำบลหว้ยกรด

พัฒนำ อ ำเภอสรรคบรุ ี
จังหวดัชยันำท 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

ค าขอจดทะเบยีนพาณชิย ์(แบบ ทพ.) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

2) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(พรอ้มลงนำมรับรองส ำเนำถูกตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(พรอ้มลงนำมรับรองส ำเนำถูกตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

หนงัสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานทีต่ ัง้ส านกังานแหง่ใหญ ่โดยให้

เจา้ของรา้นหรอืเจา้ของกรรมสทิธิล์งนาม และใหม้พียานลงชือ่
รบัรองอยา่งนอ้ย 1 คน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผูป้ระกอบพำณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจำ้บำ้น ) 

- 

5) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้นทีแ่สดงใหเ้ห็นวา่ผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้น

หรอืส าเนาสญัญาเชา่โดยมผีูใ้หค้วามยนิยอมเป็นผูเ้ชา่ หรอื
เอกสารสทิธิอ์ยา่งอืน่ทีผู่เ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิเ์ป็นผูใ้หค้วาม

ยนิยอม พรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผูป้ระกอบพำณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจำ้บำ้น ) 

- 

6) 

 

แผนทีแ่สดงสถานทีซ่ ึง่ใชป้ระกอบพาณิชยกจิและสถานทีส่ าคญั

บรเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขป พรอ้มลงนามรบัรองเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจ (ถา้ม)ี พรอ้ม
ลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

9) 

 

ส าเนาหนงัสอือนุญาต หรอื หนงัสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้ าหนา่ยหรอืให้

เชา่สนิคา้ดงักลา่วจากเจา้ของลขิสทิธิข์องสนิคา้ทีข่ายหรอืใหเ้ชา่ 
หรอื ส าเนาใบเสร็จรบัเงนิตามประมวลรษัฎากร หรอืหลกัฐานการ

ซือ้ขายจากตา่งประเทศ พรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

- 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

หมายเหต ุ(ใชใ้นกรณีประกอบพำณชิยกจิกำรขำย หรอืใหเ้ชำ่ แผน่ซดี ี 

แถบบนัทกึ วดีทิศัน ์แผน่วดีทิัศน ์ ดวีดี ีหรอืแผน่วดีทีศันร์ะบบดจิทิลั
เฉพำะทีเ่กีย่วกับกำรบนัเทงิ) 

10) 
 

หนงัสอืชีแ้จงขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่าของเงนิทุนและหลกัฐาน
แสดงจ านวนเงนิทุน หรอื อาจมาพบเจา้หนา้ทีเ่พือ่ท าบนัทกึถอ้ยค า

เกีย่วกบัขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่าของเงนิทนุพรอ้มแสดงหลกัฐาน

แสดงจ านวนเงนิทุนก็ได ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ใชใ้นกรณีประกอบพำณชิยกจิกำรคำ้อญัมณีหรอื

เครือ่งประดับซึง่ประดบัดว้ยอญัมณี) 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร จ ด ท ะ เ บี ย น  (ค า ข อ ล ะ ) 
 

 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 50 บำท 
  

 

2) คา่ธรรมเนยีมคดัส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 30 บำท 

  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) กองคลงั  เทศบำลต ำบลหว้ยกรดพัฒนำ  โทรศพัทห์มำยเลข  0-5694-5031 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) คูม่อืกำรกรอกเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 

- 
 

Infographic 

ล าดบั ชือ่ 

ไมม่ขีอ้มลู 

 
 



 

ชือ่กระบวนงาน: กำรจดทะเบยีนพำณชิย ์(ตัง้ใหม)่ ตำม พ.ร.บ.ทะเบยีนพำณชิย ์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคล

ธรรมดำ  

ชือ่เรยีกท ัว่ไป:  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภมูภิำคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)กฎกระทรวงพำณชิย ์ฉบบัที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำมในพระรำชบญัญัตทิะเบยีนพำณชิย ์พ.ศ. 2499  
  

2)พ.ร.ฎ. ก ำหนดกจิกำรเป็นพำณชิยกจิ พ.ศ. 2546  
  

3)ประกำศกระทรวงพำณิชย ์ฉบบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  เรือ่ง ก ำหนดพำณชิยกจิทีไ่มอ่ยูภ่ำยใตบ้งัคับของกฎหมำยวำ่ดว้ย
ทะเบยีนพำณชิย ์ 
  

4)ประกำศกระทรวงพำณิชย ์ฉบบัที ่93 (พ.ศ. 2520) เรือ่ง ก ำหนดพำณชิยกจิทีไ่มอ่ยูภ่ำยใตบ้งัคับแหง่พระรำชบญัญัติ
ทะเบยีนพำณชิย ์พ.ศ. 2499  

  

5)ประกำศกระทรวงพำณิชย ์เรือ่ง ใหผู้ป้ระกอบพำณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพำณชิย ์(ฉบับที ่11) พ.ศ. 2553  
  

6) ประกำศกระทรวงพำณชิย ์ เรือ่ง  แตง่ตัง้พนักงำนเจำ้หนำ้ทีแ่ละนำยทะเบยีนพำณิชย ์(ฉบบัที ่8) พ.ศ. 2552  
  

7) ประกำศกระทรวงพำณชิย ์ เรือ่ง กำรตัง้ส ำนักงำนทะเบยีนพำณชิยแ์ตง่ตัง้พนักงำนเจำ้หนำ้ทีแ่ละนำยทะเบยีน
พำณชิย ์(ฉบับที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่10) พ.ศ. 2553   
  

8) ประกำศกรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้  เรือ่ง  ก ำหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นกำรใหบ้รกิำรขอ้มูลทะเบยีนพำณชิย ์พ.ศ. 2555    
  

9)ค ำสัง่ส ำนักงำนกลำงทะเบยีนพำณชิย ์ที ่1/2553  เรือ่ง หลกัเกณฑแ์ละวธิกีำรก ำหนดเลขทะเบยีนพำณชิย ์และเลขค ำขอ
จดทะเบยีนพำณชิย ์ 

  

10)พ.ร.บ. ทะเบยีนพำณชิย ์พ.ศ. 2499  
  

11) ประกำศกรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้  เรือ่ง  ก ำหนดแบบพมิพ ์ พ.ศ. 2549  
ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา: ไมม่ ี

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 0.0 นำท ี
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: ส ำเนำคูม่อืประชำชน 18/07/2015 14:33 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่



 


