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คำนำ 

เทศบาลตำบลชากบก อำเภอบ้านค่าย จังหวัดระยอง เป็นหน่วยงานองค์กรปกครอง      
ส่วนท้องถิ่น ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดิน
และ สิ ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ เพื ่อให้การจัดเก็บรายได้ทุกประเภท                  
มีประสิทธิภาพจะต้องตรวจสอบขั้นตอนการดำเนินการได้อย่างสมบูรณ์ทุกขั้นตอน ตลอดจน สนับสนุน
ส่งเสริมให้มีการนำมาตรฐานทางคุณธรรมและจริยธรรมให้กับบุคลากร เป็นการตรวจสอบภายในตัวเอง  
ป้องกันการผิดพลาดที่อาจจะเกิดข้ึนได้ระหว่างการปฏิบัติงาน 

            การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บและการพัฒนารายได้ นับว่าเป็นปัจจัยสำคัญยิ่ง เพื่อให้      
การบริหารการจัดเก็บเป็นไปอย่างมีระบบ ป้องกันการสูญเสียเงินรายได้ เพื่อรักษาทรัพย์สินและผลประโยชน์
ของทางราชการขจัดปัญหาการทุจริตคอรัปชั่น และสามารถบริหารงบประมาณได้อย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ
สร้างภาพลักษณ์ทีดีต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

 ดังนั้น เพื่อให้การจัดเก็บรายได้ทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง    
ทันตามกำหนดระยะเวลา และเก็บรายได้ให้ม ีประสิทธิภาพ งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ กองคลัง          
เทศบาลตำบลชากบก จึงได้ดำเนินการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ ให้ผู ้มีหน้าที่รับผิดชอบ
ปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีมีแนวทางในการปฏิบัติงานด้านจัดเก็บรายได้ที่ถูกต้องตามระเบียบกฎหมาย 
ข้อบังคับ หนังสือสั่งการก่อนลงมือปฏิบัติงานเพื่อให้เกิดประสิทธิภาพสอดคล้องแนวทางในการปฏิบัติงานที่    
มุ่งผลสัมฤทธิ์สู่กระบวนการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ด ี

 

 

 

                                                                        จัดทำโดย 
                                                        งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ กองคลัง 
                                               เทศบาลตำบลชากบก อำเภอบ้านค่าย จังหวัดระยอง 
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คู่มือการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ 
งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ กองคลัง 

เทศบาลตำบลชากบก อำเภอบ้านค่าย จังหวัดระยอง  

หลักการและเหตุผล 

  การบริหารการจัดเก็บรายได้ เป็นส่วนหนึ่งของการบริหารงานเทศบาล มีการบริหารจัดการ
ด้านการจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาตต่างๆ เพื่อให้การดำเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ของ
เทศบาลตำบลชากบก เป็นไปอย่างเหมาะสมถูกต้อง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด           
โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูประบบราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไป
เพ่ือประโยชน์สุขของประชาชนและเกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ  มีประสิทธิภาพ มีความคุ้มค่าในเชิงภารกิจ
แห่งรัฐ ลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน การกระจายอำนาจในการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนอง
ต่อความต้องการของประชาชน รวมถึงการส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดี      
เพื่อสามารถให้บริการสาธารณะได้อย่างมีประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุด ในการ  
รับบริการ จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2566 ขึ้น เพ่ือเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่ ที่เก่ียวข้อง
รวมทั้งเพื ่อให้การจัดเก็บรายได้ของเทศบาลตำบลชากบกเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสทธิผล         
และเป็นไปตามเป้าหมายที่วางไว้  

  การจัดทำแผนการจัดเก็บและพัฒนารายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ประกอบด้วย 
แผนการปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง แผนการปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย ตลอดจน
โครงการในด้านการจัดเก็บภาษีประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 เพื่อให้ทราบงานโครงการและกิจกรรมที่    
จะเกิดขึ้นในพื้นที่เทศบาลตำบลชากบกประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 โดยสามารถนำไปใช้เป็นเครื่องมือ  
ในการบริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดำเนินงานต่อไป  

วัตถุประสงค์ 

1. เพื ่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้ต่างๆ การจัดเก็บภาษี 
โครงสร้างด้านภาษี กิจกรรมั้งหมดที่จะดำเนินการจริงในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ในพื้นที่ของเทศบาล   
ตำบลชากบก 

2. เพื ่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ของเทศบาลตำบลชากบก           
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน แลพเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บให้มากยิ่งขึ้น 

3. เพื่อให้การจัดเก็บภาษีเป็นไปตามเป้าหมายและสามารถเพิ่มรายได้จากการจัด เก็บภาษี 
โดยกำหนดเป้าหมายในการจัดเก็บเพ่ิมข้ึนร้อยละ 5 ของรายได้ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

4. เพื่อเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการดำเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน 

5. เพื่อประชาชนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชำระภาษี 

6. เพื่อสร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผู้เสียภาษีได้รับความ
สะดวกพึงพอใจสูงสุดในการเสียภาษี 
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วิธีการดำเนินงาน 

  1. จัดประชุมพนักงาน ข้าราชการ เพื่อวางแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.2566  

  2. จัดทำแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบด้วย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมและใบอนุญาตการต่างๆ 

  3. จัดทำโครงการ และกิจกรรมต่างๆที่จะจัดขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ.2566 เช่น โครงการ
จัดเก็บและสำรวจภาษีเคลื่อนที่ 

  4. ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงานและโครงการ 

  5. ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ 

ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน   

  แผนการดำเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้นี้ ต้องจัดทำให้แล้วเสร็จภายใน
เดือนกันยายนของปีงบประมาณ พ.ศ.2566 

รายละเอียดขั้นตอนในการจัดทำแผนการการดำเนนิงาน 

  ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล 

   ฝ่ายจัดเก็บรายได้เก็บรวบรวมข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน โครงการและกิจกรรม ที่จะ
มีการดำเนินการจริงในพ้ืนที่เทศบาลตำบลชากบก 

  ขั้นตอนที่ 2 การจัดทำแผนการดำเนินงาน 

   ฝ่ายการจัดเก็บรายได้จัดทำแผนการดำเนินงานการจัดเก็บภาษี ปนะกอบด้วย
แผนปฏิบัติงานจัดเก็บภาษี โครงการและกิจกรรมต่างๆของปีงบประมาณ พ.ศ.2566 

ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 

  1. ทำให้เทศบาลตำบลชากบก มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใช้แผนการดำเนินงานนี้
เป็นเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได้ 

  2. เทศบาลตำบลชากบก มีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและสามารถตอบสนอง
วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงานได้ 

  3. ทำให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบลชากบกเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 

ผู้รับผิดชอบแผน 

  งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลชากบก อำเภอบ้านค่าย จังหวัดระยอง 

งบประมาณ 

  จ่ายจากเทศบัญญัติ เรื่องงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
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ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

  1. จำนวนเงินของภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆจากการจัดเก็บเอง ของเทศบาล
ตำบลชากบก เพิ่มข้ีนร้อยละ 5 ของปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

  2.  ประชาชนให้ความร่วมมือในการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆแก่ท้องถิ่น       

  3. แผนการปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ในการบริหารบ้านเมืองที่ดี  

 

แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566   

เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ ท่ีได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้ 

  1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ 

  2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 

  3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 

  4. ประชาสัมพันธ์เรื่องการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่างๆ 

  5. รับยื่นแบบภาษีต่างๆ 

  6. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 

  7. รับชำระภาษี ส่งเงินรายได้ประจำวัน 

ผู้อำนวยการกองคลัง 

  1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายงานตามแบบแสดงรายงาน เอกสารประกอบการยื่นแบบ 

  2. แจ้งผลการประเมิน 

  3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี 

  4. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทรณ์ภาษี 

  5. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด โดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 

ปลัดเทศบาล 

  1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 

  2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 

  3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนด โดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 

  4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 

  5. ออกหนังสือแจ้งเตือนผู้ไม่มาชำระตามกำหนด 
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6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานจัดเก็บรายได้ 

  7. แจ้งความต่อพนักงานฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินการต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 

  8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะๆ 

คณะผู้บริหาร 

  1. พิจารณาคำร้องอุทรณ์ภาษี (พิจารณาใหม่) 

  2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 

  3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 

  4. มีคำสั่งยึด อายัด และขาดทอดตลาดทรัพย์สิน 
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ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

  ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง หรือที่เรียกกันย่อๆ ว่า ภาษีที่ดิน เป็นภาษีที่จัดเก็บเป็นรายปีตามมูลค่า
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เช่น บ้าน อาคาร ที่ครอบครอง โดยมีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น เทศบาล องค์การบริหาร
ส่วนตำบล (อบต.) กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา เป็นหน่วยงานรับผิดชอบการจัดเก็บ 

“ผู้เสียภาษี” หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสรา้ง 
หรือเป็นผู้ครอบครองหรือท้าประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่ เสียภาษี 
ตามพระราชบัญญัตินี้ และให้หมายความรวมถึงผู้มีหน้าที่ช้าระภาษีแทนผู้เสีย ภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ด้วย  

“ที่ดิน” หมายความว่า พ้ืนดิน และให้หมายความรวมถึงพ้ืนที่ที่เป็นภูเขาหรือท่ีมีแม่น้ำด้วย 

 “สิ่งปลูกสร้าง” หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนที่บุคคลอาจเข้า
อยู่อาศัยหรือใช้สอยได้ หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และให้
หมายความรวมถึง ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วย อาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุดแล้ว หรือพ้ืนที่
บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้ หรือที่มีไว้เพื่อหาผลประโยชน์ด้วย นิยามคำว่าสิ่งปลูกสร้างตามพระราชบัญญัตินี ้มี
เจตนารมณ์ที่ต่างออกไปจากนิยามของคำว่า “โรงเรือนหรือ สิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นตามพระราชบัญญัติภาษี 
โรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475” ดังนั้น การพิจารณาว่า อะไรเป็นสิ่งปลูกสร้าง จึงไม่พิจารณารวมถึง
เครื่องจักรซึ่งเป็นส่วนควบของโรงเรือนแต่อย่างใด กรณีสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ระหว่างก่อสร้างยังไม่แล้วเสร็จ และยัง
ไม่สามารถใช้ประโยชน์ได้จะไม่ถือเป็นสิ่งปลูก สร้างที่ต้องเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้  

“ภาษีที ่ด ินและสิ ่งปลูกสร้าง” คืออัตราการเก็บภาษีจากการเข้าทำประโยชน์บนที่ดิน         
เพ่ือกระตุ้นให้ เกิดการใช้ประโยชน์ ในที่ดิน และปรับปรุงปัญหาการจัดเก็บภาษีท่ีดินในท้องถิ่นให้มีความทันสมัย 
โดยมีผลบังคับตั้งแต่ 13 มีนาคม 2562 และเริ่มจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างตั้งแต่ 1 มกราคม 2563 
เป็นครั้งแรก เนื่องจากภาษี บำรุงท้องที่ ภาษีโรงเรือน และที่ดิน มีสภาพปัญหาที่สั่งสมมานาน เช่น ฐานภาษี
ซ้ำซ้อนกับภาษีเงินได้,จัดเก็บในอัตราภาษีสูง และดุลยพินิจในการประเมินค่อนข้างสูง รวมถึงราคาปานกลางไม่มี
การปรับมาเป็นเวลานาน มีการยกเว้น ลดหย่อนจ้านวนมาก จึงนำไปสู่การปฏิรูปโครงสร้างระบบภาษีให้มีความ
ทันสมัยเช่นเดียวกับนานาประเทศ และแก้ไข ปัญหาโครงสร้างภาษีเดิม และมีวัตถุประสงค์ดังนี้ การจัดเก็บภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างนั้น ขึ้นอยู่กับการเข้าท้าประโยชน์บนที่ดิน โดยแบ่งประเภทออก  เป็นที่ดินใช้ประโยชน์ 
และไม่ได้ใช้ประโยชน์ ดังนี้  

1. ที่อยู่อาศัย ถือเป็นที่ดินใช้ประโยชน์ ผู้เสียภาษีคือเจ้าของบ้านหลังหลักคือผู้ที่มีชื่อบนโฉนด
และทะเบียนบ้าน โดยไม่จำเป็นต้องเป็นเจ้าบ้าน ส่วนบ้านหลังอื่น ๆ ใช้ชื่อเจ้าของบ้านที่มีชื่อในโฉนด แต่ไม่มีชื่อ
ในทะเบียนบ้านก็ได้  

2. ที ่อยู ่อาศัยสำหรับใช้ประโยชน์อื ่น ๆ กรณีเป็นอาคารที ่ ใช ้ประโยชน์อ ื ่น ๆ ได้แก่             
พาณิชยกรรม, อุตสาหกรรม, อาคารสำนักงาน, โรงแรม, ร้านอาหาร ฯลฯ  

3. ที่ดินรกร้าง ไม่ได้ใช้ประโยชน์กรณีเป็นที่ดินที่ทิ้งรกร้างว่างเปล่า ไม่ได้ใช้ท ำประโยชน์ใน      
ปีก่อนหน้า ยกเว้น ว่าจะมีกฎหมายห้ามหรือให้ทิ้งไว้เพ่ือการเกษตร หรือปล่อยไว้เพ่ือใช้ในการพัฒนาโครงการ 

 “ห้องชุด” หมายความว่า ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที ่ได้ออกหนังสือแสดง
กรรมสิทธิ์ ห้องชุดแล้ว  
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“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น”  หมายความว ่า เทศบาล องค์การบร ิหารส่วนตำบล 
กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายจัดตั้ง แต่ไม่หมายความรวมถึง
องค์การบริหารส่วนจังหวัด ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็น
เจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูก สร้างหรือเป็นผู้ครอบครองหรือ ท้าประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สิน
ของรัฐ ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เสีย ภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ และ ให้หมายความรวมถึงผู้มีหน้าที่ชำระภาษีแทนผู้เสีย
ภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ด้วย 

ที่ดินที่ต้องเสียภาษี ได้แก่ 1. ที่ดินที่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น โฉนด     
ตราจอง ตราจองที่ตราว่าได้ท้า ประโยชน์ นส.3, นส.3 ก และ นส.3 ข 2. ที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่อยู่ในความครอบครองของบุคคล ธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น สปก. 4, ก.ส.น., ส.ค.1, 
นค.1, นค.3 ส.ท.ก.1 ก, ส.ท.ก.2 ก, นส.2 (ใบจอง) และท่ีดิน อันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ซึ่งมีการเข้าไปครอบครอง
หรือทำประโยชน์ ฯลฯ เป็นต้น 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษี คือ บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง เช่น 
ทรัพย์สินของพรรคการเมือง ซึ่งเป็น นิติบุคคลตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ ว่าด้วยพรรคการเมือง 
พ.ศ. 2560 ทรัพย์สินของบริษัทจ้ากัด ห้างหุ้นส่วนจ้ากัด บริษัทมหาชนจ้ากัด เป็นต้น ผู้ครอบครองหรือท้า
ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ไม่ว่าจะเป็นการเข้าไปท้า  ประโยชน์หรือครอบครอง
โดยชอบด้วยกฎหมาย หรือไม่ เช่น กรมธนารักษ์น้าทรัพย์สินไปให้เช่า ผู้เช่าในฐานะ ผู้ครอบครองทรัพย์สินของ
รัฐเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษี  

ผู้มีหน้าที่ชำระภาษีแทน ได้แก่  

1. ผู้จัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผู้เสียภาษีถึงแก่ความตาย       

2. ผู้จัดการทรัพย์สิน กรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นผู้ไม่อยู่ตามประมวล กฎหมายแพ่งและพาณิชย์       
ว่าด้วย สาบสูญ                 

3. ผู ้แทนโดยชอบธรรม ผู ้อนุบาลหรือผู ้พ ิท ักษ์ ในกรณีทีผ ู ้เส ียภาษีเป็นผู ้เยาว์ คนไร้
ความสามารถ หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ  

4. ผู้แทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคล ทั้งนี้จะต้องมีหนังสือมอบอำนาจ    
เป็นหลักฐานมาแสดงต่อองค์กรปกครองส่วนท้องเพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐานด้วย 

5. ผู้ชำระบัญชี ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชำระบัญชี  

6. เจ้าของรวมคนใดคนหนึ่ง ในกรณีที่ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีเป็นของบุคคลหลายคนรวมกัน 
กรณีที่ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินนั้นเป็นของต่างเจ้าของต่างเจ้าของกัน ให้เจ้าของที่ดินและเจ้าของสิ่ง  ปลูก
สร้างนั้นเป็นผู้เสียภาษี กรณีที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ตนเป็นเจ้าของ เช่น เอกชนเช่าที่ดินของสำนักงานทรพัย์สิน 
พระมหากษัตริย์เพื่อปลูกบ้านอยู่อาศัยบนที่ดินของสำนักงานทรัพย์สินพระมหากษัตริย์สำนักงานทรัพย์สิน
พระมหากษัตริย์ เป็นผู้เสียภาษีเฉพาะในส่วนของที่ดิน และเอกชนเป็นผู้เสียภาษีเฉพาะในส่วนของสิ่งปลูกสร้างที่
ตนเป็นเจ้าของ  
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ฐานภาษี คือ มูลค่าทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง โดยการคำนวณมูลค่าหรือสิ่งปลูกสร้าง
เป็นไปตามราคาประเมิน ทุนทรัพย์ของอสังหาริมทรัพย์เพ่ือเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ และนิติกรรม
ตามประมวลกฎหมายที่ดิน ที่คณะอนุกรรมการ ประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ
กำหนดราคาประเมิน ทุนทรัพย์ ตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ (มาตรา 32)  

1. ที่ดิน ให้ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินเป็นเกณฑ์ในการค้านวณ  

2. สิ่งปลูกสร้าง ให้ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์สิ่งปลูกสร้างเป็นเกณฑ์ในการค้านวณ  

3. สิ่งปลูกสร้างที่เป็นห้องชุด ให้ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์ห้องชุดเป็นเกณฑ์ ในการค้านวณ 

ตัวอย่างสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี 

 
 

ตัวอย่างสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในข่ายได้รับการยกเว้นภาษี 
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อัตราภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 
 

 

ขั้นตอนสำหรับผู้เสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  

  1. ตรวจสอบบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ได้แก่ ประเภท , ขนาด และการใช้ประโยชน์ 
และยื่นแก้ไขท้องถิ่น ได้ทันทีหากข้อมูลไม่ถูกต้อง  

2. ตรวจสอบแบบแจ้งการประเมินภาษีที ่ด ินและสิ ่งปลูกสร้าง ได้แก่ ประเภท , ขนาด,       
ราคาประเมิน, อัตราภาษี, การใช้ประโยชน์ และค่าภาษี หากประเมินไม่ถูกต้อง ต้องยื่นคัดค้านและอุทธรณ์  

3. ช้าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างภายในระยะเวลาที่กำหนด  

เอกสารที่ต้องนำมาแจ้ง  

- ประจำตัวประชาชน  

- เอกสารที่ดิน  

- หนังสือแจ้งประเมิน 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 

    ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม   ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
 ขั้นตอนที่ 1 การเตรียมการ 

1.1 สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยอาศัยอำนาจ 
ตาม พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
1.2  จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
1.3  ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 
และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและ 
สิ่งปลูกสร้าง (รายคน) 
1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
เพ่ือขอแก้ไข 
1.5  กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินที่ดิน อปท. 
ประเมินราคาอัตราภาษีท่ีจัดเก็บ 
1.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
1.9 แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ส.ด.7) (ลงทะเบียน) 
1.10 รับคำร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ 

  
ตุลาคม - พฤศจิกายน 
 
 พฤศจิกายน 
 พฤศจิกายน 
 
 
 ธันวาคม 
 
 มกราคม 
 
 ธันวาคม - กุมภาพันธ์ 
 มกราคม 
 กุมภาพันธ์ 
 กุมภาพันธ์ 
 กุมภาพันธ์ - เมษายน 

 ขั้นตอนที่ 2 ดำเนินการจัดเก็บ 
1. รับชำระภาษี 
2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด 
กรณีปกติ 
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนด 
เวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 
กรณีพิเศษ 
1. ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับ 
หนังสือแจ้งเตือน) 
     - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิมร้อยละ 1  
ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
2. ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ 
ได้รับหนังสือเตือน) 
     - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิมร้อยละ 1 
ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
3. ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
     - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิมร้อยละ 1 
ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
 

 
 มีนาคม - เมษายน 
 พฤษภาคม – กันยายน 
 
 มีนาคม – เมษายน 
 
 
 
 
พฤษภาคม – กันยายน 
 
 
 
พฤษภาคม - กันยายน 
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    ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม   ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
 - ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 

      1. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินภาษีใหม่           
      ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่                   
      ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ  
      4. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม                                 
      ๕. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล) 

 
กุมภาพันธ์ - เมษายน 
กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 
 มีนาคม - กันยายน 
 มีนาคม - กันยายน 

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 
1. ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
     - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศให้ชำระภาษี ให้มีหนังสือ 
แจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 
     - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน 
     - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา  
(มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 
     - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
     - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี 
     - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและขายทอด 
ตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้น 90 วัน นับแต่วันที่ 
ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานท่ีดินทราบ 
3. รายงานคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้คณกรรมการ 
ภาษีฯประจำจังหวัดทราบ 

 
 
      พฤษภาคม 
 
 พฤษภาคม - มิถุนายน 
 
 
 
 
      กันยายน 
 
 
      มิถุนายน 
      มกราคม 
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ขั้นตอนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
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ภาษีป้าย  

  ป้ายที่ต้องเสียภาษีได้แก่ ป้ายที่แสดงชื่อ ยี่ห้อหรือเครื่องหมายการค้า  หรือประกอบกิจการ
อ่ืนๆ เพ่ือหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจเพื่อหารายได้ ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษร 
ภาพ หรือ เครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 

ป้ายท่ีไม่ต้องเสียภาษี  

  1.  ป้ายที่แสดงไว้ ณ โรงมหรสพ และบริเวณของโรงมหรสพนั้นเพื่อโฆษณามหรสพ 

  2. ป้ายที่แสดงไว้ที่สินค้า หรือสิ่งหุ้มห่อ หรือบรรจุสินค้า 

  3. ป้ายที่แสดงไว้ในบริเวณงานท่ีจัดขึ้นเป็นครั้งคราว 

  4. ป้ายที่แสดงไว้ที่คนหรือสัตว์ 

  5. ป้ายที่แสดงไว้ภายในอาคารที่ใช้ประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอื่น หรือภายใน
อาคารซึ่งเป็นรโหฐาน ทั้งนี้เพื่อหารายได้ และแต่ละป้ายมีพื้นที่ไม่เกิน 3 ตารางเมตรที่กำหนดในกฎกระทรวง 
แต่ไม่รวมถึงป้ายตามกฎหมายว่า ด้วยทะเบียนพาณิชย์ 

  6. ป้ายของราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค หรือราชการส่วนท้องถิ่น ตามกฎหมายว่า
ด้วย ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 

  7. ป้ายขององค์การที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์การของรัฐบาล หรือตาม
กฎหมายว่าด้วย การนั้น ๆ และหน่วยงานที่น้ารายได้ส่งรัฐ 

  8. ป้ายของธนาคารแห่งประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห์ ธนาคาร            
เพ่ือการเกษตรและ สหกรณ์การเกษตรและบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่ง ประเทศไทย 

  9. ป้ายของโรงเรียนเอกชนตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน หรือ สถาบัน อุดมศึกษา
เอกชน ตามด้วย กฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาเอกชนที่แสดงไว้ ณ หรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน หรือ
สถาบันอุดมศึกษานั้น 

  10. ป้ายของผู้ประกอบการเกษตรซึ่งค้าผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน 

  11. ป้ายของวัด หรือผู้ดำเนินกิจการเพ่ือประโยชน์แก่ศาสนาหรือ สาธารณะโดยเฉพาะ 

  12. ป้ายของสมาคมหรือมูลนิธิ 

  13. ป้ายตามที่กำหนดในกฎกระทรวง (ปัจจุบันมีฉบับที่ 2) กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 
2535) ให้เจ้าของป้ายไม่ต้องเสียภาษีป้าย สำหรับ 

         - ป้ายที่ติดตั้ง หรือแสดงไว้ในที่รถยนต์ส่วนบุคคล รถจักรยานยนต์ รถบดถนน หรือรถ
แทรกเตอร์ ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 

        - ป้ายทีต่ิดตั้ง หรือแสดงไว้ที่ล้อเลื่อน ตามกฎหมายว่าด้วยล้อเลื่อน 

        - ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ยานพาหนะ โดยมีพ้ืนที่ไม่เกิน 500 ตารางเซนติเมตร 
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อัตราภาษีป้าย 

  

ถ้าคำนวณพื้นที่ของป้ายแล้วถ้ามีอัตราภาษีต่ำกว่าป้ายละ 200 บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
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ขั้นตอนการยื่นแบบภาษีป้าย ต้องมาขอรับแบบแสดงรายการภาษีป้ายหรือ ภ.ป.1 แล้วกรอก ข้อมูลให้ครบถ้วน ที่
สำคัญต้องลงลายมือ ชื่อ พร้อมวัน เดือน ปี ให้ชัดเจน จะมากรอกข้อมูลที่กองคลัง งานจัดเก็บรายได้ หรือส่งไปรษณีย์
มาก็ได้ แล้วแต่ความสะดวก เมื่อผู้มีหน้าที่เสียภาษีเข้ามายื่นแบบภาษีป้ายต่อเจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าที่จะออกไปสำรวจเพ่ือ
ตรวจสอบ ข้อเท็จจริงว่า ป้ายที่ติดตั้งอยู่นั้น มีข้อความ รูปภาพ ขนาด พ้ืนที่ป้ายตรงกับที่แจ้งยื่นแบบไว้หรือไม่ พร้อม
ถ่ายรูปไว้เป็นหลักฐานในการปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน การชำระภาษีป้าย ผู้รับประเมินได้รับหนังสือแจ้งการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.3) ให้ชำระเงินภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน โดยชำระภาษีได้ที่ กองคลัง งาน
จัดเก็บรายได้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบการยื่นแบบฯ  

กรณีป้ายใหม่ ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบเสียภาษี พร้อมสำเนาหลักฐาน ลายมือชื่อรับรองข้อความถูกต้อง ได้แก่  

1. ใบอนุญาตติดตั้งป้าย, ใบเสร็จรับเงินค่าทำป้าย  

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  

3. บัตรประจำตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/ประจำตัวผู้เสียภาษี  

4. กรณีเจ ้าของป้ายเป็นนิติบ ุคคล ให้แนบหนังสือร ับรองสำนักงาน หุ ้นส่วนบริษัท ,       
ทะเบียนพาณิชย์ และหลักฐานของสรรพากร เช่น ภ.พ. 01, ภ. ภ.พ.20  

5. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเองพร้อมอากรแสตมป์)  

6. หลักฐานอื่น ๆ ตามที่เจ้าหน้าที่ให้คำแนะนำ 

กรณีป้ายเก่า ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมใบเสร็จรับเงิน การเสียภาษีครั้งสุดท้าย กรณีเจ้าของ
ป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองสำนักงาน ทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทพร้อมยื่นแบบ ภ.ป.1 ในกรณีติดตั้งหรือ
แสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคม หรือติดตั้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิม หรือเปลี่ยนแปลงแก้ไข ป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสีย
ภาษี ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนับแต่วัน
เปลี่ยนแปลงแก้ไข แล้วแต่กรณี ถ้าผู้ขอผ่อนชำระภาษีไม่ชำระภาษีป้ายงวดหนึ่งงวดใดภายในกำหนด ตามวรรคสอง 
ให้หมดสิทธิ์จะขอผ่อนชำระภาษี และให้นำมาตรา 25 (3) มาบังคับ สำหรับงวดที่ยังไม่ได้ช้าระ  

เงินเพิ่ม มาตรา 25 ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายเสียเงินเพิ่มนอกจากเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้  

1. ไม่ยื ่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสิบของ
จำนวนเงินที่ต้องเสีย ภาษีป้าย เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงาน
เจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบ ละเว้นนั้นให้เสียเงินเพิ่มร้อยละห้าของจำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้าย 10 %  

2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้อง ทำให้จำนวนเงินที่เสียภาษีป้ายลดน้อยลง    
ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสิบของภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเติมเว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดง
รายการภาษีป้ายให้ถูกต้อง พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 10 %  

3. ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสองต่อเดือน ของจำนวน
เงินที่ต้องเสียภาษีป้าย เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน ทั้งนี้ ไม่ใหน้ำเงินเพ่ิมตาม (1) และ (2) มาคำนวณ
เป็นเงินเพิ่มตามอนุมาตรานี้ด้วย (ยื่นแบบแล้ว ไม่ชำระภายในกำหนดเพิ่ม 2%) มาตรา 26 เงินเพิ่มมาตรา 
25 ให้ถือว่าเป็นภาษีป้าย 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย ประจำปี พ.ศ. 2566 
 

    ขั้นตอน                         ขั้นตอนของกิจกรรม  ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
 ขั้นตอนที่ 1 การเตรียมการ 

1.1 ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน 
ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 
1.2 สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ 
1.3 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
1.4 จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง 
รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี 
ทราบล่วงหน้า  
 

 
       กันยายน 
 
        ตุลาคม 
ธันวาคม – กุมภาพันธ์ 
       ธันวาคม 

ขั้นตอนที่ 2 ดำเนินการจัดเก็บ 
2.1 กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม 
       - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และตรวจสอบ 
ความถูกต้อง 
        - ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผล 
การประเมิน (ภ.ป.3)  
2.2 กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม 
       - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกต้อง 
       - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3) 
2.3 การชำระค่าภาษี 
กรณีปกติ 
       - รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายใน 
กำหนดเวลา) 
กรณีพิเศษ  
1. ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน) นับแต่วันที่ได้รับ        
แจ้งผลการประเมิน 
      - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม 
2. ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 
      - รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.4) 
      - ออกหมายเรียนให้มาชี้แจ้งหรือออกตรวจสถานที่ 
      - ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.5) 
 

 
 
มกราคม – มีนาคม 
 
  มกราคม - เมษายน 
 
 
  เมษายน – ธันวาคม 
   เมษายน – ธันวาคม 
   มีนาคม – กันยายน 
 
 มกราคม – พฤษภาคม 
 
 
 
 
 มกราคม - พฤษภาคม 
 
กุมภาพันธ์ – พฤษภาคม 
กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 
 มีนาคม - กรกฎาคม 
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    ขั้นตอน                         ขั้นตอนของกิจกรรม  ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
       - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม 

      - ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล) 
   มีนาคม - กันยายน 

      หมายเหตุ กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ ให้ปฏิบัติ 
ระหว่างเดือน เมษายน - ธันวาคม 
 ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 

3.1 ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) ภายในกำหนดเวลา 
       - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบ (เพ่ือใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ 
ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) 
       - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลาหรือผู้ที่ 
ยังไม่ชำระภาษี 
            - ครั้งที่ 1 
            - ครั้งที่ 2 
            - ครั้งที่ 3 
      - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา 25 
      - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) ส่งเรื่อง 
ให้นิติกร เพื่อดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด 
3.2 ยื่นแบบ ภ.ป.1 แล้ว แตไ่ม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 
            - ครั้งที่ 1 
            - ครั้งที่ 2 
            - ครั้งที่ 3 
      - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม 
      - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขาดทอดตลาด 
ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี 
         

 
 
       มีนาคม 
 
 
 
       พฤษภาคม 
        มิถุนายน 
       กรกฎาคม 
  เมษายน - กันยายน 
        กันยายน 
 
 
 
       พฤษภาคม 
        มิถุนายน 
       กรกฎาคม 
 พฤษภาคม - กันยายน 
  ตุลาคมเป็นต้นไป 
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ขั้นตอนการยื่นแบบและชำระภาษีป้าย 

 

เจ้าของป้ายหรือผู้รับอำนาจยื่นแบบแสดงรายการ    
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมหลักฐาน ภายในเดือนมีนาคม  

พนักงานเจ้าหน้าที่รับแบบและตรวจสอบแบบบันทึก
รายการ (ภ.ป.2) รายการเก่ียวกับป้าย พร้อมประเมินค่า

ภี 

พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งรายการประเมิน (ภ.ป.3)  

ผู้รับประเมินชำระค่าภาษีภายใน 15 วัน นับตั้งแต่     
วันที่ได้รับการประเมิน (ภ.ป.3)  

พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7)  

กรณีผู้ประเมินไม่พอใจการประเมิน สามารถอุทธรณ์
การประเมินภาษีได้ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่          

วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน  
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การดำเนินการจัดเก็บขยะ 

  ในเขตเทศบาลตำบลชากบก มีการจัดเก็บค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย อัตราค่าธรรมเนียม    
การจัดเก็บขยะ 40 บาท/หลังคาเรือน 

 


