
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การขอรบัเชา่สบืแทนทีด่นิและอาคารของศาสนสมบตัวิดั (ศบว.) (นานปี) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :ส านักงานศาสนสมบตัหิน่วยงานทีไ่มส่งักดักระทรวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต  

1. เงอืนไขการรับบรกิาร 

 

1.1ผูข้อรับบรกิารจะตอ้งเป็นผูม้สีทิธถกูตอ้งตามกฏหมายพรอ้มทัง้เอกสารประกอบตอ้งครบถว้นสมบรูณ์และเป็นปัจจบุนั  

 

1.2ผูข้อรับบรกิารสามารถขอรับแบบฟอรม์เอกสารประกอบการยืน่ค าขอไดท้ีส่ านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตหิรอืดาวนโ์หลด

แบบฟอรม์เอกสารไดท้ี ่www.onab.go.th (ไปทีห่นา้แรก-บรกิารส านักพุทธ-คูม่อื/แบบฟอรม์ตา่งๆ) 

 

1.3กรณีการลงไปรังวดัตรวจสอบเขตเชา่ผูข้อรับบรกิารจะตอ้งระบหุมายเลขโทรศพัทห์รอืทีอ่ยูท่ีถ่กูตอ้งและสามารถตดิตอ่ไดต้อ่

เจา้หนา้ทีเ่พือ่สะดวกในการนัดหมาย 

 

1.4ผูข้อรับบรกิารจะตอ้งไมเ่ป็นทีอ่ยูใ่นระหวา่งการฟ้องรอ้งหรอืมกีารด าเนนิคดคีวามกบัทางวดัหน่วยงานรัฐหรอืผูอ้ ืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง

กบัทีด่นิดงักลา่ว 

 

2. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่ตรบ

ถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 

 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

สว่นทะเบยีนและสญัญาส านักงานศาสนสมบตัสิ านักงาน
พระพุทธศาสนาแหง่ชาตติ าบลศาลายาอ าเภอพุทธมณฑลจังหวดั
นครปฐม 73170/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (กรณีนติกิรรมทีม่กีารช าระเงนิเปิดรับบรกิารระหวา่ง
เวลา 8.30 - 15.30 น.)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :90 วนัท าการ 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจเอกสารและบนัทกึถอ้ยค าพรอ้มทัง้ท าความเขา้ใจใน

ขัน้ตอนกระบวนงาน 
(หมายเหต:ุ (เป็นขัน้ตอนการรับค ารอ้งจากผูข้อรับบรกิาร)) 

20 นาท ี ส านักงานศาสนสมบตัิ 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
ออกหนังสอืและปิดประกาศผูค้ดัคา้นการรับเชา่สบืแทน  

(หมายเหต:ุ -) 

20 วนัท าการ ส านักงานศาสนสมบตัิ 
 

3) การพจิารณา 
ประสานงานผูเ้ชา่เพือ่ใหเ้จา้หนา้ทีล่งตรวจสอบรังวดัพืน้ทีจั่ดท า

แผนที่ท่า้ยสญัญาเชา่สรุปเรือ่งเสนอผูอ้ านวยการส านักงานศาสน

สมบตัใิหค้วามเห็นชอบน าถวายเจา้อาวาส 
(หมายเหต:ุ (เป็นขัน้ตอนเจา้หนา้ทีนั่ดผูเ้ชา่ลงพืน้ทีเ่พือ่
ตรวจสอบทีด่นิ/อาคาร 
)) 

7 วนัท าการ ส านักงานศาสนสมบตัิ 
 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

4) การพจิารณา 

ชีแ้จงรายละเอยีดเงือ่นไขหลกัเกณฑห์ลกัการการขอเชา่ทีด่นิ
ใหมข่องผูเ้ชา่รายทีน่ าถวายและระเบยีบตา่งๆทีเ่กีย่วขอ้งใหเ้จา้

อาวาสทราบและพจิารณาใหค้วามเห็นชอบ 
(หมายเหต:ุ -) 

5 วนัท าการ ส านักงานศาสนสมบตัิ 

 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

ผูอ้ านวยการส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตลิงนามอนุมัตติ า
รอ้ง 

(หมายเหต:ุ -) 

5 วนัท าการ ส านักงานศาสนสมบตัิ 

 

6) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ออกหนังสอืแจง้ผูรั้บบรกิารมาช าระเงนิภายใน 60 วนันับจาก

วนัทีไ่ดรั้บอนุมัต ิ
(หมายเหต:ุ (หากผูรั้บบรกิารมาช าระเกนิ 60 วนัตามก าหนดจะ
ยกเลกิค าอนุมัตแิละคดิคา่ปรับ 7.5% ตอ่ปี)) 

3 วนัท าการ ส านักงานศาสนสมบตัิ 
 

7) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
จัดท าสญัญาเชา่และเมือ่ผูรั้บบรกิารช าระเงนิครบถว้นแลว้ใหล้ง

นามในสญัญาเชา่ 
(หมายเหต:ุ -) 

7 วนัท าการ ส านักงานศาสนสมบตัิ 
 

8) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

ผูอ้ านวยการส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตลิงนามในสญัญา
เชา่หนังสอืขออนุญาต 

(หมายเหต:ุ -) 

5 วนัท าการ ส านักงานศาสนสมบตัิ 

 

9) การพจิารณา 
นัดหมายและประสานผูเ้ชา่ 

(หมายเหต:ุ (ขัน้ตอนการนัดหมายและประสานผูเ้ชา่)) 

4 วนัท าการ ส านักงานศาสนสมบตัิ 
 

10) การพจิารณาโดยหนว่ยงานอืน่ 
การยืน่เรือ่งขอจดทะเบยีนเชา่ตด่ส านักงานทีด่นิสาขาทีอ่าคาร

หลงัทีเ่ชา่ตัง้อยู่ 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วนัท าการ กรมทีด่นิ 
 

11) การพจิารณาโดยหนว่ยงานอืน่ 

ส านักงานทีด่นิออกเอกสารใหผู้เ้ชา่น าไปปิดประกาศณส านักงาน
เขตและหนา้อาคารหลงัทีเ่ชา่เป็นระยะเวลา 30 วนันับแตว่นัทีย่ืน่

เรือ่งณส านักงานทีด่นิ 
(หมายเหต:ุ -) 

30 วนัท าการ กรมทีด่นิ 

 

12) การพจิารณาโดยหนว่ยงานอืน่ 

เจา้หนา้ทีง่านทะเบยีนและผูเ้ชา่ไปด าเนนิการจดทะเบยีนเชา่ที่
ส านักงานทีด่นิเขตทีอ่าคารหลงัทีเ่ชา่ตัง้อยูแ่ละจัดเก็บสญัญา

และจัดท าทะเบยีนคมุ 

(หมายเหต:ุ -) 

2 วนัท าการ ส านักงานศาสนสมบตัิ 

 

 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(รับรองส าเนาถกูตอ้งพรอ้มลงลายมอืชือ่) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(รับรองส าเนาถกูตอ้งพรอ้มลงลายมอืชือ่) 

กรมการปกครอง 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

3) 

 

บตัรประชาชน/ทะเบยีนบา้น 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(กรณีมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่มาตอ่สญัญาแทน 
1.ส าเนาบตัรประชาชนผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ  

2.ส าเนาทะเบยีนบา้นผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ  
3.รับรองส าเนาถกูตอ้งพรอ้มลงลายมอืชือ่ 

) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สญัญาเชา่คูฉ่บบั 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ- 

ส านักงานศาสนสมบตัิ 

5) 

 

ใบมรณะบตัรของผูเ้ชา่เดมิ 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

หนงัสอืสละสทิธกิารเชา่ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ(แนบพรอ้มส าเนาบตัรประชาชนและทะเบยีนบา้นของผูส้ละ
สทิธิท์กุคน) 

ส านักงานศาสนสมบตัิ 

7) 
 

หนงัสอืแสดงกรรมสทิธิส์ ิง่ปลกูสรา้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ- 

- 

8) 

 

หนงัสอืยนิยอมคูส่มรสของผูอ้าศยัเชา่สบืแทน (กรณีจดทะเบยีน

สมรส) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ(แนบพรัอมส าเนาบตัรประชาชน / ทะเบยีนบา้นของคูส่มรส
และทะเบยีนสมรส) 

ส านักงานศาสนสมบตัิ 

9) 

 

หนงัสอืรบัรองสิง่ปลกูสรา้ง 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ((กรณีมสี ิง่ปลกุสรา้งในทีด่นิเชา่)) 

ส านักงานศาสนสมบตัิ 

10) 
 

หนงัสอืขอรบั/ยกกรรมสทิธิส์ ิง่ปลกูสรา้ง 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ((กรณีมสี ิง่ปลกุสรา้งในทีด่นิเชา่)) 

ส านักงานศาสนสมบตัิ 

11) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ(กรณีมอบอ านาจ) 

ส านักงานศาสนสมบตัิ 

12) 
 

ลขิติจากเจา้อาวาส 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีในบางวดัทีจ่ะตอ้งขอลขิติจากเจา้อาวาสมาประกอบค า

รอ้ง) 

ส านักงานศาสนสมบตัิ 

 

 

 

 



คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ตามระเบยีบส านกังานพระพทุธศาสนาแหง่ชาตวิา่ดว้ยอตัรา

คา่ธรรมเนยีมและเงนิบ ารุงศาสนสมบตัพิ.ศ. 2556 

(หมายเหต:ุ (พืน้ทีแ่ตล่ะกรณีมคีา่ธรรมเนยีมแตกตา่งกนัรายละเอยีดดไูด ้
ทีห่ัวขอ้หมายเหตุ)) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขแ์ละประสานราชการส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตติ .ศาลายาอ.พุทธมณฑลจ.

นครปฐม 73170 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขแ์ละประสานราชการส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตโิทรศพัท ์ 02 441 0087 

(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขแ์ละประสานราชการส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตอิเีมล ์ : iconab@onab.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก  

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมายเหตุ 

แบบฟอรม์ตา่งๆและอตัราคา่ธรรมเนยีมสามารถเปิดดไูดต้ามลิง้คน์ี้  

http://www.onab.go.th/index.php?option=com_content&amp;amp;amp;amp;view=article&amp;amp;amp;amp;id
=687&amp;amp;amp;amp;Itemid=255 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ชือ่กระบวนงาน:การขอรับเชา่สบืแทนทีด่นิและอาคารของศาสนสมบตัวิดั (ศบว.) (นานปี) 

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :ส านักงานศาสนสมบตัสิ านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตสิ านักงานศาสนสมบตัิ  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานทีเ่ชือ่มโยงหลายหน่วยงาน 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

 

1)พระราชบญัญัตคิณะสงฆพ์.ศ. 2505 แกไ้ขเพิม่เตมิโดยพระราชบญัญัตคิณะสงฆ ์(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2535 

 
2)ระเบยีบส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตวิา่ดว้ยอตัราคา่ธรรมเนยีมและเงนิบ ารุงศาสนสมบตัพิ .ศ.2556 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:สว่นกลาง 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา :ไมม่ ี

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ : 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:[ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอรับเชา่สบืแทนทีด่นิและอาคารของศาสนสมบตัวิดั (ศบว.) (นาน

ปี) 21/05/2558 13:51 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่


