
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การโอนสทิธกิารเชา่ทีด่นิและอาคารของศาสนสมบตัวิดั (ศบว.) (รายปี) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :ส านักงานศาสนสมบตัหิน่วยงานทีไ่มส่งักดักระทรวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต  

1. เงือ่นไขผูข้อรับบรกิาร 

 

1.1ผูข้อรับบรกิารจะตอ้งเป็นผูม้สีทิธถิกูตอ้งตามกฎหมายพรอ้มทัง้เอกสารประกอบตอ้งครบถว้นสมบรูณ์และเป็นปัจจบุนั  

1.2ผูข้อรับบรกิารสามารถขอรับแบบฟอรม์เอกสารประกอบการยืน่ค าขอไดท้ีส่ านักงานหรอืดาวนโ์หลดแบบฟอรม์เอกสารไดท้ี ่

www.onab.go.th(ไปทีห่นา้แรก-บรกิารส านักพุทธ-คูม่อื/แบบฟอรม์ตา่งๆ) 

1.3กรณีการลงไปรังวดัตรวจสอบเขตเชา่ผูข้อรับบรกิารจะตอ้งระบหุมายเลขโทรศพัทห์รอืทีอ่ยูท่ีถ่กูตอ้งและสามารถตดิตอ่ไดต้อ่

เจา้หนา้ทีเ่พือ่ความสะดวกในการนัดหมาย 

1.4ผูข้อรับบรกิารจะตอ้งไมเ่ป็นทีอ่ยูใ่นระหวา่งการฟ้องรอ้งหรอืมกีารด าเนนิคดคีวามกบัทางวดัหน่วยงานรัฐหรอืผูอ้ ืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง

กบัทีด่นิดงักลา่ว 

 

2. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่

ครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (โทร : 02 441 4532)) 

สว่นทะเบยีนและสญัญาส านักงานศาสนสมบตัสิ านักงาน
พระพุทธศาสนาแหง่ชาตติ.ศาลายาอ.พุทธมณฑลจ.นครปฐม 
73170/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :25 วนัท าการ 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

- รับค ารอ้งจากผูข้อรับบรกิาร 
- ตรวจสอบเอกสารและบนัทกึถอ้ยค าพรอ้มทัง้ท าความเขา้ใจใน

ขัน้ตอนกระบวนงาน 

(หมายเหต:ุ -) 

20 นาท ี ส านักงานศาสนสมบตัิ 

 

2) การพจิารณา 

- ประสานงานผูเ้ชา่ทางโทรศพัท์ 
- เจา้หนา้ทีล่งตรวจสอบรังวดัพืน้ที่ 

- จัดท าแผนทีท่า้ยสญัญาเชา่ 

- สรุปเรือ่งเสนอผูอ้ านวยการสว่นจัดการศาสนสมบตัสิว่นกลาง
และวดัรา้งใหค้วามเห็นชอบน าถวายเจา้อาวาส 

(หมายเหต:ุ -) 

7 วนัท าการ ส านักงานศาสนสมบตัิ 

 

3) การพจิารณา 
ชีแ้จงรายละเอยีดเงือ่นไขหลกัเกณฑห์ลกัการการขอเชา่ทีด่นิ

ใหมข่องผูเ้ชา่รายทีน่ าถวายตามระเบยีบพศ. วา่ดว้ยอตัรา
คา่ธรรมเนยีมและเงนิบ ารุงศาสนสมบตัพิ.ศ. 2556 และค านวณ

เงนิคา่บ ารุงศาสนสมบตักิรณีการขอเชา่อาคารตามค าสัง่

ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตทิี ่356/2556 กฎมตอิืน่ๆที่
เกีย่วขอ้งใหเ้จา้อาวาสทราบและพจิารณาใหค้วามเห็นชอบ 

(หมายเหต:ุ -) 

5 วนัท าการ ส านักงานศาสนสมบตัิ 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

ผูอ้ านวยการส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตลิงนามอนุมัตคิ า

5 วนัท าการ ส านักงาน

พระพุทธศาสนา



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

รอ้ง 

(หมายเหต:ุ -) 

แหง่ชาต ิ

 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

สว่นทะเบยีนและสญัญาออกหนังสอืแจง้ผูข้อรับบรกิารมาช าระ
เงนิโดยผูรั้บบรกิารตอ้งน าเงนิมาช าระใหค้รบตามจ านวนทีแ่จง้ใน

หนังสอืรวมทัง้ยอดคา้งช าระตา่งๆภายใน 60 วนัเมือ่ช าระเงนิ

ครบถว้นแลว้ใหผู้เ้ชา่ลงนามในสญัญาเชา่ในวนัทีม่าช าระเงนิ
ภายในก าหนด 

(หมายเหต:ุ (หากเกนิก าหนดส านักงานพระพุทธศาสนา
แหง่ชาตจิะยกเลกิค าอนุมัตทินัทแีละจะคดิคา่ปรับ 7.5% ตอ่ปี / 
กรณีทีม่เีรอืนปลกูสรา้งในทีด่นิใหจั้ดท าหนังสอือนุญาตถงึ
ส านักงานทีด่นิสาขาทีพ่ืน้ทีเ่ชา่ตัง้อยู่)) 

4 วนัท าการ ส านักงานศาสนสมบตัิ 

 

6) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

ผูอ้ านวยการส านักงานศาสนสมบตัลิงนามในสญัญาเชา่ /หนังสอื
อนุญาต 

(หมายเหต:ุ -) 

2 วนัท าการ ส านักงานศาสนสมบตัิ 

 

7) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
มอบสญัญาเชา่คูฉ่บบั/หนังสอือนุญาตตา่งๆแกผู่เ้ชา่ 

(หมายเหต:ุ (กรณีการโอนสทิธ/รับเชา่สบืแทนถา้มเีรอืนอยูใ่น
ทีด่นิใหผู้เ้ชา่น าหนังสอือนุญาตไปด าเนนิการณส านักงานทีด่นิ 
(สาขาทีพ่ืน้ทีเ่ชา่ตัง้อยู่))) 

5 นาท ี ส านักงานศาสนสมบตัิ 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(กรณีมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่มารับเชา่สบืแทนใชส้ าเนาบตัร

ประชาชนผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ / รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(กรณีมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่มารับเชา่สบืแทนใชส้ าเนาทะเบยีน

บา้นผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ / รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สญัญาเชา่คูฉ่บบั 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาติ 

4) 
 

หนงัสอืแสดงกรรมสทิธิส์ ิง่ปลกูสรา้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ- 

- 

5) 

 

หนงัสอืยนิยอมคูส่มรสของผูโ้อนและผูร้บัโอน (กรณีจดทะเบยีน

สมรส) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ(แนบพรอ้มส าเนาบตัรประชาชน/ทะเบยีนบา้น) 

ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาติ 

6) 
 

หนงัสอืรบัรองสิง่ปลกูสรา้ง 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีมสี ิง่ปลกูสรา้งในทีด่นิเชา่) 

ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาติ 

7) หนงัสอืขอรบั/ยกกรรมสทิธิส์ ิง่ปลกูสรา้ง ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาติ 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

 ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีมสี ิง่ปลกูสรา้งในทีด่นิเชา่) 

8) 
 

หนงัสอืมอบอ านาจ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ(กรณีมอบอ านาจ) 

ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาติ 

9) 

 

ลขิติจากเจา้อาวาส (กรณีในบางวดัทีจ่ะตอ้งขอลขิติจากเจา้อาวาส

มาประกอบค ารอ้ง) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ- 

- 

10) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้นทีม่เีลขทีต่ามสญัญาเชา่  

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ตามระเบยีบส านกังานพระพทุธศาสนาแหง่ชาตวิา่ดว้ยอตัรา

คา่ธรรมเนยีมและเงนิบ ารุงศาสนสมบตัพิ.ศ.2556 
(หมายเหต:ุ (พืน้ทีแ่ตล่ะกรณีมคีา่ธรรมเนยีมแตกตา่งกนัรายละเอยีดดไูด ้
ทีห่ัวขอ้หมายเหตุ)) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขแ์ละประสานราชการส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตติ .ศาลายาอ.พุทธมณฑลจ.
นครปฐม 73170 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขแ์ละประสานราชการส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตโิทรศพัท ์ 02 441 0087 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขแ์ละประสานราชการส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตอิเีมล ์ : iconab@onab.go.th 

(หมายเหต:ุ -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี  

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชัน้ 2 ถนนแจง้วฒันะต าบลคลองเกลอือ าเภอปากเกร็ดจังหวดันนทบรุ ี 11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com)) 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก  

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมายเหตุ 



แบบฟอรม์ตา่งๆและอตัราคา่ธรรมเนยีมสามารถเปิดดไูดต้ามลิง้คน์ี้  

 
http://www.onab.go.th/index.php?option=com_content&amp;view=article&amp;id=687&amp;Itemid=255 

 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 17/08/2558 

http://www.info.go.th/

