
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรวมวดั 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :กองพุทธศาสนสถานหน่วยงานทีไ่มส่งักดักระทรวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต  

1.หลกัเกณฑใ์นการยืน่ค าขอกรณีเป็นวดัในกรุงเทพมหานครสามารถยืน่เรือ่งไดท้ีก่องพุทธศาสนสถานส านักงานพระพุทธศาสนา

แหง่ชาตกิรณีเป็นวดัสว่นภมูภิาคสามารถยืน่เรือ่งไดท้ีส่ านักงานพระพุทธศาสนาจังหวดั  

 

2.ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่

ครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
1.กองพุทธศาสนสถานส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตติ าบล
ศาลายาอ าเภอพุทธมณฑลจังหวดันครปฐม 
2.ส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวดัทัว่ประเทศ/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (1.กรณีเป็นวดัในกรุงเทพมหานครสามารถยืน่เรือ่ง
ไดท้ีก่องพุทธศาสนสาถนส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาติ  
2.กรณีเป็นวดัสว่นภมูภิาคสามารถยืน่เรือ่งไดท้ีส่ านักงาน
พระพุทธศาสนาจังหวดั)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

กองพุทธศาสนสถานส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาติ 
โทรศพัท ์0 2441 4537-8/โทรศพัท ์

(หมายเหต:ุ (สามารถสอบถามรายละเอยีดตา่งๆไดจ้ากการ
โทรศพัท)์) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

1.กองพุทธศาสนสถานส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตติ าบล
ศาลายาอ าเภอพุทธมณฑลจังหวดันครปฐม 73170 

2.ส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวดัทัว่ประเทศ/ไปรษณีย ์
(หมายเหต:ุ (1.กรณีเป็นวดัในกรุงเทพมหานครตดิตอ่ไดท้ีก่อง
พุทธศาสนสถานส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตติ าบล
ศาลายาอ าเภอพุทธมณฑลจังหวดันครปฐม 73170 
2.กรณีเป็นวดัในสว่นภมูภิาคยืน่เรือ่งไดท้ีส่ านักงาน
พระพุทธศาสนาจังหวดัทัว่ประเทศ)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 

ชัว่โมง 

 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :256 วนัท าการ 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวดัรับเรือ่งจากวดัทีข่อรวมและ
ตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : ส านักงาน
พระพุทธศาสนาจังหวดั)) 

1 วนัท าการ ส านักงาน

พระพุทธศาสนา
แหง่ชาต ิ

 

2) การพจิารณา 

ส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวดัท าเรือ่งเสนอผูว้า่ราชการ
จังหวดั 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : ส านักงาน
พระพุทธศาสนาจังหวดั)) 

15 วนัท าการ ส านักงาน

พระพุทธศาสนา
แหง่ชาต ิ

 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

3) การพจิารณา 

ส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวดัสง่เรือ่งมายังส านักงาน
พระพุทธศาสนาแหง่ชาต ิ

(หมายเหต:ุ -) 

15 วนัท าการ ส านักงาน

พระพุทธศาสนา
แหง่ชาต ิ

 

4) การตรวจสอบเอกสาร 

ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตติรวจสอบเอกสารกรณีพบ

ความผดิพลาดจากเอกสารจะประสานกบัส านักงาน
พระพุทธศาสนาจังหวดัทีส่ง่เรือ่งมาหรอืคนืเรือ่งสง่จังหวดั 

(หมายเหต:ุ -) 

15 วนัท าการ ส านักงาน

พระพุทธศาสนา

แหง่ชาต ิ
 

5) การพจิารณา 
น าเสนอเจา้คณะหนเพือ่มอบผูแ้ทนในการออกตรวจวดั  

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเจา้คณะหนเป็นผูด้ าเนนิการ)) 

60 วนัท าการ - 
 

6) การพจิารณา 

ท าบนัทกึเสนอผูแ้ทนมหาเถรสมาคมและเสนอนายกรัฐมนตร ี

(หรอืผูไ้ดรั้บมอบหมาย) ใหค้วามเห็นชอบ 
(หมายเหต:ุ -) 

60 วนัท าการ ส านักงาน

พระพุทธศาสนา

แหง่ชาต ิ
 

7) การพจิารณา 

เสนอมหาเถรสมาคม 
(หมายเหต:ุ -) 

30 วนัท าการ - 

 

8) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
จัดท าใบประกาศเสนอนายกรัฐมนตรหีรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมายลง

นามในประกาศ 

(หมายเหต:ุ -) 

30 วนัท าการ - 
 

9) การพจิารณาโดยหนว่ยงานอืน่ 

เสนอส านักเลขาธกิารคณะรัฐมนตรเีพือ่น าลงราชกจิจานุเบกษา 

(หมายเหต:ุ -) 

30 วนัท าการ ส านักเลขาธกิาร

คณะรัฐมนตร ี

 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

แบบรายงานการขอรวมวดั (ศถ. 4) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(จากเจา้คณะอ าเภอ) 

- 

2) 

 

ส าเนาประกาศต ัง้วดัหรอืหนงัสอืรบัรองสภาพวดั 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาติ 

3) 

 

ส าเนาหนงัสอืส าคญัแสดงกรรมสทิธิส์ าหรบัทีด่นิทีต่ ัง้วดัของท ัง้ 2 

วดัทีจ่ะรวมกนั 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมทีด่นิ 

4) 
 

รายละเอยีดพระภกิษุทีจ่ะเป็นเจา้อาวาสรายละเอยีดพระภกิษุ
สามเณรทีอ่ยูป่ระจ าและบุคคลทีอ่ยูใ่นวดั 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ(หนังสอืจากวดั) 

- 

5) 
 

ส าเนาหนงัสอืสทุธขิองพระภกิษุทีจ่ะเป็นเจา้อาวาส 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(จากวดัทีส่งักดัอยูรั่บรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

6) 

 

ส าเนาตราต ัง้เจา้อาวาส 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(ขอคดัส าเนาจากเจา้คณะจังหวดัรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

7) 

 

ส าเนาบญัชทีรพัยส์นิของวดั 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

8) 

 

แผนทีต่ ัง้วดั 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ- 

- 

9) 

 

แผนผงัอาคารสิง่ปลกูสรา้ง 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

10) 

 

ภาพถา่ยอาคารเสนาสนะ 

ฉบบัจรงิ10ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ(รับรองความถกูตอ้งของภาพ) 

- 

11) 

 

เอกสารการกนัเขตโบราณสถาน 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีมกีารขึน้โบราณสถานและถกูกนัเขตโบราณสถานไว)้ 

กรมศลิปากร 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขแ์ละประสานราชการส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตติ .ศาลายาอ.พุทธมณฑลจ.

นครปฐม 73170 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขแ์ละประสานราชการส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตโิทรศพัท ์ 02-441-0087 

(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขแ์ละประสานราชการส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตอิเีมล ์ : iconab@onab.go.th 

(หมายเหต:ุ -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก  

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 



 

ชือ่กระบวนงาน:การรวมวดั 

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :กองพุทธศาสนสถานส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตกิองพุทธศาสนสถาน  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานทีเ่ชือ่มโยงหลายหน่วยงาน 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

 

1)กฎกระทรวงฉบบัที ่1 (พ.ศ. 2507) ออกตามความในพระราชบญัญัตคิณะสงฆพ์.ศ. 2505 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:สว่นกลาง 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา :ไมม่ ี

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ : 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:[ส าเนาคูม่อืประชาชน] การรวมวดั 18/05/2015 15:59 
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