
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การขอหนงัสอืรบัรองเพือ่เปลีย่นประเภทการตรวจลงตราหนงัสอืเดนิทาง

ส าหรบัพระภกิษุสามเณรและชชีาวตา่งประเทศ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :ส านักเลขาธกิารมหาเถรสมาคมหน่วยงานทีไ่มส่งักดักระทรวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต  

1.พระภกิษุสามเณรและชชีาวตา่งชาตทิีเ่ขา้มาศกึษาพระปรยัิตธิรรมหรอืปฏบิตัธิรรมทางพระพุทธศาสนาโดยไดรั้บการรับรองจาก

เจา้อาวาสหรอืเจา้ส านักเรยีนเจา้คณะอ าเภอเจา้คณะเขตเจา้คณะจังหวดัเจา้คณะกรุงเทพมหานคร  

 

2.จะตอ้งมอีายวุซีา่เหลอืไมน่อ้ยกวา่ 15 วนั 

 

3.ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่

ครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ -) 
สว่นศาสนวเิทศส านักเลขาธกิารมหาเถรสมาคมส านักงาน
พระพุทธศาสนาแหง่ชาตติ าบลศาลายาอ าเภอพุทธมณฑลจังหวดั
นครปฐม/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ -) 
สว่นศาสนวเิทศส านักเลขาธกิารมหาเถรสมาคมส านักงาน
พระพุทธศาสนาแหง่ชาตติ าบลศาลายาอ าเภอพุทธมณฑลจังหวดั
นครปฐม 73170 /ไปรษณีย ์

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 

ชัว่โมง 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ -) 
0 2441 4548/โทรศพัท ์

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ -) 
sasanawithet@gmail.com/อเีมล ์

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 

ชัว่โมง 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :4 วนัท าการ 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -) 

1 วนัท าการ ส านักเลขาธกิารมหาเถร
สมาคม 

 

2) การพจิารณา 
สว่นศาสนวเิทศจัดพมิพห์นังสอืใหผู้บ้รหิารลงนาม 

(หมายเหต:ุ (ผูรั้บบรกิารหรอืผูรั้บมอบอ านาจ (มใีบมอบอ านาจ) 
ตอ้งกลบัมารับเอกสารทีผู่ม้อี านาจลงนามแลว้ณจดุทีม่ารับ
บรกิาร)) 

3 วนัท าการ ส านักเลขาธกิารมหาเถร
สมาคม 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

หนงัสอืเดนิทาง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการกงสลุ 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

2) 

 

หนงัสอืจากเจา้อาวาสวดัทีอ่นุญาตใหพ้ านกัอาศยั  

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ(เจา้อาวาสเป็นผูอ้อกเอกสาร) 

- 

3) 

 

แบบประวตัศิว.1 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(เจา้อาวาสเจา้ส านักเจา้คณะอ าเภอหรอืเขตและเจา้คณะ

จังหวดัเจา้คณะกรุงเทพมหานครเป็นผูอ้อกเอกสาร) 

- 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองการใหพ้ านกัอาศยัจากส านกัเรยีนหรอืสถานศกึษา  
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(เจา้อาวาสเป็นผูอ้อกเอกสาร) 

- 

5) 

 

หนงัสอืรบัรองการบรรพชาหรอืุปสมบท 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ(เจา้อาวาสเป็นผูอ้อกเอกสาร) 

- 

6) 
 

หนงัสอืสทุธ ิ
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(1.เจา้อาวาสเป็นผูอ้อกเอกสาร 

2.รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

7) 
 

เอกสารแสดงวฒุกิารศกึษา 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(1.สถานศกึษาทีส่ าเร็จการศกึษาเป็นผูอ้อกเอกสาร  

2.รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขแ์ละประสานราชการส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตติ าบลศาลายาอ าเภอพุทธมณฑล
จังหวดันครปฐม 73170 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขแ์ละประสานราชการส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตโิทรศพัท ์ 02-441-0087 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขแ์ละประสานราชการส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตอิเีมล ์ iconab@onab.go.th 

(หมายเหต:ุ -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี  

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงานป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชัน้ 2 ถนนแจง้วฒันะต าบลคลองเกลอือ าเภอปากเกร็ดจังหวดันนทบรุ ี 11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 



ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com)) 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก  

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมายเหตุ 

http://www.onab.go.th/index.php?option=com_content&amp;view=article&amp;id=692&amp;Itemid=261 
 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 17/08/2558 

http://www.info.go.th/

