
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การขอตรวจลงตราหนงัสอืเดนิทางส าหรบัพระภกิษุสามเณรและชชีาว

ตา่งประเทศ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : กองสง่เสรมิงานเผยแผพ่ระพุทธศาสนา หน่วยงานทีไ่มส่งักดักระทรวง 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต  

1. ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตจิะออกหนังสอืรับรองใหช้าวตา่งประเทศคอืผูเ้ขา้มาบรรพชาอปุสมบทเป็นพระภกิษุ

สามเณรในประเทศไทยหรอืผูไ้ดรั้บการบรรพชาอปุสมบทเป็นพระพระภกิษุสามเณรมาจากตา่งประเทศแลว้เขา้มาศกึษาหรอื

ปฎบิตัธิรรมในประเทศไทยหรอืผูเ้ขา้มาบวชเป็นชใีนประเทศไทยทัง้นีส้ามารถตราวจสอบคณุสมบตัขิองผูย้ืน่ค าขอเพิม่เตมิที่

http://www.onab.go.th/attachments/691_Regulate.pdf 

 

2.พระภกิษุสามเณรและมชีชีาวตา่งชาตทิีเ่ขา้มาศกึษาพระปรยัิตธิรรมหรอืปฏบิตัธิรรมทางพระพุทธศาสนาจะตอ้งไดรั้บการรับรอง

จากเจา้อาวาสหรอืเจา้ส านักเรยีนเจา้คณะอ าเภอเจา้คณะเขตเจา้คณะจังหวดัเจา้คณะกรุงเทพมหานคร  

 

3. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่

ครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
กลุม่ศาสนวเิทศ กองสง่เสรมิงานเผยแผพ่ระพุทธศาสนา 
ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาติ ต าบลศาลายา อ าเภอ 
พุทธมณฑล จังหวดันครปฐม/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
กลุม่ศาสนวเิทศ กองสง่เสรมิงานเผยแผพ่ระพุทธศาสนา 
ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาติ ต าบลศาลายา อ าเภอ 
พุทธมณฑล จังหวดันครปฐม 73170/ไปรษณีย ์

(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 
ชัว่โมง 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
กลุม่ศาสนวเิทศ กองสง่เสรมิงานเผยแผพ่ระพุทธศาสนา
ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาต ิ0 2441 4548/โทรศพัท ์

(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

sasanawithet@gmail.com/อเีมล ์
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 

ชัว่โมง 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :4 วนัท าการ 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

การตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วนัท าการ กองสง่เสรมิงานเผยแผ่

พระพุทธศาสนา 

2) การพจิารณา 
ผูบ้รหิารส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตพิจิารณา 

(หมายเหต:ุ (ผูรั้บบรกิารหรอืผูรั้บมอบอ านาจ (มใีบมอบอ านาจ) 

ตอ้งกลบัมารับเอกสารทีผู่ม้อี านาจลงนามแลว้ณจดุทีม่ารับ
บรกิาร)) 

3 วนัท าการ กองสง่เสรมิงานเผยแผ่
พระพุทธศาสนา 

 

 

 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

หนงัสอืเดนิทาง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการกงสลุ 

2) 

 

หนงัสอืจากเจา้อาวาสทีอ่นุญาตใหพ้ านกัอาศยั  

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ(เจา้อาวาสเป็นผูอ้อกเอกสาร) 

ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาติ 

3) 

 

แบบประวตัศิว.1 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(เจา้อาวาสเจา้คณะอ าเภอหรอืเขตเจา้คณะจังหวดัเจา้คณะ

กรุงเทพมหานคาเป็นผูอ้อกเอกสาร / รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาติ 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองการใหพ้ านกัอาศยัจากส านกัเรยีนหรอืสถานศกึษา  
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(เจา้อาวาสเป็นผูอ้อกเอกสาร) 

ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาติ 

5) 

 

หนงัสอืสทุธหิรอืหนงัสอืรบัรองการบรรพชาอุปสมบทจากคณะสงฆ์

ประเทศน ัน้ๆ 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาติ 

6) 

 

เอกสารแสดงวฒุกิารศกึษา 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(สถานศกึษาทีส่ าเร็จการศกึษาเป็นผูอ้อกเอกสารและรับรอง

ส าเนาถกูตอ้ง) 

ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาติ 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขแ์ละประสานราชการส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตติ าบลศาลายาอ าเภอพุทธมณฑล

จังหวดันครปฐม 73170 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขแ์ละประสานราชการส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตโิทรศพัท ์ 02-441-0087 

(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขแ์ละประสานราชการส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตอิเีมล ์ iconab@onab.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี  

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก  

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมายเหตุ 



http://www.onab.go.th/index.php?option=com_content&amp;view=article&amp;id=692&amp;Itemid=261 

 
 

ชือ่กระบวนงาน:การขอตรวจลงตราหนังสอืเดนิทางส าหรับพระภกิษุสามเณรและชชีาวตา่งประเทศ  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน : กองสง่เสรมิงานเผยแผพ่ระพุทธศาสนา ส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาติ 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อืน่ๆ (เชน่การออกผลการวเิคราะห ์/ ใหค้วามเห็นชอบ) 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

 

1)ระเบยีบส านักงานพระพุทธศาสนาแหง่ชาตวิา่ดว้ยการออกหนังสอืรับรองใหต้อ่อายวุซีา่แกช่าวตา่งประเทศผูเ้ขา้มาศกึษา
หรอืปฏบิตัธิรรมทางพระพุทธศาสนาในประเทศไทยพ.ศ. 2546 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:สว่นกลาง 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา :ไมม่ ี

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ : 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 3 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 5 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 2 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:[ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอตรวจลงตราหนังสอืเดนิทางส าหรับพระภกิษุสามเณรและชชีาว

ตา่งประเทศ 18/05/2015 12:47 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่


