
ส านักงานปลัด 

มีภาระหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําแผนพัฒนาตําบล การจัดทําร่างข้อบัญญัติและ
ข้อบังคับตําบล  การประชุมสภา  การจัดทําระเบียนสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตําบล คณะผู้บริหาร 
พนักงานส่วนตําบล ลูกจ้าง  พนักงานจ้าง  การเลือกตั้ง งานเกี่ยวกับกฎหมายและคดีการประนีประนอม ข้อ
พิพาทต่าง ๆ  งานส่งเสริมการเกษตร  การท่องเที่ยว  การดําเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล  แผนพัฒนา
เศรษฐกิจและสังคม  การให้คําปรึกษาในหน้าที่และความรับผิดชอบการปกครองบังคับบัญชา พนักงานส่วน
ตําบล  ลูกจ้างและพนักงานจ้าง  การบริหารงานบุคคล  ขององค์การบริหารส่วนตําบลทั้งหมด  การดําเนินการ
เกี่ยวกับการอนุญาตต่าง ๆ  รวมทั้งกํากับและเร่งรัดการปฏิบัติราชการของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วน
ตําบล  ให้เป็นไปตามนโยบายแนวทางและแผนการปฏิบัติราชการ  ขององค์การบริหารส่วนตําบล  รวมถึง
ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง  โดยแบ่งส่วนราชการภายในออกออกเป็น  ๒  ฝ่าย คือ 

๑. ฝ่ายบริหารงานทั่วไป มีหน้าที่รับผิดชอบงาน ดังนี้ 

-  งานบริหารงานทั่วไป 

-  งานการเจ้าหน้าที่ 

-  งานสวัสดิการสังคม 

-  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

-  งานส่งเสริมการเกษตร 

-  งานข้อมูลข่าวสาร 

-  งานกฎหมายและคดี 

ฯลฯ 

๒. ฝ่ายนโยบายและแผน มีหน้าที่รับผิดชอบงาน ดังนี้ 

-  งานนโยบายและแผน 

-  งานวิชาการ 

-  งานงบประมาณ 

-  งานควบคุมภายใน 

-  งานกิจการสภา อบต. 

ฯลฯ 

  



กองคลัง 

มีภาระหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการเงิน  การเบิกจ่าย  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงินการตรวจ
เงิน  การหักภาษีเงินได้และนําส่งภาษี  การตัดโอนเงินเดือน  รวบรวมสถิติเงินได้ประเภทต่าง ๆ    การ
รายงานเงินคงเหลือประจําวัน  งานขออนุญาตเบิกตัดปีและขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงานจัดทํางบและแสดง
ฐานะการเงิน  จัดทําแผนพัฒนาตําบล การจัดทําร่างข้อบัญญัติและข้อบังคับตําบล  การประชุมสภา  การ
จัดทําระเบียนสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตําบล คณะผู้บริหาร พนักงานส่วนตําบล ลูกจ้าง  พนักงาน
จ้าง  การเลือกตั้ง งานเกี่ยวกับกฎหมายและคดี  การประนีประนอม    ข้อพิพาทต่าง ๆ  งานส่งเสริม
การเกษตร  การท่องเที่ยว  การดําเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล  แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม  การให้
คําปรึกษาในหน้าที่และความรับผิดชอบการปกครองบังคับบัญชา พนักงานส่วนตําบล  ลกูจ้างและพนักงาน
จ้าง  การบริหารงานบุคคล  ขององค์การบริหารส่วนตําบลทั้งหมด  การดําเนินการเกี่ยวกับการอนุญาตต่าง 
ๆ  รวมทั้งกํากับและเร่งรัดการปฏิบัติราชการของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วนตําบล  ให้เป็นไปตาม
นโยบายแนวทางและแผนการปฏิบัติราชการ  ขององค์การบริหารส่วนตําบล  รวมถึงปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่
เกี่ยวข้อง  โดยแบ่งส่วนราชการภายในออกออกเป็น  ๒  ฝ่าย คือ 

๑. ฝ่ายการเงินและบัญชี  มีหน้าที่รับผิดชอบงาน ดังนี้ 

-  งานการเงิน 

-  งานบัญชี 

-  งานสวัสดิการสังคม 

-  งานพัสดุ 

ฯลฯ 

๒. ฝ่ายพัฒนาและจัดเก็บรายได้ มีหน้าที่รับผิดชอบงาน ดังนี้ 

-  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

-  งานแผนที่และทะเบียนทรัพย์สิน 

-  งานทะเบียนพาณิชย์ 

 ฯลฯ 

 

 

 

 

 



กองช่าง 

มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการสํารวจออกแบบการจัดทําข้อมูลทาง  ด้านวิศวกรรม  การจัดเก็บ
และทดสอบคุณภาพวัสดุ  งานออกแบบและเขียนแบบ  การตรวจสอบการก่อสร้าง งานการควบคุมอาคารตาม
ระเบียบ กฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงาน การก่อสร้างและซ่อมบํารุง  การควบคุมการก่อสร้างและซ่อม
บํารุง  งานแผนงานด้านวิศวกรรม  เครื่องจักรกล   การรวบรวมประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงาน
เครื่องจักรกล  การควบคุมการบํารุงรักษาเครื่องจักรและยานพาหนะ           งานเกี่ยวกับแผนงาน
ควบคุม  เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ  อุปกรณ์  อะไหล่ น้ํามันเชื้อเพลิง   และงานอื่นๆ     ที่เก่ียวข้องหรือที่
ได้รับมอบหมายโดยมีส่วนราชการภายในกองช่าง ประกอบด้วย 

      
1.  งานควบคุมอาคารและผังเมือง  มีหน้าที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติหน้าที่ของงาน
สถาปัตยกรรม  งานผังเมือง 
               1.1  งานสถาปัตยกรรม  มีหน้าที่เกี่ยวกับ 
                      (1)  งานออกแบบ  เขียนแบบทางด้านสถาปัตยกรรมและมัณฑนศิลป์ 
                      (2)  งานวางโครงการ  จัดทําผัง  และควบคุมการก่อสร้างทางสถาปัตยกรรม มัณฑนศิลป์ 
                      (3)  งานให้คําปรึกษาแนะนําด้านสถาปัตยกรรม  มัณฑนศิลป์ 
                      (4)  งานตรวจสอบแบบแปลนการขออนุญาตปลูกสร้างด้านสถาปัตยกรรมตามกฎหมาย 
                      (5)  งานควบคุมการก่อสร้างทางสถาปัตยกรรม 
                      (6)  งานออกรายการทางสถาปัตยกรรม 
                      (7)  งานสํารวจข้อมูลเพื่อออกแบบสถาปัตยกรรม 
                      (8)  งานวิเคราะห์  วิจัย  ทางด้านสถาปัตยกรรม  มัณฑนศิลป์ 
                      (9)  งานประมาณราคาค่าก่อสร้างทางด้านสถาปัตยกรรม  มัณฑนศิลป์  และงานด้าน 

                            ศิลปกรรมต่างๆ 
                      (10) งานให้บริการด้านสถาปัตยกรรม  มัณฑนศิลป์  และงานด้านศิลปกรรมต่างๆ 
                      (11) งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามท่ีรับมอบหมาย 
               1.2  งานผังเมือง  มีหน้าที่เก่ียวกบั 
                      (1)  งานจัดทําผังเมืองรวม 
                      (2)  งานจัดทําผังเมืองเฉพาะ 
                      (3)  งานพัฒนาและปรับปรุงชุมชนแออัด 
                      (4)  งานควบคุมแนวเขตถนน  ทางสาธารณะและที่ดินสาธารณประโยชน์ 
                      (5)  งานสํารวจรวบรวมข้อมูลทางด้านผังเมือง 
                      (6)  งานอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมทางบก  ทางน้ํา 
                      (7)  งานตรวจสอบโครงการพัฒนาผังเมือง 
                      (8)  งานให้คําปรึกษาด้านผังเมือง 
                      (9)  งานให้คําปรึกษาด้านสิ่งแวดล้อม 
                      (10) งานควบคุมให้ปฏิบัติตามผังเมืองรวม 
                      (11) งานวิเคราะห์วิจัยงานผังเมือง 



                      (12) งานวิเคราะห์วิจัยด้านสิ่งแวดล้อม 
                      (13) งานเวนคืนและจดกรรมสิทธิ์ที่ดิน 
                      (14) งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

   2.  งานก่อสร้าง  มีหน้าที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงานวิศวกรรม 
               2.1  งานวิศวกรรม  มีหน้าที่เก่ียวกบั 
                      (1)  ออกแบบคํานวณด้านวิศวกรรม 
                      (2)  งานวางโครงการและการก่อสร้างทางด้านวิศวกรรม 
                      (3)  งานให้คําปรึกษาแนะนําและบริการเกี่ยวกับงานทางด้านวิศวกรรม 
                      (4)  งานตรวจสอบแบบแปลนการขออนุญาตปลูกสร้างอาคารทางด้านวิศวกรรม 
                      (5)  งานออกแบบรายการรายละเอียดทางด้านวิศวกรรม 
                      (6)  งานสํารวจหาข้อมูลรายละเอียดเพ่ือคํานวณ  ออกแบบกําหนดรายละเอียดทางด้าน 

                            วิศวกรรม 
                      (7)  งานศึกษาวิเคราะห์  วิจัยทางด้านวิศวกรรม 
                      (8)  งานประมาณราคาค่าก่อสร้างทางด้านวิศวกรรม 
                      (9)  งานควบคุมการก่อสร้างในสาขาวิศวกรรม 
                      (10) งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 
          
   3.  งานประสานสาธารณูปโภค  มีหน้าที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติในหน้าที่ของ
งาน  สวนสาธารณะ งานสาธารณูปโภค  งานจัดสถานที่และไฟฟ้าสาธารระ  งานศูนย์เครื่องจักรกล   
                3.1  งานสวนสาธารณะ  มีหน้าที่เกี่ยวกับ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

           กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม มีภาระหน้าที่เก่ียวกับการควบคุมโรค การสุขาภิบาลอื่น ๆ ตาม
แผนการสาธารณสุขและข้อบังคับ ตําบล การวางแผนการสาธารณสุข การประมวลและวิเคราะห์ข้อมูลทาง
สถิติที่เก่ียวข้องกับสาธารณสุข งานเฝ้าระวังโรค การเผยแพร่ฝึกอบรม การให้สุขศึกษา การจัดทํางบประมาณ
ตามแผนงานสาธารณสุข งานด้านสิ่งแวดล้อม การให้บริการสาธารณสุข การควบคุมการฆ่าสัตว์ จําหน่าย
เนื้อสัตว์ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เก่ียวข้อง แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 6 งาน คือ 

 

งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 

          - งานสุขาภิบาลทั่วไป 

          - งานสุขาภิบาลโรงงาน 

          - งานสุขาภิบาลอาหารและสถานประกอบการ 

          - งานอาชีวอนามัย 

 

งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 

          - งานอนามัยชุมชน 

          - งานสาธารณสุขมูลฐาน 

          - งานสุขศึกษา 

          - งานควบคุมมาตรฐานอาหารและน้ํา 

          - งานป้องกันยาเสพติด 

 

งานรักษาความสะอาด มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 

          - งานควบคุมสิ่งปฏิกูล 

          - งานรักษาความสะอาดและขนถ่ายสิ่งปฏิกูล 

          - งานกําจัดมูลฝอยและน้ําเสีย 



 

งานควบคุมและจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 

          - งานส่งเสริมและเผยแพร่ 

          - งานควบคุมมลพิษ 

          - งานศึกษาและวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

          - งานติดตามตรวจสอบ 

 

งานควบคุมโรค มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 

          - งานการเฝ้าระวัง 

          - งานระบาดวิทยา 

          - งานโรคติดต่อและสัตว์นําโรค 

          - งานโรคเอดส์ 

 

งานบริการสาธารณสุข มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 

          - งานรักษาและพยาบาล 

          - งานชันสูตรสาธารณสุข 

          - งานเภสัชกรรม 

          - งานทันตกรรม 

          - งานสัตว์แพทย์และกิจการโรงฆ่าสัตว์ 

 

 



สุขภาพที่ดี และไม่เป็นพิษภัยและกฎหมายฉบับนี้ได้กําหนดให้ผู้ที่ประกอบกิจการในลักษณะที่ เป็น “การค้า” 
จะต้องมาขออนุญาต หรือต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ที่องค์การบริหารส่วนตําบล แยกเป็น 5 ประเภท 
ได้แก่ 

 

          1. กิจการเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยที่ทําเป็นธุรกิจ หรือได้รับประโยชน์ตอบแทน เช่น 
รถดูดส้วม รถรับจ้าง เก็บขนมูลฝอย 

          2. กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ เช่น การเลี้ยงสัตว์ การผลิตอาหารหรือเครื่องดี่ม อู่ซ่อมรถ ปั้ม
น้ํามันร้านเสริมสวย-แต่งผม ร้านคาราโอเกะ ร้านรับซื้อของเก่า ร้านถ่ายเอกสาร หอพัก บ้านเช่า ห้องเช่า 
กิจการซัก อบ รีด การผลิต-การซ่อมเครื่องใช้ไฟฟ้า โกดังเก็บ 

สินค้า เป็นต้น 

          3. การจัดตั้งตลาด เปลี่ยนแปลง ขยายหรือลดขนาดตลาด 

          4. สถานที่จําหน่ายอาหาร เช่น ร้านก๋วยเตี๋ยว ร้านขายข้าวแกง ภัตตาคาร สวนอาหาร ร้านอาหาร
ตามสั่งสถานที่สะสมอาหาร เช่น ร้านขายของชําที่จําหน่ายอาหารเครื่องดื่ม มินิมาร์ท ซุปเปอร์มาเก็ต เป็นต้น 

          5. การจําหน่ายสินค้าในที่สาธารณะ เช่น หาบเร่ แผงลอย 

เพ่ือเป็นการปฏิบัติตามกฎหมาย ผู้ที่ประกอบกิจการดังกล่าวจึงต้องขออนุญาตหรือแจ้งการประกอบกิจการต่อ 

องค์การบริหารส่วนตําบล เพื่อประโยชน์ในการกํากับดูแลและและป้องกันปัญหาด้านสุขภาพและสิ่งแวดล้อม 
อันอาจเกิดข้ึนจากการประกอบกิจการ ดังกล่าว 

 

 

 

 

 

 

 

 



กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับงานจัดการศึกษา ส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรม  และ
ขนบธรรมเนียมประเพณีอันดีงาม ของท้องถิ่น งานสันทนาการ  งานการศาสนา               งาน
ศิลปวัฒนธรรม งานส่งเสริมและสนับสนุนการกีฬาและนันทนาการ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เก่ียวข้องโดย   แบ่ง
ส่วนราชการ ภายในออกเป็น ๒ ฝ่าย คือ 

1. ฝ่ายบริหารการศึกษา  มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

         - งานส่งเสริมและสนับสนุนศูนย์การเรียนรู้ชุมชน 

         - งานส่งเสริม สนับสนุน พัฒนาศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

         - งานสนับสนุนกิจการศาสนา  

         - งานสนับสนุนศิลปวัฒนธรรม ขนบธรรมเนียม ประเพณีท้องถิ่น 

         - งานสันทนาการ   

         - งานอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย  

 

 

2. ฝ่ายส่งเสริมการศึกษา มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 

         - งานจัดการศึกษา พัฒนาศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  

         - งานประสานและสนับสนุนโรงเรียนประถมและพัฒนาศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  

         - งานจัดกิจกรรมเด็กและเยาวชน  

         - งานห้องสมุด และเครือข่ายทางการศึกษา  

         - งานเทคโนโลยีทางการศึกษา  

         - งานส่งเสริม สนับสนุน เสนอแนะ และการเผยแพร่เกี่ยวกับการศึกษา 

         - งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

 

 



 


