
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน)  

                             ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลหินมูล   อําเภอบางเลน   จังหวัดนครปฐม   กระทรวงพาณิชย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งไดจดทะเบียนไวแลวหากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆที่ไดจดทะเบียนไวจะตองย่ืนคําขอจด

ทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับต้ังแตวันที่ไดมีการเปลี่ยนแปลงรายการนั้นๆ  (มาตรา 13) 
 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได 
 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ

คําขอจดทะเบียน 
 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรือดาวนโหลดจาก 

www.dbd.go.th 
 

หมายเหตุ  ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลวทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปน

เหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาวมิ

เชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะ

มอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 

องคการบริหารสวนตําบลหินมูล  อําเภอบางเลน  จังหวัดนครปฐม 

หมูที่ 6  ตําบลหินมูล  อําเภอบางเลน  จังหวัดนครปฐม  73190 

โทรศัพท 0-3420-1182  โทรสาร 0-3439-9177 

เว็บไซท  www.hinmool.go.th 

อีเมล  hinmool@hotmail.com / ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร  

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :  60 นาท ี

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

(หมายเหตุ: -) 

30 นาท ี กองคลัง อบต.หินมูล

อําเภอบางเลน 

จังหวัดนครปฐม 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -) 

5 นาท ี กองคลงั อบต.หินมูล

อําเภอบางเลน 

จังหวัดนครปฐม 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูลเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

(หมายเหตุ: -) 

15 นาท ี กองคลัง อบต.หินมูล

อําเภอบางเลน 

จังหวัดนครปฐม 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูย่ืนคําขอ 

(หมายเหตุ: -) 

10 นาท ี กองคลัง อบต.หินมูล

อําเภอบางเลน 

จังหวัดนครปฐม 

 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.) 

ฉบับจริง   1   ฉบับ 

สําเนา      0   ฉบับ 

หมายเหต-ุ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง   0   ฉบับ 

สําเนา      1   ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจพรอม        

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

 

 

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

3) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง   0   ฉบับ 

สําเนา      1   ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจพรอมลง

นามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

(ตนฉบับ) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีต้ังสํานักงานแหง

ใหญโดยใหเจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธ์ิลงนามและใหมีพยาน

ลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

ฉบับจริง   1   ฉบับ 

สําเนา     0    ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

- 

5) 

 

สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน

หรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชาหรือเอกสาร

สิทธ์ิอยางอื่นท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธ์ิเปนผูใหความยินยอมพรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

ฉบับจริง   0   ฉบับ 

สําเนา      1   ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน) 

- 

6) 

 

แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญ

บริเวณใกลเคียงโดยสังเขปพรอมลงนามรับรองเอกสาร 

ฉบับจริง  1   ฉบับ 

สําเนา     0   ฉบับ 

หมายเหต-ุ 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจริง   1   ฉบับ 

สําเนา     0   ฉบับ 

หมายเหต-ุ 

- 

8) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

ฉบับจริง   0    ฉบับ 

สําเนา      1   ฉบับ 

หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

9) 

 

ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) 

ฉบับจริง   1    ฉบับ 

สําเนา      0    ฉบับ 

หมายเหต-ุ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียม (ครั้งละ) 

(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม   20  บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม   30   บาท 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคการบริหารสวนตําบลหินมูล (สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลหินมูล) หมูที่ 6 ตําบลหินมูล 

อําเภอบางเลน   จังหวัดนครปฐม 73190 หมายเลขโทรศัพท 0-3420-1182 หรือ 0-3439-9177 

(หมายเหตุ: (รองเรียนดวยตนเองหรือผานทางโทรศพัท)) 

2) เว็บไซท  www.hinmool.go.th 

(หมายเหตุ: (รองเรียนผานกระดานสนทนาหนาเว็บไซทขององคการบริหารสวนตําบลหินมูล)) 

3) อีเมล  hinmool@hotmail.com 

(หมายเหตุ: (รองเรียนโดยสงจดหมายอิเล็กทรอนิกสผานอีเมลขององคการบริหารสวนตําบลหินมูล)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /                

ตูปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 
 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) คูมือการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหตุ 

- 
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ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499    

                    กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการคากรมพัฒนาธุรกิจการคากรมพัฒนาธุรกิจการคา 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น 

                              (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบียน 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

1) กฎกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวย

ทะเบียนพาณิชย 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย 

(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2555   

8) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลข 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย 

9) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

10) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชยและ             

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พ้ืนที่ใหบริการ: ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: ไมมี 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 

 

 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่
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ขอมูลสถิติของกระบวนงาน : 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0 

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0 

 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย              

พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา อบต.หินมูล สําเนาคูมือประชาชน 21/08/2015 14:08 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 



แผนผังแสดงข้ันตอนการการจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา  

องค์การบริหารส่วนตำบลหินมูล 
********************************** 

 

ขั้นตอนการให้บริการ (ปรับปรุงใหม่) 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 นาที/ราย 

การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 

ระยะเวลา 20 นาที/ราย 

ผู้ยื่นคำขอรับบริการฯ ยื่นคำขอพร้อมเอกสารที่ใช้การจดทะเบียนพาณิชย์  
(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา ดังนี้ 

     1.คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
     2.สำเนาบัตรประตัวประชาชน พร้อมรับรองสำเนา 
     3.สำเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองสำเนา 
     4.แผนที่แสดงสถานที่ซ่ึงใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป  
        พร้อมรับรองสำเนา 
     5.หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจพร้อมหลักฐานของผู้มอบอำนาจ) 
     6.ใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับจริง 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินชำระค่าธรรมเนียม 

ระยะเวลา 5 นาที/ราย 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 

ระยะเวลา 5 นาที/ราย 

การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/ 

จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร 
ระยะเวลา 15 นาที/ราย 


