
คู่มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบยีนพาณิชย์ (ต้ังใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  

                             กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หนว่ยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตําบลหินมลู อําเภอบางเลน จังหวัดนครปฐม กระทรวงพาณิชย์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

๑. ผู้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน ๓๐ วันนับตั้งแต่วันเริม่ประกอบกิจการ  (มาตรา ๑๑) 
 

๒. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรอืจะมอบอํานาจให้ผูอ้ื่นย่ืนจดทะเบียนแทนก็ได ้
 

๓. ใหผู้้ประกอบพาณิชยกิจซึง่เป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชือ่รับรองรายการในคาํขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ

คําขอจดทะเบียน 
 

๔. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก 

www.dbd.go.th 
 

หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มอืจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน

คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งน้ีในกรณีทีคํ่าขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็น

เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานทีต่อ้งย่ืน

เพ่ิมเติมโดยผู้ย่ืนคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเตมิภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกลา่วมิ

เช่นน้ันจะถอืว่าผู้ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจา้หน้าที่และผู้ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะ

มอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคําขอหรอืผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 
 

ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานทีใ่ห้บรกิาร 
องค์การบริหารส่วนตําบลหินมูล  อําเภอบางเลน  จังหวัดนครปฐม 
หมู่ที่ ๖ ตําบลหินมูล  อําเภอบางเลน  จังหวัดนครปฐม ๗๓๑๙๐ 
โทรศัพท์ ๐-๓๔๒๐-๑๑๘๒  โทรสาร ๐-๓๔๓๙-๙๑๗๗ 
เว็บไซท์  www.hinmool.go.th 
อีเมล ์ hinmool@hotmail.com/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร  
เปิดให้บริการวนัจันทร์ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :  ๖๐  นาที 



๒ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผิดชอบ 
๑) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
(หมายเหต:ุ -) 

๓๐ นาที กองคลัง อบต.หินมูล
อําเภอบางเลน 

จังหวัดนครปฐม 
 

๒) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชําระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -) 

๕ นาที กองคลัง อบต.หินมูล
อําเภอบางเลน 

จังหวัดนครปฐม 
 

๓) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมลูเข้าระบบ/
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรบัรอง/สําเนา
เอกสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

๑๕ นาที กองคลัง อบต.หินมูล
อําเภอบางเลน 

จังหวัดนครปฐม 
 

๔) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ย่ืนคําขอ 
(หมายเหต:ุ -) 

๑๐ นาที กองคลัง อบต.หินมูล
อําเภอบางเลน 

จังหวัดนครปฐม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓ 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
๑) 

 
คําขอจดทะเบยีนพาณิชย์ (แบบทพ.) 
ฉบับจริง   ๑   ฉบับ 
สําเนา      ๐  ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

๒) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง   ๐   ฉบับ 
สําเนา      ๑   ฉบับ 
หมายเหตุ  (พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

๓) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง   ๐   ฉบับ 
สําเนา      ๑  ฉบับ 
หมายเหตุ  (พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

๔) 
 

หนังสือใหค้วามยินยอมให้ใชส้ถานทีต้ั่งสํานักงานแห่งใหญ่โดยให้
เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิล์งนามและให้มีพยานลงชื่อ
รับรองอย่างนอ้ย  ๑  คน 
ฉบับจริง   ๑  ฉบับ 
สําเนา      ๐  ฉบับ 
หมายเหตุ  (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ) 

- 

๕) 
 

สําเนาทะเบียนบ้านทีแ่สดงให้เหน็ว่าผู้ใหค้วามยินยอมเป็นเจ้าบ้าน
หรือสําเนาสัญญาเช่าโดยมีผูใ้ห้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสาร
สิทธิ์อย่างอ่ืนท่ีผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เปน็ผู้ให้ความยินยอมพร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง  ๐   ฉบับ 
สําเนา     ๑   ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ) 

- 

๖) 
 

แผนท่ีแสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ
บริเวณใกล้เคยีงโดยสังเขปพร้อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง   ๑    ฉบับ 
สําเนา      ๐   ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 



๔ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
๗) 

 
หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท 
ฉบับจริง   ๑  ฉบับ 
สําเนา     ๐   ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

๘) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รบัมอบอํานาจ (ถา้มี) พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง   ๐  ฉบับ 
สําเนา      ๑  ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

๙) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เปน็ผู้จําหนา่ยหรือให้
เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิข์องสินค้าที่ขายหรือให้เช่า
หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลกัฐานการซื้อ
ขายจากต่างประเทศพร้อมลงนามรับรองสาํเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง   ๐  ฉบับ 
สําเนา     ๑   ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซดีี
แถบบันทึกวีดทิัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดหีรือแผน่วีดีทัศน์ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง) 

- 

๑๐) 
 

หนังสือชีแ้จงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ้าหน้าที่เพื่อทําบนัทึกถ้อยคํา
เกี่ยวกับข้อเทจ็จริงของแหลง่ที่มาของเงินทุนพร้อมแสดงหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนกไ็ด้ 
ฉบับจริง   ๑   ฉบับ 
สําเนา     ๐    ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณ)ี 

- 

 

 

 

 



๕ 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
๑) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

(หมายเหต:ุ -) 
ค่าธรรมเนียม  ๕๐ บาท 
 
 

๒) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม  ๓๐ บาท 
 
 

 

ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
๑) องค์การบริหารส่วนตําบลหินมูล (สํานักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลหินมูล) หมู่ที ่๖ ตําบลหินมลูอําเภอ

บางเลนจังหวัดนครปฐม ๗๓๑๙๐ หมายเลขโทรศัพท์ ๐-๓๔๒๐-๑๑๘๒ หรือ ๐-๓๔๓๙-๙๑๗๗ 
(หมายเหต:ุ (ร้องเรียนด้วยตนเองหรือผ่านทางโทรศัพท์)) 

๒) เว็บไซท์  www.hinmool.go.th 
(หมายเหต:ุ (ร้องเรียนผ่านกระดานสนทนาหน้าเว็บไวท์ขององค์การบริหารส่วนตําบลหินมูล)) 

๓) อีเมล ์ hinmool@hotmail.com 
(หมายเหต:ุ (ร้องเรียนโดยส่งจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ผ่านอเีมล์ขององค์การบริหารส่วนตาํบลหินมูล)) 

๔) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / 
ตู้ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. ๑๐๓๐๐)) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
๑) คู่มือการกรอกเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 



๖ 

 

ชื่อกระบวนงาน:  การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒๔๙๙  

                      กรณผีู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการค้ากรมพัฒนาธุรกิจการค้ากรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิน่ (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ              

ในหน่วยเดียว) 

หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 

กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

๑) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที ่๓ (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญตัทิะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒๔๙๙ 
๒) พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. ๒๕๔๖ 
๓) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ ๘๓ (พ.ศ. ๒๕๑๕)  เร่ืองกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอ่ยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย
ทะเบียนพาณชิย์ 
๔) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ ๙๓ (พ.ศ. ๒๕๒๐) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอ่ยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญตัิ
ทะเบียนพาณชิย์พ.ศ. ๒๔๙๙ 
๕) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เร่ืองให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที ่๑๑) พ.ศ. ๒๕๕๓ 
๖) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เร่ืองแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๘) พ.ศ. ๒๕๕๒ 
๗) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เร่ืองการตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ 
(ฉบับที่ ๙) พ.ศ. ๒๕๕๒ และ (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๓  
๘) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกําหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมลูทะเบียนพาณชิย์พ.ศ. ๒๕๕๕   
๙) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ ๑/๒๕๕๓  เรื่องหลักเกณฑแ์ละวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลข 
คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
๑๐) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒๔๙๙ 
๑๑) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเร่ืองกําหนดแบบพมิพ์ พ.ศ. ๒๕๔๙ 
 

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถ่ิน 

กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: ไม่ม ี

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ: ๐.๐ 

ข้อมูลสําหรับเจ้าหน้าที ่



๗ 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอ่เดอืน ๐ 

 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ ๐ 

 จํานวนคําขอทีน้่อยท่ีสุด ๐ 

 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒๔๙๙  

 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา อบต.หินมูล สําเนาคู่มือประชาชน ๒๑/๐๘/๒๐๑๕ ๑๑:๑๒ 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



 

********************************** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 


