
คูมือสําหรับประชาชน :  การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลหินมูล อําเภอบางเลน จังหวัดนครปฐม  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

             ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณา

และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต

วันที่ไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน

กําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุ

จํา เปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามที่ ไดขยายเวลาไว น้ันแลวแตกรณี 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 

องคการบริหารสวนตําบลหินมูล (สวนโยธา)  

อําเภอบางเลน  จังหวัดนครปฐม 

หมูที่ 6 ตําบลหินมูล  อําเภอบางเลน  จังหวัดนครปฐม 73190 

โทรศัพท 0-3420-1182  โทรสาร 0-3439-9177 

เว็บไซท  www.hinmool.go.th 

อีเมล  hinmool@hotmail.com / ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :    45   วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคําขออนุญาตกอสรางอาคารพรอมเอกสาร 

(หมายเหตุ: (สวนโยธา อบต.หินมูล)) 

1 วัน สวนโยธา อบต.หินมูล 

อําเภอบางเลน 

จังหวัดนครปฐม 

2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการ

ขออนุญาต 

(หมายเหตุ: (สวนโยธาอบต.หินมูล)) 

 

2 วัน สวนโยธา อบต.หินมูล 

อําเภอบางเลน 

จังหวัดนครปฐม 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน

ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสราง

จัดทําผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ

เชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ

เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

(หมายเหตุ: (สวนโยธาอบต.หินมูล)) 

7 วัน สวนโยธา อบต.หินมูล 

อําเภอบางเลน 

จังหวัดนครปฐม 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ

เจาพนักงานทองถิน่ตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา

ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสราง

อาคาร (น.1) 

(หมายเหตุ: (สวนโยธาอบต.หินมูล)) 

35 วัน สวนโยธา อบต.หินมูล 

อําเภอบางเลน 

จังหวัดนครปฐม 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง   0   ฉบับ 

สําเนา      1   ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง   0   ชุด 

สําเนา      1   ชุด 

หมายเหตุ  (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบ ข. 1) 

ฉบับจริง   1   ชุด 

สําเนา      0   ชุด 

หมายเหต-ุ 

 

 

 

 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

4) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม

เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสราง

อาคารในท่ีดิน 

ฉบับจริง    0    ชุด 

สําเนา       1    ชุด 

หมายเหตุ  (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

5) 

 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ

ใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบ

กิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี

อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

ฉบับจริง    1   ชุด 

สําเนา       0   ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

6) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 

30บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบาน

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง    1   ชุด 

สําเนา       0   ชุด 

หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

7) 

 

บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดิน

เปนนิติบุคคล) 

ฉบับจริง    0   ชุด 

สําเนา      1    ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

8) 

 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิด 

เขตท่ีดิน) 

ฉบับจริง    1    ชุด 

สําเนา       0    ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

9) 

 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง   1   ชุด 

สําเนา      0   ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

10) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง   1  ชุด 

สําเนา     0   ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 

 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือชือ่

พรอมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยูของสถาปนิกและ

วิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง   1  ชุด 

สําเนา     0   ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 

 

รายการคํานวณโครงสรางแผนปกระบุชื่อเจาของอาคารชื่ออาคาร

สถานท่ีกอสรางชื่อคุณวุฒิท่ีอยูของวิศวกรผูคํานวณพรอมลงนาม              

ทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารท่ีกอสรางดวย

วัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทท่ีตั้งอยู

ในบริเวณท่ีตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือน

จากแผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกําหนดการรับนํ้าหนักความ

ตานทานความคงทนของอาคารและพ้ืนดินที่รองรับอาคารในการ

ตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2540 ตองแสดง

รายละเอียดการคํานวณการออกแบบโครงสราง 

ฉบับจริง    1  ชุด 

สําเนา      0   ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

 

 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

13) 

 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 

2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือคา fc’> 173.3 ksc. ใหแนบ

เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรอง

โดยสถาบันท่ีเชื่อถือไดวิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาตลงนาม 

ฉบับจริง   1  ชุด 

สําเนา      0  ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

14) 

 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตอง

มีระยะของคอนกรีตท่ีหุมเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุมเหล็กไมนอย

กวาที่กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ

จากสถาบันท่ีเชื่อถือไดประกอบการขออนุญาต 

ฉบับจริง    1   ชุด 

สําเนา      0    ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

15) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

ฉบับจริง    1   ชุด 

สําเนา       0   ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

16) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม            

(กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

ฉบับจริง    1   ชุด 

สําเนา       0   ชุด 

หมายเหตุ  (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17) 

 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตาม

กฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง    1   ชุด 

สําเนา       0   ชุด 

หมายเหต ุ(เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

18) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบปรับอากาศ 

ฉบับจริง    1    ชุด 

สําเนา       0    ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

19) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบไฟฟา 

ฉบับจริง    1    ชุด 

สําเนา       0    ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

20) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม 

ฉบับจริง    1    ชุด 

สําเนา       0    ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

21) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบบําบัดนํ้าเสียและการระบายนํ้าท้ิง 

ฉบับจริง    1    ชุด 

สําเนา       0    ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

22) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบประปา 

ฉบับจริง    1    ชุด 

สําเนา      0     ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

 

 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

23) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบลิฟต 

ฉบับจริง   1    ชุด 

สําเนา      0    ชุด 

หมายเหต ุ(เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตกอสราง 

(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม   20 บาท 

 

2) คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางกรณีอาคารสูงไมเกินสอง

ชั้นหรือไมเกินสิบสองเมตร 

(หมายเหตุ: (คิดอัตราคาธรรมเนียมตอตารางเมตร)) 

คาธรรมเนียม   0.5  บาท 

 

 

3) คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางกรณีอาคารสูงเกินสอง

ชั้นแตไมเกินสามชั้นหรือสูงเกินสิบสองเมตรแตไมเกินหาเมตร 

(หมายเหตุ: (คิดอัตราคาธรรมเนียมตอตารางเมตร)) 

คาธรรมเนียม     2  บาท 

 

 

4) อาคารอื่นๆนอกเหนือจากท่ีระบุ 

(หมายเหตุ: (คิดตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522)) 

คาธรรมเนียม     0   บาท 

 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคการบริหารสวนตําบลหินมูลอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐมหมูที่ 6 ตําบลหินมูลอําเภอบางเลนจังหวัด

นครปฐม 73190 โทรศัพท 0-3420-1182  หรือ 0-3439-9177 

(หมายเหตุ: (รองเรียนดวยตนเองหรือผานทางโทรศัพทไดที่สํานักงานปลัดอบต.หินมูล)) 

2) เว็บไซท  www.hinmool.go.th 

(หมายเหตุ: (รองเรียนผานกระดานสนทนาหนาเว็ปไซทขององคการบริหารสวนตําบลหินมูล)) 

3) อีเมล  hinmool@hotmail.com 

(หมายเหตุ: (รองเรียนโดยสงจดหมายอิเล็กทรอนิกสผานอีเมลขององคการบริหารสวนตําบลหนิมูล)) 

 



8 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

4) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
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ชื่อกระบวนงาน:  การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีใ่หบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

1)  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 

ระดับผลกระทบ:บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนที่ใหบริการ: ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 45.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0 

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0 

 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21  

อบต.หินมูล สําเนาคูมือประชาชน 22/08/2015 11:21 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่



แผนผังแสดงขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 21  
องค์การบริหารส่วนตำบลหินมูล 

************************************ 
 

ขั้นตอนการให้บริการ (ปรับปรุงใหม่) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 40 วัน/ราย   

ไม่ถูกต้อง 

ยื่นส่งเอกสารใหม่ 

ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตก่อสร้าง  
พร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น 

ระยะเวลา 1 วัน 

ตรวจสอบเอกสาร 
ระยะเวลา 2 วัน 

ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดนิตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดทำผังบริเวณ แผนที่สังเขป 

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
ระยะเวลา 7 วัน 

ตรวจพิจารณาแบบแปลนเพื่อออกใบอนุญาต 
ระยะเวลา 27 วัน 

ออกใบอนุญาต (อ.1) และใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 
ระยะเวลา 3 วัน 

แจ้งผู้ขออนุญาต 

แจ้งให้จัดสง่เอกสาร 
ให้ครบถ้วน 

แจ้งผู้ขอให้แก้ไขแบบ 
ให้ถูกต้อง (แบบ ค.1) 

ครบถ้วน 

ถูกต้อง 

ถูกต้อง 


