
คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานท่ีใหบริการ :  องคการบริหารสวนตําบลหินมูล  อําเภอบางเลน  จังหวัดนครปฐม   กระทรวงสาธารณสุข 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

            ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามที่องคกร

ปกครองสวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถิ่นน้ัน) จะตองยื่นขอตออายุ

ใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 

ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงาน

ทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาต

สิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

ทั้งน้ีหากมาย่ืนขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 

2 ครั้งเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูน้ันหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 
 

2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

(2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวของตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

(4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวน

ทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 

 

หมายเหตุ:    ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ

ป ร ะ ช า ช น เรี ยบ ร อ ยแ ล ว แ ล ะ แ จ ง ผ ล ก า ร พิ จ า ร ณา ภ า ย ใ น  7 วั นนั บ แ ต วั น พิ จ า ร ณา แ ล ว เ ส ร็ จ 
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ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 

องคการบริหารสวนตําบลหินมูล (สวนสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม) 

อําเภอบางเลน  จังหวัดนครปฐม 

หมูที่ 6  ตําบลหินมูล  อําเภอบางเลน  จังหวัดนครปฐม 73190 

โทรศัพท 0-3420-1182  โทรสาร 0-3439-9177 

เว็บไซท  www.hinmool.go.th 

อีเมล  hinmool@hotmail.com / ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :  30  วัน 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ

ที่เปนอันตรายตอสุขภาพพรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

(หมายเหตุ: (สวนสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมอบต.หินมูล)) 

15 นาท ี สวนสาธารณสุข ฯ 

อบต.หินมูล 

อําเภอบางเลน 

จังหวัดนครปฐม 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันท ี

กรณีไมถูกตอง/ครบถวนจนท. แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/

เพ่ิมเติมเพื่อดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะน้ันใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยให

เจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกน้ันดวย 

(หมายเหตุ: (1. สวนสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมอบต.หินมูล 

2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสาร

เพ่ิมเติมใหครบถวนตามที่กําหนดในแบบบันทึกความบกพรอง

ใหเจาหนาที่สงคืนคําขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึง

เหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง สวนสาธารณสุข ฯ 

อบต.หินมูล 

อําเภอบางเลน 

จังหวัดนครปฐม 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

3) การพิจารณา 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

(หมายเหตุ: (1. สวนสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม อบต.หินมูล 

2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตอง

และครบถวน(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 

56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  

พ.ศ. 2557))) 

20 วัน สวนสาธารณสุข ฯ 

อบต.หินมูล 

อําเภอบางเลน 

จังหวัดนครปฐม 

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนด

ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว

อันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่

เปนอันตรายตอสุขภาพแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอม

แจงสิทธิในการอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (1. สวนสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมอบต.หินมูล 

2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยัง

ไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสาร

ถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ

ละไมเกิน 15 วันและแจงใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับ

แตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทั้งนี้หากเจาพนักงานทองถิ่น

พิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคําขอทราบ

ถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ

พรอมสําเนาแจงก.พ.ร. ทราบ)) 

8 วัน สวนสาธารณสุข ฯ 

อบต.หินมูล 

อําเภอบางเลน 

จังหวัดนครปฐม 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด (ตามประเภทกิจการที่เปน

อันตรายตอสุขภาพที่มีขอกําหนดของทองถิ่น)  

(หมายเหตุ: (1. กองคลังอบต.หินมูล 

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ)) 

1 วัน กองคลัง 

อบต.หินมูล 

อําเภอบางเลน 

จังหวัดนครปฐม 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง   0    ฉบับ 

สําเนา     1     ฉบับ 

หมายเหต-ุ 

- 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง   0   ฉบับ 

สําเนา      1   ฉบับ 

หมายเหต-ุ 

- 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง   1   ฉบับ 

สําเนา     1    ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ

กําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

4) 

 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) 

ฉบบัจริง   1   ฉบับ 

สําเนา     1    ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ

กําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

 

 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

5) 

 

หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ฉบับจริง   1   ฉบับ 

สําเนา      1   ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ

กําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

6) 

 

สําเนาเอกสารสิทธ์ิหรือสัญญาเชาหรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมายในการใช

ประโยชนสถานท่ีท่ีใชประกอบกิจการในแตละประเภทกิจการ 

ฉบับจริง   0   ฉบับ 

สําเนา      1   ฉบับ 

หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ

กําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

7) 

 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดงวา

อาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได 

ฉบับจริง    0   ฉบับ 

สําเนา       1   ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ

กําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

8) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของในแตละประเภทกิจการเชน

ใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 

2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในนานนํ้าไทยพ.ศ. 

2546 เปนตน 

ฉบับจริง    0   ฉบับ 

สําเนา      1    ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ

กําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

9) 

 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการท่ีกฎหมายกําหนดใหมีการประเมินผล

กระทบเชนรายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม (EIA) รายงานการ

ประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA) 

ฉบับจริง    0   ฉบับ 

สําเนา       1   ฉบับ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ

กําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

10) 

 

ผลการตรวจวัดคุณภาพดานสิ่งแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการที่

กําหนด) 

ฉบับจริง    0    ฉบับ 

สําเนา       1    ฉบับ  

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ

กําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

11) 

 

ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาล

อาหาร (กรณีย่ืนขออนุญาตกิจการท่ีเก่ียวของกับอาหาร) 

ฉบับจริง    1    ฉบับ 

สําเนา       0   ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ

กําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตราย

ตอสุขภาพฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป (คิดตามประเภทและ

ขนาดของกิจการ) 

(หมายเหตุ: (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการตามขอบังคับอบต.

หินมูล)) 

คาธรรมเนียม  0  บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคการบริหารสวนตําบลหินมูลอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐมหมูที่ 6 ตําบลหินมูลอําเภอบางเลนจังหวัด

นครปฐม 73190 โทรศัพท 0-3420-1182  หรือ 0-3439-9177 

(หมายเหตุ: (รองเรียนดวยตนเองหรือผานทางโทรศัพทไดที่สํานักงานปลัดอบต.หินมูล)) 

2) เว็บไซท  www.hinmool.go.th 

(หมายเหตุ: (รองเรียนผานกระดานสนทนาหนาเว็ปไซทขององคการบริหารสวนตําบลหินมูล)) 

3) อีเมล  hinmool@hotmail.com 

(หมายเหตุ: (รองเรียนโดยสงจดหมายอิเล็กทรอนิกสผานอีเมลขององคการบริหารสวนตําบลหินมูล)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น)) 

 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 

     19.1 ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่

เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูยื่นคําขอทราบ

ภายใน 7 วันนับแตวันทีพิ่จารณาแลวเสร็จ 

      19.2 ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 19.1 ใหแจงเปนหนังสือใหผูย่ืน

คําขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสําเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
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ชื่อกระบวนงาน:  การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:  กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพพ.ศ. 2545 

ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พ้ืนที่ใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน     0 

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด  0 

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด  0 

 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน:การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพอบต.หินมูลสําเนาคูมือ

ประชาชน 09/09/2015 16:23 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่



แผนผังแสดงข้ันตอน การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ อบต.หินมูล  
ขั้นตอนการให้บริการ (ปรับปรุงใหม่)  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยืน่คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพพร้อมเอกสารหลักฐานทีท่้องถิ่นกำหนด 

ระยะเวลา 10 นาที/ราย 

การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน เจ้าหนา้ที่แจ้งต่อ       
ผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติม เพื่อดำเนินการหากไมส่ามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบนัทึกความบกพร่อง  และรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยืน่คำขอลงนามไว้ในบันทึกคำขอนัน้  
ระยะเวลา 1 ชั่วโมง/ราย 

การพิจารณา  
      เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ  - กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะและพิจารณาออกใบอนุญาต 
                                                     - กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลกัษณะ 

ระยะเวลา 20 วัน/ราย 

การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต  
   ๑.กรณีอนุญาต ➢ มีหนังสอืแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด หากพ้น
กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต  เวน้แต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
   ๒.กรณีไม่อนุญาต ➢แจ้งคำสั่งไมอ่อกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาต
ทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

ระยะเวลา 7 วัน/ราย 

ผู้ยื่นคำขอรับบริการฯ ย่ืนคำขอพร้อมเอกสารที่ใช้การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ดังนี้ 
     1.คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แบบ อภ.3) 
     2.สำเนาบัตรประตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน พรอ้มรับรองสำเนา 
     3.สำเนาหนังสือรับรองนิตบิุคคล (ถ้ามี) 
     4.หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจพร้อมหลักฐานของผู้มอบอำนาจ) 
     5.สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเช่าหรือสิทธิอื่นใด ตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์สถานที่ที่ใช้ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกิจการ 
     6.สำเนาใบอนญุาต ตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร หนงัสือให้ความเห็นชอบการประเมนิผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม  
        หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่จำเป็น 
     7.สำเนาใบทะเบียนพาณชิย์ (ถ้ามี) 
     8.เอกสารอื่น ๆ ที่เก่ียวข้อง เช่น แบบใบ ร.ง.4  
 

ชำระค่าธรรมเนียม 
กรณีมีคำสั่งอนุญาต แจง้ให้ผู้ขออนุญาตมาชำระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด 

(ตามประเภทกิจการที่เปน็อันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
ระยะเวลา 30 นาที/ราย 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 29 วัน/ราย 


