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การแสดงตนดวยการลงช่ือในสมดุทะเบียน 

ตรวจดูวามีขอมูลขาวสารในศูนยขอมูลขาวสาร 

ถามีขอมูลขาวสาร 

ในศูนยขอมูลขาวสาร 

ถาไมมีขอมลูขาวสาร 

ในศูนยขอมูลขาวสาร 

ชวยเหลือ/แนะนํา/คนหาจาก

ดัชนีขอมูลขาวสารท่ีเก็บ ณ 

ศูนยขอมูลขาวสารหรือท่ีแยก

เก็บไวตางหาก 

 

ถายสําเนา 

 

รับรองสําเนาถูกตอง 

ใหกรอกแบบฟอรมคําขอ 

ใหความชวยเหลือในการ

กรอกแบบฟอรมคําขอหรือ

เจาหนาท่ีกรอกเอง 

สงผูรับผิดชอบพิจารณาวาจะ

เปดเผยขอมูลขาวสารตามคํา

ขอไดหรือไม 

ติดตอนัดหมายมาฟงผลคําขอ 

ถายสําเนา 

รับรองสําเนาถูกตอง 

 

ถาไมมีขอมลูขาวสารในหนวยงานน้ัน 

ใหแนะนําไปขอท่ีหนวยงานอื่น 


