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ประกาศจังหวัดชลบุร ี
เรื่อง โครงสรางและอํานาจหนาท่ี วิธีดําเนินงาน และสถานที่ติดตอ 
เพื่อขอรับขอมูลขาวสารของหนวยงานราชการในจังหวัดชลบุร ี

---------------------- 
 
  ตามที่ไดมีประกาศราชกิจจานุเบกษา มีผลบังคับใชพระราชบัญญัติขอมูล 
ขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ โดยพระราชบัญญัติดังกลาวกําหนดใหหนวยงานของรัฐตอง 
รวบรวมขอมูลขาวสารของราชการ ตามมาตรา ๗ (๑) -(๓) เกี่ยวกับโครงสรางการจัดองคกร
และ 
อํานาจหนาท่ี ตลอดจนสถานที่ติดตอกับหนวยงานลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา นั้น 
  เพื่อใหเปนไปตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
ที่จะใหประชาชนรับรูขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการดําเนินงานของทางราชการ จึงสมควรประกาศ 
โครงสรางอํานาจหนาท่ี และการจัดองคกรในการดําเนินงานของหนวยราชการและสถานท่ีติดตอ 
เพื่อขอรับขอมูลขาวสารในจังหวัดชลบุรี ดังน้ี 
  ก.  ราชการสวนภูมิภาค 
  ๑.  สํานักงานจังหวัดชลบุรี 
  อํานาจหนาท่ี 
  (๑)  ดําเนินการและประสานงานเกี่ยวกับราชการท่ัวไปในจังหวัด และการ 
วางแผนพัฒนาจังหวัด  
  (๒)  ปฏิบัติงานรวมกันหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่ 
เกี่ยวของหรือที่ไดรับมอบหมาย 
  แบงหนวยงานภายในออกเปน ๓ ฝาย ดังน้ี 
  ๑.  ฝายอํานวยการ มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานอํานวยการทั่วไปของ 
ผูวาราชการจังหวัด ไดแก งานเกี่ยวกับการตรวจสอบ ใหคําปรึกษา เสนอแนะความเห็นแกผูวา 
ราชการจังหวัด การประสานราชการกับสวนราชการตาง ๆ การกํากับดูแลเกี่ยวกับการติดตามผล 
การปฏิบัติงานตามคําสั่งของผูวาราชการจังหวัด งานบริหารทั่วไปของจังหวัด ไดแก งานเลขานุการ  
งานบริหาร งานบุคคล งานสารบรรณ งานธุรการ งานการเงินและบัญชีของสํานักงานจังหวัด ศูนย 
สื่อสารเขต ๒ ชลบุร ีและของหนวยงานอื่นที่ไมมีเจาหนาที่รับผิดชอบโดยตรง งานอาคารสถานท่ี  
งานสถานีส่ือสารในอํานาจของผูวาราชการจังหวัด งาน อ.ก.พ. จังหวัด งานศูนยฝกอบรม 
ขาราชการ งานรัฐพิธี งานพิธีตาง ๆ งานการขาว งานผูอพยพและชนกลุมนอย งานเรื่องราว 
รองทุกข และงานอื่น ๆ ที่ไมมีหนวยงานใดในจังหวัดรับผิดชอบโดยตรงและงานที่ผูวาราชการ 
จังหวัดใหปฏิบัติเฉพาะเรื่อง 
  ๒.  ฝายนโยบายและแผน รับผิดชอบเกี่ยวกับงานวางแผนพัฒนาจังหวัด 
กําหนดนโยบายของจังหวัด แนวทางการพัฒนาจังหวัด กําหนดแผนงาน โครงการพัฒนาจังหวัด  
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งานโครงการตามนโยบายของรัฐบาล โครงการเฉพาะกิจ  และโครงการตามนโยบายของจังหวัด  
รวมทั้งการเปนหนวยงานสนับสนุนเชิงวิชาการดานนโยบายและแผน ใหกับหนวยงานรับผิดชอบ 
เกี่ยวกับการทําแผนพัฒนาจังหวัด  
  ๓.  ฝายขอมูลและติดตามประเมินผล รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําระบบขอมูล 
ขาวสาร ขอมูลเพื่อการบริการและขอมูลเพื่อการวางแผน การวิเคราะหขอมูล การติดตามและ 
ประเมินผล การดําเนินงานตามนโยบายของรัฐบาลและนโยบายเรงดวน การดําเนินการตามแผน 
งานและโครงการของจังหวัดชลบุร ีการดําเนินการตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทาง 
ราชการ รวมทั้งการชวยเหลือสนับสนุนดานการเผยแพรขอมูลใหแกหนวยงานทั้งภาครัฐและเอก
ชน  
และงานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมาย โดยแบงงานภายในออกเปนงานขอมูลและงานติดตามประเมิน
ผล 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานจังหวัดชลบุรี ศาลากลางจังหวัดชลบรุี อําเภอเมือง 
ชลบุร ีจังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทรศัพท (๐๓๘) ๒๗๕๐๓๔ โทรสาร (๐๓๘) ๒๗๕๐๓๔ โทร.  
(มท.) ๒๑๐๒๐ 
  ๒.  สํานักงานที่ดินจังหวัดชลบุร ี
  อํานาจหนาท่ี 
  (๑)  ดําเนินการตามประมวลกฎหมายท่ีดิน กฎหมายวาดวยอาคารชุด 
 กฎหมายวาดวยการควบคุมการจัดสรรที่ดิน และกฎหมายวาดวยชางรังวัดเอกชนในเขตจังหวัด 
  (๒)  ปฏิบัติงานเก่ียวกับการออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน หนงัสือกรรมสิทธ์ิ 
หองชุด การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมเก่ียวกับอสังหาริมทรัพยตามประมวลกฎหมายแพงและ 
พาณิชย การรังวัด สอบเขต การแบงแยกที่ดินออกเปนหลายแปลง การรวมท่ีดินหลายแปลงเขา
เปน 
แปลงเดียวกัน การทําแผนที่สําหรับที่ดิน รวมทั้งการจัดเก็บเงินคาธรรมเนียม คาใชจาย และคา
ภาษี 
อากร เกี่ยวกับการดําเนินการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมหรือทําธุระเกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย 
  (๓)  กํากับ ดูแล และสนับสนุนการปฏิบัติงานของสํานักงานท่ีดินสาขา สํานัก 
งานที่ดินอําเภอและกิ่งอําเภอ 
  (๔)  ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่ 
เกี่ยวของหรือที่ไดรับมอบหมาย 
  แบงหนวยงานภายในออกเปน ๔ ฝาย ดังน้ี 
  ๑.  ฝายอํานวยการ มีหนาที่อํานวยการบริหารราชการของสํานักงานที่ดิน 
จังหวัด และสาขาในดานงานธุรการ งานสารบรรณ งานพิมพหนังสือตาง ๆ งานบริหาร งานบุคคล  
งานอาคารสถานท่ีของสํานักงานท่ีดิน การจัดทํางบประมาณ งานการเงิน งานพัสดุครุภัณฑ งาน 
ประชุม งานประชาสัมพันธ รวบรวมและตรวจสอบการรายงานสถิติปริมาณงานเพื่อจัดทําขอเสนอ 
แนะเกี่ยวกับการสนับสนุน เรงรัด ติดตามการปฏิบัติงาน วางแผนและติดตามประเมินผลการ
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สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

ตรวจ 
ราชการของเจาพนักงานท่ีดินจังหวัด ดําเนินการตามประมวลกฎหมายท่ีดิน ไดแก การควบคุม
และ 
คุมครองท่ีดินของรัฐ การขออนุญาตสัมปทานในที่ดินของรัฐ การออกหนังสือสําคัญสําหรับที่หลวง  
การจัดที่ดินเพื่อประชาชน การกําหนดสิทธิในที่ดินเพื่อการศาสนา คนตางดาวและนิติบุคคลบาง 
ประเภท การเพิกถอนแกไขหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน ใบแทนการจดทะเบียนหรือจดแจงเอกสาร
ราย 
การจดทะเบียนอสังหาริมทรัพยท่ีกระทําไปโดยคลาดเคล่ือนหรือไมชอบดวยกฎหมาย ตอบขอ
หารือ 
ในปญหาขอกฎหมายและทางปฏิบัติเกี่ยวกับงานของสํานักงานที่ดินสาขา สํานักงานท่ีดินอําเภอ 
และกิ่งอําเภอตลอดจนประสานงานกับหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ 
  ๒.  ฝายทะเบียน มีหนาที่และความรับผิดชอบในการดําเนินการออกหนังสือ 
แสดงสิทธ์ิในท่ีดิน หนังสือกรรมสิทธ์ิหองชุดและใบแทน การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมเกี่ยว
กับ 
อสังหาริมทรัพยตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยหรือทําธุระเก่ียวกับอสังหาริมทรัพย การ 
ประเมินราคาทรัพยสินดําเนินการตามกฎหมายวาดวยอาคาชุด กฎหมายวาดวยการควบคุมการ 
จัดสรรที่ดิน การคาที่ดิน กฎหมายวาดวย ชางรังวัดเอกชนในเขตจังหวัดควบคุม จัดเก็บ และ
รักษา 
เอกสารทางทะเบียนที่ดินทุกประเภท ตลอดจนดําเนินการตามกฎมาย และระเบียบที่เกี่ยวของ 
  ๓.  ฝายรังวัด มีหนาท่ีและความรับผิดชอบในการพิจารณาและดําเนินการรังวัด 
ท่ีดิน และการพิสูจนสอบสวนการทําประโยชนในที่ดินตามคําขอทุกประเภท เชน การรังวัดออก 
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน การรังวัดรวม แบงแยกการรังวัดสอบเขตที่ดิน การตรวจสอบเนื้อที่รูป
แผน 
ท่ี และหนังสือกรรมสิทธ์ิหองชุด การรังวัด ออกหนังสือสําคัญสําหรับท่ีหลวง การรังวัดที่ดินเพื่อ
การ 
แผนที่อื่น ๆ เชน การรังวัดที่ดินตามคําขอของสวนราชการอื่น การรังวัดที่ดินเพื่อทําแผนที่ตาม 
หนงัสือศาล ดําเนินการรังวัดตามโครงการตาง ๆ ของกรมท่ีดิน ดําเนินการตามกฎหมายวาดวย
ชาง 
รังวัดเอกชน และระเบียบที่เกี่ยวของ ตลอดจนควบคุม ดูแล รักษา ซอมแซมระวางแผนท่ีหมุด 
หลักฐานแผนท่ี และเครื่องมือเครื่องใชในการรังวัดทําแผนที่ทุกประเภท 
  ๔.  ฝายควบคุมและรักษาหลักฐานสําคัญ มีหนาที่และความรับผิดชอบดําเนิน 
การเกี่ยวกับการกํากับ ดูแล การจัดเก็บรักษาเอกสารหลักฐานทางทะเบียนที่ดิน หลักฐานแผนท่ี  
และเอกสารตาง ๆ เก่ียวกับท่ีดินของสํานักงานท่ีดินจังหวัดและสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา การนํา 
รูปแผนที่รังวัดใหมลงระวางการตรวจสอบหลักฐานแผนที่ระวาง น.ส. ๓ การลงที่หมายระวาง  
น.ส.๓.ก. 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  สถานท่ีติดตอ สํานักงานที่ดินจังหวัดชลบุร ีถนนวชิรปราการ อําเภอเมืองชลบุรี  
จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทร. (๐๓๘) ๒๘๕๔๔๕ - ๖ 
 
  ๓.  สํานักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดชลบุร ี
  หนาที่ความรับผิดชอบ มีหนาที่รับผิดชอบการบริหารงานพัฒนาชุมชนและงาน 
การบริหารการพัฒนาชนบทในสวนที่เกี่ยวของในจังหวัดใหเปนไปตามนโยบายของจังหวัด 
กรมการ 
พัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย และรัฐบาล โดยสนับสนุนการดําเนินงานพัฒนาชุมชนและงาน 
บริหารการพัฒนาชนบทในสวนที่เกี่ยวของของอําเภอ / กิ่งอําเภอ ทั้งในดานวิชาการและการ
ปฏิบัต ิ
งาน รวมทั้งประสานงานและปฏิบัติงานรวมกับหนวยงานอื่นทั้งภาครัฐและเอกชน 
  แบงงานออกเปน 
  ๑.  ฝายบริหารงานท่ัวไป มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานสารบรรณ งานธุรการ 
ท่ัวไป งานการเจาหนาที ่งานงบประมาณการเงินและการบัญชี งานการพัสดุและยานพาหนะ งาน 
ประชาสัมพันธและการปฏิบัติงานที่ไมอยูในความรับผิดชอบของฝายใด 
  ๒.  ฝายแผนงานและโครงการ มีหนาที่ความรับผิดชอบในการศึกษาวิเคราะห 
และจัดทําแผนงานและโครงการของจังหวัด บริหารแผนงานและโครงการติดตามประเมินผลและ 
รายงานผลการปฏิบัติงาน รวบรวมขอมูล สถิติตาง ๆ ตลอดจนปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเก่ียวของ โดย
แบง 
งานออกเปน ๒ งานคือ 
        ๒.๑  งานแผนงานและโครงการ รับผิดชอบในการศึกษาวิเคราะหและจัดทํา 
แผนงานโครงการของจังหวัด บริหารแผนงานและโครงการตลอดจนการปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวของ 
        ๒.๒  งานติดตามและประเมินผล รับผิดชอบการติดตามผลการปฏิบัติงาน 
ตามแผนงานและโครงการ รวบรวมตรวจสอบความถูกตองของขอมูลสถิติตาง ๆ เพื่อประโยชนใน 
การติดตามและประเมินผล ตลอดจนการปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเก่ียวของ 
  ๓.  ฝายสงเสรมิและพัฒนา มีหนาที่ในการนิเทศ การฝกอบรม การบริการทาง 
วิชาการ การศึกษาพัฒนารูปแบบวิธีการทํางานพัฒนาชุมชนที่เหมาะสมภายในจังหวัด สนบัสนนุ 
การปฏิบัติงานแกเจาหนาที่และประชาชน จัดทําทะเบียนกิจกรรมในงานพัฒนาชุมชน สงเสรมิและ 
เผยแพรงานพัฒนาชุมชน ตลอดจนปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวของ 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดชลบุร ีศาลากลางจังหวัดชลบรุี 
อําเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทร. (มท.) ๒๑๐๕๖ โทร. / โทรสาร (๐๓๘) 
๒๘๔๓๔๙, 
๒๘๕๗๓๔ 
 
  ๔.  สํานักงานโยธาธิการจังหวัดชลบุรี 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  อํานาจหนาท่ี 
  ๑.  ปฏิบัติการและประสานงานเกี่ยวกับงานในขอบเขตอํานาจหนาท่ีของกรม 
โยธาธิการในเขตพื้นที่จังหวัด ไดแก 
        ๑.๑  ดําเนินการตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร กฎหมายวาดวย 
การเก็บรักษาน้ํามันเชื้อเพลิง กฎหมายวาดวยการบรรจุกาซปโตรเลียมเหลว กฎหมายวาดวยการ 
ปองกันภยันตรายอันเกิดแตการเลนมหรสพ กฎหมายวาดวยทางหลวง กฎหมายวาดวยการควบ
คุม 
กิจการคาขายอันกระทบถึงความปลอดภัยหรือผาสุกแหงสาธารณชน และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
        ๑.๒  ดําเนินการเกี่ยวกับการออกแบบและกอสรางโครงสรางพื้นฐาน ไดแก 
ถนน สะพาน อาคาร เขื่อนปองกันตลิ่ง ทาเทียบเรอื ระบบประปา ระบบไฟฟา ระบบเครื่องกล 
 ระบบระบายน้ํา ระบบบําบัดน้ําเสีย ระบบปองกันน้ําทวม ระบบกําจัดขยะมูลฝอย การจัดหาน้ํา 
สะอาด การพัฒนาแหลงน้ําเพื่อการอุปโภคบริโภคและอื่น ๆ รวมทั้งการบูรณะและบํารุงรักษาทาง 
        ๑.๓  ใหบริการและคําปรึกษาเกี่ยวกับงานออกแบบ งานกอสราง และงานท่ี 
อยูในอํานาจหนาท่ีของกรมแกหนวยงานอื่น 
        ๑.๔  ปฏิบัติงานอื่นใดตามท่ีกฎหมายกําหนดใหเปนอํานาจหนาท่ีของกรม 
หรือตามที่กระทรวงหรือคณะรัฐมนตรีมอบหมาย 
  ๒.  ปฏิบัติงานรวมกันหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ 
หรือที่ไดรับมอบหมาย 
  แบงสวนราชการภายในดังนี ้
  ๑.  งานธุรการ 
  ๒.  ฝายวิชาการ 
  ๓.  ฝายปฏิบัติการ แบงเปน ๒ งาน ไดแก 
        - งานควบคุมการกอสราง 
        - งานควบคุมตามกฎหมาย 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานโยธาธิการจังหวัดชลบุรี ศาลากลางจังหวัด อําเภอ 
เมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทร. ๒๘๗๑๗๔, ๒๗๗๙๙๘ 
 
  ๕.  สํานักงานเรงรัดพัฒนาชนบทจังหวัดชลบุรี 
  อํานาจหนาท่ี 
  ปฏิบัติงานเรงรัดพัฒนาชนบทในจังหวัด ท้ังดานพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมและ 
ดานพัฒนาโครงสรางพื้นฐานทางเศรษฐกิจ (ทาง โครงสราง แหลงนํ้า) 
  แบงหนวยงานภายในออกเปน ๔ ฝาย ดังน้ี 
  ๑.  ฝายบริหารและพัฒนา มีหนาที่ความรับผิดชอบควบคุม กํากับ ดูแล งาน 
ธุรการทั่วไป งานบริหารบุคคลเบื้องตน งบประมาณ การเงิน การบัญชี การพัสดุ การรักษาความ 
ปลอดภัยอาคารสถานท่ี การจดัทําแผนท่ี ประสานงานดานการพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม ตลอด 
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สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

จนดําเนินการเผยแพรและประชาสัมพันธ 
  ๒.  ฝายสํารวจและออกแบบ มีหนาที่ความรับผิดชอบในการสํารวจ ออกแบบ 
เขียนแบบ จัดทําประมาณการ โครงการกอสรางและซอมบํารุงท่ีอยูในอํานาจของสํานักงานเรงรัด 
พัฒนาชนบทจังหวัด ตลอดจนดําเนินการวิเคราะห ทดสอบคุณสมบัติทางกลศาสตรของวัสดุกอ 
สราง สํารวจความเหมาะสมของโครงการสํารวจเพื่อการกอสรางและซอมบํารุงรักษา หาแหลงวัสดุ 
กอสรางและทําการทดสอบวิเคราะหเพื่อหาคุณสมบัติทางกลศาสตรของวัสดุกอสราง 
  ๓.  ฝายควบคุมการกอสรางและซอมบํารุง มีหนาท่ีความรับผิดชอบดําเนินการ 
ซอม บํารุงทาง สะพาน โครงสราง แหลงน้ําและควบคุมงานจางเหมากอสราง 
  ๔.  ฝายวิศวกรรมเครื่องกล มีหนาที่ความรับผิดชอบในการวางแผนควบคุมการ 
ใช การซอม การบํารุงรักษา งานพัสดุเครื่องกล จัดทําทะเบียนประวัต ิติดตามประเมินผลและราย 
งานดานเครื่องจักรกล ยานพาหนะ และอุปกรณสํานักงาน 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเรงรัดพัฒนาชนบทจังหวัดชลบุรี เลขท่ี ๔๐๙ หมู ๓ 
ตําบลหนองชาก อําเภอบานบึง จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๗๐ โทร. ๒๐๑๑๓๘ โทรสาร (๐๓๘)  
๒๐๑๑๔๔ 
 
  ๖.  สํานักงานฝงเมืองจังหวัดชลบุร ี
  อํานาจหนาท่ี  สํานักงานผังเมืองจังหวัดชลบุรีไดเร่ิมต้ังในจังหวัดชลบุรีเม่ือ 
เดือนพฤศจิกายน ๒๕๓๖ เปนราชการสวนภูมิภาค สังกัดกรมการผังเมือง กระทรวงมหาดไทย 
เพื่อ 
ทําหนาท่ีท่ีสําคัญ  คือ เปนหนวยงานประสานดานการปฏิบัติงานที่เกี่ยวของกับการผังเมืองทั้ง
หมด 
ในพื้นที ่ซึ่งอาจสรุปเปนภาระกิจที่รับผิดชอบ ดังน้ี 
  ๑.  บริหารราชการทั่วไป ของสํานักงานผังเมืองจังหวัดและเปนตัวแทนของ 
กรมการผังเมืองในสวนภูมิภาค 
  ๒.  วางและจัดทําผัง ตามท่ีจังหวัดหรือทองถ่ินรองขอหรือท่ีไดรับมอบหมาย 
จากกรมการผังเมือง 
  ๓.  ประชาสัมพันธ เผยแพรกิจกรรม ใหความรูความเขาใจและสรางสํานึกดาน 
ผังเมืองแกประชาชน เอกชน และสวนราชการ 
  ๔.  จัดต้ังศูนยขอมูลดานผังเมือง เพื่อใหบริการแกสวนราชการและภาคเอกชน 
  ๕.  กํากับและติดตามสถานภาพ ระบบ บริการพื้นฐานการใชประโยชนที่ดิน  
รวมทั้งรายงานผลการวิเคราะหผลกระทบดานผังเมือง 
  ๖.  สํารวจ วิเคราะห ศึกษา และประเมินการเปลี่ยนแปลงของเมือง เพื่อใหการ 
ปฏิบัติตามผังเมืองเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 
  ๗.  จัดทําและสนับสนุนการทําแผนที่เพื่อการวางผังเมืองในภูมิภาค 
  ๘.  ใหคําปรึกษาแนะนําชวยเหลือทางวิชาการดานผังเมืองแกสวนราชการและ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

ภาคเอกชน 
  ๙.  ประสานงานและใหความรวมมือทางวิชาการแกสวนราชการและภาค 
เอกชน รวมท้ังสงเสริมใหจังหวัดและทองถ่ินมีสวนรวมและพัฒนาเพ่ือใหเปนไปตามผังเมือง 
  ๑๐  สนับสนุนและปฏิบัติรวมกับสวนราชการเพื่อจัดทําแผนพัฒนาจังหวัดและ 
ทองถิ่นดานกายภาพตามนโยบายของกระทรวงมหาดไทยและหรือรัฐบาล 
  ๑๑.  จัดเก็บขอมูลเพื่อการวางผังเมือง 
  ๑๒.  ปฏิบัติหนาท่ีเก่ียวกับผังเมืองตามท่ีไดรับมอบหมายจากจังหวัด 
  สถานท่ีติดตอ  สํานักงานผังเมืองจังหวัดชลบุรี ศาลาประชาคม (รวมใจชน) 
ถนนตําหนักน้ํา อําเภอเมือง จังหวัดชลบุรี   โทร. ๒๗๙๓๓๐, ๒๗๙๓๓๑ 
 
  ๗.  สํานักงานคลังจังหวัดชลบุร ี
  หนาที่และความรับผิดชอบ 
  ก.  ดําเนินการเกี่ยวกับการรับและจายเงิน การเก็บรักษาและการบริหารเงิน 
คงคลัง 
  ข.  ดําเนินการเกี่ยวกับการควบคุม ตรวจสอบ และอนุมัติการขอเบิกจายเงิน 
งบประมาณและเงินนอกงบประมาณ การนําเงินสงคลังและการถอนคืนเงินรายไดของสวนราชการ 
  ค.  จัดทําบัญชีและรายงานการเงินของแผนดิน 
  ง.  ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ 
หรือที่ไดรับมอบหมาย 
  การแบงงานภายใน 
  ๑.  งานธุรการ  มีหนาที่รับผิดชอบ ดังน้ี 
        ๑.๑  รับผิดชอบงานธุรการทั่วไป ในสํานักงานคลังจังหวัดชลบุรี 
        ๑.๒  ดําเนินการเกี่ยวกับงานการเงิน การบัญชี  และงบประมาณของสํานัก 
งานคลัง 
        ๑.๓  จัดหาเอกสารแบบพิมพตาง ๆ รวมทั้งการเบิกจายแบบพิมพใหกับ 
สวนราชการตาง ๆ 
  ๒.  ฝายบริหารการรับและเบิกจาย ๑ - ๒ มีหนาที่รับผิดชอบ ดังน้ี 
        ๒.๑  ควบคุมและดําเนินการเกี่ยวกับเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ  
และการเบิกจายเงินดังกลาวของสวนราชการในจังหวัด 
        ๒.๒  ตรวจสอบและรับรองหนังสือสําคัญตาง ๆ 
        ๒.๓  ควบคุมการเกษียณอายุของขาราชการ ลูกจางและกําหนดจาย 
เบ้ียหวัด บํานาญ 
        ๒.๔  งานวิชาการดานการคลัง เชน ตอบขอหารือ ใหคําปรึกษาเกี่ยวกับงาน 
การคลัง 
        ๒.๕  งานการคลังอื่น ๆ เชน การถอนคืนฎีกา การระงับฎีกา 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

        ๒.๖  รับฝากทรัพยสินของทางราชการและรัฐวิสาหกิจ 
        ๒.๗  ดําเนินการเกี่ยวกับงานบัญชีแยกประเภทและสถิติ 
        ๒.๘  ดําเนินการเกี่ยวกับงานเงินรายไดแผนดิน 
        ๒.๙  ควบคุมเงินประจํางวดสวนจังหวัดและทะเบียนจายเงิน 
        ๒.๑๐  ดําเนินการเกี่ยวกับการเบิกจายเงินบําเหน็จ บํานาญ และบัญชีถือ 
จายเงินเดือน 
        ๒.๑๑  ควบคุมการเบิกจายเงินฝาก เงินขายบิล เงินทุนหมุนเวียน เงิน 
ทดรองราชการ เงินยายตัวเงิน 
        ๒.๑๒  จัดทําหนังสือแจงโอนเงินขายบิลไปสวนกลาง 
        ๒.๑๓  จัดทําใบโอนเพื่อโอนขายบิลจายเขาบัญชีของสวนราชการผูรับ 
        ๒.๑๔  ดําเนินการเกี่ยวกับเช็คฝากธนาคารรอการเรียกเก็บและบัตรภาษี 
        ๒.๑๕  จัดทํารายงานงบเดือน เงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 
        ๒.๑๖  ดําเนินการเกี่ยวกับงานผูแทนธนาคารแหงประเทศไทย 
  ๓.  ฝายบริหารการเงินและการคลัง มีหนาที่รับผิดชอบ ดังน้ี 
        ๓.๑  ดําเนินการเกี่ยวกับงานรับจายเงินกับสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ 
        ๓.๒  ดําเนินการเกี่ยวกับงานรับจายเงินในหนาที่ของผูแทนธนาคารแหง 
ประเทศไทย 
        ๓.๓  ดําเนินการเบิกเงินและนําสงเงิน 
        ๓.๔  ดําเนินการจัดทําทะเบียนคลังนอก - คลังใน 
        ๓.๕  ตรวจและพิสูจนธนบัตรและเหรียญกษาปณปลอมแปลง 
        ๓.๖  ตรวจคัดธนบัตรและเหรียญกษาปณชํารุด 
        ๓.๗  จายแลกธนบัตรและเหรียญกษาปณ 
        ๓.๘  งานจัดทําพยากรณฐานะเงินคงคลังของจังหวัด 
        ๓.๙  ดําเนินการเกี่ยวกับการยายเงินคงคลัง 
        ๓.๑๐  ดําเนินการเกี่ยวกับการปดบัญชีรับ - จายประจําวัน 
        ๓.๑๑  จัดทํารายงานตาง ๆ เชน รายงานตรวจนับตัวเงิน รายงานการนําสง 
ธนบัตรของธนาคารพาณิชย 
        ๓.๑๒  ตอบรับเงินคงคลัง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานคลังจังหวัดชลบุร ีศาลากลางจังหวัดชลบรุี อําเภอเมือง  
จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทร.  (๐๓๘) ๒๘๒๕๘๙, ๒๘๓๐๒๓ โทรสาร (๐๓๘) ๒๘๖๗๐๑ 
 
  ๘.  สํานักงานสรรพสามิตจังหวัดชลบุร ี
  อํานาจหนาท่ี 
  ๑.  ดําเนินการตามพระราชบัญญัติสุรา พ.ศ. ๒๔๙๓ พระราชบัญญัติยาสูบ  
พ.ศ. ๒๕๐๙ พระราชบัญญัติไพ พ.ศ. ๒๔๘๖ พระราชบัญญัติภาษีสรรพสามิต พ.ศ. ๒๕๒๗  



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

พระราชบัญญัติจัดสรรเงินภาษีสุรา พ.ศ. ๒๕๒๗ พระราชบัญญัติจัดสรรเงินภาษีสรรพสามิต  
พ.ศ. ๒๕๒๗ และกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับอื่น ๆ ที่เกี่ยวกับสินคาสรรพสามิตซึ่งจัดเก็บใน 
จังหวัด 
  ๒.  กํากับดูแลและสนับสนุนการปฏิบัติงานของสํานักงานสรรพสามิตอําเภอ 
และกิ่งอําเภอ 
  ๓.  ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่น ๆ ท่ี 
เกี่ยวของหรือที่ไดรับมอบหมาย 
  การจัดแบงหนวยงานและหนาที่ความรับผิดชอบ 
  ๑.  ฝายบริหารและจัดเก็บภาษี มีหนาที่ควบคุมการจัดเก็บภาษีสุรา ยาสูบ ไพ 
และสินคาสรรพสามิต จัดทํางบเดือน รายงานสถิติขอมูลตาง ๆ งานธุรการ งานบริหารงานบุคคล  
งานการเงินและบัญชี งานพัสดุครุภัณฑ ควบคุมการตรวจสอบโรงงาน โรงอุตสาหกรรม คลังสินคา 
ทัณฑบน ตรวจสอบการปฏิบัติงานของสํานักงานสรรพสามิตอําเภอและกิ่งอําเภอ ตลอดจนติดตอ 
ประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของ 
  ๒.  ฝายปองกันและปราบปราม มีหนาที่ในการวางแผน สืบสวน ประชาสัมพันธ 
เพื่อปองกันและปราบปรามผูกระทําผิดตามกฎหมายวาดวย สุรา ยาสูบ ไพ และภาษีสรรพสามิต
ใน 
เขตทองท่ีจังหวัด วางแผนการตรวจใหคําแนะนําแกรานคา โรงอุตสาหกรรม โรงงาน คลังสินคา 
ทัณฑบนในความควบคุมของกรมสรรพสามิตใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ และ 
เง่ือนไข ควบคุมติดตามผลการปฏิบัติงานใหคําแนะนําปรึกษา พรอมทั้งพิจารณาแนวทางแกไข 
ปญหาที่เกิดขึ้น ตลอดจนติดตอประสานกับหนวยงานตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 
  สถานท่ีติดตอ  สํานักงานสรรพสามิตจังหวัดชลบุร ีศาลากลางจังหวัดชลบรุี 
อําเภอเมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทร./ โทรสาร (๐๓๘) ๒๗๘๗๐๐ 
 
 
 
  ๙.  สํานักงานสรรพากรจังหวัดชลบุรี 
  อํานาจหนาท่ี 
  ๑.  ดําเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษี การสํารวจ การเรงรัดภาษีอากรคาง การ 
ตรวจสอบและประเมินเรียกเก็บภาษีเพิ่มเติม การตรวจปฏิบัติการ การตัดสินคืนภาษี การดําเนิน
คดี 
ภาษีอากร รับเรื่องการอุทธรณภาษีอากร งานกรรมวิธีขอมูลภาษี การออกเลขประจําตัวผูเสียภาษี  
การออกใบผานภาษี รับแจงและควบคุมการใช เครื่องจักรเพื่อการวิจัยและพัฒนา รวมท้ังการให 
บริการจด เลิก เปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มและภาษีธุรกิจเฉพาะ 
  ๒.  กํากับ ดูแล การปฏิบัติงานของสํานักงานสรรพากรอําเภอในทองท่ี 
  แบงหนวยงานออกเปน ๖ ฝาย ดังน้ี 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ๑.  ฝายบริหารงานท่ัวไป มีหนาที่ควบคุมเกี่ยวกับการดําเนินงานธุรการและ 
สารบรรณท่ัวไป การบริหารงานบุคคล งบประมาณ และพัสดุครุภัณฑ ใหบริการ จด เลิก  
เปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มและภาษีธุรกิจเฉพาะ เก็บรักษาและใหบริการคัด คน  
แบบแสดงรายการภาษีและการควบคุมการออกเลขประจําตัวผูเสียภาษี 
  ๒.  ฝายกฎหมายและเรงรัดภาษีอากรคาง มีหนาที่ควบคุมเกี่ยวกับการตอบขอ 
หารือทางกฎหมายแกผูเสียภาษีเฉพาะปญหาที่กรมสรรพากรวินิจฉัย ตีความไวชัดเจนแลว ดําเนิน 
คดีแกผูเสียภาษีท่ีกระทําผิดกฎหมายภาษีอากร พิจารณาเปรียบเทียบปรับคดีอาญา ดําเนินการเรง 
รัดภาษีอากรคาง รับเรื่องการพิจารณา อุทธรณภาษีอากรและงานอื่น ๆ ท่ีเก่ียวของกับกฎหมาย 
  ๓.  ฝายตรวจสอบและประเมินผล มีหนาที่ควบคุมเกี่ยวกับการจัดทําแผนงาน 
การวิเคราะหฐานภาษ ีการประมาณการจัดเก็บภาษีของอําเภอในทองที ่การติดตามและประเมิน 
ผลการจัดเก็บภาษีเปรียบเทียบกับเปาหมาย วิเคราะหและนําเสนอผลการวิเคราะหพรอมแนวทาง 
แกไขเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีของสํานักงานสรรพากรอําเภอในทองที่แกสรรพากรจังหวัด ตรวจตัด 
เดือน ตัดป และตรวจราชการหนวยงานในทองท่ี จัดทําสถิติรายงานผลการปฏิบัติงาน 
  ๔.  ฝายสืบสวนและตรวจสอบภาษีอากร มีหนาที่ควบคุมเกี่ยวกับการดําเนิน 
การตรวจสอบ ไตสวน และประเมินเรียกเก็บภาษีเพิ่มเติมแกผูเสียภาษีในทองที่รับผิดชอบ  
พิจารณาการงดหรือลดเบี้ยปรับหรือเงินเพิ่ม ชี้แจงประเด็นและขอเท็จจริงเกี่ยวกับการตรวจสอบ 
ภาษีตอคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณเปนพยานในศาลคดีภาษีอากรสืบสวนหาขอมูลเกี่ยวกับ 
การเสียภาษีของผูประกอบการเพื่อสนับสนุนการตรวจสอบภาษี และตรวจสอบกอนคืนภาษีเงินได 
  ๕.  ฝายตรวจปฏิบัติการ มีหนาที่ควบคุมเกี่ยวกับการแนะนํา การตรวจปฏิบัติ 
การทั่วไป การตรวจปฏิบัติการเฉพาะประเด็น การตรวจความถูกตองของระบบบัญชีกอนคืนภาษี 
แกผูเสียภาษีมูลคาเพ่ิมท่ีมีภูมิลําเนาในทองท่ี รวมทั้งการสอบยันความถูกตองในการออกใบกํากับ 
ภาษี 
  ๖.  ฝายกรรมวิธ ีมีหนาที่ควบคุมเกี่ยวกับการบันทึกขอมูลภาษีมูลคาเพิ่ม ภาษี 
ธุรกิจเฉพาะ ภาษีหัก ณ ที่จาย ตรวจความถูกตองของการบันทึกขอมูลจัดหมวดหมูของการ 
ประมวลผลดวยเครื่องคอมพิวเตอร เพื่อนํามาพิจารณาคืนภาษีและสงผลใหฝายตรวจปฏิบัติการ  
กํากับดูแลการนําสงภาษีหัก ณ ที่จาย ของผูมีหนาท่ีหักภาษี ณ ที่จาย พิจารณาคืนภาษีทุกประเภท 
ใหแกผูเสียภาษีท่ีมีภูมิลําเนาในทองท่ี พิจารณายกเลิกการประเมินภาษีเงินไดที่ประเมินเพิ่มเติม 
จากแบบแสดงรายการภาษี 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานสรรพากรจังหวัดชลบุรี ถนนตําหนักน้ํา อําเภอเมือง 
ชลบุร ีจังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทร. (๐๓๘) ๒๘๕๔๐๑, ๒๗๖๗๔๗ โทรสาร (๐๓๘) ๒๗๖๗๔๘ 
 
  ๑๐.  สํานักงานธนารักษจังหวัดชลบุรี 
  อํานาจหนาท่ี 
  ๑.  ดําเนินการประสานงานเกี่ยวกับท่ีราชพัสดุในจังหวัดชลบุร ี
  ๒.  ดําเนินการและประสานงานเกี่ยวกับเงินคงคลังและเงินตราที่เปนอํานาจ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๑ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

หนาที่ของกรมธนารักษ ในจังหวัดชลบุร ี
  ๓.  ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ 
หรือที่ไดรับมอบหมาย 
  แบงหนวยงานภายในออกเปน ๒ ฝาย และ ๑ งาน ดังน้ี 
  ๑.  ฝายจัดประโยชน มีหนาที่รับผิดชอบในการรวบรวม จัดทํา และรับรายงาน 
การขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุจําหนายรายการออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุพิจารณาการรื้อถอนสิ่งปลูก 
สรางที่ราชพัสดุ รวบรวม ตรวจสอบหนังสือสําคัญสําหรับที่ดิน ดําเนินการเกี่ยวกับการใชที่ราช
พัสดุ  
การจัดใหเชา การตออายุสัญญาเชา การโอนสิทธิ์การเชา การขอปลูกสรางอาคารยกกรรมสิทธิ์ให 
กระทรวงการคลัง การประกันอัคคีภัย การนําสิทธิการเชาอาคารไปผูกพันการกูเงินหรือเบิกเงิน
เกิน 
บัญชีกับธนาคารหรือสถาบันการเงิน ดําเนินการเรงรัดจัดเก็บคาเชาและเงินอื่นใดเกี่ยวกับที ่
ราชพัสดุ ตรวจสอบติดตามใหผูเชาปฏิบัติใหเปนไปตามสัญญาเชา การจัดทําแผนงานโครงการท่ี 
ราชพัสดุ เพื่อใหเกิดประโยชนสูงสุดแกรัฐ ท้ังทางดานเศรษฐกิจและสังคมตามนโยบายของกรม 
ธนารักษ ดําเนินการเกี่ยวกับการโตแยงกรรมสิทธิ์หรือโตแยงกรณีอื่น ๆ การดําเนินคดีเกี่ยวกับที ่
ราชพัสดุ ดําเนินการอื่น ๆ เกี่ยวกับการจัดประโยชนในที่ราชพัสด ุ
  ๒.  ฝายสํารวจ มีหนาที่รับผิดชอบในการดําเนินการสํารวจ รังวัด จัดทําแผนที่ 
เพื่อการปกครองดูแล บํารุงรักษาท่ีราชพัสดุ ดําเนินการใหไดมาซึ่งหนังสือสําคัญสําหรับที่ราชพัสดุ  
ตลอดจนการดําเนินการอื่น ๆ ตามประมวลกฎหมายที่ดินอันเกี่ยวกับที่ราชพัสด ุการสํารวจ รังวัด 
จัดทําแผนที ่ควบคุมการใชประโยชนในที่ราชพัสดุเพื่อประกอบการพิจารณาอนุญาตใหสวน 
ราชการที่ใชที่ราชพัสดุการเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนและการรับคืนที่ราชพัสดุจากสวนราชการ
ท่ี 
เลิกใชแลว การสํารวจ รังวัด จัดทําแผนที่เพื่อประกอบทายสัญญาเชาการตรวจสอบสภาพที่ดิน
และ 
อาคารสิ่งปลูกสราง กรณีโอนสิทธิการเชา การตออายุสัญญาเชา การรังวัด ตรวจสอบตามคํารอง 
ของผูเชาเพื่อการอื่น ๆ การตรวจสภาพทําเลที่ตั้งและราคาประเมินที่ดินและอาคารราชพัสดุ 
ตลอด 
จนการสํารวจ รังวัด วางผัง เพื่อการกอสรางอาคารในที่ราชพัสดุ การจัดทําแผนที่บริเวณเพลิงไหม 
  ๓.  งานการเงินและบัญชี มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดเก็บเงินรายไดจาก 
การจัดประโยชนในที่ราชพัสดุในเขตจังหวัดทุกทองที่อําเภอ พรอมท้ังนําสงหรือฝากคลัง จัดทํา 
ทะเบียนรายตัวผูเชา จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบํารุงทองที่จากผูเชาที่ราชพัสด ุเพื่อนําสง 
ใหองคการปกครองทองถ่ิน ประสานงานดานเหรียญกษาปณเกี่ยวกับปริมาณการหมุนเวียนของ 
เหรียญกษาปณ วาเพียงพอกับความตองการในระบบเศรษฐกิจของจังหวัด สอดสอง ดูแลเรื่องการ 
ปลอมแปลงเหรียญกษาปณประสานงานและดําเนินการรับจองและจําหนายเหรียญกษาปณท่ี 
ระลึกและเหรียญที่ระลึกกรมธนารักษผลิตในวาระโอกาสตาง ๆ จัดทําคําขอตั้งงบประมาณรายจาย 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๒ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

ประจําป ดําเนินการเบิกจายเงินงบประมาณตรวจสอบและเก็บรักษาใบสําคัญ หลักฐานเอกสาร 
ทางการเงิน จัดทําบัญช ีงบเดือน รายงานฐานะทางการเงิน รายงานผลการปฏิบัติตรวจนับ รับ -  
จาย และเก็บรักษาเงินและสิ่งแทนตัวเงิน เบิก - จาย และจัดทําทะเบียนพัสดุของสํานักงานตรวจ 
และรายงานวันลาของขาราชการและลูกจางของสํานักงาน รับ - สง เวียน คน และติดตามหนังสือ 
และเอกสารทางราชการ พิมพและตรวจทานหนังสือ ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของลูกจาง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานธนารักษจังหวัดชลบุรี ศาลากลางจังหวัดชลบรุี อําเภอ 
เมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทร. (๐๓๘) ๒๘๓๗๕๒ โทรสาร (๐๓๘) ๒๗๐๐๗๙ 
 
  ๑๑.  สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดชลบุร ี
  หนาที่ความรับผิดชอบ 
  ๑.  จัดทําและประสานแผนพัฒนาและแผนปฏิบัติงานในดานเกษตรและ 
สหกรณภายในจังหวัด  
  ๒.  กํากับ ดูแล และประสานการปฏิบัติงานโครงการพัฒนาการเกษตรและ 
สหกรณท่ีมีหลายสวนราชการ การปฏิบัติงานรวมกัน 
  ๓.  ติดตามและประเมินผลการเกษตรและสหกรณภายในจงัหวัด 
  ๔.  เปนศูนยขอมูลดานการเกษตรและสหกรณจังหวัด 
  ๕.  ปฏิบัติงานรวมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานที่เกี่ยวของ 
หรือที่ไดรับมอบหมาย 
  การแบงสวนราชการ ออกเปน ๒ ฝาย 
  ๑.  ฝายประสานราชการและบริหารงานท่ัวไป ปฏิบัติงานดานการประสานแผน 
ปฏิบัติงานพัฒนาการเกษตรและสหกรณของสวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ
ภาย 
ในจังหวัด ประสานการปฏิบัติงานการพัฒนาการเกษตรและสหกรณในพื้นที่เฉพาะและโครงการ 
ตามนโยบายเฉพาะของกระทรวงและรฐับาล ประสานการพัฒนาคุณภาพของทรัพยากรบุคคลใน 
ภาคเกษตร ตลอดจนติดตามรายงานประชาสัมพันธ ประเมินผลการปฏิบัติงานดานบริหารท่ัวไป 
ของสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด  
  ๒. ฝายแผนงานพัฒนาการเกษตร ปฏิบัติงานดานการประสานและจัดทําแผน 
พัฒนาการปฏิบัติงานดานการเกษตรและสหกรณ ประสานงานดานการวิจัย การจัดทําโครงการ 
พัฒนาการเกษตรและสหกรณเปนรายสินคาและพื้นที่เฉพาะใหสอดคลองเหมาะสมกับทรัพยากร 
ของจังหวัด ประสานงานในการจัดทําคําของบประมาณประจําปดานการเกษตรและสหกรณตลอด 
จนเปนศูนยขอมูลการเกษตรและสหกรณ 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดชลบุร ีอาคารพาณิชยเลขที่  
๑๑๒/๔๑๐ - ๔๑๑ ถนนพระยาสัจจา ตําบลเสม็ด อําเภอเมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐  
โทร./ โทรสาร ๒๖๐๑๑๐ 
 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๓ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ๑๒.  สํานักงานเกษตรจังหวัดชลบุร ี 
  อํานาจหนาท่ี 
  ๑.  ดําเนินการสงเสริมการผลิตพืช ธุรกิจเกษตร และสถาบันเกษตรกร 
  ๒.  ปฏิบัติการใหเปนไปตามกฎหมาย พระราชบัญญัติและกฎกระทรวงที ่
เก่ียวของ 
  ๓.  กํากับ ดูแล และสนับสนุนการปฏิบัติงานสํานักงานเกษตรอําเภอ 
  ๔.  ประสานการพัฒนาการเกษตรในจังหวัด 
  ๕.  ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่น ๆ ท่ี 
เกี่ยวของหรือไดรับมอบหมาย 
  แบงหนวยงานภายในออกเปน ๓ ฝาย ดังน้ี 
  ๑.  ฝายบริหาร มีหนาที่รับผิดชอบงานสารบรรณ งานธุรการทั่วไป งานการ 
เจาหนาที ่งานการเงิน บัญชีและพัสดุ งานพัฒนาสถาบันเกษตรกร งานวิชาการเคหกิจเกษตร และ 
งานชวยเหลือเกษตรกรผูประสบภัยธรรมชาติในเขตจังหวัดที่รับผิดชอบ โดยแบงงานออกเปน ๓  
งาน คือ  
        ๑.๑  งานธุรการ มีหนาที่รับผิดชอบงานสารบรรณ งานการเจาหนาที ่งาน 
บริหารสํานักงาน และการติดตอประสานงานท่ัวไปของสํานักงานเกษตรจังหวัด 
        ๑.๒  งานการเงิน บัญชีและพัสดุ (เฉพาะจังหวัดกลุมท่ี ๑ และกลุมท่ี ๒) มี 
หนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานการเงิน การบัญชี พัสดุครุภัณฑและยานพาหนะของสํานักงานเกษตร 
จังหวัด 
        ๑.๓  งานพัฒนาสถาบันเกษตรกร มีหนาท่ีรับผิดชอบงานสงเสริมและ 
พัฒนาสถาบันเกษตรกร ไดแก กลุมเกษตรกร กลุมแมบานเกษตรกร และกลุมยุวเกษตรกร งาน
วิชา 
การเคหกิจเกษตรกร และการชวยเหลือเกษตรกรผูประสบภัยธรรมชาติ 
  ๒.  ฝายแผนงาน มีหนาที่รับผิดชอบในการจัดทําแผนพัฒนาการเกษตรและ 
แผนงานประจําปของสํานักงานเกษตรจังหวัด การปฏิบัติงานตามโครงการและกิจกรรมพิเศษ  
ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนงานหนาท่ีและเกษตรกร ผลิตเอกสารคําแนะนําทางวิชาการ  
และการเผยแพรประชาสัมพันธงานสงเสริมการเกษตรของสํานักงานเกษตรจังหวัด โดยแบงงาน 
ออกเปน ๒ งาน (เฉพาะจังหวัดกลุมท่ี ๑ และกลุมท่ี ๒) คือ 
        ๒.๑  งานแผนงานและประเมินผล มีหนาที่รับผิดชอบในการจัดทําแผน 
พัฒนาการเกษตร และแผนงานประจําปของสํานักงานเกษตรจังหวัด การปฏิบัติงานตามโครงการ 
และกิจกรรมพิเศษ การประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนโครงการและระบบสงเสริมการเกษตร  
เก็บรวบรวมขอมูลสถิต ิขอมูลดานการเกษตร 
        ๒.๒  งานฝกอบรมและเผยแพร มีหนาที่รับผิดชอบในการวางแผนดําเนิน 
งานฝกอบรมเจาหนาที่และเกษตรกร จัดทําแผนการฝกอบรม การผลิตเอกสารคําแนะนําทางวิชา 
การ และการเผยแพรประชาสัมพันธงานสงเสริมการเกษตรภายในจังหวัด 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๔ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ๓.  ฝายสงเสริมและพัฒนาการผลิต มีหนาที่รับผิดชอบในการดําเนินงานตาม 
โครงการสงเสริมและพัฒนาการผลิตพืชเศรษฐกิจตาง ๆ ในจังหวัด โดยการใชเทคโนโลยีและ
ปจจัย 
การผลิตเพ่ือเพ่ิมผลผลิต ปรับปรุงคุณภาพและลดตนทุนการผลิต การบริการใหคําปรึกษาแนะนํา 
ทางวิชาการในดานการผลิตพืช และการดําเนินงานเกี่ยวกับธุรกิจเกษตร โดยแบงงานออกเปน ๒  
งาน คือ  
        ๓.๑  งานพืชไรนา มีหนาที่รับผิดชอบในการดําเนินงานตามโครงการ 
สงเสริมและพัฒนาการผลิตพืชไร ศึกษา ทดสอบเพื่อพัฒนาการผลิตพืชไรนาใหเหมาะสมกับ
สภาพ 
พื้นที ่ใหคําปรึกษาแนะนําการใชเทคโนโลยีที่เหมาะสมแกเจาหนาที่สงเสริมการเกษตรและ 
เกษตรกร 
  ๔.  ฝายปองกันและกําจัดศัตรูพืช มีหนาที่รับผิดชอบในการใหบริการและปฏิบัติ 
งานดานปองกันและกําจัดศัตรูพืช การสํารวจ ตรวจสอบและวางแผนการปองกันกําจัดศัตรูพืช 
การ 
พยากรณเตือนการระบาดของศัตรูพืช ใหคําปรึกษาแนะนําถายทอดความรูในดานการปองกันและ 
กําจัดศัตรูพืชแกเจาหนาที่สงเสริมการเกษตรและเกษตรกร โดยแบงงานออกเปน ๒ งาน (เฉพาะ 
จังหวัดกลุมท่ี ๑ และ กลุมท่ี ๒) คือ  
        ๔.๑  งานปองกันและกําจัดศัตรูพืชไรนา รับผิดชอบในการศึกษา สํารวจการ 
ระบาดของศัตรูพืชไร เพื่อใชในการวางแผนการปองกันและกําจัดศัตรูพืช การดําเนินงานตาม 
โครงการปองกันและกําจัดศัตรูพืชไรนา การตรวจวินิจฉัยศัตรูพืชและพยากรณเตือนการระบาด
ของ 
ศัตรูพืช การใหบริการเครื่องมือและสารเคมีชวยเหลือเมื่อมีการระบาดของศัตรูพืชใหคําปรึกษา 
แนะนําการปองกันและกําจัดศัตรูพืชไรนาแกเจาหนาที่และเกษตรกร 
        ๔.๒  งานปองกันและกําจัดศัตรูพืชสวน รับผิดชอบในการศึกษา สํารวจการ 
ระบาดของศัตรูพืชสวน เพื่อใชในการวางแผนการปองกันและกําจัดศัตรูพืช การดําเนินงานตาม 
โครงการปองกันและกําจัดศัตรูพืชสวน การตรวจวินิจฉัยศัตรูพืชและพยากรณเตือนการระบาด
ของ 
ศัตรูพืช การใหบริการเครื่องมือและสารเคมีชวยเหลือเมื่อมีการระบาดของศัตรูพืช ใหคําปรึกษา 
แนะนําการปองกันและกําจัดศัตรูพืชสวนแกเจาหนาที่และเกษตรกร 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเกษตรจังหวัดชลบุร ีถนนพระยาสัจจา อําเภอเมือง 
ชลบุร ีจังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทร. (๐๓๘) ๒๗๘๑๘๗  โทรสาร (๐๓๘) ๒๘๗๕๒๑ 
 
  ๑๓.  สํานักงานประมงจังหวัดชลบุรี 
  อํานาจหนาท่ี 
  ๑.  ดําเนินการเกี่ยวกับการสงเสริมและพัฒนาอาชีพการประมง โดยนํานโยบาย 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๕ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

แผนงานและโครงการตาง ๆ จากหนวยงานในสวนกลางไปวางแผนดําเนินการโดยประสานงานกับ 
แผนของจังหวัดชลบุรี 
  ๒.  ใหคําปรึกษาแนะนําและกํากับติดตามการปฏิบัติงานสงเสริมและพัฒนา 
อาชีพการประมงใหเปนไปตามเปาหมาย แผนงานท่ีกําหนดไว รวมทั้งแกไขปญหาทางการประมง 
ใหแกราษฎร 
  ๓.  ใหสงเคราะหในการประกอบอาชีพเกี่ยวกับการประมงแกราษฎร ควบคุม 
และดําเนินการเกี่ยวกับการประมงภายในจังหวัดใหเปนไปตามกฎหมายระเบียบ และขอบังคับวา 
ดวยการประมง ใหความรูและประชาสัมพันธใหเห็นถึงความสําคัญในการอนุรักษสัตวน้ํา 
  ๔.  เรงรัดจัดเก็บเงินอากร คาธรรมเนียมการประมง และคาธรรมเนียมตาง ๆ  
  ๕.  ปฏิบัติงานตามที่กระทรวงเกษตรและสหกรณ กรมประมง และจังหวัดชลบุร ี
ที่ไดรับมอบหมาย 
  แบงหนวยงานภายในออกเปน ๒ ฝาย ๑ งาน ดังน้ี 
  ๑.  งานธุรการ มีหนาที่รับผิดชอบ 
        ๑.๑  ปฏิบัติงานดานธุรการทั่วไป และงานบริหารบุคคล 
        ๑.๒  จัดทําและบริหารเงินงบประมาณ 
        ๑.๓  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับพัสดุ ครุภัณฑ 
        ๑.๔  รวบรวมขอมูลสถิติการประมง 
  ๒.  ฝายอนุรักษทรัพยากรประมง มีหนาที่รับผิดชอบ 
        ๒.๑  ควบคุมและดําเนินการเกี่ยวกับการทําประมงใหเปนไปตามกฎหมาย 
ระเบียบและขอบังคับวาดวยการประมง 
        ๒.๒  ใหความรู และประชาสัมพันธใหราษฎรเห็นถึงความสําคัญในการ 
อนุรักษสัตวน้ํา 
        ๒.๓  เรงรัดจัดเก็บเงินอากรและคาธรรมเนียมการประมงตามคําสั่งและ 
ระเบียบของทางราชการ รวมทั้งออกใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติสงวนและคุมครองสัตวปา  
พ.ศ. ๒๕๓๕ 
        ๒.๔  พิจารณากําหนดประเภทที่จับสัตวน้ํา จัดทําทะเบียนที่จับสัตวน้ํา 
เครื่องมือทําการประมง แหลงน้ําและทะเบียนตาง ๆ ที่เกี่ยวกับการประมง 
  ๓.  ฝายสงเสริมและพัฒนาอาชีพ มีหนาที่รับผิดชอบ 
        ๓.๑  ปฏิบัติงานสงเสริมและพัฒนาอาชีพทําการประมง โดยรบันโยบาย 
และแผนงานและโครงการตาง ๆ จากหนวยงานในสวนกลางไปวางแผนดําเนินการและประสาน
งาน 
กับแผนของจังหวัดชลบุร ี
        ๓.๒  ใหคําแนะนําติดตามประสานงานเกี่ยวกับการปฏิบัติงานสงเสริมและ 
พัฒนาอาชีพทําการประมง ใหเปนไปตามเปาหมายและแผนงานที่กําหนดไว 
        ๓.๓  ดําเนินการโครงการพัฒนาที่เหมาะสมกับทองถิ่น ถายทอดวิชาการ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๖ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

รวมทั้งแกไขปญหาทางการประมงใหแกราษฎร 
        ๓.๔  สํารวจแผนและดําเนินการพัฒนาแหลงน้ําในการสงเคราะหเกี่ยวกับ 
การประกอบอาชีพทางการประมง และจัดทําทะเบียนผูเพาะเล้ียงสัตวนํ้า 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานประมงจังหวัดชลบุรี ศาลากลางจังหวัดชลบรุี อําเภอ 
เมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทร./ โทรสาร (๐๓๘) ๒๘๕๔๔๘ 
 
  ๑๔.  สํานักงานปศุสัตวจังหวัดชลบุร ี
  อํานาจหนาท่ี 
  ๑.  ดําเนินการตามกฎหมายวาดวยโรคระบาดสัตว กฎหมายวาดวยการควบคุม 
การบําบัดโรคสัตว กฎหมายวาดวยการบํารุงพันธุสัตว กฎหมายวาดวยการควบคุมคุณภาพอาหาร 
สัตว กฎหมายวาดวยสถานพยาบาลสัตว กฎหมายวาดวยโรคพิษสุนัขบา และกฎหมายอ่ืนท่ี 
เก่ียวของภายในจังหวัด 
  ๒.  ดําเนินการเกี่ยวกับสุขภาพสัตว การผสมเทียม และการพัฒนาดานการ 
ปศุสัตวภายในจังหวัด 
  ๓.  กํากับ ดูแล และสนับสนุนการปฏิบัติงานของสํานักงานปศุสัตวอําเภอ 
  ๔.  ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ 
หรือไดรับมอบหมาย 
  แบงหนวยงานภายในออกเปน ๒ ฝาย ๑ งาน ดังน้ี 
  ๑.  งานธุรการ มีหนาที่รับผิดชอบ 
        ๑.๑  ปฏิบัติงานดานธุรการทั่วไป และงานบริหารงานบุคคล 
        ๑.๒  จัดทําและบริหารเงินงบประมาณ 
        ๑.๓  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับพัสดุ 
        ๑.๔  รวบรวมขอมูลสถิติการปศุสัตว 
  ๒.  ฝายสุขภาพสัตว มีหนาที่รับผิดชอบ 
        ๒.๑  ฉีดวัคซีนปองกันโรคระบาดสัตว 
        ๒.๒  สรางเขตปลอดโรคปากและเทาเปอยในพื้นที่เขต ๒ 
        ๒.๓  ควบคุมโรคนิวคาสเซิลรอบพื้นที่เลี้ยงไกเพื่อการสงออก 
        ๒.๔  ปองกันกําจัดโรคพิษสุนัขบา 
        ๒.๕  ออกปฏิบัติงานหนวยสัตวแพทยเคล่ือนท่ี 
        ๒.๖  รักษาพยาบาลสัตวหมูบานปลอดโรคสัตวปก 
        ๒.๗  ตรวจสอบการบําบัดโรคสัตวและสถานพยาบาลสัตว 
        ๒.๘  ปฏิบัติงานเพิ่มประสิทธิภาพการปองกันกําจัดโรคปากและเทาเปอย 
        ๒.๙  งานผสมเทียม 
  ๓.  ฝายสงเสรมิและพัฒนา มีหนาที่รับผิดชอบ 
        ๓.๑  สงเสริมและพัฒนาอาชีพดานการเลี้ยงสัตว 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๗ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

        ๓.๒  อบรมใหความรูดานการเลี้ยงสัตว 
        ๓.๓  อบรมอาสาพัฒนาปศุสัตวประจําหมูบาน ตําบล และผูนําอาชีพ 
ปศุสัตว 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานปศุสัตวจังหวัดชลบุร ีศาลากลางจังหวัดชลบรุี อําเภอ 
เมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทร./ โทรสาร (๐๓๘) ๒๘๕๒๕๖  
 
  ๑๕.  สํานักงานปาไมจังหวัดชลบุร ี
  อํานาจหนาท่ี 
  ๑.  ดําเนินการเกี่ยวกับการอนุญาตและตรวจสอบการนําไม และของปาเคล่ือน 
ท่ีตามกฎหมายวาดวยการสงวนและคุมครองสัตวปา กฎหมายวาดวยปาไม กฎหมายวาดวยปา 
สงวนแหงชาติ กฎหมายวาดวยสวนปา และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
  ๒.  ปฏิบัติงานดานปราบปรามการกระทําผิดตามกฎหมายเกี่ยวกับการปาไมทุก 
ฉบับในจังหวัดทองท่ี 
  ๓.  ปฏิบัติงานรวมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ 
หรือที่ไดรับมอบหมาย 
  แบงหนวยงานภายในออกเปน ๒ ฝาย และ ๑ งาน ดังน้ี 
  ๑.  ฝายสงเสรมิและพัฒนา มีหนาที่รับผิดชอบ 
        ๑.๑  ดําเนินการดานสงเสริม จัดฝกอบรม การเพาะชํากลาไม หรือการปลูก 
บํารุงใหแกราษฎร 
        ๑.๒  สงเสริมและประชาสัมพันธใหเอกชนปลูกปาตามโครงการปลูกไม 
เศรษฐกิจของรัฐบาล 
        ๑.๓  ดําเนินการเกี่ยวกับการอนุญาตตาง ๆ เชน การตั้งโรงงานแปรรูปไม  
โรงคาไมแปรรูป โรงคาส่ิงประดิษฐ การขออนุญาตแผวถางปา การขออนุญาตใชประโยชนในที่ดิน 
ปาสงวนแหงชาต ิการขออนุญาตมีไวในครอบครองซึ่งสัตวปา ใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยการ
ปา 
ไมทุกฉบับ 
        ๑.๔  ดําเนินการเกี่ยวกับปาชุมชน สงเสริมเกษตรกรการปลูกปาตามโครง 
การปลูกปาถาวรเฉลิมพระเกียรติ ฯ ประชาสัมพันธเกี่ยวกับกิจการปาไมทุกรูปแบบ 
        ๑.๕  ประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ ตลอดจนใหคําแนะนําสภาตําบล 
และองคการบริหารสวนตําบลในการสงเสริมการปลูกปา การปองกันรักษาและอนุรักษ 
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 
  ๒.  ฝายปองกันรักษาปา มีหนาท่ี 
        ๒.๑  ปองกันและปราบปรามการกระทําผิดตามกฎหมายปาไม 
        ๒.๒  จัดทําแผนปฏิบัติงานปองกันและปราบปรามโดยประสานงานกับสวน 
ราชการตาง ๆ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๘ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

        ๒.๓  เปนคณะอนุกรรมการปองกันและปราบปรามผูลักลอบทําลาย 
ทรพัยากรปาไม 
        ๒.๔  จัดเก็บรักษา - จําหนายของกลาง 
        ๒.๕  ตรวจสอบออกใบเบิกทาง ควบคุมนําไมหรือปาเคลื่อนที ่การนําไมเขา 
-  
ออกในและนอกราชอาณาจักร 
        ๒.๖  ดําเนินการปองกันและควบคุมไฟปา 
  ๓.  งานธุรการ มีหนาที่รับผิดชอบ 
        ๓.๑  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดทําและบริหารงบประมาณ 
        ๓.๒  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานธุรการทั่วไปและงานบริหารงานบุคคล 
        ๓.๓  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับพัสดุ ครุภัณฑและยานพาหนะ 
  สถานท่ีติดตอ  สํานักงานปาไมจังหวัดชลบุร ีศาลากลางจังหวัดชลบรุี อําเภอ 
เมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทร./ โทรสาร (๐๓๘) ๒๗๘๐๐๖ 
 
  ๑๖.  สํานักงานสหกรณจังหวัดชลบุร ี
  อํานาจหนาท่ี 
  ๑.  เผยแพรและสรางความเขาใจในเรื่องอุดมการณสหกรณ หลักการและวิธี 
การสหกรณใหกับผูเกี่ยวของ และประชาชนทั่วไป 
  ๒.  สงเสรมิ แนะนํา ใหมีการจัดต้ังสหกรณ และขยายการเปดรับสมาชิกภายใต 
อุดมการณ หลักการ และวิธีการสหกรณ 
  ๓.  สงเสริมแนะนําการดําเนินธุรกิจ การบริหารงานของสหกรณ ตลอดจนชวย 
หาแนวทางแกไขปรับปรุง เพื่อใหการดําเนินธุรกิจมีประสิทธิภาพและประเมินผลและบรรลุวัตถุ 
ประสงคอยางแทจริง 
  ๔.  สงเสริมใหสหกรณสามารถประสานธุรกิจกับภาคเอกชนได 
  ๕.  ปฏิบัติงานทางวิชาการ ในการกําหนดแผนติดตาม ประมวลผล วิเคราะห  
และรายงานในเรื่องที่เกี่ยวของกับเศรษฐกิจของสหกรณ เพื่อใหสามารถทําโครงการกําหนดแผน 
ปฏิบัต ิและหาวิธีการดําเนินงานของสหกรณใหสอดคลองกับนโยบาย 
  ๖.  ปฏิบัติงานตามโครงการพิเศษและงานอื่น ๆ ท่ีกรมสงเสรมิสหกรณมอบ 
หมาย 
  แบงหนวยงานภายในออกเปน ๒ ฝาย ๑ งาน ดังน้ี 
  ๑.  งานธุรการ มีหนาที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานธุรการทั่วไป งานการเงินและ 
บัญช ีงานสารบรรณ งานพิมพ พัสดุ - ครุภัณฑ งานบริหารงานบุคคล และการติดตอประสานงาน 
  ๒.  ฝายสงเสริมงานสหกรณ มีหนาที่รับผิดชอบในการกํากับ แนะนําตรวจสอบ 
สงเสริมและพัฒนางานสหกรณ ดําเนินการเกี่ยวกับการขอจัดตั้งสหกรณ การขอแกไขระเบียบ ขอ 
บังคับ การขอกําหนดวงเงินกูยืม สงเสริมแนะนําการดําเนินธุรกิจ การบริหารงานและการจัดการ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๙ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

ของสหกรณ การรวบรวมและรายงานในเรื่องของสหกรณตอกรมหรือนายทะเบียนสหกรณ 
  ๓.  ฝายวิชาการ มีหนาที่รับผิดชอบในการศึกษาวิเคราะห และแนะนําการ 
ดําเนินงานของสหกรณเกี่ยวกับการจัดทําโครงการและแผนงานในการดําเนินธุรกิจวิเคราะหราย 
งานการเงิน การแกไขปญหาและอุปสรรคในการดําเนินงานของสหกรณ จัดทําสถิติสหกรณ แผน 
พัฒนาจังหวัดในสวนที่เกี่ยวของกับงานสหกรณ รวมทั้งเผยแพรอุดมการณ หลักการและวิธีการ 
สหกรณ 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานสหกรณจังหวัดชลบุร ี๒๐๐/๑๐ หมู ๒ ตําบลเสม็ด  
อําเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทร. (๐๓๘) ๒๗๐๔๕๙ โทรสาร (๐๓๘) ๗๘๓๒๓๑ 
 
  ๑๗.  สํานักงานปฏิรูปที่ดินจังหวัดชลบุร ี
  อํานาจหนาท่ี 
  ๑.  ดําเนินการตามกฎหมายวาดวยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม และ 
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใหเปนไปตามเปาหมาย แผนงาน และโครงการของคณะกรรมการปฏิรูป
เพื่อ 
เกษตรกรรม คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดและสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
  ๒.  ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ 
หรือที่ไดรับมอบหมาย 
  แบงหนวยงานภายในออกเปน ๔ ฝาย ๑ งาน ดังน้ี 
  ๑.  งานธุรการ มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานสารบรรณ และธุรการ 
ท่ัวไป งานประชุม งานบุคคลเบ้ืองตน งานยานพาหนะและสถานท่ี จัดเก็บ รักษาควบคุมรับ - 
จาย 
จัดทําทะเบียนรับ - จาย และทะเบียนคุมวัสดุครุภัณฑของ ส.ป.ก. จังหวัดและปฏิบัติงานอื่นตาม
ท่ี 
ไดรับมอบหมาย 
  ๒.  ฝายบริหารงานการปฏิรูปที่ดิน มีหนาที่ความรับผิดชอบ ศึกษา วิเคราะห จัด 
ทําแผนงานโครงการและงบประมาณ จัดหาที่ดินของรัฐและเอกชน ดําเนินการในชั้นเตรียมการ 
เพื่อ 
ประกาศเขตวางแผนกําหนดสภาพการใชและกําหนดขนาดถือครองท่ีดิน จัดทําบัญชีรายชื่อ 
เกษตรกรประกาศผลการคัดเลือก จัดเกษตรกรเขาทําประโยชน ตรวจสอบและติดตามการเขาทํา 
ประโยชนในที่ดิน เตือนใหปฏิบัติตามเงื่อนไข จัดทําทะเบียนคุมผูเขาทําประโยชนในที่ดินของรัฐ 
ทะเบียนผูเชา ผูเชาซื้อและทะเบียนที่ดินของรัฐ ดําเนินการประสานงานการสงเสริมและพัฒนาการ 
เกษตรฝกอบรมอาชีพทั้งใน - นอกการเกษตร ใหแกเกษตรกรและครอบครัวในเขตปฏิรูปที่ดิน
จัดตั้ง 
สถาบันเกษตรและกลุมอาชีพเขตปฏิรูปที่ดิน จัดหาสินเชื่อและบริการดานการตลาดจากองคกร
ตาง  



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๐ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

ๆ ท้ังของรัฐ และเอกชนใหแกเกษตรกร บํารุงรักษา และพัฒนาโครงการพัฒนาการเกษตรท่ี
ดําเนิน 
การไปแลว ดูแลบํารุงรักษาสิ่งกอสรางในเขตปฏิรูป ตลอดจนประสานงานกับหนวยงานอื่นๆ ท่ี
เก่ียว 
ของและปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
  ๓.  ฝายการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน มีหนาที่เกี่ยวกับการโอนเปลี่ยน 
แปลงและลงทะเบียน - คุมเงินประจํางวด จัดทําฎีกา ขออนุมัติเบิก - จาย  รับ - จาย  และทํา 
รายงานการเงินประเภทตาง ๆ จัดซ้ือ จัดจาง จางเหมา วัสดุครุภัณฑ งานกอสราง จัดทําบัญช ี
ประเภทตาง ๆ ท้ังเงินใน - นอกงบประมาณและเงินกองทุนฯ ตรวจสอบใบสําคัญ เก็บรักษา
เอกสาร 
การเงินทุกประเภท จัดทําประมาณการรายรับ จัดเก็บคาเชา คาเชาซื้อ เงินผลประโยชนตาง ๆ  
ตลอดจนเงินอื่น ๆ ท่ีตองเรียกเก็บคืนกองทุน ฯ ติดตามและเรงรัดหนี้สินที่คางชําระจากเกษตรกร  
จัดทํา ปรับปรุง แกไขทะเบียนผูเชา ผูเชาซ้ือ ตลอดจนทะเบียนเพื่อการจัดเก็บผลประโยชนอื่น ๆ 
รับ 
และพิจารณาคํารองขอผอนผัน ขอลด ของดเวน การเก็บคาเชา คาเชาซื้อ ตลอดจนจัดทําสถิติการ 
จัดเก็บเงินผลประโยชนตาง ๆ และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
  ๔.  ฝายนิติการ มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการรองทุกขและสอบสวน  
ไดแก การสอบสวนสิทธิ ์เจรจากระจายสิทธิ์ ไกลเกลี่ยกรณีขอพิพาทเบื้องตน สอบสวนการเปลี่ยน 
แปลงการใชประโยชนในที่ดิน สอบสวนการขออนุญาตทํานิติกรรมจําหนายหรือกอใหเกิดภาระ 
ติดพันในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน เพื่อกิจการสาธารณะสาธารณูปโภคและกิจการสวนตัว พิจารณา 
คําขอเปลี่ยนแปลงการถือครองที่ดิน สิทธิการเชา เชน การพิจารณาคํารองขอที่ดินทํากิน คําขอใช
ท่ี 
ดินเกินกวากฎหมายกําหนด สอบสวนสิทธิและพิจารณาอทุธรณ รวมพิจารณาคํารองขอลดหยอน  
ยกเวนหรือขยายเวลาคาเชา เชาซื้อ รวมตรวจสอบพิสูจนสิทธิตามมติ คณะรัฐมนตรีดําเนินคดีแพง  
อาญาแกผูกระทําผิดตามพระราชบัญญัติปฏิรูปที่ดินตลอดจนประสานงานคดีตาง ๆ การดําเนิน 
การทางดานนิติกรรมและสัญญา ไดแก การจดทะเบียนนิติกรรม การจัดทําสัญญาประเภทตาง ๆ  
การควบคุมตรวจสอบและเก็บรักษาสัญญาทุกประเภท พิจารณาวินิจฉัยปญหา ขอกฎหมายอันเกิด 
จากสัญญาจัดทําระเบียบ จัดทําคําสั่งและประกาศตาง ๆ ใหคําปรึกษา แนะนําขอกฎหมายและ 
ระเบียบปฏิบัติแกขาราชการ ลูกจาง คณะกรรมการ เกษตร และบุคคลท่ัวไป และปฏิบัติงานอื่น
ตาม 
ที่ไดรับมอบหมาย 
  ๕.  ฝายสํารวจรังวัดและทําแผนท่ี มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการสํารวจ  
จังหวัดสอบเขตเพื่อการจัดซื้อ เชาซื้อ เวนคืน การสํารวจรังวัดแบงแปลง รังวัดสอบเขตกรณีพิพาท 
แบงเขต รังวัดปกหมุดหลักฐาน แผนที ่ทําวงรอบปกเขต จัดเก็บขอมูลสารบบ การออกแบบกอ
สราง  



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๑ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

และปฏิบัติงานอื่น ตามที่ไดรับมอบหมาย 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานปฏิรูปที่ดินจังหวัดชลบุร ีเลขท่ี ๕๗/๓๘ - ๓๙ หมู ๓ 
ถนนเมืองใหม ตําบลเสม็ด อําเภอเมือง จังหวัดชลบุรี  โทร. (๐๓๘) ๒๗๙๖๐๖ โทรสาร (๐๓๘) 
๒๖๐๐๒๗ 
 
  ๑๘.  สํานักงานขนสงจังหวัดชลบุรี 
  อํานาจหนาท่ี มีหนาที่รับผิดชอบในการควบคุมและจัดระเบียบการขนสงทาง 
ถนนภายในจังหวัด ใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบก โดยรับผิดชอบงานดาน 
ประกอบการขนสง การรับจัดการขนสง การสํารวจรวบรวมจัดทําสถิติและวิเคราะหขอมูลในการ 
วางแผน การขนสง การตรวจตรา ปราบปรามผูกระทําผิดตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบก 
 และสงเสริมสวัสดิภาพการขนสง ดําเนินการดานสถานีขนสง ควบคุม ดูแล สถานตรวจ สภาพรถ  
โรงเรียนสอนขับรถ และสถานีขนสงของเอกชน นอกจากนี้ยังรับผิดชอบงาน ใหบริการประชาชน  
เกี่ยวกับการดําเนินการดานทะเบียนและภาษีรถ การตรวจสภาพรถ การดําเนินการเกี่ยวกับใบ 
อนุญาตผูประจํารถและใบอนุญาตขับรถทั้งตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบก และกฎหมายวา 
ดวยรถยนต รวมท้ังงานดานตาง ๆ ตามกฎหมายวาดวยลอเล่ือน 
  แบงหนวยงานภายในออกเปน ๔ ฝายดังนี ้
  ๑.  งานบริหารท่ัวไป มีหนาที่รับผิดชอบ งานสารบรรณ งานการเจาหนาที ่งาน 
การเงินและบัญชี การจัดทําแผนงาน การจัดทํางบประมาณ การพัสดุ งานรับชําระภาษีทาง 
ไปรษณีย งานทะเบียนรถราชการ งานธุรการทั่วไป และชวยงานดานตรวจการ งานสงเสริม  
สวัสดิภาพการขนสงของสํานักงานขนสงจังหวัด  
  ๒.  ฝายวิชาการขนสง มีหนาที่ความรับผิดชอบในการสํารวจ รวบรวม จัดทํา 
สถิติและวิเคราะหขอมูลการขนสง เพื่อวางแผนการจัดระเบียบขนสงภายในจังหวัด กําหนด  
ปรับปรุง ยกเลิกเสนทางการเดินรถ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการประกอบการขนสงประจําทาง ไม 
ประจําทางรถเขนาดเล็กและสวนบุคคล การดําเนินการดานใบอนุญาตประกอบการขนสงทุก 
ประเภท การตรวจตราปราบปรามผูกระทําผิดตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบก การดําเนิน
งาน 
ดานการสงเสรมิสวัสดิภาพการขนสง การประชาสัมพันธ และการใหคําปรึกษาแนะนําเกี่ยวกับ 
ปญหาขอกฎหมาย ระเบียบขอบังคับตาง ๆ ในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีภายในสํานักงาน 
สํานัก 
งานขนสงจังหวัดสาขา และหนวยงานท่ีเก่ียวของ  รวมท้ังงานดานการบันทึกขอมูลและประมวลผล 
เบื้องตนดวยเครื่องคอมพิวเตอร 
  ๓.  ฝายทะเบียนรถ มีหนาที่รับผิดชอบในการดําเนินการดานทะเบียน และจัด 
เก็บภาษีรถ การตรวจสอบสภาพรถ การตรวจสอบรถ การเปลี่ยนแปลงประเภทรถ การโอน 
กรรมสิทธิ์รถ และการยายรถเขา - ออก ตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบก  กฎหมายวาดวย
รถ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๒ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

ยนต และกฎหมายวาดวยลอเล่ือน รวมท้ังงานดานการรับ - สง วิทยุส่ือสารของสํานักงาน ฯ 
  ๔.  ฝายใบอนุญาตขับรถ มีหนาที่รับผิดชอบในการดําเนินการดานใบอนุญาตผู 
ประจํารถ ใบอนุญาตขับรถและใบอนุญาตขับขี่ลอเลื่อน ตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบก  
กฎหมายวาดวยรถยนตและกฎหมายวาดวยลอเล่ือน 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานขนสงจังหวัดชลบุรี เลขท่ี ๑๔๗ หมูท่ี ๑ ตําบลหนอง 
ไมแดง อําเภอเมือง จังหวัดชลบุรี โทรศัพท (๐๓๘) ๒๗๗๔๖๗, ๒๗๕๒๐๐ 
 
  ๑๙.  สํานักงานพาณิชยจังหวัดชลบุร ี
  อํานาจหนาท่ี 
  ๑. ประสานงานและปฏิบัติหนาท่ีในฐานะตัวแทนของกระทรวงในสวนภูมิภาค 
รวมทั้งประสาน กํากับ ดูแล และสนับสนุนการปฏิบัติงานดานการพาณิชยในเขตพื้นที่จังหวัด 
ตลอด 
จนปฏิบัติงานซึ่งมิไดกําหนดใหเปนอํานาจหนาท่ีของหนวยงานใดในสังกัดกระทรวงโดยเฉพาะ 
  ๒.  ประสานและจัดทําแผนพัฒนาและแผนปฏิบัติการดานการพาณิชย รวมท้ัง 
จัดลําดับความสําคัญของแผนงานโครงการ การตั้งและจัดสรรงบประมาณประจําปใหสอดคลอง
กับ 
แผนแมบทของกระทรวงและแผนจังหวัด ตลอดจนกํากับ เรงรัด ติดตามและประเมินผลการ
ดําเนิน 
งานตามแผนงานและโครงการของหนวยงานในสังกัดกระทรวง และเปนหนวยขอมูลทางการ 
พาณิชยในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 
  ๓.  ประสานและสงเสริมการดําเนินงานดานการพาณิชย เพื่อแกปญหาตลาด 
การคาภายในประเทศและปญหาทางการคาอื่น ๆ 
  ๔.  ปฏิบัติงานตามกฎหมายในความรับผิดชอบของกระทรวง ซ่ึงกําหนดใหเปน 
อํานาจหนาท่ีของผูวาราชการจังหวัดหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย 
  ๕.  ปฏิบัติงานรวมกันหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ 
หรือที่ไดรับมอบหมาย 
  โครงสรางการแบงสวนราชการภายใน - ไมมี 
  สถานท่ีติดตอ  สํานักงานพาณิชยจังหวัดชลบุร ีเลขท่ี ๔๓/๑๖ ถนนโรงพยาบาล 
เกา ตําบลบางปลาสรอย อําเภอเมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทรศัพท ๐๓๘ - ๒๗๗๒๑๗,  
๒๘๒๑๑๗, ๒๘๓๒๗๙  โทรสาร ๐๓๘ - ๒๗๔๒๗๙ 
 
  ๒๐.  สํานักงานประชาสงเคราะหจังหวัดชลบุร ี
  อํานาจหนาท่ี 
  ๑.  ปองกันและแกไขปญหาสังคม ที่มีผลกระทบตอสวัสดิภาพของประชาชน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๓ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ๒.  การเสริมสรางความมั่นคงในครอบครัวและสังคม 
  ๓.  ใหบริการสงเคราะห ฟนฟู พัฒนาและคุมครองสวัสดิภาพประชาชนผูทุกข 
ยากเดือดรอนทุกประเภท 
  ๔.  สงเสรมิ สนบัสนนุ และประสานการดําเนินงานสังคมสงเคราะหภาคเอกชน 
  ๕.  เปนศูนยประสานงานและศูนยขอมูลสวัสดิการสังคมของจังหวัด 
  ๖.  กํากับดูแลการปฏิบัติงานของหนวยงานกรมประชาสงเคราะหท่ีตั้งอยูในเขต 
จังหวัด 
  แบงหนวยงานภายในออกเปน ๓ ฝาย ดังน้ี 
  ๑.  ฝายบริหารงานท่ัวไป 
        ๑.๑  ปฏิบัติงานดานบริหารงานบุคคล งานสารบรรณและธุรการ การเงิน 
และบัญชีพัสดุครุภัณฑ การประชาสัมพันธ 
        ๑.๒  จัดทําแผนงบประมาณ แผนปฏิบัติ ประสานจัดทําและดําเนินงานตาม 
โครงการของจงัหวัด 
        ๑.๓  ติดตามรายงานผลการปฏิบัติงานของสํานักงานและหนวยงานใน 
จังหวัด 
        ๑.๔  ปฏิบัติงานดานแผนงานโครงการที่เปนนโยบายเรงรัด 
  ๒.  ฝายสวัสดิการสังคม 
        ๒.๑  ใหบริการ สงเคราะหฟนฟ ูคุมครองสวัสดิภาพ และพัฒนาประชาชนที่ 
อยูในขอบขายของกรมประชาสงเคราะห 
        ๒.๒  ดําเนินการปองกันและแกไขปญหาสังคม 
        ๒.๓  ปฏิบัติงานดานจัดทําแผนงาน โครงการ และติดตามประเมินผลการ 
ปฏิบัติงานดานสวัสดิการ 
  ๓.  ฝายกิจการภาคเอกชน 
        ๓.๑  สงเสรมิ ควบคุมและประสานงานกับภาคเอกชนที่เกี่ยวของกับงาน 
สวัสดิการสังคม 
        ๓.๒  ระดมทรัพยากรจากภาคเอกชนและประชาชน มาใชในกิจการ 
สวัสดิการสังคม 
        ๓.๓  สนับสนุนองคกรภาคเอกชนในดานวิชาการ ขอมูล ขาวสาร หรือการ 
เงิน 
        ๓.๔  สงเสริมและพัฒนาอาสาสมัคร 
  สถานท่ีติดตอ  สํานักงานประชาสงเคราะหจังหวัดชลบุร ี ศาลากลางจังหวัด 
ชลบุร ีอําเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทร. ๗๙๑๘๙๓ 
 
  ๒๑.  สํานักงานจัดหางานจังหวัดชลบุรี 
  อํานาจหนาท่ี 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๔ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ๑.  ปฏิบัติการและประสานงานท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีของกรมในเขตพื้นท่ีจังหวัด 
  ๒.  รายงานผลการปฏิบัติงานตามนโยบาย แผนงานและโครงการตอสํานักงาน 
แรงงานและสวัสดิการสังคมจังหวัด 
  ๓.  ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ 
หรือที่ไดรับมอบหมาย 
  แบงหนวยงานภายในออกเปน ๒ ฝาย ดังน้ี 
  ๑.  ฝายบริหารงานท่ัวไป มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการบริหารงานทั่วไป 
ของสํานักงาน ไดแก งานธุรการ งานคลัง งานการเจาหนาที ่งานพัสดุและยานพาหนะ งานวิชาการ  
งานวิทยุส่ือสาร งานประชาสัมพันธ งานประชุม และงานอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
  ๒.  ฝายสงเสริมการมีงานทํา มีหนาที่ความรับผิดชอบปฏิบัติการและประสาน 
งานในขอบเขตพื้นที่จังหวัดเกี่ยวกับการจัดหางานใหแกประชาชนในวัยทํางาน ควบคุมการทํางาน 
ของคนตางดาว เพื่อสงวนอาชีพและตําแหนงงานใหคนไทย ควบคุมการตรวจสอบการดําเนินการ 
จัดสงแรงงานไทยไปตางประเทศ ใหคําปรึกษาสงเสริมและใหบริการแนะแนวอาชีพแกประชาชน
ใน 
วัยทํางาน ประสานงานและใหคําปรึกษาเกี่ยวกับการจัดหางาน ตลอดจนปฏิบัติหนาที่อื่น ๆ ท่ี 
เก่ียวของ 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานจัดหางานจังหวัดชลบุรี ศาลากลางจังหวัดชลบรุี  
อําเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐  โทร. (๐๓๘) ๒๗๙๔๗๗, ๒๘๒๒๔๑  โทรสาร 
(๐๓๘) 
๒๗๗๖๗๒ 
 
  ๒๒.  สํานักงานสวัสดิการและคุมครองแรงงานจังหวัดชลบุรี 
  อํานาจหนาท่ี  
  ๑.  ปฏิบัติการและประสานงานท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีของกรมในเขตพื้นท่ีจังหวัด 
  ๒.  รายงานผลปฏิบัติงาน ตามนโยบายและแผน และโครงการตอสํานักงานแรง 
งานและสวัสดิการสังคมจังหวัด 
  ๓.  ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ 
หรือที่ไดรับมอบหมาย 
  แบงหนวยงานภายในออกเปน ๔ ฝาย ดังน้ี 
  ๑.  ฝายบริหารงานท่ัวไป 
        ๑.๑  ปฏิบัติงานธุรการ การเงินและบัญชี งานการเจาหนาที่และการจัด 
ประชุมสัมมนา 
        ๑.๒  ดําเนินงานประชาสัมพันธและจัดทําเอกสารเผยแพร 
        ๑.๓  จัดทําแผนปฏิบัติ แผนงบประมาณ ศึกษา ประสานจัดทําและดําเนิน 
งานตามโครงการของจังหวัด/โครงการพิเศษ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๕ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

        ๑.๔  รวบรวมจัดทําปรับปรุงทะเบียนสถานประกอบการและขอมูลดาน 
สวัสดิการและคุมครองแรงงานในเขตจังหวัด 
        ๑.๕  สนับสนุนการปฏิบัติงานของฝายอื่น ๆ 
  ๒.  ฝายคุมครองแรงงาน 
        ๒.๑  ดําเนินการเกี่ยวกับการตรวจแรงงาน การอนุญาตการใชแรงงานรวม 
ทั้งการใชแรงงานเด็ก 
        ๒.๒  ควบคุม ดูแลใหลูกจางไดรับสิทธิประโยชนตามกฎหมาย รวมท้ังชวย 
เหลือดานอรรถคดีแรงงานแกลูกจาง 
        ๒.๓  สงเสรมิความรู ความเขาใจเก่ียวกับกฎหมายแรงงาน 
        ๒.๔  ประมวล สรุปภาพการทํางาน/สภาพการใชแรงงานภายในจังหวัดเพื่อ 
ประกอบการพัฒนามาตรฐานการคุมครองแรงงาน 
        ๒.๕  สงเสริมการพัฒนาความรู ความสามารถ และคุณภาพชีวิตของสตร ี
และเด็ก 
        ๒.๖  พิจารณา วินิจฉัย และยุติขอรองทุกขของคนงาน 
        ๒.๗  ควบคุมดูแลใหมีการปฏิบัติตามกฎหมายคุมครองแรงงาน 
        ๒.๘  เปน "ศูนยขอมูลแรงงานสตรีและเด็ก" ของจังหวัด 
  ๓.  ฝายแรงงานสัมพันธและสวัสดิการแรงงาน 
        ๓.๑  พัฒนา สงเสรมิ สนับสนุนการจัดสวัสดิการแรงงานของนายจาง/องค 
การดานแรงงาน 
        ๓.๒  ติดตามความเคล่ือนไหวของกลุมผูใชแรงงาน 
        ๓.๓  ติดตามการปฏิบัติตามขอตกลงท่ีจดทะเบียน 
        ๓.๔  ประสานดําเนินการแกปญหารวมกับหนวยเหนือ 
        ๓.๕  ดําเนินเกี่ยวกับ "การปองกัน" และ "แกไข" ปญหาความไมสงบดาน 
แรงงาน 
        ๓.๖  สงเสริมเสรีภาพในการรวมตัวเปนองคการ รวมท้ังการจัดทําทะเบียน 
และพัฒนาองคการนายจาง/ลูกจาง 
        ๓.๗  อบรม ประชุม สัมมนา ใหคําปรึกษา/แนะนํา ตอบขอหารือเกี่ยวกับ 
แรงงานสัมพันธ และสวัสดิการแรงงาน 
  ๔.  ฝายความปลอดภัยในการทํางาน 
        ๔.๑  ตรวจความปลอดภัยในการทํางาน 
        ๔.๒  ประมวลสรุปภาพการทํางานท่ีอาจมีผลตอสุขภาพคนงานเพื่อ 
ประกอบการพิจารณาพัฒนามาตรฐานความปลอดภัยในการทํางาน 
        ๔.๓  สงเสรมิ/พัฒนาความปลอดภัยในการทํางาน 
        ๔.๔  ควบคุม ดูแลใหนายจาง/คนงานปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยความ 
ปลอดภัยในการทํางาน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๖ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

        ๔.๕  เผยแพร ความรู สงเสริมความเขาใจเก่ียวกับความปลอดภัยในการ 
ทํางาน 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานสวัสดิการและคุมครองแรงงานจังหวัดชลบุรี  เลขท่ี 
๑๘/๑ ถนนสุขุมวิท ตําบลศรีราชา อําเภอศรีราชา จังหวัดชลบุรี  โทร. (๐๓๘) ๓๑๑๓๐๕  
๓๒๒๕๐๒  โทรสาร (๐๓๘) ๓๒๓๖๖๕ 
   
  ๒๓.  สํานักงานแรงงานและสวัสดิการสังคมจังหวัดชลบุรี 
  อํานาจหนาท่ี 
  ๑.  กํากับดูแลเกี่ยวกับนโยบายและประสานแผนปฏิบัติงาน โครงการดาน 
แรงงานและสวัสดิการสังคม ในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 
  ๒.  ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ 
หรือที่ไดรับมอบหมาย 
  แบงหนวยงานภายในออกเปน ๓ ฝาย ดังน้ี 
  ๑.  ฝายอํานวยการ มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานชวยอํานวยการทั่วไปของ 
แรงงานและสวัสดิการสังคมจังหวัด งานประสานงานราชการท่ัวไปกับสวนราชการในสังกัด 
กระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคม และสวนราชการตาง ๆ งานอื่น ๆ เฉพาะดานแรงงานและ 
สวัสดิการสังคม ท่ีไมมีหนวยงานใดรับผิดชอบโดยตรง และรวมทั้งงานที่กระทรวง ฯ จังหวัดมอบ 
หมายใหปฏิบัติ ไดแก งานการประชุมสัมมนา งานรัฐพิธีและพิธีการ งานบริหารงานบุคคล งานรับ 
เรื่องราวรองทุกข งานประสานราชการ งานเครื่องราชอิสริยาภรณ งานเตรียมรับตรวจราชการ งาน 
สารบรรณและธุรการ งานการเงิน บัญช ีและพัสดุ 
  ๒.  ฝายแผนและโครงการ มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานดานจัดทําแผน 
งาน/โครงการพัฒนาตาง ๆ ที่กระทรวง ฯ จังหวัดมอบหมายงานติดตามและประเมินผลการ
ปฏิบัต ิ
งาน ของสวนราชการสังกัดกระทรวงแรงงาน ฯ ท่ีปฏิบัติงานตามนโยบาย แผนงาน โครงการตาง 
ๆ  
และงานดานประชาสัมพันธ 
  ๓.  ฝายขอมูลแรงงานและสวัสดิการสังคม มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
งานศูนยขอมูลดานแรงงานและสวัสดิการสังคมรวมทั้งขอมูลอื่นที่เกี่ยวของและงานพัฒนาระบบ 
ขอมูลสารสนเทศเพื่อการบริหาร 
 
  วิธีดําเนินงาน 
  ๑.  ประสานหนวยงานในสังกัดกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคมในจังหวัด  
ดังน้ี 
        ๑.๑  ประสานการจัดทําแผนงาน โครงการ ใหตอบสนอง ใหสอดคลองกับ 
นโยบายของกระทรวง และทัศนภาพ หรือวิสัยทัศนท่ีกําหนด รวมทั้งแผนงานโครงการอื่นที่



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๗ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

กระทรวง 
สั่งการใหปฏิบัติเปนการเฉพาะเรื่อง 
        ๑.๒  ประสานการจัดทําแผนพัฒนาจังหวัดใหเปนไปตามกรอบแนวทางการ 
พัฒนาชนบทของกระทรวงและแนวทางการพัฒนาจังหวัด 
        ๑.๓  รับเรื่องราวรองทุกขในสวนที่เกี่ยวของกับปญหาแรงงานและสวัสดิการ 
สังคมและประสานการปฏิบัติกับหนวยงานตาง ๆ ในสังกัด เพื่อแกไขปญหา 
        ๑.๔  กํากับ ดูแล และใหการสนับสนุนชวยเหลือการปฏิบัติงานตามแผน 
งานโครงการของหนวยงานในสังกัด ใหเปนไปตามนโยบายของกระทรวง รวมทั้งแกไขปญหาอัน 
เนื่องมาจากการรองเรียนใหไดผลเปนที่ยุติแลวรายงานใหกระทรวงทราบ 
  ๒.  การบริหารขอมูล โดยประสานการปฏิบัติกับหนวยงานตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 
เพื่อจัดทําขอมูลขาวสารดานแรงงานและสวัสดิการสังคม ที่จําเปนตอการวางแผนการปฏิบัติตาม 
แผนและจัดทํารายงานสรุปสถานการณความเคล่ือนไหวตาง ๆ ที่จําเปน 
  ๓.  บริหารงบประมาณ งานการเงิน การบัญชี การพัสดุ และการบริหารงาน 
บุคคลเฉพาะในสวนของสํานักงาน 
  ๔.  ประชาสัมพันธและเผยแพรขาวสารดานแรงงานและสวัสดิการสังคม ท่ีอยู 
ในความรับผิดชอบใหประชาชนทราบ และเขาใจถูกตอง 
  ๕.  ปฏิบัติงานอื่นตามที่กระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคม หรอืจังหวัดมอบ 
หมายหรืองานอ่ืนท่ีไมมีหนวยงานใดรับผิดชอบโดยตรง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานแรงงานและสวัสดิการสังคมจังหวัดชลบุรี  เลขท่ี  
๕๖/๒๘ หมูท่ี ๖ ถนนเศรษฐกิจ ตําบลบานสวน อําเภอเมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐  โทรศัพท  
(๐๓๘) ๒๗๘๕๘๒, ๒๘๒๔๔๗, ๒๘๕๖๑๑ โทรสาร (๐๓๘) ๒๗๘๕๘๒  โทร. (มท.) ๒๑๐๖๑ 
 
  ๒๔.  สํานักงานประกันสังคมจังหวัดชลบุรี 
  อํานาจหนาท่ี  
  ๑.  ใหความรูคุมครองและหลักประกันแกลูกจางที่ประสบอันตราย เจ็บปวย  
ทุพพลภาพหรือตายและสูญหาย อันเนื่องจากการทํางานใหแกนายจาง ตามกฎหมายเงินทดแทน 
  ๒.  ใหความคุมครองและหลักประกันแกลูกจาง ผูประกันตนที่ประสบอันตราย 
เจ็บปวยทุพพลภาพ หรือตาย อันมิใชเนื่องจากการทํางาน รวมทั้งการคลอดบุตร สงเคราะหบุตร  
ชราภาพ และวางงาน ตามกฎหมายประกันสังคม 
  ๓.  เผยแพรความรูความเขาใจเกี่ยวกับการประกันสังคม ใหแกลูกจางผูประกัน 
ตน นายจาง และประชาชนทั่วไป 
  ๔.  ดําเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บเงินสมทบ จายเงินทดแทนและประโยชน 
ทดแทนตามกฎหมายเงินทดแทนและกฎหมายประกันสังคม 
  ๕.  ตรวจสอบและดําเนินการใหปฏิบัติตามกฎหมายเงินทดแทน และกฎหมาย 
ประกันสังคม 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๘ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ๖.  ดําเนินการเพื่อใหลูกจาง ผูประกันตนที่พิการ ไดรับการฟนฟูสมรรถภาพ 
สามารถกลับเขาทํางานหรือสามารถประกอบอาชีพไดตามความเหมาะสม 
  ๗.  ดําเนินการเกี่ยวกับการใหบริการทางการแพทยแกลูกจาง ผูประกันตนตาม 
โครงการประกนัสังคม 
  ๘.  ปฏิบัติราชการอื่นใดตามท่ีกฎหมายกําหนดใหเปนอํานาจหนาท่ีของ 
สํานักงาน 
  แบงหนวยงานภายในออกเปน ๕ ฝาย ดังน้ี 
  ๑.  ฝายบริหารงานท่ัวไป มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานสารบรรณ พิมพดีด 
พัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ อาคาร สถานท่ี งานดานการเงินและบัญชี การจัดทําแผนงาน โครงการ 
และงบประมาณ รวมทั้งสถิติขอมูลและการจัดทํารายงานผลการปฏิบัติงาน งานการเจาหนาที ่งาน 
ประชุม งานประชาสัมพันธ และงานอื่น ๆ ท่ีมิใชหนาท่ีของฝายใดฝายหน่ึงโดยเฉพาะ 
  ๒.  ฝายเงินสมทบและการตรวจสอบ มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการติดตาม 
เพ่ือใหมีการข้ึนทะเบียนจายเงินสมทบ การคํานวณเงินสมทบ การประเมินเงินสมทบและการ 
คํานวณเงินสมทบตามประสบการณ การกําหนดรหัสประเภทกิจการ การออกใบแจงหนี้เรียกเก็บ 
เงินสมทบ การตรวจรายงานคาจาง การเรียกเก็บเงินเพิ่ม เงินคาปรับและการติดตามเรงรัดหนี้ 
การ 
ตรวจสอบเบื้องตน การจัดเก็บเงินสมทบท้ังกองทุนเงินทดแทนและกองทุนประกันสังคม การนํา
สง 
เงินสมทบเปนรายเดือนตลอดจนการตรวจสอบสถานประกอบการ เพ่ือใหปฏิบัติใหถูกตองตาม 
กฎหมาย ตรวจสอบแบบ สปส. ๑ - ๑๐ สวนท่ี ๑ ใหไดขอมูลครบถวนและบันทึก สปส. ๑ - ๑๐  
สวนท่ี ๑ 
  ๓.  ฝายประโยชนทดแทน มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการรับแจงการประสบ 
อันตรายหรือเจ็บปวย ทุพพลภาพสูญหายและตายเนื่องจากการทํางาน และรับแจงจากประสบ 
อันตรายหรือเจ็บปวย ทุพพลภาพ และตายอันมิใชเนื่องจากการทํางานรวมทั้งการคลอดบุตร การ 
วินิจฉัยจายเงินทดแทนใหแกลูกจางท่ีอยูในขายคุมครองของกฎหมายเงินทดแทน และส่ังใหนาย 
จางจายเงินทดแทนใหแกลูกจางท่ีอยูนอกขายคุมครองของกฎหมายเงินทดแทน และการวินิจฉัย 
ส่ัง 
จายประโยชนทดแทนแกผูประกันตนตามกฎหมายประกันสังคม ตลอดจนการเปลี่ยนแปลงคําสั่ง 
หรือคําวินิจฉัย การปดเรื่อง การรื้อฟนเรื่องทั้ง ๒ กองทุน และการดําเนินการเกี่ยวกับการอุทธรณ 
ตามกฎหมายเงินทดแทนและกฎหมายประกันสังคม รวมท้ังการรับสมัคร การสงตัวลูกจางและผู 
ประกันตนที่พิการเขารับการฟนฟูสมรรถภาพ และประสานงานใหลูกจางที่ฟนฟูสมรรถภาพแลว
ได 
มีงานทํา 
  ๔.  ฝายการเงินและบัญช ีมีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการรับเงินสมทบกองทุน 
เงินทดแทนและกองทุนประกันสังคมรวมท้ังเงินเพ่ิมคาปรับ คาธรรมเนียมตามกฎหมายการจาย



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๙ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

เงิน 
ทดแทนและคารักษาพยาบาลใหแกลูกจางผูมีสิทธิและสถานพยาบาลการจายประโยชนทดแทนให 
แกผูประกันตน ผูมีสิทธิรวมท้ังการเก็บรักษาเงิน การจัดทํางบการเงิน การจัดทําบัญชี การรายงาน 
การเงินตาง ๆ ของกองทุนเงินทดแทนและกองทุนประกันสังคมในจังหวัด 
  ๕.  ฝายทะเบียนและประสานการแพทย มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานบัตร 
ประกันสังคม การรับแบบขึ้นทะเบียนผูประกันตน แบบแจงการรับผูประกันตนเขาทํางาน แบบ
แจง 
การลาออกของผูประกันตน ตรวจสอบแบบและบันทึกขอมูลลงเครื่องคอมพิวเตอร จัดสงบัตร 
ประกันสังคมใหนายจางหรือผูประกันตน การแกไขบัตรประกันสังคม การติดตามบัตรประกัน
สังคม  
การออกใบแทนบัตรประกันสังคมและรับผิดชอบเกี่ยวกับงานบัตรรับรองสิทธิการรักษาพยาบาล  
การรับแบบเลือกสถานพยาบาล การรับคําขอบัตรเพิ่ม ตรวจสอบขอมูล การนาํสงเงินสมทบ แกไข 
บัตรกรณีพิมพผิด เปล่ียนช่ือ - สกุล เปล่ียนนายจาง เปลี่ยนสถานพยาบาล รวมทั้งกรณีบัตรหาย 
และชํารุด เปลี่ยนบัตรเปนบัตรตามมาตรา ๓๘ และสงบัตรรับรองสิทธิ์ ฯ ใหแกนายจางตรวจสอบ 
ขอมูล สปส. ๑ - ๑๐ สวนท่ี ๒, สงขอมูล สปส. ๑ - ๑๐ ที่ตรวจสอบแลวใหบริษัทรับจางบันทึก,  
ตรวจรับขอมูลที่บันทึกแลว, แจงผลการตรวจรับขอมูลที่ริษัทรับจางนําสงถูกตองแลวใหกองเงิน 
สมทบเพื่อจายเงินใหกับบริษัท, LOAD ขอมูลที่บริษัทบันทึกแลวเขาฐานสวนกลาง นอกจากนั้นยัง 
รับผิดชอบงานประสานการแพทย โดยการประสานงานกับสถานพยาบาลในโครงการ ทั้งกรณีปกติ 
และกรณีมีปญหาเกี่ยวกับการใชบริการ และปญหาดานบัตรรับรองสิทธิ ฯ ตลอดจนการตรวจสอบ 
สิทธิของผูประกันตน 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานประกันสังคมจังหวัดชลบุรี เลขท่ี ๑๐๑/๑๐ หมูท่ี ๑ 
 ตําบลเสม็ด อําเภอเมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทรศัพท ๐๓๘ - ๒๖๑๓๓๒  ๗๘๔๔๑๙  โทร
สาร 
๐๓๘ - ๒๖๑๓๓๒ 
 
  ๒๕.  สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดชลบุร ี
  อํานาจหนาท่ี 
  ๑.  ประสานงานและจัดทําแผนพัฒนาการศึกษา การศาสนาและการวัฒนธรรม 
ของจังหวัดและแผนปฏิบัติการ รวมทั้งจัดลําดับความสําคัญของแผนงานโครงการการตั้งและจัด 
สรรงบประมาณประจําปใหสอดคลองกับแผนแมบทของกระทรวงและแผนจังหวัด ตลอดจนกํากับ  
เรงรัด ติดตามประเมินผลการดําเนินการตามแผนงานโครงการของหนวยงานสังกัดกระทรวงภาย
ใน 
จังหวัด และเปนหนวยขอมูลทางการศึกษา การศาสนาและการวัฒนธรรมในจังหวัด 
  ๒.  ประสานและสงเสริมการดําเนินงานดานการศึกษา การศาสนาและการ 
วัฒนธรรมรวมทั้งสงเสริมและควบคุมมาตรฐานคุณภาพการศึกษาของหนวยงานทั้งในและนอก 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๐ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สังกัดกระทรวงภายในจังหวัด ตลอดจนดําเนินการเกี่ยวกับงานเลขานุการของคณะกรรมการศึกษา 
การศาสนาและการวัฒนธรรมของจังหวัด 
  ๓.  ปฏิบัติราชการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวกับการศึกษา การศาสนา 
และการวัฒนธรรม ซึ่งกําหนดใหเปนอํานาจหนาท่ีของผูวาราชการจังหวัด หรือศึกษาธิการจังหวัด 
หรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
  ๔.  ปฏิบัติราชการของกระทรวง ซึ่งมิไดกําหนดเปนอํานาจหนาท่ีของหนวยงาน 
ใดในจังหวัดโดยเฉพาะ 
  ๕.  ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่น ๆ ท่ีเก่ียว 
ของหรือที่ไดรับมอบหมาย 
  เพื่อใหการปฏิบัติงานตามอํานาจหนาท่ีดังกลาวขางตน เปนไปตามแนวทางการ 
สงเสริมประสิทธิภาพในสวนราชการสํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ซ่ึงไดรับความเห็นชอบ 
จากสํานักงาน ก.พ. สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ จึงไดจําแนกภารกิจในการปฏิบัติงานตาม 
อํานาจหนาท่ีของสํานักงานศึกษาธิการจังหวัด เปนภารกิจหลัก ภารกิจรองและภารกิจสนับสนุน  
ดังน้ี 
  ภารกิจหลัก ไดแก การดําเนินการเกี่ยวกับ 
  ๑.  งานขอมูล และสารสนเทศทางการศึกษา การศาสนา และการวัฒนธรรม 
ของจังหวัด 
  ๒.  งานนโยบาย แผนงาน และงบประมาณทางการศึกษา การศาสนาและการ 
วัฒนธรรมของจังหวัด 
  ๓.  งานกํากับ ติดตาม ประเมินผล การรายงานทางการศึกษา การศาสนาและ 
การวัฒนธรรมของจังหวัด 
  ๔.  งานควบคุมและสงเสริมมาตรฐานคุณภาพการศึกษาภายในจังหวัด 
  ๕.  งานสงเสริม พัฒนา และประสานการจัดการศึกษา การศาสนา และการ 
วัฒนธรรมของจังหวัด 
  ภารกิจรอง ไดแก การดําเนินการเกี่ยวกับ 
  ๑.  งานท่ีกฎหมาย หรือระเบียบ กําหนดใหเปนหนาที่ของสํานักงานศึกษาธิการ 
จังหวัดหรือศึกษาธิการจังหวัด แตมีผูแทนกรม หรือมีหนวยงานในพื้นที่รับผิดชอบอยูแลว 
  ๒.  งานที่กรมหรือหนวยงานที่มีฐานะเปนกรมในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ 
มอบหมายใหจังหวัดดําเนินการ 
  ภารกิจสนับสนุน ไดแก การดําเนินการเกี่ยวกับ 
  ๑.  งานที่ริเริ่มดําเนินการในพื้นที่จังหวัด 
  ๒.  งานท่ีจังหวัดมอบหมาย 
  แบงหนวยงานภายในออกเปน ๑ สวนและ ๔ กลุมงาน ดังน้ี 
  ๑.  สวนอํานวยการและประสานราชการ มีหนาที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานใน 
กลุมบริหารงานทั่วไป กลุมบริหารงานบุคคล กลุมการเงินและบัญชี กลุมงานคุรุสภาและพัฒนา



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๑ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

วิชา 
ชีพครู กลุมงานประชาสัมพันธ กลุมงานที่มีฐานะเทียบเทากรมในกระทรวงศึกษาธิการมอบหมาย 
ใหปฏิบัติรวมท้ังการประสานและการสนับสนุนการปฏิบัติงานของกลุมและหนวยงานอื่นตลอดจน 
ปฏิบัติงานท่ีมิใชหนาท่ีความรับผิดชอบของกลุมงานใดโดยเฉพาะ 
  ๒.  กลุมแผนงานและติดตามประเมินผล มีหนาที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานใน 
กลุมงานขอมูลสารสนเทศเพื่อการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรมจังหวัด กลุมงานนโยบายและ 
แผนงาน โครงการทางการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรมจังหวัด กลุมงานการงบประมาณทางการ 
ศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรมจังหวัด กลุมงานติดตามและประเมินผล กลุมงานเลขานุการคณะ 
กรรมการการศึกษา การศาสนาและการวัฒนธรรมจังหวัด (ศสว.จ.) 
  ๓.  กลุมพัฒนามาตรฐานคุณภาพการศึกษา มีหนาที่รับผิดชอบในการปฏิบัติ 
งานในกลุมงานสงเสริมการศึกษาในระบบนอกระบบการศึกษาตามอัธยาศัย และการศึกษาพิเศษ  
กลุมงานมาตรฐานคุณภาพการศึกษาและกลุมงานวิจัยและพัฒนาการศึกษา 
  ๔.  กลุมสงเสรมิการศาสนาและวัฒนธรรม มีหนาที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
ในกลุมงานสงเสริมการศาสนา ไดแก งานเกี่ยวกับการพัฒนาคุณภาพ จริยธรรมและกลุมงาน 
สงเสรมิวัฒนธรรม ไดแก งานเกี่ยวกับการอนุรักษเกี่ยวกับการสืบทอดภูมิปญญาทองถิ่น การ 
พัฒนาเผยแพรวัฒนธรรม 
  ๕.  กลุมสงเสริมกีฬาพลานามัยและกิจการพิเศษ มีหนาที่รับผิดชอบในการ 
ปฏิบัติงานในกลุมงานสงเสริมกีฬา และพลานามัย กลุมสงเสรมิลูกเสือ เนตรนารีและยุวกาชาด  
และกลุมงานกิจการพิเศษ ไดแก การดําเนินงานนโยบายพิเศษ งานเรงดวนของรัฐบาล และ 
กระทรวงศึกษาธิการ 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดชลบุร ีศาลากลางจังหวัดชลบรุี 
อําเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทร. ๐๓๘ - ๒๗๖๔๐๗, ๒๗๗๔๐๗ 
 
  ๒๖.  สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัดชลบุร ี
  อํานาจหนาท่ี  เปนตัวแทนของกระทรวงอุตสาหกรรมในจังหวัดที่ปฏิบัติงานตาม 
อํานาจหนาท่ีของกรม สํานักงานตาง ๆ ในสังกัด เกี่ยวกับการกํากับ ควบคุมดูแลการประกอบ 
กิจการโรงงานอุตสาหกรรม การสงเสริมและตรวจสอบมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม การควบ 
คุม ดูแลการประกอบกิจการเกี่ยวกับแร ใหเปนไปตามพระราชบัญญัติและกฎหมายที่เกี่ยวของ 
การ 
พัฒนาสงเสริมสนับสนุนผูประกอบการอุตสาหกรรมโรงงาน อุตสาหกรรมในครอบครัว รวมท้ัง
การ 
จัดทําแผนงานโครงการตาง ๆ เพื่อพัฒนาและสงเสริมอุตสาหกรรม ติดตาม ประเมินผลการ
ปฏิบัต ิ
งานตามแผนงาน โครงการของสํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด 
  แบงหนวยงานออกเปน ๔ ฝาย ดังน้ี 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๒ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ๑.  ฝายนโยบายและแผน มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานบริหาร 
ท่ัวไป งานบัญชี การเงิน การงบประมาณ การบริหารงานบุคคล ประสานและจัดทําแผนงานโครง 
การ ติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนงานและโครงการของสํานักงานอุตสาหกรรม
จังหวัด 
  ๒.  ฝายโรงงานอุตสาหกรรม มีหนาที่และความรับผิดชอบในการกํากับควบคุม 
โรงงานอุตสาหกรรม ตามกฎหมายวาดวยโรงงาน กฎหมายวาดวยการจดทะเบียนเครื่องจักร ฯ  
กฎหมายวาดวยวัตถุอันตราย ฯ และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ การสงเสริมเพื่อปองกันและแกไข 
ปญหาส่ิงแวดลอมและความปลอดภัยของโรงงาน รวมทั้งการสงเสริมและตรวจสอบการใช 
มาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม 
  ๓.  ฝายสงเสรมิอุตสาหกรรม มีหนาที่และความรับผิดชอบในการประสาน 
สงเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรมโรงงาน อุตสาหกรรมในครอบครัว และอุตสาหกรรมในชนบท ท้ัง
ใน 
ดานการจัดการเทคโนโลยีการผลิตวัตถุดิบ การตลาด ขอมูลอุตสาหกรรมแหลงเงินทุน การฝกอบ
รม  
สัมมนา การจัดนิทรรศการตลอดจนการสงเสริมใหมีการผลิตสินคาใหไดมาตรฐานผลิตภัณฑ 
อุตสาหกรรม 
  ๔.  ฝายทรัพยากรธรณ ี มีหนาที่รับผิดชอบในการดําเนินการเกี่ยวกับการ 
พิจารณาใหสิทธิ์ตาง ๆ ตามกฎหมายวาดวยแร ควบคุมการผลิต การจําหนาย การรักษา การขน 
ยาย โรงแตงแร โรงประกอบโลหกรรม การสงแรออกนอกราชอาณาจักร การจัดเก็บคาธรรมเนียม  
คาภาคหลวง ควบคุมงานรังวัดทําแผนท่ีเก่ียวกับการทําเหมืองแรและเหมืองหิน รวมท้ังการควบ
คุม 
สงเสริมการทําเหมืองแรและเหมืองหินใหถูกตองตามหลักกฎหมายและหลักวิชาการ ควบคุมและ 
กํากับดูแลโรงโมหิน ตามกฎหมายวาดวยโรงงาน ควบคุมการประกอบกิจการและการใชน้ําบาดาล  
ตามกฎหมายวาดวยน้ําบาดาล และเปนหนวยประสานการขุดเจาะและพัฒนาน้ําบาดาล 
  สถานที่ติดตอสํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัดชลบุรี เลขท่ี ๙๗/๑๒๕ ถนนสุขุมวิท 
หมูท่ี ๑ ตําบลเสม็ด อําเภอเมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐  โทร. ๐๓๘ - ๒๗๔๑๒๔  ๒๗๔๑๒๕  
โทรสาร  ๒๗๖๘๕๑ 
 
  ๒๗.  สํานักงานประชาสัมพันธจังหวัดชลบุร ี
  อํานาจหนาท่ี 
  ๑.  ใหคําปรึกษา วิเคราะหขอมูลประกอบการตัดสินใจของผูวาราชการจังหวัด 
ในการประชาสัมพันธเรื่องตาง ๆ ในระดับนโยบายท้ังจากสวนกลางและนโยบายของจังหวัด 
  ๒.  จัดทําแผนโครงสรางดานการประชาสัมพันธ ตามนโยบายสําคัญจากสวน 
กลางและนโยบายที่ไดรับมอบหมายจากผูวาราชการจังหวัด ตลอดจนใหคําปรึกษาและจัดทํา 
โครงการแผนงานการประชาสัมพันธแกสวนราชการในจังหวัด 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๓ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ๓.  ประสานการปฏิบัติงานตามแผนการประชาสัมพันธกับผูวาราชการจังหวัด 
หัวหนาสวนราชการประจําจังหวัด และหนวยงานท่ีเก่ียวของ เพื่อใหแผนการประชาสัมพันธบรรลุ 
วัตถุประสงค 
  ๔.  รวบรวมขอมูลขาวสารดานประชาสัมพันธจังหวัด และสวนราชการใน 
จังหวัดน้ัน ๆ เพื่อเปนขอมูลทางวิชาการ จัดเปนศูนยขอมูลดานการประชาสัมพันธของจังหวัด 
  ๕.  ประสานส่ือมวลชนในทองถิ่นและในสวนกลาง เพื่อขยายผลการประชา
สัมพันธ 
ของจังหวัด และสวนราชการใหไปสูประชาชนใหมากที่สุด 
  ๖.  ติดตามรับฟงความคิดเห็น ทาที และทัศนคติของประชาชนในจังหวัดที่มีตอ 
นโยบายและการปฏิบัติงานของจังหวัดและของรัฐ เพื่อนํามาวิเคราะหเปนขอมูลในการประชา 
สัมพันธใหประชาชนเกิดแนวความคิด คานิยม และทัศนคติที่ถูกตอง 
 
  การปฏิบัติงานในสํานักงาน 
  ๑.  การถายทําภาพขาวโทรทัศนดวยกลองเบตาแคมพรอมกับการตัดตอภาพ 
ขาวและการเขียนขาวเพื่อนําออกอากาศแพรภาพ สทท. ๑๑ กรุงเทพฯ สํานักประชาสัมพันธเขต 
๗  
ระยอง พรอมท้ังการขอความรวมมือเคเบ้ิลทีวีของจังหวัดชลบุรี เปนภารกิจที่ตองดําเนินการ
ประจํา 
ทุกวัน 
  ๒.  การเผยแพรขาวสงสถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย กรุงเทพ ฯ และ 
สถานีวิทยุสวนภูมิภาคมี ๕ แหงของจังหวัดชลบุรีทุกวัน เสียงทางสายของเทศบาลทุกแหงของ 
อําเภอ โดยเฉพาะอยางย่ิงรายการขาวภาคบังคับของสํานักขาวและทางสถานีวิทยุกระจายเสียง 
แหงประเทศไทย กรมประชาสัมพันธ กรุงเทพ ฯ รายการ "หมุนตามวัน" ชวงเวลา ๑๗.๓๐ - 
๑๙.๐๐  
น. (สด) รายการขาวยามเชาชวงเวลา ๑๕.๓๐ - ๑๖.๐๐ น. พรอมท้ังสงขาวใหเสียงทางสายเผย 
แพรในชุมชนของจังหวัดชลบุร ี
  ๓.  ขาวประกอบเสียง ดานการบันทึกเทปสัมภาษณบุคคลสําคัญทั้งภาครัฐและ 
เอกชนรวมทั้งประชาชนกลุมเปาหมายนําออกอากาศเผยแพรสถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศ 
ไทยโดยสํานักขาว กรมประชาสัมพันธ ทางสายโทรศพัททางไกล และชวงสงขาวเสียงใหสถานีวิทยุ 
ภูมิภาคท้ัง ๕ แหง 
  ๔.  ภาพนิ่ง เปนกิจกรรมตาง ๆ ที่เปนนโยบายของรัฐบาลและผูวาราชการ 
จังหวัด เพื่อถายภาพ - ลาง - อัด - ขยาย นําแจกใหส่ือมวลชน หนังสือพิมพในจังหวัดชลบุรีท่ี 
จดทะเบียนจํานวน ๕๓ แหง และแจกใหผูแทนสื่อมวลชนจากสวนกลาง 
  ๕.  สรปุขาวสารขอมูลของจังหวัดในรอบ ๗ - ๑๐ วันท่ีผานมา และขาวลวงหนา  
รวมท้ังสาระความรู บทความตาง ๆ เพ่ือแจกจายใหกับส่ือมวลชนทองถ่ิน สถานีวิทยุ ฯ หอ



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๔ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

กระจาย 
ขาวตาง ๆ อบต. อปม. รวมท้ังชุมชน เพื่อนําไปเผยแพรในหอสมุดประจําหมูบาน 
  ๖.  จัดนิทรรศการดานนโยบายของรัฐและนโยบายของจังหวัด เพื่อใหประชาชน 
ในชุมชนไดรับรูและทราบขอมูลดานเศรษฐกิจ การเมือง การปกครอง และแนวนโยบายหรือโครง 
การตาง ๆ ในยุคขาวสารไรพรมแดน 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานประชาสัมพันธจังหวัดชลบุร ีศาลากลางจังหวัดชลบรุี 
อําเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทร. (มท.) ๒๑๐๖๑  โทร./โทรสาร ๐๓๘ - 
๒๗๙๔๔๘ 
 
  ๒๘.  สํานักงานสถิติจังหวัดชลบุร ี
  อํานาจหนาที่แบงออกเปน ๒ ฝาย ดังน้ี 
  ๑. ฝายวิชาการและวางแผน ดําเนินการจัดทําโครงการสถิติตามความตองการ 
ของจังหวัด โดยจัดทําแผนงานกําหนดวิธีการเก็บรวบรวมขอมูล พิจารณาแบบขอถามและการนํา 
เสนอขอมูล วิเคราะหขอมูลและจัดทํารายงานผลสํามะโนและสํารวจเบื้องตนระดับจังหวัด นอก
จาก 
นี้ไดดําเนินการจัดทําสมุดสถิติจังหวัด โดยรวบรวมขอมูลจากสํานักงานสถิติแหงชาติและจาก
หนวย 
งานตาง ๆ ในจังหวัดและจัดพิมพรายงานเผยแพร ขณะเดียวกันไดนําขอมูลดังกลาวมาจัดทําเปน 
ศูนยขอมูลจังหวัดเพื่อใหบริการกับผูใชขอมูล สําหรับงานการจัดทําผลิตภัณฑจังหวัดไดประสาน
กับ 
หนวยงานตาง ๆ ในจังหวัดเพื่อจัดหาขอมูลและทําการคํานวณมูลคาผลิตภัณฑจังหวัด นอกจากนี ้
ไดใหคําปรึกษาแนะนําเกี่ยวกับการจัดทําสถิติและการใชขอมูลสถิติ 
  ๒.  ฝายปฏิบัติการ ออกปฏิบัติงานสนามในทองท่ี เก็บรวบรวมขอมูลตามโครง 
การสํามะโนและสํารวจของสํานักงานสถิติแหงชาติและโครงการสํารวจของสํานักงานสถิติแหงชาต ิ
และโครงการสํารวจสถิติตามความตองการของจังหวัด ทําการตรวจสอบความถูกตอง ความเปน
ไป 
ไดของขอมูลในแบบขอถามและลงรหัสกอนสงใหสวนกลางทําการประมวลผลดวยเคร่ือง 
คอมพิวเตอรตอไป นอกจากนี้ไดทําการประมวลผลเบื้องตนงานบางโครงการของสํานักงานสถิติ 
แหงชาติ 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานสถิติจังหวัดชลบุร ีฝายวิชาการและวางแผน ศาลารวม 
ใจชน ชลบุร ีถนนตําหนักน้ํา อําเภอเมือง  จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทร. ๐๓๘ - ๗๙๑๘๙๕ โทร
สาร 
๗๙๑๘๙๖ 
 
  ๒๙.  ตํารวจภูธรจังหวัดชลบุร ี



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๕ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  อํานาจหนาท่ี 
  ๑.  รับผิดชอบในการปฏิบัติตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาและ 
กฎหมายอื่นเกี่ยวกับความผิดในคดีอาญา ในเขตอํานาจการรับผิดชอบและเขตพื้นท่ีการปกครอง 
  ๒.  รับผิดชอบในดานการงานและการปกครองบังคับบัญชาถัดรองลงไปจาก 
สํานักงานตํารวจภาค ๒ 
  ๓.  รับผิดชอบเกี่ยวกับการงานดานความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน ดาน 
ความม่ันคงภายใน ดานบริการทางสังคม ดานชุมชนและมวลชนสัมพันธ และดานการพัฒนาการ 
บริหารการปองกันและปราบปราม และการรักษาความสงบเรียบรอย 
  แบงหนวยงานออกเปน 
  ๑.  ฝายอํานวยการและสนับสนุน มีหนาที่ปฏิบัติงานธุรการและกําลังพล งาน 
นโยบายและแผน งานสงกําลังบํารุง งานสอบสวน งานสืบสวน งานการเงินและงบประมาณ และ 
หนวยปฏิบัติการพิเศษ 
  ๒.  งานดานปฏิบัติการ มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการปองกันปราบปราม 
อาชญากรรมและการรักษาความสงบเรียบรอย การจราจร และงานในสถานีตํารวจภูธรอําเภอ 
กิ่งอําเภอ และตําบล 
  สถานท่ีติดตอ ตํารวจภูธรจังหวัดชลบุร ีถนนโรงพยาบาลเกา ตําบลบางปลา 
สรอย  อําเภอเมือง  จังหวัดชลบุรี   ๒๐๐๐๐  โทรศัพท  ๐๓๘ - ๒๗๕๕๗๒ - ๕   โทรสาร  
๐๓๘ - ๒๗๕๕๗๖ 
 
  ๓๐.  ที่ทําการปกครองจังหวัดชลบุร ี
  แบงอํานาจหนาที่ออกเปน ๔ ฝาย ดังน้ี 
  ๑.  ฝายปกครอง มีหนาท่ีในการอํานวยงาน ประสานงานและปฏิบัติงาน 
เกี่ยวกับงานดานการปกครองในสวนกลางกับสวนภูมิภาคและหนวยงานระดับอําเภอและกิ่งอําเภอ 
ดําเนินการเกี่ยวกับงานบริหารงานบุคคลของขาราชการกรมการปกครอง กํานัน ผูใหญบาน ฯลฯ  
ดําเนินงานดานทะเบียนประเภทตาง ๆ ของสํานักทะเบียนจังหวัด และควบคุมดูแลการปฏิบัติงาน 
ดานทะเบียนและบัตรประจําตัวประชาชนของสํานักทะเบียนอําเภอ สํานักทะเบียนทองถิ่นในเขต 
ทองที่รับผิดชอบอํานวยงานเกี่ยวกับการปกครองทองที ่งานพัฒนาทองท่ี งานการเลือกตั้งทุก
ระดับ  
งานตามโครงการพิเศษของรัฐบาล งานตามกฎหมายอื่น ๆ ท่ีเก่ียวของ เชน งานพิจารณาอนุญาต 
การพนัน เปนตน ตลอดจนรวมดําเนินการจัดงานรับรอง งานรัฐพิธี งานศาสนพิธีและงานสาธารณ 
กุศลอื่น ๆ และดําเนินการเกี่ยวกับงานธุรการ งานสารบรรณของที่ทําการปกครองจังหวัด โดยมี
การ 
แบงงานในฝายปกครองออกเปน ๒ งาน คือ 
        ๑.๑  งานบริหารและการทะเบียน มีหนาที่ความรับผิดชอบ ดังน้ี 
   ๑.๑.๑  การบริหารงานบุคคลของขาราชการและลูกจางของกรมการ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๖ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

ปกครองท้ังท่ีทําการปกครองจังหวัด ที่ทําการปกครองอําเภอ และที่ทําการปกครองกิ่งอําเภอ ได
แก 
การบรรจุแตงตั้ง โยกยายขาราชการท่ีอยูในอํานาจของจังหวัด การทะเบียนประวัต ิการขอปรับวุฒ ิ 
การพิจารณาและสอบสวนทางวินัย การพิจารณาความดีความชอบ การขอพระราชทานเครื่องราช 
อิสริยาภรณ การอนุมัติการลา การลาศึกษาตอ การอบรมและดูงานของขาราชการ การประเมินผล 
บุคคลและประเมินผลการปฏิบัติงาน การสํารวจและรายงานอัตรากําลังขาราชการ เปนตน 
   ๑.๑.๒  การบริหารงานบุคคลของกํานัน ผูใหญบาน สารวัตรกํานัน 
ผูชวยผูใหญบาน และแพทยประจําตําบล ไดแก การเลือก การแตงตั้งและถอดถอนกํานัน ผูใหญ 
บาน ฯ การดําเนินการทางวินัย การทะเบียนประวัติและบัตรประจําตัว การทดสอบความรูและฝก 
อบรม และการพิจารณาบําเหน็จความชอบ เปนตน 
   ๑.๑.๓  การทะเบียนและบัตรประจําตัวประชาชน ไดแก งานทะเบียน 
ราษฎรในสวนความรับผิดชอบของสํานักทะเบียนจังหวัด งานทะเบียนท่ัวไป และงานบัตรประจํา
ตัว 
ประชาชน เชน การรวบรวมและรายงานเอกสารการทะเบียนราษฎร การควบคุมกํากับการปฏิบัต ิ
งานการทะเบียนทั่วไปของอําเภอและกิ่งอําเภออันประกอบดวย งานทะเบียนครอบครัว ช่ือสกุล  
มูลนิธิ ศาลเจา มัสยิด สัตวพาหนะ นิติกรรม พินัยกรรม อาวุธปน ทะเบียนเกาะ สุสานและ 
ฌาปนสถาน การรายงานสถิติขอมูลทางการทะเบีนนและบัตรประจําตัวประชาชนการสอบสวนขอ 
เท็จจริงกรณีการทุจริตทางการทะเบียนและบัตร ฯ เปนตน 
   ๑.๑.๔  การดําเนินการตามพระราชบัญญัติสัญชาต ิเชน การเปลี่ยน 
แปลงสัญชาติไทย การขอคืนสัญชาต ิการขอถือสัญชาติตามสามีของคนตางดาวและการดําเนิน 
งานอื่น ๆ 
   ๑.๑.๕  การดําเนินงานดานอื่น ๆ เชน งานสารบรรณ และงานธุรการ 
ของท่ีทําการปกครองจังหวัด และงานโรคเอดส เปนตน 
        ๑.๒  งานปกครองและพัฒนา มีหนาที่ความรับผิดชอบ ดังน้ี 
   ๑.๒.๑  การปกครองทองที ่เชน การจัดตั้ง ยุบ เปล่ียนแปลงเขตจังหวัด 
อําเภอ กิ่งอําเภอ ตําบล และหมูบาน การตรวจสอบควบคุมดูแลที่สาธารณะและการรองเรียน 
เกี่ยวกับที่สาธารณะ การจัดหาผลประโยชนในที่ดิน การจัดทําทะเบียนคณะกรรมการหมูบาน  
โครงการอําเภอเคลื่อนที่ การจัดเวรบริการประชาชน ปลัดอําเภอประจําตําบล และการบริการ 
ประชาชน ณ ที่ทําการตําบล เปนตน 
   ๑.๒.๒  การพัฒนาทองที่ ซึ่งดําเนินงานดานการสงเสริมอาชีพ 
ราษฎรการบํารุงทองท่ี และงานตามนโยบายพิเศษของรัฐบาล เชน งานพัฒนาเศรษฐกิจชุมชน 
พึ่งตนเองตามแนวพระราชดําร ิการจัดทําแผนพัฒนาตาง ๆ งานนโยบายขาวของรัฐบาล งาน 
คชก. อชก. งานการเชาที่ดินเพื่อเกษตรกรรม การจัดทําภาชนะเก็บน้ําฝน การเตรียมชุมชนเพื่อ 
พัฒนาชนบท การจัดตลาดนัดเพื่อลดคาครองชีพ การจัดตั้งกลุมสงเสริมอาชีพทางเกษตรกรรม 
การจัดหาตลาดกลาง การทําปุยหมัก และปรับปรุงที่ดินเพื่อการเกษตรกรรม งานรบัรองและงาน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๗ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สาธารณกุศล เปนตน 
   ๑.๒.๓  การเลือกตั้ง เชน การเลือกตั้งสมาชิกสภาผูแทนราษฎร งาน 
การเลือกตั้งขององคกรปกครองสวนทองถิ่นทุกรูปแบบ ซ่ึงมีข้ันตอนและวิธีการตามท่ีกฎหมาย 
กําหนด เปนตน 
   ๑.๒.๔  งานตามกฎหมายอื่น ๆ ไดแก การสอบสวนคดีอาญา การ 
สอบสวนคดีอาญาบางประเภท การสอบสวนคดีปาไม และทรัพยากรธรรมชาติ การพิจารณา 
อนุญาตการพนันประเภทตาง ๆ ท่ีอยูในอํานาจอนุญาตของจังหวัด เชน การพนันชนไก การพนัน 
ชกมวย การพิจารณาออกใบอนุญาตพกพาอาวุธปนในเขตจังหวัด การควบคุมดูแลเกี่ยวกับการขอ 
อนุญาตจดทะเบียนจัดต้ังเปล่ียนแปลงสมาคมในเขตจังหวัด การพิจารณาอนุญาตคาของเกา การ 
ควบคุมการเรี่ยไร การขออนุญาตมหรสพ "ง้ิว" เปนตน 
  สถานท่ีติดตอ ที่ทําการปกครองจังหวัด ชลบุร ี(ฝายปกครอง)  ศาลากลาง 
จังหวัดชลบุรี ถนนมนตเสวี อําเภอเมืองชลบุรี  จังหวัดชลบุรี  ๒๐๐๐๐ โทร. ๐๓๘ - ๒๘๒๕๘๕ 
  ๒.  ฝายทองถ่ิน มีหนาท่ีในการใหความชวยเหลือสนับสนุน และสงเสริมการ 
บริหารกิจการของหนวยงานสวนทองถิ่น ไดแก เทศบาล สุขาภิบาล องคการบริหารสวนจังหวัด 
และ 
องคการบริหารสวนตําบล ใหดําเนินการไปตามกฎหมาย ระเบียบแบบแผน และนโยบายของทาง 
ราชการ และดําเนินงานในหนาที่เลขานุการสภาจังหวัด มีการแบงงานภายในฝายเปน ๓ งาน คือ 
        ๒.๑  งานทองถ่ิน ๑ มีหนาที่ความรับผิดชอบในการดําเนินการเกี่ยวกับ 
เทศบาล เชน การจัดตั้ง ควบคุม ยุบ และเปลี่ยนแปลงเขตเทศบาล แตงต้ัง ถอดถอนสมาชิกสภา 
เทศบาล นายกเทศมนตรี คณะเทศมนตรี ประธานและรองประธานสภาเทศบาล การยุบสภา 
เทศบาล การสอบสวนเทศมนตรีที่ถูกรองเรียน หรือกลาวโทษกระทําผิดวินัย การบริหารสถาน 
ธนานุบาล การตรวจสอบกิจการเทศบาล การพิจารณาเทศบัญญัติ การบริหารงานบุคคลของ 
พนักงานและลูกจางเทศบาล การควบคุมกิจการเทศพาณิชย และการหาผลประโยชนจากทรัพยสิน 
ของเทศบาล การบริหารงานพัสดุ ครุภัณฑของเทศบาล เปนตน 
        ๒.๒  งานทองถ่ิน ๒ มีหนาที่ความรับผิดชอบในการดําเนินการเกี่ยวกับองค 
การบริหารสวนจังหวัด เชน การประกาศแตงตั้งประธานและรองประธานสภาจังหวัด คณะ 
กรรมการสามัญสภาจังหวัด การประชุมสภาจังหวัด การขออนุมัติจางลูกจางองคการบริหารสวน 
จังหวัด การสอบแขงขันคัดเลือกขาราชการสวนจังหวัด การบรรจุแตงตั้ง โอนขาราชการสวน
จังหวัด  
การสอบสวนขาราชการสวนจังหวัดที่ถูกรองเรียน หรือกลาวโทษกระทําผิดวินัย การจัดทําบัตร 
ประจําตัว การจัดหาผลประโยชนจากทรัพยสินของจังหวัด การจัดเก็บภาษีบํารุงทองที่ ภาษีปาย  
เปนตน 
        ๒.๓  งานทองถ่ิน ๓ มีหนาที่ความรับผิดชอบการดําเนินการเกี่ยวกับองค 
การบริหารสวนตําบล เชน การจัดตั้งองคการบริหารสวนตําบล การใหคําแนะนําปรึกษาเกี่ยวกับ 
ระเบียบกฎหมาย การอํานวยการและดําเนินงานเกี่ยวกับการบริหารงานดานตาง ๆ รวมท้ังการ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๘ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

บริหารงานบุคคลของพนักงานและลูกจางขององคการบริหารสวนตําบล การตรวจสอบและจัด 
ระบบขอมูลเกี่ยวกับการงบประมาณและการคลัง การตราขอบังคับ การจัดการบัญชี และการจัด 
สรรเงินอุดหนุน เปนตน 
  สถานท่ีติดตอ ที่ทําการปกครองจังหวัดชลบุร ี(ฝายทองถ่ิน) ศาลากลางจังหวัด 
ชลบุร ีถนนมนตเสวี อําเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทร. ๐๓๘ - ๒๗๖๑๙๘ 
 
  ๓.  ฝายการเงินและบัญช ีมีหนาที่รับผิดชอบในการดําเนินงานดานการเงิน 
การบัญชี การงบประมาณ การพัสดุของที่ทําการปกครองจังหวัด งานดานการเงินและบัญชีของ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่นทุกรูปแบบ และหนวยงานอื่นที่มอบใหที่ทําการปกครองจังหวัดดําเนิน 
การแทน ตลอดจนดําเนินงานเกี่ยวกับการเบิกจายเงินโครงการพิเศษตาง ๆ เชน โครงการพัฒนา 
จังหวัด โครงการพัฒนาพิเศษตามขอเสนอของ ส.ส. เปนตน งานท่ีเก่ียวของกับงาน กบข. รวมท้ัง 
การดําเนินงานการเงินและบัญชีเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณของจังหวัด แบงงานภายในฝาย ออก 
เปน ๒ งาน คือ 
        ๓.๑  งานบัญชี 
   ๓.๑.๑  การจัดทําบัญชีเงินสด บัญชีแยกประเภท บัญชีเงินคงเหลือ 
ประจําวัน ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินและหลักฐานการจายเงิน 
   ๓.๑.๒  งานจัดสรร ควบคุมงบประมาณ การรายงานและงบเดือน 
   ๓.๑.๓  การของบประมาณคาใชจายตาง ๆ จากกรมการปกครอง 
   ๓.๑.๔  การแบงเงินภาษีการคา ภาษีสรรพสามิต ภาษีลอเล่ือน และ 
ภาษีขนสง 
   ๓.๑.๕  เงินอุดหนุนราชการสวนทองถิ่น 
   ๓.๑.๖  งานพัสดุ การเบิกจายเก็บรักษา งานการจัดทําบัญชีวัสด ุ
ทะเบียนครุภัณฑ 
        ๓.๒  งานการเงิน 
   ๓.๒.๑  การเงินฝายปกครอง 
               ๓.๒.๑.๑  เงินเดือน คาจาง เงินประจําตําแหนงผูบริหาร เงิน 
สวัสดิการเกี่ยวกับการชวยเหลือบุตร 
               ๓.๒.๑.๒  เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร และการ 
รักษาพยาบาลของขาราชการ 
               ๓.๒.๑.๓  เงินตอบแทนตําแหนงกํานัน ผูใหญบาน ฯ เงิน 
รางวัลกํานัน ผูใหญบาน ฯ คาใชจายในการเลือกกํานัน ผูใหญบาน ฯ 
               ๓.๒.๑.๔  เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรกํานัน 
ผูใหญบาน ฯ เงินคาเบี้ยประชุม คาตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ คาตอบแทนอื่น ๆ 
               ๓.๒.๑.๕  เงินคาเชาบานขาราชการ 
               ๓.๒.๑.๖  เงินคาสาธารณูปโภค 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๙ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

               ๓.๒.๑.๗  คาใชสอย วัสดุ ครุภัณฑที่ดินและสิ่งกอสราง 
               ๓.๒.๑.๘  บําเหน็จ บํานาญ เงินนอกงบประมาณ 
               ๓.๒.๑.๙  การรับเงินและนําเงินสงคลัง 
               ๓.๒.๑.๑๐  การจายเงิน ตรวจสอบและเก็บรักษาเงิน 
   ๓.๒.๒  งานการเงินฝายทองถิ่น 
               ๓.๒.๒.๑  เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ  การพฒันาเทศบาลเมือง 
พัทยาและสุขาภิบาล 
               ๓.๒.๒.๒  เงินอุดหนุนการศึกษาเทศบาล เมืองพัทยา 
               ๓.๒.๒.๓  เงินบํานาญครูสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัด 
เทศบาลและเมืองพัทยา 
               ๓.๒.๒.๔  เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร และการ 
รักษาพยาบาลของครูเทศบาท เมืองพัทยา และครูบํานาญสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัด 
               ๓.๒.๒.๕  โครงการทางหลวงทองถ่ิน 
               ๓.๒.๒.๖  ภาษี คาธรรมเนียมรถยนตลอเลื่อน 
   ๓.๒.๓  งานการเงินฝายกิจการพิเศษ 
               ๓.๒.๓.๑  โครงการเกี่ยวกับความมั่นคงของชาต ิเงิน  
อส.ทสปช. อพป.กม. วิทยุตําบล การจัดทําเลขบัตรประจําตัวประชาชน 
               ๓.๒.๓.๒  โครงการจัดหนวยบริการอําเภอเคล่ือนท่ี 
               ๓.๒.๓.๓  เงินชวยเหลือราษฎรผูประสบภัยธรรมชาต ิ
               ๓.๒.๓.๔  โครงการพัฒนาจังหวัด 
               ๓.๒.๓.๕  โครงการพัฒนาพิเศษตามขอเสนอของ ส.ส. 
               ๓.๒.๓.๖  โครงการชลประทานราษฎรและฝายประชาอาสา 
               ๓.๒.๓.๗  โครงการจัดใหมีน้ําสะอาดในชนบท 
               ๓.๒.๓.๘  สหกรณออมทรัพยขาราชการกรมการปกครอง 
               ๓.๒.๓.๙  เงิน ฌ.ก.น. 
               ๓.๒.๓.๑๐  เงิน ฌ.ป.ค. 
   ๓.๒.๔  เงินกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ (กบข.) 
               ๓.๒.๔.๑  การหักเงินสะสม 
               ๓.๒.๔.๒  การเบิกเงินสมทบ เงินชดเชย 
               ๓.๒.๔.๓  การนําสงเงินเขาบัญชีกองทุนบําเหน็จบํานาญ 
ขาราชการ (กบข.) 
               ๓.๒.๔.๔  การบันทึกรายการบัญชี 
  สถานท่ีติดตอ  ที่ทําการปกครองจังหวัดชลบุร ี(ฝายการเงินและบัญช)ี  ศาลา 
กลางจังหวัดชลบุรี ถนนมนตเสวี  อําเภอเมือง จังหวัดชลบุรี  ๒๐๐๐๐ โทร. ๐๓๘ - ๒๘๒๐๐๖ 
  ๔.  ฝายกิจการพิเศษ  มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการปองกันและรักษาความ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๐ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สงบเรียบรอย การสงเสริม การปกครอง การปองกันภัยฝายพลเรือน งานกิจการอาสารักษาดิน
แดน  
งานการขาว งานปฏิบัติการจิตวิทยา งานรักษาความสงบเรียบรอยประจําหมูบาน งานโครงการหมู 
บาน อพป. ปชค. งานความม่ันคง การประสานงานหนวยทหารและสวนราชการอื่น ๆ งานเก่ียว
กับ 
ชนกลุมนอย และผูอพยพ ตลอดจนการดําเนินงานดานวิทยุสื่อสารของกรมการปกครอง รวมท้ัง
การ 
ดําเนินงานดังตอไปนี ้
        ๔.๑  งานความมั่นคงและรักษาความสงบเรียบรอย 
   ๔.๑.๑  งานปองกันและรักษาความสงบเรียบรอย 
   ๔.๑.๒  งานกิจการมวลชน เชน โครงการอบรม กนช. ทสปช. ลส. ชบ. 
และอื่น ๆ (ยกเวน อปพร.) 
   ๔.๑.๓  งานอาสารักษาดินแดน 
   ๔.๑.๔  งาน กอ. รมน. 
   ๔.๑.๕  งานดานการขาว 
   ๔.๑.๖  งานปองกันและแกไขปญหายาเสพติด 
   ๔.๑.๗  งานประสานงานกับหนวยทหารและสวนราชการอื่น 
   ๔.๑.๘  งานชนกลุมนอยและผูอพยพ 
        ๔.๒  งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
   ๔.๒.๑  งานปองกันภัยฝายพลเรือน 
   ๔.๒.๒  งานสาธารณภัย 
   ๔.๒.๓  งานจัดทําและฝกซอมแผนปองกันภัยฝายพลเรือน แผนปอง 
กันและบรรเทาสาธารณภัย แผนปองกันการกอวินาศกรรม แผนปองกันและบรรเทาภัยทางอากาศ 
   ๔.๒.๔  วิทยุสื่อสารระบบ VHF และ Trunked Radio 
        ๔.๓  งานสวนทองถ่ิน 
   ๔.๓.๑  สนับสนุนดานการขาว 
   ๔.๓.๒  ตรวจสอบการทุจริตในการทํางานขององคกรปกครองสวน 
ทองถิ่นที่อาจเกิดขึ้น และจะทําใหราชการเสียประโยชน หรือไดรับความเสียหาย 
   ๔.๓.๓  สนับสนุนและสงเสริมกิจการปองกันภัยฝายพลเรือนใหแก 
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ตามพระราชบัญญัติการปองกันภัยฝายพลเรือน 
  สถานท่ีติดตอ ที่ทําการปกครองจังหวัดชลบุร ี(ฝายกิจการพิเศษ) ศาลากลาง 
จังหวัดชลบุรี ถนนมนตเสวี อําเภอเมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐  โทร. ๐๓๘ - ๒๗๒๗๓๗ 
 
  ๓๑.  ที่วาการอําเภอเมืองชลบุร ี
  แบงหนวยงานภายในออกเปน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๑ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ๑.  ที่ทําการปกครองอําเภอเมืองชลบุร ีแบงหนวยงานออกเปน ๓ ฝาย ดังน้ี 
        ๑.๑  ฝายปกครองและพัฒนา มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการดําเนินการ 
ดานการปกครอง ดานการพัฒนาทองท่ี ดานการเงินและบัญชีของที่ทําการปกครองอําเภอ ดังน้ี 
   ๑.๑.๑  ดานการปกครอง ประกอบดวย การบริหารงานบุคคลของ 
ขาราชการและกํานัน ผูใหญบาน ฯ การปกครองทองที ่การเลือกตั้ง การสอบสวนคดีอาญา การ 
ควบคุมดูแลหนวยการปกครองทองถ่ิน และการดําเนินการตามสถานบริการและรวมถึงการดําเนิน 
การ ดังตอไปนี ้
               -  การบริหารงานบุคคลของขาราชการและลูกจางกรมการ 
ปกครอง 
               -  การบริหารงานบุคคลของกํานัน ผูใหญบาน ฯ แพทย
ประจํา 
ตําบล สารวัตรกํานัน และผูชวยผูใหญบาน 
               -  การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณแกขาราชการ 
กํานัน ผูใหญบาน และผูที่ทําประโยชนแกทางราชการสมควรไดรับเครื่องราชอิสริยาภรณ 
               -  การปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยการปกครองทองที ่
               -  การเลือกตั้งสมาชิกสภาผูแทนราษฎร สมาชิกสภาจังหวัด 
และคณะกรรมการสภาตําบลผูทรงคุณวุฒ ิ
               -  การเลือกตั้งหรือแตงตั้งกํานัน ผูใหญบาน แพทยประจํา 
ตําบล สารวัตรกํานัน ผูชวยผูใหญบาน และกรรมการหมูบาน 
               -  การสืบสวนสอบสวนและเปรียบเทียบคดีอาญา 
               -  การเปรียบเทียบความแพง 
               -  การดําเนินการเกี่ยวกับทะเบียนประวัติและทําเนียบทองที่ 
               -  การดําเนินการตามกฎหมายวาดวยโรงงานอุตสาหกรรม 
และโรงรับจํานํา 
               -  การขอใหมีการเลนการพนันทุกประเภท 
               -  การติดตามและรับรองความประพฤติบุคคลในทองที ่
               -  การดําเนินการตามกฎหมายวาดวยการเชาที่ดินเพื่อ 
เกษตรกรรม 
               -  การดําเนินการตามกฎหมายวาดวยสถานบริการ 
               -  การขออนุญาตใหมีมหรสพและการโฆษณาขยายเสียง 
               -  การควบคุมดูแลหนวยการปกครองทองถิ่นตามที่กฎหมาย 
กําหนด 
               -  การควบคุมดูแลการดําเนินกิจการของเทศบาลตําบล 
               -  การดําเนินการตามพระราชบัญญัติโรงแรม 
               -  การรับเงินภาษี อากร คาธรรมเนียมใบอนุญาต คาปรับ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๒ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

ตลอดจนเงินอื่น ๆ ตามกฎหมาย ระเบียบ และขอบังคับที่เกี่ยวของกับงานดานปกครองแลวนําสง 
งานดานการเงินและบัญชีหรืองานอื่นที่เกี่ยวของ 
               -  การดําเนินการอื่นใดตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๑.๑.๒  ดานพัฒนาทองท่ี ประกอบดวยการทํานุบํารุงทองที่ การ 
พัฒนาทองท่ี การประสานงาน งานพัฒนาและสงเสริมอาชีพ และการปฏิบัติงานเกี่ยวกับองคการ 
บริหารสวนตําบล และรวมตลอดถึงการดําเนินการ ดังตอไปนี ้
               -  การดําเนินการเกี่ยวกับกิจการสภาตําบลและคณะ 
กรรมการหมูบาน 
               -  การประสานการพัฒนาและสงเสริมอาชีพ 
               -  การจัดใหมีน้ําสะอาดในทองที่ 
               -  การชลประทานราษฎร 
               -  การดําเนินการเกี่ยวกับทางหลวงชนบทและทางหลวงทอง
ถิ่น 
               -  การดําเนินการดานแรงงาน การตลาดและกลุมเกษตรกร 
               -  การรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของ
บานเมือง 
               -  การดําเนินการตามโครงการชวยเหลือผูประสบภัยธรรม
ชาติ 
               -  การดําเนินการตามโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําร ิ
               -  การจัดทําโครงการพัฒนาและบํารุงทองท่ีตามขอบัญญัติ
จังหวัด 
               -  การดําเนินการอื่นใดตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๑.๑.๓  ดานการเงินและบัญชี ประกอบดวยการดําเนินการทางการ 
เงิน การบัญชี การงบประมาณและการพัสดุของอําเภอและที่ทําการปกครองอําเภอ ซึ่งเปนการ 
ดําเนินการตามกฎหมายและระเบียบวาดวยการนั้น ๆ และเงินสาธารณประโยชน สาธารณกุศล  
สหกรณออมทรัพยขาราชการกรมการปกครองและเงินอื่น ๆ ตามนโยบายของทางราชการและ 
รวมตลอดถึงการดําเนินการ ดังตอไปนี ้
               -  การรับ - จายเงินประจําวัน 
               -  การนําสงเงินผลประโยชนแผนดิน 
               -  การเบิกจายเงินเดือน เงินเพ่ิมชวยเหลือคาครองชีพ คาเลา 
เรียนบุตร คารักษาพยาบาล และ พ.ส.ร. เปนตน 
 
               -  การเบิกจายคาเบี้ยเลี้ยง คาเชาที่พักและคาพาหนะให 
ขาราชการและลูกจาง 
               -  การเบิกจายคาเลาเรียนบุตรกํานัน ผูใหญบาน ฯลฯ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๓ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

               -  การเบิกจายเงินคาจางและลูกจาง 
               -  การเบิกจายเงินคาใชสอย คาวัสดุครุภัณฑและอื่น ๆ  
               -  การรับเงินคาธรรมเนียมอําเภอประเภทตาง ๆ 
               -  การรับ - จายเงินสาธารณกุศล 
               -  การเบิกจายเงินฌาปนกิจขาราชการและเงินสหกรณออม 
ทรัพยขาราชการ กรมการปกครอง 
               -  การดําเนินการเกี่ยวกับการเงิน การบัญชี และพัสดุ  
ครุภัณฑของสุขาภิบาล ตามที่ไดรับมอบหมาย 
               -  การลงบัญชีรับ - จายเงินทุกประเภท 
               -  การลงทะเบียนการเงินทุกประเภท 
               -  การเบิกจายและเก็บรักษาเครื่องเขียนแบบพิมพตาง ๆ 
ของ 
ทางราชการ 
               -  การจัดทําทะเบียนและดูแลรักษาพัสดุครุภัณฑ 
               -  การเงินและการบัญชีตามโครงการพิเศษของทางราชการ 
และรัฐบาล 
               -  การรับ - จายนิตยสารของทางราชการ 
               -  การดําเนินการอื่นใดตามที่ไดรับมอบหมาย 
        ๑.๒  ฝายทะเบียนและบัตร มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการดําเนินการตาม 
กฎหมายวาดวยทะเบียนราษฎร บัตรประจําตัวประชาชน และการทะเบียนอื่นที่อยูในความรับผิด 
ชอบของกรมการปกครอง ดังน้ี 
   ๑.๒.๑  ดานการทะเบียนราษฎร ประกอบดวยการดําเนินงาน พ.ร.บ. 
ทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ และระเบียบกลางวาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๕  
ประกาศและกฎกระทรวงที่เกี่ยวของ ดังตอไปนี ้
               -  การแตงตั้งผูชวยนายทะเบียนอําเภอ 
               -  การแจงเกิดและแจงเกิดเกินกําหนด 
               -  การแจงตายและแจงตายเกินกําหนด 
               -  การแจงยายท่ีอยู 
               -  การเพิ่มชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน 
               -  การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน 
               -  การขอเพิ่มชื่อและการขอแกไขรายการในทะเบียนบาน 
               -  การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียน 
ราษฎร 
               -  การตรวจ คัด และรับรองสําเนารายการทะเบียนราษฎร 
               -  การสอบสวนรับรองบุคคล และการเปรียบเทียบคดีความ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๔ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

ผิดเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎร 
               -  การสงและการรายงานเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎร 
               -  การปรับปรุงฐานขอมูลทะเบียนประวัติราษฎร 
               -  การดําเนินการตามโครงการจัดทําเลขประจําตัวประชาชน 
               -  การรับเงินคาธรรมเนียม คาปรับ ตลอดจนเงินอื่น ๆ ตาม 
กฎหมาย ระเบียบ ที่เกี่ยวของกับงานดานทะเบียนราษฎร แลวนําสงงานดานการเงินและบัญชี 
หรอื 
งานท่ีเก่ียวของ 
               -  การดําเนินการอื่นใดตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๑.๒.๒  ดานทะเบียนท่ัวไป ประกอบดวยการจด การแกไขเปลี่ยน 
แปลง การยกเลิก หรือการดําเนินการอื่นใดเกี่ยวกับทะเบียน ๑๐ ประเภทซึ่งอยูในอํานาจหนาท่ี
ของ 
กรมการปกครอง ดังน้ี 
               -  การทะเบียนครอบครัว 
               -  การทะเบียนชื่อสกุล 
               -  การทะเบียนพินัยกรรม 
               -  การทะเบียนมูลนธิิและสมาคม 
               -  การทะเบียนสัตวพาหนะ 
               -  การทะเบียนศาลเจา 
               -  การทะเบียนมัสยิด 
               -  การทะเบียนนิติกรรม 
               -  การทะเบียนอาวุธปน 
               -  การรับเงินคาธรรมเนียม คาปรับ ตลอดจนเงินอื่น ๆ ตาม 
กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เกี่ยวของกับงานดานทะเบียนทั่วไป แลวนําสงงานการเงินและบัญชี 
หรืองานอื่นที่เกี่ยวของ 
               -  การดําเนินการอื่นใดตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๑.๒.๓  ดานบัตรประจําตัวประชาชน ประกอบดวยการดําเนินการ 
ตาม พ.ร.บ. บัตรประจําตัวประชาชน พ.ศ. ๒๕๒๖ และระเบียบคําส่ังท่ีเก่ียวของ ดังตอไปนี ้
               -  การดําเนินการเกี่ยวกับการจัดทําบัตรประจําตัวประชาชน 
เริ่มตั้งแตการรับคําขอการทําบัตร การตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบทําบัตร การถายรูปผูขอ 
ทําบัตร การพิมพลายนิ้วมือ การสงเอกสารและหลักฐานใหสํานักบริหาร การทะเบียน 
               -  การดําเนินการเกี่ยวกับผูกระทําผิดกฎหมายวาดวยบัตร 
ประจําตัวประชาชน 
               -  การสํารวจและวางแผนทําบัตรกรณีผูมีอายุครบ ๑๕ ป 
               -  การรับเรื่องราวคําขอมีบัตร การทําบัตรใหมกรณีหมดอายุ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๕ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

หรอืบัตรหาย หรือเปลี่ยนชื่อตัว ช่ือสกุล 
               -  การตรวจสอบหลักฐานตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 
               -  การตรวจสอบคุณสมบัติและขอกฎหมายเกี่ยวกับบัตร 
ประจําตัวประชาชน 
               -  การรับเงินคาธรรมเนียม คาปรับ ตลอดจนเงินอื่น ๆ ตาม 
กฎหมาย ระเบียบและขอบังคับ ที่เกี่ยวของกับงานดานบัตรประจําตัวประชาชนแลวนําสงงานดาน 
การเงินและบัญชี หรืองานอื่นที่เกี่ยวของ 
               -  การดําเนินการอื่นใดตามที่ไดรับมอบหมาย 
        ๑.๓  ฝายกิจการพิเศษ  มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการดําเนินงานดานปอง 
กันและสงเสรมิการปกครอง ดังน้ี 
   ๑.๓.๑  ดานปองกัน ประกอบดวยการดําเนินการเกี่ยวกับกิจการอาสา 
รักษาดินแดน การปองกันภัยฝายพลเรือน การขาว และราชการลับ การปองกันและปราบปราม 
อาชญากรรม การดําเนินการเกี่ยวกับวิทยุสื่อสาร ดังตอไปนี ้
               - การดําเนินการเกี่ยวกับกิจการอาสารักษาดินแดน (อส.)  
และเยาวชนอาสารักษาดินแดน 
               -  การปองกันภัยฝายพลเรือนและอาสาสมัครปองกันภัยฝาย 
พลเรือน 
               -  การปองกันและปราบปรามอาชญากรรมและผูมีอิทธิพล 
               -  การดําเนินการเกี่ยวกับราชการลับ การขาว และศูนยขาว 
รวม 
               -  การดําเนินการเกี่ยวกับการศูนยอํานวยการและประสาน 
งานรักษาความมั่นคงภายในอําเภอ (ศอป. รมน. อ.) 
               -  การดําเนินการเกี่ยวกับวิทยุสื่อสารอําเภอและตําบล 
               -  การดําเนินการเกี่ยวกับผูชวยผูใหญบานฝายรักษาความ 
สงบ 
               -  การดําเนินการเกี่ยวกับงานกิจการพิเศษอื่น ๆ ตามนโยบาย 
ของรัฐบาล กระทรวงมหาดไทย กรมการปกครอง และจังหวัด 
               -  การดําเนินการอื่นใดที่ไดรับมอบหมาย 
   ๑.๓.๒  ดานสงเสริมการปกครอง ประกอบดวยการดําเนินการ 
เก่ียวกับมวลชน การใหการศึกษาอบรมทางการเมืองการปกครอง การปฏิบัติการจิตวิทยา และ
รวม 
ตลอดถึงการดําเนินการ ดังตอไปนี ้
               -  การสงเสริมเผยแพรและใหการศึกษาอบรมทางการเมือง 
และพัฒนาพลเมืองในระบอบประชาธิปไตย 
               -  การสงเสริมและดําเนินการเกี่ยวกับการสรางมวลชน เชน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๖ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

ลสชบ. ทสปช. และกลุมราษฎรอาสาสมัครรูปแบบตาง ๆ 
               -  การดําเนินการเกี่ยวกับการตอตานดานการแทรกซึมหรือ 
บอนทําลายของฝายตรงขามทุกรูปแบบ 
               -  การวางแผนและประสานงานสนับสนุนชวยเหลืองานดาน 
การเมืองและจิตวิทยากับหนวยงานหรือบุคคลในระดับอําเภอ 
               -  การดําเนินงานตามโครงการเขาถึงประชาชน 
               -  การปฏิบัติการจิตวิทยาทุกรูปแบบ 
               -  การดําเนินการอื่นใดตามที่ไดรับมอบหมาย 
  ๒.  สํานักงานอําเภอ มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการบริหารงานทั่วไปของอําเภอ 
การวางนโยบายและการจัดทําแผนพัฒนาอําเภอ การรวบรวมสถิติและจัดเก็บขอมูลของอําเภอ  
และรวมตลอดถึงการดําเนินการ ดังตอไปนี ้
               -  การวางแผนพัฒนาอําเภอ 
               -  การปฏิบัติงานคณะกรรมการพัฒนาอําเภอ (กพอ.) 
               -  การดําเนินการตามนโยบายและโครงการพัฒนาของรัฐบาล 
               -  การประสานงานตามโครงการพัฒนาชนบท 
               -  การรวบรวมสถิติและจัดเก็บขอมูลของอําเภอเพื่อใชในการ 
วางแผนพัฒนาอําเภอ 
               -  การติดตามและประเมินผลโครงการของอําเภอ 
               -  การใหคําปรึกษาแนะนําการวางแผนพัฒนาอําเภอและ 
ตําบล 
               -  การรับเรื่องราวรองทุกข 
               -  การดําเนินการประชาสัมพันธของอําเภอ 
               -  การปฏิบัติงานเลขานุการนายอําเภอ 
               -  การดําเนินการเกี่ยวกับงานพิธีการและรัฐพิธีตาง ๆ 
               -  การดําเนินการเกี่ยวกับงานเหลากาชาด การสังคม 
สงเคราะหและสาธารณกุศลตาง ๆ 
               -  การบริหารงานท่ัวไป สารบรรณและธุรการของอําเภอ 
               -  การบรรยายสรุปขอราชการและการตรวจราชการของผูมี 
อํานาจหนาท่ี 
               -  การตรวจสอบวันลาของขาราชการและลูกจาง 
               -  การประชุมตาง ๆ เชน การประชุมประจําเดือน การประชุม 
กํานัน ผูใหญบาน ฯ และการประชุมอื่น ๆ 
               -  การดําเนินการตามโครงการอําเภอเคลื่อนที ่
               -  การจัดเวรบริการประชาชน 
               -  การดําเนินการเกี่ยวกับปลัดอําเภอผูประสานงานประจํา 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๗ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

ตําบล 
               -  การดําเนินการเกี่ยวกับงานฝากจากกระทรวง ทบวง กรม 
ตาง ๆ เชน การทะเบียนพาณิชย และการทะเบียนเชื้อเพลิงและแกส (เวนท่ีมอบใหอยูในความรับ 
ผิดของงานดานการปกครอง) 
               -  การดําเนินการอื่นใดตามที่ไดรับมอบหมาย 
  สถานท่ีติดตอ ที่วาการอําเภอเมืองชลบุร ีถนนพระยาสัจจา ๒๐๐๐๐ โทรศัพท 
๐๓๘ - ๒๘๗๑๙๙, ๒๗๔๒๘๒, ๒๘๒๐๔๙ 
 
  ๓๒.  ที่วาการอําเภอพนัสนิคม 
           -  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับที่วาการอําเภอเมืองชลบุร ี
  สถานท่ีติดตอ ที่วาการอําเภอพนัสนิคม ถนนเมืองเกา อําเภอพนัสนิคม จังหวัด 
ชลบุร ี๒๐๑๔๐  โทรศัพท ๐๓๘ - ๔๖๑๑๒๒  โทรสาร ๐๓๘ - ๔๗๓๗๘๙ 
 
  ๓๓.  ที่วาการอําเภอพานทอง 
           -  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับที่วาการอําเภอเมืองชลบุร ี
  สถานท่ีติดตอ ที่วาการอําเภอพานทอง ถนนพานทอง - หัวไผ  อําเภอพานทอง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๖๐ โทรศัพท ๐๓๘ - ๔๕๑๑๑๐ 
 
  ๓๔.  ที่วาการอําเภอศรีราชา 
           -  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับที่วาการอําเภอเมืองชลบุร ี
  สถานท่ีติดตอ ที่วาการอําเภอศรีราชา ถนนสุขุมวิท อําเภอศรีราชา จังหวัดชลบุรี 
๒๐๑๑๐  โทรศัพท ๐๓๘ - ๓๑๑๐๒๐  โทรสาร ๐๓๘ - ๓๑๓๙๘๘ 
 
  ๓๕.  ที่วาการอําเภอบานบึง 
           -  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับที่วาการอําเภอเมืองชลบุร ี
  สถานท่ีติดตอ ที่วาการอําเภอบานบึง ถนนชลบุร ี- บานบึง อําเภอบานบึง  
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๗๐  โทรศัพท ๐๓๘ - ๔๔๓๐๒๐, ๔๔๔๐๑๔ โทรสาร ๐๓๘ - ๔๔๓๘๙๐ 
 
  ๓๖.  ที่วาการอําเภอหนองใหญ 
           -  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับที่วาการอําเภอเมืองชลบุร ี
  สถานท่ีติดตอ ที่วาการอําเภอหนองใหญ ถนนเฉลิมพระเกียรติ ฯ ตําบลหนอง 
ใหญ  อําเภอหนองใหญ จังหวัดชลบุรี  ๒๐๑๙๐ โทรศัพท / โทรสาร ๐๓๘ - ๒๑๙๓๘๓ 
 
  ๓๗.  ที่วาการอําเภอบางละมุง 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๘ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

           -  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับที่วาการอําเภอเมืองชลบุร ี
 
  สถานท่ีติดตอ ที่วาการอําเภอบางละมุง ถนนสุขุมวิท อําเภอบางละมุง จังหวัด 
ชลบุร ี๒๐๑๕๐  โทรศัพท / โทรสาร ๐๓๘ - ๒๒๒๐๒๕ 
 
  ๓๘.  ที่วาการอําเภอสัตหีบ 
           -  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับที่วาการอําเภอเมืองชลบุร ี
  สถานท่ีติดตอ ที่วาการอําเภอสัตหีบ ถนนเลียบชายทะเล อําเภอสัตหีบ จังหวัด 
ชลบุร ี ๒๐๑๘๐  โทรศัพท ๐๓๘ - ๔๓๗๕๐๘  โทรสาร  ๐๓๘ - ๔๓๗๙๔๖ 
 
  ๓๙.  ที่วาการอําเภอบอทอง 
           -  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับที่วาการอําเภอเมืองชลบุร ี
  สถานท่ีติดตอ ที่วาการอําเภอบอทอง ถนนหนองใหญ - ปรกฟา อําเภอบอทอง 
จังหวัดชลบุรี  ๒๐๒๗๐  โทรศัพท ๐๓๘ - ๒๑๑๒๓๔  โทรสาร ๐๓๘ - ๒๑๑๓๖๔ 
 
  ๔๐.  ที่วาการอําเภอเกาะสีชัง 
           -  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับที่วาการอําเภอเมืองชลบุร ี
  สถานท่ีติดตอ ที่วาการอําเภอเกาะสีชัง ถนนอัษฎางค อําเภอเกาะสีชัง จังหวัด 
ชลบุร ี๒๐๑๒๐  โทรศัพท / โทรสาร ๐๓๘ - ๒๑๖๒๐๑ 
 
  ๔๑.  กิ่งอําเภอเกาะจันทร 
           -  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับที่วาการอําเภอเมืองชลบุร ี
  สถานท่ีติดตอ ที่วาการอําเภอเกาะจันทร หมูท่ี ๑ ตําบลเกาะจันทร อําเภอพนัส 
นิคม จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๔๐  โทรศัพท / โทรสาร ๐๓๘ - ๒๐๙๗๗๗ 
 
  ข.  หนวยราชการสวนทองถิ่น 
  ๔๒.  องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุร ี
  โครงสรางประกอบดวย 
  ๑.  ฝายนิติบัญญัติ ไดแก ประธานสภาองคการบริหารสวนจังหวัด รองประธาน 
สภาองคการบริหารสวนจังหวัด และสมาชิกสภาองคการบริหารสวนจังหวัดที่มาจากการเลือกตั้งทํา 
หนาที่ตรวจสอบ ควบคุม เสนอขอคิดเห็นในการปฏิบัติงานของฝายบริหารและพิจารณาขอบัญญัติ 
จังหวัด 
  ๒.  ฝายบริหาร ไดแก นายกองคการบริหารสวนจังหวัด รองนายกองคการ 
บริหารสวนจังหวัด ทําหนาท่ีส่ังการและควบคุมการปฏิบัติงานของขาราชการและลูกจางซ่ึง 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔๙ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

ประกอบดวย ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด หัวหนาสวน ซึ่งแบงออกเปน ๕ สวน ดังน้ี 
        ๒.๑  สวนอํานวยการ ใหมีหัวหนาสวนอํานวยการ เปนผูบังคับบัญชาและ 
แบงสวนราชการภายในเปน ๒ ฝาย คือ 
   ๒.๑.๑  ฝายบริหารงานท่ัวไป มีหนาที่ความรับผิดชอบงานธุรการ  
สารบรรณ งานการเจาหนาที ่งานสิทธิสวัสดิการ งานสงเสริมการทองเท่ียว งานรักษาความสงบ 
เรียบรอย งานสังคมสงเคราะหและสาธารณูปโภค งานปองกันโรค งานเลขานุการผูบริหาร งาน 
รักษาความสะอาด และงานประสานอื่น ๆ 
   ๒.๑.๒  ฝายนิติการ มีหนาท่ีรับผิดชอบงานดานนิติการ งานตราขอ 
บัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด งานดําเนินกิจการพาณิชย งานการจัดหาผลประโยชนจาก 
ทรัพยสินขององคการบริหารสวนจังหวัด งานนิติกรรมสัญญา งานเกี่ยวกับการรับเรื่องราวรองทุกข 
และรองเรียน 
        ๒.๒  สวนกิจการสภาองคการบริหารสวนจังหวัด ใหมีหัวหนาสวนกิจการ 
สภาองคการบริหารสวนจังหวัด เปนผูบังคับบัญชาและรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการของสวน 
กิจการสภาองคการบริหารสวนจังหวัด และแบงสวนราชการภายในออกเปน ๒ ฝาย คือ 
   ๒.๒.๑  ฝายการประชุมสภาองคการบริหารสวนจังหวัด มีหนาที่รับ 
ผิดชอบงานเกี่ยวกับการประชุมสภาองคการบริหารสวนจังหวัด งานเกี่ยวกับการประชุมกรรมการ 
ตาง ๆ งานติดตามผลการปฏิบัติตามมติของสภาหรือกรรมการตาง ๆ เกี่ยวกับการตั้งกระทูถาม  
ขอซักถาม งานเกี่ยวกับกฎหมาย ระเบียบขอบังคับการประชุม 
   ๒.๒.๒  ฝายสิทธิสวัสดิการสมาชิกสภาองคการบริหารสวนจังหวัดม ี
หนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับราชการ การทะเบียนประวัติของสมาชิกสภา อบจ. งานสิทธิสวัสดิการ
ของ 
สมาชิกสภา อบจ. งานเลขานุการประธาน รองประธานสภา อบจ. 
        ๒.๓  สวนแผนและงบประมาณ ใหมีหัวหนาสวนแผนและงบประมาณเปนผู 
บังคับบัญชา แบงสวนราชการภายในออกเปน ๒ ฝาย คือ 
   ๒.๓.๑  ฝายงบประมาณและโครงการ มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการ 
จัดทําขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปชั่วคราว งานขออนุมัติดําเนินการตามขอบัญญัติองค 
การบริหารสวนจังหวัด งานเกี่ยวกับการแกไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ งานเกี่ยวกับโครงการเงิน 
อุดหนุนตาง ๆ งานเกี่ยวกับการพัฒนารายไดขององคการบริหารสวนจังหวัด งานเกี่ยวกับการโอน 
เงินงบประมาณ งานอื่น ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 
   ๒.๓.๒  ฝายแผนพัฒนาองคการบริหารสวนจังหวัด มีหนาท่ีความรับ 
ผิดชอบงานเกี่ยวกับวิเคราะหนโยบายและแผนขององคการบริหารสวนจังหวัด งานเกี่ยวกับการจัด 
ทําแผนพัฒนาองคการบริหารสวนจังหวัด งานเกี่ยวกับการประสานจัดทําแผนพัฒนาจังหวัดตาม 
ระเบียบที่คณะรัฐมนตรีกําหนด งานคณะกรรมการพัฒนาองคการบริหารสวนจังหวัดและคณะ 
กรรมการจัดทําแผนพัฒนาองคการบริหารสวนจังหวัด งานการตรวจติดตามและประเมินผล แผน 
งานและโครงการงานจัดระบบขอมูลขององคการบริหารสวนจังหวัด งานเกี่ยวกับการคุมครองดูแล 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๐ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

รักษาและใชทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม งานเกี่ยวกับการบํารุงรักษาศิลปะวัฒนธรรม  
จารีตประเพณีและภูมิปญญาทองถิ่น งานเกี่ยวกับแผนงานดานการสาธารณูปโภคและ 
สาธารณูปการ งานเกี่ยวกับแผนงานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย งานเก่ียวกับผังเมือง งาน 
เกี่ยวกับการศึกษา การทํานุบํารุงศาสนาและสงเสริมวัฒนธรรม งานเกี่ยวกับการพัฒนาและสง 
เสริมอาชีพ งานอื่น ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 
        ๒.๔  สวนการคลัง แบงงานภายในออกเปน ๔ ฝาย ดังน้ี 
   ๒.๔.๑  ฝายการเงิน มีหนาที่ความรับผิดชอบงานเกี่ยวกับการตรวจ 
สอบใบสําคัญฎีกา งานการเบิกจาย รับ นําสง เก็บรักษาเงินและเอกสารแทนการเงิน งานเกี่ยวกับ 
เงินเดือน คาจาง คาตอบแทน และเงินอื่น ๆ งานเกี่ยวกับการจัดสรรเงินตาง ๆ งานอื่น ๆ ท่ีเก่ียว
ของ 
และที่ไดรับมอบหมาย 
   ๒.๔.๒  ฝายการบัญชี มีหนาที่ความรับผิดชอบ งานจัดทําบัญชีทุก 
ประเภท งานทะเบียนคุมเงินรายได รายจายทุกประเภท งานเกี่ยวกับการตรวจสอบบัญช ีงาน 
เกี่ยวกับการควบคุมการเงินเบิกจายงบประมาณ งานจัดทํางบทดลองประจําเดือน ประจําป งาน 
อื่น ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 
   ๒.๔.๓  ฝายพัฒนารายไดและทรัพยสิน มีหนาที่ความรับผิดชอบ 
งานทะเบียนพัสดุ ครุภัณฑ ทรัพยสิน งานการควบคุมตรวจสอบการรับจายพัสดุ งานการจําหนาย 
พัสดุ ครุภัณฑ งานเกี่ยวกับงานวิชาการดานการเงินและบัญชี งานชวยเหลือใหคําแนะนําทางวิชา 
การแกหนวยงานทองถิ่นอื่นที่รองขอ งานอื่น ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 
   ๒.๔.๔  ฝายพัสดุ มีหนาที่ความรับผิดชอบงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ  
จัดจาง จัดหาพัสดุ งานเกี่ยวกับการซอมแซม บํารุงรักษาพัสดุ งานเกี่ยวกับงานวิชาการดานการ 
พัสดุ งานอื่น ๆ ท่ีเก่ียวของท่ีไดรับมอบหมาย 
        ๒.๕  สวนชาง แบงงานภายในออกเปน ๓ ฝาย ดังน้ี 
      ๒.๕.๑  ฝายวิชาการและแผนงาน มีหนาที่ความรับผิดชอบงานสํารวจ 
ออกแบบ จัดทําขอมูลทางดานวิศวกรรม งานแผนการปฏิบัติงานประจําป งานออกแบบและเขียน 
แบบงาน รวบรวมจัดเก็บประวัติโครงการตาง ๆ งานจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานการ 
ควบคุมอาคาร ตามระเบียบกฎหมาย งานเกี่ยวกับสาธารณูปโภคและสิ่งแวดลอม งานเกี่ยวกับการ 
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย งานประมาณราคางานกอสราง งานอื่น ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับ 
มอบหมาย 
   ๒.๕.๒  ฝายกอสรางและซอมบํารุง มีหนาที่ความรับผิดชอบ งาน 
ตรวจสอบการกอสราง งานแผนการปฏิบัติงานการกอสรางและซอมบํารุง งานการควบคุมการกอ 
สรางทาง อาคาร สะพาน แหลงนํ้า งานการควบคุมการซอมบํารุงทาง อาคาร สะพาน แหลงนํ้า  
งานอื่น ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 
   ๒.๕.๓  ฝายศูนยเครื่องจักรกล มีหนาที่ความรับผิดชอบงานแผนงาน 
ดานวิศวกรรมเครื่องจักรกลประจําป งานรวบรวมประวัติ ติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่อง



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๑ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

จักร 
กล งานแผนงานและการควบคุมการบํารุงรักษาซอมแซมเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานแผน 
งานควบคุมเก็บรักษา การเบิกจายวัสดุอุปกรณ อะไหล น้ํามันเชื้อเพลิง งานใหความชวยเหลือ  
สนับสนุนดานวิชาการ ดานเทคนิคและเครื่องจักรกลแกหนวยงานทองถิ่นที่รองขอ งานอื่น ๆ ท่ี 
เก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 
 
  สถานท่ีติดตอ องคการบริหารสวนจังหวัดชลบุร ีหมูท่ี ๓ ตําบลเสม็ด อําเภอ 
เมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทรศัพท ๐๓๘ - ๒๗๘๐๓๘ - ๔๓  โทรสาร  ๐๓๘ - ๒๗๘๐๓๖ 
 
  ๔๓.  เทศบาลเมืองชลบุรี 
  อํานาจหนาท่ี  
  ๑.  รักษาความสงบเรียบรอยของประชาชน 
  ๒.  ใหมีและบํารุงทางบกทางนํ้า รักษาความสะอาดของถนนหรือทางเดินและ 
ท่ีสาธารณะ รวมท้ังการกําจัดขยะมูลฝอยและส่ิงปฏิกูล บํารุงทางระบายน้ํา 
  ๓.  ปองกันและระงับโรคติดตอ ใหมีเคร่ืองมือเคร่ืองใชในการดับเพลิง 
  ๔.  ใหราษฎรไดรับการอบรม 
  ๕.  ใหมีโรงฆาสัตว ใหมีตลาด 
  ๖.  ใหมีสุสาน และฌาปนสถาน 
  ๗.  บํารุงและสงเสริมการทํามาหากินของราษฎร 
  ๘.  ใหมีและบํารุงสถานที่ทําการพิทักษรักษาคนไข 
  ๙.  ใหมีและบํารุงการไฟฟาหรือแสงสวาง 
  ๑๐.  ใหมีการดําเนินกิจการโรงรับจํานําหรือสถานสินเชื่อทองถิ่น 
  ๑๑.  ใหมีและบํารุงสถานที่สําหรับการกีฬาและพลศึกษา 
  ๑๒.  ใหมีและบํารุงสวนสาธารณะ สวนสัตว และสถานที่พักผอนหยอนใจ 
  ๑๓.  เทศพาณิชย 
  ๑๔.  หนาท่ีอ่ืนตามคําส่ังกระทรวงมหาดไทย หรือกฎหมายบัญญัติใหเปนหนาที่ 
ของเทศบาล 
  ๑๕.  ดําเนินการเกี่ยวกับราชการของเทศบาลและประสานราชการกับกระทรวง 
ทบวง กรม และหนวยงานอื่น ๆ 
  โครงการและการจัดหนวยงาน 
  ๑.  สํานักปลัดเทศบาล แบงงานภายในออกเปน 
        ๑.๑  ฝายบริหารงานท่ัวไป มีหนาท่ีควบคุมดูแล และรับผิดชอบการปฏิบัติ 
งานในหนาท่ี และงานพัฒนาชุมชน 
   ๑.๑.๑  งานการเจาหนาที ่ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  การบริหารงานบุคคลของพนักงานเทศบาลและลูกจาง 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๒ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

               -  การบรรจุ แตงต้ัง โอน ยาย และเลื่อนระดับ 
               -  การสอบแขงขัน สอบคัดเลือก และการคัดเลือก 
               -  ทะเบียนประวัติและบัตรประวัติคณะเทศมนตรี สมาชิกสภา 
เทศบาล พนักงานเทศบาล พนกังานเทศบาลและลูกจาง 
               -  การปรับปรุงประสิทธิภาพในการบริหารงานบุคคล 
               -  การประเมินผลการปฏิบัติงานประจําป 
               -  การขออนุมัติปรับปรุงตําแหนงและอัตรากําลัง 
               -  การพัฒนาบุคลากร เชน การฝกอบรม สัมมนา การศึกษา 
และดูงาน และศึกษาตอ การขอรับทุนการศึกษา 
               -  การพิจารณาเลื่อนเงินเดือนพนักงานและลูกจาง การให 
บําเหน็จ ความชอบเปนกรณีพิเศษ 
               -  สวัสดิการพนักงานและลูกจาง 
               -  การลาพักผอนประจําปและการลาอื่น ๆ 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๑.๑.๒  งานพัฒนาชุมชน ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  การสํารวจและจัดตั้งคณะกรรมการชุมชน เพื่อรับผิดชอบ 
ในการปรับปรุงชุมชนของตนเอง 
               -  การฝกอบรมและเผยแพรความรูเกี่ยวกับการพัฒนาชุมชน 
               -  การจัดระเบียบชุมชน 
               -  การประสานงานและรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ เพื่อนํา 
บริการขั้นพื้นฐานไปบริการแกชุมชน 
               -  การจัดทําโครงการชวยเหลือในดานตาง ๆ ใหแกชุมชน 
               -  การดําเนินการพัฒนาชุมชนทางดานเศรษฐกิจสังคม 
วัฒนธรรม การศึกษา การอนามัย และสุขาภิบาล 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
        ๑.๒  ฝายปกครอง มีหนาที่ควบคุมและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหนาที่ 
ของงานทะเบียนราษฎร งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
   ๑.๒.๑  งานทะเบียนราษฎร ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  งานตามพระราชบัญญัติทะเบียนราษฎร 
               -  งานตามพระราชบัญญัติบัตรประจําตัวประชาชน 
               -  งานจัดเตรียมการเลือกตั้งและดําเนินการเลือกตั้ง 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๑.๒.๒  งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  การักษาความปลอดภัยของสถานท่ีราชการ 
               -  การปองกันและระงับอัคคีภัย 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๓ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

               -  การวิเคราะหและพิจารณาทําความเห็น สรปุ รายงานเสนอ 
แนะ รวมทั้งดําเนินการดานกฎหมายและระเบียบเกี่ยวกับการปองกันและระงับอัคคีภัยธรรมชาต ิ
และสาธารณภัยอื่น ๆ เชน อุทกภัย วาตภัย 
               -  การตรวจสอบ ควบคุมดูแลในการจัดเตรียมและอํานวย 
ความสะดวกในการปองกัน บรรเทา และระงับสาธารณภัยตาง ๆ 
               -  การจัดทําแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
               -  ฝกซอมและดําเนินการตามแผนปองกัน และบรรเทา 
สาธารณภัยตาง ๆ 
               -  งานเก่ียวกับวิทยุส่ือสาร 
               -  การฝกอบรมอาสาสมัครปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๑.๒.๓  งานธุรการ ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  งานสารบรรณของเทศบาล 
               -  การดูแลรักษา จัดเตรียมและใหบริการเกี่ยวกับเรื่องสถานที่ 
วัสดุอุปกรณ การติดตอและอํานวยความสะดวกในดานตาง ๆ 
               -  งานเลขานุการและงานประชุมสภาเทศบาล คณะเทศมนตรี 
และพนักงานเทศบาล 
               -  การสาธารณกุศลของเทศบาลและหนวยงานตาง ๆ ของ 
ทางราชการ 
               -  การตรวจสอบแสดงรายการเกี่ยวกับเอกสารสําคัญของทาง 
ราชการ 
               -  การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ เหรียญ
จักรพรรด ิ
มาลาและผูทําคุณประโยชน 
               -  งานเกี่ยวกับการเลือกตั้งและดําเนินการเลือกตั้ง 
               -  จัดทําคําสั่งและประกาศของเทศบาล 
               -  การรับเรื่องราวรองทุกขและรองเรียน 
               -  การแจงมติ อ.ก.ท. วิสามัญ อ.ก.ท. จังหวัดและ อ.ก.ท.  
เทศบาล ใหกองหรือฝายตาง ๆ ทราบ 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
  ๒.  กองการศึกษา แบงงานภายในออกเปน 
        ๒.๑  ฝายบริหารการศึกษา มีหนาท่ีควบคุมดูแล และรับผิดชอบการปฏิบัติ 
งานในหนาท่ีของงานการเจาหนาท่ี งานบริหารและวิชาการ งานการเงิน งานการพัสดุและงาน 
โรงเรียน 
   ๒.๑.๑  งานการเจาหนาที ่ดําเนินการเกี่ยวกับงานการเจาหนาที่ของ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๔ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

กอง หรอืฝาย ดังน้ี 
               -  การควบคุมดูแลรับผิดชอบเกี่ยวกับงานการบริหารงาน 
บุคคลของพนักงานเทศบาลที่สังกัดกองหรือฝายการศึกษา ในเรื่องการกําหนดตําแหนง การบรรจุ  
การแตงตั้ง โอน ยาย เลื่อนระดับ การสอบแขงขัน สอบคัดเลือกและการคัดเลือก รวมทั้งการจัด
ทํา 
ทะเบียนประวัติและบัตรประวัติ 
               -  การประเมินผลการปฏิบัติงานประจําป 
               -  การพัฒนาบุคลากร เชน การลาศึกษาตอ การฝกอบรม 
สัมมนา การศึกษาดูงาน และทัศนศึกษานอกสถานท่ี 
               -  การดําเนินการทางวินัย รองเรียน และรองทุกข 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๒.๑.๒  งานบริหารและวิชาการ ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  งานวางแผนกําหนดแนวทางปฏิบัติงาน วินิจฉัย ส่ังการ  
ประสานงาน และการตรวจสอบควบคุมการดําเนินงาน 
               -  ประเมินผลและรายงานการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการศึกษา 
ทั้งดานการบริหารและสงเสริมทางดานการบริหารทั่วไป และดานวิชาการ 
               -  การสงเสริมคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 
               -  การจัดเก็บวิเคราะหขอมูล สถิติทางการศึกษาและการ 
ทดลอง วิจัยทางการศึกษา 
               -  การสงเสริมและเผยแพรการศึกษาและวิชาการ 
               -  การเผยแพรและแนะแนวเกี่ยวกับการศึกษาและอาชีพ 
               -  การประสานงานในการดําเนินงานทางการศึกษากับหนวย 
งานอื่นที่เกี่ยวของ 
               -  การจัดทํารายงานการศึกษาหรือวัดผลการศึกษาและสถิติ 
ของช้ันเรียน 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๒.๑.๓  งานการเงิน ดําเนินการเกี่ยวกับการเงินและบัญชีถือจายเงิน 
เดือนคร ูและงานในกองหรือฝายการศึกษา ดังน้ี 
               -  งานเกี่ยวกับการเงิน การบัญชี เชน การวางฎีกาเตรียมการ 
เบิกจายเงินและส่ิงของแทนตัวเงิน การตรวจสอบหลักฐานใบสําคัญจายเงินทุกประเภททั้งในและ 
นอกงบประมาณ รวมทั้งการลงบัญชีทํารายงานการบัญชี 
               -  รวบรวมรายละเอียดและดําเนินงานเกี่ยวกับงบประมาณ 
ของกองหรือฝาย เชน การรวบรวมขอมูลตาง ๆ ในการจัดทํางบประมาณ การทําหนังสือชี้แจง  
โตตอบดานงบประมาณ การพิจารณาจัดสรรงบประมาณรายจาย 
               -  การบริหารและควบคุมงบประมาณของกองหรือฝาย 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๕ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

               -  งานเกี่ยวกับการทําบัญชีถือจายเงินเดือนครูเทศบาลตาม 
แบบและวิธีการที่สํานักงานงบประมาณกําหนด  เชน จัดทําแผนสรุปยอดเงินงบประมาณอัตราเงิน 
เดือนที่ขอถือจายประจําป การจัดทําบัญชีถือจายเงินเดือนเพิ่มระหวางปหรือเงินเพิ่มทุกกรณ ีการ 
สรุปยอดจํานวนอัตราเงินเดือน การเลื่อนขั้นเงินเดือนกรณีพิเศษ ๒ ข้ัน ตามมติคณะเทศมนตร ี
การ 
จัดทําสถิติเงินเดือนพนักงานครูเทศบาล การจัดทําสถิติประกอบบัญชีถือจายประจําป ซ่ึงแสดง 
จํานวนโรงเรียน นักศึกษา หองเรียนและคร ู
               -  งานเกี่ยวกับการขออนุมัติ จัดหา จัดซ้ือ จัดจาง เบิกจาย 
ซอมแซมและบํารุงรักษาพัสดุ ตลอดจนจัดทําบัญชีทะเบียนพัสด ุเก็บรักษาใบสําคัญหลักฐาน 
เอกสารเกี่ยวกับพัสดุ 
               - งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๒.๑.๔  งานโรงเรียน ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  การควบคุมดูแลโรงเรียนเทศบาล 
               -  การตรวจสอบหลักฐานเอกสารตาง ๆ ของโรงเรียน 
               -  การพิจารณาจัดตั้ง ยุบเลิกโรงเรียน 
               -  การดูแล จัดเตรียมและใหบริการวัสดุอุปกรณ คูมือครู ส่ือ 
การเรียนการสอนแกโรงเรียน 
               -  การติดตอประสานงานกับสถานศึกษาและหนวยงานท่ี 
เก่ียวของ 
               -  การเผยแพรขาวสาร เอกสารตาง ๆ กฎ ระเบียบและ 
นโยบายของทางราชการอันเกี่ยวกับการดําเนินงานของโรงเรียน 
               -  การสงเสริมสุขภาพอนามัยในโรงเรียน 
               -  การสรางความสัมพันธระหวางโรงเรียนกับชุมชน 
               -  การปลูกฝงวินัยและถายทอดวัฒนธรรมของชาต ิ
               -  การปลูกฝงประชาธิปไตยใหกับเด็กและชุมชน 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
        ๒.๒  ฝายพัฒนาการศึกษา มีหนาที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัต ิ
งานในหนาท่ีของงานนิเทศการศึกษา งานกิจการนักเรียน งานเผยแพรและแนะแนวการศึกษาและ 
งานการศึกษานอกโรงเรียน 
   ๒.๒.๑  งานนิเทศการศึกษา ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  สํารวจความตองการและปญหาทางการศึกษา 
               -  จัดเก็บและวิเคราะหขอมูลสถิติทางการศึกษา 
               -  วิจัยทางการศึกษาพัฒนาหลักสูตร 
               -  ใหบริการทางการศึกษาทั่วไป ดวยการนิเทศใหคําปรึกษา 
แนะนําปญหาทางวิชาการ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๖ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

               -  เขียนเอกสาร ตํารา ผลิตอุปกรณ และสื่อการเรียนการสอน 
               -  คนควา ทดลองและเผยแพรเทคนิควิทยาการแผนใหมทาง 
การศึกษา 
               -  ประชุม อบรม สัมมนา ประสานงานและใหบริการทางดาน 
วิชาการ 
               -  การวัดผลประเมินผลทางการศึกษา 
               -  สงเสริมคุณภาพและควบคุมมาตรฐานทางการศึกษา 
               -  ประสานงานการดําเนินงานดานวิชาการกับหนวยงานอื่นท่ี 
เก่ียวของ 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๒.๒.๒  งานกิจการนักเรียน ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  ตรวจตราสอดสองดูแลความประพฤติของนักเรียน 
               -  สํารวจเด็กที่มีอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับเพื่อให 
เขาเรียน ตามพระราชบัญญัติประถมศึกษา 
               -  งานเกี่ยวกับเด็กที่อยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับ 
               -  การวิเคราะหวิจัยศึกษาสาเหตุที่นักเรียนประพฤติตัวไม 
เหมาะสม 
               -  ประสานงานกับสถานศึกษา ผูปกครอง และหนวยงานอื่น 
ท่ีเก่ียวของ 
               -  ติดตามแกไขปรับปรุง เสนอแนะและวางแผนปฏิบัติงาน 
เกี่ยวกับความประพฤติของนักเรียนเปนรายบุคคล 
               -  จัดทํารายงานการศึกษาและสถิติขอมูลตาง ๆ 
               -  งานเกี่ยวกับทะเบียน ประกาศนียบัตรและใบสุทธิ 
               -  งานตรวจสอบสถานที่ที่กําหนดไวในกฎหมาย 
               -  แนะนํา ตักเตือน หามปรามนักเรียนท่ีประพฤติตัวไม 
เหมาะสม แลวรายงานเสนอผูบังคับบัญชา หรือนําตัวนักเรียนมาสอบสวน 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๒.๒.๓  งานการศึกษานอกโรงเรียน ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  สํารวจ รวบรวมขอมูลตาง ๆ เกี่ยวกับการศึกษานอก 
โรงเรียน 
               -  งานเกี่ยวกับการศึกษาผูใหญและวิยาลัยชุมชนหรือการ 
ศึกษาที่นอกเหนือจากการศึกษาภาคบังคับ 
               -  การรณรงคเพื่อการรูหนังสือ เผยแพรขาวสารเอกสารตาง 
ๆ 
แกเยาวชนและประชาชนทั่วไป 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๗ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

               -  การสงเสริมและเผยแพรความรูดานวิชาการตาง ๆ แก 
เยาวชนและประชาชนทั่วไป 
               -  การอบรม ปกครอง ดูแลและแนะแนวการศึกษา การ 
แนะแนวอาชีพและแกไขปญหาตาง ๆ แกเยาวชนและประชาชน 
               -  สงเสริมคุณภาพและควบคุมมาตรฐานการศึกษาผูใหญ 
               -  ควบคุม ตรวจสอบติดตามผล การวัดผลและประเมินผล 
การศึกษาผูใหญ 
 
               -  พัฒนาเยาวชนใหเปนไปตามแผนพัฒนาเด็กและเยาวชน 
แหงชาติ  
               -  งานศูนยเยาวชน 
               -  งานหองสมุด 
               -  สงเสริมการกีฬา 
               -  การควบคุม ตรวจสอบ นิเทศ ติดตามผล วัดผล ประเมิน
ผล 
กิจกรรมเยาวชน 
               -  งานชุมชนตาง ๆ เชน การอยูคายพักแรม 
               -  การพัฒนาเด็กกอนวัยเรียน 
               -  การบริหารดานวิชาการและอื่น ๆ 
                  การติดตอประสานงานกับสถานศึกษา หรือหนวยงานอื่นที่ 
เก่ียวของ 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๒.๒.๔  งานธุรการ ดําเนินการเกี่ยวกับงานธุรการของกองหรือฝาย 
และงาน ดังตอไปนี ้
               -  งานสารบรรณ 
               -  การดูแลรักษาจัดเตรียม ประสานงานและใหบริการเรื่อง 
สถานท่ี วัสดุอุปกรณติดตอ และอํานวยความสะดวกในดานตาง ๆ 
               -  การประสานงานเกี่ยวกับการประชุม 
               -  ตรวจสอบแสดงรายการเกี่ยวกับเอกสารสําคัญของทาง 
ราชการ 
               -  การสาธารณกุศลทองถิ่นและของหนวยงานตาง ๆ ท่ีขอ 
ความรวมมือ 
               -  การรักษาความสะอาดและความปลอดภัยของสถานท่ี 
ราชการ 
               -  การจัดทําคําสั่งและประกาศ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๘ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

               -  การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ เหรียญ
จักรพรรด ิ
มาลาและผูทําคุณประโยชน 
               -  งานรับเรื่องราวรองทุกขและรองเรียน 
               -  การลาพักผอนประจําปและการลาอื่น ๆ 
               -  งานสวัสดิการตาง ๆ 
               -  การประชาสัมพันธและอํานวยความสะดวกแกประชาชน 
               -  การรวบรวมขอมูลและจัดทําแผนของกองการศึกษารวมถึง 
การตรวจสอบการปฏิบัติงานตามแผนงาน การติดตามและการรายงาน 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
  ๓.  กองคลัง แบงหนวยงานออกเปน 
        ๓.๑  ฝายพัฒนารายได มีหนาที่ควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานใน 
งานผลประโยชน 
   ๓.๑.๑  งานผลประโยชน ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  การจัดทําประกาศใหมายื่นแบบ 
               -  การตรวจสอบ และจัดทําบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในป 
งบประมาณ จัดเก็บ จากทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท. ๕) 
               -  การรับและตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินหรือแบบ 
คํารองของผูเสียภาษี คาธรรมเนียมและรายไดอื่น ๆ 
               -  การพิจารณาการประเมินผลและกําหนดคาภาษี คาธรรม 
เนียมในเบ้ืองตน เพื่อนําเสนอพนักงานเจาหนาท่ี 
               -  การแจงผลการประเมินคาภาษีแกผูเสียภาษี 
               -  การจัดเก็บและรับชําระเงินรายไดจากภาษีอากร คาธรรม 
เนียมและรายไดอื่น 
               -  การลงรายการเกี่ยวกับภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบํารุง 
ทองท่ีและภาษีปายในทะเบียนเงินผลประโยชน และทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท. ๕) ของผูเสีย 
ภาษี แตละรายเปนประจําทุกวัน 
               -  การดําเนินงานเกี่ยวกับการพิจารณาอุทธรณภาษี 
               -  การเก็บรักษาและนําสงเงินประจําวัน 
               -  การเก็บรักษาเอกสารและหลักฐานการเสียภาษี  
คาธรรมเนียมและรายไดอื่น 
               -  ผนวกการปฏิบัติงานในงานแผนท่ีภาษีและงานทะเบียน 
ทรัพยสิน 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
        ๓.๒  ฝายบริหารงานคลัง มีหนาที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัต ิ



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕๙ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

งานหนาท่ีของงานการเงินและบัญช ีงานพัสดุและทรัพยสิน 
   ๓.๒.๑  งานการเงินและบัญชี ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  การตรวจสอบการเบิกจายเงินทุกประเภท 
               -  การควบคุมและจัดทําทะเบียนงบประมาณรายจาย 
               -  การจัดทําเช็คและจัดเก็บเอกสารการจายเงิน 
               -  การจายเงินและตรวจสอบหลักฐานใบสําคัญคูจาย 
               -  การจัดทําบัญชีและทะเบียนที่เกี่ยวของทุกประการ 
               -  การจัดทํารายงานประจําวัน ประจําเดือน ประจําป และ 
รายงานอื่น ๆ 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือที่ไดรับมอบหมาย 
   ๓.๒.๒  งานพัสดุและทรัพยสิน ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  การซื้อและการจาง 
               -  การซอมและการบํารุงรักษา 
               -  การจัดทําทะเบียนพัสดุ 
               -  การจัดเก็บและดูแลรักษาทะเบียนและเอกสารขอมูลตาง ๆ 
               -  การจัดทํารายงานประจําเดือน 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือที่ไดรับมอบหมาย 
   ๓.๓.๓  งานธุรการ ดําเนินการเกี่ยวกับงานธุรการของกอง/ฝาย/งาน  
ดังน้ี 
               -  งานสารบรรณ 
               -  การดูแล จัดเตรียมและใหบริการเรื่องสถานที ่วัสดุ 
อุปกรณ 
ติดตอและอํานวยความสะดวกในดานตาง ๆ 
               -  การประสานงานเกี่ยวกับการประชุมสภาเทศบาล คณะ 
เทศมนตรีและพนักงานเทศบาล 
               -  การสาธารณกุศลของเทศบาลและหนวยงานตาง ๆ ท่ีขอ 
ความรวมมือ 
               -  การตรวจสอบแสดงรายการเกี่ยวกับเอกสารสําคัญของทาง 
ราชการ 
               -  การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ เหรียญ
จักรพรรด ิ
มาลาและผูทําคุณประโยชน 
               -  การจัดทําคําสั่งและประกาศของเทศบาล 
               -  การรับเรื่องราวรองทุกข รองเรียน 
               -  การพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงาน ลูกจาง และการให 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๐ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

บําเหน็จความชอบเปนกรณีพิเศษ 
               -  การลาพักผอนประจําปและการลาอื่น ๆ 
               -  งานสวัสดิการของกองหรือฝาย 
               -  การประชาสัมพันธเกี่ยวกับรายไดและแนะนําอํานวยความ 
สะดวกแกประชาชน 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
  ๔.  กองชาง แบงงานภายในออกเปน 
        ๔.๑  ฝายแบบแผนและกอสราง มีหนาที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการ 
ปฏิบัติงานในหนาท่ีของงานวิศวกรรม งานสถาปตยกรรม 
   ๔.๑.๑  งานวิศวกรรม ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  ออกแบบคํานวณดานวิศวกรรม 
               -  การวางโครงการและการกอสรางทางดานวิศวกรรม 
               -  การใหคําปรึกษาแนะนําและบริการเกี่ยวกับงานทางดาน 
วิศวกรรม 
               -  การตรวจสอบแบบแปลนการขออนุญาตปลูกสรางอาคาร 
ทางดานวิศวกรรม 
               -  การออกแบบรายละเอียดทางดานวิศวกรรม 
               -  การสํารวจหาขอมูลรายละเอียด เพื่อคํานวณออกแบบ 
กําหนดรายละเอียดทางดานวิศวกรรม 
               -  การศึกษาวิเคราะหวิจัยทางดานวิศวกรรม 
               -  การประมาณราคาคากอสรางทางดานวิศวกรรม 
               -  งานควบคุมกอสรางในสาขาวิศวกรรม 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๔.๑.๒  งานสถาปตยกรรม ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  การออกแบบ เขียนแบบทางดานสถาปตยกรรมและ 
มัณฑนศลิป 
               -  การวางโครงการ จัดทําผังและควบคุมการกอสรางทาง 
สถาปตยกรรม มัณฑนศลิป 
               -  ใหคําปรึกษาแนะนําดานสถาปตยกรรม มัณฑนศลิป 
               -  การตรวจสอบแบบแปลนการขออนุญาตปลูกสรางดาน 
สถาปตยกรรมตามกฎหมาย 
               -  การควบคุมการกอสรางทางสถาปตยกรรม 
               -  งานออกรายการทางสถาปตยกรรม 
               -  การสํารวจขอมูลเพื่อออกแบบสถาปตยกรรม 
               -  การวิเคราะห วิจัย ทางดานสถาปตยกรรม มัณฑนศลิป 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๑ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

               -  การประมาณราคาคากอสรางทางดานสถาปตยกรรม 
มัณฑนศลิป 
               -  การใหบริการดานสถาปตยหกรรม มัณฑนศลิป และงาน 
ดานศิลปกรรมตาง ๆ 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
        ๔.๒  ฝายการโยธา มีหนาที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานใน 
หนาท่ีของงานสาธารณูปโภค งานสวนสาธารณะ และงานสถานท่ีและไฟฟาสาธารณะ 
   ๔.๒.๑  งานสาธารณูปโภค ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  งานดานการกอสรางอาคาร ถนน สะพาน ทางเทาเข่ือน  
และส่ิงติดต้ังอ่ืน ๆ 
               -  งานวางโครงการและควบคุมการกอสราง 
               -  การซอมบํารุงรักษาอาคาร ถนน สะพาน ทางเขาเข่ือน 
               -  การควบคุมดูแลเอกสารสถานที่ ปรับปรุงแกไข และปองกัน
ส่ิงแวดลอมเปนพิษ 
 
               -  การใหคําปรึกษาแนะนํา หรือตรวจสอบเกี่ยวกับงาน 
กอสราง 
               -  การควบคุมพัสด ุงานดานโยธา การประมาณราคา การ 
ซอมบํารุงรักษา 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๔.๒.๒  งานสวนสาธารณะ ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  การจัดสถานที่พักผอนหยอนใจ เชน สวนสาธารณะ สวน 
สัตว สวนหยอม ฯลฯ 
               -  การควบคุมดูแลบํารุงรักษาสถานที่พักผอนหยอนใจ 
               -  การดูแลบํารุงรักษาตนไม พันธุไมตาง ๆ 
               -  การจัดทํา ดูแลรักษาเรือนเพาะชํา และขยายพันธุไมตาง ๆ 
               -  การประดับ ตกแตงสถานที่อาคารเกี่ยวกับการใชพันธุไม 
ตาง ๆ 
               -  การใหคําปรึกษาแนะนําเผยแพรทางดานภูมิสถาปตย 
               -  การประเมินราคาทางดานภูมิสถาปตย 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๔.๒.๓  งานสถานท่ีและไฟฟาสาธารณะ ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  การออกแบบจัดสถานที่ ติดต้ังไฟฟา ท้ังงานรัฐพิธี 
ประเพณี  
และงานอื่น ๆ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๒ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

               -  การประมาณการ การจัดสถานที่เนื่องในงานรัฐพิธี  
ประเพณี และงานอื่น ๆ 
               -  การเก็บรักษาวัสดุ อุปกรณเกี่ยวกับการจัดสถานที่ 
               -  การสํารวจออกแบบและคํานวณอุปกรณไฟฟา 
               -  การควบคุมการกอสรางในการติดตั้งอุปกรณไฟฟา 
               -  การซอมแซมบํารุงรักษาไฟฟาในเขตเทศบาล 
               -  การใหคําปรึกษาแนะนําตรวจสอบในดานการไฟฟา 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๔.๒.๔  งานธุรการ ดําเนินการเกี่ยวกับงานธุรการของกองหรือฝาย 
และงาน ดังน้ี 
               -  งานสารบรรณ 
               -  การดูแลรักษาจัดเตรียมประสานงาน และใหบริการเรื่อง 
สถานท่ี วัสดุอุปกรณ ติดตอ และอํานวยความสะดวกในดานตาง ๆ 
               -  ประสานงานเกี่ยวกับการประชุมสภาเทศบาล คณะ 
เทศมนคร ีและพนักงานเทศบาล 
               -  ตรวจสอบแสดงรายการเกี่ยวกับเอกสารสําคัญของทาง 
ราชการ 
               -  การรักษาความปลอดภัยของสถานท่ีราชการ 
               -  การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ เหรียญ
จักรพรรด ิ
มาลา และผูทําคุณประโยชน 
               -  การจัดทําคําสั่งและประกาศ การรับเรื่องราวรองทุกขและ 
รองเรียน 
               -  การพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงาน ลูกจาง และการให 
บําเหน็จความชอบเปนกรณีพิเศษ 
               -  การลาพักผอนประจําปและการลาอื่น ๆ 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
  ๕.  กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม แบงงานภายในออกเปน 
        ๕.๑  ฝายบริหารงานสาธารณสุข มีหนาที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการ 
ปฏิบัติงานในหนาที่ของงานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
   ๕.๑.๑  งานสุขาภิบาลและอนามัยส่ิงแวดลอม ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  การควบคุมดานสุขาภิบาลและสิ่งแวดลอม 
               -  การสุขาภิบาลอาหารและโภชนาการ 
               -  การควบคุมกิจการ ที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
               -  การปองกันควบคุมแกไขเหตุรําคาญ และมลภาวะ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๓ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

               -  งานสุขาภิบาลโรงงาน 
               -  งานชีวอนามัย 
               -  งานฌาปนกิจ 
               -  งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับหมาย 
        ๕.๒  ฝายบริการและสงเสริมการอนามัย มีหนาที่ควบคุมดูแลและรับผิด 
ชอบการปฏิบัติงานในหนาท่ีของงานสัตวแพทย งานศูนยบริการสาธารณสุข 
   ๕.๒.๑  งานสัตวแพทย ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  การควบคุมและรับผิดชอบโรคสัตว 
               -  การควบคุมและรับผิดชอบโรคที่เกิดจากสัตวเลี้ยงหรือสัตว 
ปาที่นํามาเลี้ยง หรือสัตวที่อยูอาศัยตามธรรมชาติ 
               -  การระวังและรับผิดชอบโรคในกลุมบุคคล ซึ่งประกอบ
อาชีพ 
เส่ียงตอการติดโรคสัตว 
               -  การควบคุมการฆาสัตวและโรงฆาสัตว 
               -  การควบคุมโรคพิษสุนัขบา 
               -  การปองกันโรคติดเชื้อหรืออันตรายหรือเหตุรําคาญจาก
สัตว 
 
               -  การรายงานขอมูลสถิต ิและการศึกษาวิจัยเกี่ยวกับงานดาน 
สัตวแพทย 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๕.๒.๒  งานศูนยบริการสาธารณสุข ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  การใหบริการรักษาพยาบาลในและนอกสถานท่ี 
               -  การวางแผนและจัดการใหการรักษาพยาบาลแกผูปวยให 
สอดคลองกับคําส่ังการรักษาของแพทย 
               -  การวางแผนควบคุมการปฏิบัติงานและประเมินผลตาม 
แผน 
               -  การสนับสนุนแพทยเกี่ยวกับการตรวจ วินิจฉัยและให 
บริการรักษาพยาบาล 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๕.๒.๓  งานธุรการ ดําเนินการเกี่ยวกับงานธุรการของกองหรือฝาย 
และงาน ดังน้ี 
               -  งานสารบรรณ 
               -  การดูแลรักษา จัดเตรียมและใหบริการเรื่องสถานที ่วัสดุ 
อุปกรณ ติดตอ และอํานวยความสะดวกในดานตาง ๆ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๔ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

               -  การประสานงานเกี่ยวกับการประชุมสภาเทศบาล คณะ 
เทศมนตรีและพนักงานเทศบาล 
               -  การตรวจสอบและแสดงรายการเกี่ยวกับเอกสารสําคัญของ 
ทางราชการ 
               -  การสาธารณกุศลของเทศบาลและหนวยงานตาง ๆ ท่ีขอ 
ความรวมมือ 
               -  การรักษาความสะอาด ความปลอดภัยของสถานท่ีราชการ 
               -  การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ เหรียญ 
จักรพรรดิมาลา หรือผูทําคุณประโยชน 
               -  การจัดทําคําสั่ง และประกาศ 
               -  การรับเรื่องราวรองทุกข และรองเรียน 
               -  การพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงาน ลูกจาง และการให 
บําเหน็จความชอบกรณีพิเศษ 
               -  การลาพักผอนประจําป และการลาอื่น ๆ 
               -  งานสวัสดิการตาง ๆ  
               -  การประชาสัมพันธและอํานวยความสะดวกแกประชาชน 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
  ๖.  กองวิชาการและแผนงาน แบงงานภายในออกเปน 
        ๖.๑  งานวิเคราะหนโยบายและแผน ดําเนินการเกี่ยวกับ 
   -  การรวบรวมวิเคราะหและใหบริการขอมูลสถิติที่จําเปนตองนํามาใช 
ในการวางแผนและการประเมินผลตามแผนทุกระดับ 
   -  การจัดเตรียมเอกสารที่ใหบริการขอมูลสถิติที่จําเปนตองนํามาใชใน 
การวางแผนและการประเมินผลตามแผนทุกระดับ 
   -  การวิเคราะหและพยากรณการเจริญเติบโตของประชากรในเขต 
เมืองและความพอเพียงของบริการสาธารณูปโภคหลัก 
   -  การวิเคราะหและคาดคะเนรายได - รายจายของเทศบาลในอนาคต 
   -  การจัดทําและเรียบเรียงแผนพัฒนา การกําหนดเคาโครงของแผน 
พัฒนาระยะปานกลางและแผนประจําป 
   -  การวิเคราะหตามความเหมาะสมของโครงการ เพ่ือสนองหนวยงาน 
หรือองคกรท่ีเก่ียวของ 
   -  ประสานงานกับหนวยงานในเทศบาล และหนวยงานอื่นที่เสนอ 
บริการสาธารณูปการในเขตเทศบาล และหนวยงานใกลเคียงเกี่ยวกับการวางแผนพัฒนาการ
ปฏิบัต ิ
ตามแผนและการประเมินผลตามแผน 
   -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๕ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

        ๖.๒  งานนิติการ ดําเนินการเกี่ยวกับ 
   -  งานทางกฎหมายเกี่ยวกับการพิจารณาวินิจฉัยปญหาขอกฎหมาย 
รางและพิจารณาตรวจรางเทศบัญญัต ิกฎ ระเบียบ ขอบังคับและคําส่ังท่ีเก่ียวของ 
   -  การจัดทํานิติกรรม รวบรวมขอเท็จจริงและพยานหลักฐานเพื่อ 
ดําเนินการตามกฎหมาย 
   -  การสอบสวน ตรวจพิจารณาดําเนินการเกี่ยวกับวินัยพนักงาน 
เทศบาล และการรองทุกขหรืออุทธรณ 
   -  การสอบสวนและเปรียบเทียบปรับการกระทําที่ละเมิดเทศบัญญัติ 
   -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
        ๖.๓  งานประชาสัมพันธ ดําเนินการเกี่ยวกับ 
   -  การเผยแพรขาวสารของเทศบาล 
   -  การเผยแพรสนับสนุนผลงานนโยบายของเทศบาล จังหวัด และ 
รัฐบาล 
   -  การเผยแพรศิลปและวัฒนธรรมของชาติและทองถิ่น 
   -  การศึกษา วิเคราะห วิจัย วางแผนดานประชาสัมพันธโดยรวบรวม 
ขอคิดเห็นของประชาชน หรือปญหาขอขัดของตาง ๆ ที่เกี่ยวกับงานในหนาที ่เพื่อเสนอแนะฝาย 
บริหารพิจารณาวางหลักเกณฑ ปรับปรุงและแกไขระเบียบวิธีการปฏิบัติงานใหเหมาะสมและ 
สัมพันธกับนโยบายของประเทศ 
   -  รวบรวมขอมูลสถิติตาง ๆ เพื่อประโยชนในการประชาสัมพันธ 
   -  งานสารนิเทศ 
   -  งานอื่นที่เกี่ยวของ หรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
  ๗.  กองชางสุขาภิบาล 
        ๗.๑  ฝายจัดการสภาพแวดลอมดานวัสดุใชแลว มีหนาที่ควบคุมและรับผิด 
ชอบการปฏิบัติงานในหนาที่ของงานกําจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
   ๗.๑.๑  งานกําจัดมูลฝอยและส่ิงปฏิกูล ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  การกําจัดขยะมูลฝอยและควบคุมสถานที่กําจัดมูลฝอย 
               -  การกําจัดสิ่งปฏิกูลตามหลักวิชาการสุขาภิบาล 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
        ๗.๒  ฝายจัดการคุณภาพน้ํา มีหนาที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัต ิ
งานในหนาท่ีของงานแบบแผนและกอสราง งานบํารุงรักษาและซอมแซมงานวิเคราะหคุณภาพน้ํา 
   ๗.๒.๑  งานแบบแผนและกอสราง ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  การออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียสําหรับอาคารโรงแรม 
สถานประกอบการ ฯลฯ 
               -  การออกแบบกอสรางระบบการระบายทั่วไป เชน ทอราง 
ระบายน้ําฝนหรือน้ําทิ้ง 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๖ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

               -  การควบคุมระบบบําบัดน้ําเสียของโรงบําบัดน้ําเสียใหมี 
ประสิทธิภาพสามารถบําบัดน้ําเสียใหมีคุณภาพตามมาตรฐานน้ําทิ้งกอนปลอยน้ําทิ้ง 
               -  การวิจัยและประเมินผล การจัดทําและวิเคราะหขอมูล 
เกี่ยวกับการกําจัดน้ําเสีย ใหบริการขอมูลสถิติที่จําเปน ตองใชในการวางแผน การศึกษาวิเคราะห 
การเจริญเติบโตของประชากร จํานวนผูขออนุญาตตอทอเชื่อม การจัดเก็บรายได รวมทั้งการติด 
ตามผลการดําเนินงานของแตละหนวยงานในฝายจํากัดน้ําเสีย 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๗.๒.๒  งานบํารุงรักษาและซอมแซม ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  การบํารุงรักษาและซอมแซมเครื่องยนต เครื่องจักรกล 
อุปกรณไฟฟาตาง ๆ ที่เกี่ยวกับระบบบําบัดน้ําเสีย 
               -  การบํารุงรักษาและซอมแซมอาคาร สถานท่ี โรงบําบัดน้ํา 
เสีย ทอระบายน้ําฝน ทอระบายน้ําโสโครก และบอน้ําทิ้ง 
               -  งานดูแลรักษาความสะอาดบอบําบัดน้ําเสีย 
               -  งานทําความสะอาด ลางลอกทอ รางระบายน้ําเสีย น้ําฝน 
หรือน้ําทิ้ง 
               -  งานตักขยะใสบอสูบน้ําเสีย บอพักและบอดักไขมัน 
                -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ๗.๒.๓  งานวิเคราะหคุณภาพน้ํา ดําเนินการเกี่ยวกับ 
               -  การตรวจสอบวิเคราะหคุณภาพน้ําจากโรงงานบําบัดน้ําเสีย 
และแหลงน้ําตามธรรมชาติ แหลงน้ําตาง ๆ  
               -  ควบคุมการเดินคลอรีนหลังจากบําบัดน้ําเสียจากโรงบําบัด 
น้ําเสีย ในนํ้าเสียจากแหลงอ่ืน ๆ 
               -  ควบคุมการใชสารเคมีตาง ๆ ในระบบบําบัดน้ําเสีย 
               -  การตรวจสอบ วิเคราะหคุณภาพน้ําเสีย - น้ําทิ้งจากสถาน 
ประกอบการของเอกชน ในรายที่นาสงสัยหรือประชาชนรองขอ 
               -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
        ๗.๓  งานธุรการ ดําเนินการเกี่ยวกับงานธุรการของกองหรือฝายและงาน  
ดังน้ี 
   -  งานสารบรรณ 
   -  การดูแลรักษาจัดเตรียมประสานงาน และใหบริการเรื่องสถานที่ 
วัสดุอุปกรณ ติดตออํานวยความสะดวกในดานตาง ๆ 
   -  การประสานงานเกี่ยวกับการประชุมสภาเทศบาล คณะเทศมนตรี 
และพนักงานเทศบาล 
   -  งานตรวจสอบแสดงรายการเกี่ยวกับเอกสารสําคัญของทางราชการ 
   -  งานรักษาความปลอดภัยของสถานท่ีราชการ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๗ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

   -  งานขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยากรณ เหรียญจักรพรรดิมาลา 
และผูทําคุณประโยชน 
   -  การจัดทําคําสั่งและประกาศ 
   -  งานรับเรื่องราวรองทุกขและรองเรียน 
   -  งานพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงาน ลูกจาง และการใหบําเหน็จ 
ความชอบกรณีพิเศษ 
   -  งานลาพักผอนประจําป และการลาอื่น ๆ 
   -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
  ๘.  หนวยงานตรวจสอบภายใน 
        ๘.๑  งานตรวจสอบภายใน 
   -  การตรวจสอบบัญช ีทะเบียนและเอกสารที่เกี่ยวของ 
   -  การตรวจสอบเอกสารการเบิกจายเงิน 
   -  การตรวจสอบเอกสารการรับเงินทุกประเภท 
   -  การตรวจสอบภาษีทั้งภายนอกและภายใน 
   -  การตรวจสอบการเก็บรักษาหลักฐานการเงิน การบัญชี การจัดเก็บ 
รายได 
   -  กาตรวจสอบพัสดุและการเก็บรักษา 
   -  การตรวจสอบทรัพยสินของเทศบาล 
   -  การตรวจสอบการทําประโยชนทรัพยสินของเทศบาล 
   -  งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
  สถานท่ีติดตอ  สํานักงานเทศบาลเมืองชลบุรี ถนนวชิรปราการ ตําบลบางปลา 
สรอย  อําเภอเมือง  จังหวัดชลบุรี  ๒๐๐๐๐  โทรศัพท ๐๓๘ - ๗๙๐๑๗๙, ๒๗๙๔๐๗, 
๒๗๖๓๒๑, 
๒๗๘๕๓๓ ตอ ๐ หรอื ๑๓๔ โทรสาร ๐๓๘ - ๒๗๔๐๒๓ 
 
  ๔๔.  เทศบาลเมืองพนัสนิคม 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลเมืองชลบุร ี
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลเมืองพนัสนิคม  อําเภอพนัสนิคม จังหวัดชลบุรี 
๒๐๑๔๐  โทรศัพท ๐๓๘ - ๗๘๗๙๔๗  โทรสาร ๐๓๘ - ๔๗๓๕๗๙ 
 
  ๔๕.  เทศบาลเมืองศรีราชา 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลเมืองชลบุร ี
  สถานท่ีติดตอ  สํานักงานเทศบาลเมืองศรีราชา  ถนนเจิมจอมพล  อําเภอ 
พนัสนิคม  จังหวัดชลบุรี  ๒๐๑๑๐  โทรศัพท  ๐๓๘ - ๓๑๐๙๐๒, ๓๑๒๖๐๗  โทรสาร  ๐๓๘ -  



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๘ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

๓๑๒๖๐๗ 
 
  ๔๖.  เทศบาลตําบลบานบึง 
  แบงสวนราชการภายในออกเปน ๘ สวน ดังน้ี 
  ๑.  สํานักปลัดเทศบาล มีอํานาจหนาท่ีในการบริหารงาน คือ 
        ๑.๑  ฝายบริหารงานท่ัวไป มีหนาที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัต ิ
งานในหนาท่ีของงานการเจาหนาท่ี งานควบคุมเทศพาณิชย งานพัฒนาและสงเสริมการทองเท่ียว 
        ๑.๒  ฝายปกครอง มีหนาที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานใน 
หนาที่ของงานทะเบียนราษฎร งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และงานรักษาความสงบเรียบ 
รอยและความม่ันคง 
        ๑.๓  งานธุรการของสํานักงานปลัดเทศบาล 
  ๒.  กองวิชาการและแผนงาน มีหนาที่ควบคุมและรับผิดขอบการปฏิบัติงานใน 
หนาที่ของงานวิเคราะหนโยบายและแผน งานนิติการ งานประชาสัมพันธ งานจัดทํางบประมาณ 
และงานธุรกิจตาง ๆ ของกองวิชาการและแผนงาน 
  ๓.  กองคลัง มีอํานาจหนาท่ีในการบริหารงาน คือ  
        ๓.๑  ฝายพัฒนารายได มีหนาท่ีควบคุมดูแล และรักผิดชอบการปฏิบัติงาน 
ในงานพัฒนารายได งานผลประโยชน และงานเรงรัดรายได 
        ๓.๒  ฝายบริหารงานคลัง มีหนาท่ีควบคุมดูแล และรับผิดชอบการปฏิบัติ 
งานในหนาท่ีของงานการเงินและบัญช ีงานพัสดุและทรัพยสิน งานสถิติการคลัง 
        ๓.๓  ฝายแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน มีหนาที่ควบคุมดูแลรับผิดชอบ 
การปฏิบัติงานและประสานงานในหนาท่ีของงานแผนท่ีภาษ ีงานทะเบียนทรพัยสิน และงานบริการ 
ขอมูลแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 
        ๓.๔  งานธุรการตาง ๆ ของกองคลัง 
  ๔.  กองชาง มีอํานาจหนาท่ีในการบริหารงาน คือ 
        ๔.๑  ฝายแบบแผนและกอสราง มีหนาที่ควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัต ิ
งานในหนาท่ีของงานวิศวกรรม งานสถาปตยกรรม งานผังเมืองและควบคุมอาคารใหเปนไปตาม 
กฎหมาย 
        ๔.๒  ฝายการโยธา มีหนาท่ีควบคุมดูแล และรับผิดชอบการปฏิบัติงานใน 
หนาท่ีของงานสาธารณูปโภค งานสวนสาธารณะ งานศูนยเครื่องจักรกล งานสถานท่ีและไฟฟา 
สาธารณะ 
        ๔.๓  งานธุรการตาง ๆ ของกองชาง 
  ๕.  กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม มีอํานาจหนาท่ีในการบริหารงาน คือ  
        ๕.๑  ฝายบริหารสาธารณสุข มีหนาที่ควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงาน 
ในหนาท่ีของงานแผนงานสาธารณสุข งานรักษาความสะอาด งานสุขาภิบาลและอนามัย 
ส่ิงแวดลอม 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖๙ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

        ๕.๒  ฝายบริการและสงเสริมการอนามัย มีหนาที่ควบคุมดูแลรับผิดชอบ 
การปฏิบัติงานในหนาท่ีของงานสัตวแพทย งานสงเสริมสุขภาพ งานปองกันและควบคุมโรคติดตอ  
งานรักษาพยาบาลศูนยบริการสาธารณสุข และงานทันตสาธารณสุข 
        ๕.๓  งานธุรการตาง ๆ ของกองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 
  ๖.  กองการศึกษา มีอํานาจหนาท่ีในการบริหารงาน คือ 
        ๖.๑  ฝายบริหารการศึกษา มีหนาที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัต ิ
งานในหนาท่ีของงานการเจาหนาท่ี งานบริหารวิชาการ งานการเงิน งานพัสดุ และงานโรงเรียน 
        ๖.๒  ฝายพัฒนาการศึกษา มีหนาที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัต ิ
งานในหนาท่ีของงานนิเทศการศึกษา งานกิจกรรมนักเรียน และงานกิจกรรมเด็กและเยาวชนและ 
การศึกษานอกโรงเรียน 
  ๗.  กองสวัสดิการสังคม มีอํานาจหนาท่ีในการบริหารงาน คือ 
        ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหนาท่ีของงานสังคมสงเคราะห 
งานสวัสดิการเด็กและเยาวชน  งานพัฒนาชุมชน งานธุรการตาง ๆ ของกองสวัสดิการสังคม 
  ๘.  กองชางสุขาภิบาล มีอํานาจหนาท่ีในการบริหารงาน คือ 
        ๘.๑  ฝายกําจัดมูลฝอยและส่ิงปฏิกูล ควบคุมและรับผิดชอบการปฏิบัติงาน 
ในหนาท่ีของงานกําจัดมูลฝอยและส่ิงปฏิกูล งานเครื่องจักรกลและซอมบํารุงและงานโรงงานกําจัด 
มูลฝอยและส่ิงปฏิกูล 
        ๘.๒  ฝายบําบัดน้ําเสีย มีหนาที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงาน 
ในหนาที่ของงานแผนและกอสรางงานควบคุมและตรวจสอบการบําบัดน้ําเสีย งานบํารุงรักษาและ 
ซอมแซม งานวิเคราะหคุณภาพน้ํา 
        ๘.๓  งานธุรการตาง ๆ ของกองชางสุขาภิบาล 
  สถานท่ีติดตอ  สํานักงานเทศบาลตําบลบานบึง  ถนนชลบุร ี- บานบึง  ตําบล 
บานบึง อําเภอบานบึง  จังหวัดชลบุรี  ๒๐๑๗๐  โทร. ๐๓๘ - ๗๕๐๙๔๓  โทรสาร ๐๓๘ -  
๔๔๓๘๐๑, ๗๕๐๙๔๔ 
 
  ๔๗.  เทศบาลตําบลแสนสุข 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลแสนสุข ถนนบางแสนสาย ๒   อําเภอ 
เมือง  จังหวัดชลบุรี  ๒๐๑๖๐  โทร. ๐๓๘ - ๓๘๕๓๕๘ โทรสาร  ๐๓๘ - ๓๘๕๓๖๒ 
 
  ๔๘.  เทศบาลตําบลแหลมฉบัง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลแหลมฉบัง ตําบลทุงสุขลา  อําเภอ 
ศรีราชา  จังหวัดชลบุรี  ๒๐๒๓๐  โทร./โทรสาร ๐๓๘ - ๔๐๐๘๒๒ 
 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๐ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ๔๙.  เทศบาลตําบลบานสวน 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลบานสวน อําเภอเมือง จังหวัดชลบุรี 
๒๐๐๐๐  โทร./โทรสาร  ๐๓๘ - ๒๘๒๔๑๘, ๗๙๒๓๓๙ 
 
  ๕๐.  เทศบาลตําบลบางทราย 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลบางทราย ตําบลบางทราย อําเภอเมือง 
จังหวัดชลบุรี  ๒๐๐๐๐  โทร./โทรสาร  ๐๓๘ - ๒๘๒๕๒๓, ๒๘๖๖๐๒ 
 
  ๕๑.  เทศบาลตําบลอานศิลา 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลอางศิลา ตําบลอางศิลา อําเภอเมือง 
จังหวัดชลบุรี  ๒๐๐๐๐  โทร./โทรสาร  ๐๓๘ - ๗๙๑๑๕๒ 
 
  ๕๒.  เทศบาลตําบลคลองตําหรุ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลคลองตําหรุ ซอยวัดบุญญราศร ี ตําบล 
คลองตําหรุ อําเภอเมือง  จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐  โทร./โทรสาร ๐๓๘ - ๔๕๘๑๑๑ 
  ๕๓  เทศบาลตําบลพานทอง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลพานทอง ตําบลพานทอง อําเภอ 
พานทอง จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๖๐ โทร./โทรสาร ๐๓๘ - ๔๕๑๔๖๗ 
 
  ๕๔.  เทศบาลตําบลหนองตําลึง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลหนองตําลึง ตําบลหนองกะขะ  อําเภอ 
พานทอง  จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๖๐  โทร./โทรสาร ๐๓๘ - ๔๕๑๔๖๒ - ๓ 
 
  ๕๕.  เทศบาลตําบลหัวกุญแจ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลหัวกุญแจ ตําบลหัวกุญแจ อําเภอ 
บานบึง  จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๗๐  โทร./โทรสาร ๐๓๘ - ๒๐๑๑๓๓ 
 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๑ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ๕๖.  เทศบาลตําบลหนองไผแกว 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลหนองไผแกว  ตําบลหนองไผแกว 
อําเภอบานบึง จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๗๐  โทร./โทรสาร ๐๓๘ - ๗๕๐๖๕๓ 
 
  ๕๗.  เทศบาลตําบลบางพระ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลบางพระ  ตําบลบางพระ  อําเภอศรีราชา 
จังหวัดชลบุรี  ๒๐๑๑๐  โทร./โทรสาร  ๐๓๘ - ๓๑๑๘๒๒ 
 
  ๕๘  เทศบาลตําบลอาวอุดม 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลอาวอุดม  ตําบลสุรศักดิ ์อําเภอศรีราชา 
จังหวัดชลบุรี  ๒๐๑๑๐  โทร./โทรสาร  ๐๓๘ - ๓๒๒๐๑๔ 
 
  ๕๙  เทศบาลตําบลบางละมุง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ  สํานักงานเทศบายตําบลบางละมุง ตําบลบางละมุง อําเภอ 
บางละมุง จังหวัดชลบุรี  ๒๐๑๕๐ โทร./โทรสาร ๐๓๘ - ๒๔๐๔๐๗ 
 
  ๖๐.  เทศบาลตําบลหวยใหญ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลหวยใหญ ตําบลหวยใหญ อําเภอ 
บางละมุง  จังหวัดชลบุรี  ๒๐๑๕๐  โทร./โทรสาร ๐๓๘ - ๒๒๓๐๕๗ 
 
  ๖๑.  เทศบาลตําบลสัตหีบ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลสัตหีบ  ตําบลสัตหีบ  อําเภอสัตหีบ 
จังหวัดชลบุรี  ๒๐๑๘๐  โทร./โทรสาร ๐๓๘ - ๔๓๘๔๙๐ 
 
  ๖๒.  เทศบาลตําบลบางเสร 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลบางเสร ตําบลบางเสร อําเภอสัตหีบ 
จังหวัดชลบุรี  ๒๐๑๘๐  โทร./โทรสาร  ๐๓๘ - ๔๓๖๑๓๙ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๒ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 
  ๖๓.  เทศบาลตําบลนาจอมเทียน 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ  สํานักงานเทศบาลตําบลนาจอมเทียน ตําบลนาจอมเทียน 
อําเภอสัตหีบ  จังหวัดชลบุรี  ๒๐๑๘๐  โทร./โทรสาร  ๐๓๘ - ๔๓๗๙๔๖ 
 
  ๖๔.  เทศบาลตําบลหนองใหญ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ  สํานักงานเทศบาลตําบลหนองใหญ ตําบลหนองใหญ อําเภอ 
หนองใหญ  จังหวัดชลบุรี  ๒๐๑๙๐  โทร./โทรสาร ๐๓๘ - ๒๑๙๓๘๓ 
 
  ๖๕.  เทศบาลตําบลบอทอง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลบอทอง  ตําบลบอทอง อําเภอบอทอง 
จังหวัดชลบุรี  ๒๐๒๗๐ โทร./โทรสาร  ๐๓๘ - ๒๑๑๒๖๖ 
 
  ๖๖.  เทศบาลตําบลเกาะสีชัง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะสีชัง ตําบลเกาะสีชัง อําเภอ 
เกาะสีชัง จังหวัดชลบุรี  ๒๐๑๒๐  โทร./โทรสาร ๐๓๘ - ๒๑๖๒๐๑, ๒๑๖๑๔๑ 
 
  ๖๗.  เทศบาลตําบลทาบุญม ี
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลทาบุญมี  ตําบลทาบุญมี กิ่งอําเภอ 
เกาะจันทร  จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๔๐ โทร./โทรสาร  ๐๓๘ - ๔๗๓๒๓๕ 
 
  ๖๘.  เทศบาลตําบลเกาะจันทร 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เหมือนเทศบาลตําบลบานบึง 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะจันทร  ตําบลเกาะจันทร  กิ่งอําเภอ 
เกาะจันทร  จังหวัดชลบุรี  ๒๐๒๔๐  โทร./โทรสาร  ๐๓๘ - ๒๐๙๖๖๖ 
 
  ๖๙.  ศาลาวาการเมืองพัทยา 
  แบงหนวยงานออกเปน 
  ๑.  สํานักงานปลัดเมืองพัทยา มีหนาที่ควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานใน 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๓ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

หนาที่เกี่ยวกับงานสารบรรณทั่วไปของเมืองพัทยา งานการประชุมตาง ๆ เชน ประชุมสภาเมือง 
พัทยา ประชุมหัวหนาหนวยงาน งานตอนรับ อํานวยความสะดวกแกผูมาทัศนศึกษาดูงาน งานรับ 
เรื่องราวรองทุกข งานเลขานุการของคณะผูบริหาร งานเกี่ยวกับการเลือกตั้ง งานบริหารงานบุคคล  
งานสงเสริมเผยแพรการทองเท่ียว งานการจัดตั้งเทศพาณิชย งานตามพระราชบัญญัติการทะเบียน 
ราษฎร งานบัตรประจําตัวประชาชน งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการรักษาความ 
ปลอดภัยสถานท่ีราชการ งานควบคุมตรวจสอบความเปนระเบียบเรียบรอยและความมั่นคง งาน 
มวลชนตาง ๆ ตลอดจนงานอื่น ๆ ท่ีไมอยูในหนาท่ีของหนวยงานใดรวมท้ังประสานกับทุกหนวย
งาน 
ภายในเมืองพัทยา เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปดวยความเรียบรอย 
  ๒.  กองวิชาการและแผนงาน มีหนาที่ควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานใน 
หนาท่ีเก่ียวกับ การรวบรวมวิเคราะหขอมูลสถิติที่จําเปนมาใชในการวางแผนงานโครงการการ 
ประเมินผลทุกระดับ งานจัดทําโครงการแผนพัฒนาระยะปานกลาง แผนประจําป งานศึกษา 
วิเคราะหวิจัยปญหาทางดานการบริหาร การปกครอง การปฏิบัติงานการเสนอแนะแนวทางแกไข 
ปรับปรุงการปฏิบัติงานการติดตามประเมินผลโครงการพิเศษตามนโยบายของทางราชการ งาน
ทาง 
ดานกฎหมายเกี่ยวกับการตรวจสอบขอเท็จจริง การจัดทํานิติกรรม การพิจารณาวิจัยปญหาขอ 
กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําส่ัง วินัย งานสารนิเทศ งานเผยแพรขาวสารขอมูลของทางราชการ  
งานจัดทํางบประมาณ รวมทั้งเปนหนวยงานที่สามารถบริการขอมูลตาง ๆ ของเมืองพัทยากบั
หนวย 
งานอื่นได 
  ๓.  กองคลัง มีหนาที่ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหนาที่เกี่ยวกับการจัดเก็บ 
รายได เชน การจัดเก็บ ภาษีอากร คาธรรมเนียม คาปรับ และการพัฒนาเรงรัดการจัดหารายได 
อื่น ๆ ภายในเขตเมืองพัทยา งานควบคุมตรวจสอบการเบิกจายเงินโดยทําทะเบียนงบประมาณ 
รายจาย จัดทําสถิติรับ - จาย เงินทุกประเภท เบิกจายและบริการรับชําระเงินรายไดจากประชาชน 
เก็บรักษาแบบพิมพและการนําสงเงินประจําวัน งานจัดทําแผนท่ีภาษ ีและทะเบียนทรัพยสิน งาน 
จัดซื้อจัดจางตามระเบียบพัสดุ รวมทั้งประสานงานกับทุกหนวยงานในเรื่องการปฏิบัติใหเปนไป
ตาม 
ระเบียบการเบิก - จายเงินของทางราชการ 
  ๔.  กองการศึกษา มีหนาที่ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหนาที่เกี่ยวกับการ 
วางแผนการบริหารงานทางวิชาการและสงเสริม เผยแพรคุณภาพการศึกษาใหไดมาตรฐาน ซ่ึงไดมี 
งานท่ีจะตองปฏิบัติในดานงานบริหารงานบุคคล งานบริหารและวิชาการ งานการเงิน งานโรงเรียน  
งานนิเทศการศึกษา งานกิจการนักเรียน งานกิจกรรมเด็กเยาวชนและการศึกษานอกโรงเรียน รวม 
ท้ังการประสานงานกับหนวยงานหรือสถานศึกษาอื่น ๆ ที่เกี่ยวของเพื่อใหการพัฒนาการศึกษา
เปน 
ไปตามนโยบายของรัฐบาล 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๔ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ๕.  กองอนามัยและส่ิงแวดลอม มีหนาที่ควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงาน 
ในหนาที่เกี่ยวกับการวางแผนงานดานสาธารณสุข ใหสอดคลองกับปญหาสาธารณสุขของทองถ่ิน  
งานสุขาภิบาลและอนามัยส่ิงแวดลอม งานรักษาความสะอาด งานสงเสริมสุขภาพ งานปองกันและ 
ควบคุมโรคติดตอ งานควบคุมการฆาสัตวและโรงฆาสัตว รวมทั้งควบคุมรับผิดชอบโรคที่เกินจาก 
สัตว งานวางแผน ควบคุม ใหบริการรักษาพยาบาลในและนอกสถานที่ งานทันตสาธารณสุข รวม 
ทั้งประสานงานกับหนวยงานอื่นในเรื่องตาง ๆ ทางดานสาธารณสุข 
  ๖.  กองสวัสดิการสังคม มีหนาที่ควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหนาที ่
การใหการศึกษาแนะนําสงเคราะหและสงเสริมสวัสดิภาพแกประชาชน เชน ผูทุกขยาก ผูประสบ
ภัย 
พิบัติ ผูพิการ งานสวัสดิภาพเด็กและเยาวชน งานพัฒนาเผยแพรความรูและดําเนินการพัฒนา 
ชุมชนทางดานเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม การศึกษา การอนามัยและสุขาภิบาล รวมท้ังเปนผู 
ประสานและรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ เพื่อนําบริการขั้นพื้นฐานไปบริการแกชุมชน 
  ๗.  หนวยตรวจสอบภายใน มีหนาที่ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหนาที่ 
เกี่ยวกับการตรวจสอบบัญชี ทะเบียนและเอกสารที่เกี่ยวของ เอกสารการเบิกจายเงิน เอกสารการ 
รับเงินทุกประเภท ตรวจสอบภาษีทั้งภายนอกและภายใน ตรวจสอบการเก็บรักษาหลักฐานการเงิน  
การบัญชี การจัดเก็บรายได ตรวจสอบการเก็บพัสดุ การเก็บรักษาตรวจสอบทรัพยสินของหนวย 
งานและการทําประโยชนของทรัพยสิน 
  ๘.  สํานักการชาง มีหนาที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบ การปฏิบัติงานในหนาท่ี 
เกี่ยวกับงานควบคุมและตรวจสอบการกอสราง งานบริการเกี่ยวกับการขออนุญาตอาคาร งานจัด 
ทําผังเมือง และควบคุมใหการปฏิบัติตามผังเมือง งานการออกแบบและคํานวณทางดานวิศวกรรม 
และสถาปตยกรรม งานดานการกอสรางและซอมบํารุงรักษาทางและสะพาน ทางเทา งานควบคุม 
ดูแลสถานท่ี งานจัดสถานที่พักผอนหยอนใจ เชน สวนสาธารณะ สวนสัตว บํารุงดูแลรักษาตนไม
ใน 
ท่ีสาธารณะ งานควบคุมดูแลและซอมแซมเครื่องจักรกลและยานพาหนะตาง ๆ งานจัดทําและ
ซอม 
บํารุงสัญญาณไฟจราจร งานการกําจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล งานออกแบบและกอสรางระบบ 
ระบายน้ํา งานจัดทําระบบบําบัดน้ําเสีย งานรับคํารองขออนุญาตตอทอน้ําเสียน้ําทิ้ง งานทําความ 
สะอาดระบบระบายน้ํา งานควบคุมการตรวจสอบคุณภาพน้ํา 
  ๙.  แขวงเกาะลาน มีหนาที่ควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหนาที ่
เก่ียวกับ งานตามพระราชบัญญัติ การทะเบียนราษฎรของประชาชน งานปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัย งานเกี่ยวกับสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม งานรักษาความสะอาด งานสงเสริม 
สุขภาพ งานปองกันและควบคุมโรคติดตอ งานรักษาพยาบาลในแขวงเกาะลาน 
  สถานท่ีติดตอ ศาลาวาการเมืองพัทยา อําเภอบางละมุง จังหวัดชลบุรี  ๒๐๒๖๐ 
โทรศัพท ๐๓๘ - ๔๒๙๕๙๕  โทรสาร ๐๓๘ - ๔๒๙๔๐๕ 
 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๕ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  
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สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ๗๐.  องคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  แบงงานภายในออกเปน 
  ๑.  สวนโยธา ทําหนาที่เกี่ยวกับงานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบถนน อาคาร  
สะพาน แหลงนํ้า ฯลฯ งานการประมาณการคาใชจายตามโครงการ งานควบคุมการอาคาร งาน 
การกอสราง และซอมบํารุงทาง อาคาร สะพาน แหลงนํ้า งานควบคุมการกอสราง งานอื่น ๆ ท่ี 
เก่ียวของ หรือไดรับมอบหมาย 
  ๒.  สวนการคลัง ทําหนาที่เกี่ยวกับการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การ 
เก็บรักษาเงิน การตรวจเงิน การหักภาษีเงินได และการนําสงภาษี งานเกี่ยวกับการโอนเงินเดือน 
งานรายงานเงินคงเหลือประจําวัน งานขออนุมัติเบิกตัดป และขอขยายเวลาเบิกจาย งานการจัดทํา 
งบแสดงงบฐานะทางการเงิน งบทรัพยสิน หน้ีสิน งบโครงการ เงินสะสม งานการจัดทําบัญชีทุก 
ประเภท งานระเบียบคุมเงินรายได รายจาย งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของหรือไดรับมอบหมาย 
  ๓.  สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล ทําหนาที่เกี่ยวกับงานบริหารทั่วไป 
งานธุรการ งานพิมพดีด งานการเจาหนาที ่งานสวัสดิการ งานการประชุม งานเกี่ยวกับการตราขอ 
บังคับตําบล งานนิติการ งานการพาณิชย งานรัฐพิธี งานประชาสัมพันธ งานจัดทําแผนพัฒนา 
ตําบล งานจัดทําขอบังคับงบประมาณประจําป งานขออนุมัติดําเนินการตามขอบังคับ งานอื่น ๆ ท่ี 
เกี่ยวของหรือไดรับมอบหมาย 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหรุ อําเภอเมือง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ 
 
  ๗๑.  องคการบริหารสวนตําบลดอนหัวฬอ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลดอนหัวฬอ อําเภอเมือง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ 
 
  ๗๒.  องคการบริหารสวนตําบลนาปา 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลนาปา อําเภอเมือง จังหวัด 
ชลบุร ี๒๐๐๐๐ 
 
  ๗๓.  องคการบริหารสวนตําบลสํานักบก 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลสํานักบก อําเภอเมือง  
จังหวัดชลบุรี  ๒๐๐๐๐ 
 
  ๗๔.  องคการบริหารสวนตําบลเสม็ด 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๖ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลเสม็ด อําเภอเมือง จังหวัด 
ชลบุร ี ๒๐๐๐๐ 
 
  ๗๕.  องคการบริหารสวนตําบลหนองขางคอก 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองขางคอก อําเภอเมือง 
จังหวัดชลบุรี  ๒๐๐๐๐ 
 
  ๗๖.  องคการบริหารสวนตําบลหนองไมแดง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองไมแดง อําเภอเมือง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ 
 
  ๗๗.  องคการบริหารสวนตําบลหนองร ี
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองรี  อําเภอเมือง  จังหวัด 
ชลบุร ี๒๐๐๐๐ 
 
  ๗๘.  องคการบริหารสวนตําบลหวยกะป 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหวยกะป อําเภอเมือง จังหวัด 
ชลบุร ี๒๐๐๐๐ 
 
  ๗๙.  องคการบริหารสวนตําบลเหมือง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ  สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลดอนหัวฬอ  อําเภอเมือง  
จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ 
 
  ๘๐.  องคการบริหารสวนตําบลเขาคันทรง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลเขาคันทรง อําเภอศรีราชา 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๑๐ 
 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๗ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ๘๑.  องคการบริหารสวนตําบลบอวิน 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลบอวิน อําเภอศรีราชา จังหวัด 
ชลบุร ี๒๐๒๓๐ 
 
  ๘๒.  องคการบริหารสวนตําบลบางพระ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลบางพระ  อําเภอศรีราชา 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๓๐ 
 
  ๘๓.  องคการบริหารสวนตําบลหนองขาม 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลดอนหัวฬอ  อําเภอศรีราชา 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๘๐ 
 
  ๘๔.  องคการบริหารสวนตําบลตะเคียนเตี้ย 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลตะเคียนเตี้ย อําเภอ 
บางละมุง  จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๕๐ 
 
  ๘๕.  องคการบริหารสวนตําบลโปง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลโปง  อําเภอบางละมุง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๕๐ 
 
  ๘๖.  องคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ อําเภอบางละมุง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๖๐ 
 
  ๘๗.  องคการบริหารสวนตําบลหนองปลาไหล 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองปลาไหล  อําเภอ 
บางละมุง  จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๕๐ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๘ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 
  ๘๘.  องคการบริหารสวนตําบลเขาไมแกว 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลเขาไมแกว อําเภอบางละมุง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๕๐ 
 
  ๘๙.  องคการบริหารสวนตําบลนาจอมเทียน 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลนาจอมเทียน  อําเภอสัตหีบ   
จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๕๐ 
 
  ๙๐.  องคการบริหารสวนตําบลบางเสร 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลบางเสร  อําเภอสัตหีบ 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๕๐ 
 
  ๙๑.  องคการบริหารสวนตําบลพลูตาหลวง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลพลูตาหลวง  อําเภอสัตหีบ 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๘๐ 
 
  ๙๒.  องคการบริหารสวนตําบลสัตหีบ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลสัตหีบ  อําเภอสัตหีบ 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๘๐ 
 
  ๙๓.  องคการบริหารสวนตําบลแสมสาร 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลแสมสาร  อําเภอสัตหีบ 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๘๐ 
 
  ๙๔.  องคการบริหารสวนตําบลทาเทววงษ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลทาเทววงษ  อําเภอเกาะสีชัง 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗๙ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๒๐ 
 
  ๙๕.  องคการบริหารสวนตําบลกุฎโงง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลกุฎโงง  อําเภอพนัสนิคม 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๔๐ 
 
  ๙๖.  องคการบริหารสวนตําบลโคกเพลาะ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลโคกเพลาะ อําเภอพนัสนิคม 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๔๐ 
 
  ๙๗.  องคการบริหารสวนตําบลทาขาม 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลทาขาม   อําเภอพนัสนิคม 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๔๐ 
 
  ๙๘.  องคการบริหารสวนตําบลทุงขวาง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลทุงขวาง  อําเภอพนัสนิคม 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๔๐ 
 
  ๙๙.  องคการบริหารสวนตําบลนามะตูม 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลนามะตูม  อําเภอพนัสนิคม 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๔๐ 
 
  ๑๐๐.  องคการบริหารสวนตําบลนาเริก 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลนาเริก  อําเภอพนัสนิคม 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๔๐ 
 
  ๑๐๑.  องคการบริหารสวนตําบลนาวังหิน 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๐ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลนาวังหิน  อําเภอพนัสนิคม 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๔๐ 
 
  ๑๐๒.  องคการบริหารสวนตําบลบานชาง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลกุฎโงง  อําเภอพนัสนิคม 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๔๐ 
 
  ๑๐๓.  องคการบริหารสวนตําบลบานเซิด 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลบานเซิด  อําเภอพนัสนิคม 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๔๐ 
 
  ๑๐๔.  องคการบริหารสวนตําบลไรหลักทอง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลไรหลักทอง  อําเภอพนัสนิคม 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๔๐ 
 
  ๑๐๕.  องคการบริหารสวนตําบลวัดโบสก 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลวัดโบสถ  อําเภอพนัสนิคม 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๔๐ 
 
  ๑๐๖.  องคการบริหารสวนตําบลวัดหลวง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลวัดหลวง  อําเภอพนัสนิคม 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๔๐ 
 
  ๑๐๗.  องคการบริหารสวนตําบลสระสี่เหลี่ยม 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลสระสี่เหลี่ยม  อําเภอพนัสนิคม  
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๔๐ 
 
  ๑๐๘.  องคการบริหารสวนตําบลหนองขยาด 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๑ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองขยาด  อําเภอพนัส 
นิคม  จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๔๐ 
 
  ๑๐๙.  องคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ  อําเภอพนัสนิคม   
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๔๐ 
 
  ๑๑๐.  องคการบริหารสวนตําบลหนองเหียง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองเหียง อําเภอพนัสนิคม   
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๔๐ 
 
  ๑๑๑.  องคการบริหารสวนตําบลหนาพระธาต ุ
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนาพระธาตุ  อําเภอพนัส 
นิคม  จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๔๐ 
 
  ๑๑๒.  องคการบริหารสวนตําบลหมอนนาง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหมอนนาง อําเภอพนัสนิคม   
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๔๐ 
 
  ๑๑๓.  องคการบริหารสวนตําบลหัวถนน 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหัวถนน  อําเภอพนัสนิคม   
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๔๐ 
 
  ๑๑๔.  องคการบริหารสวนตําบลธาตุทอง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลธาตุทอง  อําเภอบอทอง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๗๐ 
 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๒ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ๑๑๕. องคการบริหารสวนตําบลบอกวางทอง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลบอกวางทอง  อําเภอบอทอง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๗๐ 
 
  ๑๑๖.  องคการบริหารสวนตําบลบอทอง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลบอทอง  อําเภอบอทอง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๗๐ 
 
  ๑๑๗.  องคการบริหารสวนตําบลวัดสุวรรณ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลวัดสุวรรณ   อําเภอบอทอง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๗๐ 
 
  ๑๑๘. องคการบริหารสวนตําบลเกษตรสุวรรณ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลเกษตรสุวรรณ อําเภอบอทอง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๗๐ 
 
  ๑๑๙.  องคการบริหารสวนตําบลพลวงทอง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลพลวงทอง  อําเภอบอทอง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๗๐ 
 
  ๑๒๐.  องคการบริหารสวนตําบลคลองกิ่ว 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลคลองกิ่ว  อําเภอบานบึง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๒๐ 
 
  ๑๒๑.  องคการบริหารสวนตําบลบานบึง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลบานบึง  อําเภอบานบึง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๗๐ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๓ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 
  ๑๒๒.  องคการบริหารสวนตําบลมาบไผ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลมาบไผ  อําเภอบานบึง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๗๐ 
 
  ๑๒๓. องคการบริหารสวนตําบลหนองชาก 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองชาก  อําเภอบานบึง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๗๐ 
 
  ๑๒๔.  องคการบริหารสวนตําบลหนองซ้ําซาก 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองซํ้าซาก อําเภอบานบึง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๗๐ 
 
  ๑๒๕.  องคการบริหารสวนตําบลหนองบอนแดง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองบอนแดง  อําเภอ 
บานบึง   จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๗๐ 
 
  ๑๒๖.  องคการบริหารสวนตําบลหนองไผแกว 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองไผแกว อําเภอบานบึง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๒๐ 
 
  ๑๒๗.  องคการบริหารสวนตําบลหนองอิรุณ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองอิรุณ  อําเภอบานบึง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๒๐ 
 
  ๑๒๘  องคการบริหารสวนตําบลเขาชก 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลเขาชก  อําเภอหนองใหญ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๔ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๙๐ 
 
  ๑๒๙.  องคการบริหารสวนตําบลคลองพลู 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลคลองพลู  อําเภอหนองใหญ 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๙๐ 
 
  ๑๓๐.  องคการบริหารสวนตําบลหนองเสือชาง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองเสือชาง  อําเภอ 
หนองใหญ  จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๙๐ 
 
  ๑๓๑.  องคการบริหารสวนตําบลหนองใหญ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองใหญ อําเภอหนองใหญ 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๙๐ 
 
  ๑๓๒.  องคการบริหารสวนตําบลหางสูง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหางสูง  อําเภอหนองใหญ 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๙๐ 
 
  ๑๓๓.  องคการบริหารสวนตําบลเกาะลอย 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลเกาะลอย  อําเภอพานทอง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๖๐ 
 
  ๑๓๔.  องคการบริหารสวนตําบลโคกขี้หนอน 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลโคกขี้หนอน อําเภอพานทอง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๖๐ 
 
  ๑๓๕.  องคการบริหารสวนตําบลบางนาง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๕ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลบางนาง  อําเภอพานทอง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๖๐ 
 
  ๑๓๖.  องคการบริหารสวนตําบลบานเกา 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลบานเกา  อําเภอพานทอง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๖๐ 
 
  ๑๓๗.  องคการบริหารสวนตําบลพานทอง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลพานทอง  อําเภอพานทอง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๖๐ 
 
  ๑๓๘.  องคการบริหารสวนตําบลมาบโปง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลมาบโปง  อําเภอพานทอง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๖๐ 
 
  ๑๓๙.  องคการบริหารสวนตําบลหนองกะขะ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองกะขะ  อําเภอพานทอง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๖๐ 
 
  ๑๔๐.  องคการบริหารสวนตําบลหนองตําลึง 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองตําลึง  อําเภอพานทอง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๖๐ 
 
  ๑๔๑.  องคการบริหารสวนตําบลหนองหงษ 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองหงษ  อําเภอพานทอง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๖๐ 
 
  ๑๔๒.  องคการบริหารสวนตําบลหนาประดู 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๖ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนาประดู  อําเภอพานทอง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๖๐ 
 
  ๑๔๓.  องคการบริหารสวนตําบลบางหัก 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลบางหัก  อําเภอพานทอง 
จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๖๐ 
 
  ๑๔๔.  องคการบริหารสวนตําบลเกาะจันทร 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลเกาะจันทร   กิ่งอําเภอ 
เกาะจันทร  จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๔๐ 
 
  ๑๔๕.  องคการบริหารสวนตําบลทาบุญมี 
  มีโครงสรางและอํานาจหนาที่เชนเดียวกับองคการบริหารสวนตําบลคลองตําหร ุ
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลทาบุญมี   กิ่งอําเภอ 
เกาะจันทร  จังหวัดชลบุรี ๒๐๒๔๐ 
 
  รัฐวิสาหกิจ 
  ๑๔๖.  การทองเท่ียวแหงประเทศไทย (ท.ท.ท.) สํานักงานภาคกลางเขต ๓ เขต 
รับผิดชอบ จังหวัดชลบุรีและจังหวัดสมุทรปราการ 
  อํานาจหนาท่ี  
  ๑.  ดานอนุรักษและพัฒนา 
        -  รวมกับจังหวัด หนวยงานท่ีเก่ียวของ และ ท.ท.ท. สวนกลางในการ
สํารวจ 
และประสานการจัดทําแผนพัฒนาการทองเที่ยวในพื้นที่รับผิดชอบ 
        -  รวมกับจังหวัด หนวยงานท่ีเก่ียวของ จัดกิจกรรมเพื่อชวยกันอนุรักษ
แหลง 
ทองเท่ียวและส่ิงแวดลอมในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ 
        -  สงเสริมและสนับสนุนใหทองถ่ินรวมตัวกัน เพ่ือจัดต้ังสมาคมหรือชมรม 
สงเสริมการทองเท่ียวของทองถ่ิน เพื่อเปนตัวกลางในการสงเสริมเผยแพรการทองเที่ยว การ
พัฒนา 
การทองเท่ียว การวางแผนการตลาดการทองเท่ียว และกระตุนใหเกิดกิจกรรมดานการทองเที่ยว
รวม 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๗ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

กันระหวางภาครัฐและเอกชน 
  ๒.  ดานการสงเสริมและสนับสนุนดานการตลาด 
        -  สงเสริมและสนับสนุนการดําเนินงานดานการตลาด และดําเนินกิจกรรม 
ดานการตลาด การเผยแพรโฆษณา การประชาสัมพันธ เพ่ือใหเกิดกระแสการเดินทางทองเท่ียวท้ัง 
เขามาในพื้นที่รับผิดชอบและการเดินทางทองเที่ยวออกไปยังภูมิภาคอื่นภายในประเทศ โดย
ดําเนิน 
การรวมกับสมาคมชมรมธุรกิจการทองเที่ยวผูประกอบการธุรกิจที่เกี่ยวของและหนวยงานของรัฐ
ใน 
ทองถ่ิน 
        -  รวบรวมขอมูล ขาวสาร และรายงานสถานการณทางการทองเท่ียวท่ีทัน 
ตอเหตุการณ รวมท้ังสถิติเก่ียวกับการทองเท่ียวของพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบในสวนกลางและสวนภูมิ
ภาค 
รวมท้ังหนวยงานท่ีเก่ียวของและเช่ือมโยงขอมูลระหวางสํานักงานท้ังในประเทศและตางประเทศ 
ดวยกัน 
        -  ใหบริการขาวสาร แนะนํา และอํานวยความสะดวกตาง ๆ แกนักทอง
เท่ียว 
ในเขตพื้นที่รับผิดชอบ 
  ๓.  ดานการประสานงานเพื่อแกไขปญหาการทองเที่ยว 
        -  ดูแล สอดสอง และรวบรวมปญหาที่กอใหเกิดความไมสะดวกความเดือด 
รอนแกนักทองเที่ยว รายงานตอสวนกลาง และ/หรือประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของรับไป 
แกไข 
        -  สอดสอง ดูแล ตรวจสอบปญหาความไมเปนระเบียบเรียบรอยในแหลง 
ทองเท่ียวรวมท้ังปญหาส่ิงแวดลอม และเสนอแนะแนวทางแกไขปญหาตอสวนกลาง และหนวย
งาน 
ท่ีเก่ียวของ ดานการใหความรูความเขาใจในอุตสาหกรรมทองเที่ยวแกประชาชน เยาวชน และ 
หนวยงานตาง ๆ ทั้งภาครัฐและเอกชน 
        -  จัดอบรม  สัมมนา และประชาสัมพันธ เผยแพรความรูและเนนใหเห็น 
ความสําคัญของอุตสาหกรรมทองเท่ียว รวมทั้งรณรงคใหประชาชนและเยาวชนในทองถิ่น
ตระหนัก 
ถึงความสําคัญของการอนุรักษทรัพยากรทางการทองเที่ยวและสภาพแวดลอมใหใชประโยชนได 
อยางย่ังยืน 
        -  แนะนําใหขอมูลและวิธีปฏิบัติที่ถูกตองแกผูประกอบการในธุรกิจเกี่ยวกับ 
บริษัทนําเที่ยว มัคคุเทศก และประชาชนทั่วไปเกี่ยวกับพระราชบัญญัติธุรกิจนําเที่ยวและ
มัคคุเทศก 
  ๔.  ดานการควบคุมกํากับดูแล 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๘ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

        -  ประสานงาน และดูแลการปฏิบัติงานของตํารวจทองเท่ียวในการอํานวย 
ความสะดวกและใหความปลอดภัยแกนักทองเท่ียวในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ 
  ๕.  ปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกี่ยวของตามที่ไดรับมอบหมาย 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานการทองเท่ียวแหงประเทศไทย ภาคกลางเขต ๓ เลขท่ี 
๖๐๙ หมู ๑๐ ถนนพระตําหนัก  ตําบลหนองปรือ อําเภอบางละมุง  จังหวัดชลบุรี โทร. ๐๓๘ -  
๔๒๘๗๕๐, ๔๒๗๖๖๗  โทรสาร  ๐๓๘ - ๔๒๙๑๑๓ 
 
  ๑๔๗.  สํานักงานการไฟฟาสวนภูมิภาคเขต ๒ ภาคกลาง (ชลบุร)ี 
  อํานาจหนาท่ี 
  ๑.  ใหบริการกระแสไฟฟาในเขตพื้นที่รับผิดชอบ จังหวัดฉะเชิงเทรา จังหวัด 
ชลบุร ี จังหวัดระยอง จังหวัดจันทบุรีและจังหวัดตราด 
  ๒.  ปฏิบัติตามระเบียบการไฟฟาสวนภูมิภาค ดูแลรักษาทรัพยของการไฟฟา 
สวนภูมิภาคในเขตพ้ืนท่ีรับผิดชอบท้ังหมด 
  ๓.  บริหารราชการตามมติคณะรัฐมนตรี กระทรวง ทบวง หรือตามทท่ีนายก 
รัฐมนตรีส่ังการในฐานะหัวหนารัฐบาล 
  ๔.  บริหารงานตามคําชี้แนะของผูวาราชการจังหวัดฉะเชิงเทรา ชลบุร ีระยอง 
จันทบุร ีตราด และการไฟฟาสวนภูมิภาคสํานักงานใหญ สวนกลาง กรุงเทพมหานคร 
  แบงหนวยงานออกเปน 
  ๑.  แผนกธุรการเขต มีหนาที่ความรับผิดชอบ มีหนาที่ติดตอประสานงานทั่วไป 
โตตอบหนังสือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังสายใน ของการไฟฟาสวนภูมิภาคท้ังหมดและหนวยงาน
ภายนอก ทั้งระบบราชการและเอกชน ดูแลความเรียบรอยของสํานักงานการไฟฟาสวนภูมิภาคเขต 
๒  
ภาคกลาง (ชลบุร)ี 
  ๒.  กองบริหารเขต มีหนาที่รับผิดชอบ 
        ๒.๑  ควบคุมงานธุรการและสารบรรณของกอง 
        ๒.๒  งานกฎหมาย สัญญา 
        ๒.๓  ควบคุมดูแลการจัดหา จัดเก็บ เบิกจายพัสดุ รวมทั้งการจัดซื้อจัดจาง 
        ๒.๔  ติดตามและควบคุมการปฏิบัติงานของการไฟฟา และหนวยงานตาง ๆ 
ภายในเขต 
        ๒.๕  บันทึกจัดทําทะเบียน บัตรควบคุมทรัพยสิน ทุกประเภท พรอมราย 
ละเอียดประกอบทรัพยสินเพิ่ม - ลด คิดคาเสื่อมราคาทรัพยสินตลอดจนกําหนดและพนรหัสที่ตัว 
ทรัพยสิน 
        ๒.๖  ควบคุมระบบบัญชี และจัดทํางบการเงินประเภทตาง ๆ สงหนวยงาน 
ท่ีเก่ียวของ 
        ๒.๗  เปนหนวยงานเผยแพรวิทยากรและจัดอบรมวิชาการดานระบบบัญชี  



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘๙ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

- การเงินและพัสดุใหกับบุคลากรที่เกี่ยวของภายในเขต 
        ๒.๘  บันทึกจํานวนและราคาการรับ - เบิกจายพัสดุ อุปกรณของคลังตาง 
ๆ 
        ๒.๙  บันทึกและสรุปบัญชีตนทุนงานกอสรางเพื่อคํานวณกําไร ขาดทุน และ 
โอนขึ้นบัญชีทรัพยสิน 
  ๓.  กองประมวลผลเขต มีหนาที่ความรับผิดชอบ 
        ๓.๑  จัดทําใบเสร็จรับเงินคาไฟฟา 
        ๓.๒  ประมวลผลขอมูลและออกรายงานใหหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
        ๓.๓  จัดเตรียมและบันทึกขอมูลสําหรับการประมวลผลระบบงานตาง ๆ 
        ๓.๔  จัดทํารายงานตาง ๆ สงใหหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
        ๓.๕  ควบคุมและแนะนําการปฏิบัติงานเกี่ยวกับระบบประมวลผลของ 
หนวยงานตาง ๆ รวมทั้งการบํารุงรักษาเครื่องคอมพิวเตอร 
        ๓.๖  ควบคุมดูแลและประสานงานกับ กบผ. ในการจัดหาวัสดุอุปกรณ
สําหรับใชกับเครื่องคอมพิวเตอร 
        ๓.๗  เปนศูนยระบบขอมูลเขตและควบคุมดูแลระบบเชื่อมโยงขอมูล 
        ๓.๘  เปนหนวยงานเผยแพรวิทยากร และจัดอบรมวิชาการดาน 
คอมพิวเตอรใหกับบุคลากรภายในเขต 
        ๓.๙  รวบรวมและจัดทําขอมูลสถิติตาง ๆ เพื่อใหผูบริหารใชในการตัดสิน
ใจ 
ตามระบบสารสนเทศ 
  ๔.  กองเทคนิคเขต มีอํานาจหนาท่ี 
        ๔.๑  งานวางแผนระบบไฟฟา สํารวจออกแบบ ระบบขอมูลสารสนเทศ 
ภูมิศาสตร (GIS) 
        ๔.๒  งานขอมูลแผนปฏิบัติและจัดการดานการใชแรงงาน และงานดาน 
ประชาสัมพันธ 
        ๔.๓  งานกอสรางขยายเขตปรับปรุงระบบไฟฟา วิเคราะหประเมินผลและ 
รายงานกอสรางปรับปรุงดานโยธา 
        ๔.๔  งานมาตรฐานระบบไฟฟา ฝกอบรม และบริการทางวิชาการดาน 
ความปลอดภัย 
        ๔.๕  งานเครื่องมือกล เครื่องกําเนิดไฟฟา 
        ๔.๖  งานบริการยานพาหนะ และบํารุงรักษายานพาหนะ ทะเบียนประวัติ 
        ๔.๗  งานขอมูลทางวิศวกรรม และเทคโนโลยีสารสนเทศ (IT) และวิชาการ 
และวิชาชีพ 
  ๕.  กองปฏิบัติการเขต มีอํานาจหนาท่ี 
        ๕.๑  งานสํารวจออกแบบประมาณการ และประสานงานผูใชไฟรายใหญ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๐ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

        ๕.๒  งานจัดการเกี่ยวกับมิเตอร - หมอแปลง และบํารุงรักษาหมอแปลง 
สถานีไฟฟา 
        ๕.๓  งานระบบขอมูลการควบคุมการจายไฟ วิเคราะหการจายไฟ และ 
ควบคุมการจายไฟ 
        ๕.๔  งานติดตั้ง ซอมแซมบํารุงรักษาอุปกรณปองกัน ติดต้ัง ซอมแซม บํารุง 
รักษาอุปกรณสื่อสาร 
        ๕.๕  งานบํารุงรักษาระบบจําหนาย บํารุงรักษาระบบสายสง บํารุงรักษา 
สถานีไฟฟาดานฮอทไลน 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานการไฟฟาสวนภูมิภาคเขต ๒ ภาคกลาง (ชลบุร)ี เลขท่ี 
๔๗/๑  หมู ๓  ตําบลเสม็ด  อําเภอเมือง  จังหวัดชลบุรี โทร. ๐๓๘ - ๒๘๕๗๙๕ - ๖ โทรสาร  
๐๓๘ -  
๒๗๒๘๑๒ 
 
  ๑๔๘.  สํานักงานการไฟฟาสวนภูมิภาค จังหวัดชลบุรี 
  อํานาจหนาท่ี 
  ๑.  ใหบริการกระแสไฟฟาในเขตพื้นที่รับผิดชอบ 
  ๒.  ปฏิบัติตามระเบียบการไฟฟาสวนภูมิภาค ดูแลรักษาทรัพยสินของการไฟฟา 
สวนภูมิภาคในเขตพ้ืนท่ีรับผิดชอบท้ังหมด 
 
  ๓.  บริหารราชการตามมติคณะรัฐมนตรีกระทรวง ทบวง หรือตามที่นายก 
รัฐมนตรีส่ังการในฐานะหัวหนารัฐบาล 
  ๔.  บริหารงานตามคําชี้แนะของผูวาราชการจังหวัดชลบุร ีผูอํานวยการการ 
ไฟฟาสวนภูมิภาคเขต ๒ ภาคกลาง ชลบุร ี
  แบงหนวยงานภายในออกเปน 
  ๑.  แผนกธุรการ มีหนาที่ติดตอประสานงานทั่วไป โตตอบหนังสือกับหนวยงาน 
ตาง ๆ ดูแลความเรียบรอยของสํานักงาน 
  ๒.  แผนกบริการผูใชไฟ มีหนาท่ีใหบริการขอใชติดต้ังใหม เปล่ียนแปลง  
โยกยาย เลิกใชไฟ ใหคําปรึกษา ในการใชไฟ งดจายกระแสไฟเมื่อผูใชไฟไมปฏิบัติตามระเบียบ  
ประชาสัมพันธขาวสารของการไฟฟาสวนภูมิภาคใหประชาชนทราบ 
  ๓.  แผนกปฏิบัติการและบํารุงรักษา มีหนาที่ใหบริการแกไขกระแสไฟฟาขัดของ 
ดูแลบํารุงรักษา ซอมแซมระบบจําหนายของการไฟฟา ฯ ใหม่ันคงปลอดภัย 
  ๔. แผนกกอสราง มีหนาที่กอสรางปรับปรุงโยกยายระบบจําหนายของการไฟฟา 
ฯ ในพ้ืนท่ีรับผิดชอบท้ังหมด 
  ๕.  แผนกบัญชีและการเงิน มีหนาที่รับเงินคาธรรมเนียมตาง ๆ คากระแสไฟฟา  
คาบริการตาง ๆ ตามที่การไฟฟาสวนภูมิภาค กําหนด 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๑ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  สถานท่ีติดตอ สํานักงานการไฟฟาสวนภูมิภาค จังหวัดชลบุรี เลขท่ี ๑๗๒/๑ ก 
ถนนอัคนิวาต ตําบลบางปลาสรอย อําเภอเมือง จังหวัดชลบุรี โทร. ๐๓๘ - ๒๘๕๗๖๐, 
๒๘๕๗๗๓ 
โทรสาร ๐๓๘ - ๒๗๗๕๓๔ 
 
  ๑๔๙.  สํานักงานประปาชลบุรี 
  อํานาจหนาท่ีมีผูจัดการประปาเปนผูบังคับบัญชาพนักงานและลูกจางในสังกัด 
และมีอํานาจหนาท่ี ความรับผิดชอบในการผลิตและจายน้ําประปา บํารุงรักษาระบบผลิตและจาย 
น้ํา ดําเนินการจัดเก็บรายไดและติดตามเรงรัดการจัดเก็บรายไดใหเปนไปตามเปาหมาย 
  แบงหนวยงานภายในออกเปน 
  ๑.  งานผลิต มีหัวหนางานเปนผูบังคับบัญชาพนักงานและลูกจางในสังกัดและ 
มีอํานาจหนาท่ีความรับผิดชอบในการผลิตน้ําประปาใหไดคุณภาพตามมาตรฐานท่ีกําหนด และม ี
ปริมาณเพียงพอกับความตองการในการใชน้ํา ดูแลบํารุงรักษาเครื่องมือ อุปกรณ เครื่องจักรกล  
เครื่องไฟฟาที่ใชในระบบผลิต ตรวจสอบและดําเนินการควบคุมหนวยผลิตน้ําตาง ๆ ใหอยูใน
สภาพ 
ผลิตน้ําอยางมีประสิทธิภาพควบคุมคุณภาพน้ําในระบบผลิตและระบบจําหนาย จัดทํารายงานดาน 
การผลิตและจายน้าํ 
  ๒.  งานบริการ มีหัวหนางานเปนผูบังคับบัญชาพนักงานและลูกจางในสังกัด 
และมีอํานาจหนาท่ีความรับผิดชอบในการสํารวจ ประมาณราคาติดตั้งมาตรวัดน้ําใหแกผูใชน้ํา  
รวบรวมและปรับปรุงแผนท่ีแนวทอใหทันสมัย และใหบริการแผนที่แนวทอแกหนวยงานที่เกี่ยว
ของ  
จัดทําแผนผังแสดงแผนท่ีแนวทอของสํานักงานประปา ประสานงานกับงานอํานวยการในการติด
ต้ัง 
และตัดมาตรวัดน้ํา ถอดมาตรวัดนํ้าเพ่ือสงซอมและทดสอบและติดต้ังกลับคืน 
  ๓.  งานควบคุมน้าํสูญเสีย มีหัวหนางานเปนผูบังคับบัญชาพนักงานและลูกจาง 
ในสังกัด และมีอํานาจหนาท่ีความรับผิดชอบในการวางแผนและดําเนินการสํารวจจุดรั่วไหลใน 
ระบบจายน้ํา โดยวิธีสังเกต (PASSIVE CONTROL) และโดยใชเคร่ืองมือฟงเสียงแบบพ้ืนฐาน
เปน 
ประจํา ซอมและบํารุงรักษาระบบทอจายและสงน้ําพรอมอุปกรณทอ ตรวจสอบ ซอมเปล่ียน
อะไหล 
มาตรวัดน้ําตั้งแต ๓/๔ ลงมาและจัดทําประวัติการซอมมาตรวัดน้าํ 
  ๔.  งานอํานวยการ มีหัวหนางานเปนผูบังคับบัญชาพนักงานและลูกจางใน 
สังกัด และมีอํานาจหนาท่ีความรับผิดชอบในดานการธุรการ การเจาหนาท่ีและสวัสดิการ การเบิก 
จายเก็บรักษาและสงเงิน จัดทําบัญช ีและทะเบียนควบคุมรายได รายจาย ดําเนินการดานการ 
ประชาสัมพันธและรวบรวมจัดทํางบประมาณและรายงานประจําป ประสานแผนปฏิบัติการกับ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๒ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

หนวยงานท่ีเก่ียวของ 
  ๕.  งานจัดเก็บรายได มีหัวหนางานเปนผูบังคับบัญชาพนักงานและลูกจางใน 
สังกัด และมีอํานาจหนาท่ีความรับผิดชอบในดานการอานมาตรวัดน้ํา การจัดทําใบเสร็จรับเงินคา 
น้ํา และเงินอื่น ๆ ของสํานักงานประปา การเรงรัดหนี้สิน การระงับหรือยกเลิกการใชน้ํา ตลอดจน 
การควบคุมและตรวจสอบใบเสรจ็รับเงินคาน้าํ เงินประกันการใชน้ํา และจัดทําขอมูล ทะเบียน 
ตาง ๆ เกี่ยวกับผูใชน้ํา 
  ๖.  งานการพัสดุ มีหัวหนางานเปนผูบังคับบัญชาพนักงานและลูกจางในสังกัด 
และมีอํานาจหนาท่ีความรับผิดชอบในการวางแผนจัดหาพัสดุดําเนินการจัดซื้อจัดจาง ควบคุมการ 
เบิกจายการเก็บรักษา จัดทําทะเบียน ตรวจสอบ และรายงานพัสดุ ดําเนินการจําหนาย โอนพัสดุ 
ระหวางหนวยงาน 
  สถานท่ีติดตอ สํานักงานประปาชลบุรี ต้ังอยูเลขท่ี ๑๕๒ หมู ๓ ถนนสุขุมวิท 
ตําบลบานสวน อําเภอเมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทรศัพท ๐๓๘ - ๒๗๔๘๖๕, ๒๘๗๑๙๗,  
๒๗๐๑๖๙ 
 
  ๑๕๐.  สํานักงานเคหะชุมชนชลบุร ีการเคหะแหงชาติ 
  อํานาจหนาท่ี 
  ๑.  หัวหนาสํานักงานเคหะชุมชนชลบุรี เปนตัวแทนของ กคช.ประจําจังหวัด 
ชลบุร ี
        ๑.๑  ลงนามในสัญญาใหเชา ใหเชาซ้ือ หรือซื้ออาคาร และหรือที่ดินของ 
การเคหะแหงชาติ ตามระเบียบการเคหะแหงชาต ิวาดวย การใหเชา ใหเชาซื้อหรือซื้ออาคาร ท่ีดิน  
หรืออาคารพรอมที่ดิน และการขอรับโอนกรรมสิทธิ์ในที่ดินและหรืออาคารตามสัญญาเชาซื้อ 
พ.ศ.  
๒๕๓๒ ตามหลักเกณฑที่ไดรับอนุมัติจากผูวาการ ภายในวงเงินไมเกินหน่ึงลานหาแสนบาทรวมท้ัง 
มีอํานาจลงนามในหนังสือบอกเลิกสัญญา หรือประกาศตาง ๆ ที่เกี่ยวกับการดังกลาว 
        ๑.๒  ลงนามในสัญญาโอนสิทธิการเชา เชาซื้อ หรือสัญญาแลกเปลี่ยนที่ดิน 
หรืออาคารเชา เชาซื้อ เฉพาะในโครงการเดียวกันและไมขัดกับเงื่อนไขโครงการ ตามระเบียบการ 
เคหะแหงชาติ 
        ๑.๓  ลงนามในสัญญาโอนกรรมสิทธิ์ที่ดินและหรืออาคารใหแกผูเชาซื้อหรือ 
ผูซื้อตามสัญญาเชาซื้อ หรือซ้ือ ตลอดจนสัญญาโอนสิทธิ หรือรับสิทธิเชาที่ดินและหรืออาคาร ตาม 
ระเบียบการเคหะแหงชาติ  ภายในวงเงินไมเกินหนึ่งลานหาแสนบาท 
        ๑.๔  ลงนามในสัญญาประนอมหนี้คาเชาซื้ออาคารและหรือที่ดินของการ 
เคหะแหงชาติตามหลักเกณฑที่ผูวาการกําหนด และลงนามในหนังสือบอกเลิกสัญญาประนอมหนี้ 
        ๑.๕  ลงนามในบันทึกตอทายสัญญาเชาซื้อที่เกี่ยวกับการขอเปลี่ยนแปลง 
รายชื่อทายาทตามสัญญาเชาซื้อ 
        ๑.๖  ลงนามในขอตกลงใหเงินอุดหนุนโครงการดูแลรักษาความสะอาด 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๓ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

ความเปนระเบียบเรียบรอย และโครงการดูแลรักษาความปลอดภัยในเคหะชุมชนที่ไดรับอนุมัติ
จาก 
ผูวาการไวแลว 
        ๑.๗  ลงนามในสัญญาหรือใบส่ังซ้ือ ใบสั่งจาง และลงนามในเอกสารตาง ๆ 
ที่เกี่ยวกับการซื้อ การจาง เพ่ือใชในงานของสํานักงานเคหะชุมชนไดคร้ังละไมเกินหน่ึงหม่ืนบาท 
        ๑.๘  ลงนามในหนังสือบอกเลิกสัญญาและเอกสารตาง ๆ เกี่ยวกับการซื้อ 
การจางภายในวงเงินและเงื่อนไขตาม ๗ 
        ๑.๙  ลงนามในหนังสือแจงแกผูยื่นคําขอกรณีอนุญาตใหตอเติมดัดแปลง 
อาคารที่ใหเชาหรือใหเชาซื้อตามระเบียบของการเคหะแหงชาติ 
        ๑.๑๐  มีอํานาจอนุมัติและทําสัญญาในกรณีผูเชา ผูเชาซื้อขอเปลี่ยนแปลง 
ชื่อ และหรือนามสกุลในสัญญาใหม 
        ๑.๑๑  มีหนาที่ระวังชี้แนวเขตที่ดินของการเคหะแหงชาติ 
        ๑.๑๒  มีอํานาจอนุมัติและลงนามในสัญญาใหกลับเปนผูเชาซื้อ ในกรณีผู 
เชาซื้อไดปฏิบัติตามเงื่อนไขการชําระคาที่ดินสวนเกินตามสัญญาเดิม 
        ๑.๑๓  มีอํานาจอนุมัติการผอนชําระราคาคาท่ีดินสวนเกิน ท้ังน้ี ระยะเวลา 
การผอนชําระตองไมเกินกวาระยะเวลาการซื้อตามสัญญาที่เหลืออยู 
        ๑.๑๔  แจงความรองทุกข หรือถอนคํารองทุกขใด ๆ ตอพนักงานสอบสวน 
ในกรณีที่มีการกระทําผิดทางอาญาตอทรัพยสินของการเคหะแหงชาติที่อยูในความดูแลและรับผิด 
ชอบของสํานักงานเคหะชุมชนชลบุร ีรวมท้ังการกระทําใด ๆ เพื่อใหกิจการดังกลาวสําเร็จลงได 
  พนักงานจัดการทรัพยสิน มีหนาที่รับผิดชอบงานดังนี้ 
  ๑.  ปฏิบัติหนาท่ีแทน หน.สช. กรณีไมอยู หรือไมสามารถปฏิบัติงานได 
  ๒.  การโอนสิทธิ - รับสิทธิ การแลกเปล่ียนอาคาร การเปลี่ยนระยะเวลา การขอ 
ชําระเงินสด การตอสัญญา การยึดคืนอาคาร และอื่น ๆ 
  ๓.  รับคํารองจากผูเชาซื้อกรณีความเดือดรอนของผูเชาซื้อ ผูเชา เพื่อแกปญหา 
พรอมขอเสนอแนะ หรือรายงานเมื่อแกปญหาแลว 
  ๔.  ตรวจสอบการอยูอาศัย ใหผูเชาซ้ืออยูในระเบียบ ตักเตือนเมื่อปฏิบัติผิด 
ระเบียบ 
  ๕.  ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานรักษาความสะอาดในชุมชน 
  ๖.  ดูแลทรัพยสินของ กคช. มิใหชํารุดเสียหายและถูกบุกรุกใชประโยชนโดย 
พละการและรายงานให หน.สช. ทราบ 
  ๗.  ดูแลมิใหเกิดความเดือดรอนรําคาญแกผูอยูอาศัยจากบุคคลภายนอกชุมชน 
และผูอยูอาศัยในชุมชน เชน การจัดกิจกรรมประกอบการคา อัคคีภัย แลวรายงาน หน.สช. 
  ๘.  เสริมสรางความเขาใจอันดีระหวางผูอยูอาศัยในเคหะชุมชน คณะกรรมการ 
ชุมชนและสํานักงาน ตลอดจนภาพพจนของ กคช. 
  ๙.  ประสานงานในการจัดกิจกรรมในชุมชน เชน งานทําบุญ งานสงกรานต 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๔ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ๑๐.  รายงานการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติการ 
  ๑๑.  รายงานตาง ๆ ที่เกี่ยวกับงานจัดการทรัพยสิน 
  ๑๒.  ประสานงานหนวยงานทองถิ่นเพื่อใหบริการแกชุมชน 
  ๑๓.  ใหการตอนรับผูมาติดตอและตอบขอซักถามตลอดจนเสริมสรางภาพพจน 
ของ สช. และ กคช. 
  ๑๔.  ควบคุมดูแลการตอเติมอาคารใหถูกตองตามเทศบัญญัติ 
  ๑๕.  ตรวจสอบซอมแซม ปรับปรุง ระบบสาธารณูปโภค สาธารณูปการใหอยูใน 
สภาพท่ีใชไดตลอดเวลา 
  พนักงานธุรการ 
  ๑.  รับคํารองและหนังสือเอกสารตาง ๆ นําเสนอ หน.สช. 
  ๒.  ลงทะเบียนรับ - สงหนังสือ เขาออกทั้งภายในและภายนอก 
  ๓.  จัดเก็บเอกสารเขาแฟมใหเปนหมวดหมู และคนหาไดเมื่อตองการใชงาน 
ตลอดจนควบคุมและรักษาใหเปนระเบียบ 
  ๔.  รางหนังสือโตตอบ ตามที่ไดรับมอบหมายพิมพและตรวจสอบใหถูกตอง 
  ๕.  จัดสงเอกสารถึงผูเชาซ้ือหนวยงานภายใน - ภายนอก 
  ๖.  จัดทําแบบพิมพตาง ๆ ที่ใชในกิจการของสํานักงานใหเพียงพอกับการใชงาน 
  ๗.  จัดทําวัสดุและควบคุมการเก็บรักษาตลอดจนทําบัญชีการเบิกจาย 
  ๘.  จัดทําบัญชีครุภัณฑและตรวจสอบจํานวนใหถูกตองครบถวนภายใน ๓๐  
ก.ย. ของทุกป 
  ๙.  ควบคุมและบํารุงรักษาสภาพครุภัณฑของสํานักงาน 
  ๑๐.  จัดทํารายงานประจําเดือนตาง ๆ 
  ๑๑.  จัดทําใบลงเวลาปฏิบัติงานและสรุปการปฏิบัติงานประจําเดือนสงภายใน 
วันที ่๓ ของทุกป 
  ๑๒.  จัดทํารายงานการใชโทรศัพทประจําสํานักงาน 
  ๑๓.  เบิกจายเงินทุกประเภท ไดแก คาลวงเวลา คารับรอง คาเบ้ียเล้ียงท่ีพัก  
คาตอบแทน คาจางเหมา รักษาความสะอาด การจัดซื้อจัดจางตาง ๆ หักลางเงินยืมทดรอง 
  ๑๔.  เบิกเงินชดเชยและควบคุมบัญชีรับ - จายเงินทดรองจายประจําสํานักงาน 
  ๑๕.  ควบคุมและตัดยอดงบประมาณประจําปของสํานักงาน 
  ๑๖.  ควบคุมการเบิกวัสดุสํานักงาน เก็บรักษากุญแจ ควบคุมการรักษาความ 
สะอาดในอาคารสํานักงานและบริเวณ 
  ๑๗.  ใหการตอนรับผูมาติดตอและตอบขอซักถามตลอดจนเสริมสรางภาพพจน 
ของสํานักงานและ กคช. 
  ๑๘.  เสริมสรางความเขาใจอันดีระหวางผูอยูอาศัยในเคหะชุมชน คณะ 
กรรมการชุมชนและสํานักงานตลอดจนภาพพจนของ กคช. 
  ๑๙.  รายงานขอมูลตาง ๆ ที่จะเปนประโยชนหรือเสียประโยชนแกการบริหาร 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙๕ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

งานของ สช. ตลอดจนดูแลรักษาทรัพยสินของชุมชนใหมีสภาพดี 
  ๒๐.  ปฏิบัติงานที่ไดรับมอบหมาย เชน การจัดกิจกรรมตาง ๆ การติดตอ 
ประสานงานหนวยงานภายในจังหวัด งานประชุมคณะกรรมการชุมชน เปนตน 
  พนักงานพัฒนาชุมชน 
  ๑.  ดูแลตรวจสอบและกํากับการทํางานของผูรับจางเหมารักษาความสะอาดใน 
โครงการชลบุร ี๒ ระยะ ๑ และชลบุรี ๒ ระยะ ๒ 
  ๒.  เปนชางฝมือ ดําเนินการซอมเบื้องตน ท้ังงานไฟฟา ประปา ปูน และงานไม 
  ๓.  ดูแล ตรวจสอบ บํารุงรักษาสาธารณูปโภค สาธารณูปการ เชน ไฟฟา 
สาธารณะ ฝาทอระบายน้ํา เปนตน 
  ๔.  ดูแล และควบคุมมิใหมีการบุกรุกเขาใชประโยชนในที่ดิน และทรัพยสินของ 
กคช. 
  ๕.  ชวยงาน การรักษาระเบียบ การตอเติมอาคาร โดยดูแลการตอเติมอาคารให 
ถูกตองตามที่ไดรับอนุญาต รวมทั้งการจัดเก็บวัสดุกอสรางดวย 
  ๖.  ชวยงานการรักษาระเบียบการอยูอาศัย โดยขอความรวมมือและแนะนําเมื่อ 
ผูเชาซื้อปฏิบัติผิดระเบียบ 
  ๗.  ดูแล บํารุงรักษารถยนตประจํา สช. ฯ และขับรถยนตให สน.สช. ชลบุร ีตาม 
ที่ไดรับมอบหมาย 
  สถานท่ีติดตอ  สํานักงานเคหะชุมชนชลบุร ี๘๘/๑ หมู ๓ ถนนอางศิลา - เสม็ด 
ตําบลเสม็ด อําเภอเมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ โทร. ๐๓๘ - ๓๘๓๐๐๑ 
 
     ประกาศ ณ วันที ่๑๖ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๔๔ 
          สุจริต  ปจฉิมนันท 
                  ผูวาราชการจังหวัดชลบุร ี
 
[รก.๒๕๔๕/พ๕๐ง/๑๑/๗ มิถุนายน ๒๕๔๕] 
       พรพิมล/พิมพ/แกไข 
       ๒๓/๐๙/๔๕   A+B (C) 
   
 
 


