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การแจ้งเกดิ 
 คนเกิดในบ้านให้เจา้บา้นหรอืบดิาหรือมารดาแจ้งต่อนายทะเบยีน  ผูร้บัแจง้แหง่ทอ้งที่ทีม่ีคนเกดินอก
บา้นหรอืแหง่ทอ้งที่ทีจ่ะพึงแจง้ไดภ้ายใน 15 วนันบัแตว่นัเกดิ ในกรณจี าเปน็ไม่อาจแจง้ไดต้ามก าหนด ใหแ้จ้ง
ภายหลังได้แตต่้องไมเ่กิน 30 วนันบัแตว่นัเกดิ 
เอกสารที่ใชใ้นการติดต่อ 
 1.ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บ้าน 
 2.บัตรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้, บิดา,มารดาของเด็ก 
 3.หนังสอืรับรองการเกดิจากโรงพยาบาล (ถา้ม)ี 
ขั้นตอนการตดิตอ่ 
 1.ผูแ้จง้ยืน่เอกสารและหลักฐานตอ่นายทะเบยีนแห่งท้องทีท่ี่เด็กเกิด 
 2. นายทะเบยีนตรวจสอบหลกัฐานกับทะเบยีนบา้น และลงรายการในสตูิบตัรแล้วเพิ่มชือ่เด็กใน
ทะเบยีนบา้นและส าเนาทะเบยีนบ้านฉบับเจา้บ้าน แลง้มอบสตูิบตัรและส าเนาทะเบียนบา้นคนืใหก้ับ ผูแ้จง้
การแจ้งเกดิเกนิก าหนด 
 เป็นการแจง้เกดิตอ่นายทะเบยีนผูร้บัแจง้เมื่อพ้นเวลาที่กฎหมาย  ก าหนดไว ้(15วนั) ตามกฎหมายมี
บทก าหนดโทษต้องระวางโทษปรบัไมเ่กนิหนึ่งพันบาท 
เอกสารที่ใชใ้นการติดต่อ 
 1.ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บ้าน 
 2.บัตรประจ าตวัประชาชนของผู้แจง้ บตัรประจ าตวัประชาชนของบดิา มารดา (ถา้มี) 
 3.พยานบคุคลที่ใหก้ารรบัรอง   และบตัรประจ าตวัประชาชน 
 4.รปูถา่ยของบุคคลทีข่อแจ้งการเกดิ 1 รปู (กรณอีายเุกนิ 7 ปบีริบรูณ์) 
 5.หนังสอืรับรองการเกดิจากโรงพยาบาล (ถา้ม)ี 
ขั้นตอนการตดิตอ่ 

1. ผูแ้จ้งเอกสารหลกัฐานตอ่นายทะเบยีนท้องทีท่ี่เดก็เกิด 
2. นายทะเบยีนตรวจสอบหลกัฐานแลว้เปรยีบเทยีบคดีความผดิและสอบสวนผูแ้จง้ บดิามารดาให้

ทราบสาเหตทุี่ไม่แจง้การเกดิภายในก าหนด ในกรณบีดิาหรือมารดาไม่อาจมาใหถ้้อยค าในการ
สอบสวนได ้ไมว่า่จะดว้ยกรณใีด นายทะเบยีนจะบนัทกึถงึสาเหตดุงักลา่วไว ้

3. นายทะเบยีนน าเสนอนายอ าเภอแหง่ท้องที่พิจารณาอนุมตัอิอกสตูบิัตร และเพิม่ชื่อในทะเบยีน
บา้น 

 
-/การแจ้งตาย... 



๓ 
 
การแจ้งตาย 
 เมือ่มตีนตายให้แจง้การตาย(1) คนตายในบ้าน ให้เจา้บา้นหรือผูพ้บศพแจ้งต่อนายทะเบยีนผูร้บัแจง้
แห่งท้องทีท่ี่มคีนตาย ภายใน 24 ชัว่โมง นบัแตเ่วลาตาย หรือพบศพ (2) คนตายนอกบ้าน ใหค้นทีไ่ปกบัผู้ตาย
หรือพบศพแจง้ต่อนายทะเบยีนผูร้บัแจง้แหง่ท้องที ่ ที่มกีารตายหรือพบศพ หรือแหง่ท้องที ่ทีจ่ะพึงแจ้งได้
ภายในยีส่บิสีช่ัง่โมงนบัแตเ่วลาตายหรือเวลาพบศพ กรณีเชน่นี ้จะแจ้งต่อพนกังานฝา่ยปกครองหรือ ต ารวจก็
ได ้ก าหนดเวลาใหแ้จ้งตาม (1)และ(2)ถ้าท้องที่ใดการคมนาคมไมส่ะดวก แตต่้องไมเ่กินเจด็วนันับแตเ่วลาตาย
หรือเวลาพบศพ หากไม่ปฏบิตัิตาม (1)และ(2)ต้องระวางโทษไมเ่กนิหนึ่งพันบาท เอกสารทีใ่ชใ้นการติดต่อ 
 1.ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บ้านที่คนตายมชีื่อและรายการบคุคล (ถ้ามี) 
 2.บัตรประจ าตวัประชาชนของผู้แจง้ 
 3.หนังสอืรับรองการตายจากโรงพยาบาล (ถา้ม)ี 
ขั้นตอนการตดิตอ่ 

1.ผูแ้จง้ยืน่เอกสารและหลักฐานตอ่นายทะเบยีน เพือ่ตรวจสอบและลงรายการในมรณะบตัร 
2.จ าหนา่ยชื่อผูต้ายออกจากทะเบยีนบา้น โดยจะประทับค าวา่ “ตาย”สแีดง ไวห้นา้รายการคนตาย 
3.มอบมรณะบตัร ตอนที ่1  ส าเนาทะเบียนบา้นและบัตรประจ าตวัประชาชนคนืผูแ้จง้ 

การแจ้งยา้ยเขา้ 
เมือ่มผีูย้า้ยที่อยูเ่ข้าอยูใ่นบ้าน  ให้เจา้บา้นแจง้การย้ายเขา้ภายใน 15วนั นบัแตว่นัทีย่า้ยเข้าอยูใ่นบ้าน  

หากไมป่ฏบิัตติามต้องระวางโทษปรบัไมเ่กินหนึง่พนับาท 
เอกสารที่ใชใ้นการติดต่อ 
 1.ส าเนาทะเบยีนบา้น (ฉบับเจา้บา้น) 
 2.บัตรประจ าตวัประชาชนของเจา้บา้น 
 3.หนังสอืมอบหมายจากเจา้บา้น (กรณผีูแ้จ้งยา้ยไม่ใชเ่จา้บา้น) 
 4.บัตรประจ าตวัประชาชนของผู้ทีไ่ดร้บัมอบหมายจากเจา้บา้น 
 5.ใบแจ้งการยา้ยทีอ่ยู ่(ท.ร.6) ตอนที1่ และ2ซึง่เจ้าบา้นลงนามยนิยอมใหย้า้ยเข้าแลว้ 

 
 
 
 

-/ขัน้ตอนการตดิตอ่ 
๔ 

ขั้นตอนการตดิตอ่ 



 1.ยืน่เอกสาร และหลักฐานตอ่นายทะเบยีนแหง่ท้องถิน่ทีท่ีจ่ะยา้ยเขา้ 
2.นายทะเบยีนตรวจสอบหลกัฐาน และรายการใบแจง้การยา้ยที่อยูแ่ละเพิม่ชื่อในทะเบยีนบ้าน และ

ส าเนาทะเบียนบา้น (ฉบับเจา้บา้น)โดยตรวจสอบรายการให้ถกูต้องตรงกนั แลว้มอบส าเนาทะเบยีนบ้านและ 
หลักฐานคืนใหผู้แ้จ้ง 
การแจ้งยา้ยออก 
 เมือ่ผู้อยู่ในบา้นย้ายที่อยู่ออกจากบา้น ใหเ้จา้บา้นแจง้การยา้ยออกภายในสบิห้าวนันบัแตว่นัทีผู่้อยู่ใน
บา้นยา้ยออก หากไมป่ฏบิัตติามต้องระวางโทษปรับไมเ่กินหนึ่งพนับาท 
หลักฐาน 

1.ส าเนาทะเบยีนบา้น (ฉบับเจา้บา้น) 
2.บัตรประจ าตวัประชาชนของเจา้บา้น 
3.หนังสอืมอบหมายจากเจา้บา้น (กรณผีูแ้จ้งยา้ยไม่ใชเ่จา้บา้น) 
4.บัตรประจ าตวัประชาชนของผู้ทีไ่ดร้บัมอบหมายจากเจา้บา้น(กรณีมอบหมาย) 
5.บัตรประจ าตวัประชาชนของผูย้้ายที่อยู่กรณีแจง้ย้ายที่อยูข่องตนเอง 

ขั้นตอนการตดิตอ่ 
 1.ยืน่เอกสารและหลักฐานต่อนายทะเบยีนท้องที่ที่มชีื่ออยูใ่นทะเบยีนบา้น(ถงึแมว้า่เจา้บา้นไมส่ามารถ
ไปแจ้งยา้ยออกใหไ้ดผู้ท้ีย่้ายอยูส่ามารถขอท าหนา้ทีเ่จา้บ้านเพื่อยา้ยชื่อตนเองออกได้) 
 2.นายทะเบยีนตรวจสอบ หลักฐาน และตรวจสอบสภาพบา้นวา่เปน็บา้นตามกฎหมายทะเบยีน
ราษฎรหรือไม ่
 3.จดัท าส าเนาทะเบยีนบา้น โดยการกรอกรายการเลขประจ าบา้นและก าหนดเลขรหสัประจ าบ้าน 

 
 

 

 

 

 




