
บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ส่วนราชการ...สำนักงานคลังจังหวัดกำแพงเพซ.ร...ฝ่า.ฒริหารท่ัวไ.ป..โทร..๐..๕๕๗๐..๕:.๐๑๒.-.๔.
ที่.. ก.พ...๐๐๐๓/พิเศษ..๐๔๑............. .........................วันท ี .๙...พฤษภาคม...๒๕๖๗...............
เรือง.. รายงานขอ.ซื้อ:วัสดุสำนักงาน...................................................................................................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดกำแพงเพชร

ดังต่อไปน้ี
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดกำแพงเพชร มีความประสงค์ขอซื้อวัสดุสำนักงาน ซึ่งมีรายละเอียด 

๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ เพื่อไวั1ช้ในการปฏิบัติงานตามภารกิจชองสำนักงานคลัง
จังหวัดกำแพงเพชร

๒. รายละเอียดและงานที่จะซื้อ รายละเอียดตามที่แนบ
๓. ราคากลางชองพัสดุท ี่จะซื้อ โดยการส ืบราคาจากท้องตลาด เมื่อวันที่ ๙ พฤษภาคม 

๒๕๖๗ เป็นเงินจำนวน ๕1๓๗๑.-บาท (ห้าพันสามร้อยเจ็ดสิบเอ็ดบาทถ้วน)
๔. วงเงินที่จะขอซื้อครั้งนี้ใช้งบดำเนินงาน เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๗ 

เป็นเงินจำนวน ๕,๓๗๑.-'บาท (ห้าพันสามร้อยเจ็ดสิบเอ็ดบาทถ้วน)
๕. กำหนดเวลาทำงานแล้วเสร็จภายในวันที่ ๑๓ พฤษภาคม ๒๕๖๗ 
๖. วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่ต้องซื้อ ดำเนินการซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากวงเงินที่ซื้อ 

มีราคาไม่เกิน ๕ 0๐ ,๐0๐  บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ม าตรา๕๖ (๒) (ช) และกฎกระทรวง กำหนดวงเงินการจัดซ ื้อจ ัดจ้างพ ัสดุโดยวิธ ี 
เฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ ข้อ ๔

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเสือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา
๘. ข้อเสนออ่ืนๆ มอบหมายให้ นางสาวอัสราวดี อภิวันท์สิรีวัฒน่ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและ 

บัญชีปฏิบัติการ เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ ตามกฎกระทรวงท่ีกำหนดเน่ืองจากวงเงินจัดหาเล็กน้อยไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
ข้อ ๕ และขอใช้บันทึกนี้เป็นคำสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ โดยให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายระเบียบกำหนดโดย 
เคร่งครัด

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(ลงซ่ือ).
(นางสาวกวิสรา ทุ่นพิทักษ์) 

เจ้าพนักงานการคลัง
ตรวจสอบแล้วการจัดหาดังกล่าวมีสาระสำคัญ 

ตามที่กฎหมายระเบียบกำหนด เห็นควรเห็นชอบ

.เจ้าหน้าที่

(ลงซื่อ)...................... ^ ป ี. ........................หัวหน้าเจ้าหน้าที่
(นางสาวหัตทยา บุญธรรม 

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

เห็นขอบ

Wftvพ '^ ___

(นางสาวปทึตตา เลาหพิบูลรัตนา)
คลังจังหวัดกำแพงเพชร ปฏิบัติราชการแทน

ผู้ว่าราชการจังหวัดกำแพงเพชร



รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความ ท่ี กพ 0๐๐๓/พิเศษ ๐๔๑ ลงวันท่ี ๙ พฤษภาคม ๒๔๖๗
ของสำนักงานคลังจังหวัดกำแพงเพชร

ที ่ รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ จำนวน หน่วย

๑ กระดาษ A๔ ๒ รีม
๒ ลวดเสียบกระดาษ ๑ กระปุก
๓ คลิปหนีบกระดาษ No.®๐๘ ๑ โหล
< ร1 ซองขาวพับ ๔ ๔๐๐ ซอง
๔ ซองนํ้าตาล A๔ ขยายข้าง ๑๐๐ ซอง
๖ ซองนํ้าตาล A๔ ไม่ขยายข้าง ๓๐๐ ซอง
๗ หมึกเติมตลับซาดสีนํ้าเงิน ๑ ขวด
๘ เมาส์คอมมีสาย USB ๑ อัน
๙ หลอดไฟนีออนยาว LED ๖ หลอด

๑๐ หลอดไฟกลม ๔ หลอด
(5) 6 ) กาว ๒ หน้าแบบบาง ๖ ม้วน

ลงซ่ือ เจ้าหน้าที่
(นางสาวกวิสรา หุ่นพิทักษ์)

ลงวันท่ี ๙ พฤษภาคม ๒๔๖๗



ส่วนราชการ..สำนักงานคลัง;จังหวัดกำแพง[เพ'ชร.ฝ่ายุบริหารเงาน'ท่ัว.ไป . . . โ.ทุ.ร.. . ๐ .  ๕๕๗ a  .£๐๑!$ว-๔....
ท ี่. กพ..Q.o.Qfli/พ ิเศษ..0๔๙......................................วันท .ี.......๒๘...พฤ.ษa าคม---๒-๕๖๗......................
เรือง...รายงานขอจัดทำเฉทสาร.ประชุมค.พะ.ผ้นริหาร.การคลังฺป.ระ.จำจังหวัด.กำแพ!เพชร. คร ั ้ งทุ . . ๖๗

บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดกำแพงเพชร
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดกำแพงเพชร จะดำเนินการจ้างจัดทำเอกสารประกอบการประชุม 

คณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดกำแพงเพชร ครั้งท่ี ๕7๒๕๖๗ ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้
๑. เหตุผลและความจำเน ินท ี่ต ้องจ้าง เพื่อใช้ประกอบการประชุมคณะผู้บริหารการคลัง 

ประจำจังหวัดกำแพงเพชร ครั้งท่ี ๕/๒๕๖๗ ในวันท่ี ๓๑ พฤษภาคม ๒๕๖๗ 
๒. รายละเอียดและงานที่จะจ้าง รายละเอียดตามที่แนบ
๓. ราคากลางของพัสดุที่จะจ้าง โดยการสืบราคาจากท้องตลาด เมื่อวันที่ ๒๘ พฤษภาคม 

๒๕๖๗ เนินเงินจำนวน จำนวน ๑๙๒.-บาท (หนึ่งร้อยเก้าสิบสองบาทถ้วน)
๔. วงเงินที่จะขอจ้างครั้งนี้ใช้เงินนอกงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ เงินฝาก 

ค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถิ่น ๑๐% จำนวน ๑๙๒.-บาท (หนึ่งร้อยเก้าสิบสองบาทถ้วน)
๕. กำหนดเวลาทำงานแล้วเสร็จภายในวันที่ ๓๑ พฤษภาคม ๒๕๖๗ 
๖. วิธีที่จะจ้างและเหตุผลที่ต้องจ้าง ดำเนินการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากวงเงินที่ 

จ้างมีราคาไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท (ห้าแสนบาทล้วน) ตามพระราชบัญญัติการจัดจ้างจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา๕๖ (๒) (ข)

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา
๘. ข้อเสนออื่นๆ และมอบหมายให้นางสาวอวิกา เพิ่มธัญกร ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง 

เนินผู้ตรวจรับพัสดุ ตามกฎกระทรวงที่กำหนดเนื่องจากวงเงินจัดหาเล็กน้อยไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท ข้อ ๕ และ 
ขอใช้บันทึกนี้เนินคำสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจรับ โดยให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายระเบียบกำหนดโดยเคร่งครัด

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(ลงซ่ือ). ..........0 0 ๗ ท)^....................... เจ้าหน้าที่
(นางสาวกวิสรา หุ่นพิทักษ์)

เจ้าพนักงานการคลัง

ตรวจสอบแล้วการจัดหาดังกล่าวมีสาระสำคัญ 
ตามที่กฎหมายระเบียบกำหนด เห็นควรเห็นชอบ

y

(ลงซื่อ)........................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่ เห็นชอบ
(นางสาวหัตทยา บุญธรรม)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

(นางสาวปทึตตา เลาหพิบูลรัตนา)
คลังจังหวัดกำแพงเพชร ปฏิบตราซการแทน

ผู้ว่าราชการจังหวัดกำแพงเพชร



รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความ ท่ี กพ ๐๐๐๓/พิเศษ ๐๔๔ ลงวันท่ี ๒๘ พฤษภาคม ๒๔๖๗
ของสำนักงานคลังจังหวัดกำแพงเพชร

ที ่ รายการ จำนวนที่จะจัดจ้าง
ถ่ายเอกสารประชุมคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดกำแพงเพขร 
ครั้งท่ี ๔/๒๔๖๗

๑๖ ชุด

ลงซ่ือ ทฮโ
(นางสาวกวิสรา หุ่นพิทักษ์)

ลงวันท่ี ๒๘ พฤษภาคม ๒๔๖๗

เจ้าหน้าที่



ส่วนราชการ.สำนักงานคลัง M หวัดกำแพงเพชร.ฝ่ายบริหาร.ทั่วไปโทร .๐๕๕.๗๐๕๐.๑๒-๔. 
ท ี..ก .พ .๐๐๐๓/พิเศษ..๐๔๖................................... ....วันท ี .๒๘...พฤษภาคม..๒๕๖๗..........

Iเรือง...รุาษงานขอ.จัดจ้าง.จัดทำ.พุ.ว!มา.ลุ.าดฐกไม้สด...................... ................... ..............................

บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดกำแพงเพชร
ด้วยสำนักงานค.ลังจังหวัดกำแพงเพชร มีความประสงค์ขอจ้างจัดทำพวงมาลาดอกไม้สด 

ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้
๑. เหต ุผลและความจำเป ็นท ี่ต ้องจ ้าง เพ ื่อใช้ในพิธีวางพวงมาลาดอกไม้สด งานรัฐพิธี 

วันที่ระลึก "พระบาทสมเด็จพระปกเกล้าเจ ้าอยู่ห ัว" ประจำปี ๒๕๖๗ ในวันพฤหัสบดีที่ ๓๐ พฤษภาคม 
๒๕๖๗ ณ หอประชุมใหญ่ศูนย์ราชการจังหวัดกำแพงเพชร

๒. รายละเอียดและงานที่จะจ้าง รายละเอียดตามที่แนบ
๓. ราคากลางชองพัสดุที่จะจ้าง โดยการสืบราคาจากท้องตลาด เมื่อวันที่ ๒๘ พฤษภาคม 

๒๕๖๗ เป็นเงิน ๑ , ๕๐๐.- บาท (หนึ่งพันห้าร้อยบาทถ้วน)
๔. วงเงินที่จะขอจ้างครั้งนี้ใช้งบดำเนินงาน เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๗ 

จำนวน ๑,๕๐๐.- บาท (หนึ่งพันห้าร้อยบาทถ้วน)
๕. กำหนดเวลาทำงานแล้วเสร็จภายในวันที่ ๓๐ พฤษภาคม ๒๕๖๗ 
๖. วิธีที่จะจ้างและเหตุผลที่ต้องจ้าง ดำเนินการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากวงเงินที่ 

จ้างมีราคาไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา๕๖ (๒) (ข) และกฎกระทรวง กำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธี 
เฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ ข้อ ๔

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาดัดเสือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา
๘. ข้อเสนออื่นๆ มอบหมายให้นายยุทธภูมิ พึ่งอ่อน ตำแหน่ง นักวิชาการคลังปฏิบ ัต ิการ 

เป็นผู้ตรวจรับ ตามกฎกระทรวงที่กำหนดเน ื่องจากวงเงินจัดหาเล็กน ้อยไม่เก ิน ๑ ๐ ๐ ,๐ ๐ ๐  บาท ข้อ ๕ 
และขอใช้บันทึกนี้เป็นดำสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจรับ โดยให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายระเบียบกำหนดโดยเคร่งครัด

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(ลงซ่ือ). Q p c v r ^ s

(นางสาวกวิสรา หุ่นพิทักษ์) 
เจ้าพนักงานการคลัง

ตรวจสอบแล้วการจัดหาดังกล่าวมีสาระสำคัญ 
ตามที่กฎหมายระเบียบกำหนด เห็นควรเห็นชอบ

.เจ้าหน้าที่

J  inA y  น น ฺ «  J(ลงซอ)........................ ............................... ห้วหน่าเจ้าหน่าทึ
(นางสาวหัตทยา บุญธรรม)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

เห็นชอบ

j U  พพ๙ y - .
(นางสาวปทิตตา เลาหพิบูลรัตนา)

คลังจังหวัดกำแพงเพชร ปฏิบัติราชการแทน
ผู้ว่าราชการจังหวัดกำแพงเพชร



รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความ ท่ี กพ ๐๐๐๓/พิเศษ ๐๔๖ ลงวันท่ี ๒๘ พฤษภาคม ๒๔๖๗
ของสำนักงานคลังจังหวัดกำแพงเพซร

o o  a  c i

. จ้านวน จ้านวนและวงเงินทท รายละเอยดของพัสดทึจะจ้าง หน่วย 9 /  Vขอจ้างครงน่

๑ จัดทำพวงมาลาดอกไม้สด ๑ พวง
ร

ลงข่ือ
(นางสาวกวิสรา หุ่นพิทักษ์)

ลงวันท่ี ๒๘ พฤษภาคม ๒๔๖๗

เจ้าหน้าที่


