
 
คู่มือการให้บริการ 

“การขอหนังสือรับรองบำเหน็จค้ำประกัน” 

 

 

 

 

สำนักงานคลังจังหวัดกำแพงเพชร 

 

 



สารบญั 
หน้า 

1. การขอรับหนังสือรับรองบำเหน็จค้ำประกัน (กรณีอยู่ในรอบอนุมัติและยืนยัน)                                  1 

2. การขอรับหนังสือรับรองบำเหน็จค้ำประกัน (กรณีไม่อยู่ในรอบการอนุมัติและยืนยัน)                            2 
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คู่มือการให้บริการ การขอรับหนังสือรับรองบำเหน็จค้ำประกัน มี 2 กรณี ดังนี้ 

1. กรณีอยู่ในรอบอนุมัติและยืนยัน (09.00 น. , 11.00 น. , 13.30 น. , 15.30 น.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    รวมระยะเวลาให้บริการ 5 นาท ี
 
 
 
 

1. ผู้รับบำนาญติดต่อ

เจ้าหน้าที่ขอรับหนังสือ

รับรองบำเหน็จค้ำประกัน  

(2 นาที) 

3. เจ้าหน้าที่ส่งมอบหนังสือ
รับรองฯ ให้ผู้รับบำนาญ  

(1 นาที) 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ

ทะเบียนส่งออก 

(2 นาที) 



2 

2 กรณีไม่อยู่ในรอบการอนุมัติและยืนยัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   รวมระยะเวลาให้บริการ 15 นาท ี
 
 
 
 

1. ผู้รับบำนาญติดต่อ

เจ้าหน้าที่ขอรับหนังสือ

รับรองบำเหน็จค้ำประกัน 

(2 นาที) 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและ

อนุมัติข้อมูลในระบบบำเหน็จ

บำนาญ (D-Pension)  

(5 นาที) 

3. คลังจังหวัด/รักษาการ 

ตรวจสอบและยืนยันการ

อนุมัติหนังสือรับรอง 

(5 นาที) 

4. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล

ทะเบียนส่งออกและส่งมอบ

หนังสือรับรองฯ ให้ผู้รับบำนาญ  

(3 นาที) 


