








เอกสารแนบท้ายประกาศส านักงานคลังจังหวัดก าแพงเพชร 

 ลงวันที่ 19  กุมภาพันธ์  2564 

สมรรถนะ คะแนนเต็ม วิธีการประเมิน 
ความรู้เกี่ยวกับการปฏิบัติงาน (จ านวน  100 ข้อ) 
1. ความรู้ความสามารถทั่วไป 
2. ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงาน  
สารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
3. ความรู้ความสามารถเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ (พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. ๒๕๖๐ และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐) 
4 . ค ว า ม รู้ ค ว า ม ส า ม า ร ถ เกี่ ย ว กั บ ร ะ เบี ย บ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับ
เงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่ง
คลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ 
5. ความรู้เกี่ยวกับกรมบัญชีกลาง 
6. สิทธิประโยชน์เกี่ยวกับลูกจ้างชั่วคราว 

100 การสอบข้อเขียน 
เวลา 2 ชัว่โมง 

ทดสอบความรู้และทักษะด้านคอมพิวเตอร์ 
1. โปรแกรม ค านวณ Excel 
2. การน าเสนอในรูปแบบ Power Point  
3. การพิมพ์หนังสือราชการ 
    

100 การสอบปฏิบัติ 
เวลา 45 นาท ี

คุณลักษณะส่วนบุคคล 
ความรู้ความสามารถ 
- บุคลิกภาพ 
- ปฏิภาณไหวพริบ 
- ความคิดริเริ่มสร้างสรรค์ ฯลฯ 
- ความรอบรู้ในต าแหน่งที่จะปฏิบัติงาน 

100 การสอบสัมภาษณ์ 
เริ่มเวลา 13.30 – 16.30 น. 

คะแนนเต็ม 300  
 

 

 

 

 



ลักษณะงานที่ปฏิบัติ (นักวิชาการคลัง) 

1. ให้ค าปรึกษาและด าเนินการเกี่ยวกับงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) ด้วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ส าหรับผู้ค้าภาครัฐ 

2. การให้ค าปรึกษาด้านระเบียบการเงินการคลังภาครัฐด้านบ าเหน็จบ านาญของข้าราชการ และเงิน
สวัสดิการ 

3. สนับสนุนการด าเนินการเกี่ยวกับการฝึกอบรม และพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลัง การบัญชี 
การตรวจสอบภายใน และพัสดุแก่หน่วยงานภาครัฐ 

4. สนับสนุนการเก็บข้อมูลและบันทึกข้อมูลเครื่องชี้ภาวะเศรษฐกิจการคลังประจ าจังหวัดก าแพงเพชร 
5. สนับสนุนการปฏิบัติงานด้านการจัดท าแผนงานโครงการและรายงานทางวิชาการของส านักงาน

คลังจังหวัด 
6. สนับสนุนการติดตามเร่งรัดเบิกจ่ายเงินงบประมาณประจ าปีของจังหวัด 
7. จัดท าข้อมูล พร้อมทั้งสรุปกฎหมาย ระเบียบ ฯลฯ  เข้าที่ประชุมกรมการจังหวัด ตลอดจนจุลสาร

และ Power point  น าเสนอในโอกาสต่างๆ โดยประสานข้อมูลจากทุกกลุ่มงานและฝ่าย 
8. การประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารผ่านช่องทางต่าง ๆ ได้แก่ เอกสารประชาสัมพันธ์ เว็บไซต์

ส านักงานคลังจังหวัดก าแพงเพชร ,เพจส านักงานคลังจังหวัดก าแพงเพชร 
9. ร่วมเป็นคณะท างานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานคลังจังหวัด ปรับปรุงข้อมูลในศูนย์บริการ

ข้อมูลข่าวสารส านักงานคลังจังหวัดก าแพงเพชร ณ ที่ตั้งและเว็บไซต์ 
10. รวบรวมข้อมูลและจัดท ารูปเล่มผลการด าเนินงานประจ าปีของส านักงานคลังจังหวัด และในกรณี

มีการตรวจติดตามผลการปฏิบัติงานของผู้ตรวจกระทรวงการคลังและส านักงานคลังเขต 6 พร้อม Power 
point น าเสนอ 

11. จัดท าสื่อประชาสัมพันธ์ Infographic กิจกรรมที่ส าคัญของส านักงานคลังจังหวัด 
12. การโต้ตอบหนังสือราชการ 
13. จัดท ารายงานการประชุมส านักงานคลังจังหวัดก าแพงเพชร 
14. ปฏิบัติงานช่วยในการจัดประชุม/โครงการฝึกอบรม ต่าง ๆ ของส านักงานคลังจังหวัดก าแพงเพชร  
15. การรายงานผลการด าเนินงานกรณีส านักงานคลังจังหวัดได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติภารกิจร่วมกับ

หน่วยงานภายนอก 
  16. การด าเนินการรับ-ส่ง หนังสือภายในผ่านระบบ e-office 
  17. สนับสนุน ติดต่อ ประสานงาน ตามภารกิจของจังหวัด และนโยบายของรัฐบาลที่ได้รับมอบหมาย 
เช่น ตรวจรับ,  ติดตามประเมินผลเครื่องรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ (EDC) ของร้านค้าธงฟ้าประชารัฐ, โรงพยาบาล 
และส่วนราชการต่าง ๆ และโครงการสวัสดิการแห่งรัฐ  

18. สนับสนุนการปฏิบัติงานของคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัดก าแพงเพชร (คบจ.)  
19. ปฏิบัติงานร่วมกัน และหารือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับ

มอบหมาย 
20. งานอ่ืนๆ ตามภารกิจและท่ีได้รับมอบหมาย 
 

                                                ********************************* 
 
 


