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คู่มือการต่ออายุGFMIS Token Key 

การเปล่ียนผู้ถือ GFMIS Token Key 
1. เปิด Internet Explorer ที่ช่อง Address : พิมพ์ https://webonlineinter.gfmis.go.thหรือ 

สําหรับ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.) เข้าใช้งานระบบได้ที่เว็บไซต์ https://lg.gfmis.go.th 
2. เลือกเมนู “ระบบบริหาร GFMIS Token Key” 
3. คลิกเมนู “เก่ียวกับ token” เลือก “เปลี่ยนผู้ถือ” 
4. ระบบจะแสดงข้อมูลรหัสหน่วยเบิกจ่าย, ช่ือหน่วยเบิกจ่าย, ช่ือและนามสกุลผู้ถือคนปัจจุบันขึ้นมา 
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5. กรอกข้อมูลส่วนตัวในส่วนที่ 1 และ 2 ให้ถูกต้องและครบถ้วน 
6. คลิกที่ปุ่ม “บันทึกร่างคําร้อง” 
7. จะปรากฏหน้าต่างดังภาพ ในขั้นตอนของการย่ืนหลักฐาน สามารถเลือกวิธีย่ืนหลักฐาน ตามความ

ต้องการ เช่น ส่ง Fax หรือ จดหมาย แต่หากเลือกที่จะแนบไฟล์ ต้องทําการสั่งพิมพ์ หลังจากสั่งพิมพ์
แล้วให้สแกนใบยื่นคําร้องที่มีลายเซ็นต์ครบถ้วนแล้ว และทําการสแกนเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมด เพ่ือ
มาทําการแนบไฟล์ 

8. การแนบไฟล์ คลิกที่ “แนบไฟล์ดังนี้” คลิกปุ่ม “Browse”เพ่ือเลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ 

 

 

 

9. หลังจากแนบไฟล์เสร็จแล้ว คลิกที่ปุ่ม “ยื่นคาํร้อง” 
10. หากต้องการยกเลิกคําร้อง ให้คลิกปุ่ม “ยกเลิกคาํร้อง” 
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ขั้นตอนการต่ออายGุFMIS Token Key 
1. เปิด Internet Explorer ที่ช่อง Address : พิมพ์ https://webonlineinter.gfmis.go.thหรือ 

สําหรับ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.) เข้าใช้งานระบบได้ที่เว็บไซต์ https://lg.gfmis.go.th 
2. เลือกเมนู “ระบบบริหาร GFMIS Token Key” 
3. คลิกเมนู “เก่ียวกับ token” เลือก “ต่ออายุToken Key” 
4. ใส่เลขที่บัตรประชาชน วันเดือนปีเกิด ของผู้ถืออุปกรณ์ Token แล้วคลิกยืนยัน 

 

 
 

5. เลือกคลิกเลขที่หน่วยเบิกจ่ายที่ปรากฏจากหน้าต่าง Windows Security (ดังตัวอย่าง 
123456789051)แล้วคลกิ OK 
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6. คลิกเลือกเมนู “ต้องการจะต่ออายุใบรบัรองอิเล็กทรอนิกส์” 

 
 

7. คลิกเลือกเมนู “เริ่ม” 
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8. คลิกเลือกเมนู “ใช่, ต้องการทําต่อ : ..........” 

 
 

9. ใส่รหสัผ่านปัจจุบันของอุปกรณ์ Token แลว้คลิกปุ่ม “ยนืยัน” 
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10. (ถ้าปรากฏ) หน้าต่างดังกล่าวให้ใส่รหสัผ่านของอุปกรณ์ Token อีกครั้ง 

 
 

11. คลิกปุ่ม “ยืนยัน” 
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