
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : ตอ่อายใุบอนญุาตใหต้ ัง้สถานรองรบัเด็กเอกชน  (สถานรบัเลีย้งเด็ก 
สถานแรกรบั สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวสัดภิาพ และสถานพฒันาฟ้ืนฟ)ู 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : สํานักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัฉะเชงิเทรา กระทรวงการพัฒนาสงัคมและ
ความมั่นคงของมนุษย ์ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ใบอนุญาตใหต้ัง้สถานรองรับเด็กเอกชน (สถานรับเลีย้งเด็ก สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวสัดภิาพและสถาน
พัฒนาและฟ้ืนฟ)ูใหม้อีายหุนึง่ปีนับแตว่นัออกใบอนุญาต 
 
2. การตอ่อายใุบอนุญาต ตอ้งมาตอ่อายใุบอนุญาตกอ่น 30 วนั นับจากวนัทีใ่บอนุญาตใหต้ัง้ออกโดยการถา่ยสําเนาใบอนุญาต
ใหต้ัง้ฉบับจรงิ 
 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา ศาลากลางจังหวดั ถนนเรอืงวฒุ ิตําบลหนา้เมอืง 
อําเภอเมอืง จังหวดัฉะเชงิเทรา 24000 โทรศพัท ์0 3851 6117, 
0 3851 1634, 0 3851 5025 โทรสาร 0 3851 6117, 0 3851 
1634, 0 3851 5025/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 นาท ี
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอตอ่ใบอนุญาตใหต้ัง้สถานรองรับเด็กเอกชน 
 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี สาํนักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา 

 
2) การพจิารณา 

ตรวจสอบความถกูตอ้งของเอกสารประกอบคําขอตอ่ใบอนุญาต
ใหต้ัง้สถานรองรับเด็กเอกชน 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี สาํนักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา 

 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

ดําเนนิการตอ่ใบอนุญาตใหต้ัง้สถานรองรับเด็กเอกชน 
 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี สาํนักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา 

 
4) - 

ออกใบเสร็จรับเงนิ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี สาํนักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา 

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
ใบอนุญาตใหต้ ัง้สถานรองรบัเด็กเอกชน (สถานรบัเลีย้งเด็ก สถาน
แรกรบั สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวสัดภิาพ และสถาน
พฒันาฟ้ืนฟ)ู 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ค่าธรรมเนยีมใบอนุญาต กําหนดอตัราค่าธรรมเนยีมสําหรบัการ

จดัต ัง้สถานรบัเลี้ยงเด็ก สถานแรกรบั สถานสงเคราะห ์สถาน
คุม้ครองสวสัดภิาพ และสถานพฒันาและฟ้ืนฟ ูพ.ศ. 2548 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ณ จดุยืน่คําขอ 

(หมายเหต:ุ (สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัฉะเชงิเทรา ศาลากลางจังหวดั ถนนเรอืงวฒุ ิ
ตําบลหนา้เมอืง อําเภอเมอืง จังหวดัฉะเชงิเทรา 24000 โทรศพัท ์0 3851 6117, 0 3851 1634, 0 3851 5025 
โทรสาร 0 3851 6117, 0 3851 1634, 0 3851 5025))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขอตอ่ใบอนุญาตใหต้ัง้สถานรับเลีย้งเด็ก 

(หมายเหต:ุ -)  
2) คําขอตอ่ใบอนุญาตใหต้ัง้สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวัสดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ู

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: ตอ่อายใุบอนุญาตใหต้ัง้สถานรองรับเด็กเอกชน  (สถานรับเลีย้งเด็ก สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถาน
คุม้ครองสวัสดภิาพ และสถานพัฒนาฟ้ืนฟ)ู  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมกจิการเด็กและเยาวชน กรมกจิการเด็กและเยาวชน กรมกจิการเด็กและเยาวชน 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
  
1)กฎกระทรวง กําหนดอตัราคา่ธรรมเนยีมสาํหรับการจัดตัง้สถานรับเลีย้งเด็ก สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครอง
สวัสดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ูพ.ศ. 2548  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามสําคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: ไมม่ ี
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 27 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 27 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 3 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: ตอ่อายใุบอนุญาตใหต้ัง้สถานรองรับเด็กเอกชน (สถานรับเลีย้งเด็ก สถานแรกรับ สถาน
สงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวสัดภิาพ และสถานพัฒนาฟ้ืนฟ)ู จังหวดัฉะเชงิเทรา นายพงษ์ศักดิ ์บัวหลวง 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


