
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การรบัรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน ์
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : สํานักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัฉะเชงิเทรา กระทรวงการพัฒนาสงัคมและ
ความมั่นคงของมนุษย ์ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข ในการยืน่คําขอ เป็นไปตามขอ้กําหนดคณะกรรมการสง่เสรมิการจัดสวสัดกิารสงัคม 
 
แหง่ชาต ิวา่ดว้ยหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คําขอและการรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน ์พ.ศ. 2555 
 
ขอ้ 6 และขอ้ 9 
 
     ขอ้ 6 มลูนธิหิรอืสมาคมทีม่คีวามประสงคจ์ะยืน่คําขอใหก้ารรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน ์ตอ้ง 
 
เป็นไปตามหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไข ดงัตอ่ไปนี้ 
 
     (1)มลูนธิหิรอืสมาคม จะตอ้งดําเนนิกจิการและมผีลการดําเนนิกจิการและมผีลงานดา้นการจัดสวัสดกิารสงัคมตอ่เนื่องจนถงึ
วนัยืน่คําขอไมน่อ้ยกวา่หกเดอืน 
 
   (2) มสีาํนักงานใหญต่ัง้อยูใ่นทอ้งทีท่ีจ่ะยืน่คําขอไมน่อ้ยกวา่หกเดอืน 
 
   (3) มบีคุลากร หรอือาสาสมัครในการปฏบิัตงิานประจํา หรอืมทีีป่รกึษาทีม่คีวามรูเ้กีย่วกบัการจัดสวัสดกิารสงัคมและสงัคม
สงเคราะห ์
 
   (4) มกีารกําหนดสาขาในการจัดสวัสดกิารสงัคมทีจ่ะดําเนนิการอยา่งชดัเจน เชน่ การบรกิารสงัคม การศกึษา สขุภาพอนามัย 
ทีอ่ยูอ่าศยั การฝึกอาชพี การประกอบอาชพี นันทนาการ และกระบวนการยตุธิรรม เป็นตน้ 
 
   (5) มกีารกําหนดลกัษณะหรอืรูปแบบ และวธิกีารในการดําเนนิการจัดสวัสดกิารสงัคม เชน่ การสง่เสรมิ การพัฒนา การ
สงเคราะห ์การคุม้ครอง การป้องกนั การแกไ้ข และการบําบดัฟ้ืนฟ ูเป็นตน้ 
 
  (6) มกีารสง่เสรมิและสนับสนุนใหบ้คุคล ครอบครัว ชมุชน องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ องคก์รวชิาชพี สถาบนัศาสนา และ
องคก์รอืน่ไดม้สีว่นร่วมในการจัดสวัสดกิารสงัคม 
 
  ขอ้ 9 องคก์รภาคเอกชนทีม่ผีลงานดา้นการจัดสวัสดกิารสงัคมจะยืน่คําขอใหรั้บรองเป็น 
 
องคก์รสาธารณประโยชน ์ตอ้งเป็นไปตามหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไข ดงัตอ่ไปนี้ 
 
 (1) เป็นองคก์รภาคเอกชนทีจั่ดตัง้ขึน้เพือ่วัตถปุระสงคใ์นการจัดสวสัดกิารสงัคม ซึง่จะตอ้งดําเนนิกจิการและมผีลงานดา้นการจัด
สวัสดกิารสงัคมตอ่เนือ่งจนถงึวันยืน่คําขอไมน่อ้ยกวา่หนึง่ปี 
 
 (2) มสีว่นราชการหรอืหน่วยงานของรัฐทีดํ่าเนนิงานดา้นการจัดสวสัดกิารสงัคม หรอืมลูนธิ ิหรอืสมาคมรับรองผลการดําเนนิงาน
ดา้นการจัดสวัสดกิารสงัคม 
 
 (3) มสีาํนักงานใหญ่ตัง้อยูใ่นทอ้งทีท่ีจ่ะยืน่คําขอไมน่อ้ยกวา่หนึง่ปี 
 
 (4) มบีคุลากร หรอือาสาสมัครในการปฏบิตังิ่านประจํา หรอืมทีีป่รกึษาทีม่คีวามรูเ้กีย่วกบัการจัดสวสัดกิารสงัคมและสงัคม
สงเคราะห ์
 
 (5) มกีารกําหนดสาขาในการจัดสวสัดกิารสงัคมทีจ่ะดําเนนิการอยา่งชดัเจน เชน่ การบรกิารสงัคม การศกึษา สขุภาพอนามัย ที่
อยูอ่าศยั การฝึกอาชพี การประกอบอาชพี นันทนาการ และกระบวนการยุตธิรรม เป็นตน้ 



 
  (6) มกีารกําหนดลกัษณะหรอืรูปแบบ และวธิกีารในการดําเนนิการจัดสวัสดกิารสงัคม เชน่ การสง่เสรมิ การพัฒนา การ
สงเคราะห ์การคุม้ครอง การป้องกนั การแกไ้ข และการบําบดัฟ้ืนฟ ูเป็นตน้ 
 
 (7) มกีารสง่เสรมิและสนับสนุนใหบ้คุคล ครอบครัว ชมุชน องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ องคก์รวชิาชพี สถาบนัศาสนา และ
องคก์รอืน่ไดม้สีว่นร่วมในการจัดสวัสดกิารสงัคม 
 
 
 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา ศาลากลางจังหวดั ถนนเรอืงวฒุ ิตําบลหนา้เมอืง 
อําเภอเมอืง จังหวดัฉะเชงิเทรา 24000/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (วนัทีใ่หบ้รกิารคอืวนัจันทร-์วนัศกุร ์ยกเวน้
วนัหยดุราชการและวนัหยดุนักขตัฤกษ์))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 วนัทําการ 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

มลูนธิ ิสมาคม หรอืองคก์รภาคเอกชนยืน่คําขอรับรองตอ่
สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา ดว้ยตนเองหรอืสง่โดยทางไปรษณียล์งทะเบยีนตอบ
รับ 
(หมายเหต:ุ (- กทม. ยืน่ตอ่สํานักพัฒนาสงัคม กทม. 
- ตา่งจังหวดั ยืน่ตอ่สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของ
มนุษยจั์งหวดั))  

1 วนัทําการ สาํนักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทราตรวจสอบความถกูตอ้งของเอกสารหลกัฐาน 
(หมายเหต:ุ (- กทม. สง่ใหส้ํานักพัฒนาสงัคม กรุงเทพมหานคร 
- ตา่งจังหวดั สง่ใหส้าํนักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของ
มนุษยจั์งหวดั)))  

9 วนัทําการ สาํนักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา 

 

3) การพจิารณา 
-สนง.พมจ.ฉะเชงิเทรา จัดประชมุคณะอนุกรรมการรับรองมลูนธิ ิ
สมาคม หรอืองคก์รภาคเอกชนเป็นองคก์รสาธารณประโยชน ์
และรับรององคก์รภาคประชาชนเป็นองคก์รสวัสดกิารชมุชน เพือ่
พจิารณารับรองมลูนธิ ิสมาคม หรอื องคก์รภาคเอกชนเป็น
องคก์รสาธารณประโยชน์ 
- สนง.พมจ.ฉะเชงิเทรา สง่ผลการพจิารณาการรับรองมูลนธิ ิ
สมาคม หรอืองคก์รภาคเอกชนเป็นองคก์รสาธารณประโยชน ์
ใหแ้กส่ํานักงาน ก.ส.ค. 
- สนง.พมจ.ฉะเชงิเทรา แจง้ผลการพจิารณาใหม้ลูนธิ ิสมาคม 
หรอืองคก์รภาคเอกชนทราบ 

25 วนัทําการ สาํนักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา 

 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
(หมายเหต:ุ (- กทม สง่ใหส้าํนักพัฒนาสงัคม กรุงเทพมหานคร 
- ตา่งจังหวดั ใหส้ํานักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของ
มนุษยจั์งหวดั))  

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
- สาํนักงานคณะกรรมการสง่เสรมิการจัดสวัสดกิารสงัคม
แหง่ชาตมิกีารดําเนนิการดงันี ้
1. ออกใบสาํคัญแสดงการรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน ์   
2. จดแจง้การรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชนใ์นทะเบยีน
องคก์รสาธารณประโยชน ์ 
3.สง่ใบสําคญัแสดงการรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน์
ใหแ้กอ่งคก์รสาธารณประโยชน์ 
4.สง่สาํเนาใบสาํคญัแสดงการรับรองเป็นองคก์ร
สาธารณประโยชนใ์หแ้กส่าํนักพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของ
มนุษยจั์งหวดัฉะเชงิเทรา 
 
 
(หมายเหต:ุ (สาํนักเลขาธกิารคณะรัฐมนตร ี
เป็นผูดํ้าเนนิการประกาศรับรองในราชกจิจานุเบกษา 
ซึง่ไมไ่ดอ้ยูใ่นขัน้ตอนในการใหบ้รกิารเนือ่งจากเป็นหน่วยงาน
ภายนอก 
))  

25 วนัทําการ กลุม่สง่เสรมิและ
ประสานงาน สาํนักงาน
คณะกรรมการสง่เสรมิ
การจัดสวัสดกิารสงัคม

แหง่ชาต ิ
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(-กรณีมลูนธิ ิหรอืสมาคม 
-กรณีองคก์รภาคเอกชน 
- ลงนามพรอ้มรับรองสาํเนาถกูตอ้ง) 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(- กรณีมลูนธิ ิหรอืสมาคม 
- กรณีองคก์รภาคเอกชน 
- ลงนามพรอ้มรับรองสาํเนาถกูตอ้ง) 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

3) 
 

บตัรประจําตวัขา้ราชการหรอืพนกังานองคก์ารของรฐั 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(- กรณีมลูนธิ ิหรอืสมาคม 
- กรณีองคก์รภาคเอกชน 
- ลงนามพรอ้มสาํเนาถูกตอ้ง) 

- 

4) 
 

สําเนาขอ้บงัคบัหรอืระเบยีบหรอืตราสารและสําเนาใบอนุญาต
จดัต ัง้มูลนธิหิรอืสมาคม 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(- กรณีมลูนธิ ิหรอืสมาคม 
- ลงนามพรอ้มรับรองสาํเนาถกูตอ้ง) 

- 

5) 
 

รายชือ่คณะอนุกรรมการของมูลนธิหิรอืสมาคม 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ(- กรณีมลูนธิ ิหรอืสมาคม 
- ลงนามพรอ้มรับรองสาํเนาถกูตอ้ง) 

6) 
 

สําเนางบดลุหรอืสําเนารายงานการเงนิของมูลนธิหิรอืสมาคม 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(- กรณีมลูนธิ ิหรอืสมาคม 
- ลงนามพรอ้มรับรองสาํเนาถกูตอ้ง) 

- 

7) 
 

แผนงานโครงการของมูลนธิสิมาคม 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีมลูนธิ ิหรอืสมาคม) 

- 

8) 
 

ผลการดําเนนิงานในระยะเวลาไมน่อ้ยกวา่หกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(- กรณีมลูนธิ ิหรอืสมาคม) 

- 

9) 
 

เอกสารหลกัฐานทีแ่สดงถงึการกําหนดสาขาของงานสวสัดกิาร
สงัคม การกําหนดลกัษณะหรอืรูปแบบและวธิกีารในการดําเนนิงาน 
รวมท ัง้เอกสารหลกัฐานในการสง่เสรมิและสนบัสนุน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(- กรณีมลูนธิ ิหรอืสมาคม) 

- 

10) 
 

สําเนาขอ้บงัคบั หรอืระเบยีบขององคก์รภาคเอกชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(-กรณีองคก์รภาคเอกชน 
-ลงนามพรอ้มรับรองสาํเนาถกูตอ้ง) 

- 

11) 
 

สําเนารายงานการเงนิซึง่ประธานกรรมการหรอืหวัหนา้ผูบ้รหิารให้
คํารบัรอง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(-กรณีองคก์รภาคเอกชน 
-ลงนามพรอ้มรับรองสาํเนาถกูตอ้ง 
) 

- 

12) 
 

แผนงานโครงการขององคก์รภาคเอกชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(-กรณีองคก์รภาคเอกชน 
) 

- 

13) 
 

ผลการดําเนนิงานในระยะเวลาไมน่อ้ยกวา่หนึง่ปี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(-กรณีองคก์รภาคเอกชน 
 
) 

- 

14) 
 

เอกสารหลกัฐานทีแ่สดงถงึการกําหนดสาขาของงานสวสัดกิาร
สงัคม การกําหนดลกัษณะหรอืรูปแบบและวธิกีารในการดําเนนิงาน 
รวมท ัง้เอกสารหลกัฐานในการสง่เสรมิและสนบัสนุน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(-กรณีองคก์รภาคเอกชน 
 
) 

- 



 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ณ จดุยืน่คําขอ 

(หมายเหต:ุ (สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัฉะเชงิเทรา ศาลากลางจังหวดั ถนนเรอืงวฒุ ิ
ตําบลหนา้เมอืง อําเภอเมอืง จังหวดัฉะเชงิเทรา 24000))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คูม่อืการรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน ์

(หมายเหต:ุ (แบบ ก.ส.ค.1 และ แบบ ก.ส.ค.2 ))  
 
หมายเหต ุ
- กรณียกเลกิกจิการหรอืเปลีย่นชือ่องคก์รสาธารณประโยชน ์ใหป้ระสานกบัสํานักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวดัฉะเชงิเทรา และใหส้าํนักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัฉะเชงิเทรา แจง้ตอ่สาํนักงานคณะกรรมการ
สง่เสรมิการจัดสวัสดกิารสงัคมแหง่ชาต ิเพือ่ใหส้าํนักงานคณะกรรมการสง่เสรมิการจัดสวัสดกิารสงัคมแหง่ชาต ิประกาศยกเลกิ
หรอืเปลีย่นชือ่ในราชกจิจานุเบกษา 
 
  - เนือ่งจากการรับรององคก์รสาธารณประโยชนนั์น้จะตอ้งผา่นการพจิารณารับรองจากการประชมุคณะอนุกรรมการฯ ในระดับ
จังหวดั ซึง่งบประมาณในการจัดประชมุไดรั้บการจัดสรรจากสว่นกลางในจํานวนจํากดั ไดแ้ก ่คา่เบีย้ประชมุ จงึทําใหก้ารพจิารณา
รับรองนัน้ตอ้งรวบรวมหลายองคก์รและจัดไดต้ามงบประมาณทีไ่ดรั้บเทา่นัน้ 
 
 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน ์ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักงานคณะกรรมการสง่เสรมิการจัดสวัสดกิารสงัคมแหง่ชาต ิกรมพัฒนาสงัคมและ
สวัสดกิาร สํานักงานคณะกรรมการสง่เสรมิการจัดสวัสดกิารสงัคมแหง่ชาต ิ
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
  
1)พระราชบัญญัตสิง่เสรมิการจัดสวัสดกิารสงัคม พ.ศ. 2546 ซึง่แกไ้ขเพิม่เตมิโดย พระราชบญัญัตสิง่เสรมิการจัดสวสัดกิาร
สงัคม พ.ศ. 2550  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามสําคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: ไมม่ ี
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน ์พัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวัด
ฉะเชงิเทรา นายพงษ์ศกัดิ ์บวัหลวง 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


