
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การรบัจดทะเบยีนองคก์รเอกชนหรอืองคก์รชุมชนดา้นการพฒันาเด็ก
และเยาวชน 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : สํานักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัฉะเชงิเทรา กระทรวงการพัฒนาสงัคมและ
ความมั่นคงของมนุษย ์ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ดว้ยเจตนารมณ์แหง่พระราชบัญญัตสิง่เสรมิการพัฒนาเด็กและเยาวขนแหง่ชาต ิพ.ศ. 2550 ทีจ่ะสง่เสรมิใหภ้าคประชาสงัคมมี
สว่นร่วมในการพัฒนาเด็กและเยาวชนจงึไดกํ้าหนดใหม้กีารสง่เสรมิบทบาทองคก์รเอกชนหรอืองคก์รชมุชนทีทํ่างานดา้นการ
พัฒนาเด็กและเยาวชน ไวใ้นหมวดที ่3 สว่นที ่2 มาตราที ่41 ถงึ44 โดยระบใุหม้กีารจดทะเบยีนองคก์รเอกชนหรอืองคก์รชมุชน
ทีม่กีจิกรรมหรอืผลงานเกีย่วกบัการพัฒนาเด็กและเยาวชน และมไิดม้วีตัถปุระสงคใ์นทางการเมอืงหรอืมุง่คา้หากําไร มสีทิธขิอ
จดทะเบยีนเป็นองคก์รเอกชนหรอืองคก์รชมุชนดา้นการพัฒนาเด็กและเยาวชนตอ่กระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของ
มนุษย ์โดยองคก์รเอกชนหรอืองคก์รชมุชนทีไ่ดจ้ดทะเบยีนตามมาตรา 41 อาจไดรั้บเงนิอดุหนุน ความชว่ยเหลอื หรอืการสนับส
นุนจากรัฐในการดําเนนิงาน รวมทัง้ใหม้กีารรายงานผลการดําเนนิงานทีไ่ดรั้บการสนับสนุนดงักลา่ว 
 
      วธิกีารยืน่เรือ่งดว้ยตนเอง หรอืสง่ทางไปรษณียต์อบรับ โดยเอกสารในการยืน่คําขอประกอบการพจิารณาตอ้งถูกตอ้งและ
ครบถว้นตามกฏกระทรวงวา่ดว้ยหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการจดทะเบยีนเป็นองคก์รเอกชนหรอืองคก์รชมุชนดา้นการ
พัฒนาเด็กและเยาวชน พ.ศ. 2553    
 
หมายเหต ุ
** กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผู ้
รับคําขอและผูย้ืน่คําขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่
คําขอดําเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ 
 
 
** พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะดําเนนิการและนับระยะเวลาดําเนนิงาน เมือ่ผูย้ืน่คําขอดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิ
ครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
** ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กรมกจิการเด็กและเยาวชน 618 /1 ถนนนคิมมักกะสนั ราชเทว ี
กทม. 10400 
 โทร 0 2651 6505   0 2651 6920   
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา ศาลากลางจังหวดั ถนนเรอืงวฒุ ิตําบลหนา้เมอืง 
อําเภอเมอืง จังหวดัฉะเชงิเทรา 24000 โทรศพัท ์0 3851 6117, 
0 3851 1634, 0 3851 5025 โทรสาร 0 3851 6117, 0 3851 
1634, 0 3851 5025/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 49 วนัทําการ 
 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

องคก์รเอกชนหรอืองคก์รชมุชน ยืน่คําขอจดทะเบยีนดว้ยตนเอง 
หรอืสง่ทางไปรษณียล์งทะเบยีนตอบรับไดท้ีส่าํนักงานพัฒนา
สงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดั หรอื กรมกจิการเด็กและ
เยาวชน 
 
(หมายเหต:ุ (ในภมูภิาคยืน่เรือ่ง ณ สาํนักงานพัฒนาสงัคมและ
ความมั่นคงของมนุษยท์กุจังหวัด))  

1 วนัทําการ สาํนักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา 

 

2) การพจิารณา 
1. สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดั หรอื 
กรมกจิการเด็กและเยาวชน ตรวจสอบความถกูตอ้งและความ
ครบถว้นของเอกสาร ภายใน 12 วนัทําการ 
2. สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดั  สง่
เอกสารทีต่รวจสอบความถกูตอ้งและความครบถว้นแลว้ใหก้รม
กจิการเด็กและเยาวชนทางไปรษณีย ์ภายใน 7 วนัทําการ 
3. กรมกจิการเด็กและเยาวชน ตรวจสอบความถกูตอ้งและความ
ครบถว้นของเอกสารทีไ่ดรั้บจากสํานักงานพัฒนาสงัคมและ
ความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดั ภายใน 7 วนัทําการ 
(หมายเหต:ุ -)  

26 วนัทําการ สาํนักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
1. กรมกจิการเด็กและเยาวชนเสนอเรือ่งไปยังสํานักงาน
ปลดักระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยเ์พือ่จด
ทะเบยีนเป็นองคก์รเอกชนหรอืองคก์รชมุชนในการพัฒนาเด็ก
และเยาวชนของกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของ
มนุษย ์ภายใน 15 วนัทําการ 
2. กรมกจิการเด็กและเยาวชน แจง้ผลกลบัสาํนักงานพัฒนา
สงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดั และองคก์รเอกชนหรอื
องคก์รชมุชน ภายใน 7 วนัทําการ  (นับจากวนัทีไ่ดรั้บการจด
ทะเบยีน ) 
(หมายเหต:ุ -)  

22 วนัทําการ กรมกจิการเด็กและ
เยาวชน 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(1. กรณีเป็นนติบิคุคล รับรองสาํเนาประทบัตรานติบิคุคล 
2.  กรณีไมเ่ป็นนติบิคุคล  รับรองสําเนา) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(1. กรณีนติบิคุคล หรอืสาํเนาบตัรประจําตวัเจา้หนา้ทีข่องรัฐ
ของผูดํ้าเนนิการขอจดทะเบยีน รับรองสําเนา พรอ้มประทับตรานติบิคุคล 
2. กรณีไมเ่ป็นนติบิคุคล หรอืสําเนาบตัรประจําตวัเจา้หนา้ทีข่องรัฐของ
ผูดํ้าเนนิการขอจดทะเบยีน รับรองสาํเนา ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาขอ้บงัคบั หรอืตราสาร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(1. กรณีเป็นนติบิคุคล รับรองสาํเนาประทบัตรานติบิคุคล 
2. กรณีไมเ่ป็นนติบิคุคล ใชส้ําเนาขอ้บงัคบั หรอืระเบยีบขององคก์ร
เอกชนหรอืองคก์รชมุชน  รับรองสําเนา) 

- 

4) สําเนาใบอนุญาตจดัต ัง้องคก์รเอกชนหรอืองคก์รชุมชน - 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(1. กรณีเป็นนติบิคุคล รับรองสาํเนา ประทบัตรานติบิคุคล 
2. กรณีไมเ่ป็นนติบิคุคล ไมต่อ้งใชเ้อกสารนี้) 

5) 
 

รายชือ่คณะกรรมการขององคก์รเอกชนหรอืองคก์รชุมชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(1.กรณีนติบิคุคล รับรองสาํเนา ประทับตรานติบิคุคล 
2. กรณีไมเ่ป็นนติบิคุคล ใชร้ายชือ่คณะกรรมการ หรอืคณะผูดํ้าเนนิการ
ขององคก์รเอกชนหรอืองคก์รชมุชน รับรองสาํเนา) 

- 

6) 
 

สําเนางบดลุ หรอืสําเนารายงานฐานะการเงนิขององคก์รเอกชน
หรอืองคก์รชุมชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(1. กรณีนติบิคุคล รับรองสําเนาประทับตรานติบิคุคล 
2. กรณีไมเ่ป็นนติบิคุคล ใชส้ําเนารายงานฐานะการเงนิซึง่หัวหนา้
ผูบ้รหิารขององคก์รเอกชนหรอืองคก์รชมุชนนัน้ๆ ใหก้ารรับรอง  รับรอง
สาํเนา 
) 

- 

7) 
 

แผนงานโครงการขององคก์รเอกชนหรอืองคก์รชุมชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(1. กรณีนติบิคุคล รับรองสําเนาประทับตรานติบิคุคล 
2. กรณีไมเ่ป็นนติบิคุคล รับรองสาํเนา) 

- 

8) 
 

ผลการดําเนนิงานในระยะเวลาไมน่อ้ยกวา่หกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(1. กรณีนติบิคุคล รับรองสําเนา ประทับตรานติบิคุคล 
2. กรณีไมเ่ป็นนติบิคุคล ใชผ้ลการดําเนนิงานในระยะเวลาไมน่อ้ยกวา่
หนึง่ปี  รับรองสาํเนา) 

- 

9) 
 

เอกสารหรอืหลกัฐานทีแ่สดงถงึการกําหนดลกัษณะหรอืรูปแบบ
และวธิกีารในการพฒันาเด็กและเยาวชน รวมท ัง้เอกสารหรอื
หลกัฐานในการสง่เสรมิและสนบัสนุนใหบุ้คคล ครอบครวั ชุมชน 
หรอื องคก์รอืน่ ๆ ไดม้สีว่นรว่มในการพฒันาเด็กและเยาวชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(                           1. กรณีนติบิคุคล รับรองสําเนา 
ประทับตรานติบิคุคล 
                           2. กรณีไมเ่ป็นนติบิคุคล รับรองสําเนา และตอ้งมี
หนังสอืรับรองผลการดําเนนิงานดา้นการพัฒนาเด็กและเยาวชน (อก. 
03) ประกอบดว้ย 
) 

- 

10) 
 

กรณีมอบอํานาจดําเนนิการแทน ใหม้หีนงัสอืมอบอํานาจ พรอ้ม
สําเนาบตัรประชาชน หรอืสําเนาบตัรประจําตวัเจา้หนา้ทีข่องรฐั ท ัง้
ของผูม้อบอํานาจ และผูร้บัมอบอํานาจ (หนงัสอืมอบอํานาจใช้
เอกสารจรงิ 1 ฉบบั เอกสารอืน่ ๆ ใชสํ้าเนา ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(1. กรณีนติบิคุคล รับรองสําเนา ประทบัตรานติบิคุคล  
2. กรณีไมเ่ป็นนติบิคุคล รับรองสําเนา 
) 

- 

 



คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) 0 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กรมกจิการเด็กและเยาวชน 618/1 ถนนนคิมมักกะสนั ราชเทว ีกทม. 10400    โทร 0 2651 6505  0 2651 6920 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ณ จดุยืน่คําขอ 

(หมายเหต:ุ (สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัฉะเชงิเทรา ศาลากลางจังหวดั ถนนเรอืงวฒุ ิ
ตําบลหนา้เมอืง อําเภอเมอืง จังหวดัฉะเชงิเทรา 24000 โทรศพัท ์0 3851 6117, 0 3851 1634, 0 3851 5025 
โทรสาร 0 3851 6117, 0 3851 1634, 0 3851 5025))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) แบบฟอรม์ 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การรับจดทะเบยีนองคก์รเอกชนหรอืองคก์รชมุชนดา้นการพัฒนาเด็กและเยาวชน  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมกจิการเด็กและเยาวชน กรมกจิการเด็กและเยาวชน กรมกจิการเด็กและเยาวชน 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
  
1)กฎกระทรวงวา่ดว้ยหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขการจดทะเบยีนเป็นองคก์รเอกชนหรอืองคก์รชมุชนดา้นการพัฒนาเด็ก
และเยาวชน พ.ศ. 2553  
  
2)พระราชบัญญัตสิง่เสรมิการพัฒนาเด็กและเยาวชนแหง่ชาต ิพ.ศ. 2550  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่, สว่นกลางทีต่ัง้อยูใ่นภมูภิาค (ตามกฎกระทรวง), สว่นกลางทีต่ัง้อยูใ่นภูมภิาค 
(นอกกฎกระทรวง) 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การรับจดทะเบยีนองคก์รเอกชนหรอืองคก์รชมุชนดา้นการพัฒนาเด็กและเยาวชน 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


